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Introduccién
Importante

En la medida en que lo permita la legislacién aplicable, el fabricante no serd responsable de ningin
dafio causado por fallos de este software, pérdida de documentos o datos, o el uso o no uso de este
producto y los manuales de instrucciones que se proporcionan con el mismo.

Asegurese de realizar siempre una copia o de contar con copias de seguridad de los documentos o
datos importantes. Los documentos o datos pueden borrarse debido a errores operativos o de
funcionamiento de la maquina. Asimismo, usted es el responsable de tomar las medidas preventivas
necesarias para evitar virus informdticos, gusanos y cualquier otro tipo de software dafino.

El fabricante no serd responsable en ningin caso de los documentos que usted cree con este producto
ni de los resultados de los datos que ejecute.

Precauciones a tener en cuenta con respecto a esta guia

* Algunas ilustraciones o explicaciones incluidas en esta guia podrian variar con respecto a la
aplicacién debido a mejoras o cambios en la aplicacién.

* El contenido de este documento esté sujeto a cambios sin previo aviso.

*  No podré copiarse, reproducirse de ningin modo, modificarse ni hacerse referencia a este
documento, de ninguna forma, sin el consentimiento previo del proveedor.

Guias para esta aplicacién

Las siguientes guias estdn disponibles para esta aplicacién.

Manuales de instrucciones

Estén incluidos los siguientes manuales de instrucciones:

* Guia de instalacién (impresa/PDF)
Esta guia explica procedimientos de configuracién y arranque para esta aplicacién.

*  Guia de inicio répido (impresal)

Esta guia explica cémo iniciar sesién en la aplicacidn, hacer una configuracién bdsica e imprimir la
Guia de usuario.

*  Guia de usuario (HTML/PDF)
En esta guia se explican las funciones y operaciones bésicas de la aplicacién.

Resulta necesario Adobe Acrobat Reader o Adobe Reader para ver la documentacién PDF. Puede ver
la documentacién HTML con un navegador web.



Ayuda

La ayuda de campo estd disponible en muchas pantallas para ofrecer informacién para tareas y
ajustes especificos. En esta guia, este tipo de ayuda se denomina “ayuda de campo en pantalla”.

Ademads, el meni [Ayuda] ofrece acceso a la versién HTML de la “Guia de usuario” directamente
desde la interfaz de usuario.

Cémo leer la documentacién

Antes de utilizar esta aplicacién

Este manual incluye las instrucciones y precauciones necesarias para el uso correcto de la aplicacién.
Antes de utilizar la aplicacién, lea con atencién este manual en su totalidad. Tenga siempre el manual
a mano para consultarlo cuando sea necesario.

Cémo utilizar los manuales y la ayuda
Utilice los manuales de instrucciones y la ayuda segin sus necesidades.

Para ver informacién sobre la instalacién e inicio de esta aplicacién

Consulte la Guia de configuracion.

Para empezar a trabajar con RICOH TotalFlow Production Manager

Consulte la Guia de inicio répido.

Para ver informacién sobre las funciones y operaciones bésicas de esta aplicacién

Consulte la Guia de usuario.

Para ver informacién sobre la configuracién de los valores que se muestran en pantalla

Consulte la ayuda de campo en pantalla.

Consulta de los manuales de instrucciones (Guia de configuracion y Guia del
usuario)

Utilice estos procedimientos para consultar los manuales de instrucciones (HTML/PDF).

Las descripciones de los manuales de instrucciones son las mismas en formato HTML y PDF.

e Para visudlizar la Guia del usuario en HTML:

)
- Enlainterfaz de usuario de TotalFlow Production Manager, pulse , el botén de ayuda, ala
derecha de la barra de menus y, a continuacién, pulse [Ayudal.

- Sino ha iniciado sesién en TotalFlow Production Manager, introduzca esta URL en un
navegador web: http://nombre_host:15888/help/index.jsp. El nombre del equipo en
que se instala TotalFlow Production Manager es nombre_host.
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Como hacer tareas de muestra

Configuracién En esta seccion:

Gestién de objetos RICOH TotalFlow Production Manager

Utilizacion de los trabajos TotalFlow Production Manager es una aplicacién basada en web que permite gestionar el entorne de
Trabajar con flujos de trabajo impresion desde un solo lugar, a través de una interfaz de usuario completa

Trabajar con informes C6mo hacer tareas de muestra

Copia de seguridad y restauracion Configuracion

B _ JEP— T P, N ~ .
Resolucion de problemas Las tareas de configuracién para TotalFlow Production Manager incluyen afiadir y establecer propiedades de

Referencia papeles y usuarios, asi como tareas mas avanzadas, como configurar propiedades del servidor.

Gestidn de objetos

TotalFlow Production Manager incluye diversos objetos con los que podria necesitar trabajar, incluido un
servidor, flujos de trabajo, impresoras, grupos de impresoras, papeles, usuarios, informes, actividades de
flujos de trabajo y trabajos.

Utiliz

Puede gestionar los trabajos y su progreso a través del pracesamiento de TotalFlow Production Manager

5n de los

ajos

utilizando el pod Todos los trabajos y el pod Colas de la interfaz de usuario de TotalFlow Production
Manager

r con flujos de trabajo
Puede crear y personalizar flujos de trabajo al afadir o eliminar actividades. También puede editar las
propiedades de los flujos de trabajo y actividades

Trabajar con informes

* Para ver los manuales PDF, pulse [Inicio], vaya a [Todos los programas], a continuacién
[RICOH TotalFlow Production Manager] y, a continuacién, pulse [Guia de configuracién] o
[Guia del usuario].
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Consulta de globos de ayuda

* Al pasar el ratén sobre algunos elementos en las pdginas de la interfaz de usuario (sefalar sin
pulsar), aparece la ayuda del elemento dentro del globo.

Papeles s
1 4 Nuevo 4 Pm%dadas W suprimir  [jg Copiar B Registro A ST

Nombre Tipo Cropiedage | Papel estandar Color Peso (m2) Origen

~ PAPEL PERSONALIZADO (1/5)

A4 Normal A4(210.0x 297.0 mm) Blanco

A4_uno Normal A4(2100%297.0mm)  No establecido 80

Letter Normal Letter (85 % 11.0n) Blanco

e Pulse para ver el globo de ayuda para la propiedad. En la ayuda en pantalla, pulse en
para que se muestre la pdgina relacionada en la Guia del usuario de HTML.



Crear usuario X

Mombre de usuario” Descripcion

Nombre de usuario

Confirmar contrasefia’
Especifica el nombre de inicio de sesion de
usuario (ID de usuario).

Longitud: hasta 32 bytes (32 caracteres de un

solo byte o menos caracteres con varios
bytes)

Restriccion: sensible a las mavisculas v

Mas ayuda

CANCELAR ACEPTAR

Simbolos

Los siguientes simbolos se utilizan en este manual para ayudarle a identificar répidamente el contenido.

Este simbolo indica puntos a los que hay que prestar atencién al utilizar la

9 Importante aplicacién. Asegurese de leer estas explicaciones.

Este simolo indica informacién complementaria que podria resultar 0til,
pero que no es esencial para completar una tarea.
[Negrita] Negrita indica los nombres de teclas, menUs, elementos de mends,

ventanas, etiquetas de campos, valores y botones. También indica los
nombres de los mandatos y nuevos términos.

Cursiva La cursiva indica variables que debe sustituir con su propia informacién.

Monoespacio El tipo monoespacio indica la entrada y salida del equipo y nombres de
archivo.

{} En los mensajes y otros elementos de la interfaz de usuario, los paréntesis

indican variables que un programa sustituye con su propia informacién.

Una elipsis indica que una serie puede continuar.

Marcas registradas

RICOH TotalFlow Production Manager es una marca comercial de Ricoh Company, Ltd. en Estados
Unidos, en otros paises o en ambos.

Adobe, el logotipo de Adobe, Acrobat, el logotipo de Adobe PDF, Distiller y Reader son marcas
comerciales registradas o marcas comerciales de Adobe Systems Incorporated en los EE. UU. o en
otros paises. El resto de marcas comerciales son propiedad de sus respectivos propietarios. Los
componentes de este producto de software estdn protegidos por las leyes de ©Copyright 1984-2025
de Adobe Systems Incorporated y sus licenciatarios. Todos los derechos reservados.

La documentacién de Eclipse Openl? estd sujeta al siguiente copyright: Copyright © 2017, 2025 de
IBM Corp.

Enfocus PitStop Server es una marca comercial de Enfocus BVBA. Enfocus es una empresa de Esko.



Fiery es una marca comercial registrada de Electronics for Imaging, Inc. en Estados Unidos y/o en
otros paises. EFl es una marca comercial de Electronics for Imaging, Inc. en Estados Unidos y/o en
ofros paises.

Firefox es una marca comercial registrada de Mozilla Foundation.
Google y Chrome son marcas comerciales de Google Inc.

IBM, el logo de IBM logo, e ibm.com son marcas comerciales registradas de International Business
Machines Corp., registradas en muchas jurisdicciones en todo el mundo. Otros nombres de productos y
servicios podrian ser marcas registradas de IBM o de otras compaiiias.

Java y todas las marcas registradas y logotipos basados en Java son marcas registradas de Oracle y/
o sus dfiliados.

Mac y macOS son marcas comerciales de Apple Inc., registradas en los Estados Unidos y otros paises
y regiones.

MarcomCentral y FusionPro son marcas comerciales registradas de MarcomCentral®, una compaiiia
de Ricoh.

Microsoft, Windows, Windows Server y Microsoft Edge son marcas registradas o marcas comerciales
de Microsoft Corporation en Estados Unidos y/o en otros paises.

Los nombres propios de los sistemas operativos Windows son los siguientes:

*  Windows 10:
Microsoft® Windows 10 Pro
Microsoft® Windows 10 Enterprise
* Windows 11:
Microsoft® Windows 11 Pro
Microsoft® Windows 11 Enterprise
*  Windows Server 2019:
Microsoft® Windows Server® 2019 Standard
Microsoft® Windows Server® 2019 Essentials
*  Windows Server 2022:
Microsoft® Windows Server® 2022 Standard
*  Windows Server 2025:
Microsoft® Windows Server® 2025 Standard

Open)DK es una marca comercial de Oracle America, Inc. Java y OpenJDK son marcas comerciales o
marcas comerciales registradas de Oracle y/o sus filiales. Copyright Oracle America, Inc.

PostgreSQL Database Management System (anteriormente conocido como Postgres, posteriormente
como Postgres?5) es una marca comercial de Cybertec — The PostgreSQL Database Company.

Sentinel® es una marca registrada de Thales DIS CPL USA, Inc.

Otros nombres de productos utilizados aqui se utilizan con fines de identificacién y podrian ser marcas
comerciales de sus respectivas compaiiias. Renunciamos a todos los derechos sobre dichas marcas.
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1. RICOH TotalFlow Production Manager

* Descripcién general del proceso
* Interfaz de usuario de TotalFlow Production Manager
* Cuadro de didlogo [Editor de propiedades de trabajo]

impresién desde un solo lugar, a través de una interfaz de usuario completa.

TotalFlow Production Manager es una aplicacién basada en web que permite gestionar el entorno de -

Este manual contiene temas que ayudan a los administradores y operadores a comprender y utilizar
TotalFlow Production Manager.

Descripcién general del proceso

RICOH TotalFlow Production Manager permite administrar sus procesos de impresién en hasta 15
impresoras con una IP o nombre de sistema principal distinto, desde una interfaz de usuario Unica
basada en navegador web. TotalFlow Production Manager se instala como servidor y la interfaz de
usuario actia como cliente.

Creacion de trabajos de impresion

Las condiciones de impresion
para imprimir los trabajos
enviados desde TotalFlow
Prep se pueden comprobar
y editar.

Gestion de trabajos de impresion

Los trabajos de impresion
Comprobacion y edicion de las se pueden redirigir
condiciones de impresion de forma eficiente segin
disponibilidad de la impresora

Redireccion de la clasificacion
de laimpresora

Cambio de la prioridad de salida L o SRR trabajos de

impresion urgentes y el orden
de los trabajos de impresion

S puede gestonar de fomz
Gestion del estado de laimpresora [ g eficiente.

Se puede comprobar el
estado de la impresora y
los errores se pueden corregir

Producto completado facimente. También es muy
facil cargar papel o sustituir

I g el toner.

CHYOM
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TotalFlow Production Manager ofrece una ubicacién central para asignar trabajos a impresoras y
administrar trabajos de impresidn. Envia y hace un seguimiento de trabajos entrantes, trabajos en
proceso y trabajos completados y le permite editar etiquetas de trabajos hasta el Gltimo minuto.
TotalFlow Production Manager le permite cambiar el orden de impresién, cambiar las impresoras de
salida y volver a imprimir trabajos fécilmente.

TotalFlow Prep le permite preparar tareas como edicién, imposicién y cambio de disefio de pdginas.
TotalFlow Prep envia trabajos con sus etiquetas de trabajos a TotalFlow Production Manager. TotalFlow
Prep y TotalFlow Production Manager trabajan eficientemente para crear trabajos, aplicar ajustes de
preparacién y enviar trabajos a la impresora que mejor le convenga.

TotalFlow Production Manager también es compatible con el envio de trabajos arrastrando y soltando
trabajos en carpetas activas. También puede enviar trabajos desde otros sistemas utilizando el
protocolo de daemon de impresora en linea (LPD) para transmisién de archivos.

Con comunicacién en red con las impresoras, puede facilmente comprobar el estado del trabajo y la
impresora.

Este dibujo muestra cémo los trabajos fluyen a través de TotalFlow Production Manager. Los trabajos
se envian a flujos de trabajo que asignan atributos de trabajos. Por ejemplo, el flujo de trabajo 1
puede especificar que los trabajos se impriman en papel bond, mientras que el flujo de trabajo 2
especifica papel reciclado. Si el flujo de trabajo se asocia a una impresora, TotalFlow Production
Manager asigna automdticamente los trabajos a esa impresora. Como el flujo de trabajo 4 no estd
asociado a una impresora, el operador mueve manualmente los trabajos a la impresora de etiquetas
de trabajos o a la impresora de paso a través.
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Crear Trabajos de impresion
=] S

{Toi!lFluw P!ap} {Carpeta!actiua 1) [Carpeta'activa 2) {

ST T

L
C

v
Impresora
(Detalle de
trabajo)

Impresion y Encuadernacion

|
PD)

Impresora
(Paso a través)

m#

Obijetos del sistema

TotalFlow Production Manager estd formado por un servidor, impresoras, grupos de impresoras,
papeles, usuarios, trabajos, flujos de trabajo, actividades e informes. Cada uno de estos elementos es
un objeto del sistema. Puede definir atributos detallados para cada objeto del sistema. A estos
atributos se les llama propiedades.

Servidor

Instale el servidor de TotalFlow Production Manager en un equipo Windows. TotalFlow Production
Manager denomina el [Sistema] del servidor.

El servidor:

* Gestiona todos los aspectos del proceso de trabajo, desde los flujos de trabajo que reciben los
trabajos hasta las impresoras que los imprimen

¢ Gestiona la versidn en linea de este manual.
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» Configuracién del sistema de controles

Impresoras

El usuario crea las impresoras en TotalFlow Production Manager y las asocia con dispositivos de
impresién. Las impresoras reciben trabajos procedentes de flujos de trabajo y los envian a dispositivos
de impresidn.

El tipo de impresora que se crea en TotalFlow Production Manager para representar un dispositivo de
impresora depende de las funciones del dispositivo de impresora:

Impresora Etiqueta de trabajo

Las impresoras Etiqueta de trabajo se asocian con dispositivos de impresora compatibles con
efiquetas de trabajos. Puede especificar opciones de trabajo editando las etiquetas de trabajos
para trabajos asignados a impresoras de Etiqueta de trabajo.

TotalFlow Production Manager flujos de trabajo que estdn asociados con impresoras Etiqueta de
trabajo pueden recibir trabajos de estos programas:

* RICOH TotalFlow Production Manager Job Submission

* RICOH TotalFlow Prep

* RICOH TotalFlow PM PDF Print Driver

* Aplicaciones en linea externas como por ejemplo sistema Web-to-print de MarcomCentral.

También pueden recibir trabajos en una carpeta activa o desde un comando de impresién que
utilice el protocolo daemon de impresora de lineas (LPD). Las impresoras Etiqueta de trabajo
pueden comunicarse directamente con dispositivos de impresora y obtener el estado de los
trabajos mientras se estén imprimiendo.

Impresora Paso a través

Las impresoras de paso a través estdn asociadas con los dispositivos de impresora que pueden
imprimir trabajos en muchos formatos diferentes, por ejemplo, PCL, PostScript y PDF. Los trabajos
asignados a impresoras de paso a través no tienen etiquetas de trabajo. Los flujos de trabajo
TotalFlow Production Manager asociados con las impresoras de paso a través pueden recibir estos
trabajos en una carpeta activa o desde un comando de impresidn que utilice el protocolo LPD. Las
impresoras de paso a través no pueden notificar el estado del trabajo.

Las impresoras Paso a través pueden recibir trabajos de RICOH TotalFlow Production Manager Job
Submission.

Flujos de trabajo

Los flujos de trabajo reciben trabajos y los envian a las impresoras TotalFlow Production Manager o
a los grupos de impresoras.

También define un conjunto de actividades que sigue un trabajo en el sistema.
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Grupos de impresoras

Las agrupaciones de impresoras son grupos que trabajan conjuntamente para conseguir la maxima
eficacia. Cuando envia un trabajo a una agrupacién de impresoras, TotalFlow Production Manager lo

asigna a la impresora que mds répidamente puede imprimirlo.
Opcién de divisién de copias

Para que un trabajo se imprima con mds rapidez, use la funcién de divisién de copias: cuando cree un
nuevo conjunto de impresoras, configure la opcién [Segmentacién de copial como [Si] y [Umbral
de segmentacién de copia] con un nimero que serd el nimero méximo de copias que un trabajo
puede tener antes de que active la funcién de divisidn de copias. El trabajo se dividird entre todas las
impresoras disponibles en el conjunto de impresoras, para que todo el conjunto de copias se imprima
lo mds répido posible.

[Conexiones]

[Conexiones] permite TotalFlow Production Manager recibir trabajos de aplicaciones en linea
externas como, por ejemplo, el sistema Web-to-print de MarcomCentral.

También puede especificar reglas de procesamiento mediante conexiones, basadas en el tipo de

pedido de producto.

Papeles

Los papeles representan los tipos de papel, sobres, formularios, etiquetas o transparencias en los que
se imprimen los trabajos. TotalFlow Production Manager controla el papel de cada bandeja de
entrada y utiliza esta informacién para asignar trabajos que requieran papeles especificos a
impresoras que utilizan esos papeles.

Usuarios

Todos los usuarios de TotalFlow Production Manager deben tener un nombre de usuario y una
contrasefia de TotalFlow Production Manager exclusivos.

La autoridad del usuario controla los objetos a los que el usuario puede acceder y las acciones que el

usuario puede realizar.

Trabajos

Los trabajos son archivos de entrada que TotalFlow Production Manager ha aceptado y enviado para
su proceso.

TotalFlow Production Manager puede imprimir trabajos en los siguientes formatos:



18

1 RICOH TotalFlow Production Manager

Impr(?sorqs Impresoras

Formato de | de etiquetas | de paso a

datos de trabajos | través Notas

PCL Si Si Con respecto a las impresoras de etiqueta de
trabajos, los trabajos PCL deben convertirse a
PDF mediante un paso de transformacién en el
flujo de trabajo.

PDF Si Si En la mayor parte de los casos, deberia imprimir
los trabajos en PDF en impresoras de etiqueta de
trabajos, porque le permiten especificar més
opciones del trabajo y tienen més informacién
sobre las capacidades del dispositivo de
impresora que las impresoras de paso a través.

PostScript Si Si Con respecto a las impresoras de etiqueta de
trabajos, los trabajos PostScript deben
convertirse a PDF mediante un paso de
transformacién en el flujo de trabajo.

TIFF Si Si TotalFlow Production Manager automdticamente

PNG S S convierte estos formatos en archivos PDF.

JPEG Si Si

Informes

Informes ofrece informacién sobre impresién de trabajos y actividad de la impresora. Los
administradores pueden utilizar esta informacién para planificar la capacidad, medir la eficacia y la
optimizacién de la produccién y determinar problemas.

Actividades

Una actividad contiene el cédigo que realiza una accién especifica, por ejemplo crear o eliminar un
trabajo. También puede definir valores de propiedad de trabajo predeterminados.

TotalFlow Production Manager suministra todas las actividades necesarias para imprimir un trabajo.
Puede copiar y modificar estas actividades para crear actividades personalizadas.

Métodos de envio de trabajo

Puede enviar trabajos a TotalFlow Production Manager utilizando otras aplicaciones TotalFlow, el
protocolo de daemon de impresora de linea (LPD), el protocolo de transferencia de archivos (FTP) o
cualquiere ofro método de copia de archivos.

Los trabajos se envian a flujos de trabajo que define el usuario. Los flujos de trabajo reciben el trabajo
e inician el proceso del trabajo.
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Los métodos de envio de trabajos soportados son:

Envio rapido desde RICOH TotalFlow Production Manager

TotalFlow Production Manager permite introducir trabajos arrastrando cualquier tipo de archivo
compatible en la zona de envio. Los archivos se envian a continuacién a un flujo de trabajo
TotalFlow Production Manager que puede procesar los trabajos.

RICOH TotalFlow Prep

TotalFlow Prep le permite editar, seleccionar y comprobar documentos para crear un trabajo con
una etiqueta de trabajo y, a continuacién, enviar el trabajo a un flujo de trabajo TotalFlow
Production Manager.

RICOH TotalFlow Production Manager Job Submission

TotalFlow Production Manager Job Submission permite seleccionar documentos para crear un
trabajo con una etiqueta de trabajo y, a continuacién, enviar el trabajo a un flujo de trabajo
TotalFlow Production Manager.

RICOH TotalFlow PM PDF Print Driver

TotalFlow PM PDF Print Driver le permite enviar documentos desde cualquier sistema operativo
compatible al servidor TotalFlow Production Manager, y a continuacién enviar el trabajo a un flujo
de trabajo TotalFlow Production Manager a través de TotalFlow Production Manager Job
Submission.

Carpeta activa

Puede utilizar un cliente FTP o su método de copia de archivos preferido para copiar o mover
archivos de impresién a una carpeta activa. Cuando se copia o mueve un trabajo al directorio de
carpetas activas, el flujo de trabajo que estd asociado a la carpeta activa recibe el trabajo
autométicamente e inicia el proceso de trabajo.

Protocolo LPD

Puede utilizar el puerto LPR, el comando lpr u otro comando que utilice el protocolo LPD para
enviar trabajos a un flujo de trabajo. Especifique el nombre del flujo de trabajo como impresora de
destino. Por ejemplo, el nombre del flujo de trabajo es el valor de la opcién -P del comando lpr.

Sistema de edicién remota de MarcomCentral

Puede utilizar conexiones de MarcomCentral para crear pedidos. TotalFlow Production Manager
autométicamente recibe pedidos de tiendas MarcomCentral con las que conectd, procesa los
pedidos conforme a lo solicitado, proporciona actualizaciones de estado, crea albaranes, facturas
y liquidaciones.

Propiedades

TotalFlow Production Manager utiliza propiedades para definir las caracteristicas de todos sus objetos,
como flujos de trabajos, impresoras y trabajos.

La interfaz de usuario de TotalFlow Production Manager proporciona una descripcién completa de
cada propiedad. La descripcién proporciona informacién sobre los valores vélidos y el significado de
cada propiedad.
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Las propiedades son:

Propiedades de servidor

Las propiedades del servidor definen algunas caracteristicas de alto nivel del sistema TotalFlow
Production Manager. Por ejemplo, las propiedades del servidor controlan la frecuencia con la que
los usuarios deben cambiar sus contrasefias.

Normalmente, los administradores definen las propiedades del servidor que requiere la instalacién
al configurar inicialmente el sistema. Los administradores también pueden acceder a las
propiedades del servidor a través del pod [Servidor] de la interfaz de usuario de TotalFlow
Production Manager, para que posteriormente puedan definir o cambiar una propiedad del
servidor.
Propiedades de impresora
Las propiedades de la impresora definen la ubicacién de red y los atributos de asignacién de las
impresoras. Los atributos de asignacién se utilizan para asignar trabajos a una impresora.
Propiedades del flujo de trabajo
Las propiedades del flujo de trabajo definen los atributos de los flujos de trabajo.

Normalmente, los administradores definen las propiedades del flujo de trabajo cuando crean un
flujo de trabajo. Por ejemplo, pueden utilizar una propiedad de flujo de trabajo para controlar los
métodos que pueden utilizarse para enviar un trabajo al flujo de trabajo.

Propiedades de conexién

Las propiedades de conexién definen los detalles de las conexiones.

Los administradores introducen los vales de conexién y otras propiedades cuando lo crean. Por
ejemplo, puede utilizar un vale de pedido para identificar el ID de pedido de MarcomCentral que
contiene informacién de procesamiento para el trabajo correspondiente TotalFlow Production
Manager.

Propiedades del papel
Las propiedades del papel definen los atributos de los papeles, como la altura, la anchura y el
peso.

Propiedades de usuario

Las propiedades de usuario definen los atributos de los usuarios que tienen autorizacién para
utilizar el sistema.

TotalFlow Production Manager proporciona un conjunto predefinido de autoridades; no puede
afadir autoridades ni modificar los atributos de las mismas. Los administradores asignan
autoridades a usuarios durante la configuracién inicial. Las autoridades controlan las funciones y
dreas de TotalFlow Production Manager a las que pueden acceder los usuarios.

Propiedades de trabajo

Las propiedades de trabajo definen los atributos de los trabajos. Los flujos de trabajo crean
atributos de trabajo de los archivos de entrada que reciben.

Las propiedades de trabajo controlan los aspectos del proceso e impresién de los trabajos. Por
ejemplo, puede utilizar las propiedades de trabajo para:

* Suspenda el trabajo antes de que comience la impresién.
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* Almacene el trabajo durante un periodo de tiempo establecido una vez finalizados todos los
procesos de trabajo.

Las propiedades del trabajos se establecen cuando se envia el trabajo, ya sea en el detalle del
trabajo o en el comando de impresién. TotalFlow Production Manager también permite a los
administradores y usuarios cambiar o alterar temporalmente los valores de las propiedades de
cada trabajo.

Interfaz de usuario de TotalFlow Production Manager

La interfaz de usuario de TotalFlow Production Manager es una interfaz basada en navegador web a
la que los usuarios autorizados pueden acceder desde cualquier sistema Windows o Mac que tenga
acceso a la red.

TotalFlow Production Manager puede utilizar estos navegadores en los siguientes sistemas:

Windows 11 Windows 10

Microsoft Edge 133 Si Si
Mozilla Firefox 135 (consultar la | Si Si
nota)
Google Chrome 133 (consultar | Si Si
la nota)

Windows Server Windows Server Windows Server

2019 2022 2025
Microsoft Edge 133 Si Si Si
Mozilla Firefox 135 Si Si Si
(consultar la nota)
Google Chrome 133 Si Si Si
(consultar la nota)

Esta es la dltima versidén probada con TotalFlow Production Manager 4.3.8, pero también puede
utilizar versiones posteriores de este navegador.

La interfaz de usuario de TotalFlow Production Manager consta de péginas que permiten a los usuarios
cumplir tareas especificas. Los operadores utilizan la pdgina [Operaciones] para realizar un
seguimiento de los trabajos entrantes, en proceso y completados. Utilizan la pagina [Colas] para
gestionar las colas de impresién y asignar los trabajos a las impresoras. Los administradores utilizan la
pdgina [Configuracién] para crear y modificar usuarios y papeles, asi como para establecer
propiedades de servidor. Ellos utilizan la p&gina [Operaciones] para crear impresoras, flujos de
trabajo y grupos de impresoras. Para ver una pdgina, pulse su botén en la barra de mens.

L9 Importante

Utilice siempre los botones de la pdgina para cambiar entre pestafias por la interfaz de usuario porque
el uso de los botones Atrés y Adelante del navegador puede causar resultados inesperados.

Las pestafias de cada pdgina le permiten interactuar con trabajos, impresoras, flujos de trabajo, etc.

21
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Todas las imé&genes de la interfaz de usuario la muestran tal y como aparece cuando un administrador
ha iniciado sesién. Como los operadores y supervisores no pueden realizar algunas tareas, no pueden
ver los controles de dichas tareas.

RICOH TotalFlow Production Manager

Operaciones Colas Configuracién Informes Enviar un trabajo
Servidor Papeles s
’ s Exportar - importar [ + Nuevo 2 ] W =] T ..

System Nombre = Tipo de papel  Papel estandar Color Peso (m2) Origen
~ PAPEL PERSONALIZADO (4)
Usuarios Ad Narma

Ad_uno Harm:

4 Huevo Mis -
Nombre de usuario = Autoridad etter Harme Blanca
N " TEST Narma Mo establecido 8
Admin Administeador .
~ CATALOGO COMPLETO (53}
skwd Normal Blanc 100
1218 Normal Blanc: 100
Morma Blanco 80
. Narmal Blanc 80 2
Conexiones Norma! Blanco 80 5,
& Nuevo 2 Mas Narma Bla 80 3
Conn2 19.2x13 Norma Blanco 80 ks
MARCOM FROM KELLY 486413 larms Bla 80 ks
287200 Narma! Blanco 80 22,
297x440 Narmal Bla 100 2,
A3 Mormal Blanco 80 ks
A3 SEF Narmal Blan 100 22, PROC100, P

1. La barra de menus se encuentra en la parte superior de la interfaz de usuario de TotalFlow
Production Manager.

2. Para ver una pdgina, pulse su botdn en la barra de menUs. Este ejemplo muestra la pdgina
[Configuracién]. Incluye el pod y el pod [Servidor], el pod [Usuarios] y el pod [Conexiones]
de la izquierda, y el pod [Papeles] de la derecha. Cada pod es un panel modular que muestra
informacién sobre el servidor, usuarios, papeles o trabajos.

Barra de menus

La interfaz de usuario de TotalFlow Production Manager tiene una barra de mends en la parte superior
que siempre estd disponible desde cualquier pdgina de la interfaz.

RICOH TotalFlow Production Manager Admin 7 Ayuda

Operaciones Colas Configuracién Informes Enviar un trabajo

La barra de menUs permite a los usuarios realizar estas acciones:

* Cambiar entre las paginas disponibles. Por ejemplo, haga clic en [Operaciones], [Colas],
[Configuracién], o [Informes] a la izquierda de la barra de mend.

.9 Importante

Utilice siempre los botones de la pégina para cambiar entre pestafias por la interfaz de usuario
porque el uso de los botones Atrds y Adelante del navegador puede causar resultados
inesperados.

* Cambie entre las pestafias de la pdgina [Operaciones]. Haga clic en [Operaciones] y, a
continuacién, seleccione un nombre de pestafia.
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* Desconecte el usuario de TotalFlow Production Manager. Haga clic en k& el icono de herramientas
del administrador a la derecha de la barra de menUs, y a continuacién en [Cerrar sesién].

* Cambie la contrasefia de un usuario conectado. Haga clic en k& el icono de herramientas del
administrador a la derecha de la barra de menus, y a continuacién en [Cambiar contraseiia...].

* Descargue TotalFlow PM PDF Print Driver. Haga clic en tal el icono de herramientas del
administrador a la derecha de la barra de mends, y a continuacién en [Descargar driver...].

T
e Consulte la versidn en linea de la TotalFlow Production ManagerGuia de usuario. Pulse , el botén de
ayuda, a la derecha de la barra de mends y, a continuacién, pulse [Ayuda].

* Consulte la informacién sobre esta instalacién de TotalFlow Production Manager, incluyendo el
ndmero de versidn, para averiguar si la licencia instalada es la licencia de prueba o la
permanente, asi como el nimero de dias que faltan para que caduque la licencia de prueba. Pulse

I
, el botén de ayuda, a la derecha de la barra de menUs y, a continuacién, pulse [Acerca de].

Pagina [Operaciones]

La pégina [Operaciones] de la interfaz de usuario TotalFlow Production Manager ofrece una
ubicacién central donde los administradores, operadores y monitores pueden ver TotalFlow Production
Manager enviar y hacer seguimiento de trabajos. Los administradores también pueden crear nuevas
impresoras, flujos de trabajo y grupos de impresoras aqui.

Los administradores y operadores pueden administrar impresoras y flujos de trabajo. En ambas
pdginas [Operaciones] y [Colas], los administradores y operadores pueden asignar trabajos a
impresoras y editar etiquetas de trabajos en el dltimo minuto.

La pégina [Operaciones] contiene un pod [Objetos], un pod [Todos los trabajos] y un pod
[Resumen sistemal]. En el pod [Objetos] puede cambiar entre estas pestafias:

* [Impresoras]

* [Flujos de trabajo]

* [Agrupacién de impresoras]
* [Conexiones]

En el pod [Todos los trabajos] puede ver todos los trabajos que recibié TotalFlow Production
Manager.

Para ver el pod [Resumen sistema], haga clic en ¥ el icono de ajustes en el pod [Todos los
trabajos] y, a continuacién, seleccione [Resumen sistema). Puede ver un resumen de los trabajos
basado en la fase actual y puede elegir mostrar un grupo de trabajos en una nueva pestaia del pod
[Todos los trabajos].

L9 Importante

Utilice siempre los botones de la pdgina para cambiar entre pestafias por la interfaz de usuario porque
el uso de los botones Atrds y Adelante del navegador puede causar resultados inesperados.
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RICOH TotalFlow Production Manager

Operaciones Calas Configuracién Informes Enviar un trabsjo
Recepcién a Impresién{19) 0 Finalizacién X
- Impresoras(g) Todos los trabajos 22 22 + L - I

Impresoras
+ Nuevo B | T k T - > ] rg [ ] B | 4 Mas - h T
Nombre o Fase actual Progreso Estado Nombre ... Hojas totales Ord... = Envia... Vencim.
~ ERROR (2)
JobDirect Sadd 10000038 Recepcidn Error @ Error Admin 7 05/06720
JobDirect Sadd... 10000045  Recepcidn Error @ Error Admin 5 05/06/20..
~ ESPERANDO CIERRE PEDIDO (6)
Submit Custo. 10000043  Finalizacidn Manual Esperan Admin 4 05/06/20.
MC_2018-06- Finalizacion Manual Esperan Admin 4 05/06/20.
Submit Custo. ) Finalizacién Manual Esperan Admin 4 07/06/20
Sub Custo. 10000051 Finalizacidn Manual Esperan.. Admin 4 070620
Submit Custo... 10000052  Finalizacién Manual Esperan... Admin 4 07/06/20..
Submit Custo. 10000053 Finalizacién Manual Esperan Admin 4 07/06/20.
= NO ASIGNADO (18)
GLOBE.pdf 10000065  Impresidn Manual Mo asign... Admin 2 11/06/20
GR_DIGITAL_II... 10000074  Impresion Manual Mo asign... Admin 24 11/06/20..
Submit Custo... Impresién Manual Mo asign... Admin 4 08/06/20.
Submit Custo., Impresién Manual Mo asign... Admin 4 08/06/20. -
v

Para realizar una accién en un objeto, selecciénelo y, a continuacién, seleccione una de las opciones
de la parte superior de la pestafia. O haga clic en [Mds] en la parte superior del pod y, a
continuacién, seleccione una accién. Ademds, puede hacer clic con el botdn derecho en el objeto y
seleccionar una opcién del mend.

Pestafia [Impresoras]

Utilice la pestaia [Impresoras] para ver la informacién sobre las impresoras definidas en TotalFlow
Production Manager.
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s Impresoras(8)

Impresoras

=+ Nuevo | Hab

== o il PrO800Ex
Li

Flujos de tr...

Hujo dé trabajo: -

.y
A acid. .
Aripad °® i PRO1100

Lista
Estado: Inhabilitado

|- Hujo de trabajo: -

Conexiones

e [l PrO1200E

: Inhakilitado
o de trabajo: -

Hujo de trabajo: -

e il rroCa00
Li

En la pdgina [Operaciones], los administradores pueden afiadir y suprimir impresoras. Los
operadores y administradores pueden realizar acciones en las impresoras como, por ejemplo,
habilitar, inhabilitar y mostrar los trabajos asociados.

La pestaia [Impresoras] muestra los nombres y el estado de la impresora.

Pestaiia [Flujos de trabajo]

Utilice la pestafa [Flujos de trabajo] para ver la informacién sobre los flujos de trabajo definidos en
TotalFlow Production Manager.
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) Flujos de trabajo(1/5) L~

Impresoras

=+ Nuevo P Il Inhabilitar Méas ~

== am 22

Flujos de tr__. .
Estado: Habilitado
Impresora solicitada: 22

g

Agrupacid. .. )
9 AnyPrinter

[ Estado: Inhabilitada
. m Impresora solicitada: 22

Conexiones

:]-I ProofAndPrint

Estado: Habilitado
Impresora solicitada: Ninguna

| TEST

Estado: Habilitado
Impresora solicitada: k3

:]-I pass

Estado: Habilitado
Impresora solicitada: pass

Los operadores y administradores pueden realizar acciones en los flujos de trabajo, como habilitar o
deshabilitar. En la pagina [Operaciones], los administradores pueden afiadir y suprimir flujos de
trabajo.

La pestaiia [Flujos de trabajo] muestra los nombres y el estado de los flujos de trabaijo.

Pestafia [Agrupacién de impresoras]

Utilice la pestafia [Agrupacién de impresoras] para ver la informacién sobre los grupos de
impresoras creados en TotalFlow Production Manager.
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i Agrupacién de impresoras(3)

Impresoras )
=+ Nuevo roj les  Mas ~

o ﬁ_i pooll

Flujos de tr... 'I

i Impresoras: @ 22, » PROB00Ex, » PRO1100, Mas ~
Agrupacid. ..

ﬁ_i pool2

i Impresoras: @ 22, » PRO1200Ex, @ PROC100, Més ~
Conexiones

ﬁ_i pool3

Impresoras: & PROBO0Ex, » PRO1100, Mas -

Los administradores pueden realizar acciones en los grupos de impresoras, como crear o suprimir, o
cambiar propiedades. Los operadores pueden ver propiedades y registros o asignar trabajos a grupos
de impresoras.

La pestafia [Agrupacién de impresoras] muestra los nombres de grupos e impresoras asociadas.

Pestafia [Conexiones]

Utilice la pestafia [Conexiones] para que TotalFlow Production Manager reciba pedidos de
aplicaciones de entrada externas, como por ejemplo sistema de edicién remota de MarcomCentral.
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s Conexiones(2)

Impresoras

== Nuevo P

=}. Conn2

Flujos de tr...
Estado: Habilitado

iy

Agrupacid. ..
MARCO

[ B Estado: Habilitado
" m

Conexiones

Los administradores pueden realizar acciones en las conexiones, como crear o suprimir, o cambiar
propiedades. Los operadores pueden ver propiedades y registros.

La pestaiia [Conexiones] muestra los nombres de las conexiones, flujos de trabajo asociados y el
estado.

Pod [Todos los trabajos]

El pod [Todos los trabajos] muestra los trabajos en TotalFlow Production Manager.

Todos los trabajos 22 22 + %

1 » Il Suspensién & Propiedades W Suprimir B [ 4 Més ~ T ..
Nombre D Fase actual Progreso Estado Mombre ... Hojas totales Ord... =~ Envia... Vencim.
» ERROR (2)

» ESPERANDO CIERRE PEDIDO (6)
-+ MO ASIGNADO (1/19)

GLOBE. pdf 10000065  Impresicn Manual Mo asign...  Admin 2 11/06/20. ..
GR_DIGITAL_Il... 10000074  Impresidn Manual Mo asign...  Admin g4 11/06/20. ..
GR_DIGITAL_II... 10000072  Impresidn Manual Mo asign...  Admin g4 11/06/20. ..
GLOBE pdf 10000071  Impresion Manual No asign... Admin 2 11/06/20. ..
GR_DIGITAL_IIl... 10000070 Impresién Manual No asign... Admin 93 11/06/20. ..
GLOBE.pdf 10000069  Impresicn Manual No asign... Admin 1 11/06/20...

Los operadores y administradores autorizados pueden ver informacién detallada sobre trabajos
especificos y realizar acciones como suspender y reanudar trabajos o volver a imprimirlos.
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En la p&gina [Operaciones], puede filtrar el pod [Todos los trabajos] para mostrar solo trabajos
con una de las propiedades mostradas.

Las propiedades de trabajo predeterminadas que aparecen en el pod [Todos los trabajos] son:

* [Nombre] - especifica el nombre del trabajo.

* [ID] - indica el nimero de identificacién asignado al trabajo.

* [Fase actual] - indica la fase de procesamiento que el trabajo ha alcanzado.

* [Progreso] - indica el lugar en el que se encuentra el trabajo en el proceso de impresién.
* [Estado] - indica el estado actual del trabajo, por ejemplo, procesamiento o error.

* [Nombre de usuario] - indica el nombre del usuario que envié el trabajo. El nombre mostrado
puede ser diferente dependiendo del método o plataforma de envio de trabajos.

* [Hojas totales] - indica un valor calculado que se utiliza para planificar trabajos en impresoras.

Este valor se calcula baséndose en las propiedades del trabajo establecidas en [Editor de
propiedades de trabajo] y puede variar en diferentes controladores de impresora.

* [Enviados] - indica la fecha y la hora en que el flujo de trabajo creé el trabajo.

* [Vencimiento] - especifica si el trabajo vence en una determinada fecha y cudntos dias quedan
hasta la fecha de vencimiento.

Para afiadir més propiedades, pulse *** el icono de herramientas y, a continuacién, [Gestionar
columnas...].

Los indicadores de estado de trabajo muestran la fase actual del trabajo y su progreso:
* [Manual] categoria de progreso:

Detenido

TotalFlow Prep en espera

TotalFlow Prep en funcionamiento

No asignado

En espera de aprobacién

Esperando accién del operador

Esperando contrasefia

Esperando cierre pedido

* [Error] categoria de progreso:
@ Error

* [Pendiente] categoria de progreso:
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O Asignado

O Finalizacién
O En cola

O Almacenado

O No asignado con tiempo de retencién o asignado a una impresora deshabilitada

O En espera

* [Procesando] categoria de progreso:

O Credndose

@ Imprimiendo

O Procesando

O Spooling

O Retenido en impresora

© Suspendido en impresora

O Detenido en impresora
Para ver el pod [Resumen sistema], haga clic en #¥ el icono de ajustes en el pod [Todos los
trabajos] y, a continuacién, seleccione [Resumen sistema). Puede ver un resumen de los trabajos

basado en la fase actual y puede elegir mostrar un grupo de trabajos en una nueva pestafia del pod
[Todos los trabajos].

RICOH TotalFlow Production Manager

Operaciones Colas Configuracién Informes Enviar un trabajo

Finalizacién X

(=)
=/

Recepcion @) Impresién(11)

Para cambiar la pantalla de los trabajos de una pestafia, abra la pestafia y, a continuacién, haga clic
en *** el icono Herramientas y, a continuacién, agrupe los trabajos o seleccione las columnas del pod
segun sus necesidades.

Para ver la vista previa de los trabajos, haga clic en ***, el icono Herramientas y, a continuacién,
seleccione [Vista previa trabajo].

Todos los trabajos 22 X | 22 + g

» | 4 L] Mas ~ Y ..

Mombre D~ Fase actual Progreso Nombr Agrupar por ’

Gestionar columnas...
+ ESPERANDO CIERRE PEDIDO (6)
+ Vista previa trabajo

+ NO ASIGNADO (8)
GRE_DIGITAL_Il. . 10000064  Impresidn Manual Admin Mo asignado

GLOBE. pdf 10000063  Impresion Manual Admin Mo asignado
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Si selecciona un trabajo, puede ver la vista previa a la derecha del pod.

Pagina [Colas]

La pagina [Colas] de la interfaz de usuario de TotalFlow Production Manager permite a los
administradores, operadores y monitores ver la cola de trabajos de cada impresora.

Los administradores y operadores pueden mover trabajos de una impresora a otra o cambiar el orden
de los trabajos de una cola. En ambas pdaginas [Colas] y [Operaciones], los administradores y
operadores pueden asignar trabajos a impresoras y editar etiquetas de trabajos en el Gltimo minuto.

La pégina [Colas] contiene un pod [Colas] y un pod [Trabajos manuales] y un pod [Resumen
sistema]. El pod [Trabajos manuales] se filtra para mostrar los trabajos en progreso de fase manual.
Utilicelo para asignar estos trabajos a las impresoras.

L9 Importante

Utilice siempre los botones de la pdgina para cambiar entre pestafias por la interfaz de usuario porque
el uso de los botones Atrds y Adelante del navegador puede causar resultados inesperados.

RICOH TotalFlow Production Manager d

Operaciones Colas Configuracion Informes Erviar un trabajo
Colas
Q :‘ =
Pro8210s “a LET 36%5 A city joumey pdf T a 3625 A joutney into nature. pof 3 6e. |12
Imprimiendo; 85_sbrachure pdf O Imprimiendo o Detenido O No O Mo asignado O no J|O
ProCs801 = 40XE BonnavillaCatalog pdf 3 13X8 CityBreaks_E 3] & 335 Discover the Carpathian Garde
Arencion del operador necesatia mes ) Esperando accion del operadar (e} O o asignado (o] Detenida C
ProC5200s :_.-‘ 1310 Gastronomy_EM_Lo_ || 2X15 d'ﬁ 2X40 HotSp_.|| 4 13X Meetings_EN..{|13 || 28 i
Preparado Il O 1o asigrads o == O No asign | O No aslqnadn o|lo
Prﬂl.:7.100 B ) :9 s o| 12X00° Pro_CESTEX_CT..| Fﬁ 8X15 Pro_C501_C901s... g 16X5 Pro_C._|| 4 4X15 4113
Imprimiendo; Pro_C851EX_C731_.. ﬁ O Imprimiendo = O no asignado ==l O Detenido pet./|OllO O
ProC8100 A ?—'3_ 2120 TotalFlowPrint_PM. pdf ..E 2X30 4|13 % 27X avalom etmchure pdf || 36 cam. | 28
Imprimiendo; TotalFlowPrint_Ph.pdf . O Imprimiendo Bl O Mo 0j|O|a O No asignado O No o '3
Trabajos manuales E - I,
1 T
MNormbre D~ Fase actual Progreso Estado MNombre de.. Hojas totales Sometido Vencimiento
IMPRESION (18)
yarisia_sbrachu, . 10000061 Impresitr Manual Mo zsignada Admin 10 29062017 1638
varis_ebrochure.. 10000080 Impresian Manual No asignado Admin 18 29/06/2017 16:38
siennz_ebroch... 10000058  Impresian Manual Ne asignado Admin 27 2%/06/2017 16:38
Tounng_EN_Lo... 10000058 Impresion Manual Mo asignado Admin 13 29002017 16:38
TotalFlows_Prep... 10000057  Impresitr Manual Mo zsignado Admin 4 2%/06/2017 16:38 L

Pod [Colas]

El pod [Colas] muestra las impresoras y los trabajos que se han asignado a las impresoras para
imprimirlos. También muestra las acciones de cambio de papel y las instrucciones especiales.
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Colas
Qa :‘ ==y
Pro8210s = :f) m 1810 86_ebrochure. pdf ﬁ 3625 A city joumney.pdf A % 36X A journey into nature.pdf 31 Be...
Imprimiendo; 5_sbrochure pdf O Imprimiendn J Detenido O No O Mo asignadn | O Mo

(o] Detenido

FroC501 A 40%2 BonnavillaCatalog pdf k] 13X8 CityBreaks_E
Atencion del operador necessria 8 Esperando accion del operador o O No asignado

ProC5200s sl 1310 Gastronomy_EN_Lo. || 2X15 | g 2X40 HotSp... 12%8 Meetings_EM. T 28 |

s A Y |- |

reparado Il O ho asignado (o] m~=| O No asign. oJ©

ProC7100 ) 0% = 12X10 Pro_Ce851EX_C7 F!, 8115 Pro_C901_C901s = 16X5 Pro_C 4 ! 4( 5 4 13
Irprimiende; Pro_CSS1EX_CTS1_... -: = e Imprimiendn —4 O Mo asignadn ==z O Detenido Det.||O|| O C‘
ProC8100 4\9 r—'l_ EX(20 TotalFlowPrint_Ph.pdf .E 2X30 4 | 13 2745 avalon_ebrochure.pdf | 36 cam.

Imprimigndo: TotalFlowPrint_PA. pdf N O Imprimiendo O No ollo 20 no asignado O Mo C‘ O

‘} 5 33%5 Discover the Carpathian Gamde.

C

El lado izquierdo del pod [Colas] muestra las impresoras. Para abrir el cuadro de didlogo [Estado de

la impresora], haga clic con el botén derecho en la zona de la impresora y, a continuacién, haga
clic en [Estado...].

La parte derecha muestra la cola de trabajos para cada impresora. Los trabajos se organizan en el

orden en el que se van a imprimir. Para cambiar el lugar de un trabajo en la cola, arrastre el trabajo

en la nueva posicién.

Pase el cursor del ratén sobre un trabajo para ver el nombre, el ID, el estado, la actividad actual, el
nimero de pdginas del trabajo y el nimero de copias del trabajo.

Haga doble clic en un trabajo para abrir un cuadro de didlogo que muestra el estado del trabajo.

Haga clic con el botén derecho para realizar otras acciones, como por ejemplo cambiar el nimero de

copias o las propiedades del trabajo, poner en pausa, mover o eliminar.

ﬂ, el indicador de operador, indica que un trabajo tiene instrucciones para el operador. Pulse en el
indicador de operador para ver estas instrucciones. El indicador se vuelve de color rojo si cierra el
cuadro de didlogo [Instrucciones especiales] sin imprimir el trabajo.

]
k_4, el indicador de trabajo en pausa, indica que un trabajo se pone en pausa hasta un momento
determinado. Haga doble clic en el trabajo para ver cudndo se va a liberar para la impresién.

E, el icono Cambio de papel, indica que el operador necesita cambiar el papel que se carga en la

impresora. Haga doble clic en el icono para ver las instrucciones del cambio de papel.

Pagina [Configuracién]

La pdgina [Configuracién] de la interfaz de usuario de TotalFlow Production Manager permite a los

administradores crear y cambiar las propiedades de usuarios y papeles. También permite a los
administradores estableces propiedades del servidor.

La pdgina [Configuracién] tiene pods para objetos que solo pueden ver o cambiar los
administradores: un pod [Servidor], un pod [Papeles] y un pod [Usuarios].

* Para abrir un pod, haga clic en [Configuracién] y, a continuacién, haga clic en el nombre del
pod. No puede abrir otra copia de un pod que ya esté abierto.

* Para hacer un pod, haga clic en ", el icono de salir, en la esquina superior derecha.
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L9 Importante

Utilice siempre los botones de la pdgina para cambiar entre pestafas por la interfaz de usuario porque
el uso de los botones Atrds y Adelante del navegador puede causar resultados inesperados.

RICOH TotalFlow Production Manager

Operaciones Colas Configuracion Informes Enviar un trabajo
Servidor Papeles s
/ B+ exportar B- Importar @ + Nueve  / (] ] B ¥ ..
System 2 Nombre - Tipo de papel  Papel estandar Color Peso (m2) Origen

~ PAPEL PERSONALIZADO (4)

Usuarios Ad Norma! Blan
4 tuevo Mis ~ Aeune farma ' =
s Letter lorma
Nombre de usuario = Autoridad
TEST Narmal Mo establecido 8
Admin Administrador

~ CATALOGO COMPLETO (53}

8kw3 Narmal Blanco 100 ks
12x18 iarma Blanco 100
12618t Normal 80
" eketa Norma 80
Conexiones 16Ksef-ct Norma 80 kS, 22, PFROCT
& Nuevo Mas « 16k Normal 80 ks
Con2 19.2013 Narma 80 ks
MARCOM FROM KELLY 49.6x13 Harma 80 ks
Norma! 80 22, FROC10Q, P
Narmal 100 22, PROC100, P.
A3 Narma 80 ks
A3 SEF Nerma 100 22, PROC100,

Pod [Servidor]

El pod [Servidor] muestra el servidor de TotalFlow Production Manager. Sélo puede haber un servidor
en el sistema TotalFlow Production Manager.

Servidor

4 B+ Exportar [§- Importar B

System

Los administradores pueden utilizar el pod [Servidor] para ver y cambiar la informacién sobre
TotalFlow Production Manager.

En el pod [Servidor], el nombre de servidor identifica el servidor. Este nombre es [Sistema] y no se
puede cambiar.

Pod [Papeles]

El pod [Papeles] enumera los papeles definidos.
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Papeles 2

+ Nuevo v ..
Nombre ~ Tipo de papel  Papel estandar Color Peso (m2) Origen

~ PAPEL PERSONALIZADO (5)

a4 Normal A4(210.0x297.0mm)  Blanco

Ad_uno Normal A4(210.0x297.0mm)  Noestablecido 80
Letter Normal Letter (8.5 x 11.0n, Blanco

NN Archivador tran...  A4(210.0x297.0mm)  Amarilo

TEST Normal A4(210.0x297.0mm)  Noestablecido 80

~ CATALOGO COMPLETO (53)

skw3 Normal 8K (267.0 x 390.0 mm) Blanco 1 ks

1218 Normal 12x18in(12.0%x 180in)  Blanco il 22

12x18-ct Normal 12x18in (12.C ) Blanco &

16Klef-ct Normal 16K (195.0x267.0 mm)  Blanco &

16Ksef-ct Normal ) Blanco 80

16k Normal ) Blanco 8 ks
Normal 2in) Blanco 8 ks
Normal Blanco 8 ks
Normal Blanco E 22

Los administradores pueden ver y cambiar la informacién sobre los papeles. También pueden afadir y
suprimir papeles.

El pod [Papeles] muestra el nombre del papel y las propiedades del papel seleccionado en formato

de tabla.

Para cambiar la seleccién, pulse *** el icono de herramientas y, a continuacién, [Gestionar
columnas...].

Pod [Usuarios]

El pod [Usuarios] muestra los usuarios de TotalFlow Production Manager.

Usuarios

4 Nuevo Mas ~ e
Nombre de usuario - Autoridad

Admin Administrador

Los administradores pueden afiadir y suprimir usuarios, cambiar la autorizacidn de los usuarios y
modificar las contrasefias de otros usuarios.

El pod [Usuarios] muestra el nombre del usuario y las propiedades seleccionadas del usuario. Para
cambiar la seleccidn, pulse *** el icono de herramientas y, a continuacién, [Gestionar columnas...].

Pod [Conexiones]

El pod [Conexiones] permite crear conexiones y las muestra ya creadas en TotalFlow Production
Manager.
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Conexiones

== MNuevo Mas -
Conn?2

r'v" —"\ F. C

Los administradores pueden afiadir y eliminar conexiones, cambiar las propiedades o ver registros. Los
operadores pueden ver propiedades y registros.

El pod [Conexiones] muestra el nombre de la conexién.

Pagina [Informes]

La pdgina [Informes] de la interfaz de usuario de TotalFlow Production Manager permite a los
administradores ver los informes suministrados con TotalFlow Production Manager y crear sus propios
informes.

La pdgina [Informes] incluye los pods que enumeran los informes y archivos disponibles guardados a
partir de los informes y que muestran el contenido de un informe seleccionado.

Puede abrir, cerrar o expandir los pods [Informes], utilizando los iconos de herramientas de la barra
de encabezado.

L9 Importante

Utilice siempre los botones de la pdgina para cambiar entre pestafias por la interfaz de usuario porque
el uso de los botones Atrds y Adelante del navegador puede causar resultados inesperados.
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RICOH TotalFlow Production Manager

Operaciones Colas Configuracién Informes Enviar un trabajo
Informes Uso de la impresora & X
Informe Informe padre Descripcién = B+ Exportar C5V  [B+ Exportar PDF |9 Bl Guardar como  C* Actualizar .
# Rendimiento del tr... Rendimiento del trabajo  Este informe muestralas: | Impresora Tipo Modelo % Tiempo de i... % Tiempo de i... % Tiempo en ... Paginas
(% Trabajos impresos  Trabajos impresos Este informe muestralos | |~ TODOS (8)

[ Uso de la impresora  Uso de la impresora Muestra la actividadde la. | prog0OEX DetalleTrabajo Pro C7T110SX E-43A 99 0 o o
PROT100 DetalleTrabajo Pro CT110SKE-43A 99 [ 0 0
PROT200Ex DetalleTrabsjo Pro C7110SXE-43A 99 0 0 0
ks DetalleTrabajo RICOH Pro C72105... 100 0 V] 0
PROCS00 DetalleTrabajo Pro C7110SX E-43A 100 [+] o ]
PROC100 DetalleTrabajo Pro C71105X E-43A 100 [+] o ]
pass Paso a través 100 o o 0
22 DetalleTrabajo Pro C71105X E-43A 00 [+] ] 0
Total : 8

Pod [Informes]

El pod [Informes] enumera los informes TotalFlow Production Manager.

Informes

Informe Informe padre Descripcion
[ Rendimiento del tr... Rendimiento deltrabzjo  Este informe muestra las
[ Uso de la impresora Uso de |z impresora Muestra la actividad de la

[% Trabajos impresos Trabajos impresos Este informe muestra laos 1

Los administradores pueden seleccionar informes para visualizarlos o suprimir sus propios informes.

El pod [Informes] muestra el nombre, la descripcién y el intervalo de tiempo de cada informe en
formato de tabla.
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Cuadro de didlogo [Editor de propiedades de trabajo]

Pod [Nombre_informe]

El pod [Nombre_informe] muestra el contenido del informe seleccionado en el pod [Informes] en
formato de tabla.

Uso de la impresora X

B+ Exportar Csv  B# Exportar PDF | B Guardar como ¥ Actualizar Q e
Impresora Tipo Modelo % Tiempo de i... % Tiempo de i... % Tiempo en ... Paginas 2
~ TODOS (8)

PROS0O0EX DetalleTrabajo Pro C7110SX E-43A 99 0 0 0
PRO1100 DetalleTrabajo Pro C71105X E-43A 99 0 0 0
PRO1200Ex DetalleTrabajo Pro C71105X E-43A 99 0 0 0

k5 DetalleTrabajo RICOH Pro C72105... 100 0 0 0
PROCS00 DetalleTrabajo Pro C71105X E-43A 100 0 0 0
PROC100 DetalleTrabajo Pro C71105X E-43A 100 0 0 0

pass Paso a través 100 0 0 0

22 DetalleTrabajo Pro C71105X E-43A 100 0 0 0

Total : 8

Los administradores pueden configurar el intervalo de tiempo que muestra el informe y guardar una
copia del informe.

Cuadro de didglogo [Editor de propiedades de trabajo]

El cuadro de didlogo [Editor de propiedades de trabajo] est4 formado por secciones que permiten
configurar y ver el trabajo que se va a enviar a la impresora. El cuadro de didlogo [Editor de
propiedades de trabajo] proporciona toda la informacidn necesaria para configurar el trabajo que
se va a imprimir. Todos los cambios se muestran en tiempo real para que pueda ver el aspecto final
que tiene la salida impresa.

Para abrir el cuadro de didlogo [Editor de propiedades de trabajo], seleccione un trabajo y haga
clic en las propiedades o en el icono de edicién.

Los elementos de la interfaz de usuario son:

1. Barra de titulo

2. Area de contenido
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3. Barra de accién

Modos de vista

El rea de vistas del cuadro de didlogo tiene varias opciones para mostrar el trabajo o la informacién

sobre él.

Utilice el icono en la parte superior derecha de la seccidn para cambiar la vista tal como se describe

en la tabla.

lcono

Nombre de vista

Descripcion

[Vista de hoja]

Muestra el trabajo por pdginas,
en el orden de lectura.

[Vista Libro]

Muestra el trabajo como un
cuaderno.

®

[Resumen trabajo]

Resume todos los valores de
trabajo. Estos valores pueden

exportarse como archivos
HTML.

[Opciones de vista]

Muestra nimeros de pdgina,
hojas separadoras y el punto de
origen.

[Vista Libro]

El [Vista Libro] ¥ uestra el trabajo en forma de libro en el centro del drea de contenido. Puede
pasar las pdginas y ver en tiempo real los cambios aplicados al trabajo que se va a imprimir.




Cuadro de didlogo [Editor de propiedades de trabajo]

GR DIGITAL Il
Camera User Guide

The product serial number may be found on the bottom
of the camera.

C 3. tak

rize your-
). Referto thissec-

Basic Photography and Playback

befere using the @mer for the fint time.
he camera for use, taking

The rechargeable battery needs to be charged before use. The
battery is not charged at the time of purchase.

Pagina ¢ 1/ 186 D

Para pasar las péginas, haga clic en el borde de la hoja o en los iconos de siguiente y anterior.

Icono Nombre
< [Pagina anterior]
> [Pdgina siguiente]

En los trabajos de impresién grandes, con mds de 1.000 hojas, solo las primeras 1.000 hojas se
cargan para mostrarse. Puede ver el nimero de péginas cargadas del total de pdginas del trabajo. Las
pdginas de excepcién solo son visibles si el intervalo de péginas que contienen las paginas de
excepcién ya se ha cargado.

L9 Importante

Esta vista no estd disponible cuando algunas de las opciones no estén definidas, como la cara de
impresién o el tamafo del papel.

[Vista de hojd]

El [Vista de hoja] | PSR- pdginas en el orden en que se leen las pdginas en el trabaijo.
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m W o B-

2 - Manual (Bandeja 7, A6 (10...

1 - Manual (Bandeja 7, A6 (10...

DIGITAL
GR DIGITAL B

< 3 - Manual (Bandeja 7, A6 (10...

v

Puede establecer los niveles de zoom mediante la opcién de zoom de la esquina inferior derecha. Los
niveles de zoom permiten ampliar o alejar para obtener una imagen mds detallada o una vista general
de todas las péginas. Utilice la opcién [Ajustar anchura] para ver solo la hoja actual ampliada y
ajustar la anchura disponible. El nivel méximo de zoom de 100 % muestra 96 puntos por pulgada.

L9 Importante

Esta vista no estd disponible cuando algunas de las opciones no estdn definidas, como la cara de
impresién o el tamafio del papel.

[Resumen trabajo]

La vista [Resumen trabajo] @ muestra un resumen de texto de las propiedades del trabajo actual.

Resumen trabajo E

Expandir todo
Papel

Calidad de impresién

Acabado

Péaginas de excepcion
Portadas y contraportadas
Hojas

Color

Esta vista incluye vinculos que abren la seccién correcta, para que pueda encontrar fécilmente el ajuste

que necesita editar. También permite exportar el resumen a un archivo HTML haciendo clic en :, el

40



Cuadro de didlogo [Editor de propiedades de trabajo]

botén de exportacién situado en la esquina superior derecha de la seccién [Resumen trabajo]. Puede
abrir e imprimir el archivo HTML desde fuera del editor.

Los ajustes se enumeran en grupos con encabezados de seccidn.

Si uno de los valores muestra un tridngulo rojo, la impresora no admite la seleccién actual. Debe
cambiarlo para que la seleccién sea vdlida.

[Opciones de vista]

El ment [Opciones de vista] permite seleccionar los elementos que desea mostrar en una vista
determinada.

El meny solo estd disponible en el [Vista Libro] y en el [Vista de hojal].

Numeros de pagina

Separador

[ 5]

5
Punto de origen

Plegado animado

Puede activar o desactivar los nimeros de pdgina, hojas separadoras, el punto de origen y las
opciones de plegado animado para las pdginas del trabajo.

La opcién [NUmeros de pagina] muestra el nimero correspondiente a la pdgina del archivo de
impresién en cada pdgina en una hoja. Estos nimeros no se imprimen. Solo son visibles en la interfaz.

La opcién [Separadores] muestra todas las hojas separadoras insertadas en el trabajo. Si la opcidn
[Separadores] no se marca, las hojas separadoras no se muestran y tampoco se incluyen en el
recuento de hojas, pero se imprimen.

La opcién [Punto de origen] representa el punto inicial para [Alineacién de imagen], [Grados de
giro] y [Desplazamiento de la imagen]. Todos los ajustes realizados a [Alineacién de imagen],
[Grados de giro] y [Desplazamiento de la imagen] se basan en este punto de origen. La opcién
[Punto de origen] se muestra en la esquina adecuada de cada hoja.

La opcién [Plegado animado] muestra las paginas en [Vista Libro] como plegado siempre que
[Tipo de pliegue] se haya ajustado a un valor especifico, excepto [Plegado en ventana]. Cada
pdgina se puede desplegar y plegar mediante la flecha del borde de la hoja. La opcién [Plegado
animado] estd seleccionada por omisidn.

* La opcién [Plegado animado] puede estar inhabilitada en algunos casos. Para habilitar
[Plegado animado], elimine las [Pdginas de excepcién] , cambie el valor de [Imposicién], o
cambie el [Papel] por un papel con alimentacién a lo largo sin pestafias.

* Silas lineas de plegado no se pueden dibujar en todas las péginas del trabajo, [Plegado
animado] no se puede habilitar.
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2. Cémo hacer tareas de muestra

* Creacién y modificacién de notificaciones de correo electrénico

En este capitulo se muestran ejemplos de algunas de las tareas mds complejas que puede hacer con
TotalFlow Production Manager.

Creacién y modificacién de notificaciones de correo electrénico

En esta seccién creard notificaciones de correo electrénico para impresoras y trabajos. También

modificard una notificacién de impresora.

Creacién y modificacién de notificaciones de impresora

En este ejemplo, creard una notificacidén que envia un correo electrénico al operador cada vez que
debe intervenirse en una impresora. Modificard esta notificacién para enviar un correo electrénico a un
segundo operador. Creard otra notificacién que le enviard un correo electrénico si los operadores no
pueden solucionar el problema de una impresora determinada en un tiempo razonable.

1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como operador o administrador.

2. Enla barra de menus, pulse [Operaciones]..

3. Abra la pestaiia [Impresoras], haga clic en ¥ el icono de configuracién y, a continuacién,
[Notificaciones...].

Verd el cuadro de didlogo [Notificaciones de la impresoral.

4. Pulse [Nuevo].
Verd el cuadro de diglogo [ARadir notificacién].

Anadir notificacion X

DETALLES

Nombre* Tipo*

El valor de atributo de impresora ha cambiado -
Destinatario (separaciéon con comas)’ Aplicar a

Todas las impresoras 2
CONDICIONES
Propiedad Comparacién Valor

Bandeja de entrada para paginas separadg Contiene -

CANCELAR ACEPTAR

5. Modifique el campo [Nombre] para que indique Intervencion requerida.

6. Enla lista [Tipo], seleccione [Intervencién requerida en la impresora durante (x) minutos]

El cuadro de didlogo cambia a este aspecto:
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2 Cémo hacer tareas de muestra

! ARadir notificacion X ‘

DETALLES

Nombre* Tipo'*
Intervencidn requerida. Intervencicn requerida en la impresora durante (x) mi -
Destinatario (separacién con comas)® Aplicar a

Todas las impresoras -

Impresora con necesidad de intervencion d...

CANCELAR ACEPTAR ‘

7. Enel campo [Destinatario (separacién con comas)], escriba operatorl@mycompany.com.
8. En el campo [Aplicar a], asegirese de que esté seleccionado [Todas las impresoras].

9. En el campo [Impresora con necesidad de intervencién durante més de (minutos)],
escriba 1.

10. Haga clic en [Aceptar].
Ha creado la primera notificacién de impresora.

Ahora agregard a la notificacién la direccién de correo electrénico de otro operador.

11.  Seleccione la notificacién que desea crear; a continuacién, haga clic en [Editar]
Verd el cuadro de didlogo [Editar notificacién].

12.  Modifique el campo [Destinatario (separacién con comas)] para que pueda leerse
operatorl@mycompany.com,operator2@mycompany.com.

Separe las direcciones de correo electrénico con comas.
13. Haga clic en [Aceptar].

14. Ahora creard una notificacidn similar para una impresora concreta. Esta vez, desea enviarse un
correo electrénico a usted mismo si el operador no consigue solucionar el problema. Abra el
cuadro de didlogo [Notificaciones de la impresora] y, a continuacién, haga clic en [Nuevo].

15. En el campo [Nombre], escriba E1 operador no puede arreglar 1a impresora.

16. Enla lista [Tipo], seleccione [Intervencién requerida en la impresora durante (x) minutos]
17.  En el campo [Destinatario (separacién con comas)], escriba me@mycompany . com.

18.  En el campo [Aplicar a], seleccione la impresora.

19.  En el campo [Impresora con necesidad de intervencién durante mas de (minutos)],
escriba 30.

20. Haga clic en [Aceptar].
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Creacién y modificacién de notificaciones de flujo de trabajo

En este ejemplo, creard una notificacién que envia un correo electrénico al operador cada vez que
debe intervenirse en un flujo de trabajo.

1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como operador o administrador.

2. Enla barra de mends, pulse [Operaciones].

3. Abra la pestafia [Flujos de trabajol, haga clic en #¥ el icono de configuracién y, a
continuacién, [Notificaciones...].

Verd el cuadro de didlogo [Notificaciones de flujo de trabajo].

4. Haga clic en [Nuevo].
Verd el cuadro de didlogo [ARadir notificacién]:

! Anadir notificacion X

DETALLES

MNombre* Tipo*

| | El valor del atributo del flujo de trabajo ha cambiada -

Destinatario (separacion con comas)® Aplicara

Todos los flujos de trabajo -

CONDICIONES
Propiedad Comparacion Valor
Carpeta activa - Igual a = No establecido =

CANCELAR ACEPTAR

5. Modifique el campo [Nombre].

6. Enlalista [Tipo], seleccione [El trabajo ha entrado en la actividad (x)]

El cuadro de didlogo cambia a este aspecto:
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! Anadir notificacion X

DETALLES

Nombre* Tipo*
El trabajo ha entrado en |3 actividad (x) El trabajo ha entrado en la actividad (x) -
Destinatario (separaciéon con comas)” Aplicar a
AnyPrinter -

Enviar notificacion cuando el trabajo entra...

Impresion -
7. En el campo [Destinatario (separacién con comas)], escriba las direcciones de correo

10.

11.

12.

electrénico a las que desee enviar la notificacién.
Separe las direcciones de correo electrénico con comas.
En el campo [Aplicar a], seleccione [Cualquier impresora].

En [Enviar notificacién cuando el trabajo entra en una actividad] seleccione la actividad
[Impresién].

Haga clic en [Aceptar].
Ha creado la primera notificacién de flujo de trabajo.

Para modificar su notificacién, siga los pasos del 1 al 3 anteriores para abrir el cuadro de
didlogo [Notificaciones...].

Seleccione la notificacién que desea crear y haga clic en [Editar].

Verd el cuadro de didlogo [Editar notificacién]:



Creacién y modificacién de notificaciones de correo electrénico

! Editar notificacion e ‘

DETALLES
Nombre* ipo

El trabajo ha entrado en la actividad Imprecion

Destinatario (separacion con comas)® Aplicar a

operator@company.com AnyPrinter -

Enviar notificacién cuando el trabajo entra...

Impresion -

CANCELAR ACEPTAR ‘

13. Modifique los campos segin sus necesidades.

14. Haga clic en [Aceptar] para guardar los cambios.

Creacién y modificacién de una notificacién de trabajo

En este ejemplo, creard una notificacién que le enviard un correo electrénico cuando un usuario
cambie los valores de las propiedades del trabajo para imprimir mds de una copia de un trabajo de
una sola cara. Todas las notificaciones de trabajo se aplican a todos los trabajos.

1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como operador o administrador.

2. Enla barra de menus, pulse [Operaciones]..

3. Abrala pestafia [Todos los trabajos], haga clic en #¥ el icono de configuracién y, a
continuacién, [Notificaciones...].

Verd el cuadro de didlogo [Notificaciones de trabajo].

4. Haga clic en [Nuevol].
Verd el cuadro de diglogo [ARadir notificacién]:
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! Anadir notificacion e ‘

DETALLES

Nombre* Tipo*

El valor del atributo de trabajo ha cambiado -

Destinatario (separacion con comas)®

CONDICIONES
Propiedad Comparacion Valor
A una cara/a dos caras <] [iguala <] [ No establecico -
5. Enel campo [Nombre], escriba Més de una copia de un trabajo de una sola cara.
6. Enla lista [Tipo], seleccione [El valor del atributo de trabajo ha cambiado].
7. Enel campo [Destinatario (separacién con comas)], escriba me@mycompany . com.
8. Enla lista [Propiedad], seleccione [1 cara / 2 caras].
9. Enla lista [Comparacién], seleccione [Igual a].
10. Enla lista [Valor], seleccione [Anverso (a una cara)].
11. Pulse L&), el botén para afadir.
Verd un segundo conjunto de campos [Propiedad], [Comparacién] y [Valor].
12.  Enla segunda lista [Propiedad] seleccione [Copias].
13.  Enla segunda lista [Comparacién], seleccione [Mayor que].
14. En el segundo campo [Valor], escriba 1.



Creacién y modificacién de notificaciones de correo electrénico

i Anadir notificacion e ‘

DETALLES
MNombre* Tipo*
Mas de una copia de un trabajo de una sola cara El valor del atributo de trabajo ha cambiado -

Destinatario (separacion con comas)®

me@mycompany.com.

CONDICIONES
Propiedad Comparacion Valor

A una cara/a dos caras = lgual a = Anverso (a una cara) -
Propiedad Comparacion Valor

Copias = Mayor que = 1

CANCELAR ACEPTAR ‘

15.  Para guardar la nueva notificacién, haga clic en [Aceptar].
Puede ver la notificacién en el cuadro de didlogo [Notificaciones de trabajo]:

Notificaciones de trabajo >

Notificaciones
+ Nuevo  /# Edita W sup Il Copia
Nombre ~ Objeto Tipo Destinatario

Mas de una copia de un trabajo d . Todos El valor del atributo de trabajo ha cambiado me@mycompany.c

CERRAR

Puede administrar las notificaciones de trabajo cambiando su nombre y las direcciones de
correo electrénico donde desee enviarlas. Separe las direcciones de correo electrénico con
comas.

16.  Para modificar una notificacién ya existente, selecciénela y haga clic en [Editar].

17.  Cambie el nombre de la notificacién y el correo electrénico del destinatario, después haga clic
en [Aceptar] para guardar los cambios.

18.  Para crear una nueva notificacién, use el botén [Nuevo] o [Copiar]. Modifique los campos del
cuadro de didlogo como se indica y guarde los cambios.

19.  Para eliminar una notificacidn, selecciénela y haga clic en [Suprimir].

Cuando cambien las propiedades de un trabajo, TotalFlow Production Manager comprueba los
valores de [1 cara / 2 caras] y [Copias]. Si ambas condiciones son verdaderas (es decir, el trabajo
es de una sola cara y hay mds de una copia), recibird una notificacién por correo electrénico.
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3. Configuracién

* Creacién de impresoras

* Creacién de flujos de trabajo

* Creacién de agrupaciones de impresoras
* Creacién de conexiones

* Preparacién para el envio de trabajos

* Creacién de papeles

* Copia de objetos de un sistema a otro

* Establecimiento de las propiedades de un servidor
* Creacién de notificaciones

* Cambio de la planificacién del registro

* Configuracién de Equipos cliente

Las tareas de configuracién para TotalFlow Production Manager incluyen afadir y establecer
propiedades de papeles y usuarios, asi como tareas mds avanzadas, como configurar propiedades
del servidor.

Creacién de impresoras

Las impresoras representan los dispositivos de impresidn del entorno que reciben trabajos de TotalFlow
Production Manager. Puede crear impresoras para representar dispositivos de impresién en hasta
quince direcciones IP. Como mds de una impresora puede representar al mismo dispositivo de
impresién, puede crear mds de quince impresoras.

Estos tipos de impresora pueden recibir trabajos en TotalFlow Production Manager:

El tipo de impresora que se crea en TotalFlow Production Manager para representar un dispositivo de
impresora depende de las funciones del dispositivo de impresora:

Impresora Etiqueta de trabajo

Las impresoras Etiqueta de trabajo se asocian con dispositivos de impresora compatibles con
etiquetas de trabajos. Puede especificar opciones de trabajo editando las etiquetas de trabajos
para trabajos asignados a impresoras de Etiqueta de trabajo.

TotalFlow Production Manager flujos de trabajo que estdn asociados con impresoras Etiqueta de
trabajo pueden recibir trabajos de estos programas:

* RICOH TotalFlow Production Manager Job Submission

* RICOH TotalFlow Prep

* RICOH TotalFlow PM PDF Print Driver

* Aplicaciones en linea externas como por ejemplo sistema Web-to-print de MarcomCentral.

También pueden recibir trabajos en una carpeta activa o desde un comando de impresién que
utilice el protocolo daemon de impresora de lineas (LPD). Las impresoras Etiqueta de trabajo
pueden comunicarse directamente con dispositivos de impresora y obtener el estado de los
trabajos mientras se estén imprimiendo.

Impresora Paso a través

Las impresoras de paso a través estén asociadas con los dispositivos de impresora que pueden
imprimir trabajos en muchos formatos diferentes, por ejemplo, PCL, PostScript y PDF. Los trabajos
asignados a impresoras de paso a través no tienen etiquetas de trabajo. Los flujos de trabajo
TotalFlow Production Manager asociados con las impresoras de paso a través pueden recibir estos
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trabajos en una carpeta activa o desde un comando de impresidn que utilice el protocolo LPD. Las
impresoras de paso a través no pueden nofificar el estado del trabaijo.

Las impresoras Paso a través pueden recibir trabajos de RICOH TotalFlow Production Manager Job
Submission.

TotalFlow Production Manager utiliza propiedades de asignacién para asignar trabajos a ambos
tipos de impresoras. Si los valores de todas las propiedades de asignacién de un trabajo coinciden con
los valores de las propiedades de asignacidn correspondientes para una impresora, el trabajo se
puede asignar a la impresora.

Propiedad de trabajo Propiedad de impresora

[Cliente] [Nombre de cliente]

[Ajustes de papel] ([Nombre] en la pagina [Ajustes de papel] ([Nombre] de los papeles

[Papel] del editor [Propiedades de trabajo]) | de las bandejas de entrada de la impresora o
programada en los cambios de papel de la
impresora)

[Grapado/Encuadernacién] [Grapado]

[Perforacién] [Perforacién]

[Tipo de pliegue] [Tipo de pliegue]

[Color/Blanco y negro] [Modo de color]

[Hojas totales] [Total de hojas de trabajo soportado]

[Impresora solicitada] [Impresora solicitada]

Si crea més de una impresora que represente al mismo dispositivo de impresién, puede tener estos
problemas:

* Como cada impresora tiene su propia cola en el pod [Colas], no verd una cola combinada para
el dispositivo de impresidn.

* Es posible que los trabajos no se impriman en el orden esperado.

* Un trabajo asignado a una impresora puede imprimirse entre la pdgina de cabecera y el cuerpo
de un trabajo asignado a otra impresora.

* Sitanto una impresora de etiqueta de trabajo como una impresora de paso a través representan al
mismo dispositivo de impresora, es posible que no pueda ver el estado de los trabajos asignados a
la impresora de etiqueta de trabajo cuando la impresora de paso a través estd procesando un
trabajo grande.

Para evitar esos conflictos, habilite solo una de las impresoras.

Creacién de impresoras de etiquetas de trabajos

Las impresoras de etiquetas de trabajos se asocian con dispositivos de impresora compatibles con PDF.
Puede imprimir trabajos PostScript y PCL si un paso de flujo de trabajo convierte estos formatos en PDF.



Creacién de impresoras

Puede editar etiquetas de trabajo para trabajos asignados a impresoras de etiquetas de trabajo. Los
flujos de trabajo de TotalFlow Production Manager asociados a impresoras de etiquetas de trabajo
pueden recibir estos trabajos desde TotalFlow Prep, en una carpeta activa, o desde un comando de
impresién que utilice el protocolo daemon de impresora de lineas (LPD). Las impresoras de etiquetas de
trabajos pueden comunicarse directamente con dispositivos de impresora y obtener el estado de los
trabajos mientras se estdn imprimiendo.

En las impresoras de efiquetas de trabajos que representan varios dispositivos de impresora que
utilizan la opcién de controlador de impresora, TotalFlow Production Manager establece
autométicamente las propiedades de asignacién de la impresora y crea una correlacién de papel
poco después de crear la impresora.

Windows y utilizar un controlador de impresora compatible con el subsistema de impresién de

Windows V4.
Cimporiarts)

* Afiadir un dispositivo de impresién de Windows V4 es una nueva funcién, que actualmente solo se
ofrece como una versién preliminar. Para obtener informacién sobre las limitaciones y las posibles
soluciones, consulte el archivo Léame.

TotalFlow Production Manager también le permite agregar impresoras que estdn conectadas al sistema

* Antes de registrar una impresora, asegurese de que tanto su ordenador como la impresora estén
correctamente conectados a la red. Para obtener informacién sobre cémo conectar la impresora a
una red, consulte la documentacién de la impresora.

* Para poder utilizar las impresoras de Windows V4, asegirese de instalar un controlador de
impresora compatible con el subsistema de impresién de Windows V4.

Puede encontrar una lista de controladores compatibles con Windows V4 Print Subsystem aqui:
Universal Print Driver.

Para crear una impresora de etiquetas de trabajos:
1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.
En la barra de menUs, pulse [Operaciones].
Efectie una de las siguientes acciones:
Para crear una nueva impresora:
1. En el pod de objetos de la izquierda, haga clic en [Impresoras].

2. Haga clic en [Nuevo] y, a continuacién, seleccione [Impresora de detalle de trabajo...].

Verd el cuadro de didlogo [Crear impresora de detalle de trabajo]:
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| Crear impresora de detalle de trabajo X N
| General fr 2
Nombre* Descripcion |

Planificacién

| copia de seguridad

Avanzado

Tipo de impresora Lenguaje de impresora

T
®) Estandar PostScript

Personalizada
Windows (Vista previa de caracteristica)

Enviar comentarios

Direccién TCPAP o nombre de host* Puerto TCP/IP*
9100
Habilitar funciones de impresora Conservar el estado de la impresor... 7
® -]

FLUJIO DE TRABAJO

| flujo de trabajo en

Crear flujo de trabajo

Habilita: ombre de flujo de trabajo

a

CANCELAR ACEPTAR

Para copiar una impresora existente:

1.

Seleccidnelo en la pestafia [Impresoras], haga clic en [Mds] y, a continuacién, en
[Copiar...].

O bien, haga clic con el botén derecho en la impresora y, a continuacién, seleccione
[Copiar...].

Verd el cuadro de didlogo [Copiar impresoral.

La nueva impresora tendrd los mismos valores de propiedades que la impresora
seleccionada (excepto [Nombre]).

En cada pdgina del cuadro de didlogo, introduzca o seleccione los valores para las
propiedades necesarias y opcionales que se han de ajustar para que coincidan con el entorno.

Pulse en los nombres de pdginas en la barra de navegacién para cambiar las péginas.

1.

En [Tipo de impresora], seleccione una de las opciones:

* [Estandar], si desea crear una impresora que representa uno de los dispositivos Ricoh
compatibles. Esto es el tipo de opcién predeterminada.

* [Personalizadal, si desea crear una impresora PostScript que representa un dispositivo
normalmente no compatible.

* [Windows (Vista previa de caracteristica)], si desea agregar una impresora
conectada al sistema de Windows que utilice un controlador de impresora compatible
con el subsistema de impresién de Windows V4.

Para que una impresora personalizada esté disponible en TotalFlow Production Manager,
debe importar primero su archivo de definicién de impresora personalizada. Para importar
un archivo de definicién de impresora personalizada, haga clic en [Importar]. Para obtener
mds informacién sobre importacién de un archivo de definicién de impresora personalizada,
consulte Uso de las Herramienta Importar definicién de impresora personalizada, pagina
59.

Si seleccioné [Personalizada], seleccione una de las impresoras de la lista que se abre y, a
continuacién, haga clic en [Ajustes].
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Verd el cuadro de didlogo Opciones instalables, en el que puede seleccionar las funciones
del dispositivo del modelo de impresora que selecciond. Estas opciones estardn disponibles
en su impresora TotalFlow Production Manager. Para obtener més informacién sobre cémo
usar Opciones instalables, consulte Uso de las Opciones instalables, pégina 61.

L9 Importante

Si TotalFlow Production Manager se abrié con HTTPS, hay una restriccién de seguridad que
no permite cargar otras pdginas con HTTP, asi que es posible que no pueda utilizar el
cuadro de didlogo Opciones instalables. En este caso, vuelva a HTTP, configure Opciones
instalables y, a continuacién, habilite HTTPS de nuevo.

4. Siha seleccionado [Windows (Vista previa de caracteristica)], elija la impresora de
Windows que desee agregar de la lista de impresoras.

La lista de impresoras incluye solo las impresoras disponibles en su sistema Windows que
utilizan un controlador de impresora compatible con el subsistema de impresién de Windows

V4.

La opcidn [Ajustes] solo estard disponible después de guardar la impresora. Para configurar
los ajustes de la impresora:

1) Enla barra de mends, pulse [Operaciones].

2) En la pestaiia [Impresoras], haga clic en [Més] y, a continuacién, en
[Propiedades...]. O bien haga clic en el nombre de la impresora y seleccione
[Propiedades...]. Verd el cuadro de didlogo [Impresora de detalle de trabajo].

3) Haga clic en [Ajustes]. Se abrird el cuadro de didlogo Ricoh Windows Printer
Mapping (Asignacién de la impresora de Windows Ricoh).

4) En el cuadro de diglogo Ricoh Windows Printer Mapping (Asignacién de la
impresora de Windows Ricoh), configure las asignaciones para los ajustes disponibles en
su impresora.

Ya existe un conjunto de asignaciones predeterminadas basado en el modelo de la
impresora.

Para més informacién, haga clic en el botén de ayuda L en la pantalla Ricoh
Windows Printer Mapping (Asignacién de la impresora de Windows Ricoh).

5. Seleccione el [Lenguaje de impresora] utilizado para la comunicacién entre la aplicacién
y la impresora.

6. Sicrea mds de una impresora que represente al mismo dispositivo de impresidn, especifique
la propiedad [Direccién TCP/IP o nombre de host] del mismo modo para cada
impresora.

Si especifica una direccién TCP/IP para una impresora y un nombre de host totalmente
calificado para otra, TotalFlow Production Manager los interpreta como dos direcciones IP
distintas aunque ambas se resuelven en la misma direccién.

7. Especifique un valor para la propiedad [Puerto TCP/IP].

* Siel lenguaje de la impresora estd configurado como PostScript, el nimero de puerto
por omisién es 2100. Si el dispositivo de impresién utiliza la opcién de controlador EFI
Fiery, también puede especificar uno de estos nimeros de puerto:

9101
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Los trabajos se envian a la cola directa. Se imprimen en el mismo orden que se
envian. TotalFlow Production Manager no puede determinar el estado del trabajo de
la mayoria de las impresoras. No estd disponible la funcién de intercalar para
mdltiples copias.

9102

Los trabajos se envian a la cola de impresidn. Es posible que no se impriman en el
mismo orden en el que se envian. TotalFlow Production Manager puede determinar
el estado del trabajo. Estd disponible la funcién de intercalar para miltiples copias.
Este es el puerto recomendado.

9103
Los trabajos se envian a la cola de impresién. Un operador debe liberar el trabajo en

la consola de la impresora para imprimirlo.

» Siel lenguaje de la impresora estd configurado como PDF/JDF, el valor predeterminado
que aparece es 8010 / 80.

8010 es la interfaz de red para dispositivos de impresora que utilizan PDF/JDF, y 80 es
especifico para dispositivos que utilizan el controlador de servidor de impresién
TotalFlow.

8. Deje activa la alternancia [Habilitar funciones de impresora] para recibir informacién
actualizada sobre las capacidades de la impresora.

9. Para que la impresora no cambie de estado tras el reinicio, seleccione [Conservar el
estado de la impresora tras reiniciar].

10.En la seccién [Flujo de trabajo], seleccione [Crear flujo de trabajo] y, a continuacién,
[Editar el flujo de trabajo en Salida]. Por lo tanto, puede crear un flujo de trabajo para la
nueva impresora y editar sus propiedades cuando cierre el cuadro de didlogo.

11.En la pdgina [Planificacién], establezca las propiedades de asignacién de la impresora.

12.En [Papeles cargados], seleccione una de las opciones.

* [No], para planificar trabajos en una impresora incluso si los papeles solicitados por los
trabajos no estdn cargados en una de las bandejas de entrada de papel.

» [Si], para planificar trabajos en una impresora solo si los papeles solicitados por los
trabajos estdn cargados en una de las bandejas de entrada de papel.

En ambos casos, los papeles solicitados para los trabajos deben estar en la lista de papeles
compatibles de la impresora.

13.En [Papel], seleccione los tipos de papel necesarios para la impresora.

14.En la pé&gina [Avanzado], por omisién, la impresora imprime hojas separadoras (paginas
de cabecera) en el idioma que seleccioné al instalar el servidor de TotalFlow Production
Manager. Para imprimir hojas separadoras en un idioma diferente, establezca la propiedad
[Ildioma de los mensajes].

15.En [Bandeja de entrada para péginas separadoras], seleccione una bandeja de
entrada para las péginas separadoras en la lista de bandejas.

Si el lenguaje de la impresora se ha configurado como JDF, también puede seleccionar la
bandeja de salida donde quedardan las pestafias sin usar.
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16. Utilice la alternancia [Validar detalles de trabajo] para especificar si validar las etiquetas
de trabajo antes de imprimir.

Esta opcidn es especialmente Util para etiquetas de trabajo que no se validaron antes.

17.En la seccién [Hoja separadora de trabajos], especifique si desea imprimir instrucciones
especiales antes o después de las pdginas del trabajo.

18.

Si selecciona una bandeja de salida para el trabajo, debe seleccionar la misma bandeja de
salida para las hojas separadoras.

En funcién de los ajustes de acabado del trabajo, es posible que algunas hojas separadoras

no salgan por la misma bandeja de salida que el trabajo. Esta situacién se produce si la
bandeja de salida configurada para el trabajo es una de las siguientes:

[Bandeja de folletos]

[Bandeja de la recortadoral

[Bandeja encuadernadora canutillos]

[Bandeja inferior izquierda de la encuadernadora perfectal]

[Bandeja de la unidad de plegado]

En estos casos, la impresora decide por donde salen las hojas separadoras. Normalmente
saldrén por la [Bandeja de desplazamiento del finisher].

En [SNMP], establezca las propiedades en los mismos valores que los correspondientes al
controlador de la impresora:

Controlador de

(seguridad minima)

[Nombre de
usuario seguro]
(seguridad media o
mdxima)

impresora

Propiedad de Controlador de Controlador de TotalFlow Print

impresora impresién EFl Fiery | impresora Ricoh Server

[Nombre de [Leer nombre de La propiedad La propiedad

comunidad] comunidad] [Nombre de [Nombre de
comunidad] de la | comunidad] debe
impresora debe tener un Tipo de
tener un Tipo de acceso de solo
acceso de solo lectura o de lectura/
lectura o de escritura
lectura/escritura

[Nombre de [Nombre de [Nombre de [Usuarios]

usuario] usuario no seguro] | cuenta (usuario)]

Esta configuracién
puede tener més de
un valor. Establezca
la propiedad de
impresora [Nombre
de usuario] en
cualquiera de los
valores de la lista.
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Propiedad de
impresora

Controlador de
impresion EFl Fiery

Controlador de
impresora Ricoh

Controlador de
impresora
TotalFlow Print
Server

[Contraseia de
seguridad media]

Si establece la
opcién [Contrasefia
de seguridad
madxima], también
debe establecer la
opcién [Contrasefia
de seguridad
media]. Algunas
impresoras sélo
permiten establecer
la opcidn
[Contraseia de
seguridad
mdxima], aunque si
lo hace, SNMP no
se puede conectar
con la impresora.

[Contrasefia de
autenticaciéon de
usuario]

[Contraseiia de
autenticacién
(usuario)]

[Contraseial]

El controlador de
impresora TotalFlow
Print Server tiene un
valor de 1
contrasefia para
cada usuario de
SNMP. Para una
seguridad media,
establezca la
propiedad
[Contraseiia de
seguridad media]
en el valor de esta
configuracién para el
usuario especificado
por la propiedad
[Nombre de
usuario] y no
establezca la
propiedad
[Contrasefia de
seguridad
madximal.

[Contraseiia de
seguridad
mdxima]

Si establece la
opcién [Contrasefia
de seguridad
mdxima], también
debe establecer la
opcién [Contrasefia
de seguridad
media]. Algunas
impresoras sélo
permiten establecer
la opcidn
[Contrasena de
seguridad
mdxima], aunque si
lo hace, SNMP no
se puede conectar
con la impresora.

[Contraseia de
privacidad de
usuario]

[Contraseia de
cifrado]

[Contraseiial]

El controlador de
impresora TotalFlow
Print Server tiene un
valor de 1
contrasefia para
cada usuario de
SNMP. Para una
seguridad méxima,
establezca las
propiedades
[Contraseia de
seguridad media] y
[Contraseiia de
seguridad méxima]
en el valor de esta
configuracién para el
usuario especificado
por la propiedad
[Nombre de

usuario].
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Controlador de

impresora
Propiedad de Controlador de Controlador de TotalFlow Print
impresora impresién EFl Fiery | impresora Ricoh Server
[Nivel de [Nivel de
seguridad] seguridad]
[Tipo de [Tipo autenticacién | [Algoritmo de [Seguridad]
autenticacion] de usuario] autenticacion]
[Tipo de [Tipo de [Cifrado] (en el
privacidad]. Este privacidad de cuadro de didlogo
campo es usuario] [SNMP])
obligatorio.
Especifique un valor
distinto a

[Ninguno]. Si [Tipo
de privacidad] es
[Ninguno], el
SNMP no podrd
conectarse a la

impresora.
[Nombre de [Nombre de
contexto] contexto]

| Crear impresora de detalle de trabajo X

| General
PERSONALIZAR
Planificacion
Niimero maximo de trabajos simu..."
Copia de seguridad 10
Avanzado Idioma de los mensajes Bandeja de entrada para paginas ...

No establecido - No establecida -
Velocidad de la impresora (pagina.. Validar detalles de trabajo

60

HOJA SEPARADORA TRABAJOS

Anterior Posterior

No - No -

SNMP

Utilizar SNMP Versién requerida
SNMP v1 -

Nombre de comunidad* Nombre de usuario
public

Contrasefia de sequridad media Contrasefia de seguridad méaxima

CANCELAR ACEPTAR

5. Haga clic en [Aceptar].

6. Silaimpresora estd deshabilitada, haga clic en P, el botén Habilitar, junto a ella.

Uso de las Herramienta Importar definicién de impresora personalizada

Herramienta Importar definicién de impresora personalizada le permite importar y administrar los
archivos de definicién de impresora personalizada creados por los expertos regionales. Esos archivos
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se denominan archivos . gpz. Conector de impresora pone los archivos de definicién de impresora
personalizada disponibles en TotalFlow Production Manager.

Antes de afiadir un archivo de definicién de impresora personalizada, debe iniciar la herramienta
Importar definicién de impresora personalizada.

Para iniciar la herramienta Importar definicién de impresora personalizada, siga estos pasos:
1. En el sistema donde TotalFlow Production Manager esté instalado, abra el mend Iniciar.

2. Haga clic en RICOH TotalFlow Production Manager y, a continuacién, en Herramienta
Impresora personalizada.
La interfaz Herramienta Importar definicién de impresora personalizada se abre en el navegador
predeterminado. Utilicelo para importar o eliminar los archivos de definicién de impresora segin

sus necesidades.

Debido a la comunicacién limitada entre Conector de impresora y las distintas impresoras
personalizadas, es posible que la informacién relacionada con el estado del trabajo y progreso que
TotalFlow Production Manager recibe no siempre sea precisa. Para esta informacién, compruebe el
estado del trabajo en la impresora fisica.

Importacién de Archivo definicién impresora personalizada

1. Haga dlic en ‘fl Importar archivo definicién impresora personalizada... El botén

[Importar archivo definicién impresora personalizada...] se ubica en la esquina superior
izquierda de la pantalla.
Verd el cuadro de didlogo [Abrir].

2. Seleccione un archivo gpz del cuadro de didlogo y haga clic en [Abrir].
Aparece el archivo gpz en la tabla de la pdgina principal y se selecciona automdticamente.
Ahora puede utilizar el archivo de definicién de impresora personalizada cuando cree un objeto
de impresora en la aplicacién TotalFlow.

Verd el archivo gpz en la tabla de la pagina principal.
RICOH Printer Connector

@ Importar archivo definicién impresora personalizada... Pulse "Importar archivo definicién impresora personalizada...” para afadir archivos de definicién a la lista de archivos. De esta manera, el archivo
estara disponible para que PrinterConnector lo utilice en productos TotalFlow.

Archivo definicion impresora personal... Modelo de impresora Version Fabricante de la impresora Fecha de modificacion

Mapping File1.gpz EB-32V1.0PSUS_8 1 Ricoh 5/4/2016 11:00:44 AM

Cémo eliminar un Archivo definicién impresora personalizada

1. Enlatabla de la pdgina principal, pase el ratén por el archivo de definicién de impresora

personalizada que desea eliminar y haga clic en W, el botén [Eliminar].
Aparecerd un mensaje de aviso.

2. Pulse [SI].

El archivo de definicién de impresora personalizada seleccionada se elimina de Printer
Connector.
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Una vez eliminado el archivo de definicién de impresora personalizada, ya no podré utilizar el archivo
de definicién de impresora personalizada eliminada para crear nuevas impresoras. Sin embargo,
todas las impresoras creadas utilizando el archivo de definicién de impresora personalizada ain
funcionardn correctamente.

Uso de las Opciones instalables

Configure Opciones instalables dependiendo de las funciones de la impresora. Consulte la

documentacién de la impresora para ver la informacién sobre las funciones del dispositivo. -

Para configurar Opciones instalables:

1.

Seleccione las opciones que estdn disponibles para la impresora.

El [Motor] se selecciona de forma predeterminada, y se refiere al principal componente de una
impresora que realiza la impresidn.

Ejemplos de opciones instalables incluyen: perforadora, opcién de unidad de plegado, finisher
de folletos o grapadora.

Para guardar los cambios, haga clic en [Aceptar].

Para cambiar las funciones de la impresora, vuelva al panel Opciones instalables y seleccione
las opciones deseadas segun sus necesidades.

Creacién de impresoras de paso a través

Las impresoras de paso a través estdn asociadas con los dispositivos de impresora que pueden
imprimir trabajos en muchos formatos diferentes, por ejemplo, PCL, PostScript y PDF.

Los trabajos asignados a impresoras de paso a través no tienen etiquetas de trabajo. Los flujos de
trabajo TotalFlow Production Manager asociados con las impresoras de paso a través pueden recibir
estos trabajos en una carpeta activa o desde un comando de impresidn que utilice el protocolo LPD.
Las impresoras de paso a través no pueden notificar el estado del trabajo.

Para crear una impresora de paso a través:

1.

i

Inicie sesidn en TotalFlow Production Manager como administrador.
En la barra de menUs, pulse [Operaciones].
En el pod de objetos de la izquierda, haga clic en [Impresoras].

Efectie una de las siguientes acciones:
* Para crear una nueva impresora de paso a través:
1. Haga clic en [Nuevo] y, a continuacién, seleccione [Paso a través...].

Verd el cuadro de didlogo [Crear impresora de paso a través]:
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Crear impresora de paso a través X

General
Planificacién
Copia de seguridad

Avanzado

Sustitucién de datos PS/P...

Nombre* Descripcién

Mandato” Cédigos de retorno validos™
0

Velocidad de la impresora (pagina... - Conservar el estado de la impresor...

60 D O]

FLUJO DE TRABAJO

Crear flujo de trabajo Editar el flujo de trabajo en
Salida

Habilitar Nombre

CANCELAR ACEPTAR

Para copiar una impresora existente,

Haga clic con el botén derecho en la pestafia [Impresoras].

Seleccione [Copiar...].

Verd el cuadro de diglogo [Copiar impresora].

La nueva impresora tendrd los mismos valores de propiedades que la impresora
seleccionada (excepto [Nombre]).

5. En cada pégina del cuadro de didlogo, introduzca o seleccione los valores para las
propiedades necesarias y opcionales para que coincidan con el entorno.

Pulse en los nombres de pdginas en la barra de navegacién para cambiar las péginas.

1.

En la pagina [General], el valor de la propiedad [Mandato] depende de los comandos de
impresién disponibles en el sistema.

Para obtener informacién sobre el mandato lpr de Windows, abra una ventana de
[Simbolo del sistema] e introduzca 1pr ?

Utilice el nombre de host o direccién IP de la impresora como valor de la opcién de
servidor del mandato.

Por ejemplo, el comando lpr de Windows utiliza la opcién -S impresora para
especificar el servidor que proporciona los servicios LPD. En caso de que se trate de una
impresora de paso a través, es la impresora en si.

Utilice el nombre de la cola de impresién como valor de la opcién de impresora del
mandato.

Por ejemplo, el comando lpr de Windows utiliza la opcién -P impresora para
especificar la impresora o la cola de impresidn a la que envia el archivo de impresién.
Un nombre habitual de la cola de impresién o de la impresora de paso a través es PASS.

Utilice el nombre del departamento de la compafia como valor de la opcién del
departamento del mandato.

Por ejemplo, el comando lpr de Windows utiliza la opcién -J departamento para
especificar la entidad administrativa que es responsable de los trabajos de impresién.

Utilice el método getFileName o getAbsoluteFileName para especificar el nombre del
archivo de impresion.
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1) Para obtener ayuda sobre la especificacién de nombres de archivo en la propiedad
[Comando externo], consulte Especificacién de nombres de archivo en notacién de
simbolos, pdgina 287.

2) Para obtener ayuda sobre la especificacién de los atributos del trabajo en la
propiedad [Comando externo], consulte Uso de simbolos de atributos de trabajo
en comandos, pdgina 289.

* Puesto que las impresoras de paso a través no pueden determinar automdticamente los
valores de las propiedades de trabajo, debe pasarlas a la impresora como opciones del
mandato de impresora.

2. Para que la impresora no cambie de estado tras el reinicio, seleccione [Conservar el
estado de la impresora tras reiniciar].

3. Enla pdgina [Planificacién], establezca las propiedades de asignacién de la impresora.

4. Enla pagina [Copia de seguridad] seleccione un [Impresora de apoyo] para utilizarlo
en su lugar, si la impresora que ha creado deja de funcionar por alguna razén.

5. A continuacién, seleccione [Desencadenantes de recuperacién], que son las condiciones
que desencadenan el modo de recuperacidn, y el tiempo que la impresora deberia esperar
antes de entrar en el modo de recuperacion.

6. Por omisién, la impresora imprime hojas separadoras (pdginas de mensaje de cabecera) en
el idioma que selecciond al instalar el servidor de TotalFlow Production Manager. Para
imprimir hojas separadoras en un idioma diferente, establezca la propiedad [Idioma de los
mensajes] de la pdgina [Avanzado] adecuadamente:

| Crear impresora de paso a través X

| General
PERSONALIZAR
Planificacion
Model

Copia de seguridad

Avanzado

Sustitucion de datos...

Idioma de los mensajes

No establecido

Comando para instrucciones espe..

SNMP

Utilizar SNMP

a«

Direccion TCP/IP o nombre de host

Bandeja de entrada para paginas ...

No establecido

Codigos de retorna de instruccion...

]

Version requerida
SNMP v1

Nombre de comunidad

public

Nembre de usuat ontrasefia de seguridad media

Reserva de version

CANCELAR ACEPTAR

7. Establezca un valor para la propiedad [Comando para instrucciones especiales] con el
fin de habilitar la impresora de paso a través para imprimir una hoja separadora con
instrucciones especiales antes del trabajo.

Utilice el método getOperlnst para especificar el nombre del archivo de instrucciones
especiales. Para obtener mds informacién, consulte Especificacién de nombres de archivo en
notacién de simbolos, pagina 287.
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controlador de la impresora:

8. En [SNMP], establezca las propiedades en los mismos valores que los correspondientes al

Propiedad de
impresora

Controlador de
impresion EFI Fiery

Controlador de
impresora Ricoh

Controlador de
impresora
TotalFlow Print
Server

[Nombre de
comunidad]

[Leer nombre de
comunidad]

La propiedad
[Nombre de
comunidad] de la
impresora debe
tener un Tipo de
acceso de solo

La propiedad
[Nombre de
comunidad] debe
tener un Tipo de
acceso de solo
lectura o de lectura/

lectura o de escritura
lectura/escritura
[Nombre de [Nombre de [Nombre de [Usuarios]
usuario] usuario no seguro] | cuenta (usuario)]

(seguridad minima)

[Nombre de
usuario seguro]
(seguridad media o
mdxima)

Esta configuracién
puede tener més de
un valor. Establezca
la propiedad de
impresora [Nombre
de usuario] en
cualquiera de los
valores de la lista.

[Contraseiia de
seguridad media]

Si establece la
opcién [Contrasefia
de seguridad
madxima], también
debe establecer la
opcién [Contrasefia
de seguridad
media]. Algunas
impresoras sélo
permiten establecer
la opcidn
[Contraseiia de
seguridad
madxima], aunque si
lo hace, SNMP no
se puede conectar
con la impresora.

[Contraseia de
autenticaciéon de
usuario]

[Contrasefia de
autenticacién
(usuario)]

[Contraseiia]

El controlador de
impresora TotalFlow
Print Server tiene un
valor de 1
contrasefia para
cada usuario de
SNMP. Para una
seguridad media,
establezca la
propiedad
[Contrasefia de
seguridad media]
en el valor de esta
configuracién para el
usuario especificado
por la propiedad
[Nombre de
usuario] y no
establezca la
propiedad
[Contraseia de
seguridad
mdximal.
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Propiedad de

Controlador de

Controlador de

Controlador de
impresora
TotalFlow Print

impresora impresién EFl Fiery | impresora Ricoh Server
[Contraseia de [Contrasefia de [Contraseiia de [Contraseial]
seguridad privacidad de cifrado]
méxima] usuario] !EI controlador de
impresora TotalFlow
Si establece la Print Server tiene un
opcién [Contrasefia valor de 1
de seguridad contrasefia para
madxima], también cada usuario de
debe establecer la SNMP. Para una
opcién [Contrasefia seguridad méxima,
de seguridad establezca las
media]. Algunas propiedades
impresoras sélo [Contrasefia de
permiten establecer seguridad media] y
la opcién [Contrasefia de
[Contraseina de seguridad méxima]
seguridad en el valor de esta
mdxima], aunque si configuracién para el
lo hace, SNMP no usuario especificado
se puede conectar por la propiedad
con la impresora. [Nombre de
usuario].
[Nivel de [Nivel de
seguridad] seguridad]
[Tipo de [Tipo autenticacién | [Algoritmo de [Seguridad]
autenticacion] de usuario] autenticacion]
[Tipo de [Tipo de [Cifrado] (en el
privacidad]. Este privacidad de cuadro de didlogo
campo es usuario] [SNMP])
obligatorio.

Especifique un valor
distinto a
[Ninguno]. Si [Tipo
de privacidad] es
[Ninguno], el
SNMP no podré

conectarse a la

impresora.
[Nombre de [Nombre de
contexto] contexto]

9. Sicrea mds de una impresora que represente al mismo dispositivo de impresidn, especifique

la propiedad [Direccién TCP/IP o nombre de host] del mismo modo para cada

impresora.
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10.En la pégina [Sustitucién de datos PS/PCL], establezca las reglas de reemplazo, segin
sus necesidades.

Esta funcién le permite sustituir o eliminar texto de los archivos PostScript o PCL antes de
procesar el tfrabajo de impresién.

El texto de entrada puede contener texto sencillo o secuencias de escape hexadecimal, o
cualquier combinacién. Por ejemplo, un valor de sustitucién de datos puede contener una

secuencia de escape hexadecimal asi: \x1B, que es el cardcter con el cédigo hexadecimal
1B (Escape).

El método de reemplazo busca un string para un valor especifico o una expresién regular, y
devuelve una nueva cadena donde se han reemplazado los valores especificados. Este
método no cambia la cadena original.

* En el campo [Adjuntar antes], haga clic en el el icono de examinar para
intfroducir el nombre de ruta completo del archivo guardado previamente que contenga
el texto que desea afiadir como cabecera del archivo procesado.

* En el campo [Adjuntar después], haga clic en el icono el icono de examinar
para introducir el nombre de ruta completo del archivo guardado previamente que
contenga el texto que desea afadir como pie del archivo procesado.

* Enlos campos [Sustituir datos (lineas multiples)] de la izquierda, introduzca las
cadenas que desee reemplazar o eliminar.

* Enlos campos [Sustituir datos (lineas multiples)] de la derecha, introduzca el texto
que le gustaria que reemplazara las cadenas que ha introducido en el paso anterior.

Si el archivo que desea adjuntar no estd en el servidor, use el botén 1. [Cargar] para
cargarlo en el servidor TotalFlow Production Manager.

6. Haga clic en [Aceptar].

7. Para utilizar la nueva impresora de paso a través, pulse h, el botén para habilitar, junto a ella.

Si el flujo de trabajo asociado con la impresora de paso a través contiene la actividad
[Transformar a PDF], el archivo PostScript o PCL se transforma en un PDF antes de que se
realice el reemplazo de datos. El reemplazo de datos se realiza durante la actividad [Imprimir].

Configuracién de impresoras de paso a través para usar la herramienta de
reemplazo de datos

Esto es un ejemplo de cédmo configurar una impresora de paso a través para usar la herramienta de
reemplazo de datos para archivos PS/PCL.

Para configurar una impresora de paso a través existente para usar la herramienta de sustitucién de
datos para archivos PS/PCL:
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a—

Inicie sesidn en TotalFlow Production Manager como administrador.
En la barra de menUs, pulse [Operaciones].

En la pestafia [Impresoras], seleccione la impresora de paso a través que desea configurar.

AL

Haga clic en [Mds] y, a continuacién, seleccione [Propiedades...]. O bien, haga clic con el
botén derecho en la impresora de paso a través y seleccione [Propiedades...]
Verd el cuadro de didlogo [Propiedades de impresora de paso a través].

5. Enla pdgina [Sustitucién de datos PS/PCL], establezca las reglas de reemplazo, segun sus
necesidades.

Propiedades de impresora de paso a través: X

General
Adjuntar antes Adjuntar después

Planificacién
Copia de sequridad Sustituir datos (lineas maltiples)

Avanzado

Sustitucion de datos...

CANCELAR ACEPTAR

* En el campo [Adjuntar antes], utilice el icono de examinar para seleccionar un
archivo guardado previamente que contenga el texto que desea afiadir como cabecera del
archivo procesado.

Si el archivo que necesita no estd en el servidor, use el botén 1. [Cargar] para cargarlo en
el servidor TotalFlow Production Manager.

* Enel campo [Adjuntar después], utilice el el icono de examinar para seleccionar un
archivo guardado previamente que contenga el texto que desea afadir como pie del
archivo procesado.
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| Buscar archivo: X

C:\s_jpg + Mueva carpeta %, Cargar

cA s0jpg
s1.jpg
s2.jpg
s3jpg
s4jpg
s5.jpg

Archivo seleccionado

Cs_jpgs0_jpg

CANCELAR ACEPTAR

* Haga clic en [Aceptar].

* Sidesea reemplazar o quitar contenido del archivo PS o PCL que desea enviar, haga lo
siguiente:

—  En los campos [Sustituir datos (lineas multiples)] de la izquierda, introduzca las
cadenas que desee reemplazar o eliminar.

—  Enlos campos [Sustituir datos (lineas mdltiples)] de la derecha, introduzca el texto
que le gustaria que reemplazara las cadenas que ha introducido en el paso anterior.

Haga clic en [Aceptar].

En la pestafia [Flujos de trabajo], seleccione el flujo de trabajo que desea configurar y haga
clic en [Propiedades...].

En el cuadro de didlogo [Propiedades para flujo de trabajo], seleccione [Carpeta activa]
como tipo de envio de trabajo.

Puede guardar la ruta de carpeta predeterminada o puede utilizar la opcién de
navegador para seleccionar o crear una carpeta vacia en el servidor que se utilice como
carpeta activa para este flujo de trabaijo.

Asegurese de que la impresora de paso a través y el flujo de trabajo estén activados.

En el servidor en el que estd instalado TotalFlow Production Manager, copie un archivo PS o PCL
en la carpeta definida como la carpeta activa para el flujo de trabajo.

El trabajo aparece en el pod [Todos los trabajos] y el archivo PS/PCL se imprimird con todos
los cambios.

El archivo PS/PCL creado mediante la fusién de tres archivos se puede encontrar en la siguiente

ubicacién en el servidor: -installation_path/aiw/aiwl/spool/default/jobs_ID/jobs_
ID.print.ps/pcl.
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Configuracién de impresoras para imprimir hojas separadoras

TotalFlow Production Manager puede imprimir valores de propiedad de trabajos en hojas separadoras
(pdginas de mensaje de cabecera) antes o después de un trabajo. Las hojas separadoras de trabajo
que se imprimen antes de las primeras pdginas de datos de un trabajo también se llaman hojas de
cabecera. Las hojas separadoras de trabajo que se imprimen después de las dltimas pdginas de datos
de un trabajo también se llaman hojas de cola.

* Las impresoras de paso a través no pueden imprimir hojas de cabecera ni hojas de cola.

* Para imprimir hojas separadoras, el valor de la propiedad [Copias de la hoja separadora de
trabajo (antes)] o [Copias de la hoja separadora de trabajo (después)] del flujo de trabajo
que crea el trabajo debe ser 1 o superior.

Para configurar una impresora de detalle de trabajo para que imprima hojas separadoras:
1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.
En la barra de menUs, pulse [Operaciones].

En el pod de objetos de la izquierda, seleccione [Impresoras].

i

En la pestafia [Impresoras], seleccione la impresora y haga clic en [Mds]; a continuacién,
seleccione [Propiedades...]

5. En el cuadro de didlogo [Impresora de detalle de trabajo], pulse [Avanzado].

| Propiedades de impresora de detalle de trabajo: ProC107 X

General
PERSONALIZAR
Planificacion
Nimero maximo de trabajos simu...* Modelo

Copia de sequridad 10 RICOH P
| Austznile Version Namero de serie

v2.4.016 10-00000000000
Idioma de los mensajes Bandeja de entrada para paginas ...
Inglés - No establecido -
Bandeja salida hojas pestafia no u... Velocidad de la impresora (pagina..”
Mo establecido - 60
Validar detalles de trabajo
HOJA SEPARADORA TRABAJOS
Anterior Posterior
No = No =
SNMP
Utilizar SNMP Version requerida
L @) SNMP v1 o

Kambra da ramunidad? hd

6. Opcional: Para imprimir hojas separadoras en un tipo de papel determinado, seleccione un

valor en la lista desplegable para la propiedad [Bandeja de entrada para pdaginas
separadoras].
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El papel de esta bandeja se utilizard para imprimir todas las hojas separadoras de trabajos:
hojas de cabecera, hojas de cola y hojas separadoras con instrucciones especiales.

Si no se selecciona [Bandeja de entrada para pdaginas separadoras], todas las hojas
separadoras de trabajos se imprimirdn en papel normal A4 o Letter.

7. Para habilitar la impresora para que imprima hojas de cabecera o de cola, establezca la opcién
[Antes] o [Después] en [Si].

8. Haga clic en [Aceptar].

Configuracién de impresoras para recuperacién

Puede configurar una impresora de forma que, si algo sucede que pueda impedir la impresién,
TotalFlow Production Manager deje de asignar nuevos trabajos a esa impresora y empiece a asignar
trabajos que soliciten que la impresién pase a una impresora de copia de seguridad. Los trabajos que
estdn esperando a imprimirse en la primera impresora pasan a la impresora de copia de seguridad.
Los trabajos ya enviados a la primera impresora no se mueven. El trabajo que se estaba imprimiendo
cuando se detuvo la impresora pasa a la impresora de reserva.

Para configurar la recuperacién de una impresora:
1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.

2. AseguUrese de que la conexién SNMP esté activada operativa. Si la conexién SNMP estd
desconectada o deshabilitada, TotalFlow Production Manager no puede recibir informacién de
las impresoras.

3. Enlabarra de menus, pulse [Operaciones].
Pulse [Impresoras].

En la pestafia [Impresoras], seleccione la impresora, haga clic en [Més] y, a continuacién, en
[Propiedades...]

6. En el cuadro de didlogo [Impresora de detalle de trabajo], pulse [Copia de seguridad].

! Propiedades de impresora de detalle de trabajo: cosmos X

General - . .
Impresora de apoyo Retraso de recuperacién (minutos)

Planificacion ProC107 - 15

Copia de sequridad

Desencadenantes de recuperacion
NO GUEda TONET en 13 IMpresora

Avanzado

INo se puede contactar con la impresora

Papel atascado
@ Puerta abierta

Queda poco papel

Queda poco toner

Salida llena

Servicio solicitado

CANCELAR ACEPTAR
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7. Configure la propiedad [Impresora de apoyo] con el nombre de la impresora o agrupacién
de impresoras al que quiera enviar los trabajos ya asignados a esta impresora y los nuevos
trabajos que soliciten esta impresora.

8. Configure la propiedad [Desencadenantes de recuperacién] para especificar las condiciones
que hacen que la impresora pase a modo de recuperacién.

Puede especificar errores y avisos individuales o las siguientes condiciones especiales:

[Cualquier error]

Hay una o varias condiciones de error.

[Cualquier aviso]

Hay una o varias condiciones de aviso.

[No se puede contactar con la impresora]

TotalFlow Production Manager no puede contactar con la impresora al enviarle un trabajo.

1. Para afiadir un desencadenante de recuperacién, selecciénelo en la lista
[Desencadenantes de recuperacién].

2. Para eliminar un desencadenante de recuperacién, bérrelo de la lista [Desencadenantes
de recuperacién].

Q. Por omisién, la impresora espera 15 minutos desde el comienzo de un desencadenante de
recuperacién antes de pasar al modo de recuperacidn. Este retardo le da tiempo a corregir una
condicién temporal como [Puerta abierta] o [Queda poco papel]. Para establecer un retardo
mds largo o mds corto, cambie el valor de la propiedad [Retraso de recuperacién (minutos)].

10. Habilite la opcién [Imprimir hoja de recuperacién] para permitir que la impresora de reserva
imprima una hoja adicional antes del primer trabajo recuperado. La hoja de recuperacién
informa al operador de que el trabajo impreso tras la misma es un trabajo recuperado.

11. Pulse [Aceptar].

En el caso de que varias impresoras entren en el modo de copia de seguridad de forma consecutiva, si
una impresora de reserva también estd en el modo de recuperacién, el mecanismo de recuperacién no
se activa y los trabajos permanecen en la impresora inicial.

Configuracién de impresoras para utilizar papeles

Esta seccién explica cémo configurar las impresoras y papeles TotalFlow Production Manager de tal
manera que los trabajos se impriman en el papel adecuado. El proceso es el mismo para las
impresoras que utilizan las opciones de controlador Ricoh y EFI Fiery.

Estas instrucciones se aplican a los trabajos enviados desde TotalFlow Prep u otras aplicaciones
externas. Por omisién, los trabajos sometidos a carpetas activas o mediante el comando lpr no
especifican ninguna propiedad de papel, por lo que se reciben y programan automdticamente.

Para configurar la impresora TotalFlow Production Manager e imprimir un trabajo:

1. Asegurese de que los papeles TotalFlow Production Manager se definan correctamente.
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Para obtener informacién, consulte Papeles en TotalFlow Production Manager y en otros
programas, pdgina 91.

2. Asigne las bandejas de entrada a las impresoras de detalle de trabajo o impresoras de paso a
través para mostrar los papeles cargados en el dispositivo de impresora.

1. Utilice los papeles por omisién siempre que sea posible.

Los nombres de los papeles por omisién no tienen que coincidir con los del catdlogo de
papel de la impresora. Por ejemplo, el papel cargado en [Bandeja 1] del dispositivo de
impresora puede llamarse [Estandar] en el catdlogo de papel de la impresora. TotalFlow
Production Manager no tiene ningin papel predeterminado llamado [Estandar], pero si uno
llamado [A4]. Tanto [Esténdar] como [A4] son papeles blancos, tamafio A4 y con un
gramaje de 80 gramos por metro cuadrado; ademds, ninguno se ha impreso, perforado o
revestido ni se le ha dado textura previamente. Especifique el papel [A4] en [Bandeja 1] de
la impresora TotalFlow Production Manager.

2. Sino puede utilizar un papel por omisién, cree uno personalizado.

1) Copie el papel predeterminado mds parecido y, a continuacién, cambie las propiedades
que quiera personalizar. De este modo, se garantiza que todas las propiedades
necesarias para los trabajos enviados desde TotalFlow Prep u otras aplicaciones
externas tengan valores.

2) Si utiliza una lista de papeles admitidos personalizados, afiada el papel a la lista de
[Tipos de papel] para cada impresora aplicable.

3. Antes de enviar un trabajo a TotalFlow Production Manager, compare las propiedades del
papel solicitadas en la etiqueta de trabajo de aplicaciones externas con las propiedades de los
papeles de la biblioteca de papeles TotalFlow Production Manager. Para cada papel que
solicite la etiqueta de trabajo, debe existir un papel TotalFlow Production Manager con valores
de propiedades equivalentes. Si envia un trabajo que va a utilizar un papel personalizado,
asegUrese de que especifica las propiedades no predefinidas del papel personalizado en la
etiqueta de trabajo.

4. Para programar un trabajo para una impresora TotalFlow Production Manager, asegirese de
que el nombre de cada papel solicitado en el detalle de trabajo se corresponda con el nombre
de un papel que ya esté asignado a una bandeja de entrada de la impresora o especificado en
un cambio de papel planificado para la impresora.

5. Siel trabajo no estd programado para imprimirse:

1. Seleccione el trabajo y haga clic en [Mds]; a continuacién, seleccione [Mover...]. Observe
el cuadro de didlogo [Mover trabajo] para ver qué propiedad estd evitando que el trabajo
se programe para la impresora deseada.

2. Siel problema es una propiedad del papel, asegirese de que todos los nombres de papel
solicitados por el trabajo aparezcan en el valor de la bandeja de entrada de papel de la
impresora.

Creacién de flujos de trabajo

Los flujos de trabajo son los objetos de TotalFlow Production Manager a través de los cuales TotalFlow
Production Manager recibe trabajos.

Para crear un flujo de trabajo:

1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.
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2. Enla barra de menus, pulse [Operaciones].

3. Enla barra de herramientas del pod de objetos de la izquierda, haga clic en [Flujos de
trabajo].

Para crear un nuevo flujo de trabajo:
4. Pulse [Nuevo]
Para copiar un flujo de trabajo existente:
Selecciénelo en la pestafia [Flujos de trabajo].

Haga clic en [Més].

Seleccione [Copiar...] 3
El nuevo flujo de trabajo tendré los mismos valores de propiedades que la seleccionada,

excepto [Nombre].

Verd el cuadro de didlogo [Crear flujo de trabajo] o [Copiar flujo de trabajo].

8. En cada pdgina del cuadro de didlogo, introduzca o seleccione los valores para las
propiedades necesarias y opcionales que se han de ajustar para que coincidan con el entorno.

9. Para recibir informacién detallada sobre la cantidad de color y paginas en blanco/negro de los
trabajos procesados mediante el flujo de trabajo, active la alternancia [Contar paginas de
color]. La informacién se muestra en el pod [Todos los trabajos].

10. Si pretende enviar trabajos mediante aplicaciones externas, seleccione uno o ambos métodos de
envio en la pestaiia [General].

* Siel flujo de trabajo recibe trabajos utilizando el protocolo LPD, limite el nombre del flujo de
trabajo a 8 bytes. Segin el comando de impresién que utilice, es posible que tenga que
crear una cola de impresién en el sistema que realiza el envio con el mismo nombre que el
flujo de trabajo. Algunos sistemas truncan los nombres de cola de impresién a 8 bytes.

* Si el flujo de trabajo recibe trabajos en una carpeta activa, TotalFlow Production Manager
crea el directorio que especifique como la [Via de acceso de carpeta], si no existe
previamente.

Crear flujo de trabajo X
Editor  Propiedades
[ cenn

Asociar valores predeterminados generales de propiedades de trabajo al
Avanzado flujo de trabajo

Nombre* Impresora solicitada

Ninguro

Deseripcién Contar péginas de color

METODOS DE ENVIO

Carpeta activa Via de acceso de carpeta®

Chaivaiw 1\Systermhf
LPD
CANCELAR GUARDAR

11.  Sinecesita imprimir hojas de separacién para todos los trabajos procesados a través de este
flujo de trabajo, introduzca o seleccione los valores adecuados en el cuadro de didlogo
[Pdginas banner] en la pégina [Avanzado].
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Crear flujo de trabajo X |

Editor  Propiedades

General

HOJAS DE MENSAJE DE CABECERA
Avanzado

Antes de cada trabajo

Némero de hojas Ubicacién del archi
1

Caiwiaiw\control_filesibanner_pagestt

Después de cada trabajo

Namero de hojas Ubicacién del archive de configur...”

1 Chaiviaiwi\control_filesbanner_pagesit

CARPETA ACTIVA
Intervalo de sondeo* Datos para desencadenante
30 segundos - i

CANCELAR GUARDAR

12. Haga clic en [Aceptar].

13.  Para utilizar el nuevo flujo de trabajo, asegirese de que estd habilitado.

Puede editar los detalles de [Carpeta activa] solo si ha activado el método de envio [Carpeta
activa] en la pestafia [General].

También, puede crear un nuevo flujo de trabajo cuando cree una impresora. Para obtener més
informacién, consulte Creacién de impresoras de etiquetas de trabajos, pagina 52.

Asociacién de flujos de trabajo con impresoras o grupos de impresoras

Un flujo de trabajo debe asociarse con una impresora para asignar trabajos a esa impresora, o con un
grupo de impresoras para asignar trabajos a las impresoras de ese grupo. Los operadores y
administradores pueden asociar flujos de trabajo con impresoras o grupos de impresoras.

Para asociar un flujo de trabajo con una impresora o grupo de impresoras, realice cualquiera de estas
acciones:

* Los operadores y administradores pueden hacer esto:

1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como operador o administrador.
En la barra de mends, pulse [Operaciones].
Seleccione un flujo de trabajo y, a continuacién, haga clic en [Mdés].

Seleccione [Editor y Propiedades...]

o~ b

En la pdgina [General] de la pestafia [Propiedades], seleccione una impresora o grupo de
impresoras en la lista [Impresora solicitadal.

74



Creacién de flujos de trabajo

Crear flujo de trabajo X

Editor  Propiedades

Asociar valores predeterminados generales de propiedades de trabajo al
flujo de trabajo

Nombre* Impresora solicitada

Ninguno

Descripcion Contar péginas de color

METODOS DE ENVIO
Carpeta activa Via de acceso de carpeta”
Chaivdaiv 1\Systermhf

LFD

a

CANCELAR GUARDAR

Ademds, los administradores pueden asignar un flujo de trabajo al crear una nueva impresora. Para
asignar un flujo de trabajo a una nueva impresora, siga estos pasos:

6. Haga clic en [Aceptar].

1. En el cuadro de didlogo [Crear impresora de detalle de trabajo], en la seccién [Flujo de
trabajo], seleccione [Crear flujo de trabajo].

2. Para asignar una nueva impresora al flujo de trabajo que cred, haga clic en [Editar el flujo de
trabajo en Salida], a continuacién, edite la propiedad [Impresora solicitada] del flujo de
trabajo.

* Los administradores pueden hacer esto:

—_—

Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.
2. Enla barra de menUs, pulse [Operaciones].

3. Haga clic en [Flujos de trabajo].
4

Seleccione un flujo de trabajo y haga clic en [Editor y Propiedades...].

El flujo de trabajo se muestra en el pod [Editor].

o

Haga clic con el botén derecho en la actividad [Impresién] y seleccione [Propiedades].

o

En la pdgina [Valores predeterminados del trabajo] del cuadro de diglogo [Propiedades
de la actividad]:[Impresién], seleccione una impresora o agrupacién de impresoras en la lista
[Impresora solicitada].
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Propiedades de la actividad: Impresién X ‘

Propiedades de la activi...
Impresora solicitada

| Valores predeterminado... PROS0OO0EX o ¥| En caso de error, habilite la
opcién de copiar en carpeta

Copiar en carpeta®

CANCELAR ACEPTAR

7. Pulse [Aceptar].

Ajuste de valores predeterminados y alteraciones temporales de flujo de trabajo
para propiedades de trabajo

Los operadores y administradores pueden asociar valores predeterminados y alteraciones temporales
para las propiedades de trabajo con un flujo de trabajo.

Cuando un flujo de trabajo recibe un trabajo, este utiliza los valores predeterminados del flujo de
trabajo para las propiedades que no tienen un valor. Utiliza las alteraciones del flujo de trabajo para
todas las propiedades del trabajo, en lugar de los valores de la etiqueta del trabajo.

L9 Importante

Preste atencién al establecer las alteraciones temporales de los trabajos recibidos desde TotalFlow
Prep. Los valores de las alteraciones pueden entrar en conflicto con los valores configurados en estas
aplicaciones.

La propiedad [NUmero de pdaginas] es una excepcién. Si TotalFlow Production Manager puede
determinar el nimero de pdginas del trabajo, utiliza el nimero real aunque se haya establecido una
alteracién temporal.

Para establecer los valores predeterminados y las alteraciones temporales del flujo de trabajo para las
propiedades de trabajo:

1. Enla pestaiia [Flujo de trabajo], haga clic con el botén derecho en el flujo de trabajo y haga
clic en [Editor y Propiedades...]. O haga doble clic en el flujo de trabaijo.

Verd el cuadro de didlogo [Flujo de trabajo]:
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Creacién de flujos de trabajo

Editor  Propiedades

Actividades Editor

/

° Aprobar

o Exportacién de encuadernacién

'] 1. Recepcion 2. Preparacion 3. Impresion 4. Finalizacion

e Cambiar el flujo de trabajo
° Cerrar pedido
o Copiar en carpeta

° Crear trabajo

o Control de documentos externo
o Control de documentos
Impresion ° » e » » o > °
o Impresion de prueba Crear trabajo Cambiar el flujo Impresién Conservar Eliminar
de trabzjo
o Eliminar
o Conservar

o Ejecutar aplicacidn externa

o Ejecutar aplicacion de carpeta activa

o TotalFlow Prep

o Transformar a PDF

CANCELAR GUARDAR

2. Enel cuadro de didlogo [Propiedades para flujo de trabajo], pulse [Valores
predeterminados del trabajo].

Verd el cuadro de didlogo [Establecer valores predeterminados y alteraciones temporales
de trabajos para el flujo de trabajo]:

Establecer valores predeterminados y alteraciones temporales de trabajos para el flujo de trabajo:

i Ajustes basicos m M Q@
| & Ajustes basicos
=3 Configuracién de trabajo o Copias ? Intervalo de paginas ? Resumen trabajo B
88 Disefio 1 - e A
Papel & Papel ? W Crientacion ?
Acabado T - ica i
Acal A4 LEF Vertical ~ Ajustes bésicos
Yy Paginas de excepcion . :
Cara de impresion ? ‘ Orientacion de abertura ? i Copias
Fortadas y contraportadas Utilizar valor pradeterminado [Amb... ~ Abrir hadiz 3 izquierda - Intervalo de péginas

[[F Hojas & Papel
. Grapado/Encuadernacion r Color/Blanco y negro ? o Orientadién
OF Quinta estacion = o
Utilizar valor predeterminado - Utilizar valor predeterminado [Color]| - - Cara de impresion
Utiliz

Bandeja de salida T Orientacién de abertura

Utilizar valor predeterminado - Grapado/Encuadermaion tilizar valor pr rminado

Color/Bl
Utilizar v

Propiedades del trabajo ? Bandeja de salida Utilizar valor predeterminado

Alteracion tem
Configuracion de trabajo

|
» Diseno
CANCELAR
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8.

Si pretende enviar trabajos mediante una de las aplicaciones de TotalFlow, asegirese de que
las propiedades configuradas para la opcién [Grapado] coinciden en la pagina [Acabado] y
en la herramienta [Subconjunto]. De esta manera se evitan conflictos entre las opciones de
acabado enviadas con el trabajo y las opciones de acabado establecidas por el flujo de
trabajo.

Haga clic en los gréficos de pdgina para ver diferentes propiedades.

Para ver informacién sobre cualquiera de las propiedades:

1. Pase el puntero del ratén sobre la propiedad.

2. Pulse ~, el botén con el signo de interrogacién, junto al nombre de propiedad.
Intfroduzca o seleccione los valores para cualquiera de las propiedades que desea establecer.

Para cada propiedad establecida, pulse el icono para marcar el valor como valor
predeterminado o alteracién temporal. El icono cambia entre imdgenes predeterminada e
imagenes de alteraciones temporales.

. significa que el valor es un valor predeterminado.

5
* ¥ significa que el valor es una alteracién temporal.

Para establecer el mismo valor para todas las propiedades, seleccione [Valor por omisién] o
[Alteracién temporal] en la esquina inferior izquierda del cuadro de didlogo.

Pulse [Aceptar].

Creacién de agrupaciones de impresoras

Las agrupaciones de impresoras son grupos que trabajan conjuntamente para conseguir la maxima
eficacia. Cuando envia un trabajo a una agrupacién de impresoras, TotalFlow Production Manager lo
asigna a la impresora que mds répidamente puede imprimirlo.

Para crear una agrupacién de impresoras:

1.
2.
3.

Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.
En la barra de menUs, pulse [Operaciones].

En el pod de objetos de la izquierda, haga clic en [Agrupacién de impresoras] y, a
continuacién, en [Nuevo...].

Verd el cuadro de didlogo [Crear agrupacién de impresoras]:



Creacién de agrupaciones de impresoras

Crear agrupacion de impresoras X

Nombre* Descripcion

Impresoras Segmentacion de copia
PPrinter

@ ProCi07
@ pass

Umbral de segmentacién de copia

presora representativa

CANCELAR ACEPTAR

4. Introduzca o seleccione los valores para las propiedades necesarias y opcionales que se han de
ajustar para que coincidan con el entorno.

1. Para afiadir una impresora al grupo, selecciénela en la lista [Impresoras].
Puede afiadir la misma impresora a mds de una agrupacién de impresoras.
2. Para eliminar una impresora del grupo, haga clic en la impresora de nuevo.

5. Puede usar la funcién de divisién de copias para aumentar la velocidad del proceso de

impresion:

1. Configure la opcién [Segmentacién de copial como [Si] y [Umbral de segmentacién de
copia] con un nimero que serd el nimero méximo de copias que un trabajo puede tener
antes de que active la funcién de [Segmentacién de copial.

De este modo se dividird el trabajo en otros mds pequefios que se asignardn a todas las
impresoras disponibles en la cola de impresién, de modo que el conjunto total de copias se
imprimird lo mds répidamente posible.

6. Haga clic en [Aceptar].

Ejemplos de cémo utilizar un grupo de impresoras

A continuacién hay algunas tareas de ejemplo para utilizar un conjunto de impresoras con distintos
tipos de impresoras.

Configuracién de un conjunto de impresoras con la opcién de divisién de copias

Asegurese de que hay una impresora de paso a través y una impresora de etiquetas de trabajos en el
servidor TotalFlow Production Manager.

Primero, cree un conjunto de impresoras y, a continuacién, afiada una impresora de paso a través y
una impresora de etiquetas de trabajos en él.

Para crear el grupo de impresoras:
1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.

2. Enla barra de menus, pulse [Operaciones].
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3.

En el pod de objetos de la izquierda, haga clic en [Agrupacién de impresoras] y, a
continuacién, en [Nuevo].

Verd el cuadro de didlogo [Crear agrupacién de impresoras]:

Crear agrupacion de impresoras X

Nembre*

Descripcion

Impresoras Segmentacion de copia

PPrinter

@ ProC107 . .
Umbral de segmentacion de copia
© pass
npresora ":.|:"€SEIT‘5':. a
4. Seleccione la impresora de etiquetas de trabajos y la impresora de paso a través en

© N o O

[Impresoras].

Definir la impresora de etiquetas de trabajos como el [Impresora representatival.
Active la opcién [Segmentacién de copial.

Configure [Umbral de segmentacién de copia] en 5.

Haga clic en [Aceptar] para crear el conjunto de impresoras.
Puede ver el grupo de impresoras recientemente creado en la pestafia [Agrupacién de
impresoras).

A continuacién, cree un flujo de trabajo.

9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.

17.

Para obtener instrucciones sobre cémo crear un flujo de trabajo, consulte Creacién de flujos de
trabajo, pdgina 72.

Introduzca el nombre del flujo de trabajo.

Seleccione [Carpeta activa] o [LPD] como tipo de envio de trabajo.

Configure el conjunto de impresoras recientemente creado como [Impresora solicitada].
Haga clic en [Aceptar] para crear el flujo de trabaijo.

Asegurese de que las impresoras del grupo de impresoras y el flujo de trabajo estdn habilitados.

Seleccione el flujo de trabajo creado previamente, haga clic en [Propiedades para flujo de
trabajo] y, a continuacién, en [Valores predeterminados del trabajo].

En la pdgina [Configuracién de trabajo], en el campo [Copias], configure un nimero de
copias superior a 5.

Asegirese de que estos valores estdn configurados como un valor de sobrescritura.

En el servidor en el que esté instalado TotalFlow Production Manager, copie un archivo PS, PDF
o PCL en la carpeta definida como la carpeta activa para el flujo de trabaijo.



Creacién de agrupaciones de impresoras

Si desea dividir el nimero de copias en todas las impresoras desde el conjunto de impresoras,
todas las impresoras deben tener las mismas capacidades.

Los trabajos se dividirdn en impresoras segin su disponibilidad. Si la impresora representante
estd en estado de error o desactivada, todos los trabajos se imprimirdn en la segunda
impresora, que, en nuestro caso, es la impresora de paso a través.

Puede ver el trabajo en el pod [Todos los trabajos] de la p&gina [Operaciones].

Se puede encontrar el archivo .PS, PCL o PDF en la siguiente ubicacién del servidor: -
installation_path/aiw/aiwl/spool/default/jobs_ID/jobs_ID.print.ps

Utilizar una agrupacién de impresoras cuando la impresora de etiquetas de
trabajos estd desactivada

1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.
2. Enla barra de menus, pulse [Operaciones].

Asegurese de que hay una impresora de paso a través y una impresora de etiquetas de trabajos
en el servidor TotalFlow Production Manager.

4. Primero, cree un conjunto de impresoras y, a continuacién, afiada la impresora de paso a través
y la impresora de etiquetas de trabajos en él.

5. Definir la impresora de etiquetas de trabajos como el [Impresora representatival.
Configure la opcién [Segmentacién de copia] en [No].

Haga clic en [Aceptar] para crear el conjunto de impresoras.
Puede ver el grupo de impresoras recientemente creado en la pestaiia [Agrupacién de
impresoras].

A continuacién, cree un flujo de trabajo:
8. Enla barra de mends, pulse [Operaciones].

9. Enla pestaia [Flujos de trabajo], haga clic en [Nuevo...].

Verd el cuadro de didlogo [Crear flujo de trabajo].
10. Haga clic en [Propiedades para flujo de trabajo].
11.  Enla pdgina [General], introduzca el nombre del flujo de trabaijo.
12.  Seleccione [Carpeta activa] o [LPD] como tipo de envio de trabajo.

13.  Configure el conjunto de impresoras recientemente creado como [Impresora solicitada].
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Editor  Propiedades
| oo
Avaneado ;\‘Zﬁszrg\ﬁﬁ:zprez\etewmados generales de propiedades de trabajo al
Nembre* Impresora solicitada
Ninguno
Descripcion Contar paginas de color
METODOS DE ENVIO
Carpeta activa Via de acceso de carpata®
Chaivaiv 1\Systemihf
LPD
a
14. Haga clic en [Aceptar] para crear el flujo de trabajo.
15. Asegirese de que las impresoras del grupo de impresoras y el flujo de trabajo estdn habilitados.
16. Enla pestafia [Impresoras], seleccione la impresora de etiquetas de trabajos que afiadié a la
agrupacién de impresoras y haga clic en |l el icono de desactivacisn.
17.  En el servidor donde estd instalado TotalFlow Production Manager, copie un archivo PostScript,

PDF o PCL en la carpeta definida como la carpeta activa para el flujo de trabajo.

Puede ver el trabajo en el pod [Todos los trabajos] de la pagina [Operaciones]. Como la
etiqueta de trabajos estd desactivada, el trabajo se imprimiré en la impresora de paso a través.

Se puede encontrar el archivo PostScript, PCL o PDF creado en la siguiente ubicacién del
servidor:-installation_path/aiw/aiwl/spool/default/jobs_ID/jobs_ID.print.ps

Creacion de conexiones

Puede utilizar un portal para crear trabajos en una imprenta en linea y asignarlos a una impresora
mediante una conexién TotalFlow Production Manager.

Para que TotalFlow Production Manager reciba trabajos de un portal en linea, debe establecer una
conexién entre TotalFlow Production Manager y el portal de la imprenta primero.

Ademds, debe tener una cuenta de usuario para acceder al portal y un nimero de vales que recibe del
proveedor de servicios de impresién.

L9 Importante

TotalFlow Production Manager usa los ajustes del proxy del sistema para conectar con
MarcomCentral. Asegirese de que los ajustes del proxy son correctos.

Para definir los ajustes del proxy, abra el cuadro de didlogo [Propiedades de servidor]. En la
pdgina [Avanzado], edite los campos [Proxy HTTP] y [Puerto].

Para crear una conexién:

1.
2.

Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.
En la barra de mends, haga clic en [Configuracién].

En el pod [Conexiones], haga clic en [Nuevo].

Verd el cuadro de didlogo [Crear conexién]:



Creacién de conexiones

Crear conexién X

General Mapa flujo de trabajo

Nombre* Descripcion

Region
®) UE
EE. UU

TOKENS DE SERVICIO

Orden* Ticket de trabajo*

Producto® Albaran

Factura Asiento -

CANCELAR ACEPTAR

4. Introduzca o seleccione los valores para las propiedades necesarias y opcionales que se han de
ajustar para que coincidan con el entorno.

1. Modifique el campo [Nombre].

2. Seleccione la zona del servidor que estd utilizando de la lista [Regién], segin su entorno de
alojamiento.

3. Introduzca las cadenas del vale que recibié del proveedor de servicios de impresién para
cada uno de los servicios disponibles con la conexién. Los vales son cédigos exclusivos de
32 caracteres de largo que identifican su sistema de imprenta. Pdngase en contacto con su
representante de servicio de la imprenta para recibir sus vales. Asegirese de que los vales
son para la zona que selecciond.

[Orden]

Este vale permite que TotalFlow Production Manager reciba trabajos de la imprenta.
[Ticket de trabajo]

Este vale le permite obtener detalles sobre trabajos dentro de 6rdenes de la tienda.
[Producto]

Utilice este vale para descargar todos los ID de productos disponibles de la tienda con la
que conecta. Los ID de productos identifican cada elemento exclusivo que puede pedir
en la tienda. Las plantillas de produccién asociadas a los ID ofrecen las instrucciones de
procesamiento necesarias para TotalFlow Production Manager.

[Albardn]

Utilice este vale para crear y actualizar albaranes.

[Factura]

Utilice este vale para crear facturas de pedidos.

[Asiento]

Utilice este vale para crear liquidaciones de pedidos.

83



84

3 Configuracién

5.

Siempre debe proporcionar vales [Orden], [Producto] y [Ticket de trabajo]. Los otros
vales son opcionales. Si no ofrece un vale vdlido, el servicio asociado a ese vale no estd
disponible para las actividades de los flujos de trabajo TotalFlow Production Manager.

Haga clic en [Probar conexién e importar].
Si la conexidn se configura correctamente, verd un mensaje de confirmacién.

Pulse [Aceptar]

Para garantizar la comunicacién entre TotalFlow Production Manager y el portal, asegirese de
que la conexién estd habilitada. Para habilitar una conexién, selecciénela en la pestaiia
[Conexiones] y, a continuacién, haga clic en [Habilitar].

Una vez creada una conexién, puede verla o editar sus propiedades en la pestafia
[Conexiones] de la pdgina [Operaciones].

Preparacién para el envio de trabajos

Puede enviar trabajos a TotalFlow Production Manager utilizandoTotalFlow Prep, o TotalFlow
Production Manager Job Submission. También puede utilizar métodos como Envio rdpido, conexiones
externas, carpetas activas o LPD. No importa el método de envio que utilice, debe crear un flujo de
trabajo para recibir los archivos de entrada.

Configuracién para enviar trabajos utilizando una carpeta activa

Para someter trabajos a través de FTP o copia de archivos, utilice el protocolo de carpetas activas.

Para configurar un flujo de trabajo que utilice el protocolo de carpetas activas:

1.

Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.
En la barra de menUs, pulse [Operaciones].

Cree un nuevo flujo de trabajo o configure un flujo de trabajo existente para recibir trabajos
desde una carpeta activa:

1. Enla pégina [General], seleccione [Carpeta activa] como el valor de la propiedad [Tipo
de sometimiento de trabajo].



Preparacién para el envio de trabajos

Crear flujo de trabajo X

Editor  Propiedades

| General

Asociar valores predeterminados generales de propiedades de trabajo al

Avanzado flujo de trabajo

Nombre* ? Impresora solicitada
Ninguno -
Descripcién ? Contar paginas de color 7

METODOS DE ENVIO

Carpeta activa 7 Via de acceso de carpeta®
D B Claivaiv!\Systemihf
LPD

CANCELAR GUARDAR

2. Introduzca la ruta de archivo de la carpeta activa en el campo [Via de acceso de
carpeta)]. También puede usar la opcién de navegador para seleccionar la carpeta activa.

La carpeta activa predeterminada es install_drive:\aiw\aiwl\System\hf.
oy importante )

* Si el flujo de trabajo se crea con la ruta por defecto, la ruta del archivo de la carpeta
activa es install_drive:\aiw\aiwl\System\hf\hot_folder_name

* Especifique el nombre completo de la ruta de acceso a la carpeta activa.

* Asegirese de que la carpeta activa estd vacia. Si contiene archivos, TotalFlow
Production Manager intentard imprimirlos.

3. Sitiene pensado copiar archivos en la carpeta activa desde un servidor FTP, siga estos
pasos:

1) Enla pégina [Avanzado], en [Carpeta activa], establezca la propiedad [Método de
finalizacién].
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Crear flujo de trabajo X |

Editor  Propiedades

General
HOJAS DE MENSAJE DE CABECERA
| Avanzado
Antes de cada trabajo

Namero de hojas Ubicacién del archivo de configur...”

1 ChaiwhaiwT\control_files\banner_pages\h

Después de cada trabajo

Numero de hojas Ubicacién del archivo de configur...”
1 ChaivAaiw\control_files\banner_pagesit
CARPETA ACTIVA
Intervalo de sondeo™ Datos para desencadenante
Patrén de desencadenante Método de finalizacién
Tipos de archivo Método de fusién

Numero de archivos de fusién

CANCELAR GUARDAR

2) Afada un nombre de archivo del desencadenante. El archivo del desencadenante debe
tener el mismo nombre que el archivo de entrada, pero con una extensién .trg. El archivo
del desencadenante indica que el archivo de entrada asociado se ha transmitido
completamente.

3) Establezca la propiedad [Datos para desencadenante] en una o mds expresiones
regulares que identifiquen los archivos de entrada que se pueden imprimir. Separe las
diversas expresiones regulares con comas. Para obtener mds informacién sobre
expresiones regulares, consulte Expresiones regulares, pdgina 286. Por ejemplo, si
imprime archivos PDF y PostScript, intfroduzca estas expresiones regulares:

|.*[Pp][Dd][Ff]$, .*[PplLSs1$

4. Asegirese de que el flujo de trabajo estd habilitado.
1. Cuando envie trabajos con carpetas activas, debe tener en cuenta que los archivos se
procesardn conforme al orden FIFO.

2. El nombre de un trabajo enviado con carpeta activa no puede incluir los siguientes
I
caracteres especiales: 1 " ; '<=>\ " 7. Si los incluye, TotalFlow Production Manager
procesa el trabajo pero muestra su nombre sin los caracteres especiales.

[Datos para desencadenante]

Especifica una o més series de coincidencia de patrén que identifican los archivos de entrada que este
flujo de trabajo deberia aceptar para procesarlos como trabajos individuales.



Preparacién para el envio de trabajos

El valor utiliza la sintaxis de expresién regular y los caracteres del valor son sensibles a maydsculas y
minUsculas. Por ejemplo, .*PDFS$,.* PSS representa patrones diferentes de . *pdf$,.* ps$. Separe los
diferentes patrones mediante comas, sin ningin espacio entre ellos.

Longitud: hasta 255 bytes
Restriccidn: esta secuencia de caracteres no es vdlida: ${

Predeterminado: .* $ este valor significa que el flujo de trabajo acepta cualquier archivo que contiene
datos de trabajos.

Si la propiedad [Método de finalizacién] del flujo de trabajo es [Desencadenante], el servidor
comprueba en primer lugar los archivos de desencadenante que coinciden con el valor de la
propiedad [Patrén de desencadenante]. A continuacién, comprueba los patrones de datos que
coinciden con el valor de la propiedad [Datos para desencadenante].

[Patrén de desencadenante]

Especifica una o varias series de coincidencia de patrén que identifican archivos de desencadenante.
Un archivo de desencadenante indica que el archivo de entrada asociado se ha transmitido
completamente.

El archivo de desencadenante y el archivo de entrada tienen el mismo nombre, pero tienen extensiones
diferentes. Por ejemplo, utilizando la serie de coincidencia de patrén de desencadenante por omisidn
para dispositivos de entrada, un archivo de entrada denominado STMT406.PDF tendria asociado un
archivo de desencadenante denominado STMT406.1rg. El valor utiliza la sintaxis de expresién regular
y los caracteres del valor son sensibles a mayusculas y minUsculas. Separe los diferentes patrones
mediante comas, sin ningdn espacio entre ellos.

Longitud: hasta 255 bytes
Restriccién: esta secuencia de caracteres no es vdlida: ${
Por omisién: .*\.trg$

Para usar archivos de desencadenante, configure la propiedad [Método de finalizacién] para el
flujo de trabajo como [Desencadenante].

Si la propiedad [Método de finalizacién] del flujo de trabajo es [Desencadenante], TotalFlow
Production Manager comprueba en primer lugar los archivos de desencadenante que coinciden con el
valor de la propiedad [Patrén de desencadenante]. A continuacién, comprueba los patrones de
datos que coinciden con el valor de la propiedad [Datos para desencadenante].

El archivo de entrada debe tener una extension. De lo contrario, no se hard coincidir con un archivo de
desencadenante, aunque exista.

No es necesario que el archivo de desencadenante tenga contenido.

[Método de finalizacién]

Especifica cémo TotalFlow Production Manager determina que la transmisién estd completada para un
archivo de entrada. El flujo de trabajo utiliza este valor para determinar el momento en que ha
terminado de recibir el archivo completo y se puede comenzar a procesarlo.
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Valores:

[Archivo abierto]: El flujo de trabajo determina que la transmisién estd completada cuando puede
abrir el archivo de entrada para una operacién de escritura.

[Ninguno]: Se utiliza un método no definido para determinar la finalizacién del archivo. La transmisién
finaliza en cuanto el flujo de trabajo detecta el archivo de entrada.

[Desencadenante]: El flujo de trabajo determina que la transmisién se ha completado cuando recibe
el archivo de desencadenante para el archivo de entrada. La propiedad [Patrén de
desencadenante] controla cémo el flujo de trabajo reconoce un archivo de desencadenante. Un
archivo de desencadenante debe tener el mismo nombre que el archivo de entrada, con una extensién
distinta.

Para los archivos copiados desde un servidor FTP en una carpeta activa, configure la propiedad
[Método de finalizacién] como [Comprobar tamaiio] o [Desencadenante].

Los archivos se procesan en orden FIFO (primero en entrar primero en salir) real.

[Tipos de archivo]

Con esta opcién, la carpeta activa crea trabajos a partir de parejas de archivos de documentos (PDF,
PS, PCL o imdgenes) y archivos de etiquetas de trabajo.

Opciones:
* [Documentos] (valor por omisién)
Utilice esta opcidn para crear un trabajo para cada archivo de documento.

* [Documentos y archivos JDF]

Utilice esta opcidn para crear trabajos a partir de parejas de archivos de documentos y
archivos de etiquetas de trabajo.

Notas de uso:

* La etiqueta de trabajo debe contener una referencia al archivo de documento. La referencia al

archivo de documento debe ser similar a esto: FileSpec URL="documentFileName"
infoprint:NPage="1"/.

* Los archivos de etiquetas de trabajo deben ser archivos JDF de TotalFlow vdlidos. Se
recomienda la creacién o edicién de archivos de etiquetas de trabajo mediante la aplicacién
TotalFlow Production Manager Job Submission, donde puede cargar y guardar archivos JDF.

[Método de fusion]

Especifica el método usado para fusionar archivos PDF en la carpeta activa.

Valores:
[Ninguno] (valor por omisién)
No se ha completado ninguna operacién de fusidn.

[Fusionar en un nimero fijo]



Preparacién para el envio de trabajos

La herramienta de fusidn espera hasta que se haya enviado un nimero especificado de archivos
PDF y solo fusionard el nimero especificado de archivos PDF.

[Fusionar en intervalo de sondeo]

La herramienta de fusién comprueba que los archivos que hay dentro de la carpeta activa durante
el sondeo y fusiona todos los archivos PDF vdlidos.

[Usar archivo final]

La herramienta de fusién espera hasta que se recibe un archivo de finalizacién del proceso y se
fusionan los archivos PDF en la carpeta activa que se enviaron antes del archivo de finalizacién. Si
se envia un lote de archivos PDF, después el archivo de finalizacién y, finalmente, otro lote de
archivos PDF, cuando el sondeo comprueba la existencia del desencadenante solo cogerd los
archivos completados segin el método de finalizacién definido por el primer lote.

[NUmero de archivos de fusién]

Si ha seleccionado [Fusionar en un numero fijo] como método de fusién, especifique cudntos
archivos PDF para fusionar contiene la carpeta activa.

Configuracién para enviar los trabajos utilizando un LPD

Antes de utilizar el protocolo daemon de impresora de linea (LPD) para enviar trabajos a TotalFlow
Production Manager, debe configurar los flujos de trabajo que reciben los trabajos y definir los
sistemas principales que pueden utilizar el protocolo LPD para enviar trabajos a TotalFlow Production
Manager. Es posible que también tenga que llevar a cabo algunas tareas de configuracién en estos
sistemas principales.

Para configurar el uso del protocolo LPD:

1.
2.

Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.

Detenga cualquier proceso LPD que se esté ejecutando en el equipo donde TotalFlow Production

Manager estd instalado.

Los procesos LPD incluyen el servicio LPD y el servidor de impresién TCP/IP, que se ejecutan
como servicios de Windows.

Cree un nuevo flujo de trabajo o configure un flujo de trabajo existente para recibir trabajos LPD.

Seleccione [LPD] como valor de la propiedad [Tipo de sometimiento de trabajo].
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Crear flujo de trabajo X

Editor
| General

Avanzado

Propiedades

Asaciar valores predeterminados generales de propiedades de trabajo al
flujo de trabajo

Nembre® ? Impresora solicitada
Minguno -
Descripcion ? Contar paginas de color 7

METODOS DE ENVIO

Carpeta activa Via de acceso de carpeta*
D B ClaivAsiv\Systemihf
LPD 7

CANCELAR GUARDAR

4. En el pod [Servidor], haga clic en [Sistemal].

Verd el cuadro de didlogo [Propiedades de servidor]:

{ Avanzado

! Email

| Gestion de color de c...

[ Propiedades de servidor: System X |
Basico
f TRABAJOS

ID de trabajo mas pequefio” ? 1D de trabajo mas grande”
10000000 99995959

Sistemas principales con permiso p... ? Intervalo de sondeo de trabajos al... *

Fuentes de control d... - 1

Transformar

Intervalo aviso fecha vencimiento ... *

5
POD COLAS

Bytes para la conversién de paginas
1048576

CANCELAR ACEPTAR

5. Establezca la propiedad de servidor [Sistemas principales con permiso para someter
trabajos LPD] para especificar los nombres de sistemas principales o direcciones IP de los
sistemas principales con permiso para enviar trabajos mediante el protocolo LPD.

Separe los nombres de sistema principal y las direcciones IP con punto y coma.

Puede utilizar comodines en los nombres y direcciones IP de los sistemas principales (por
ejemplo, *.acmeproducts.como 192.*). El valor * significa que todos los sistemas
principales tienen permiso para someter trabajos. Los valores que contienen sélo ndmeros,
puntos y comodines se comparan con las direcciones IP. Los valores que contienen
comodines y al menos un cardcter alfabético se comparan con los nombres de host. Un valor
vacio significa que ningdn sistema principal tiene permiso para someter trabajos.

El valor por omisién es *.
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* Sino utiliza DNS (Servicios de nombre de dominio), debe calificar completamente el nombre
del sistema principal. Por ejemplo: mathomhouse.micheldelving.org.

6. En TotalFlow Production Manager, asegirese de que el flujo de trabajo estd habilitado.

El flujo de trabajo no devuelve la informacién de estado en respuesta al comando lpq.

7. Desde un sistema principal autorizado en el paso 5, someta los trabajos a TotalFlow Production
Manager. Si se producen errores, corrija los errores que identifican los mensajes procedentes
del sistema principal o TotalFlow Production Manager.

Creacion de papeles

Los papeles representan el papel, los sobres, los formularios, las etiquetas o las transparencias que se
utilizan para imprimir trabajos. TotalFlow Production Manager asigna cada trabajo a una impresora
que utiliza los papeles que requiere el trabajo.

En ocasiones, TotalFlow Production Manager crea automdticamente papeles para representar los
papeles que se definen en un dispositivo de impresora. Los dispositivos de impresora que utilizan la
opcién de un controlador le permiten exportar el catdlogo de papel e importar los papeles a TotalFlow
Production Manager. También pueden crearse papeles manualmente.

Papeles en TotalFlow Production Manager y en otros programas

Los papeles se pueden definir en muchos lugares distintos, incluyendo el catélogo de papel de
TotalFlow Production Manager, las aplicaciones que someten trabajos, los catélogos de papel de
algunas impresoras y la configuracién de la bandeja de entrada de algunas impresoras. Esto significa
que papeles con el mismo nombre pueden tener propiedades distintas y que papeles con las mismas
propiedades pueden tener nombres distintos. Este tema explica la forma en que TotalFlow Production
Manager determina si el papel solicitado por un trabajo y el papel de una bandeja de entrada de
impresora, o el papel de un catdlogo de papel de una impresora y un papel en el catdlogo de papel
de TotalFlow Production Manager, son iguales.

Para hacer coincidir los papeles, TotalFlow Production Manager compara los valores en este orden:

1. ElID de papel del detalle del trabajo, si lo hubiera. Este ID se compara con el papel [Nombre]. Si
no se encuentra ningun papel con coincidencia de [Nombre], se detiene la comparacién.

2. Sino hay ningdn ID de papel en el detalle del trabajo, las propiedades del papel coinciden. Los
administradores pueden establecer la propiedad del servidor de [Opciones de correspondencia
personalizadas] para especificar las propiedades del papel que se van a comparar.

3. El nombre del papel en el detalle del trabajo. Este valor se compara con el papel [Nombre] si
estd seleccionada la casilla de verificacién [Si fallan las opciones de correspondencia,
coincidir solo por Nombre] de la pdgina [Avanzado] del cuadro de didlogo [Propiedades de
servidor].

4. Sila etiqueta de trabajo no contiene un valor para una propiedad, cualquier valor del catdlogo de
papel TotalFlow Production Manager se considera una coincidencia para esa propiedad.

Cuando el papel solicitado para un trabajo no coincide con ningdn papel definido en TotalFlow
Production Manager, el trabajo permanece en el estado de progreso [No asignado] y TotalFlow
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Production Manager muestra un [Razén para esperar] similar a este: "No hay ninguna impresora
disponible con papel: Papel*". Puede encontrar informacién detallada sobre las propiedades del
papel solicitado que no coinciden con las propiedades del papel definido en el registro del trabajo.
Para poder procesar el trabajo, modifique los ajustes del papel para que coincidan con los de los
papeles definidos y vuelva a enviarlo.

Si envia trabajos desde TotalFlow Prep, puede elegir las opciones de coincidencia de atributos que
usard TotalFlow Production Manager cuando compare los atributos de papel desde el pod TotalFlow
Production Manager [Servidor].

Si hay excepciones de pdgina en el vale, la informacién del papel para las excepciones se puede ver
en la seccién [Péginas de excepcién], en [Editor de propiedades de trabajo].

Creacién de papeles automdticamente

En algunas impresoras, TotalFlow Production Manager crea automdticamente papeles para
representar el dispositivo de impresora al crear la impresora.

L9 Importante

Para evitar cambios impredecibles en los valores de las propiedades de papel, si hay diferentes
impresoras que tengan papeles con el mismo valor de [Nombre de papel] en el catdlogo de papel,
debe asegurarse de que sus propiedades estén definidas de la misma forma para cada impresora.

Importacién de un catdlogo de papel de impresora

Los dispositivos de impresora que utilizan la opcién del controlador EFI Fiery le permiten exportar el
catdlogo papel como archivo XML. Puede crear papeles importando el catdlogo en TotalFlow
Production Manager.

1. Para ver la lista completa de dispositivos que permiten la importacién automética de un catdlogo
de papeles, consulte el archivo Léame del conector de la impresora.

2. Para habilitar la interfaz JDF/JMF en estas impresoras, debe instalarse y habilitarse un parche de
FIDF adecuado.

3. Consulte la documentacién del dispositivo de impresora para obtener las instrucciones sobre
exportacién de un catdlogo de impresora papel.

Las propiedades de papeles creadas al importar un catélogo papel se establecen en valores que se
corresponden con los valores de los atributos equivalentes en el catdlogo de papel:
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Atributo de catdlogo
Papel

Propiedad TotalFlow
Production Manager papel

Notas

[Nombre]

[Nombre]

El valor se baja en el valor
[Nombre], pero se trunca en 200
caracteres y omite los caracteres no
vélidos.

L9 Importante

Estas series de caracteres provocan
errores. No debe utilizarlas en el valor
[Nombre]:

* No se permite un simbolo de délar
seguido por un paréntesis de
apertura (${).

* El valor [Nombre] puede
contener puntos pero no debe
contener solo uno o dos puntos |.)

of..).

[Preimpreso]

[Preimpreso]

[Descripcién]

[Descripcién]

[Tipo]
[Detalles de tipo]

[Tipo de papel]

[Establecer recuento]

[Establecer recuento]

[Tamafio de papel]

[Papel estandar]
[Anchurd]
[Altura]
[Unidades]

[Gramaje (gsm)]

[Peso (m2)]

[Tipo de orificio]

[Preperforado]

[Textura]

[Textural]

[Nombre de color]

[Nombre de color
personalizado]

[Color]

[% de contenido
reciclado]

[Contenido reciclado (%)]

[Recubrimiento]

[Revestimiento (anverso)]
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Atributo de catdlogo | Propiedad TotalFlow

Papel Production Manager papel Notas
[Lados de imagen] [Caras de impresién]

Opacidad
[Opacidad] [Opacidad]

[Nivel de opacidad]

No todos los atributos pueden incluirse en el catdlogo papel: tienen equivalentes en TotalFlow
Production Manager. TotalFlow Production Manager ignora los atributos sin equivalentes.

Para importar un catdlogo papel:

1. Abra el simbolo del sistema de Windows en un sistema donde se haya instalado TotalFlow
Production Manager.

2. En el entorno local del japonés, defina la fuente y la pdgina de cédigos:

1. Haga clic con el botén derecho en la barra de titulo de la ventana del simbolo del sistema.

2. Haga clic en [Propiedades] y a continuacién en [Fuente].

3. Seleccione [MS Gothic] y haga clic en [Aceptar].

4. Especifique este comando para determinar la pagina de cédigos actual:
|chcp

La pdgina predeterminada de cédigos para el japonés es 932 (Shft-JIS).

5. Especifique este comando para cambiar la pégina de cédigos a UTF-8:

[chep 65001

El simbolo del sistema de Windows muestra mensajes en japonés en mdltiples lineas, con la
dltima parte del mensaje repetida. Se trata de un problema de Windows.

3. Accedaala carpeta ruta_instalacién\bin.
ruta_instalacién es la carpeta donde se ha instalado TotalFlow Production Manager.

4. Introduzca uno de estos comandos:

* Para importar el catdlogo de papel a este sistema, escriba el comando:

|f1’eryImport.p1 -f=file_path

* Para importar el catdlogo de papel a un sistema remoto, escriba el comando:

|f1’eryImport.p1 -f=file_path -o=host_name -p=port_number

ggfa— Es el archivo XML a donde se exporta el catdlogo de la impresora papel.
chivo
Z?"g_ Es el nombre del sistema principal o la direccién IP del sistema donde se ha instalado

host  TotalFlow Production Manager.
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nime-  Es el puerto que utiliza la interfaz del usuario de TotalFlow Production Manager. El
"O0—  valor predeterminado es 15080 para el protocolo HTTP o 15443 para el protocolo
o HTPPS

to .

5. Siha cambiado la pdgina de cédigos, vuelva a cambiarla. Por ejemplo, si la pdgina de cédigos
original era 932, escriba este comando:

[chep 932 |

Las impresoras que usan el conector de impresoras permiten consultar el catdlogo de papel de
la impresora mediante la interfaz de su pdgina web.

Si desea configurar una impresora para que TotalFlow Production Manager pueda importar su
catdlogo de papel, lea la documentacién del conector de la impresora. 3

Creacién de papeles manualmente

Puede crear papeles para TotalFlow Production Manager manualmente.

9 Importante

Cualquier papel que haya creado manualmente no se trata como un papel de catdlogo de impresora.

Para crear papeles:
1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.
2. Enla barra de mends, haga clic en [Configuracién].
Para crear un nuevo papel:
3. Haga clic en [Nuevo].
Para copiar un papel existente:
4. Seleccidnelo en [Papeles] pod.

5. Haga clic en [Copiar].
El nuevo papel tendrd los mismos valores de propiedades que el papel seleccionado (excepto

[Nombre de papel]).

Verd el cuadro de didlogo [Crear papel personalizado] o [Papel de copial:
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Crear papel personalizado X

General .
Nombre* Descripcion
Avanzado | |
TAMARO
Anchura® Unidades
210 Milimetros -

Altura*
297

Tipo de papel Peso (m2)

No establecido =

Color

- Mo establecido -

CANCELAR ACEPTAR

6. En cada pdgina del cuadro de didlogo, introduzca o seleccione los valores para las
propiedades necesarias y opcionales que se han de ajustar para que coincidan con el entorno.

Pulse en las pestafias de pégina de la barra de navegacién a la izquierda para cambiar las
pdginas.

Si el papel representa un papel de un catdlogo de papel de impresora, consulte Valores de las
propiedades del papel, pdgina 277 para obtener los valores correctos.

7. Haga clic en [Aceptar].

También puede crear nuevos papeles desde el cuadro de didlogo [Configuracién de la
bandeja de entradal. Para obtener mds informacién, consulte Correlacién de bandejas y
papel para una impresora, pdgina 130.

Copia de objetos de un sistema a otro

Para duplicar objetos desde un sistema TotalFlow Production Manager a ofro, puede exportarlos
desde el sistema original e importarlos al nuevo sistema en lugar de volver a crearlos manualmente. Los
administradores pueden exportar e importar el servidor, impresoras, grupos de impresoras, papeles,
usuarios, informes, flujos de trabajo, actividades y notificaciones. No puede exportar o importar
trabajos.

Si importa un objeto que tenga el mismo nombre que un objeto existente del mismo tipo, el objeto
existente se actualiza para coincidir con el nuevo.

Para copiar objetos de un sistema a otro:
1. En un sistema de origen:
1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.
2. Enla barra de menUs, haga clic en [Configuracién].

En el pod [Servidor], haga clic en [Exportar].

El archivo se guarda automdticamente en el sistema del cliente. El nombre por omisién de
este archivo es TotalFlow_Production_Manager_Export_aaaa_mm_dd_hh_mm_ss.xm]
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No hay cero inicial cuando el mes, el dig, la hora, el minuto o el segundo es un valor de un
solo digito.

2. En un sistema de destino:

1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.
2. Enla barra de mens, haga clic en [Configuracién].

En el pod [Servidor], haga clic en [Importar].

Verd el cuadro de diglogo [Importar objetos]:

Importar objetos

Seleccionar archivo para importar:

@I

‘ CANCELAR

4. Haga clic en [Examinar], seleccione el archivo XML que contiene objetos exportados y
haga clic en [Abrir] o [Guardar], segin el navegador.

Visualizard los objetos en el archivo. Por omisidn, se seleccionan todos:

Importar objetos

Seleccionar archivo para importar:

- TotalFlow_Production_Manager_Export_2017_6_21_14_35_45.xml

Nombre = Mensaje

~ ACTIVIDAD (14/14)

Aprobar El objeto ya existe
Conservar El objeto ya existe
Contar paginas El objeto ya existe
Control de documentos El objeto ya existe

Control de documentos externo  El objeto ya existe
Copiar en carpeta El objeto ya existe
Crear trabajo El objeto ya existe

Ejecutar aplicacion de carpeta a...  El objeto ya existe

Ejecutar aplicacion externa El objeto ya existe
Eliminar El objeto ya existe
Imposicion El objeto ya existe
Impresion de prueba El objeto ya existe -

CANCELAR ACEPTAR
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5. Seleccione los objetos que desea importar. Es posible que algunos de los objetos del archivo
ya estén en su equipo. En este caso aparecerd un mensaje para recordérselo.

6. Haga clic en [Aceptar].
Los objetos se guardan en la ubicacién de descargas especificada en los ajustes del
navegador.

1) Para garantizar que todos los objetos se importan correctamente, borre la caché del
navegador.

2) Cuando importe o migre impresoras [Personalizada], asegirese de que también
importa los archivos de definicién de impresora personalizada para esas impresoras.

Establecimiento de las propiedades de un servidor

Las propiedades del servidor se aplican al entorno general de TotalFlow Production Manager. Algunas
de las propiedades se aplican a todos los trabajos que TotalFlow Production Manager crea. Otras se
aplican a todos los usuarios. Sélo los administradores pueden establecer las propiedades del servidor.
Para establecer las propiedades del servidor:

1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.

2. Enla barra de menés, haga clic en [Configuracién].

3. Enel pod [Servidor], pulse en la gréfica [Sistema].

Verd el cuadro de didlogo [Propiedades de servidor]:

[ Propiedades de servidor: System X |
Basico
f TRABAJOS

{  Avanzado
1D de trabajo mas pequefia” ID de trabajo mas grande*

| Email 10600000 99999999
| -
GestonlRlOladRlll ;. pormas principales con permiso ... Intervalo de sondeo de trabajos al...

Fuentes de control d... - 1

Transformar
Intervale aviso fecha vencimiento ... *

5

POD COLAS

Bytes para la conversién de paginas

1048576

CANCELAR ACEPTAR

4. Introduzca o seleccione valores para las propiedades que desea cambiar.

5. Haga clic en [Aceptar].

Configuracién de seguridad

Puede controlar el acceso a TotalFlow Production Manager con nombres de usuario y contrasefias.



Autoridades de usuario

Cada usuario de TotalFlow Production Manager tiene un nivel de autoridad basado en los requisitos

de los trabaijos.

TotalFlow Production Manager proporciona autoridades [Administrador], [Operador] y [Monitor].

Establecimiento de las propiedades de un servidor

Los usuarios con estas autoridades pueden realizar estas acciones:

Pégina, pod u

Accién objeto [Administrador] | [Operador] [Monitor]
Vista Pdgina Si Si Si
[Operaciones]
Pdgina [Colas] Si Si Si
Pagina Si Si No
[Configuracién]
Pagina Si No No
[Informes]
Ver propiedades y | Impresora Si Si No
registro Grupo de Si Si No
impresoras
Flujo de trabajo Si Si No
Servidor Si No No
Papel Si Si No
Usuario Si No No
Trabajo Si Si No
Actividad Si No No
Conexidén Si No No
Ver estado Impresora Si Si No
Trabajo Si Si No
Cambiar Impresora Si Si No
R [Gapoge |5 - T
impresoras
Flujo de trabajo Si Si No
Servidor Si No No
Papel Si Si No
Usuario Si No No
Trabajo Si Si No
Actividad Si No No
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Pdgina, pod u

Accién objeto [Administrador] | [Operador] [Monitor]
Conexidén Si No No
Crear Impresora Si No No
Grupo de Si No No
impresoras
Flujo de trabajo Si No No
Papel Si Si No
Usuario Si No No
Informe Si No No
Actividad Si No No
Conexidén Si No No
Suprimir Impresora Si No No
Grupo de Si No No
impresoras
Flujo de trabajo Si No No
Papel Si Si No
Usuario Si No No
Trabajo Si Si No
Informe Si No No
Actividad Si No No
Conexidén Si No No
Exportar Impresora Si No No
Grupo de Si No No
impresoras
Flujo de trabajo Si No No
Papel Si No No
Usuario Si No No
Informe Si No No
Notificacién Si No No
Conexidén Si No No
Importar Impresora Si No No
Grupo de Si No No
impresoras
Flujo de trabajo Si No No
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Pdgina, pod u

Accion objeto [Administrador] | [Operador] [Monitor]
Papel Si No No
Usuario Si No No
Informe Si No No
Notificacién Si No No
Conexidén Si No No

Crear y editar Impresora Si Si No

t.F- .

notiicaciones Flujo de trabajo Si Si No
Trabajo Si Si No

Habilitar Impresora Si Si No
Flujo de trabajo Si Si No
Conexién Si Si No

Inhabilitar Impresora Si Si No
Flujo de trabajo Si Si No
Conexidn Si Si No

Establecer los Flujo de trabajo Si Si No

valores por

omisién y las

alteraciones

temporales de las

propiedades de

trabajo

Correlacionar Impresora Si Si No

bandejas y papel

Mostrar trabajos | Impresora Si Si Si

Enviar trabajos Flujo de trabajo Si Si No

Mostrar pagina Impresora Si Si No

web

Crear cambio de | Impresora Si Si No

papel

Aprobar Trabajo Si Si No

Mover a Trabajo Si Si No

impresora

Cambiar orden de | Trabajo Si Si No

impresion

Suspensidn Trabajo Si Si No
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Pagina, pod u
Accién objeto [Administrador] | [Operador] [Monitor]
Rechazar Trabajo Si Si No
Reanudacién Trabajo Si Si No
Retener Trabajo Si Si No
Fusionar Trabajo Si Si No
Editar detalles de | Trabajo Si Si No
pedido
Cerrar pedido Trabajo Si Si No
Asignar a flujo de [ Trabajo Si Si No
trabajo
Volver a imprimir | Trabajo Si Si No
Volver a procesar | Trabajo Si Si No
Ver informe de Trabajo Si Si No
previsualizacién
Cambiar Usuario Si Sélo contrasefia | Sélo contrasefia
contrasefia propia propia
Editar Flujo de trabajo Si No No

Conexién Si Si No
Examinar en Impresora Si Si No
servidor Flujo de trabajo Si No No
Cargar archivo Impresora Si Si No

Flujo de trabajo Si No No
Actualizar Conexién Si Si No
producto

Creacion de usuarios

Los usuarios deben tener un nombre de usuario TotalFlow Production Manager para acceder al sistema
y para realizar acciones TotalFlow Production Manager. Estos nombres de usuario son independientes
de los nombres de usuario Windows.

Para crear un usuario:
1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.
En la barra de mends, haga clic en [Configuracién].

En el pod [Usuarios], haga clic en [Nuevo]

Verd el cuadro de diglogo [Crear usuario]:
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Crear usuario X

Mombre de usuario® Descripcion

Contrasefia® Confirmar contrasefia*

Autoridad”

Operador -

CANCELAR ACEPTAR

4. Introduzca o seleccione los valores de las propiedades necesarias.

Los nombres de usuario son sensibles a mayUsculas y minUsculas.

Las contrasefias pueden tener entre 8 y 32 bytes. Son sensibles a maydsculas y mindsculas y
no pueden incluir los siguientes caracteres:

' (apéstrofe)

< (menor que)

= (igual)

> (mayor que)

* (acento grave)

| (barra vertical)

~ (tilde)

[DEL] (tecla de suprimir)

Todos los caracteres no imprimibles

5. Haga clic en [Aceptar].

Informe al usuario del nombre de usuario y contrasefia que ha creado. Los usuarios deben cambiar sus
contrasefias la primera vez que inician sesién en el sistema.

Para ver los registros de actividad de los usuarios, haga clic con el botén derecho en el nombre de

usuario o seleccione el nombre de usuario y haga clic en [Mds] y, a continuacién, seleccione
[Registro...].
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Registro para usuario: Admin

|

Tipo: ? Mostrar resultados para

Registros
Hora = Gravedad Mensaje Emitido por
27/06/2017 12:40 Informacion AIWF0003I La accidn de inicio de sesién no se ha realizado correctamenta Admin
27/06/2017 12:03 Informacion a accion de inicio de sesion no se ha realizado correctamente Admin
27/08/2017 11:50 Informacién a accién de inicia de sesién no se ha realizado correctamente Admin
27/06/2017 11:27 Informacion AIWF0003| La accidn de inicio de sesién no se ha realizado correctamenta Admin
27/06/2017 11216 Informacion AIWF0003! La accion de inicio de sesion no se ha realizado correctamente Admin
27/06/2017 10:54 Informacion 0003! El nombre de usuaric Admin s afiadi al grupo Administrator. Reload
27/06/2017 10:54 Informacion AIWFO008! TotalFlow Production Manager ha creado el nombre de usuario Admin Reload
27/06/2017 09:54 Informacién AIWFO004I La contrasefia se ha modificado Admin
27/06/2017 09:54 Informacion AIWF0003| La accidn de inicio de sesién no se ha realizado correctamenta Admin

CERRAR

En el panel que se abre, configure las opciones de visualizacién segin sus necesidades.

Establecimiento de un contador de caducidad de contraseina

Los administradores pueden establecer un limite en la duracidn del uso de todas las contrasefias en el
sistema antes de tener que cambiarla. El limite se aplica a todos los usuarios.

Para configurar el contador de caducidad de contrasefia:
1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.
2. Enla barra de mends, haga clic en [Configuracién].

3. Enel pod [Servidor], seleccione [Sistema] y, a continuacién, haga clic en [Propiedades].
Verd el cuadro de didlogo [Propiedades de servidorl].

4. Haga clic en [Avanzado].

i . q
| Propiedades de servidor: System X
Basi OPCIONES DE CORRESPONDENCIA =
asico
1 Opciones de correspondencia per...
| Avanzado . .
Altura de pestaia [] si fallan las opciones de
. correspondencia, coincidir solo
| Email Caras de impresion por Nombre
Gestién de color de cont... © Color
Establecer recuento
Fuentes de control de d... @ Gramaje
Transformar Nombre
Opacidad

Ordan da nactadac

SNMP
Intervalo para fin de tiempo de e... * ? Intervalo de sondec SNMP (segun...”
3 10
PROXY HTTP
Direccion ? Puerto
172.27.112.112 3128

Ruta ejecutable del control de do...

CANCELAR ACEPTAR
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5. En el campo [Tiempo méaximo de la contrasefal], escriba el nimero de dias que puede
utilizarse una contrasefia antes de que caduque.

6. Pulse [Aceptarl].

Establecimiento de un temporizador de cierre de sesién automdético

Los administradores pueden establecer un limite en el tiempo que los usuarios pueden estar conectados
sin realizar ninguna accién. Cuando los usuarios alcanzan este limite, se cierra la sesién
automdticamente. El limite se aplica a todos los usuarios.

El temporizador de cierre de sesién automdtico no afecta a las sesiones de inicio de sesién que estdn
en curso al establecerlo. Se aplicaré a los usuarios actuales después de que cierren sesidn y vuelvan a
iniciarla.

Para establecer un temporizador de cierre de sesién automdtico:
1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.
En la barra de mends, haga clic en [Configuracién].

En el pod [Servidor], haga clic en [Sistema], a continuacién [Propiedades]
Verd el cuadro de didlogo [Propiedades de servidor].

4. Haga clic en [Avanzado].

| Propiedades de servidor: System X

OPCIONES DE CORRESPONDENCIA

Basico

Opciones de correspondencia per..
| Avanzado

Altura de pestaiia
Email Caras de impresion
Gesti6n de color de cont @ Color

Establecer recuento
Fuentes de control de d... © Gramaie
Transformar Nombre
Opacidad

Ordan ra nactafac

SNMP

Intervalo para fin de tiempo de e... *

3

PROXY HTTP

Direccion

17227112112

Ruta ejecutable del contral de do...

Si fallan las opciones de
correspondencia, coincidir solo
por Nombre

Intervalo de sondeo SNMP (segun...”

10
Puerto

3128

CANCELAR ACEPTAR

5. En el campo [Temporizador de cierre de sesién automdtico (minutos)], introduzca el
nimero de minutos que un usuario puede estar inactivo antes de que se cierre la sesién

automdticamente.

6. Pulse [Aceptarl].

Gestidn de contraseias

Los usuarios deben tener un nombre de usuario y una contrasefia de TotalFlow Production Manager
para acceder al sistema y realizar acciones de TotalFlow Production Manager.
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Modificacién de su propia contraseiia

TotalFlow Production Manager le solicita que cambie su contrasefia cuando caduque. Puede cambiarla
més a menudo.

Para cambiar su propia contrasefia:

1. Ala derecha de la barra de mends, pulse [admin_username] y, a continuacién, [Cambiar
contrasefa...].

nombredeusuario es el nombre de usuario.

Verd el cuadro de didlogo [Cambiar contrasefia para usuario]:

Cambiar contrasena para usuario: A... X

Contrasefa actual”®

Mueva contrasefia”

Contrasefia de confirmacion®

CANCELAR ACEPTAR

Intfroduzca su contrasefia en el campo [Contrasefia actual].

Introduzca la nueva contrasefia en los campos [Nueva contrasefia] y [Contrasefia de
confirmacién].

Las contrasefias pueden tener entre 8 y 32 bytes. Son sensibles a maydsculas y mindsculas y no
pueden incluir los siguientes caracteres:

' (apdstrofe)

< (menor que)

= (igual)

> (mayor que)

* (acento grave)

| (barra vertical)

~ (tilde)

${ (signo de délar seguido de la llave de apertura)
[DEL] (tecla de suprimir)

Todos los caracteres no imprimibles

4. Pulse [Aceptar].

Cambio de la contrasefia para otro usuario
Los administradores pueden cambiar la contrasefia para otros usuarios.

Para cambiar la contrasefia para otro usuario:

1. Enla barra de mends, haga clic en [Configuracién].
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2. Enel pod [Usuarios], seleccione el usuario cuya contrasefia desea cambiar.

3. Pulse =7, el icono de otras acciones, y pulse a continuacién [Restablecer contrasefia...].

Verd el cuadro de didlogo [Restablecer contrasefia para usuario]:

Restablecer contrasefia para usuario...

Mueva contrasefia”

Contrasefia de confirmacién®

CANCELAR ACEPTAR

4. Introduzca una contrasefia temporal para el usuario en el campo [Nueva contrasefia] y en el
campo [Contrasefia de confirmacién].

Las contrasefas pueden tener entre 8 y 32 bytes. Son sensibles a maydsculas y mindsculas y no
pueden incluir los siguientes caracteres:

' (apdstrofe)

< (menor que)

= (igual)

> (mayor que)

* (acento grave)

| (barra vertical)

™ (tilde)

${ (signo de délar seguido de la llave de apertura)

[DEL] (tecla de suprimir)

Todos los caracteres no imprimibles
Haga clic en [Aceptar].

Informe al usuario de la contrasefia temporal.
Cuando el usuario inicia la sesién utilizando dicha contrasefia, TotalFlow Production Manager le
solicita al usuario que la modifique.

Restriccién del uso del protocolo LPD para someter trabajos

Los administradores pueden limitar los sistemas principales que tienen permiso para utilizar el protocolo
LPD para someter trabajos a flujos de trabajo.

Para restringir el uso del protocolo LPD para someter trabajos:
1. Enla barra de menUs, pulse [Operaciones].

2. Enel pod [Servidor], haga clic en [Sistema].
Verd el cuadro de didlogo [Propiedades de servidor]:
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[ Propiedades de servidor: System X |
Basico
| TRABAJOS

{ Avanzado

I Email

| Gestién de color de c...

ID de trabajo més pequefio” ID de trabajo més grande”

10000000 99999999

Sistemas principales con permiso p... Intervalo de sondeo de trabajos al... *

Fuentes de control d... " 1

Transformar

4.

Intervalo aviso fecha vencimiento ... *

5

POD COLAS

Bytes para |a conversién de paginas

1048576

CANCELAR ACEPTAR

Establezca la propiedad de servidor [Sistemas principales con permiso para someter
trabajos LPD] para especificar los nombres de sistemas principales o direcciones IP de los
sistemas principales con permiso para enviar trabajos mediante el protocolo LPD.

* Separe los nombres de sistema principal y las direcciones IP con punto y coma.

* Puede utilizar comodines en los nombres y direcciones IP de los sistemas principales (por
ejemplo, *.acmeproducts.como 192.*). El valor * significa que todos los sistemas
principales tienen permiso para someter trabajos. Los valores que contienen sélo nimeros,
puntos y comodines se comparan con las direcciones IP. Los valores que contienen
comodines y al menos un cardcter alfabético se comparan con los nombres de host. Un valor
vacio significa que ningun sistema principal tiene permiso para someter trabajos.

* El valor por omisién es *.

* Sino utiliza DNS (Servicios de nombre de dominio), debe calificar completamente el nombre
del sistema principal. Por ejemplo: mathomhouse.micheldelving.org.

Pulse [Aceptar].

Configuracién de un servidor de correo electrénico

Puede configurar TotalFlow Production Manager para utilizar un servidor de protocolo simple de
transferencia de correo (SMTP) para enviar por correo electrénico notificaciones de sucesos que
ocurren en las impresoras, los flujos de trabajo y los trabajos.

Para configurar un servidor de correo electrénico:

1.
2.

Inicie sesidn en TotalFlow Production Manager como administrador.

En la barra de menus, haga clic en [Configuracién].

En el pod [Servidor], haga clic en [Sistema] y, a continuacién, pulse f-,, el icono de
propiedades.

En el cuadro de didlogo [Propiedades de servidor] que se abre, haga clic en [Correo
electrénico].

Verd la pagina [Correo electrénico] del cuadro de didlogo [Propiedades de servidor]:
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Basico Servidor SMTP Puerto del servidor SMTP

i Avanzado
'| Email Nombre de usuario SMTP Contrasefia SMTP
| Gestion de color de c...

Fuentes de control d... |~ Método de autenticacion SMTP

Ninguno -
Transformar

CANCELAR ACEPTAR

5. Introduzca o seleccione los valores de las propiedades en esta pagina.

6. Haga clic en [Aceptar].

Configuracién del Sistema de gestién del color

Debido a que diferentes dispositivos pueden mostrar diferentes colores, necesitard crear una
configuracién de color general a nivel de servidor, para convertir los colores de un dispositivo a ofro.
Esta accién se realiza durante la actividad [Control de documentos], lo que significa que el trabajo
debe procesarse a través del flujo de trabajo que contiene esta actividad. Estos ajustes se aplicaran a
todos los objetos en los archivos PDF procesados, o por separado, a determinados tipos de objetos, a
menos que sean reemplazados por ofros ajustes como Representacién de salida.

Para establecer sus preferencias de [Gestién de color de control de documentos]:
1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.

2. Enla barra de mends, haga clic en [Configuracién].

3. Enel pod [Servidor], haga clic en [Sistema] y, a continuacién, pulse ﬁ, el icono de
propiedades.
Verd el cuadro de didlogo [Propiedades de servidor].

4. Pulse [Gestidon de color de control de documentos].

Verd la pdgina [Gestién de color de control de documentos] del cuadro de didlogo
[Propiedades de servidor]:
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Propiedades de servidor: System X

Bésico

CONFIGURACION GENERAL
Avanzado
Email | Habilitar gestion del color

| Gestion de color de c...

FUENTE
Fuentes de control d...
Gris RGB
Transformar
FujiFilm Generic Gray3.icc - Fujifilm Generic RGE.icm -
CMYK
Fuiifilm Generic CMYK.icm . La calidad de salida invalida el
perfil ICC seleccionado
OBJETIVO
Gris
Utilizar un perfil 1CC distinto al
original
RGB CMYK
- pert
CMM Engine Intento de representacién
System CMM - Objeto definido -

[Configuracién general]
5. Pulse en el grupo de opciones [Configuracién general] abierto.

6. Asegurese de seleccionar la casilla de verificacién [Habilitar gestién del color]. En caso
contrario, [Gestidn de color de control de documentos] no funcionard.

7. Establezca los perfiles del Consorcio internacional del color (ICC) para los tres modelos de
color:

¢ [Gris]
* [RGB]
« [CMYK]

Propiedades de servidor: System X

Basico FUENTE
Avanzado Gris RGB
Enail FujiFilm Generic Gray3.icc - Fujifilm Generic RGB.iem -
Gestion de color de c... cMmYK
Fujfi Generie LYK iem - La calidad de salida invalida el
Fuentes de control d... perfil ICC seleccionado
Transformar
OBJETIVO
Gris
Utilizar un perfil ICC distinto al
original
RGB CMYK
perf )
CMM Engine Intento de representacian
System CMIM - Obijeto definido -

Utilizar compensacién de puntos
negros

CANCELAR ACEPTAR

8. En [Fuente], seleccione el perfil ICC para cada uno de los tres modelos de color para los
archivos de entrada. Si desea utilizar un perfil ICC que haya creado y guardado anteriormente
en el servidor, utilice la opcién [Examinar] para seleccionarlo.

9. Seleccione [La calidad de salida invalida el perfil ICC seleccionado], si desea aplicar el
perfil de calidad de salida instalado con el software del dispositivo.
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10. En [Obijetivo], seleccione [Utilizar un perfil ICC distinto al original] si desea utilizar un perfil
ICC diferente para el PDF de salida.

11.  Seleccione el perfil ICC para cada uno de los tres modelos de color para los archivos de salida.
Si desea utilizar un perfil ICC que haya creado y guardado anteriormente en el servidor, utilice
la opcién [Examinar] para seleccionarlo.

12.  Seleccione [La calidad de salida invalida el perfil ICC seleccionado], si desea aplicar el
perfil de calidad de salida instalado con el software del dispositivo.

13.  En el campo [CMM Engine], seleccione el Médulo de gestién del color (CMM). EIl CMM
contiene el cédigo ejecutable real que utiliza la informacién del perfil ICC que suministré
anteriormente, para transformar los colores de un documento de manera coherente.

14. Seleccione un método de representacién de la lista de opciones [Intento de representacién].

15. Seleccione [Utilizar compensacién de puntos negros], si necesita esta opcién. En general, se
recomienda la opcién BPC para imdgenes con alto contenido de sombras.

[Imégenes]
16.  Asegurese de seleccionar la casilla de verificacién [Habilitar gestién del color].

17.  Si necesita una configuracién de color diferente, introduzca o seleccione valores para las
propiedades, segln sus necesidades.

18. Pulse [Aceptar].

Configuracién de fuentes para la actividad de control de documentos

Puede configurar TotalFlow Production Manager para utilizar algunas fuentes al controlar archivos
PDF. Guarde las carpetas de fuentes en el servidor antes de configurar TotalFlow Production Manager
para que pueda utilizarlas.

Para establecer las carpetas de fuentes que quiera utilizar durante la actividad de control de
documentos:

1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.

2. Enla barra de mends, haga clic en [Configuracién].

3. Enel pod [Servidor], haga clic en [Sistema] y, a continuacién, pulse 3, el icono de
propiedades.
Verd el cuadro de didlogo [Propiedades de servidor].

4. Pulse [Fuentes].

Verd la pagina [Fuentes] del cuadro de didlogo [Propiedades de servidor]:
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Propiedades de servidor: System

Basico

Carpetas de fuentes
Avanzado CWindows\ronts
Email

Gestion de color de c...

Fuentes de control d...

Transformar Adadir Suprimir
CANCELAR ACEPTAR

5. Pulse [ARadir]
6. En el cuadro de didlogo que se abre, seleccione las carpetas de fuentes que desee utilizar para

el control de archivos PDF o cree una utilizando + el icono de anadir.

Buscar carpeta: mira33.spr

[SSA =+ Nueva carpeta

A Crear Cancelar

Carpeta seleccionada

CANCELAR ACEPTAR

7. Pulse [Aceptar].
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Creacién de notificaciones

Configuracién opciones para transformar PostScript

Si necesita imprimir archivos PostScript, puede configurar TotalFlow Production Manager para
transformarlos en archivo PDF.

Para configurar las opciones transformar PostScript:
1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.
2. Enla barra de mends, haga clic en [Configuracién].
3. Enel pod [Servidor], haga clic en [Sistema] y, a continuacidn, pulse ﬁ, el icono de

propiedades.
Verd el cuadro de didlogo [Propiedades de servidor].

4. Haga clic en [Transformar].

Verd la pdgina [Transformar] del cuadro de didlogo [Propiedades de servidor]:

I

Propiedades de servidor: System

Basico
OPCIONES TRANSFORMACION POSTSCRIPT
Avanzado
Encuadernar Girar

Email lzquierda B Todos B

Gestion de color de c... R
Incrustar fuente Resolucion

Fuentes de control d... | | Avso o 500

Transformar = .
Tamafio de pagina

Letter (8,5 11 pulg.) -

CANCELAR ACEPTAR

5. Introduzca o seleccione los valores de las propiedades en esta pagina.

6. Haga clic en [Aceptar].

Creacion de notificaciones

Operadores y administradores pueden configurar TotalFlow Production Manager para enviar
notificaciones de correo electrénico de eventos que afectan a impresoras, flujos de trabajo y trabajos.

Antes de crear nofificaciones, asegirese de que TotalFlow Production Manager esté configurado para
utilizar un servidor SMTP para procesar correo electrénico.

Para crear una notificacién:
1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como operador o administrador.
2. Enla barra de menus, pulse [Operaciones].
En la barra de herramientas de la pestafia [Impresoras], la pestafia [Flujos de trabajo] o el

pod [Todos los trabajos], haga clic en # el icono de configuracién y, a continuacién, en
[Notificaciones...].
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El didlogo que verd depende del tipo de objeto. El ejemplo siguiente muestra una pdgina del
cuadro de didlogo [Notificaciones de la impresoral.

4. Haga clic en [Nuevo].

Verd el cuadro de didlogo [ARadir notificacién]:

Anadir notificacion X

DETALLES

Nombre* Tipo*

El valor de atributo de impresara ha cambiado -
Destinatario (separacién con comas)” Aplicar a

TO(JES as Impresoras -
CONDICIONES
Propiedad Comparacién Valor
Imprescra de apoyo - Contiene =

CANCELAR ACEPTAR

5. Escriba o seleccione valores en los campos.

En funcién del tipo de notificacién que seleccione, es posible que cambien el resto de campos
del didlogo.

1. Para impresoras y flujos de trabajo, seleccione si la notificacién debe aplicarse a un objeto
especifico o a todos los objetos de ese tipo.

Las notificaciones de trabajos siempre se aplican a todos los trabajos.

2. Con respecto a las notificaciones cuando ha cambiado un valor de una propiedad:

1) En [Propiedad], seleccione el nombre de una propiedad:

2) En [Comparacién], seleccione un operador de comparacién.

La lista de operadores depende del tipo de valores que puede tener la propiedad de
trabajo seleccionada:

Valores

Valores numéricos, fechas
Operador enumerqdos Y hOl'GS incluidas Otros vc1|ores
[Igual d] Si S
[Distinto de] Si
[Menor que] Si
[Mayor que] Si
[Contiene] Si




Cambio de la planificacién del registro

Valores
Valores numéricos, fechas
Operador enumerados y horas incluidas | Otros valores
[No contiene] Si
[No establecido] Si Si

3) En [Valor], introduzca o seleccione el valor que desea hacer coincidir.

4) Para seleccionar otra propiedad, haga clic en ), el botsn para afiadir. Puede
seleccionar hasta tres pares de valores de propiedades.

L9 Importante

Si configura més de una condicién para una notificacién, deben cumplirse todas las
condiciones para que la notificacién pueda enviarse.

5) Haga clic en [Aceptar].

Cambio de la planificacién del registro

Por omisién, la informacién antigua del registro se desplaza a los archivos de auditoria y los archivos
antiguos de auditoria se eliminan cada dia entre medianoche y las 2:59 AM. Puede cambiar esta hora.

Los registros contienen mensajes emitidos en los Ultimos tres dias. Después de tres dias, la informacién
del registro para los objetos que no sean trabajos se desplaza a los archivos de auditoria en el
directorio unidad_instalacién:\aiw\aiwl\audit\tipo_objeto. Sin embargo, los registros de
trabajos permanecen en el sistema siempre que el trabajo también permanezca en él. Cuando se
elimina el trabajo, la informacién del registro se desplaza a los archivos de auditoria.

Los archivos de auditoria permanecen en el sistema durante 28 dias y luego se suprimen
automdticamente.

Para cambiar la hora en la que se moverén los archivos de auditoria o se eliminaré la informacién del
registro:

1. Abra una pantalla de comandos de Windows y cambie a la carpeta en la que esté instalado
TotalFlow Production Manager.

2. Introduzca este mandato:

changeAuditTime.pl start_time end_time

hora_  Eq|q hora minima en la que se puede mover o eliminar la informacién del registro. Este
(1:’1-';_ valor debe ser un entero entre O y 23.

hora_ s ¢l principio de la hora méxima en la que se puede mover o eliminar la informacién
ngg: del registro. El proceso de desplazamiento o eliminacién puede continuar hasta 59
cién minutos después de esta hora. Este valor debe ser un entero entre O y 23.

Por ejemplo, para mover y eliminar informacién del registro entre las 11:00 PM y las 0:59 AM,
infroduzca este comando:

changeAuditTime.pl 23 0
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Configuracién de Equipos cliente

Realice las tareas que se indican en esta seccién en cada equipo que tenga acceso a TotalFlow
Production Manager.

Preparacién para iniciar sesién en TotalFlow Production Manager

Cada usuario necesita esta informacién para iniciar sesién en TotalFlow Production Manager.

Configuracién del navegador Web

Los usuarios pueden acceder a la pdgina de inicio de sesién desde un equipo Windows utilizando
un navegador web. Antes de acceder a la pdgina de inicio de sesidn, los usuarios deben
personalizar determinados valores para sus navegadores web como, por ejemplo, el valor de las
cookies y secuencias de comandos activos, e instalar Adobe Reader.

Nombre de inicio de sesién de usuario y contrasefia

Informe a los usuarios de los nombres de inicio de sesidn y las contrasefias temporales que ha
creado para ellos. Los usuarios deben cambiar sus contrasefias la primera vez que utilizan el
sistema.

URL de la interfaz de usuario de TotalFlow Production Manager

La URL que todos los usuarios utilizan para acceder a la interfaz de usuario de TotalFlow
Production Manager es: http://nombre_host:15080/TFPM. El nombre del equipo en que se
instala TotalFlow Production Manager es nombre_host.

Autorizacién de inicio de sesién

Cada usuario creado tiene autorizacién para realizar un conjunto de acciones segin la autoridad
establecida para el usuario. Indique a los usuarios el tipo de acciones que pueden realizar en la
interfaz de usuario de TotalFlow Production Manager.

Asegurese de informar a los usuarios sobre la guia de usuario en HTML y sobre la forma de acceder a la
misma. La URL de la Guia de usuario es: http://nombre_host:15888/help/index.jsp. El nombre
del equipo en que se instala TotalFlow Production Manager es nombre_host. Puede abrir la Guia de
usuario utilizando dicha direccién desde cualquier lugar de la red, incluso si actualmente no ha iniciado
sesidn en TotalFlow Production Manager.

Configuracién de Mozilla Firefox

Para acceder a TotalFlow Production Manager con Mozilla Firefox, debe configurar el navegador.

Este procedimiento muestra cémo configurar Mozilla Firefox 135 en Windows 11. Puede haber ligeras
diferencias en otras versiones de Firefox o Windows.

Para configurar Mozilla Firefox:
1. Abra [Firefox].
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2. Escriba este comando en la barra de direcciones:

about:config

3. Pulse [Intro].
Aparecerd un mensaje de aviso.

4. Haga clic en [Aceptar el riesgo y continuar].

Aparecerd la pdgina Preferencias avanzadas.

En la barra de bisqueda, escriba javascript.enabled.

Asegurese de que el valor de [javascript.enabled] es [verdadero].

Para cambiar el idioma que TotalFlow Production Manager utiliza para la interfaz de usuario:

1. Haga clic en el icono [Abrir el mend de la aplicacién] situado en la esquina superior

derecha y, a continuacién, seleccione [Ajustes] en el mend.

2. Enla pdgina General, baje hasta Idioma y Apariencia = Idioma.

Haga clic en el botén [Seleccionar] situado junto a Eligir el idioma preferido para
mostrar las paginas web.

Verd el cuadro de didlogo Ajustes de idioma de sitios web.

4. Sisuidioma preferido no estd en la lista, haga clic en Seleccione un idioma a afadir... y,
a continuacién, seleccione un idioma y haga clic en Ahadir.

5. Seleccione su idioma preferido y pulse Mover hacia arriba hasta que su idioma sea la
primera entrada de la lista.

TotalFlow Production Manager admite los siguientes idiomas:

Neerlandés
Inglés
Francés
Alemdn
ltaliano
Japonés

Espafiol

Si configura el idioma del explorador en un idioma no compatible, TotalFlow Production
Manager se configura por defecto en inglés.

Si hay disponible mds de un entorno local para un idioma, por ejemplo, Inglés (Reino
Unido) [en-gb] e Inglés (Estados Unidos) [en-us], no importa el entorno local que elija.

6. Pulse [Aceptar].

En la pdgina Privacidad y seguridad, desplacese hasta [Historial].

Haz clic en la flecha situada junto a Firefox will y selecciona [Usar configuracién
personalizada para el historial].

10. En la lista de opciones, seleccione [Recordar historial de navegacién y descargas].
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Configuracién de Google Chrome

Para acceder a TotalFlow Production Manager con Google Chrome, debe configurar el navegador.

Este procedimiento muestra cémo configurar Google Chrome 133 en Windows 11. Puede haber
pequefas diferencias en otras versiones de Windows o Chrome.

Para configurar Google Chrome:

1. Hagaclicen ©, elicono de configuracién y, a continuacién, haga clic en [Configuracién].
Verd la pdgina de [Configuracién].

Abre la pestafia Privacidad y seguridad.

Haga clic en [Cookies de terceros].

Despldcese hasta Permitir cookies de terceros y haga clic en Ahadir.

Intfroduzca http://hostname:15080/TFPMy haga clic en Ahadir.

Vuelva a la pestafia Privacidad y seguridad y haga clic en Configuracién de sitios

Haga clic en [JavaScript] y seleccione [Los sitios pueden utilizar JavaScript].

© N O O~ eDd

Para cambiar el idioma que TotalFlow Production Manager utiliza para la interfaz de usuario:
1. Enla pdgina Configuracién, abra la pestafia [Idiomas].

En [Idiomas], haga clic en [ARadir idiomas].

Seleccione un idioma de la lista y pulse [Afadir].

TotalFlow Production Manager admite los siguientes idiomas:

¢ Neerlandés

* Inglés

* Francés
e Alemdn
* ltaliano
* Japonés
* Espafol

 Si configura el idioma del explorador en un idioma no compatible, TotalFlow Production
Manager se configura por defecto en inglés.

* Si hay disponible mds de un entorno local para un idioma, por ejemplo, Inglés e Inglés
(Estados Unidos), no importa el entorno local que elija.

Los idiomas afiadidos se muestran en la lista [Idiomas preferidos].

4. Hagaclicen *, enelicono de [Mds acciones], junto al idioma que prefieras.
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5. Seleccione la opcién [Mostrar Chrome en este idioma] y, a continuacién, haga clic en
[Reiniciar].

Configuracién de Microsoft Edge

Para acceder a TotalFlow Production Manager con Microsoft Edge, debe configurar el navegador.

Este procedimiento muestra cémo configurar Microsoft Edge 133 en Windows 11. Puede haber
pequefas diferencias en otras versiones de Windows o Edge.

Para configurar Microsoft Edge:
1. Hagaclicen “*7, elicono de [Configuracién y mds], en la esquina superior derecha de la
pdgina y seleccione [Configuracién].
2. Enla pdgina [Configuracién], seleccione Cookies y permisos del sitio.
En [Cookies y datos almacenados], haga clic en Gestionar y eliminar cookies y datos del
sitio.
4. Enla seccién Permitir, haga clic en Ahadir.
Se abre el cuadro de didlogo AhRadir un sitio.
Introduzca http://hostname:15080/TFPM.
Seleccione la opcién Incluir cookies de terceros enestesitio.

Haga clic en Ahadir.

© N o O

Para cambiar el idioma que TotalFlow Production Manager utiliza para la interfaz de usuario:
1. Enla pdgina [Configuracién], seleccione [Idiomas].
2. En [Idiomas], haga clic en [ARadir idiomas].

Seleccione un idioma de la lista y pulse [ARadir].

TotalFlow Production Manager admite los siguientes idiomas:

¢ Neerlandés

* Inglés

*  Francés
e Alemdn
* ltaliano
* Japonés
* Espafol

* Si configura el idioma del explorador en un idioma no compatible, TotalFlow Production
Manager se configura por defecto en inglés.

* Si hay disponible mds de un entorno local para un idioma, por ejemplo, Inglés e Inglés
(Estados Unidos), no importa el entorno local que elija.
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Los idiomas afiadidos se muestran en la lista [Idiomas preferidos].

4. Hagaclicen “°7, enelicono de [Mds acciones], junto al idioma que prefieras.

5. Seleccione [Mostrar Microsoft Edge en este idioma], y haga clic en [Reiniciar].

Personalizacién de la interfaz de usuario

La interfaz de usuario TotalFlow Production Manager le permite cambiar el contenido de los pods para
visualizar la informacién que necesita.

Agrupamiento y clasificacién de objetos

Puede agrupar flujos de trabajo, trabajos, papeles y usuarios en un pod segin sus propiedades.
Dentro de un grupo, puede clasificarlos por propiedad o por nombre. Dentro de un grupo, puede
clasificarlos segin propiedad o nombre, Por ejemplo, puede agrupar trabajos por cliente y clasificar
los trabajos de cada cliente por progreso.

1. Para agrupar impresoras, asegurese de que la pestaiia [Impresoras] esté abierta.
La vista [Agrupaciones] ya estd agrupada por grupos de impresoras.

2. Para agrupar objetos, haga clic en ***, el icono de herramientas de la barra de titulos de la
pestafia y, a continuacién, [Agrupar por], y a continuacién, haga clic en la propiedad que
desea utilizar para la agrupacién.

Para agrupar todos los objetos en un grupo, haga clic en ***, a continuacién, [Agrupar por] y

[Todos].

3. Para clasificar objetos en una pestaia, pulse la cabecera de la columna que desea utilizar para
la clasificacién. Vuelva a pulsarla para invertir el orden de clasificacién.

Cambio de las propiedades de objeto mostradas

Puede cambiar las propiedades que se visualizan en los pods [Todos los trabajos][Papeles] y
[Usuarios].

Para cambiar estas propiedades:

1. Enla barra de titulos del pod, haga clic en *** el icono de herramientas y, a continuacidn,
[Gestionar columnas...].

El cuadro de didlogo [Gestionar columnas] muestra un conjunto de propiedades distinto para
cada tipo de objeto. Este ejemplo muestra las propiedades para los trabajos:
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Gestionar columnas X

# Seleccionar todo/ninguno Restaurar valores predet...

1 Nombre

=
<

1D
3 [+] Fase actual

4 |#| Progreso

Ay

Estado

Nombre de usuario
7 |¥] Hojas totales

8 |+] Enviados

[=2]
AY

9 |#| Vencimiento

10 1 cara/2 caras
1 Paginas B/N

12 Actividad actual
13 Ajustes de papel

14 Almarenar hasta

CANCELAR ACEPTAR

2. Anada, suprima o arrastre propiedades hacia arriba o hacia abajo de la lista segin sus
necesidades.

Las propiedades se muestran en el orden en el que figuran en la lista, hasta el nGmero méximo.

3. Para volver a la pantalla de propiedades predeterminada, haga clic en [Restaurar valores
predeterminados].

4. Para seleccionar o suprimir todas las propiedades, seleccione o anule la seleccién del cuadro de
didlogo [Seleccionar todo/ninguno].

5. Haga clic en [Aceptar].

Vista Cambio de columnas

Puede personalizar las columnas de los pods [Todos los trabajos], [Papeles] y [Usuarios]. Puede
cambiar la anchura de las columnas, afiadir o eliminar columnas y volver a ordenar columnas.

* Para cambiar la anchura de las columnas, arrastre y suelte el separador entre dos cabeceras de
columna a una nueva posicidn.

* Para afiadir o quitar columnas de la vista del pod:

1. Hagaclicen *** el icono de herramientas y, a continuacién, [Gestionar columnas...].
2. En el cuadro de didlogo [Gestionar columnas], afiada o quite propiedades del mismo.

El pod muestra una columna para cada propiedad de la lista, independientemente de la
cantidad que seleccione.
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* Para cambiar el orden de las columnas, efectie una de las siguientes acciones:

En el cuadro de didlogo [Gestionar columnas], puede mover propiedades hacia arriba o
hacia abajo. Las propiedades en la parte superior de la lista se encuentran a la izquierda de la

vista.

Arrastre y suelte una columna en una nueva posicién.

Filtracién de pods

Puede controlar los objetos que se muestran en los pods [Impresoras], [Flujos de trabajo], [Todos
los trabajos], [Papeles] y [Usuarios] definiendo un filtro.

Por ejemplo, puede filtrar el pod [Todos los trabajos] para valores como [Nombre], [Impresora
solicitada] y [Estado].

Para establecer un filtro definido por el usuario:

1.

3.

En la barra de titulos del pod, haga clic en la zona de la barra junto a T el icono de
busqueda.

En el campo de texto junto al icono, introduzca el valor con el que desea filtrar las entradas.

El pod muestra solo objetos que tienen el valor que introdujo para cualquiera de las
propiedades.

Si introduce una cadena de texto, establece la correspondencia con los valores del trabajo que
contienen dicha cadena de texto. Por ejemplo, a coincide con a, abc, bca, cab, etc.

Para retirar el filtro, cierre la zona de definicién del filtro.

Cambio de la escala del pod [Colas]

Puede ampliar el pod [Colas] para centrarse en los siguientes trabajos que se imprimirén o reducirlo
para ver una larga cola de trabajos asignados.

Para cambiar la escala del pod [Colas], haga clic en el signo mds o menos en el icono de control de
escala en la parte superior derecha del pod [Colas].



4. Gestidn de objetos

*Visualizacién y cambio de propiedades
*Visualizacién del estado

*Visualizacién de registros

* Habilitacién de flujos de trabajo e impresoras

* Inhabilitacién de flujos de trabajo e impresoras
*Edicién de notificaciones

* Supresién de objetos

* Gestién de impresoras

TotalFlow Production Manager incluye diversos objetos con los que podria necesitar trabajar, incluido
un servidor, flujos de trabajo, impresoras, grupos de impresoras, papeles, usuarios, informes,
actividades de flujos de trabajo y trabajos.

Visualizacién y cambio de propiedades

Las propiedades de un objeto son atributos como el nombre de objeto, la longitud y el ancho de un
papel, el tamafio, la prioridad y el nimero de copias de un trabajo, las opciones de papel y acabado
que una impresora admite, efc.

Los administradores pueden ver las propiedades de todos los objetos (servidor, flujos de trabajo,
impresoras, agrupamientos de impresoras, papeles, actividades de flujos de trabajo y trabajos) y
cambiar las propiedades de lectura/escritura de todos los objetos. Los operadores pueden ver las
propiedades de impresoras, agrupaciones de impresoras, flujos de trabajo, papeles y trabajos, y
pueden cambiar propiedades de lectura/escritura de estos objetos. Los supervisores pueden ver las
impresoras, agrupaciones de impresoras, flujos de trabajo y trabajos, pero no pueden ver o cambiar
propiedades de estos objetos.

No puede cambiar las propiedades de un papel que se crearon automdticamente para que coincidan
con un papel en el catdlogo de papeles de la impresora.

Para ver o cambiar las propiedades de un obijeto:

1. En el pod Objeto, haga clic con el botén derecho en el objeto y seleccione [Propiedades...] en
la lista de opciones que se abre.

Se mostrard el cuadro de didlogo [Propiedades]. Este ejemplo muestra el cuadro de didlogo
[Impresora de detalle de trabajo]:
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Propiedades de impresora de detalle de trabajo: ProC107

General .
Nombre* Descripcion

Planificacion ProC107

Copia de seguridad

Tipo de impresora Lenguaje de impresora

Avanzado ) Estandar PDF / JDF .
Personalizada

Direccion TCP/IP o nombre de host* @ Puerto TCP/IP
Direccion TCPAP o nombre de host

Especifica la direccién IP de red o el nombre
de sistema principal de la impresora.

Longitud: la direccion IP de la red puede
contener hasta 15 bytes (caracteres de un
solo byte). El nombre del sistema principal
puede contener hasta 255 bytes (255

rarartarac da 1in enln huts A manac

Mas ayuda

CANCELAR ACEPTAR

2. Pulse en cada pdgina para ver distintas propiedades.

3. Para ver bocadillos de ayuda en pantalla para cualquiera de las propiedades:

1. Pase el puntero del ratén sobre la propiedad.

2. Pulse , el botén con el signo de interrogacidn, junto al nombre de propiedad.
Introduzca o seleccione nuevos valores para las propiedades que desea cambiar.

Haga clic en [Aceptar].

Para que las actualizaciones de la impresora y flujo de trabajo se apliquen, TotalFlow
Production Manager inhabilita la impresora o flujo de trabajo, a continuacién, vuelve a
habilitarla automdticamente.

Visualizacién del estado
Los operadores y administradores pueden ver el estado de una impresora, flujo de trabajo o trabajo.

* En el caso de una impresora, la informacién de estado indica si estd habilitada, el mensaje mds
reciente sobre la impresora y la informacién que devuelve SNMP, como el nivel de papel en las
bandejas de entrada.

* En el caso de un flujo de trabajo, la informacién de estado indica si estd habilitada y el nimero de
archivos de entrada en espera.

* En el caso de un trabajo, la informacién de estado incluye su categoria de progreso, estado y si
existe un error. Si no estd asignado, también puede ver los detalles de la razén de la espera.

No hay informacién de estado de impresién disponible sobre trabajos enviados a impresoras de
paso a través hasta que el comando de impresora devuelva un cédigo de retorno.

Para ver el estado de un objeto:

1. En el objeto pod, realice una de estas acciones:

* En el caso de las impresoras y los trabajos:
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1. Seleccione el objeto y, a continuacién, haga clic en [Mds] y, a continuacién en
[Estado...]. También puede ver el estado haciendo clic con el botén derecho en el
objeto y, a continuacién, seleccione [Estado...].

Verd el cuadro de didlogo [Estado]. Este ejemplo muestra el cuadro de didlogo [Estado
del trabajo]:

Estado del trabajo: X

General
ID Estado

Colas 10000053
Progreso Fase actual
Finalizacidn

Planificacién

Razén para esperar

Impresora actual

Esperando cierre pedido

Actividad actual

Cerrar pedido

Impresora solicitada

22

Poner en pausa hasta

Paginas de color [Job.BwPages]
: 0 4

CERRAR

2. Haga clic en los nombres de pdgina a la izquierda para ver las distintas propiedades de
estado.

* También puede ver el estado de los trabajos que estdn en cola:

1. Enla barra de menus, pulse [Colas].

2. En el pod [Colas], haga doble clic en el icono del trabajo o haga clic con el botén
derecho en el icono del trabajo y seleccione [Estado...].

* Para flujos de trabajo:

1. Haga doble clic en el flujo de trabajo y, a continuacién, seleccione [Editor y

Propiedades...].
Verd el cuadro de didlogo [Flujo de trabajo].

2. Pulse [Propiedades].
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Editor  Propiedades

Actividades Editor

Vg [ ] 1. Recepcion 2. Preparacién 3. Impresion 4. Finalizacion

Aprobar
Exportacién de encuadernacién
Cambiar el flujo de trabajo

° Cerrar pedido

Copiar en carpeta

° Crear trabajo
Control de documentos externo
Control de documentos

Impresion ° o o

Impresion de prueba Crear trabajo Cambiar el flujo mpresién

o Elirminar
o Conservar

Ejecutar aplicacidn externa

Conservar Eliminar
de trabajo

Ejecutar aplicacion de carpeta activa
TotalFlow Prep

o Transformar a PDF

[ cancear | RN

2. Para ver informacién sobre cualquiera de las propiedades de estado, haga clicen  , el botén
con el signo de interrogacidn, junto al nombre de la propiedad.

Visualizacién de registros

Cada objeto de TotalFlow Production Manager tiene un registro que contiene mensajes sobre las
operaciones sobre el objeto, como los cambios en las propiedades. En los trabajos, el registro también
incluye mensajes sobre su progreso a través de TotalFlow Production Manager. Si se producen errores
de proceso, los mensajes de error describen los errores.

Los operadores y administradores pueden ver los registros de los flujos de trabajo, impresoras y
trabajos. Los administradores también pueden ver los registros del servidor, los papeles y los usuarios.

Los registros contienen mensajes emitidos para objetos que ain no se han eliminado. Cuando un

usuario elimina un objeto, los archivos de registro se mueven a archivos de auditoria en el directorio
unidad_instalacion:\aiw\aiwl\audit\object_type.

No hay limite de tamafio para los registros.
Para ver el registro de un objeto:
1. En el pod de objeto, seleccione el objeto, haga clic en [Mds] y, a continuacién, en [Registro...]

Verd el registro del objeto. Se muestran los mensajes emitidos durante los Ultimos tres dias. Este
ejemplo muestra un registro de trabajo:
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Registro para usuario: Admin X

Tipo: Mostrar resultados para

Registros
Hora = Gravedad Mensaje Emitido por
27/06/2017 12:40 Informacion AIWF0003I La accidn de inicio de sesién no se ha realizado correctamenta Admin
2 Informacion AIWFO003! La accién de inicio de sesién no se ha realizado correctamente Admin
2 Informacién AIWFO003! La accién de inicio de sesién no se ha realizado correctamente Admin
2 Informacion AIWF0003| La accidn de inicio de sesién no se ha realizado correctamenta Admin
2 Informacion VFOOO3! La accion de inicio de sesion no se ha realizado correctamente Admin
2 Informacion AIWF0009! El nombre de usuario Admin se afadio al grupo Administrator. Reload
2 Informacion AIWFO008! TotalFlow Production Manager ha creado el nombre de usuario Admin Reload
2 Informacién AIWFO004I La contrasefia se ha modificado Admin
27/06/2017 09:54 Informacion AIWF0003| La accidn de inicio de sesién no se ha realizado correctamenta Admin

CERRAR -

2. Siel texto de un mensaje estd truncado, pase el puntero del ratén sobre la entrada de mensaije.
3. Para ordenar los mensajes por tipo de mensaje u otra columna, pulse la cabecera de columna.

Pulse una vez para clasificar en orden ascendente. Pulse dos veces para clasificar en orden
descendente.

4. Para cambiar el disefio y el contenido del registro, cambie estos campos:

[Mostrar resultados para]

El valor por omisién es ver los mensajes que TotalFlow Production Manager ha emitido para
el objeto durante los Gltimos tres dias. Para seleccionar un periodo de tiempo diferente, utilice
la lista para este campo y sus botones de seleccién asociados.

[Tipo]

Por omisién, verd mensajes como [Todos]. Para seleccionar un tipo de informacién diferente,
utilice la lista para este campo.

5. Para guardar el registro como un archivo de texto:
1. Pulse [Exportar].

Dependiendo del sistema operativo y de los ajustes de navegador, podré ver el cuadro de
diglogo [Seleccione la ubicacién para descargar].

2. Sive este cuadro de didlogo, especifique el nombre del archivo y la ubicacién del registro.

Especifique el tipo de archivo como . csv.
Si no ve este cuadro de didlogo, se guardard el archivo de registro en la ubicacién
predeterminada [Descargas].

3. Pulse [Guardar].

Para editar un archivo de registro exportado, use un editor compatible con UTF-8.
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Habilitacién de flujos de trabajo e impresoras

Habilitar un objeto hace que esté disponible para TotalFlow Production Manager. Los operadores y
administradores pueden habilitar flujos de trabajo e impresoras.

Un flujo de trabajo puede recibir archivos de entrada, si estd inhabilitado, pero debe estar habilitado
para crear trabajos de TotalFlow Production Manager y enviar esos trabajos para procesos
adicionales.

Para habilitar un objeto, efectie una de estas acciones:
* Seleccione el objeto y, a continuacién, pulse P, el icono para habilitar a su derecha.

* Seleccione el objeto y, a continuacién, haga clic en P, el icono para habilitar en la barra de
herramientas de la pestafia.

* Haga clic con el botén derecho en el objeto y, después, seleccione [Habilitar] en la lista de
opciones que se abre.

Inhabilitacién de flujos de trabajo e impresoras

Inhabilitar un objeto hace que no esté disponible para TotalFlow Production Manager. Los operadores
y administradores pueden inhabilitar flujos de trabajo e impresoras.

Un flujo de trabajo puede recibir archivos de entrada, si estd inhabilitado, pero debe estar habilitado
para crear trabajos de TotalFlow Production Manager y enviar esos trabajos para procesos
adicionales.

Los trabajos que ya se hayan asignado a una impresora inhabilitada se siguen imprimiendo en ella.
Para inhabilitar un objeto, efectie una de estas acciones:
» Seleccione el objeto y, a continuacién, pulse Il el icono para deshabilitar a su derecha.

+ Seleccione el objeto y, a continuacién, haga clic en ll, el icono para deshabilitar en la barra de
herramientas de la pestafia.

* Haga clic con el botén derecho en el objeto y, después, seleccione [Inhabilitar] en la lista de
opciones que se abre.

Edicién de notificaciones

Los operadores y administradores pueden cambiar los nombres de las notificaciones existentes y las
direcciones de correo electrénico a las que se envian. Para impresoras y flujos de trabajo, también
pueden cambiar el objeto al que se aplican las notificaciones.

Para editar una notificacién:
1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como operador o administrador.
2. Enla barra de menus, pulse [Operaciones].
En la barra de herramientas de la pestafia de un objeto o del pod [Todos los trabajos], haga
clicen # el icono de configuracién y, a continuacién, en [Notificaciones...].
Verd un didlogo con una tabla que muestra todas las notificaciones para el tipo de objetos.

4. Seleccione la notificacién que desea editar y haga clic en [Editar]



Supresién de objetos

Dependiendo del tipo de notificacién, el resto de campos del didlogo podrian cambiar.
5. Introduzca o seleccione nuevos valores para cualquiera de los campos que desea cambiar.

6. Haga clic en [Aceptar].

Supresién de objetos

Los administradores pueden suprimir un flujo de trabajo, una impresora, una agrupacién de
impresoras, papel, un usuario, una actividad, un trabajo o un informe que ya no se necesite. Los
operadores pueden suprimir trabajos.

Antes de suprimir un flujo de trabajo, asegirese de que todos los trabajos que se han enviado a dicho
flujo de trabajo se hayan eliminado. Incluso si un trabajo ha llegado a la impresora, mientras
permanezca en el sistema no se podrd suprimir el flujo de trabajo. Si elimina un flujo de trabajo con
una carpeta activa asociada, la carpeta activa también se eliminard, pero permanecerd en el servidor.

Si hay archivos de entrada en la carpeta activa, esta no se eliminard.

Antes de suprimir una impresora o grupo de impresoras, compruebe lo siguiente:

* No se han enviado trabajos a la impresora o grupo de impresoras.

* Ningun valor por defecto o por alteracién temporal de una propiedad de un trabajo de flujo de
trabajo especifica la impresora o agrupacién de impresoras como [Impresora solicitadal.

9 Importante

1. Eliminar una impresora elimina la impresora del sistema. Los trabajos nuevos ya no pueden solicitar
la impresora. TotalFlow Production Manager cambia el valor de la propiedad de la impresora
solicitada para cualquier trabajo existente que solicita a la impresora "No establecido".

2. Cuando se suprime una impresora que pertenece a un grupo de impresoras, esta se suprime del
grupo.

3. Eliminar un grupo de impresoras no elimina las impresoras asociadas.

Antes de suprimir un papel, asegirese de que el papel no esté incluido en las correlaciones de papel o
en un cambio de papel para cualquier impresora.

Los trabajos que se han asignado se basan en un cambio de papel que no se llega a asignar o se
asignan a otra impresora.

Si se suprime un trabajo, se detienen todos los procesos de trabajo posteriores y se eliminan del
sistema. Los trabajos se pueden suprimir en cualquier momento y en cualquier estado que no sea
[Procesando].

Eliminar un trabajo suprime el trabajo y sus archivos de entrada asociados del sistema.
Antes de suprimir una actividad, asegirese de que no forme parte de ningdn flujo de trabajo.

Si elimina un trabajo mientras estd en el estado [Imprimiendo] y se ha impreso como minimo un 50%
del mismo, la impresora finaliza el trabajo, pero el informe contiene solo informacién sobre la parte del
trabajo impresa antes de la eliminacién.

Si elimina un trabajo mientras estd en estado [Imprimiendo] o [Spooling], no podrd recibir
informacién actualizada sobre el mismo.

Para suprimir un objeto:

1. Haga clic con el botén derecho en el objeto y, a continuacién, seleccione [Suprimir...].
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4 Gestién de objetos

Aparecerd un mensaje de confirmacién.

2. Pulse [Si].

Al suprimir un papel o una impresora, TotalFlow Production Manager cambia el valor de la propiedad
de trabajo aplicable para cualquier trabajo existente que lo solicita a [No establecido]. Debe
especificar una impresora diferente para los trabajos que solicitan una impresora suprimida antes de
que TotalFlow Production Manager pueda imprimirlos.

La supresién de objetos que utilizan los trabajos existentes no siempre impide que dichos trabajos se
impriman.

Gestion de impresoras

Ademds de las tareas como, por ejemplo, cambiar propiedades y ver el registro, puede realizar las
tareas de esta seccién con las impresoras.

Correlacién de bandejas y papel para una impresora

Una correlacién de papel muestra las bandejas de entrada y el papel que se carga en cada
bandeja. Los operadores y administradores pueden crear y actualizar correlaciones de papel.

Para las impresoras de etiquetas de trabajo que suministran informacién del contenido de la bandejq,
TotalFlow Production Manager autométicamente crea un mapa de papel poco después de crear la
impresora. Para obtener mds informacién sobre el contenido de la bandeja, consulte el archivo [éame
del Conector de impresora.

Para crear o actualizar una correlacién de papel para una impresora:

1. Seleccione la impresora y haga clic en [Mds] y, a continuacién, en [Configuracién de la
bandeja de entrada...].

Verd el cuadro de didlogo [Configuracién de la bandeja de entradal:

.
| Configuracion de la bandeja de entrada: X

Establecer bandejas de entrada ma.. Establecer papel manualmente

@) @ Impertar pa...

Bandeja papel Tamafio Peso  Tipo  Color |
| Bandeja1 No establecido + A4 .0 mm) a0 Normal  No establecido

v'| Bandeja 2 A3 SEF A 0 mm) 100 Normal  Blanco

/| Bandeja3 Ad SEF Ad (210 297.0 mm) 80 Normal  Blanco

| Bandeja4 287x200 595.0x813.0 pts 80 MNormal  Blanco

| Bandeja 5 297x440 341.0% 1247 0 pts 100 Normal  Blanco
| Bandgjz 6 ASlef-ct A5 (148.0 x 210.0 mm) 80 Mormal  Blanco
v Bandeja7 16Klef-ct 16K (1950 x267.0mm) 80 Normal  Blanco
| Bandejz 3 12x18-ct 12x18in (12.0x 18.0in) 80 Normal  Blanco
Bandeja T1 d



Gestién de impresoras

* Silaimpresora es de paso a través, no verd el botén de alternancia [Establecer papel
manualmente].

* Siuna bandeja tiene un papel manual definido en la impresora, puede ver la informacién
del papel recibida de la impresora, pero el nombre del papel es [No establecido] y el
icono de advertencia . indica que el papel no estd definido en la lista de papeles
compatibles.

Cambie en el botén de alternancia [Establecer papel manualmente].

Para que SNMP informe de qué bandejas de entrada estdn instaladas en la impresora y muestre
solo dichas bandejas, desactive el botén [Establecer bandejas de entrada manualmente].

Para mostrar todas las bandejas de entrada admitidas por la impresora y especificar cudles se
instalan manualmente, active el botén [Establecer bandejas de entrada manualmente].

Por cada bandeja de entrada que se enumera en la columna [Bandeja], haga clic en el nombre
del papel de la columna [Papel]. En la tabla que se abre, seleccione el papel que se carga en
la bandeja de entrada.

Haga clic en [Aceptar].

También puede crear un nuevo papel manual desde esta vista y afiadirlo a la lista de papeles
compatibles de una impresora, y configurarlo como el papel de la bandeja de entrada.

Para afiadir papeles manuales en una bandeja de entrada, realice lo siguiente:

* Haga clic en la flecha para abrir la lista de papeles compatibles y seleccione uno y, a
continuacién, haga clic en [Aceptar].

Si no coincide ninguno de los papeles compatibles, haga clic en [Personalizado].

* Haga clic en [+ icono de afiadir papel.
Verd el cuadro de didlogo [Crear papel personalizado].

Crear papel personalizado X

General

Nombre® Descripcion

Avanzado | |

TAMARO

Anchura* Unidades

210 Milimetros -
Altura*

297
Tipo de papel Peso (m2)

No establecido -

Coler

Mo establecido -

CANCELAR ACEPTAR

En cada pdgina del cuadro de didlogo, introduzca o seleccione los valores para las
propiedades necesarias y opcionales que se han de ajustar para que coincidan con el entorno.
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4 Gestién de objetos

Pulse en las pestafias de pégina de la barra de navegacién a la izquierda para cambiar las
pdginas.

Visualizacién de los trabajos asignados a una impresora o agrupacién de
impresoras

Los operadores, administradores y supervisores pueden ver todos los trabajos que se han asignado a
una impresora.

Para abrir un pod [Todos los trabajos] que muestre todos los trabajos asignados a una impresora o
agrupacién de impresoras:

1. Enla barra de menus, pulse [Operaciones].
2. Enel pod [Impresoras], seleccione la impresora o agrupacién de impresoras.

3. Haga clic en [Mds] y, a continuacién, seleccione [Mostrar trabajos enviados]. Una nueva
pestafia abre el pod [Todos los trabajos], que muestra todos los trabajos enviados a la
impresora seleccionada o conjunto de impresoras.

Mostrar la pagina web de una impresora

Los operadores y administradores pueden ir directamente de TotalFlow Production Manager a la
pdgina web de una impresora. La informacién de la pdgina web varia en funcién del modelo de
impresora.

Para mostrar la pdgina web de una impresora:
1. Enla pestafia [Impresoras], seleccione la impresora.

2. Haga clic en [Més] y, a continuacién, en [Mostrar pégina web de impresora...].

Creacién de un cambio de papel para una impresora

Al planificar el cambio del papel en una impresora, cree un cambio de papel en la cola de esa
impresora.

TotalFlow Production Manager asigna los trabajos a la impresora antes o después del cambio de
papel, dependiendo de los papeles que utilicen. Cuando todos los trabajos que utilizan el papel usado
se han impreso, el operador ve un mensaje con instrucciones para cambiar el papel.

Si lo desea, la impresora puede imprimir estas instrucciones en una pdgina separadora.
Para imprimir las instrucciones especiales:

* Llasimpresoras de paso a través deben tener un valor para la propiedad [Comando para
instrucciones especiales].

* Para imprimir las instrucciones especiales en un papel especifico, la impresora debe tener un valor
para la propiedad [Bandeja de entrada para pdginas separadoras].



Gestién de impresoras

Para crear un cambio de papel para una impresora:

1. Enla barra de menUs, pulse [Colas].

2. Enel pod [Colas], haga clic en E, el icono de cambio de papel.

Verd el cuadro de didlogo [Instrucciones de cambio de papel]:

| Cambio de papel X

Nombre*

Impresora Posicion

AndromedaPDFJDF = Después de todos los cambios de pape o
Cambiar papel
Bandeja Anterior Posterior

Bandeja 1 A4 LEF B80G A4 LEF 80G A

Bandeja 2 A3 SEF 80G A3 SEF 80G hd
Bandeja 3 -

Bandeja 4 -

Instrucciones especiales

CANCELAR ACEPTAR

3. Escriba un nombre para el cambio de papel en [Nombre]; por ejemplo, T4 Letter a A4,
En la lista [Impresora], seleccione la impresora para la que desea crear el cambio de papel.

5. Seleccione la posicién exacta de la cola de trabajos donde desea que este cambio de papel se
aplique.

6. Seleccione la bandeja de entrada que desea cambiar.
Verd una lista en la columna [Posterior].

7. Enla columna [Posterior] de la tabla, haga doble clic en la flecha para expandir la lista de
papeles y seleccione el nombre del nuevo papel que desea cargar en la bandeja de entrada.

8. Introduzca un mensaje para el operador en [Mostrar mensaje]; por ejemplo, Cargar
satinado haciaarriba.

9. Opcional: Para guardar el mensaje para el operador en un archivo PDF e imprimir este archivo
en una hoja separadora, pulse [Imprimir hoja separadoral.

La pdgina separadora no se imprime si la impresora es una impresora de paso a través y su
propiedad [Comando para instrucciones especiales] no se ha establecido con un comando
de impresidn vélido.

10. Haga clic en [Aceptar].

El trabajo se marca en el [Colas] pod con D, el distintivo de operador, justo delante de él. Al pasar el
cursor por encima del indicador, aparecen las instrucciones para cambiar el papel. Haga doble clic en
el indicador de operador para editar las instrucciones.
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4 Gestién de objetos

Cuando vea el mensaje de cambio de papel, cambie el papel y actualice la correlacién de papel.
Cuando la correlacién de papel muestre el nuevo papel, se elimina el cambio de papel.



5. Utilizacién de los trabajos

*Envio de trabajos desde aplicaciones TotalFlow

*Envio de trabajos desde conexiones externas

*Envio de trabajos con el mandato de impresién lpr
*Busqueda de trabajos en TotalFlow Production Manager
*Visualizacién y cambio de informacién de trabajo

*Inicio, desplazamiento, suspensién y reanudacién de trabajos

Puede gestionar los trabajos y su progreso a través del procesamiento de TotalFlow Production
Manager utilizando el pod [Todos los trabajos] y el pod [Colas] de la interfaz de usuario de
TotalFlow Production Manager.

Mediante la interfaz de usuario, puede realizar distintas tareas.

Envio de trabajos desde aplicaciones TotalFlow

Puede utilizar aplicaciones TotalFlow para enviar trabajos a un flujo de trabajo. Con cada trabajo, la
aplicacién envia una etiqueta de trabajo. La etiqueta de trabajo contiene informacién sobre el trabajo
que se utiliza para configurar propiedades de trabajos.

Envio de trabajos desde TotalFlow Production Manager

Puede utilizar la funcién Envio répido para enviar archivos PS, PCL, PDF, TIFF, PNG o JPEG a un flujo
de trabajo arrastrando los archivos a la pagina [Operaciones] de la interfaz de usuario TotalFlow
Production Manager.

Para cargar archivos para un envio rdpido en el pod [Todos los trabajos], siga estos pasos:
1. Enla barra de menUs, pulse [Operaciones]..
Asegurese de que el flujo de trabajo esté configurado en TotalFlow Production Manager.

Seleccione uno o mds archivos y arrdstrelos sobre la pdgina TotalFlow Production Manager
[Operaciones].

Vea un mensaje que muestra los tipos de archivo permitidos y los flujos de trabajo disponibles a
los que puede enviar un trabajo.
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5 Utilizacién de los trabajos

Coloque los archivos en el marco del flujo de trabajo.
Seleccione solo archives PDF, PS, PCL, PNG, JPG o TIFF.

AnyPrinter

Impresora solicita

ProofAndPrint

Impresora solicitada:

oty -
impresora solicit;

TEST

Impresora solicitada: k5

pass

Impresora soliatada: pass

Arrastre el archivo a la estructura de flujo de trabajo que seleccioné.
Si el flujo de trabajo estd habilitado, el trabajo se envia y puede verlo en el pod [Todos los
trabajos]. Si el flujo de trabajo no estd habilitado, verd el cuadro de didlogo [Envio répido]:

Envio rapido

Flujo de trabajo ?

AnyPrinter (inhabilitado)
22

AnyPrinter (\nh%lh‘tado}
ProofAndPrint

TEST

pass

GR_DIGITAL_II_E pdf

CANCELAR ENVIAR

Seleccione un flujo de trabajo que estd habilitado o haga clic en el icono de habilitacién 2 para
habilitar el flujo de trabajo seleccionado.

Para afiadir més archivos a la lista, repita el paso 3 anterior.

Los archivos se clasifican por orden alfabético dentro de cada grupo de archivos arrastrados. El
conjunto mds reciente de archivos arrastrados estd siempre seleccionado.



Envio de trabajos desde aplicaciones TotalFlow

Si ha seleccionado un tipo no compatible de archivo, consulte el mensaje: “Algunos de los
archivos seleccionados tienen un formato no compatible. 3Quiere continuar con los archivos
compatiblese”.

Haga clic en [Aceptar].

8. Arrastre los archivos hacia arriba o hacia abajo para volver a ordenarlos segin sus
necesidades.

9. Para quitar algunos de los archivos de la lista, seleccione los archivos que desee quitar y haga
clic en el icono de eliminar.

También, puede eliminar los archivos selecciondndolos y arrastrdndolos sobre el icono de
eliminacién.
10. Seleccione un flujo de trabajo en la lista [Flujo de trabajo].

Si el flujo de trabajo que seleccioné estd deshabilitado, haga clic en P el icono habilitar o
seleccione ofro flujo de trabajo de la lista.

11. Haga clic en [Enviar].

12.  Una vez enviado el trabajo a un determinado flujo de trabajo, puede arrastrarlo desde el pod
[Todos los trabajos] a otro flujo de trabajo o impresora.

Envio de trabajos desde RICOH TotalFlow Prep

Puede utilizar TotalFlow Prep para enviar trabajos y etiquetas de trabajos a un flujo de trabajo.

Para enviar un trabajo de TotalFlow Prep a un flujo de trabajo TotalFlow Production Manager:

1. Asegurese de que el flujo de trabajo esté configurado y asociado a una impresora de etiquetas
de trabajos en TotalFlow Production Manager.

Asegurese de que el flujo de trabajo estd registrado como una impresora en TotalFlow Prep.
En TotalFlow Prep, cree un trabajo.
En el mend de impresoras de la barra de menUs, seleccione el flujo de trabajo.

Edite el trabajo.

S T

En la zona de ajustes de la derecha, haga clic en [Configuracién del trabajo], seleccione
[Modo de impresién], a continuacién, seleccione [Impresién normal] o [Impresién
retenidal.

7. Haga clic en [01, el botén [Imprimir].

Envio de trabajos desde RICOH TotalFlow Production Manager Job Submission

Puede usar TotalFlow Production Manager Job Submission para enviar archivos PDF, PostScript, PCL,
TIFF, PNG o JPEG y etiquetas de trabajo a un flujo de trabajo.

Para enviar un trabajo de TotalFlow Production Manager Job Submission a un flujo de trabajo
TotalFlow Production Manager:
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5 Utilizacién de los trabajos

1. Asegurese de que el flujo de trabajo estd configurado en TotalFlow Production Manager.

2. Enla barra de menis TotalFlow Production Manager, pulse [Enviar un trabajo].

O, en la pestaia [Flujos de trabajo]:

1. Seleccione un flujo de trabajo, haga clic en [Mds] y, a continuacién, seleccione [Enviar un

trabajo].

2. O bien, haga clic con el botén derecho en el flujo de trabajo y seleccione [Enviar un

trabajo].

TotalFlow Production Manager Job Submission se abrird en una nueva pestafia o ventana del

navegador. Si abre TotalFlow Production Manager Job Submission desde el mend de opciones
del flujo de trabajo, el nombre del flujo de trabajo ya estd seleccionado en la lista de flujos de
trabajo en la parte superior izquierda de la pagina.

4. Especifique los archivos de entrada para el trabajo. Hay dos maneras de especificar los archivos

de entrada:

¢ Seleccione los archivos:

. ANADIR ARCHIVO . T .
1. Hagaclicen , el icono de afadir archivo.

2. Seleccione uno o varios archivos y pulse [Abrir].

TotalFlow Production Manager Job Submission muestra una vista previa del archivo que ha
seleccionado. Si selecciona més archivos, muestra el dltimo archivo que haya seleccionado.

RICOH TotalFlow Production Manager Job Submission

I AnyPrinter -

Ajustes basicos

Copias

+ ANADIR ARCHIVO

@ GR_DIGITAL_lll_E.pdf ~ (1 archivo anadido) | DefaultTicket.jdf ~

Utilizar valer pregeterminaco

ra de impresion

Utilizar valor predeterminado [Anve

WEncuadernacion

Utilizar valof

r predeterminado

Bandeja de salida

utilizar valor predeterminado

i ow G 8-

GR ™

GR DIGITAL B
Camarn User Guide

3. Para ver la lista de archivos del trabajo, pulse la flecha abaijo.



Envio de trabajos desde aplicaciones TotalFlow

Si desea ver la vista previa de un determinado archivo, haga clic en ese nombre de archivo
de la lista.

1) Se pueden mostrar las vistas previas de los archivos PDF, TIFF, PNG y JPEG. No se
pueden mostrar las vistas previas de los archivos PostScript y PCL.

2) Las etiquetas de trabajos PostScript, PCL, TIFF, PNG y JPEG muestran los ajustes de
propiedades de trabajo predeterminados.

* Arrastre y suelte los archivos en la ventana TotalFlow Production Manager Job Submission:

1. Seleccione uno o mds archivos y arrdstrelos a la ventana TotalFlow Production Manager Job
Submission.

2. Para agregar mds archivos, repita los pasos 1y 2 anteriores.

Para eliminar un archivo del trabajo, haga clic en el nombre de archivo, pase el cursor por
el archivo que desea eliminar y, a continuacién, haga clic en el icono de eliminar archivo B
junto al nombre del archivo.

4. Para ver una vista previa de un archivo, haga clic en el nombre de archivo, pase el cursor

por el archivo que desea ver previamente y, a continuacién, haga clic en ¥ el icono de vista
previa de archivo junto al nombre del archivo.

RICOH TotalFlow Production Manager Job Submission

I 22 - + ARADIR ARCHIVO i@ GLOBE.pdf ~ (2 archivos afiadidos) DefaultTicket.jdf ~
Nombre de B Eliminar todos

i@ GLOBEpdf T + @
@@ GR_DIGITAL II_E pdf

Ajustes basicos

m o o B~

I o Ajustes basicos

s Configuracion de trabajo Copias

i
2 Disefio

oo

Adlef-ct

';. Paginas de excepcion

Cara de impresion Orientacion de abertura | LY
| Portadas y contraportadas . A - :
o 23l E | 4

valor predeterminado [Amb - Abrir hacia la izquierda

[5] Hoias

S Quinta estacion

Color/Blanco y negro

- Utilizar valor predeterminado [Color]| ~ - —

Pagina < ES & >

ENVIAR

5. Seleccione un detalle de trabajo para el trabajo:

* Para usar una etiqueta de trabajo existente, expanda la lista de etiquetas de trabajos en la
barra de menis y, a continuacidn, seleccione una.

* Para cargar una etiqueta de trabajo, seleccione [Abrir...]. Seleccione la etiqueta del
trabajo, a continuacién, haga clic en [Abrir].

139



140

5 Utilizacién de los trabajos

* Para crear una nueva etiqueta de trabajo, seleccione [Nuevo].

6. Opcional: Modifique el detalle de trabajo seleccionado:

1. Modifique las propiedades del trabajo, tal y como haria en el didlogo [Propiedades de
trabajo].

2. Para guardar la etiqueta de trabajo en TotalFlow Production Manager Job Submission, haga
clic en [Guardar] o [Guardar como...].

L9 Importante

La etiqueta del trabajo se guarda en TotalFlow Production Manager Job Submission
Unicamente en esta sesién del navegador y en este ordenador. Para guardarlo para sesiones
posteriores o enviarlo a los usuarios de otros ordenadores debe descargarlo en su propio
sistema.

3. Para descargar la etiqueta de trabajo en su propio sistema, haga clic en [Descargar
detalle].

1. Si envia varios archivos usando la misma etiqueta de trabajo, todos los documentos impresos
tendrdn la misma orientacidn del papel que el Oltimo archivo abierto para vista previa en
TotalFlow Production Manager Job Submission.

2. Sicambia los ajustes del trabajo, asegirese de enviar el trabajo antes de actualizar la
pdgina. De lo contrario, algunos de los ajustes pueden restablecerse.

7. Seleccione un flujo de trabajo en la lista [Flujo de trabajo:].

Si el flujo de trabajo estd deshabilitado, haga clic en P, el botén para habilitar.

Pulse [Enviar].

Asegurese de que los archivos de entrada cumplen los requisitos de tamafio, tipo y formato. Para
obtener informacién sobre estos requisitos, consulte la seccién Notas sobre los archivos de entrada
del archivo Léame TotalFlow Production Manager.

Si el flujo de trabajo no estd habilitado, veréd la advertencia [Enviar estado del trabajo]:

Enviar estado del trabajo X

MNombre Mensaje
GLOBE.pdf Enviado correctaments

GR_DIGITAL_II_E pdf Erviado correctaments

CERRAR

10. Haga clic en [Cerrar], a continuacién habilite el flujo de trabajo o seleccione uno habilitado.



Envio de trabajos desde aplicaciones TotalFlow

Envio de trabajos desde TotalFlow PM PDF Print Driver

Puede utilizar TotalFlow PM PDF Print Driver para enviar trabajos y etiquetas de trabajo desde
cualquier aplicacién en cualquier sistema operativo compatible a un flujo de trabajo en TotalFlow
Production Manager.

En primer lugar, instale TotalFlow PM PDF Print Driver en un sistema operativo compatible. Para obtener

mds informacién sobre la instalacién, consulte la seccién Instalacién y configuracion de drivers en la Guia
de instalacion de RICOH TotalFlow Production Manager.

Mediante la interfaz de usuario, puede realizar distintas tareas.

Envio de trabajos desde RICOH TotalFlow PM PDF Print Driver en Mac OS X

Puede utilizar TotalFlow PM PDF Print Driver para enviar trabajos y etiquetas de trabajos desde
cualquier aplicacién de Mac OS X a un flujo de trabajo de TotalFlow Production Manager.

* TotalFlow PM PDF Print Driver no admite conexiones HTTPS. Desactive el HTTPS en TotalFlow
Production Manager antes de configurar TotalFlow PM PDF Print Driver para enviar trabajos.

Para enviar un trabajo de TotalFlow PM PDF Print Driver a un flujo de trabajo TotalFlow Production
Manager:

1. Asegurese de que el flujo de trabajo estd configurado en TotalFlow Production Manager.

2. Enla méquina donde TotalFlow PM PDF Print Driver estd instalado, abra el documento que
desea imprimir.

3. Enla ventana de didlogo [Imprimir], haga clic en [PDF], a continuacién, seleccione la opcién
[Enviar a TotalFlow PM Job Submission] de la lista que se abra.
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[ ] = Globe.png

Impresora: Ninguna seleccionada

Copias: |1 -
Paginas: Todas a

Abrir PDF en Vista Previa
Guardar como PDF...
? | Guardar como PostSeript...

Afadir PDF a iBooks

Enviar a TotalFlow PM Job Submission

Enviar PDF por correo

Guardar PDF en la carpeta de recepciones web
Enviar PDF a través de Mensajes

Editar mend...

1. Algunas aplicaciones reemplazan el cuadro de didlogo de impresién predeterminado del
sistema con uno propio. Eso significa que en algunas aplicaciones el botén [PDF] puede
tener un aspecto diferente al visor predeterminado de Mac OS X. En este caso, cambie al
cuadro de didlogo Imprimir predeterminado del sistema o seleccione [Vista previa].

2. Para obtener més informacién sobre cémo afadir opciones a la lista [PDF], consulte la

documentacién de Mac OS X.

El documento se abre en TotalFlow Production Manager Job Submission en el TotalFlow

Production Manager servidor:




Envio de trabajos desde aplicaciones TotalFlow

RICOH TotalFlow Production Manager Job Submission

| AnyPrinter - + ANADIR ARCHIVO [ Kefilis]lel) V-V I [T =< L0 (1 archivo afadido) | DefaulTicket.jdf ~
_ Ajustes basicos [T T} =
I % Ajustes basicos
[F Configuracién de trabajo Copias Papel

Utilizar valor predeterminzdo

Orientacién Cara de impresian
[F] Acabado Vertical Utilizar valor predeterminado [Anve
RICOH
[™ Paginas de excepcion i G R
= B Qrientacion de abertura srapado/Encuadernacion
i
2 Abrir hada la izquierda - Utilizar valor predeterminado - GR DIGITAL B
- Color/Blanco y negro ? Bandeja de salida
Utilizar valor predeterminado [Color] utilizar valor predeterminado

2 ¢ f 0 >
N

4. Edite las propiedades de trabajo segin sea necesario. Para obtener mas informacién sobre
cémo modificar la propiedades de trabajo o la etiqueta de trabajo desde esta vista, consulte
Envio de trabajos desde RICOH TotalFlow Production Manager Job Submission, pagina 137

Al imprimir con TotalFlow PM PDF Print Driver en Mac OS X, la informacién del tamafio de papel
se recoge automdticamente desde el cuadro de didlogo Imprimir y se afiade en una etiqueta de
trabajo, como papel manual. Puede dejar este ajuste de papel manual como esté o seleccionar
un tipo de papel desde el catdlogo. Si elige mantener la configuracién de papel manual,
asegurese de que la impresora TotalFlow Production Manager estd configurada y es compatible
con papel manual del mismo tamafio y afiada el papel en la bandeja de salida de la impresora.

5. Pulse [Enviar].

Haga clic en [Cerrar] para salir de la sesién.

Envio de trabajo desde RICOH TotalFlow PM PDF Print Driver en Windows

Puede utilizar TotalFlow PM PDF Print Driver para enviar trabajos y etiquetas de trabajos desde
cualquier aplicacién a un flujo de trabajo en TotalFlow Production Manager.

Primero instale TotalFlow PM PDF Print Driver. Para obtener mds informacién sobre la instalacién,

consulte la seccidn Instalacion y configuracién de drivers en la Guia de instalacion de RICOH TotalFlow
Production Manager.
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* TotalFlow PM PDF Print Driver no admite conexiones HTTPS. Desactive el HTTPS en TotalFlow
Production Manager antes de configurar TotalFlow PM PDF Print Driver para enviar trabajos.

* Si utiliza Microsoft Edge, para que se active el cuadro de didlogo [Propiedades del trabajo
para la impresora], asegirese de que:

- Enla configuracién de [seguridad] del navegador, el modo de seguridad no es [Estricto].

Para enviar un trabajo de TotalFlow PM PDF Print Driver a un flujo de trabajo TotalFlow Production
Manager:

1. Asegurese de que el flujo de trabajo estd configurado en TotalFlow Production Manager y esté

habilitado.

2. En el equipo en el que estd instalado TotalFlow PM PDF Print Driver, introduzca el nombre de
host/IP del servidor de TotalFlow Production Manager y asigne un flujo de trabajo TotalFlow
Production Manager al controlador.

oy Preferencias de impresion de RICOH TotalFlow PM
Ajustes | Acerca de

Servidor de TotalFlow Production Manager

Direccion TCP/IP o nombre de host

localhost Conectar

Flujo de trabajo

[Procf AndPrint v
R I.CG H Determinar propiedades de trabajo...
imagine. change.

Cancelar Aplicar

3. Haga clic en [Determinar propiedades de trabajo...] para abrir el cuadro de didlogo de
propiedades de trabajos para el flujo de trabajo asociado al controlador.



Envio de trabajos desde aplicaciones TotalFlow

Propiedades del trabajo para la Impresora: RICOH TotalFlow PM “

Ajustes basicos [ ] @ 8-
[ Ajustes basicos
[Z configuracién de trabajo Copias ? Papel

Yy 3 re it i -

53 Disefio 1 = Utilizar valor predeterminade
[/ Papel Orientacion Cara de impresion
Acabado Vertical - Utilizar valor predeterminade [Anv... -
@ FEEED 2 EEEE Orientacion de abertura Grapado/Encuadernacion R
[] Portadas y contraportadas Abrir hadia la izquierda - Utilizar valor predeterminado -
[F Hojas

Coler/Blance y negro Bandeja de salida

Utilizar valor predeterminade [Color] - Utilizar valor predeterminade - -
Pagina < 1/ 20 >

Restaurar valor. Aceptar Cancelar

4. Configure las propiedades de trabajo para el flujo de trabajo segin sus necesidades y haga clic
en [Aceptar].

En el cuadro de didlogo [Preferencias de impresién], haga clic en [Aceptar].

En la méquina donde TotalFlow PM PDF Print Driver esté instalado, abra el documento que
desea imprimir.

7. Enla ventana de didlogo [Imprimir], seleccione el nombre de la impresora que desea asociar
con el driver.
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Imprimir

| Impresora: RICOH TotalFlow PM v Propiedades Avanzada Ayuda &9
1
LCopias: 1 : Dlmprimir en escala de grizes (blanco y negro)
Paginas que imprimir Formularios y comentarios
® Todo Documento y marcas w

Pagina actual - -
Resumir comentarios

Paginas 1
Escala: 97%

210,02 x 297,01 mm

P Mas opciones

Tamaiio y administracién de paginas @
HY Pester Multiple [E] Folleto

_) Ajustar

Tamafio real

Ajustar paginas grandes
() Escala personalizada: 100 3%

[] Elegir origen del papel por tamafic de pagina PDF

Orientacién:

= . . oy |
) Vertical/heorizontal automatico . ———

X AT

Vertical )

) Herizontal

Pagina1del

Configuracion de pagina... Cancelar

El documento se abre en TotalFlow Production Manager.

8. Edite las propiedades de trabajo segin sea necesario.

Para obtener mds informacién sobre cémo modificar la propiedades de trabajo o la etiqueta de
trabajo desde esta vista, consulte Envio de trabajos desde RICOH TotalFlow Production
Manager Job Submission, pagina 137

Envio de trabajos desde conexiones externas

Puede utilizar portales externos para enviar trabajos a un flujo de trabajo.

Configuracién de MarcomCentral para conectar con TotalFlow Production
Manager

Para enviar un trabajo a TotalFlow Production Manager a través de MarcomCentral, configure éste
para conectar con TotalFlow Production Manager.

Para configurar MarcomCentral para conectar con TotalFlow Production Manager:



Envio de trabajos desde conexiones externas

1. Enlos ajustes de producto MarcomCentral, active [Etiqueta de trabajo automdtical. De lo
contrario, el trabajo TotalFlow Production Manager correspondiente se crea en estado de error
con un mensaje que explica el motivo.

2. Para productos JobDirect, ajuste [Archivo de salida de etiqueta de trabajo automdtica] en
[TotalFlow JDF con PDF]. De lo contrario, el trabajo TotalFlow Production Manager
correspondiente se crea en estado de error con un mensaje explicando que no hubo limite de
tiempo para recuperar el JDF.

* Los ajustes de etiqueta de trabajo de productos JobDirect se asignan autométicamente a los
ajustes de etiqueta de trabajo de los trabajos creados en TotalFlow Production Manager.

* Para obtener detalles sobre cémo coincide la informacién del papel con los papeles del
catélogo TotalFlow Production Manager, consulte Papeles en TotalFlow Production Manager
y en otros programas, pdgina 91.

Asociacién de flujos de trabajo a productos de conexiones

Para enviar un trabajo a TotalFlow Production Manager mediante una conexién externa como por
ejemplo MarcomCentral, asigne un flujo de trabajo al trabaijo.

Para asociar un flujo de trabajo con un producto de conexién externa:
1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como operador o administrador.
En la barra de mends, pulse [Operaciones].

Seleccione una conexién, a continuacién, haga clic en [Mdés].

el

Seleccione [Propiedades...]
Verd el cuadro de didlogo [Editar conexién].

5. Enla pdgina [Mapa flujo de trabajo], seleccione un producto y haga clic en [Asignar flujo
de trabajo]

| Propiedades de conexion: X ‘

General Mapa flujo de trabajo
C' Nombres de producto (3)
&= Asignar flujo de trabajo [= Asignar PDF h 4
Mombre de producto =~ Ninguno > de trabajo Archiva PDF
1D test &
- yPrinter
Jobl:
ProofAndPrint
Job TEST C\Users\Admin\Desktop\1-8 Igrid_A4_gr
pass
CANCELAR ACEPTAR
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Si un producto no tiene un flujo de trabajo asociado, los trabajos se crean en estado Error, sin
flujo de trabajo, y debe asignar los trabajos a un flujo de trabajo.

Para productos estdticos, que no tienen un archivo PDF asociado o URL de descarga, asigne un
archivo PDF. Para asignar un PDF a un producto, seleccione el producto y, a continuacién, haga
clic en [Asignar PDF...].

* Siun archivo PDF estd asociado a MarcomCentral y TotalFlow Production Manager, el
trabajo utiliza el mds reciente.

* Sino hay ningdn PDF asociado al producto en MarcomCentral o TotalFlow Production
Manager, el trabajo se crea en estado de error y TotalFlow Production Manager muestra un
mensaje de error.

* Para trabajos de elementos de recogida, TotalFlow Production Manager genera una hoja de
elementos de recogida PDF, que contiene informacién del pedido y partida presupuestaria.

Verd el [Buscar archivo]

En el cuadro didlogo [Buscar archivo], seleccione un archivo PDF del servidor o cargue un
archivo de la méquina donde estd utilizando el TotalFlow Production Manager en un navegador
web.

Verd la ruta del archivo completo en la columna [Archivo PDF].

Para eliminar un archivo PDF, seleccione la fila del producto y, a continuacién, haga clic en
[Eliminar PDF].

Pulse [Aceptar].

Cémo trabajar con trabajos de MarcomCentral

TotalFlow Production Manager autométicamente acepta y procesa pedidos de MarcomCentral
basados en las plantillas de produccién asociadas a los trabajos de los pedidos.

Antes de enviar pedidos de MarcomCentral, asegirese de que cre6 una conexién en TotalFlow
Production Manager. Para obtener mds informacién sobre creacién de conexiones, consulte Creacién
de conexiones, pagina 82. Ademds, asegirese de que tiene un flujo de trabajo que contiene una
actividad [Cerrar pedido]. Para obtener mds informacién sobre creacién de actividades de flujo de
trabajo, consulte Actividades suministradas y actividades personalizadas, pédgina 227.

Para procesar un trabajo desde MarcomCentral:

1.

2.

Debe haber un pedido creado en la tienda MarcomCentral. Un pedido puede contener uno o
mds trabajos. Para obtener informacién sobre creacién de pedidos en tiendas MarcomCentral,
lea la documentacién de MarcomCentral.

L9 Importante

Si un trabajo de MarcomCentral entra en la actividad [Cerrar pedido], su estado cambia a
Esperando cierre pedido. Puede completar el trabajo o moverlo a la actividad [Conservar] solo
tras cerrar el pedido.

Inicie sesidn en TotalFlow Production Manager como operador o administrador.



10.

11.

Envio de trabajos desde conexiones externas

En la barra de menUs, pulse [Operaciones].
En el pod [Todos los trabajos], seleccione el trabajo y, a continuacién, haga clic en [Mas].

Seleccione [Detalles del pedido...].
Verd el cuadro de didlogo [Detalles del pedido].

Compruebe todos los detalles del pedido rigurosamente. Si son correctos, haga clic en [Cerrar].
En el pod [Todos los trabajos], seleccione el trabajo y, a continuacién, haga clic en [Mas].

Seleccione [Cerrar pedido...].
Si no estdn preparados todos los trabajos del pedido para cierre, aparecerd un mensaje de
advertencia.

Haga clic en [Si].
Verd el cuadro de didlogo [Cerrar pedido]. Para cada parte del cierre hay una pestafia en e
cuadro de didlogo de cierre de pedido.

Para realizar el cierre del pedido, debe completar estas operaciones:

* cree el albardn del pedido
* cree la factura
* liquide el pedido

La pestafia de liquidacién es visible y la liquidacién del pedido se realiza solo para pedidos
cuyo método de pago es mediante tarjeta de crédito.

Edite los campos necesarios en cada pestafia y, a continuacién, haga clic en [Aceptar].
.9 Importante

* No puede cambiar los gastos de envio de cada partida presupuestaria desde TotalFlow
Production Manager. El albarén contiene la cantidad total de pedidos.

* No puede crear en TotalFlow Production Manager varios albaranes para un pedido con
varias partidas presupuestarias.

* Siun pedido contiene varias partidas presupuestarias con distintas direcciones de entrega,
TotalFlow Production Manager no permite el cierre y muestra un mensaje de advertencia.

* No puede cambiar los valores de la partida presupuestaria predeterminada al crear la
factura desde TotalFlow Production Manager.

Para todos estos casos, realice el cierre en MarcomCentral.

El atributo del trabajo [NUmero de pedido] puede aparecer en el pod [Todos los trabajos] y
puede optar por agrupar u ordenar los trabajos segin el mismo.

Configuracién de ajustes del papel para pedidos JobDirect de MarcomCentral

Para este tipo de trabajo, debe cargar un archivo y, a continuacién, seleccionar opciones de acabado
y tipos de papel. Los precios se basan en sus selecciones.

Esta seccién describe cémo configurar los ajustes del papel en MarcomCentral cuando se envien
trabajos a TotalFlow Production Manager para productos JobDirect, y los ajustes del papel que debe
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realizar en TotalFlow Production Manager para que los trabajos de MarcomCentral puedan
programarse en impresoras e imprimirse.

1.

Configure los 3 campos de JobDirect de MarcomCentral que puede utilizar para especificar el
papel de un trabajo. Puede configurarlos para utilizar valores de una biblioteca o valores
especificamente definidos para un producto.

1.

Tamaiios

Seleccione una biblioteca y, a continuacién, elija una lista [Tamafios] de la biblioteca o
cree una. Cada soporte tiene un nombre, anchura y altura en las unidades utilizadas por el
portal. Las listas [Tamafo] se definen en la seccién [Tamafos] de la biblioteca.

2. Categoria de tipo de papel
Seleccione una biblioteca y, a continuacién, elija una lista [Categoria de soporte] de la
biblioteca o cree una. Cada categoria de soporte se define con un nombre de texto. Las
listas de [Categoria de soporte] se definen en la seccién [Listas de texto] de la
biblioteca.

3. Tipo de soporte

Seleccione una biblioteca y, a continuacién, elija una lista [Tipo de soporte] de la
biblioteca o cree una. Cada categoria de soporte se define con un nombre de texto. Las
listas [Tipo de soporte] se definen en la seccién [Listas de texto] de la biblioteca.

2. Defina los ajustes de precios del papel mediante la operacién masiva [Coste de soporte de
JobDirect].
3. Defina los ajustes JDF del papel mediante la operacién masiva [JDF - Soporte].

Para cada valor de tipo de soporte hay un nimero de propiedades de papel JDF que se puede
establecer. Para obtener una lista completa de las propiedades JDF del papel que puede
establecer para un pedido JobDirect y sus propiedades correspondientes en TotalFlow
Production Manager, consulte Propiedades del papel JDF para pedidos JobDirect, pdgina 282.

Preimpreso

Gramaje

Tipo de soporte

Color

Tipo de orificio

Opacidad

Textura

Recubrimientos delanteros

Detalles de tipo de soporte

Envio de trabajos con el mandato de impresién lpr

Esto es un ejemplo de cémo puede enviar trabajos a través de un comando de impresién lpr

Antes de enviar trabajos, asegirese de que el mandato lpr funciona:



Envio de trabajos con el mandato de impresién Ipr

1. Abra la [linea de comandos] de Windows e introduzca 1pr. Si estd disponible el comando lpr,
aparece la nota Uso.

2. Si, en lugar de la nota Uso aparece un mensaje indicando que no se reconoce el mandato lpr
como mandato interno, siga estos pasos:

1) En el mend Inicio, haga clic en Panel de control = Programas — Programas y
Caracteristicas — Activar o desactivar las caracteristicas de Windows

2) En el cuadro de didlogo Activar o desactivar las caracteristicas de Windows, expanda la
lista de opciones [Servicios de impresién y documentos].

3) Seleccione [Monitor de puerto de LPR].
No es necesario reiniciar Windows.

El procedimiento anterior es para Windows 11. Puede haber pequefias diferencias en otros sistemas
operativos.

Para enviar trabajos a través del comando de impresién lpr:

1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.

En la barra de menUs, pulse [Operaciones].

Asegurese de que hay una impresora de paso a través y un flujo de trabajo asociado.

el

Seleccione el flujo de trabajo, haga clic en [Mds] y, a continuacién, haga clic en [Editor y
Propiedades...].

Abra la pagina [Flujo de trabajo] del cuadro de didlogo [Propiedades].
Seleccione [LPD] como tipo de envio de trabajo.

7. Enel pod [Todos los trabajos], haga clic en el icono *** el icono de herramientas y, a
continuacién, [Gestionar columnas...].
Verd el cuadro de didlogo [Gestionar columnas...]:

151



152

5 Utilizacién de los trabajos

Gestionar columnas p 4

# Seleccionar todo/ninguno Restaurar valores predet...

18 [] Cliente -
19 Conexion

20 Copias

21 Copias impresas

22 Cadigo de usuario

23 || Departamento @ e

24 Descripcion

25 Detalles del error

26 Flujo de trabajo

Formato de datos de entrada

28 Formato PDF

29 Grapado
30 Hojas
k1l Hojas 12x18 pulg. <

CANCELAR ACEPTAR

Seleccione la propiedad [Departamento] en el cuadro de didlogo [Gestionar columnas...].
Haga clic en [Aceptar].

10. Enla [linea de comandos] de Windows, use la linea de comandos de impresién lpr siguiente

para enviar un archivo al flujo de trabajo:1pr =S serverName —P workflowName C: \PDF
\FileName.pdf—J departmentName.

Una vez que llegue el trabajo a TotalFlow Production Manager, la propiedad [Departamento]
se establecerd en el valor nombre del departamento.

Bisqueda de trabajos en TotalFlow Production Manager

Los trabajos que han sido creados por flujos de trabajo y que han entrado en TotalFlow Production
Manager se visualizan en el pod [Todos los trabajos]. Los trabajos en la fase [Imprimir] también se
muestran en el pod [Colas], asi como los trabajos en la fase [Preparar], si se procesan a través de la
actividad [Impresién de pruebal].

Para buscar un trabajo en el sistema:

* Siconoce el nombre, ID de trabajo u ofro tipo de informacidn sobre el trabajo, realice cualquiera
de estas acciones:

- Clasifique el pod [Todos los trabajos] segin la propiedad que corresponda.
— Filire el pod [Todos los trabajos] segin la propiedad que corresponda.

- Busque el pod [Colas] por ID o el nombre del trabajo.



Visualizacién y cambio de informacién de trabajo

* Sisabe que el trabajo estd asignado a una impresora o grupo de impresoras especifico, en la
pagina [Operaciones], seleccione la impresora o grupo de impresoras al que estd asignado el
trabajo, haga clic en [Mds] y seleccione la opcién [Mostrar trabajos enviados].

Busqueda de trabajos en el pod [Colas]

Puede encontrar trabajos en las fases [Preparar] y [Imprimir] utilizando la funcién de bisqueda de

[Colas] pod.

Para buscar trabajos en [Colas] pod:

1. Enla barra de titulo de [Colas] pod, haga clic junto a T, el botén de bisqueda de trabajo.

2. En el campo Buscar, escriba el valor con el que estd buscando trabajos. La bisqueda se aplica
en el nombre del trabajo, ID del trabajo, texto de instrucciones especiales y nombre de
impresora.

La pantalla resalta solo objetos que tienen el valor que introdujo para cualquiera de las
propiedades.

Si intfroduce una cadena de texto, establece la correspondencia con los valores del trabajo que
contienen dicha cadena de texto. Por ejemplo, a coincide con a, abc, bca, cab, etc.

Visualizacién y cambio de informacién de trabajo

En TotalFlow Production Manager puede ver informacién sobre los trabajos, incluyendo el estado, las
propiedades y la informacién de registro.

Los operadores y administradores pueden cambiar las propiedades para todo el trabajo o para
pdginas seleccionadas.

Visualizacién del estado de un trabajo

Los administradores pueden ver el estado de los trabajos y cambiar las propiedades de los trabajos
para que coincidan, si es necesario.

Una impresora puede ser una impresora solicitada, un conjunto de impresoras con un nimero de
impresoras que no coincide o una impresora solicitada de prueba de impresién.

Para ver el estado del trabajo:

1. Enel pod [Todos los trabajos], haga clic con el botén derecho en el trabajo y, a continuacidn,
seleccione [Estado...].

Verd el cuadro de didlogo [Estado del trabajo].
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Estado del trabajo: X
General

D Estado
Colas 10000053 Esperando cierre pedido
Progreso Fase actual Actividad actual
Planificacién Finalizacion Cerrar pedido

Razén para esperar Impresora solicitada

22

Impresora actual Poner en pausa hasta

Paginas de color [Job.BwPages]

8 0

CERRAR

2. Para ver bocadillos de ayuda en pantalla para cualquiera de las propiedades:

1. Pase el puntero del ratén sobre la propiedad.

2. Pulse , el botén con el signo de interrogacidn, junto al nombre de propiedad.

Si el estado del trabajo es [No asignado] y [Razén para esperar] estd en [Sin impresora
coincidente], el cuadro de didlogo tiene mdas o menos este aspecto:

[

| Estado del trabajo: X |
|

General D Estado

Colas 10000074 Mo asignada

Progreso Fase actual Actividad actual

Planificaaon Impresién Imprimir trabajo
Razén para esperar Detalles de |a razon para esperar
Sin impresora coincidente 22

Ajustes de papel: A4 LEFSRA3-ct
Impresora solicitada

22

Paginas de color Poner en pausa hasta

]

[Job.BwPages]
185

|

También puede visualizar [Detalles de la razén para esperar] pasando el ratén por encima
del texto mostrado en la columna [Razén para esperar] del pod [Todos los trabajos].

Si el trabajo estd en el estado [Error], puede ver un mensaje que describe los motivos por los
que el trabajo entré en estado [Error] y la medida que debe tomar para solucionar el problema.
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Estado del trabajo:

General

ID ? Estado
Colas 10000045 Error
Progreso Detalles del error ? Fase actual
El trabajo na tiene un flujo de trabajo asignado. Recepcién

Planificacion AMPE35SE

Actividad actual

Detectar datos de entrada

Razén para esperar ? Impresora solicitada
Poner en pausa hasta ? Paginas de color
[Job.BwPages]
Cambio del nimero de copias para un trabajo -

Puede cambiar el nimero de copias para un trabajo en el cuadro de didlogo [Propiedades de
trabajo] y, ademds, directamente desde el pod [Todos los trabajos].

Para cambiar répidamente el nimero de copias para un trabajo, siga estos pasos:

1. Enel pod [Todos los trabajos], seleccione el trabajo y haga clic en [Més] o haga clic con el
botén derecho en el trabajo.

2. Enla lista de opciones que se abrird, haga clic en [Copias...].
Verd el cuadro de didlogo [Ndmero de copias]:

Numero de copias

CANCELAR ‘ ACEPTAR

3. Enel campo [Copias], introduzca el nimero de copias que quiere que el trabajo imprima.

4. Haga clic en [Aceptar].
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El nimero méximo de copias que puede establecer para un trabajo en el pod [Todos los
trabajos] es 9.999. Para poder imprimir hasta 32.767 copias, establezca el valor de [Copias]
del didlogo [Propiedades de trabajo] y envie el trabajo a un flujo de trabajo asociado con un
dispositivo de TotalFlow Print Server.

Visualizacién de las propiedades de trabajo

La seccidn de propiedades del trabajo le permite configurar el trabajo de impresién. Se divide en
subsecciones mds pequefias que le permiten configurar el trabajo al detalle.

Para ver [Editor de propiedades de trabajo]:

1. Seleccione un trabajo en la lista.

2. Para abrir el editor y cambiar las opciones del trabajo, haga clic en #, elicono de edicion.

Valores predeterminados y alteraciones temporales

Cuando un trabajo se envia a una impresora virtual, el trabajo usa los valores predeterminados de la
impresora virtual para las propiedades que no tienen un valor. Utiliza las alteraciones temporales de la
impresora virtual para todas las propiedades de trabajo, en lugar de los valores del detalle de trabajo.

Para cambiar entre los valores predeterminados y las alteraciones temporales para un valor, siga estos
pasos:

1. Abra [Valores predeterminados y alteraciones temporales del trabajo].

2. Seleccione un atributo que contenga un valor especifico. A la izquierda de la etiqueta, el icono

muestra que el valor seleccionado es el predeterminado.

i
3. Para sustituir un valor existente con el que seleccione, haga clic en B, el icono de valores
predeterminados y de alteraciones temporales. El modo de alteracién temporal estd activo
cuando se muestra el icono de valores predeterminados y de alteraciones temporales.

El valor seleccionado se usa como valor predeterminado para el atributo donde se ha hecho el

cambio. Si no se ha establecido ningdn valor, el icono muestra que la opcién de valores
predeterminados y alteraciones temporales se ha deshabilitado.

Edicién de varios trabajos

Puede aplicar la misma configuracién a todos los trabajos seleccionados o eliminarla.
Asegurese de que se hayan seleccionado varios trabajos en el portlet.

Para editar varios trabajos de impresién en el [Editor de propiedades de trabajo]:



Visualizacién y cambio de informacién de trabajo

Haga clic en #  elicono de editar, para abrir [Editor de propiedades de trabajo].

Para aplicar un ajuste a todos los trabajos seleccionados, modifique el ajuste y marque la casilla
de verificacién junto al mismo.

Para eliminar un ajuste aplicado a todos los trabajos, desmarque la casilla de verificacién junto
al mismo.

Una vez realizadas las modificaciones, verifiquelas en el portlet que contiene los trabajos.

Cambio de las propiedades del trabajo

Puede elegir cambiar las propiedades de un trabajo.

La seccidn de propiedades del trabajo contiene los siguientes valores:

[Ajustes basicos]
Valores de [Configuracién de trabajo]
Valores de [Disefio]

Valores de [Papel]

Valores de [Marcas de corte y sangrados]

La configuracién [Marcas de corte y sangrados] estd disponible solo si es compatible con la
configuracién de la impresora.

Valores de [Acabado]

Valores de [Pdginas de excepcién]
Valores de [Portadas y contraportadas]
Valores de [Hojas]

Valores de [Color]

La configuracién [Color] estd disponible solo si es compatible con la configuracién de la
impresora.

Valores de [Calidad de impresién]

i

La configuracién [Calidad de impresién] estd disponible solo si es compatible con la
configuracién de la impresora.

Valores de [Quinta estacidn]

Los ajustes [Quinta estacién] solo estdn disponibles si se instala un kit de extensién de [Quinta
estacién].

Valores de [Marca de agua]
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La configuracién [Marca de agua] estd disponible solo si es compatible con la configuracién de

la impresora.

Modificacién de las opciones del trabajo

Esta seccidn le permite ver y editar informacién bdsica sobre el trabajo de impresién.

Para acceder a las opciones del trabajo:

1.
2.
3.

Abra [Editor de propiedades de trabajo].
Haga clic en [Configuracién de trabajo] a la izquierda de la pantalla.

Use las opciones que se muestran para personalizar el trabajo.

Configuracién de las opciones del trabajo

Puede editar la informacién basica sobre el trabajo.

Para configurar las opciones del trabajo:

1.
2.

10.
11.

12.

Haga clic en [Configuracién de trabajo] a la izquierda de la pantalla.
Introduzca el nimero de copias que desea imprimir en el campo [Copias].

Para especificar qué pdginas imprimir, especifique una Unica pdgina, varias paginas separadas
por comas o un intervalo de paginas en el campo [Intervalo de péginas].

Este campo sélo estd disponible si es compatible con la configuracién de la impresora.

Seleccione esta opcién si desea imprimir, dejar en espera o ambas opciones, mediante la
seleccién de las opciones de la lista [Modo de impresién].

Este valor sélo estd disponible si es compatible con la configuracién de la impresora.
Expanda el grupo [Informacién de trabajos].
Especifique el nombre del trabajo en el campo [Nombre de trabajo].

Introduzca el cédigo en el campo [Cédigo de usuario], si estd disponible. El cédigo se utiliza
con fines de seguimiento y facturacién.

Configure una fecha y hora de impresién de trabajos seleccionando [Por fecha] en la lista
[Vencimiento].

Para especificar el usuario que crea el trabajo, escriba un nombre en el campo [Nombre de
usuario] o seleccione un usuario ya registrado en la lista.

Para especificar la persona propietaria del trabajo, introduzca el nombre en el campo [Cliente].

Si ha elegido agregar una pagina de mensaje de cabecera al trabajo, edite la informacién que
imprimir en la cabecera, en el campo [Informacién de pagina banner].

Si necesita especificar mds instrucciones para procesar el trabajo, use el campo [Instrucciones
especiales].



13.
14.
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Agregue informacién adicional sobre el trabajo en los campos [Notas 1] y [Notas 2].

En el campo [Descripcién], introduzca un texto para describir el trabajo.

Modificacién de los ajustes de datos variables

Utilizando los formatos de datos de impresidn de datos variable, puede imprimir documentos
personalizados que contengan registros.

Para editar los ajustes de datos variables:

1.
2.

Haga clic en [Configuracién de trabajo] a la izquierda de la pantalla.
Despldcese y expanda la seccién [Ajustes de datos variables].

Para especificar si desea guardar en caché y reutilizar los objetos de los trabajos que contienen
archivos PDF, seleccione un valor de la lista [Copia caché objetos en trabajos PDF].

Configuracién de la prioridad de los trabajos

Puede especificar la prioridad del trabajo.

Para establecer la prioridad de trabajos:

1.

i

Haga clic en [Configuracién de trabajo] a la izquierda de la pantalla.
Vaya a [Prioridad] en [Ajustes avanzados].
Si es necesario, marque la casilla de verificacién para activar el campo de entrada [Prioridad].

Especifique 100 si desea que el trabajo tenga la maxima prioridad o 1 si el trabajo tiene la
prioridad més baja.

Configuracién de las opciones para almacenar trabajos

Especifica si el trabajo se almacena y, de ser asi, durante cudnto tiempo.

Para establecer si es necesario o cémo se almacena el trabajo:

1.
2.

Haga clic en [Configuracién de trabajo] a la izquierda de la pantalla.
Despldcese hasta [Almacenar] en [Ajustes avanzados].

Para desactivar la opcién [Almacenar] para el trabajo actual, seleccione [Desactivado] en la
lista.

Para almacenar el trabajo, seleccione [Almacenar indefinidamente].

Para almacenar el trabajo un periodo de tiempo determinado después de su impresién,
seleccione [Almacenar durante] y establezca los dias y las horas que se debe almacenar el
trabajo.

Sustitucién de una fuente

Puede seleccionar la sustitucién de una fuente seleccionada si no se encuentra.

Para sustituir una fuente:

1.
2.
3.

Haga clic en [Configuracién de trabajo] a la izquierda de la pantalla.
Despldcese hasta abajo y vaya a [Ajustes avanzados].

En la lista [Sustitucién de fuente], seleccione [Activado].
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Configuracién de una imposicién distinta para un intervalo de paginas
Puede elegir una imposicién diferente para un intervalo de péginas.
Para definir una imposicién distinta para solo un intervalo de péginas:
1. Vaya a [Configuracién de trabajo].
Defina el intervalo de pdginas en el campo [Intervalo de pdginas].

Despldcese hasta abajo y vaya a [Ajustes avanzados].

Ao

Seleccione [Redistribuir péaginas seleccionadas] en la lista [Imposicién intervalo de
pdginas].

Seleccion de ajustes predefinidos de la impresora
Especifica el valor predefinido de impresora para imprimir el trabajo.
Para seleccionar un conjunto de parédmetros de configuracién de la impresora:

1. Haga clic en [Configuracién de trabajo] a la izquierda de la pantalla.

Despldcese hasta abajo y vaya a [Ajustes avanzados].
Vaya a [Ajuste predeterminado impresora].

Seleccione uno de los ajustes predefinidos de la impresora en la lista, si estan disponibles.

A

Para imprimir con cualquier valor predefinido de la impresora, seleccione [Cualquieral.

Seleccién de caracteristicas de impresora
Especifica las caracteristicas de la impresora utilizadas para imprimir el trabajo.
Para seleccionar una caracteristica de la impresora:

1. Haga clic en [Configuracién de trabajo] a la izquierda de la pantalla.
Despldcese hasta abajo y vaya a [Ajustes avanzados].

Vaya a [Funcién de impresoral.

el

Seleccione una caracteristica de la impresora de la lista, si estd disponible.

Seleccion de las opciones postflight
Puede averiguar por qué un trabajo no tiene el color de salida esperado.

Para seleccionar las opciones de [Postflight]:
1. Haga clic en [Configuracién de trabajo] a la izquierda de la pantalla.
2. Vaya a [Postflight].

3. Seleccione una de las opciones de la lista.

Modificacién de los ajustes del disefio

Esta seccién le permite especificar cémo quiere que se distribuyan las pdginas en el trabajo de
impresion.
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Para acceder a las opciones de disefio:
1. Abra [Editor de propiedades de trabajo].
2. Haga clic en [Disefio] a la izquierda de la pantalla.

3. Use las opciones que se muestran para editar los ajustes de disefio.

Configuracién del disefio del folleto
Puede elegir imprimir las p&ginas de un documento en forma de folleto.

Para especificar el tipo de disefio del folleto:
1. Haga clic en [Disefio] a la izquierda de la pantalla.
2. Vaya a la seccién [Folleto].

3. Ajuste el valor de [Imposicién] a [Folleto].

Configuracién del disefio de unién

Puede utilizar el disefio de unién para combinar varias pdginas en una hoja.

Para especificar el tipo de disefio de unién:

1. Haga clic en [Disefio] a la izquierda de la pantalla.
Vaya a la seccién [Varias paginas en una].

Ajuste el valor de [Imposicién] a [Repetir] o [Velocidad].

el A

Ajuste el valor de [Pdginas por hoja] a [2] o mds.

Cambio de los ajustes de rotacién automdtica de imagen

Puede escoger cambiar manualmente la rotacién de una imagen con respecto a la orientacién de la
hoja.
Para cambiar la configuracién para la rotacién avtomdtica:

1. Haga clic en [Disefio] a la izquierda de la pantalla.

2. Vaya a la seccién [Normal].

3. Vaya a [Giro automdtico] y seleccione [Desactivado] para cambiar manualmente la rotacién
de la imagen.

* La opcién [Giro automdtico] permite que el borde largo de la imagen se alinee con el
borde largo de la hoja o pdgina. Cuando la imagen y la orientacién de la hoja sean
distintas, los bordes superior o izquierdo de la imagen quedan alineados con el valor
[Orientacién de abertural.

* Sila opcién [Giro automdtico] estd deshabilitada, vaya a [Pdginas por hoja] y
establezca el valor en [1].

Seleccién de la cara de impresién

Puede especificar en qué cara de la hoja desea imprimir.
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Para seleccionar la cara de impresién:
1. Haga clic en [Disefio] a la izquierda de la pantalla.
Seleccione el tipo de disefio y vaya a [Cara de impresién].

Para imprimir en una sola cara, seleccione [Anverso (a una cara)].

i

Para imprimir solo en el reverso del papel, seleccione [Reverso (a una caral)].

Este valor sélo estd disponible si es compatible con la configuracién de la impresora.

5. Sidesea imprimir en ambas caras del papel, seleccione [Ambas caras (a dos caras)].

Cambio de la orientacién de la pégina
Puede elegir el tipo de disefio de las pdginas del trabajo.

Para cambiar la orientacién de la pdgina de disefio vertical a disefio horizontal:
1. Haga clic en [Disefo] a la izquierda de la pantalla.
2. Seleccione el tipo de disefio y vaya a [Orientacién].

3. Seleccione [Horizontal] en la lista.

L9 Importante

La orientacién seleccionada debe coincidir con la orientacién de las paginas en el archivo de
impresién. Si hay presentaciones combinadas en el archivo de impresién, debe configurarlo para que
coincida con la orientacién de la mayoria de pdginas. Los trabajos enviados a impresoras virtuales
deben tener la misma orientacién que la impresora virtual. En caso contrario, el trabajo no se podré
imprimir como se espera.

Por ejemplo, si el archivo de impresién tiene diez pdginas y siete se muestran en modo vertical y tres en
modo horizontal, debe establecer la orientacién en horizontal para que coincida con la orientacién de
la mayor parte de las pdginas.

Seleccién de la orientacién de apertura
Puede especificar la direccién en la que se abren las hojas.

Con el fin de seleccionar la direccién para abrir o voltear las hojas:
1. Haga clic en [Disefio] a la izquierda de la pantalla.
Seleccione el tipo de disefio y vaya a [Orientacién de abertural.

Para abrir la hoja de derecha a izquierda, seleccione [Abrir hacia la izquierda]. Cuando la
selecciona, [Borde de encuadernacién] se configura autométicamente como [lzquierda].

4. Para abrir la hoja de abajo a arriba, seleccione [Abrir hacia arriba], Cuando la selecciona,
[Borde de encuadernacién] se configura autométicamente como [Arribal.

5. Para abrir la hoja de izquierda a derecha, seleccione [Abrir hacia la derecha]. Cuando la
selecciona, [Borde de encuadernacién] se configura automdticamente como [Derechal].

Este valor sélo estd disponible si es compatible con la configuracién de la impresora.
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Rotacién de una imagen en una pdgina
Puede seleccionar el nimero de grados que se girard la imagen en la pdgina.

Para especificar en qué medida se girard la imagen en cada pégina del trabajo en sentido contrario a
las agujas del reloj:

1. Haga clic en [Disefo] a la izquierda de la pantalla.
2. Seleccione el tipo de disefio y vaya a [Grados de giro].

Haga clic en uno de los botones para seleccionar el nimero de grados para girar la imagen de
la pagina.

Puede utilizar esta configuracién de forma adicional a cualquier rotacién automédtica. La rotacién
automdtica permite asegurar que el borde largo de la imagen quede alineado con el borde largo de
la hoja o de la pégina. La opcién [Grados de giro] solo estd disponible si es compatible con la
configuracién de la impresora.

Cémo escalar una imagen

Puede escalar una imagen para ajustarla al tamafo de la reproduccién miltiple o al tamafio del papel.

Para especificar si reducir o ampliar la imagen para que encaje:
1. Haga clic en [Disefo] a la izquierda de la pantalla.
2. Seleccione el tipo de disefio y vaya a [Reducir/ Ampliar] en [Imagen].

3. Para reducir o ampliar una imagen o el tamafio del plano para que coincida con el tamafio de
papel, seleccione [Ajustar a tamaiio de impresién].

Este valor sélo estd disponible si es compatible con la configuracién de la impresora.

4. Para reducir una imagen para que coincida con el tamafio de papel o el tamafio de la
reproduccién miltiple, cuando la imagen se reproduce varias veces en la hoja, seleccione
[Reducir para ajustar].

5. Para conservar el tamafio original de la imagen, seleccione [Desactivado].

Alineacién de una imagen
Puede alinear una imagen en la pagina en relacién al punto de origen de la hoja.
Para especificar cémo alinear una imagen:
1. Haga clic en [Disefo] a la izquierda de la pantalla.
Seleccione el tipo de disefio y vaya a [Alineacién de imagen] en [Imagen].

Para centrar una imagen en la hoja, seleccione [Centro].

Ao

Para anclar la esquina de una imagen en una esquina concreta de la hoja, seleccione uno de
estos valores: [Parte inferior izquierda], [Parte superior izquierda], [Parte superior
derecha] o [Parte inferior derechal.
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Estos valores estdn disponibles sélo si son compatibles con la configuracién de la impresora.

Modificacién de la posicién de una imagen
Puede modificar la posicién de una imagen en la pdgina en relacién al punto de origen de la hoja.
Para especificar cudnto desplazar una imagen:
1. Haga clic en [Disefo] a la izquierda de la pantalla.
Seleccione el tipo de disefio y vaya a [Desplazamiento de la imagen] en [Imagen].

Si es necesario, haga clic en [Desplazamiento de la imagen] para activarlo.

ML

En configuraciones duplex, puede definir los mismos valores para el anverso y el reverso si
marca la casilla de verificacién [Aplicar el mismo desplazamiento de imagen para anverso
y reverso].

5. Especifique un valor como nimero positivo o negativo con hasta tres decimales en los campos
[Anverso] y [Reverso].

6. Seleccione la unidad de medida en la lista [Unidades].

* Cuando se gira la hoja para visualizarla, el desplazamiento de la imagen también gira.
* Llasflechas X e Y del sistema de coordenadas indican la direccién de desplazamiento de la
imagen.

Adicién de un nuevo disefio personalizado

Puede crear un disefio personalizado para su trabajo.

Estd seccién sélo estd disponible si es compatible con la configuracién de la impresora.

Para afiadir un nuevo disefio personalizado:
1. Haga clic en [Disefio] a la izquierda de la pantalla.

2. Vaya a la seccién [Normal] y seleccione un valor mayor que [1] en la lista [Péginas por
hoja].
3. Pulse [ARadir disefio personalizado].

4. Para conservar los mismos ajustes para ambas caras, seleccione la casilla de verificacién
[Utilizar el mismo disefio para ambas caras].

5. Para seleccionar la ubicacién del disefio que desea personalizar, haga clic en la pégina para
seleccionarla, utilice la lista [Ubicacién], utilice las flechas o simplemente arrastre y coloque la
pdgina sobre otra.

6. Para especificar cudntos grados deben girar las imdgenes colocadas en esta ubicacién, haga
clic en una de las opciones de [Grados de giro].

7. Para reducir o ampliar las imdgenes para que encajen en la ubicacién, seleccione un valor en la
lista [Reducir/ Ampliar].
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8. Para especificar cuénto deben desplazarse las imdgenes colocadas en esta ubicacién, haga clic
en [Desplazamiento de la imagen] para activarlo y especifique un valor en los campos X e Y.

Si no marca la casilla de verificaciéon [Mantener orden personalizado], el orden de las pdginas es
el mismo que el especificado en [Disefio]. La casilla de verificacién [Mantener orden
personalizado] se selecciona de forma automdtica al cambiar el orden de las péginas.

Cambio de los ajustes de papel

Esta seccién le permite ver informacién sobre el papel seleccionado para el trabajo.
Para acceder a las opciones de configuracién del papel:

1. Abra [Editor de propiedades de trabajo].

2. Haga clic en [Papel] a la izquierda de la pantalla.

3. Use las opciones que se muestran para personalizar los ajustes de papel.

Adicién de un papel manual -

Puede seleccionar un papel manual para el trabajo.

1. Abra [Editor de propiedades de trabajo].
2. Haga clic en [Papel] a la izquierda de la pantalla.

Amplie la lista [Papel] y haga clic en [Papel manual] para abrir el cuadro de didlogo [ARadir
papel manual].

4. Establezca todas las propiedades para el papel seleccionado, incluidas: [Bandeja de
entrada], [Tamano], [Gramaije], [Tipo], etc.

Actualizacién de un papel manual

Puede actualizar las propiedades del papel manual.
1. Abra [Editor de propiedades de trabajo].
Haga clic en [Papel] a la izquierda de la pantalla.

Vaya al campo [Papel] y expanda la lista.

Ao

En la seccién [Papel manual], desplace el ratén por encima del papel que desea editar y haga
clic en el icono de actualizacién para mostrar el cuadro de didlogo [Actualizar papel
manual].

Ajuste del tamafo personalizado del papel

Puede ajustar la anchura y la altura del papel.
1. Abra [Editor de propiedades de trabajo].
Haga clic en [Papel] a la izquierda de la pantalla.

Vaya a la lista [Tamafio] y seleccione [Personalizadal.

el

Introduzca los valores personalizados en los campos [Anchura] y [Altura].
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Seleccion de un papel en el catélogo de papel

El modo [Catélogo de papel] permite seleccionar cualquier papel definido en el catdlogo y permite
cambiar la bandeja de entrada.

1. Abra [Editor de propiedades de trabajo].
Haga clic en [Papel] a la izquierda de la pantalla.

Amplie la lista [Papel] y haga clic en [Catdlogo de papel].

el N

En la ventana [Catédlogo de papel], haga clic en un papel de la seccién [Papel de catdlogo].

Clasificacién del papel
Puede clasificar el papel en [Catdlogo de papel].
1. Abra [Editor de propiedades de trabajo].
2. Haga clic en [Papel] a la izquierda de la pantalla.
3. Amplie la lista [Papel].
4. Pulse [Catdlogo de papel].
5.

Haga clic en el encabezado de una columna para clasificar el papel en funcién de un atributo
de papel.

Para clasificar el papel en orden ascendente o descendente, haga clic de nuevo en el
encabezado de la columna.

Busqueda del catdlogo de papeles

La funcién Buscar permite encontrar el papel en el catdlogo que coincide con los atributos que busca.
Puede buscar un papel en funcién de las propiedades que se muestran como palabra clave Gnica o
como cadena que contiene las palabras clave. La bisqueda se concreta al coincidir con todas las
propiedades del papel.

Cambio de la configuracién de sangrados y marcas

Esta seccién permite editar los ajustes de los margenes, marcas, sangrados y medianiles.

La configuracién [Marcas de corte y sangrados] estd disponible solo si es compatible con la
configuracién de la impresora.

Para acceder a las opciones de tamafio de recorte:
1. Abra [Editor de propiedades de trabajo].
2. Haga clic en [Marcas de corte y sangrados] a la izquierda de la pantalla.

3. Use las opciones que se muestran para editar la configuracién.
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Ajuste del drea de sangrado
Puede especificar los ajustes de sangrado.

Para ajustar el rea de sangrado:
1. Haga clic en [Marcas de corte y sangrados] a la izquierda de la pantalla.

2. Defina el tipo de papel y especifique si desea reducir o ampliar la imagen para que encaje
seleccionando una opcién de la lista [Reducir/ Ampliar].

3. Haga clic en [Ajustes margen/ corondel] para activarlo.

4. Vaya a [Sangrados] y especifique la anchura del sangrado en los campos horizontal y vertical.

Ajuste de la distancia entre varias pdginas en una hoja
Puede especificar los ajustes de corondeles.

Para ajustar la distancia entre las pdginas en una hoja:
1. Haga clic en [Marcas de corte y sangrados] a la izquierda de la pantalla.

2. Defina el tipo de papel y especifique si desea reducir o ampliar la imagen para que encaje
seleccionando una opcién de la lista [Reducir/ Ampliar].

3. Haga clic en [Ajustes margen/ corondel] para activarlo.

4. Vaya a [Corondeles] y especifique la anchura del corondel en los campos horizontal y vertical.

Configuracién de los mérgenes

Puede fijar los mdrgenes entre el tamafio acabado y los bordes de la hoja.

La configuracién [Marcas de corte y sangrados] estd disponible solo si es compatible con la
configuracién de la impresora.

Para especificar los margenes de la hoja:
1. Haga clic en [Marcas de corte y sangrados] a la izquierda de la pantalla.
Haga clic en [Ajustes margen/ corondel] para activarlo.

Vaya a [Mérgenes].

el

Para definir los mérgenes superior, inferior, izquierdo y derecho, que indican la cantidad de
espacio que debe dejarse entre el tamafio final y los bordes exteriores de la hoja, especifique
los valores en los campos correspondientes.

Marque la casilla de verificacién [Utilizar el mismo margen] para que todos los margenes
tengan los mismos valores.

Marcas de recorte de impresién

Puede elegir los lados de la hoja en los que desea imprimir las marcas de corte central y de esquina.
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La configuracién [Marcas de corte y sangrados] estd disponible solo si es compatible con la
configuracién de la impresora.

Para especificar cémo imprimir las marcas de corte:
1. Haga clic en [Marcas de corte y sangrados] a la izquierda de la pantalla.

2. Para imprimir las marcas de corte en la esquina:

1. Enla lista [Marcas de corte esquina], seleccione el lateral donde imprimir las marcas de
corte.

2. Seleccione el estilo para las marcas de corte de esquina. El estilo [Simple] marca dénde
recortar el tamafio de acabado y el estilo [Doble] muestra el borde del sangrado y dénde
recortar el tamafio de acabado.

3. Para especificar el grosor de la linea en puntos, especifique un valor en el campo [Grosor].

Para imprimir las marcas de corte de esquina en el borde de la hoja, seleccione [Imprimir
hasta el borde].

Si desea usar una longitud especifica, seleccione [Personalizadal].

Especifique los valores para la longitud horizontal y vertical y seleccione las unidades de
medida.

9 Importante
Defina los margenes lo suficientemente anchos como para que se impriman las marcas.

3. Para imprimir las marcas de corte en el centro:

1. Enla lista [Marcas de corte centro], seleccione el lateral donde imprimir las marcas de
corte.

2. Seleccione el estilo para las marcas de corte de centro.

Para especificar la cantidad que se debe desplazar el centro de la marca de corte desde el
borde de la cara terminada, introduzca un valor en el campo [Desplazamiento].

4. Para especificar las unidades para el desplazamiento, use la lista [Unidades].

Modificacién de las opciones de acabado

Esta seccién le permite ver y modificar los ajustes de acabado para este trabajo.

Para acceder a las opciones de acabado:
1. Abra [Editor de propiedades de trabajo].
2. Haga clic en [Acabado] a la izquierda de la pantalla.

3. Use las opciones que se muestran para personalizar los ajustes de acabado.

Configuracién de los métodos de grapado y de encuadernacién
Puede seleccionar cémo grapar o encuadernar las péginas del trabajo.

Para insertar grapas o seleccionar el método de encuadernacién:
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1. Haga clic en [Acabado] a la izquierda de la pantalla.
2. Vaya a [Grapado/Encuadernacién].

3. Enlalista, seleccione si desea grapar o encuadernar las pdginas del trabajo.

Seleccién del método de perforacién
Puede seleccionar el método de perforacién para el trabajo.

Para seleccionar cémo perforar las pdginas del trabajo:
1. Haga clic en [Acabado] a la izquierda de la pantalla.
2. Vaya a [Perforacién].

3. Seleccione el método de perforado en la lista [Perforacién].

Seleccién del método de plegado

Puede especificar cémo plegar el trabajo o las hojas grandes del trabajo.

Para seleccionar el método de plegado:
. o 5
1. Haga clic en [Acabado] a la izquierda de la pantalla.

2. Vaya a [Tipo de pliegue].

3. Seleccione uno de los métodos de plegado de la lista.

Cambio de la bandeja de salida
Puede seleccionar qué bandeja utilizar para el resultado terminado.

Para cambiar la bandeja de salida:
1. Haga clic en [Acabado] a la izquierda de la pantalla.
2. Vaya a [Bandeja de salida].

3. Seleccione una de las bandejas de salida disponibles para la impresora.

L9 Importante

El papel que no se pliega no se puede enviar a la bandeja de salida de la unidad de plegado mdltiple.
Al imprimir un trabajo que contenga tipos de papel mixtos y parte del acabado del papel sea del tipo
[Plegado en Z], especifique una bandeja del finisher como bandeja de salida.

Seleccién de la bandeja para las fichas no utilizadas
Puede seleccionar la bandeja en la que se entregardn las fichas que no se hayan utilizado.

Para seleccionar la bandeja para las pestafias no utilizadas:
1. Haga clic en [Acabado] a la izquierda de la pantalla.
2. Ira [Expulsar papel con pestafia no usado].

3. Seleccione una de las bandejas disponibles para la impresora.

Cémo intercalar las copias del trabajo

Puede escoger cémo clasificar las copias del trabajo.
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Para especificar cémo intercalar las copias:

1.

Haga clic en [Acabado] a la izquierda de la pantalla.

2. Vaya al campo [Ordenar] y elija una de las opciones disponibles para su impresora.

Expulsién de las copias de los trabajos

Especifica si la salida se expulsa boca abajo o boca arriba en la bandeja de salida.

Para especificar cémo desea expulsar el resultado:

1.
2.

Haga clic en [Acabado] a la izquierda de la pantalla.

Seleccione [Cara abajo] en lista para imprimir la primera pégina cara abajo en la parte inferior
de la pila.

Seleccione [Cara abajo, orden inverso] en lista para imprimir la primera pdgina cara abajo
en la parte superior de la pila.

Seleccione [Cara arriba] en lista para imprimir la primera pdgina cara arriba en la parte
inferior de la pila.

Seleccione [Cara arriba, orden inverso] en lista para imprimir la primera pdgina cara arriba
en la parte superior de la pila.

Seleccién del método de insercién de cinta

Puede insertar trozos de cinta en la salida apilada como delimitadores de trabajos o copias.

Para seleccionar el método de insercién de cinta:

1.
2.
3.

Haga clic en [Acabado] a la izquierda de la pantalla.

Vaya a [Insercién de la cintal].

Seleccione una de las opciones de la lista.

Seleccién del método de perforacién

Puede crear lineas de perforacién en la hoja.

Para especificar cémo perforar el trabajo:

1.

Haga clic en [Acabado] a la izquierda de la pantalla.

2. Vaya a [Perforar].

3.

Seleccione uno de los métodos de perforacién de la lista.

Seleccién del método de hendido

Puede aplicar hendido en la hoja.

Para especificar cémo hender el trabajo:

1.

Haga clic en [Acabado] a la izquierda de la pantalla.

2. Vaya a [Plegar].

3.
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Impresién en el drea de impresién maxima
Puede utilizar la maxima superficie de papel disponible para imprimir.

Para utilizar el rea de impresién méxima:
1. Haga clic en [Acabado] a la izquierda de la pantalla.

2. Seleccione la casilla de verificacién [Imprimir en drea de impresién méximal.

Uso de las pdginas de excepcién

Utilice esta seccién para insertar pdginas en blanco y modificar o sustituir la configuracién de las
pdginas existentes.

Las pdginas de excepcidn son:

e [Insercién]
e [Sustituir]

* [Subconjunto]

Asegurese de establecer primero los ajustes para las opciones [Imposicién], [Papel] y [Acabado]
antes de configurar la seccién [Paginas de excepcién]. Las pdginas de excepcién heredan estos
ajustes cuando se afiaden por primera vez.

Adicién de pdginas en blanco o preimpresas

Puede insertar pdginas preimpresas o en blanco en un trabajo.

Para insertar una pdgina preimpresa o en blanco en un trabajo después o antes de una pégina:
1. Vaya a [Péginas de excepcién].

Pulse [Insercidn].

Haga clic en [Antes] o [Después] e introduzca el nimero de pdgina en el campo [Paginas].

Mo

Seleccione el papel en la lista [Papel]. Para conservar el mismo papel que en el trabaijo,
seleccione el valor [Utilizar valor predeterminado].

Introduzca el nimero de hojas que desea insertar en el campo [NUmero de hojas].
Pulse [ARadir].

Modificacién de las paginas de un trabajo

La seccién [Sustituir] le permite modificar el papel , el color, las caras de impresidn, o los ajustes de
imagen para una pdgina o un intervalo de pdginas. También puede optar por comenzar un nuevo
capitulo con la primera pégina de un sustituto.

1. Pulse [Sustituir].

2. En el campo [Péginas], introduzca un ndmero o un intervalo para especificar las pdginas que
desea modificar.
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5.

Introduzca una sola pdgina, como 1, o un intervalo de pdginas separadas por un guion, como
1-10. Cuando introduce un intervalo de pdginas, se crea una sola sustitucidén para todas las
pdginas del intervalo.

Seleccione los ajustes de papel , color, caras de impresién o imagen.

Para utilizar los mismos ajustes de papel , color, caras de impresién e imagen que en el trabajo,
seleccione el valor [Utilizar valor predeterminado].

Para comenzar un nuevo capitulo con el sustituto, marque la casilla de verificacién [Iniciar
capitulo nuevo].

Pulse [ARadir].

Subconjuntos de acabado de péginas

Puede especificar cémo finalizar un subconjunto concreto de pdginas.

Para seleccionar las opciones de acabado para subconjuntos de pdginas:

1.
2.
3.

8.

Vaya a [Pdginas de excepcién].
Pulse [Subconjunto].

En el campo [Pdginas], introduzca un ndmero o un intervalo para especificar las péginas del
subconjunto.

Para especificar cémo grapar el subconjunto, seleccione uno de los valores de la lista

[Grapado].

Para grapar las inserciones con las pdginas del subconjunto, vaya a [Insercién]. Puede
seleccionar si desea incluir todas las inserciones, las inserciones antes de las pdginas del
subconjunto o las inserciones después de las pdginas del subconjunto.

Para especificar cémo perforar el subconjunto, seleccione uno de los valores de la lista
[Perforacién].

Este campo sélo estd disponible si es compatible con la configuracién de la impresora.

Para especificar cémo plegar el subconjunto, seleccione uno de los valores de la lista [Tipo de

plieguel].

Este campo sélo estd disponible si es compatible con la configuracién de la impresora.
Pulse [ARadir].

Eliminacién de pestafas

La seccién [Pestafa] permite eliminar pestafas.

Para eliminar pestafias de un trabajo:

1.
2.

Vaya a [Pdginas de excepcién].

Pulse [Pestafia].
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3. Vaya a [Posicién de la pestafial.
Vaya a la lista de péginas de excepcidn y seleccione una pestafia.

Haga clic en el icono [Eliminar] para eliminar una pestafia o en [Eliminar todo] para eliminar
todas las pestafias.

Adicién de portadas y contraportadas

Esta seccidn le permite afiadir distintos tipos de portadas.

El tipo de portadas que puede afiadir depende de los ajustes realizados en las secciones [Disefio] y

[Acabado].

Adicién de portadas y contraportadas a un trabajo

Puede afiadir portadas en blanco, preimpresas o impresas a un trabajo.
1. Vaya a [Portadas y contraportadas].

2. Para afadir una cubierta delantera preimpresa o en blanco, vaya a [Portada] y seleccione
[Preimpreso].

3. Para afadir una portada impresa, vaya a [Portada] y seleccione una de las opciones de la
cara de impresién.

4. Marque la casilla de verificacién [Utilizar los mismos ajustes para portada y
contraportada] para afiadir la misma [Contraportada].

5. Desactive la casilla de verificacién [Utilizar los mismos ajustes para portada 'y
contraportada] para afiadir un [Contraportada] distinto.

Adicién de una portada preimpresa o en blanco a un folleto
Puede afiadir una portada para envolver todo el trabajo.

Para afiadir una tapa de folleto:
1. Haga clic en [Disefo] a la izquierda de la pantalla.
2. Vaya a la seccién [Folleto].
3. Ajuste el valor de [Imposicién] a [Folleto].
4

Vaya a la seccién [Tapa folletos] y establezca [Portada] en [Preimpreso].

Las secciones [Portadas y contraportadas] y [Acabado] se actualizan para mostrar los mismos
ajustes para [Tapa folletos].

Adicién de una portada a un trabajo con encuadernacién perfecta
Puede afadir una portada de encuadernacién perfecta que envuelva todo el trabajo.

Para afiadir una portada de encuadernacién perfecta:

1. Haga clic en [Acabado] a la izquierda de la pantalla.
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2. Vaya a [Grapado/Encuadernacién] y seleccione [Encuadernacién perfecta] para habilitar
la seccién [Portada de encuadernacién perfectal.

3. Seleccione la bandeja de entrada para cargar el papel para la cubierta de encuadernacién
perfecta en la lista [Bandeja de entrada de portadas].

En la configuracién de TotalFlow Print Server, también estdn disponibles los siguientes pasos para
configurar [Portada de encuadernacién perfectal.

4. Seleccione el papel en la lista [Papel de portadas].

Para usar el papel cargado en una de las bandejas del intercalador de la encuadernadora,
seleccione el valor [Utilizar valor predeterminado].

5. Para imprimir en la cubierta, vaya a [Cara de impresién de portada] para seleccionar sobre
qué caras de la cubierta de encuadernacién perfecta imprimir. Si es necesario, configure
[Desplazamiento imagen portada] para cambiar las imdgenes impresas en la cubierta.

.9 Importante

Para habilitar el campo [Cara de impresién de portada], cambie la seleccién [Papel de
portadas] o el valor [Pdginas por hoja]. Las dltimas péginas de su archivo de impresién
deben tener el formato correcto con el contenido de toda la cubierta, incluido el lomo.

Cémo insertar hojas

Esta seccidn le permite habilitar o deshabilitar la insercién de hojas separadoras en el trabajo.

Para acceder a las opciones de la hoja:
1. Abra [Editor de propiedades de trabajo].
2. Haga clic en [Hojas] a la izquierda de la pantalla.

3. Utilice las opciones mostradas para habilitar o deshabilitar la insercién de hojas.

Insercién de una pégina separadora de trabajos

Especifica si se incluird una hoja de separacién de trabajos para separar este trabajo del anterior.

Este campo sélo estd disponible si es compatible con la configuracién de la impresora.

Si desea incluir una hoja de separacién de trabajos:
1. Haga clic en [Hojas].

2. Enla seccién [Hoja separadora trabajos], seleccione el botén [Activado] para incluir una
hoja de separacién entre trabajos.

3. Seleccione un papel en la lista [Papel].

4. Seleccione una opcién de la lista [Posicién] para especificar dénde insertar una hoja de
separacion.
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Insercién de una hoja separadora de copias
Especifica si debe incluirse una hoja de separacién de copias entre las copias intercaladas del trabajo.
Este campo sélo estd disponible si es compatible con la configuracién de la impresora.

Para incluir una hoja de separacién de copias:
1. Pulse [Hojas].
En la seccién [Hoja separadora copias], seleccione el botén [Activado].

Seleccione un papel en la lista [Papel].

el

Especifique el nimero de copias que desee entre las hojas de separacién en el campo [Todas

las] - [copias].

Cémo insertar una hoja separadora

Puede insertar hojas separadoras en el trabajo.

Para incluir una hoja separadora:
1. Haga clic en [Hojas] a la izquierda de la pantalla.

2. Enla seccién [Separador], seleccione la opcién que desee utilizar.

Cambio de los valores de color

Esta seccién le permite ver y editar la configuracién de color para el trabajo.
Para acceder a las opciones de configuracién de color:

1. Abra [Editor de propiedades de trabajo].

2. Haga clic en [Color] a la izquierda de la pantalla.

3. Use las opciones que se muestran para personalizar las opciones de color.

Impresién en color o en blanco y negro
Puede imprimir la salida a todo color o en blanco y negro.

Para especificar cémo imprimir la salida:

1. Haga clic en [Color] o [Ajustes bésicos] a la izquierda de la pantalla.

Segun la configuracién de la impresora, es posible que la seccién [Color] no se muestre.
Vaya a [Color/Blanco y negro].
Para imprimir a todo color, seleccione [Color].

Para imprimir en monocromo, seleccione [Blanco y negro].

O M 0D

Para imprimir a todo color utilizando C, M, Y, K'y un color de tinta adicional, seleccione [CMYK

+].
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También puede especificar que el modelo de color CMYK+ se utilice solo al representar colores
directos y elegir el nombre del perfil de salida.

Especificacién de las paginas de color que imprimir
Especifica qué planos de color imprimir.

Puede seleccionar la impresién de todos los planos de color o solo algunos de ellos.

1. Haga clic en [Color] a la izquierda de la pantalla.

2. Vaya a [Imprimir planos seleccionados].

3. Para imprimir todos los planos de color excepto el plano [Efecto especial], seleccione [CMYK].
4. Para imprimir todos los planos de color, incluido el plano [Efecto especial], seleccione [Todo].
5

Para imprimir sélo un plano especifico o un conjunto de planos especificos, seleccione
[Personalizada). Puede afiadir o eliminar los planos en el panel [Impresién].

* El plano [Efecto especial] solo estd disponible si es compatible con la configuracién de la
impresora.

Imprimiendo [Barra de control]

Indica si [Barra de control] (incluyendo una barra de color y/o informacién de margen) se imprime
en cada hoja.

Para imprimir una barra de control:
1. Haga clic en [Color] a la izquierda de la pantalla.
2. Vaya a [Barra de control].

3. Para imprimir una barra de control en cada hoja para comprobar la densidad del téner y
realizar un seguimiento de la estabilidad de la impresora, seleccione [Activado].

Configuracién de los perfiles de color

Puede configurar los Perfiles de entrada, los Perfiles de referencia o los Perfiles de impresora para el
trabajo.

* Llas opciones [Imdgenes], [Texto], [Lineas] y [Sombreado suave] solo estan disponibles
cuando se envian trabajos a impresoras con el DFE de TotalFlow Print Server.

1. Haga clic en [Color] a la izquierda de la pantalla.

2. Para configurar [Perfiles de entrada]:

1. Vaya a la seccién [Perfiles de entrada] y expandala.

2. Para el perfil de entrada CMYK, vaya a [Perfil de entrada CMYK], haga clic en [Mostrar
detalles] y seleccione el perfil para cada uno de los objetos [Imégenes], [Texto], [Lineas]
y [Sombreado suave].
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3. Sidesea que la impresora use una calidad de salida PDF/X integrada como perfil de
entrada CMYK, seleccione [Activado] en la lista [Utilizar orden de salida PDF/X].

4. Para el perfil de entrada RGB, vaya a [Perfil de entrada RGB], [Mostrar detalles] y
seleccione el perfil para cada uno de los objetos [Imagenes], [Texto], [Lineas] y
[Sombreado suave].

5. Para el perfil de entrada de gris, vaya a [Perfil de entrada gris], [Mostrar detalles] y
seleccione el perfil para cada uno de los objetos [Imagenes], [Texto], [Lineas] y
[Sombreado suavel].

3. Para que un dispositivo simule otro mediante la separacién RGB, seleccione un perfil en la lista
[Perfil de referencial.

4. Para configurar [Perfiles de impresoral:

1. Vaya a la seccién [Perfiles de impresora] y expdndala.

2. Para configurar el perfil de la impresora en el anverso, vaya a [Perfil de entrada,
anverso], [Mostrar detalles] y seleccione el perfil para cada uno de los objetos
[Imégenes], [Texto], [Lineas] y [Sombreado suave].

3. Para configurar el perfil de la impresora en el reverso, vaya a [Perfil de entrada, reverso],
[Mostrar detalles] y seleccione el perfil para cada uno de los objetos [Imagenes],
[Texto], [Lineas] y [Sombreado suave].

4. Para definir intentos independientes para imdgenes, texto, disefio gréfico y sombras ligeras,
seleccione uno de los valores de la lista [Representacién del color].

Coincidencia de colores directos

Los colores directos se usan cuando solo se necesitan uno o dos colores especificos en una pdgina, o
bien cuando un color debe coincidir exactamente y ser uniforme.

Para activar la coincidencia de colores directos:
1. Haga clic en [Color] a la izquierda de la pantalla.
2. Vaya a [Coincidencia colores directos].

3. Seleccione [Activado] en la lista.

Configuracién de los ajustes avanzados de color
Puede configurar varios ajustes avanzados para los colores y la cantidad de tinta o .
Para configurar los ajustes avanzados de color:
1. Haga clic en [Color] a la izquierda de la pantalla.
Vaya a la seccién [Ajustes avanzados] y expdndala.

Para sustituir un color, configure [Sustitucién de color] como [Activado].

el

Para definir cémo producir el color negro para textos y dibujos lineales, seleccione una de las
opciones de [Negro (texto/lineas)].

5. Para limitar la cantidad de tinta utilizada:
1. Vaya a [Limite téner/tinta].

2. Seleccione [Bajo], [Medio] o [Alto] segin cudnto desee limitar la cantidad.
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6. Para especificar cémo reproducir el blanco y el gris al imprimir en color, seleccione una de las
opciones en [Reproduccién de negro/gris].

Configuracién de valores especificos de PDF
Puede configurar opciones especificas que se aplican a los archivos PDF.

Estos ajustes se aplican sélo a los archivos PDF enviados a las impresoras. Es posible que algunas de
las opciones no se apliquen y dependan de la configuracién disponible.

Configuracién de ajustes especificos de PDF:
1. Amplie el drea [Ajustes avanzados] desde la seccién [Color].

2.  Sidesea especificar si debe usarse la retencién de color para compensar el deficiente registro
de color o no, seleccione un valor de la lista [Captural.

3. Utilice la opcién [Compensacién de punto negro] para conservar los detalles de sombreado
para trabajos de PDF. Puede definir la compensacién por separado para imagenes, gréficos y
espacio de color, o seleccionar solo [Activado] sin mostrar los detalles de las selecciones
[Imagenes] y [Grdficos]. Para expandir las secciones, haga clic en [Mostrar detalles].

Cambio de los ajustes de calidad de impresién

Esta seccién le permite ver y editar la configuracién de la calidad de impresién para el trabajo.
Para acceder a las opciones de los ajustes de calidad de impresién:

1. Abra [Editor de propiedades de trabajo].

2. Haga clic en [Calidad de impresién] a la izquierda de la pantalla.

3. Use las opciones que se muestran para personalizar los ajustes de calidad de impresidn.

La configuracién [Calidad de impresién] estd disponible solo si es compatible con la configuracién

de la impresora.

Uso de la deteccién de medios tonos para convertir la entrada

Puede utilizar varios métodos de trama de medios tonos para convertir la entrada.

La configuracién [Calidad de impresién] estd disponible solo si es compatible con la configuracién
de la impresora.

Para aplicar una trama de semitonos determinada a la entrada:

1. Haga clic en [Calidad de impresién] a la izquierda de la pantalla.
Vaya a [Trama medios tonos] y utilice la lista para mostrar los valores.
Seleccione uno de los métodos para convertir la entrada.

200 puntos
Texto: 200 puntos
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Dibujo lineal: 200 puntos

Sombra suave: 200 puntos

Imagen: 200 puntos

Realiza una deteccién de medios tonos adecuada para bordes oscuros entre texto y fotos.
Texto: 200 lineas + texto fino

Texto: 300 lineas

Dibujo lineal: 200 lineas

Sombra suave: 200 lineas

Imagen: 200 lineas

Realiza una deteccién de medios tonos adecuada para gréficos y fotos.
200 puntos + texto fino

Texto: 300 lineas

Dibujo lineal: 200 puntos

Sombra suave: 200 puntos

Imagen: 200 puntos

Realiza una deteccién de medios tonos estdndar adecuada para todo tipo de documentos.
200 puntos + texto fino, dibujo lineal y sombras suaves

Texto: 300 lineas

Dibujo lineal: 300 lineas

Sombra suave: 300 lineas

Imagen: 200 puntos

Realiza una deteccién de medios tonos adecuada para dibujos lineales y datos de CAD.
Reduccién de interferencias

Texto: reduccién de interferencias

Dibujo lineal: reduccién de interferencias

Sombra suave: reduccién de interferencias

Imagen: reduccién de interferencias

Realiza una deteccién de medios tonos adecuada para patrones de sombreado y lineas
delgadas. Este ajuste reduce moiré y la rotura de lineas delgadas con un dngulo especifico.

175 puntos
Texto: 175 puntos
Dibujo lineal: 175 puntos
Sombra suave: 175 puntos

Imagen: 175 puntos

Realiza una deteccién de medios tonos mds suave que 200 puntos. En ocasiones, este ajuste
mejora el problema de halos.
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175 lineas + texto fino
Texto: 300 lineas
Dibujo lineal: 175 lineas
Sombra suave: 175 lineas
Imagen: 175 lineas

Realiza una deteccién de medios tonos mds suave que 200 lineas + texto fino. En ocasiones,
este ajuste mejora el problema de halos.

300 lineas
Texto: 300 lineas
Dibujo lineal: 300 lineas
Sombra suave: 300 lineas
Imagen: 300 lineas

Realiza una deteccién de medios tonos adecuada para lineas estrechas y texto en imdgenes.

Aplicar la densidad méxima

Durante un proceso de calibracién de la impresora, es posible modificar la densidad méxima y definir
un valor més bajo para uno o varios colores. Si aplica la densidad mdaxima, el documento final tiene
que estar al nivel de densidad méximo, independientemente de la calibracién.

La configuracién [Calidad de impresién] estd disponible solo si es compatible con la configuracién
de la impresora.

Para aplicar la densidad maxima:
1. Haga clic en [Calidad de impresién] a la izquierda de la pantalla.

2. Segun el tipo de impresora, vaya a [Utilizar la densidad maxima] o a [Utilizar densidad de
impresién mdxima] y seleccione una de las opciones de la lista.

Impresién de caracteres en negro sobre fondos en color

Si aparecen lineas blancas alrededor de los caracteres, utilice la opcién [Sobreimpresién de negro]
para imprimir los caracteres en negro sobre fondos en color.

La configuracién [Calidad de impresién] estd disponible solo si es compatible con la configuracién
de la impresora.

Para imprimir caracteres en negro sobre fondos en color:
1. Haga clic en [Calidad de impresién] a la izquierda de la pantalla.

2. Vaya a [Sobreimpresién de negro] y seleccione [Activado] en la lista.

Suavizado de la transicién de colores en los degradados de imagen

Puede eliminar el aspecto escalonado de los degradados de color en el resultado impreso.
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Para suavizar la transicién de colores en los degradados:

1.
2.

Haga clic en [Calidad de impresién] a la izquierda de la pantalla.

Seleccione [Activado] en la lista de campos [Suavizado de imégenes].

Seleccién de la calidad de la imagen

Puede elegir la calidad de imagen utilizada por un trabajo.

Para seleccionar el tipo de calidad de imagen:

1.
2.

Haga clic en [Calidad de impresién] a la izquierda de la pantalla.

Seleccione un valor de la lista [Calidad de la imagen].

Configuracién de la trama personalizada para el negro

Puede crear una trama de medios tonos para el canal negro en el trabajo de impresién.

Para configurar la frama personalizada:

1.
2.

3.

Haga clic en [Calidad de impresién] a la izquierda de la pantalla.

Seleccione [Activado] en la lista [Trama personalizada para el negro].

Establezca un valor en los campos [Angulo de medios tonos] y [LPI de medios tonos].

Mejora de la calidad del texto y de las lineas

Puede eliminar las lineas dentadas de los bordes del texto y lineas de su trabajo.

La configuracién [Calidad de impresién] estd disponible solo si es compatible con la configuracién
de la impresora.

Para mejorar la calidad del borde o las lineas delgadas:

1.
2.

Haga clic en [Calidad de impresién] a la izquierda de la pantalla.

Vaya a [Eliminacién de bordes] y seleccione [Activado] en la lista.
Esto mejora los bordes de texto y lineas eliminando las lineas dentadas.

Vaya a [Adelgazamiento/ Mejora de contorno] y seleccione [Activado] en la lista.
Esto mejora las lineas delgadas de texto y gréficos.

Utilice la opcién [Adelgazamiento/ Mejora de contorno] cuando envie trabajos a impresoras
con el DFE de TotalFlow Print Server.

Mejora de la calidad del texto y los grdficos

Puede especificar el grosor de las lineas o eliminar las lineas dentadas de los bordes del texto y los
gréficos de su trabajo.

Para mejorar la calidad del borde o las lineas delgadas:

1.

Haga clic en [Calidad de impresién] a la izquierda de la pantalla.
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2. Seleccione una opcién de las listas de campos [Gréficos de eliminacién de bordes], [Texto
de eliminacién de bordes], [Gréficos de anchura de linea/mejora de contorno] y [Texto
de anchura de linea/mejora de contorno].

Ajuste de la configuracién del fusor
Si hay brillo residual al imprimir, puede ajustar la calidad para eliminarlo.
Para ajustar la configuracién del fusor:
1. Haga clic en [Calidad de impresién] a la izquierda de la pantalla.
2. Vaya a [Ajuste del fusor].

3. Seleccione [Alta calidad] para eliminar el brillo residual.

Configuracién de la resolucién de la imagen

Puede especificar la resolucién de salida en puntos por pulgada para imprimir trabajos TIFF y JPEG.

La configuracién [Calidad de impresién] estd disponible solo si es compatible con la configuracién
de la impresora.

Para ajustar la resolucién de imagen para la salida:
1. Haga clic en [Calidad de impresién] a la izquierda de la pantalla.
2. Sifuera necesario, marque la casilla de verificacién [Resolucién salida imagen].
3. Introduzca la resolucién o utilice las flechas de arriba y abajo para especificarla. La resolucién

se expresa en dpi.

Configuracién de la resolucién de impresién
Puede especificar la resolucién en puntos por pulgada que usar para imprimir un trabajo.

La configuracién [Calidad de impresién] estd disponible solo si es compatible con la configuracién
de la impresora.

Para configurar la resolucién de impresidn:
1. Haga clic en [Calidad de impresién] a la izquierda de la pantalla.

2. Enla lista [Resolucién de impresién], seleccione un valor. La resolucién se expresa en dpi.

Configuracién de la resolucién de la imagen rasterizada
Puede especificar la resolucién en puntos por pulgada para rasterizar las imagenes del trabajo.

La configuracién [Calidad de impresién] estd disponible solo si es compatible con la configuracién
de la impresora.

Para ajustar la resolucién de la imagen rasterizada:

1. Haga clic en [Calidad de impresién] a la izquierda de la pantalla.
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2. Vaya a [Resolucién de la imagen raster] y seleccione una opcién de la lista.

Sustitucion de objetos a color por objetos CMYK

Las opciones enumeradas a continuacién se muestran solo cuando la configuracién de la impresora
admite estos ajustes.

Para sustituir los objetos en color por objetos CMYK:
1. Haga clic en [Calidad de impresién] a la izquierda de la pantalla.

2. Vaya a [Reventado de blanco CMYK] y seleccione [Activado] en la lista.

Seleccién de la curva de correccién del color
Puede conservar o cambiar la curva de correccién del color.
Esta opcidn se muestra solo cuando la configuracién de la impresora lo admite.

Para seleccionar una curva de correccién del color predefinida:

1. Haga clic en [Calidad de impresién] a la izquierda de la pantalla.

2. Vaya a [Curva de correccién del color] y seleccione [Identidad] para preservar la
configuracién de la curva de correccién del color.

3. Seleccione uno de los valores predefinidos personalizados para cambiar la curva de correccién
del color si la configuracién de la impresora admite més valores predefinidos.

Seleccién del modo velocidad
Puede imprimir un trabajo a alta o baja velocidad.

Para seleccionar la velocidad a la que imprimir un trabajo:
1. Haga clic en [Calidad de impresién] a la izquierda de la pantalla.

2. Vaya a [Modo de velocidad].

3. Seleccione una de las opciones de la lista.

Aplicacién de imprimacién
Puede seleccionar si desea aplicar una imprimacién protectora al papel utilizado por un trabajo.
Para aplicar la imprimacién:

1. Haga clic en [Calidad de impresién] a la izquierda de la pantalla.

2. Vaya a [Primera capal.

3. Seleccione una de las opciones de la lista.

Cambio de los ajustes de la quinta estacién

Esta seccién le permite editar la configuracién de la quinta estacién para el trabajo.

[Quinta estacién] es una estacién de marcado especial donde puede elegir distintos téneres para su
uso. Le proporciona la opcién de imprimir con un quinto color.
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Para acceder a las opciones [Quinta estacién]:
1. Abra [Editor de propiedades de trabajo].
2. Haga clic en [Quinta estacién] a la izquierda de la pantalla.

3. Use las opciones que se muestran para personalizar los ajustes [Quinta estacién].

Los ajustes de [Quinta estacién] solo estan disponibles si se instala un kit de extensién [Quinta
estacién] en una configuracién compatible.

Ajuste de las propiedades de téner de efecto especial

Puede seleccionar el tipo de téner que desea utilizar y configurar sus propiedades.

Los ajustes de [Quinta estacién] solo estan disponibles si se instala un kit de extensién [Quinta
estacién] en una configuracién compatible.

1. Haga clic en [Quinta estacién] a la izquierda de la pantalla.

2. Vaya a [Téner efecto especial] y seleccione uno de los tipos de téner instalados en la
impresora.

3. Vaya al control [Procesar destino] y seleccione una de estas opciones:

* [Color directo con nombre]

La opcién [Color directo con nombre] solo estd disponible si es compatible con la
configuracién de la impresora.

* [Toda la pagina]

» [Objetos especificados]

* [Ninguno]

Si selecciona [Color directo con nombre] en la lista, elija un color directo especifico de la lista
o introduzca su propio nombre de color directo. El nombre de color directo introducido debe
coincidir exactamente con el nombre de color directo correspondiente usado en el archivo PDF
de impresién. El nombre de color directo usado en el archivo PDF de impresién debe contener
solo caracteres imprimibles ASCII.

Para aplicar el téner del efecto especial solo a objetos especificos, seleccione [Objetos
especificados].

Si selecciona [Ninguno], cualquier color directo utilizado se procesa utilizando valores CMYK
alternativos.

4. Vaya a [Prioridad Color directo] para configurar el color directo que tiene prioridad sobre
otro. Este campo solo se muestra cuando se selecciona [Color directo con nombre] en la lista
[Procesar destino].

5. Vaya a [Ajustar tono] e introduzca un valor de 0 a 100%.
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6. Vaya a [Prioridad de impresién] y definalo en [Calidad] o [Velocidad]. Si el modo de
impresidn estd definido en [Velocidad], la cantidad de téner de efecto especial se reduce para
habilitar una velocidad de impresién mds rdpida.

7. Vaya a [Intervalo de pdginas] e introduzca el intervalo de pdginas que desea imprimir con el
téner de efecto especial.

8. Vaya a [Espejo] y seleccione si desea aplicar la funcién de espejo a todas las hojas del trabajo.
La funcién de espejo se aplica a todo el trabajo de impresién, incluso si configura un intervalo
de pdgina para las otras opciones [Quinta estacién].

Cambio de la configuracién de la marca de agua

Esta seccidn le permite crear y editar una marca de agua para el trabajo.

Para acceder a las opciones de configuracién de la marca de agua:
1. Abra [Editor de propiedades de trabajo].
2. Haga clic en [Marca de agua] a la izquierda de la pantalla.

3. Use las opciones que se muestran para personalizar las opciones de la marca de agua.

La configuracién [Marca de agua] estd disponible solo si es compatible con la configuracién de la

impresora.

Cémo aiadir una marca de agua al trabajo
Puede especificar las propiedades de la marca de agua para el trabajo.

Para personalizar la configuracién de la marca de agua:
1. Haga clic en [Marca de agua] a la izquierda de la pantalla.

2. Para especificar el texto impreso, especifique el contenido en el drea de texto o seleccione un
texto especificado anteriormente en la lista.

3. Para establecer las propiedades de fuente, seleccione el nombre, color y tamafio de la fuente
mostrada.

Para girar el texto 90 grados, especifique el valor 90 en el campo [Angulo].

5. Para que la marca de agua sea opaca, deje el porcentaje de transparencia en 0 en el campo
[Transparencia].

6. Para personalizar la posicién del texto en relacién con el centro de la pdgina, vaya a
[Posicién] y especifique cudnto desea mover la marca de agua en los campos [X] y [Y].

7. Sidesea imprimir la marca de agua solo en la primera pdgina, marque la casilla de verificacién
[Solo primera pdginal. De lo contrario, la marca de agua se imprimird en todas las péginas
del trabaijo.
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Edicion de trabajos en RICOH TotalFlow Prep

En algunos casos, puede editar un trabajo en TotalFlow Prep en lugar de en el cuadro de didlogo
[Propiedades de trabajo]. El trabajo debe estar en [TotalFlow Prep en espera], en el estado
[Error] o [Almacenado].

TotalFlow Prep debe haberse instalado en el mismo servidor que TotalFlow Production Manager.

Para devolver un trabajo desde TotalFlow Production Manager a TotalFlow Prep para editarlo:

1.

Para hacer que los trabajos se detengan en la actividad [TotalFlow Prep] en un punto
determinado del flujo de trabajo:

1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.
2. Enla barra de menUs, pulse [Operaciones]..

3. Enla pestaiia [Flujos de trabajo], seleccione el flujo de trabajo al que desea enviar

-
- [
[ ]

trabajos para editar en TotalFlow Prep y haga clic en "L el icono de edicién de flujo de
trabajo. O bien, haga clic con el botén derecho en el flujo de trabajo y seleccione [Editor y

Propiedades...].

El flujo de trabajo aparece en el pod [Editor] del flujo de trabaijo.

4. Arrastre la actividad [TotalFlow Prep] del pod [Actividades] al pod [Editor] del flujo de
trabajo.

5. Guarde el flujo de trabaijo.

Cuando el trabajo llega a la actividad [TotalFlow Prep], se detiene.

Para editar el trabajo:

1. Seleccione el trabajo y haga clic en [Més] y, a continuacién, en [Prep...] para abrir
TotalFlow Prep.
TotalFlow Prep se abrird en una nueva pestafia o ventana del navegador. Se carga el
trabajo seleccionado.

2. Edite las propiedades del trabajo.

3. En TotalFlow Prep, haga clic en [Archivo] y guarde el trabajo.
Se guardan los cambios y la pestafia o la ventana del navegador TotalFlow Prep se cierra.
Si el trabajo no se encuentra en el estado [Error], pasa al siguiente paso del flujo de
trabajo. Para obtener mds informacién sobre opciones de guardado, consulte la
documentacién TotalFlow Prep.

También puede usar los ajustes predeterminados TotalFlow Prep como perfiles del trabajo y
procesar los trabajos automdticamente, sin detenerse y editarlos cuando llegan a la actividad
[TotalFlow Prep]. Los ajustes predeterminados son plantillas de trabajos que ya estdn definidos
en TotalFlow Prep y que se pueden usar como tales.

Para procesar un trabajo automdticamente a través de la actividad [TotalFlow Prep],
asegurese de que los ajustes predeterminados se han definido en TotalFlow Prep. A
continuacion, siga estos pasos:

1. Abra el cuadro de didlogo de la actividad [TotalFlow Prep], a continuacién, haga clic en
[Valores predeterminados del trabajo].
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‘ Propiedades de la actividad: TotalFlow Prep x ‘

Propiedades de |a activi...
Copiar en carpeta

| Valores predeterminado... En caso de error, habilite la
opcién de copiar en carpeta

Modo TotalFlow Prep
®) Manual
Automético

o |

2. En [Modo TotalFlow Prep], seleccione [Automadtico].
3. Enlalista de perfiles, seleccione un ajuste predeterminado TotalFlow Prep.
4. Haga clic en [Aceptar].

Cuando el trabajo llega a la actividad [TotalFlow Prep], continda con el procesamiento con las
propiedades definidas en el perfil que ha seleccionado.

Creacién de instrucciones especiales para un trabajo

Si un trabajo requiere que el operador realice una accién especial, el operador necesita instrucciones.
El remitente del trabajo puede introducir estas instrucciones como valor de la propiedad [Instrucciones
especiales] del trabajo o puede crear instrucciones especiales una vez que el trabajo se encuentre en
la cola de una impresora. Si lo deseq, estas instrucciones pueden imprimirse en una pégina
separadora justo antes de que se imprima el trabajo.

Para imprimir las instrucciones especiales:

* Siel trabajo se asigna a una impresora de paso a través, dicha impresora debe tener un valor
para la propiedad [Comando para instrucciones especiales].

* Para imprimir las instrucciones especiales en un papel especifico, la impresora a la que se ha
asignado el trabajo debe tener un valor para la propiedad [Bandeja de entrada para péginas
separadoras].

Para crear las instrucciones de la impresora:

1. Enel pod [Colas], haga clic con el botén derecho en el trabajo y, a continuacién, seleccione
[Instrucciones especiales...]

Verd el cuadro de didlogo [Instrucciones especiales...]:
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Instrucciones especiales: X

Instrucciones especiales

CANCELAR ACEPTAR

Introduzca las instrucciones en el campo [Instrucciones especiales].

Opcional: Para guardar las instrucciones especiales en un archivo PDF e imprimir este archivo
en una pdgina separadora, seleccione [Imprimir instrucciones especiales].

4. Haga clic en [Aceptarl].

El trabajo se marca en el [Colas]pod con ﬂ, el distintivo de operador, justo delante de él. Al pasar el
cursor por encima del indicador, aparecen instrucciones especiales. Haga doble clic en el indicador de
operador para editar las instrucciones. Cuando el trabajo estd a punto de imprimirse, las instrucciones
especiales se muestran en un cuadro de didlogo y se imprimen en una pdgina separadora si ha
seleccionado esa opcién. El trabajo no se imprime hasta que el operador pulsa el botén
[Instrucciones de impresién especiales] en este cuadro de didlogo.

Transformacién de trabajos a PDF

Puede imprimir trabajos PostScript y PCL en dispositivos de impresora que admiten PDF,
transforméndolos.

Para transformar trabajos en PDF, puede utilizar la actividad de flujo de trabajo TotalFlow Production
Manager [Transformar a PDF] o una aplicacién de transformacién externa.

Si necesita modificar el contenido de los archivos PostScript/PCL antes de imprimir, utilice la funcién
[Sustitucién de datos PS/PCL]. Para obtener més informacién sobre cémo configurar las reglas de
[Sustitucién de datos PS/PCL], consulte Creacién de impresoras de paso a través, pdgina 61.

Transformacién de trabajos PCL en PDF

Puede imprimir trabajos PCL en dispositivos de impresora que admiten PDF, transformdandolos.

Para transformar trabajos PCL a PDF:
1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.
2. Enla barra de mends, pulse [Operaciones].
3. Enla pestaia [Flujos de trabajo], seleccione un flujo de trabajo y, a continuacién, haga clic en

¥ el icono de edicién de flujo de trabaijo.

El flujo de trabajo se muestra en el pod [Editor].
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4. Arrastre y suelte la actividad [Transformar a PDF] del pod [Actividades] al pod del flujo de
trabajo [Editor].

5. Abra la ventana de didlogo de propiedades [Transformar a PDF].

Opcional: En el cuadro de didlogo de propiedades [Transformar a PDF], abra la pagina
[Valores predeterminados del trabajo] y seleccione [Leer atributos de etiqueta de
trabajo].

Esta opcidn permite enviar trabajos PCL creados y editados con RICOH PCL Universal Driver a
TotalFlow Production Manager.

Los ajustes que puede cambiar en RICOH PCL Universal Driver son:

e [Color]
* [Copias]
* [Duplex]

¢ [Orientacién]

e [Perforacién]
* [Grapado]
» [Cédigo de usuario]

Los cambios que realice en los atributos de la etiqueta de trabajo PCL en este paso sobrescriben
los atributos de la etiqueta de trabajo enviada anteriormente o de los valores predeterminados y
de alteraciones temporales.

7. Establezca los pardmetros del documento PDF de salida segin sus necesidades:

: Propiedades de la actividad: Transformar a PDF X

Propiedades de la act...

| Valores predetermin... | Leer atributos de etiqueta de
trabajo

Opciones transformacién PCL

Unidades Pulgadas -

Posician

Eje X 0
Eje ¥ 0
Restablecer

Copiar en carpeta
| En caso de error, habilite la
opcién de copiar en carpeta

CANCELAR ACEPTAR

Para un archivo PCL, los pardmetros de los archivos PDF de salida son unidades de tamafio y los
ejes [X] e [Y] son los mérgenes horizontal y vertical del documento de salida.
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1. En [Opciones transformacién PCL], seleccione la unidad de medida de la lista
[Unidades].

2. Introduzca como valor un ndmero positivo o negativo en los campos [Eje X] y [Eje Y], o
utilice las teclas de direccién para aumentar o disminuir los valores actuales.

Los valores negativos de los pardmetros [X] e [Y] desplazan el contenido del documento
hacia la izquierda y, respectivamente, hacia la parte superior de la pdgina fisica, mientras
los valores positivos desplazan el contenido del documento hacia la derecha y,
respectivamente, hacia la parte inferior de la pdgina fisica.

8. Seleccione [En caso de error, habilite la opcién de copiar en carpeta] y, a continuacién,
seleccione la carpeta en la que desea que se copien los archivos.

9. Haga clic en [Aceptar] para guardar la configuracién.

10. Guarde el flujo de trabajo.

Cuando el trabajo llega a la actividad [Transformar a PDF], TotalFlow Production Manager la
transforma de PCL a PDF.

Transformacién de trabajos PostScript en PDF

Puede imprimir trabajos PostScript en dispositivos de impresora que admiten PDF, transformdandolos.

Para transformar trabajos de PostScript en PDF:
1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.
2. Enla barra de ments, haga clic en [Configuracién].
3. Enel pod [Servidor], seleccione [Sistema] y, a continuacién, haga clic en [Propiedades].
4

Haga clic en [Transformar].

Verd la pdgina [Transformar] del cuadro de didlogo [Propiedades de servidor]:

Propiedades de servidor: System X

Basico
OPCIONES TRANSFORMACION POSTSCRIPT
Avanzado

Encuadernar Girar
Email lzquierda - Todos -
Gestién de color de c... B

Incrustar fuente Resolucién
Fuentes de control d... Aviso - 600

Transformar - -
Tamafio de pagina

Letter (8,5x 11 pulg.) -

CANCELAR ACEPTAR

5. En [Opciones transformacién PostScript], establezca los valores predeterminados para los
pardmetros de los archivos de salida PDF.
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Para un archivo PostScript, los pardmetros de los archivos de salida PDF son: [Encuadernar],
[Girar], [Incrustar fuente], [Resolucién] y [Tamaiio de pdginal.

Haga clic en [Aceptar] para guardar la configuracién.

Los valores establecidos en esta fase se utilizardn por todos los trabajos Post Script procesados
mediante TotalFlow Production Manager.

Opcional: En el cuadro de didlogo [Propiedades] de la actividad del flujo de trabajo
[Transformar a PDF], abra la pégina [Valores predeterminados del trabajo] y seleccione
[Leer atributos de etiquetas de trabajos].

Esta opcidn activa el envio de trabajos de PostScript creados y editados con RICOH PS
Universal Driver en TotalFlow Production Manager.

Los ajustes que puede cambiar en RICOH PS Universal Driver son:

¢ [Color]
* [Copias]
* [Duplex]

* [Orientacién]

* [Perforacién]
* [Grapado]

» [Cédigo de usuario]

Los cambios realizados en los atributos de etiquetas de trabajos PostScript en este paso
sobrescriben los atributos de etiquetas de trabajos de la etiqueta de trabajo enviado
previamente o de los valores predeterminados y de alteraciones temporales.

Afada la actividad [Transformar a PDF] al flujo de trabajo que utilizaré para imprimir el
trabajo PostScript. De lo contrario, TotalFlow Production Manager no se podrd crear el PDF para
el trabajo. Para obtener mds informacién sobre cémo afiadir actividades a un flujo de trabaijo,
consulte Edicién de flujos de trabajo, pégina 230.

Cuando el trabajo llega a la actividad [Transformar a PDF], TotalFlow Production Manager la
transforma de PostScript a PDF.

Transformacién de trabajos PostScript y trabajos PCL en PDF utilizando una
aplicacién de transformacién externa

Puede transformar PostScript y PCL en PDF utilizando una aplicacién de transformacién externa en el
servidor de TotalFlow Production Manager.

Para obtener mds informacién acerca de la configuracién de aplicaciones externas, consulte
Configuracién de aplicaciones externas, pagina 236.

Para transformar trabajos PostScript y PCL en PDF:

Inicie sesidn en TotalFlow Production Manager como administrador.

En la barra de menUs, pulse [Operaciones].
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3. Enla pestaia [Flujos de trabajo], seleccione un flujo de trabajo y, a continuacién, haga clic en
“# el icono de edicién de flujo de trabaijo.
El flujo de trabajo se muestra en el pod [Editor].

4. Arrastre y suelte la actividad [Ejecutar aplicacién de carpeta activa] del pod [Actividades]
al pod del flujo de trabajo [Editor].

Abra la ventana de didlogo de propiedades [Ejecutar aplicacién de carpeta actival.

En la pdgina [Valores predeterminados del trabajo], modifique los pardmetros de la
siguiente manera:

1. En [Archivo para enviar], intfroduzca este mandato:

|${getAbso1uteF11eName(pr1nt,(pc1,pdf,ps),read)}

2. En [Archivo recuperado], introduzca este mandato:

[$CgetFileName(print, (pdf),write))

7. Arrastre y suelte la actividad [Ejecutar aplicacién externa] del pod [Actividades] al pod del

flujo de trabajo [Editor].
.,
Atencion

Coloque [Ejecutar aplicacién externa] tras [Ejecutar aplicacién de carpeta activa] en el
flujo de trabaijo.

8. Abra la ventana de didlogo de propiedades [Ejecutar aplicacién external.

9. Enla pdagina [Valores predeterminados del trabajo], introduzca una de estos mandatos en el
campo [Comando externo]:

¢ Para transformar archivos PCL:

copy ${getFileName(print,pdf,read)} ${getFileName(print,pcl,write)?l

* Para transformar archivos PostScript:

|copy ${getFileName(print,pdf,read)} ${getFileName(print,ps,write)l

‘ Propiedades de la actividad: Ejecutar aplicacion externa

Propiedades de la activi...
MEIEE R CBIn ams Lenguaje de programa externo Pagina de cddigo de programa ext...

| Valores predeterminado... Espafiol v 1S08859_15

Comando externo Cédigos de retorno vélidos

copy ${getFileName(print,pdf,read)} ${getFileNar 0

Copiar en carpeta
En caso de error, habilite la
opcidn de copiar en carpeta

|
o |

10. Haga clic en [Aceptar] para guardar la configuracién.
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11. Guarde el flujo de trabajo.

Cuando el trabajo llega a la actividad [Ejecutar aplicacién externa], TotalFlow Production
Manager la transforma en PDF.

Previsualizacién de trabajos

Previsualizacién es el proceso de comprobar los trabajos en PDF antes de imprimirlos para
asegurarse de que los archivos estén completos y sean correctos. Los administradores pueden
especificar la previsualizacién como parte de un flujo de trabajo. Los operadores y administradores
pueden consultar informes de previsualizacién.

Para previsualizar trabajos, afiada la actividad [Control de documentos] o [Control de
documentos externo] a un flujo de trabajo.

Previsualizar trabajos utilizando [Control de documentos] actividad

La [Control de documentos] actividad proporciona varias opciones de configuracién que se pueden
establecer directamente desde TotalFlow Production Manager. No es necesario instalar el Servidor

PitStop.

Para afiadir una [Control de documentos] actividad al flujo de trabaijo, siga los pasos siguientes:
1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.
2. Enla barra de menus, pulse [Operaciones]..

En la pestafia [Flujos de trabajo], haga clic con el botén derecho en el flujo de trabajo y
seleccione [Editor y Propiedades...].

Abra la pagina [Editor].

En el pod [Actividades], seleccione la actividad [Control de documentos] y haga clic en
[Copiar].

6. En el cuadro de didlogo de propiedades de actividad abierto, seleccione la pégina [Perfiles],
configure el valor predeterminado de propiedad [Perfil] en el nombre del perfil de
previsualizacién que quiera utilizar. Puede ser el nombre de ruta completo del perfil, o del
nombre del perfil de la [Base de datos control de documentos].

Para afadir un nombre de la base de datos, haga clic en el botén [Base de datos control de
documentos] en la parte inferior izquierda del panel de didlogo.

Un [Perfil] de previsualizacién contiene un nimero de acciones y comprobaciones de
previsualizacién que se usan para procesar el archivo de impresién de produccién y ver los
informes generados para cada trabajo previsualizado.

Para configurar la previsualizacién [Perfil], realice uno de los siguientes pasos:

* Introduzca el nombre del perfil manualmente.
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Propiedades de la actividad: Control de documentos

Propiedades de la act... perfil

Perfiles Generic RICOH Preflight Profile

Gestion de color Detalles Afadir Borrar
Fuentes

Valores predetermin...

Base de datos cont... CANCELAR ACEPTAR

* Haga clic en [Afadir], a continuacién utilice las teclas de direccién para navegar a través
de la base de datos y elija uno de los [Perfiles predeterminados] de la base de datos, o
de los [Perfiles locales] previamente guardados en el servidor.

Seleccionar Perfil de Control de documentos

(=) Perfil desde base de datos
» Perfiles predeterminados

» Perfiles locales

Detalles

() Perfil desde fichero

Detalles

CANCELAR ACEPTAR

* Busque un perfil previamente guardado en el servidor, que no estd en la base de datos. Siga
estos pasos:

1. Seleccione el botén de seleccién [Perfil desde fichero].

2. Introduzca un nombre de perfil manualmente o haga clic en el el icono del
navegador y seleccione un perfil anteriormente guardado en el servidor TotalFlow
Production Manager.
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Seleccionar Perfil de Control de documentos X

Perfil desde base de datos

») Perfil desde fichero

U

CANCELAR ACEPTAR -

1. El perfil de previsualizacién que elija en esta fase se utilizard en todos los flujos de trabajo
que contengan la actividad [Control de documentos].

2. Cada usuario de Windows con permisos de administrador solo puede ver o editar su propio
[Perfiles locales] Para obtener mds informacién sobre cémo crear y administrar [Perfiles
locales], consulte Administre perfiles de previsualizacién vy listas de acciones mediante la
[Base de datos control de documentos], pagina 199.

7. Seleccione un [Lista de acciones] para la actividad [Control de documentos] que desee
realizar. Un [Lista de acciones] es un archivo que contiene una serie de tareas secuenciales,
como cambiar colores u objetos, que se realizardn automdticamente cuando un trabajo alcance
la actividad [Control de documentos] de un flujo de trabajo. Para obtener mds informacién
sobre cémo crear y administrar un [Lista de acciones], consulte Administre perfiles de
previsualizacién y listas de acciones mediante la [Base de datos control de documentos],
pdgina 199.
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| Propiedades de la actividad: Control de documentos X ‘

Propiedades de la act...

Perfil

Perfiles y listas de acc... Generic RICOH Preflight Profile

Gestion de color Detalles Anadir Borrar

Fuentes

Listas de acciones

Valores predetermin...

)
A4
Afadir
Base de datos cont... CANCELAR ACEPTAR

10.

11.

12.

1. Haga clic en [Afadir] en el campo [Listas de acciones].

2. En el cuadro de didlogo [Seleccionar Lista de accién] que se abre, realice una de las
acciones siguientes:

* Elija entre [Listas de acciones predeterminadas] y/o [Listas de acciones locales]
* Busque un perfil previamente guardado en el servidor TotalFlow Production Manager.
Haga clic en [Aceptar].

En la pdgina [Gestién de color], elija primero si quiera utilizar los ajustes de color generales
definidos en las propiedades del [Sistema] o aplicar unos ajustes especificos. Si necesita definir
unos ajustes de color especificos, seleccione la casilla de verificacién [Anular configuracién
de color general].

Seleccione o introduzca nuevos ajustes para las propiedades [Gestién de color].

Para obtener mds informacién sobre los ajustes [Gestidén de color], consulte Configuracién del
Sistema de gestidn del color, pagina 109.

En el cuadro de didlogo [Fuentes], haga clic en [Afiadir] y, a continuacién, seleccione las
carpetas de fuentes anteriormente guardadas en el servidor.

Si ya ha configurado las carpetas de fuentes en los ajustes generales del servidor, se pueden
utilizar junto con las carpetas de fuentes configuradas en esta etapa. Para obtener més
informacién sobre cémo configurar las carpetas de fuentes, consulte Configuracién de fuentes
para la actividad de control de documentos, pagina 111

Para crear una nueva carpeta [Fuentes], haga clic en [Nueva carpetal, introduzca un nombre
para la misma y, a continuacién, haga clic en [Crear].
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Buscar carpeta: mira33.spr

C:A 4 Nueva carpeta

Carpeta seleccionada

CANCELAR ACEPTAR 5

|

Al buscar los archivos y carpetas previamente guardados en el servidor, solo puede

seleccionarlos si tienen los permisos de lectura y escritura. Los indicadores de " y " indican
que los archivos y carpetas estdn bloqueados.

13.  Puede editar los ajustes de actividad de [Control de documentos] en el ventana de didlogo
[Valores predeterminados del trabajo].

Propiedades de la actividad: Control de documentos

Propiedades de la act... Tipo de informe

Perfiles Regular -

Gestinndeteoly Umbral de error del informe de co... ? Umbral de advertencia del informe..
Fuentes 0

Valores predetermin... Copiar en ca

[ ] En caso de error, habilite la
opcién de copiar en carpeta

Base de datos cont... CANCELAR ACEPTAR

1. Seleccione [Tipo de informe]. Los informes de previsualizacién se crean como archivos
PDF, utiliza un estilo de presentacién de informe que puede elegir entre las siguientes
opciones:
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[Tipo de informe]

Descripcion

[Regular] El informe contiene informacién general del archivo y un
visidn general de correcciones, fallos, advertencias y
errores (si los hay). No incluye el PDF procesado. Esto es
el tipo de informe predeterminado.

[Minimo] Informe normal con informacién minima.

[Escala de grises]

Informe sélo con imdgenes de nivel en gris, que reduce el
tamafio del archivo, ya que necesita proporcionar menos
informacién por cada pixel. No incluye el PDF procesado.

[Informe anotado]

Informe con anotaciones. El informe es una copia del PDF
procesado, con cambios y correciones anotadas.

[Informe anotado de baja
resolucién]

Informe con anotaciones y con imagenes de baja
resolucién, para reducir el tamafo de archivo del informe.

[Informe anotado escalado
de baja resolucién]

Informe con anotaciones. Todo el documento esté
escalado y tiene baja resolucién. Las péginas en el
informe no superan el tamafio A4 y las imdgenes se
comprimen a un tamafio menor. Puede ser 0til para enviar
informes de documentos de gran formato a través del
correo electrénico.

2. En el campo [Umbral de error del informe de control de documentos], establezca el
nimero de errores que el informe contenga antes de que el trabajo entre en estado de error.

3. En el campo [Umbral de advertencia del informe de control de documentos],
establezca el nimero de advertencias que el informe contenga antes de que el trabajo entre

en estado de error.

4. Seleccione [En caso de error, habilite la opcién de copiar en carpeta] y utilice el icono
[Examinar] para seleccionar una carpeta o introduzca el nombre y la ubicacién de la
carpeta en la que desee copiar los archivos, en caso de que el trabajo entre en estado de
error. Si la carpeta ain no se ha creado, haga clic en el botén [Nueva carpeta] para crear

una nueva carpeta.

14. Haga clic en[Aceptar] para guardar sus ajustes.
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También puede editar las propiedades de la actividad en la pagina [Propiedades de flujo de
trabajo para trabajo].

Propiedades de flujo de trabajo para trabajo: 10000004

Control de document...

PERFILES
Control de document...

Perfil

Imposicion (Recepcion) Generic RICOH Preflight Profile

Impresion de prueba... _
P P Detalles Anadir Borrar

Transformar a PDF (Pr...
Listas de acciones

Afadir
GESTION DE COLOR
Anular configuracién de color

general
CONFIGURACION GENERAL 5

Habilitar gestion del colo

CANCELAR ACEPTAR

15. Haga clic en [Aceptar].

Verd la nueva actividad en la seccién [Personalizada] del pod [Actividades].
16.  Arrastre y suelte la nueva actividad en el flujo de trabajo.

17.  Guarde el flujo de trabajo.

Cuando el trabajo llega a la actividad [Control de documentos], TotalFlow Production
Manager envia el trabajo al programa de control de documentos para previsualizarlo y guardar
el informe de control de documento. Si hay mds errores o advertencias de previsualizacién de
las que especifican los valores predeterminados [Umbral de error del informe de perfiles] y
[Umbral de advertencia del informe de perfiles] de las propiedades del trabajo, este pasa a
la categoria de progreso [Error]. De lo contrario, pasa a la siguiente actividad del flujo de
trabajo.

Para ver el informe de control de documentos, seleccione el trabajo y haga clic en [Més] y, a
continuacién, [Informe de control de documentos].

Esta actividad puede usarse solamente para archivos PDF. Si ha enviado trabajos que contienen
otros flujos de datos, la actividad [Control de documentos] provocard que queden en estado
de error.

Administre perfiles de previsualizacién y listas de acciones mediante la [Base de datos control de
documentos]

Puede utilizar la [Base de datos control de documentos] para definir y administrar los criterios de
previsualizacién de todos los trabajos procesados a través de un flujo de trabajo, solo en la maquina
donde se ha instalado TotalFlow Production Manager.
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Utilice la [Base de datos control de documentos] para crear, organizar y modificar los perfiles de
previsualizacién, las comprobaciones de previsualizacién y las listas de acciones.

Un Perfil de previsualizacién contiene un nimero de acciones y comprobaciones de previsualizacién
que se usan para procesar el archivo de impresién de produccién y ver los informes generados para
cada archivo de previsualizacién.

Comprobaciones de previsualizacién son inspecciones de las propiedades del PDF, como tamafio
de texto o relacién de compresién de imagen, que se realizan durante la previsualizacién para
garantizar que el documento cumple con determinados estdndares.

Una lista de acciones es un archivo que contiene una serie de tareas secuenciales, como el cambio
de color de los objetos, que se realizan automdticamente en todos los trabajos que llegan a la
actividad [Control de documentos] del flujo de trabajo.

Para gestionar la [Base de datos control de documentos], haga lo siguiente:
1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.
2. Enla barra de menus, pulse [Operaciones]..

En la pestafia [Flujos de trabajo], haga clic con el botén derecho en el flujo de trabajo y
seleccione [Editor y Propiedades...].

Abra la pagina [Editor].

Cree una actividad [Control de documentos] y arrdstrela a la zona del editor de flujo de
trabajo.

6. Haga clic con el botén derecho en la actividad y, a continuacién, haga clic en [Propiedades].

En el cuadro de didlogo de propiedades de la actividad que se abre, seleccione la pagina
[Perfiles].

8. Haga clic en el botén [Base de datos control de documentos] en la parte inferior izquierda
del panel de didlogo.

9. Siel navegador le pide su autorizacidn para que el sitio web pueda abrir o iniciar el programa
Preflight Database, confirme su autorizacién.

Consulte el [Panel Perfil de previsualizacién], en el que puede:

* ver los perfiles previamente guardados.
* crear, organizar y acceder a los perfiles de previsualizacién.

* importar, exportar, duplicar y agrupar perfiles de previsualizacién.
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Panel Perfil de Preflight ¥

% (0] @sea ) o]

Faveritos
~ [#8 PDF Profiles
[ Cross Media Publishing

g Perfil genérico de control de docurnentos RICOH
(3@ Ghent PDF Workgroup
7 Perfiles estandares PDFA, de control de documentos

i

@ Perfiles estindares PDFX de control de documentos

o

|:E Perfiles genéricos Enfocus de control de documentos

Local

53

Hay tres carpetas predefinidas o bases de datos:
.
[Favoritos ]

Perfiles previsualizados marcados como favoritos.

[Perfiles de PDF]

Los perfiles de previsualizacién predeterminados, agrupados en subcarpetas.

[Local]

Perfiles de previsualizacién que ha creado y guardado localmente.

10. Utilice el icono de seleccién ¥ para seleccionar las carpetas de perfiles, a continuacién utilice
las flechas para expandir o contraer.

. ara credadr nuevdads carperdas, haga c ic con el botdn derecho en una zona despejada dentro de
11. P petas, haga cl | botén derech despejada dentro del
panel y, a continuacién, seleccione [Nueva base de datos].

Para obtener mds informacién sobre las comprobaciones que puede definir en los perfiles de
control de documentos, consulte PitStop Pro 2023: Comprobaciones de Preflight

12. Pulse [Listas de acciones].
Consulte el Panel de control Lista de acciones, en el que puede:

* very seleccionar las listas de acciones previamente guardadas.

* ordenar, eliminar, duplicar, importar/exportar las listas de acciones.
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Panel Lista de Bcciones x

v El [] (Q. search [#-]

hd @ Action Lists

Favoritos

(3 Anradir

(=] Capas

[#8 Coler

|_§p Control de docurnentos inteligente
(% Controles adicionales - de control de documentos
(%3 Fuentes

|_l:fh Imagen

|_§n Listas acciones restrictivas

(58 Pre-imprenta

[#2 Pagina

(38 Readaptacidn

EI Local

13.

14.

Hay tres carpetas predefinidas o bases de datos:

[Favoritos ]

Listas de acciones marcadas como favoritas.

[Listas de acciones]

Las listas de acciones predeterminadas, agrupadas en subcarpetas.

[Local]
Listas de acciones que ha creado y guardado localmente.

También puede crear nuevas carpetas de acuerdo con sus necesidades.

Utilice el icono de seleccion 2 para seleccionar las carpetas Listas de acciones y, a
continuacién, las flechas para expandirlas o contraerlas.

Para modificar una lista de acciones, selecciénela en el Panel de control Lista de acciones,
haga clic en [Gestidén], a continuacién seleccione una opcién en el ment contextual que se
abre.

Para obtener mds informacién sobre cémo editar y usar listas de acciones, consulte PitStop Pro
2023: Manual de Accién.

Para obtener mds informacién sobre cémo utilizar los perfiles de control de documentos, consulte
PitStop Server 2023: Guia de Referencia.
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Visualizacién y cambio de informacién de trabajo

Previsualizar trabajos utilizando [Control de documentos externo]

L9 Importante

* Utilice PitStop Server o el plugin de PitStop para Adobe Acrobat para crear un perfil de
previsualizacién.

* Consulte las instrucciones en la documentacién de PitStop.

 SiPitStop Server se encuentra en otro ordenador, consulte la seccién Configuracién TotalFlow
Production Manager para utilizar PitStop Server, padgina 204.

Para la previsualizacién de trabajos con PitStop Server, siga los pasos siguientes:
1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.
2. Enla barra de menus, pulse [Operaciones]..

3. Enla pestaia [Flujos de trabajo], seleccione el flujo de trabajo al que desea enviar trabajos

-
- L
i

para previsualizacién y haga clic en 7127 el icono de edicién de flujo de trabajo. O bien,
haga clic con el botén derecho en el flujo de trabajo y seleccione [Editor y Propiedades...].

4. En el pod [Actividades], seleccione la actividad [Control de documentos externo] y haga
clic en [Copiar].

5. En el cuadro de didlogo de propiedades de la actividad que se abre, seleccione la pdgina
[Valores predeterminados del trabajo].

6. Establezca la propiedad de trabajo [Ruta del perfil de control de documentos]
predeterminada como el nombre del perfil de previsualizacién.

7. Haga clic en [Aceptar].

Verd la nueva actividad en la seccién [Personalizada] del pod [Actividades].
8. Arrastre y suelte la nueva actividad en el flujo de trabajo.

Guarde el flujo de trabajo.

Cuando el trabajo llega a la actividad [Control de documentos externo], TotalFlow
Production Manager envia el trabajo al programa de control de documentos para
previsualizarlo y guardar el informe de control de documento. Si hay més errores o advertencias
de previsualizacién de las que especifican los valores predeterminados [Umbral de error del
informe de perfiles] y [Umbral de advertencia del informe de perfiles] de las propiedades
del trabajo, este pasa a la categoria de progreso [Error]. De lo contrario, pasa a la siguiente
actividad del flujo de trabajo.

Esta actividad puede usarse solamente para archivos PDF. Si ha enviado trabajos que contienen
otros flujos de datos, el paso [Control de documentos externo] provocard que queden en
estado de error.

10.  Para ver el informe de control de documentos, seleccione el trabajo y haga clic en [Més] y, a
continuacién, [Informe de control de documentos].
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Configuracién TotalFlow Production Manager para utilizar PitStop Server

Si elije usar PitStop Server para la actividad [Control de documentos], tiene que configurar TotalFlow
Production Manager para que trabaje con PitStop Server.

Para configurar PitStop Server en el mismo ordenador en que se instalé TotalFlow Production Manager,
use las instrucciones de la guia de instalacién que recibié con PitStop Server.

Si necesita instalar PitStop Server en otro ordenador, use los siguientes pasos para configuracién:

Instale PitStop Server siguiendo las instrucciones de la guia de instalacién que recibié con él.

Cree una carpeta de envio y una carpeta de recuperacién en el ordenador donde PitStop Server
se instald y configirelos como compartidos con privilegios de lectura/escritura.

Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.

En la barra de menUs, pulse [Operaciones]..

En la pestafia [Flujos de trabajo], afiada un nuevo flujo de trabajo.

En el nuevo flujo de trabajo, afiada una actividad [Control de documentos externo].

Edite la actividad [Control de documentos externo] utilizando los siguientes ajustes en la
pagina [Valores predeterminados del trabajo]:

1. Seleccione el botén de opcién [Remoto/externo].

2. Introduzca la IP o nombre del equipo que tiene PitStop Server instalado en el campo
[Direccién TCP/IP o nombre de host].

3. Introduzca el nombre de usuario y contrasefa del sistema donde PitStop Server estd
instalado.

4. En el campo [Carpeta de envio] introduzca la ruta de archivo de la carpeta donde desea
copiar los trabajos.

5. En el campo [Carpeta de recuperacién] introduzca la ruta de archivo de la carpeta donde
TotalFlow Production Manager recuperard los trabajos procesados.

Establezca [Intervalo de tiempo de espera] en un valor entre 1y 60 [minutos] [horas].
El resultado debe tener un aspecto similar a esto:

| Propiedades de la actividad: Control de documentos externo X

Propiedades de la act...

| Valores predetermin...

Carpeta de Pitstop Direccion TCP/IP o nombre de host*
Localfinterno

®) Remoto/externc

Nombre de usuario” Contrasefia”®
Carpeta de envio® Carpeta de recuperacion®

Intervalo para fin tiempo de espera®

10 minutos =
Umbral de error del informe de pe... Umbral de advertencia del inform...
o
Copiar en carpeta

En caso de error, habilite la
opcion de copiar en carpeta

CANCELAR ACEPTAR



11.

12.

Visualizacién y cambio de informacién de trabajo

Pulse [Aceptar].

En el ordenador donde se instalé PitStop server, abra PitStop Server, vaya a Carpetas activas y
afada una nueva carpeta activa.

Edite la nueva carpeta activa con los siguientes ajustes:
1. Enla ventana Carpetas:

* En la carpeta Entrada, introduzca la ruta de archivo de la carpeta de envio en el
ordenador donde se instalé TotalFlow Production Manager. Consulte el subpaso 4)
anterior.

* Entodos los demds campos de carpeta introduzca la ruta de archivo de la carpeta de
recuperacién de la actividad de verificacién previa de TotalFlow Production Manager.
Consulte el subpaso 5) anterior.

2. Enla ventana Procesamiento:

¢ Seleccione un informe XML.

* Asegurese de que estd activado el informe PDF.

3. Enlas listas de acciones y perfil de verificacién previa:

* Afada una accién y/o perfil de verificacién previa a la lista, o elijalas de las listas de
predeterminadas.

4. Habilite la carpeta activa.

Ahora puede enviar un trabajo desde TotalFlow Production Manager mediante este flujo de
trabajo.

Prueba de trabajos

Prueba es el proceso de imprimir una copia del trabajo, o de varias pdginas seleccionadas, para
comprobar que la impresién del trabajo es correcta antes de imprimir todo el trabajo.

Para probar trabajos:

1.
2.
3.

Inicie sesidn en TotalFlow Production Manager como administrador.
En la barra de menUs, pulse [Operaciones]..

En la pestafia [Flujos de trabajo], seleccione el flujo de trabajo al que pretende enviar trabajos

-
- —
[ ]

para pruebas y haga clic en "L£_" el icono de edicién de flujo de trabajo. O bien, haga clic
con el botén derecho en el flujo de trabajo y seleccione [Editor y Propiedades...].

En el pod [Actividades], seleccione la actividad [Impresién de prueba] y haga clic en
[Copiar].

Especifique los valores de las propiedades [Intervalo de pdginas para previsualizar
impresién] y [Impresora solicitadal.

Haga clic en [Aceptar].

Verd la nueva actividad en la seccién [Personalizada] del pod [Objetos].

Arrastre y suelte la nueva actividad en el flujo de trabajo.
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8.

Guarde el flujo de trabajo.

Modificacién de trabajos utilizando propiedades de flujo de trabajo

La opcién [Propiedades de flujo de trabajo] proporciona varias opciones de configuracién de
trabajo, distinta a las de propiedades de etiquetas de trabajo, que se pueden configurar directamente
desde un flujo de trabajo personalizado. Estas opciones de flujo de trabajo modifican la impresién del
PDF del trabajo, pero deja la etiqueta del trabajo sin cambios.

Para usar la opcién [Propiedades de flujo de trabajo], cree un flujo de trabajo personalizado
primero. Siga estos pasos:

1.

2.
3.
4

10.
11.

Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.
En la barra de menUs, pulse [Operaciones]..
En el pod de objetos del lateral izquierdo de la pdgina, haga clic en [Flujos de trabajo].

Haga clic en [Nuevo].

Verd el cuadro de didlogo [Crear flujo de trabajo].
Edite todas las propiedades del flujo de trabajo segin sus necesidades.
Haga clic en [Aceptar] para guardar el flujo de trabajo.

Seleccione el flujo de trabajo que cred y, a continuacién, haga clic en £~ el icono de edicién
de flujo de trabajo.
Verd el pod [Editor].

Arrastre las actividades que desea afiadir al pod [Editor]. Pueden ser actividades
personalizadas o predeterminadas.

Puede afadir, sin embargo, muchas actividades que necesite, siempre que sean de los siguientes
tipos:

e [Transformar a PDF]

* [Ejecutar aplicacién externa]

* [Copiar en carpeta]

* [Cerrar pedido]

* [Ejecutar aplicacién de carpeta activa]

e [Control de documentos]

¢ [Control de documentos externo]

* [Imposicién]

Configure cada actividad segin sus necesidades.
Guarde el flujo de trabajo.

Envie uno o varios trabajos al flujo de trabaijo.
Puede ver y editar cualquiera de estas opciones de configuracién desde la pdgina

[Propiedades de flujo de trabajo para trabajo]. Para abrir el didlogo [Propiedades de
flujo de trabajo para trabajo], siga estos pasos:



Inicio, desplazamiento, suspensién y reanudacién de trabajos

1. En el pod [Todos los trabajos], seleccione un trabajo y, a continuacién, haga clic en

[Mas].
2. Seleccione [Propiedades de flujo de trabaijo...].

Verd el cuadro de didlogo [Propiedades de flujo de trabajo para trabajo]:

Propiedades de flujo de trabajo para trabajo: 10000004 X |

Control de document...
PERFILES

Control de document...
Perfil

Imposicion (Recepcion) Generic RICOH Preflight Profile
Impresion de prueba... Detalles Afiadir Borrar

Transformar a PDF (Pr...
Listas de acciones

Anadir

GESTION DE COLOR

Anular configuracién de color ! ;
general

CONFIGURACION GENERAL

Habilitar gestion del colo

CANCELAR ACEPTAR

La pdgina muestra todas las actividades del flujo de trabajo y la fase donde las afiadié.
Ademds, la pestafia de cada actividad muestra en una sola vista todas las propiedades del
trabajo especificas de la actividad.

Cuando el trabajo llegue a cada una de las actividades de flujo de trabajo personalizadas, se
modifica segin las opciones de configuracién que establezca.

12. Haga clic en [Aceptar] para guardar los cambios que realice.

Inicio, desplazamiento, suspensién y reanudacién de trabajos

A menudo, los trabajos llegan a un flujo de trabajo TotalFlow Production Manager y se empiezan a
procesar inmediatamente. Sin embargo, es posible que a veces deba realizar una accién para
desplazar un trabajo a través del sistema o retenerlo hasta un momento posterior. También podria
tener que volver a imprimir o volver a procesar un trabajo.

Envio de trabajos a una impresora o a un grupo de impresoras

Si el flujo de trabajo que crea un trabajo estd asociado a una impresora o un grupo de impresoras,
envia automdticamente el trabajo a esa impresora o grupo de impresoras. Si el flujo de trabajo no se
asocia a una impresora, el trabajo se considera como no asignado. Debe asignarlo manualmente a
una impresora o grupo de impresoras.

Para poder enviar un trabajo a una impresora, los valores de todas las propiedades de asignacién del
trabajo deben coincidir con los valores de las propiedades de asignacién de la impresora. (Una
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propiedad de impresora sin un valor coincide con cualquier valor de la propiedad de trabajo
correspondiente.)

Las propiedades de asignacién son:

Propiedad de trabajo Propiedad de impresora

[Cliente] [Nombre de cliente]

[Ajustes de papel] ([Nombre] en la pagina [Ajustes de papel] ([Nombre] de los papeles

[Papel] del editor [Propiedades de trabajo]) | de las bandejas de entrada de la impresora o
programada en los cambios de papel de la
impresora)

[Grapado/Encuadernacién] [Grapado]

[Perforacién] [Perforacién]

[Tipo de pliegue] [Tipo de pliegue]

[Color/Blanco y negro] [Modo de color]

[Hojas totales] [Total de hojas de trabajo soportado]

[Impresora solicitada] [Impresora solicitada]

Para enviar un trabajo no asignado a una impresora o a un grupo de impresoras:

1. Enel pod [Todos los trabajos], seleccione el trabajo y haga clic en [Més]; a continuacién, en
[Mover...].

Verd el cuadro de didlogo [Mover trabajo]:

Mover trabajos X

Impresora solicitada Posicion

ProC107 M Después del Gitimo trabajo ~
Comparacién de impresora y trabajo

Nombre Cliente Valores de papel  Grapado Perforacién Tipodepliegue  Color/Blancoy n...  Hojas totales Impresora solicit

ProC1 A3 Labels HGlossy... S No

Mo No No 10 baren-ssd

CANCELAR ACEPTAR

2. Enla lista [Impresora solicitada], seleccione la impresora o grupo de impresoras al que desea
mover el trabajo.
Si selecciona una impresora, la fila superior de la tabla muestra los valores de las propiedades
de asignacién para la impresora seleccionada. Las demds filas muestran los valores de las
propiedades correspondientes para los trabajos. Si selecciona una agrupacién de impresoras,
las propiedades de asignacién no se comparan ahora y no se muestran. Vaya al paso 6.

3. Silas propiedades del trabajo y de la impresora no coinciden, el valor no coincidente se resalta
en rojo. Seleccione una impresora o un grupo de impresoras diferente.

4. En [Posicién], especifique si desea que se imprima el trabajo:

* Para imprimir el trabajo después del Gltimo trabajo asignado, pulse [Después del Gltimo
trabajo].

* Para imprimir el trabajo antes de otro trabajo asignado, haga clic en uno de los otros
trabajos de la lista.




5. Haga clic en [Aceptar].

Inicio, desplazamiento, suspensién y reanudacién de trabajos

Si selecciond una agrupacién de impresoras, TotalFlow Production Manager compara las

propiedades de asignacién del trabajo con las propiedades de asignacién de las impresoras de

la agrupacién. Si no se encuentra ninguna impresora coincidente, verd un mensaje de error y el

trabajo no se asignaré a ninguna impresora.

6. Sila impresora utiliza la opcién de controlador EFI Fiery y el puerto 9103, el trabajo se envia a
la cola de impresidn. Realice estos pasos en la consola de la impresora:

1. Enla pestaiia [Detenido] de la lista [Trabajos], seleccione el trabaijo.

2. Pulse [Imprimir].

Desplazamiento de trabajos a otra impresora o agrupacién de impresoras

Una vez asignado un trabajo a una impresora, es posible que necesite moverlo a otra impresora o
agrupacién de impresoras. Puede mover uno o varios trabajos cada vez.

Para mover un trabajo a una nueva impresora, los valores de todas las propiedades de asignacién de
un trabajo deben coincidir con los valores de las propiedades de asignacién para una impresora. Una
propiedad de impresora sin un valor coincide con cualquier valor de la propiedad del trabajo

correspondiente.

Las propiedades de asignacidn son:

Propiedad de trabajo

Propiedad de impresora

[Cliente]

[Nombre de cliente]

[Ajustes de papel] ([Nombre] en la pagina
[Papel] del editor [Propiedades de trabajo])

[Ajustes de papel] ([Nombre] de los papeles
de las bandejas de entrada de la impresora o
programada en los cambios de papel de la
impresora)

[Grapado/Encuadernacién]

[Grapado]

[Perforacién]

[Perforacién]

[Tipo de plieguel]

[Tipo de plieguel]

[Color/Blanco y negro]

[Modo de color]

[Hojas totales]

[Total de hojas de trabajo soportado]

[Impresora solicitada]

[Impresora solicitada]

Para mover trabajos a otra impresora o agrupacién de impresoras:

1. Realice una de estas acciones:

» Seleccione uno o més trabajos de la vista [Colas]:

1. Abra la pdgina [Colas].

2. En el pod [Colas], haga clic en el gréfico de trabajo junto a una impresora.
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Abra la pagina [Colas] y, en el pod [Colas], haga clic con el botén derecho en el gréfico
del trabajo junto a una impresora y, a continuacién, seleccione [Mover...].

Mover trabajos

|

Impresora solicitada Posicion

ProC107 - Después del Gitimo trabajo -

Comparacién de impresora y trabajo

Nombre Cliente Valores de papel  Grapado Perforacién Tipode pliegue  Color/Blancoy n...  Hojas totales Impresor

PraC107 Letier LEF engine A §i

CANCELAR ACEPTAR

* Seleccione uno o mads trabajos de la pagina [Operaciones]:

1. En el pod [Todos los trabajos], seleccione uno o més trabaijos.

2. Haga clic en [Mds] y, a continuacién, en [Mover...].

Verd el cuadro de didlogo [Mover trabajo]:

Mover trabajos X

Impresora solicitada Posicion

ProC107 - Después del Gltimo trabajo -

Comparacién de impresora y trabajo

Nombre Cliente Valores de papel  Grapado Perforacion Tipo de pliegue Color/Blancoy ... Hojas totales

Mo No No 10 baren-ssd

CANCELAR ACEPTAR

2. Enla esquina superior izquierda de la tabla, seleccione la impresora o agrupacién de
impresoras a las que desea mover los trabajos.
Si selecciona una impresora, la fila superior de la tabla muestra los valores de las propiedades
de asignacién para la impresora seleccionada. Las demds filas muestran los valores de las
propiedades correspondientes para los trabajos. Si selecciona una agrupacién de impresoras,
las propiedades de asignacién no se comparan ahora y no se muestran. Vaya al paso 6.

3. Silas propiedades del trabajo y la impresora no coinciden, el valor no coincidente se resalta
con una bandera en color rojo/!\. Seleccione una impresora o un grupo de impresoras diferente.
Si selecciond una agrupacién de impresoras, TotalFlow Production Manager compara las
propiedades de asignacién del trabajo con las propiedades de asignacién de las impresoras de
la agrupacién. Si no se encuentra una impresora coincidente, aparecerd un mensaje de error y
el rabajo no se moverad.

4. En [Posicién], especifique cudndo quiere que se impriman los trabajos:

* Para imprimir los trabajos tras el Gltimo trabajo asignado, haga clic en [Después del Gltimo
trabajo].

* Para imprimir los trabajos antes de otro trabajo asignado, haga clic en [Anterior] y, a
continuacién, seleccione el otro trabajo.

5. Haga clic en [Aceptar].

* Siya sabe cudles son las propiedades de un trabajo que coinciden con las de una
impresora, puede mover el trabajo arrastrdndolo encima de una impresora o flujo de
trabajo, en la pdgina [Operaciones].



Inicio, desplazamiento, suspensién y reanudacién de trabajos

6. Sila nueva impresora usa la opcién de controlador EFI Fiery y el puerto 9103, los trabajos
pasan a la cola de retencién. Realice estos pasos en la consola de la impresora:

1. Enla pestafia [Retenido] de la lista [Trabajos], seleccione los trabajos.

2. Pulse [Imprimir].

Desplazamiento de trabajos a otro flujo de trabajo

Para poder gestionar los trabajos de una forma mas eficiente, puede mover los trabajos de un flujo de
trabajo a otros flujos de trabajo existentes, en base a unas condiciones definidas. Debe asignar el flujo
de trabajo a una impresora o grupo de impresoras. También puede mover trabajos a un flujo de
trabajo en un servidor TotalFlow Production Manager remoto.

Para mover trabajos a otro flujo de trabajo:

1. Seleccione el flujo de trabajo a través del que quiere procesar los trabajos, haga clic en [Més]
y, a continuacién, en [Editor y Propiedades...].

2. Enla pdgina [Editor], afiada una actividad [Cambiar el flujo de trabajo] al flujo de trabaijo.
Para obtener mds informacién sobre afadir actividades a un flujo de trabajo, consulte: Edicién
de flujos de trabajo, pagina 230.

3. Cuando la actividad [Cambiar el flujo de trabajo] se encuentre en el pod [Actividades],
haga clic en el nombre de la actividad y seleccione [Propiedades].

4. En el cuadro de didlogo [Propiedades de la actividad], pulse [Valores predeterminados
del trabajo].
Verd el cuadro de didlogo [Valores predeterminados del trabajo]:

‘ Propiedades de la actividad: Cambiar el flujo de trabajo X

Propiedades de la activi...
Copiar en carpeta

| Valores predeterminado... En caso de error, habilite la
opcién de copiar en carpeta

Condiciones
Propiedad Comparacién Valor

1 cara/ 2 caras M lgual a v No establecido
Mover a un flujo de trabajo”
®) Local

Remoto

Servidor TotalFlow Production ...

Seleccionar flujo de trabajo”

AnyPrinter

| canceLar \

5. Enla lista [Condiciones], seleccione las condiciones para asignar las propiedades de los

trabajos que quiere desplazar. Para afiadir mds condiciones, haga clic en el icono de afiadir fila

=+,
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Puede seleccionar hasta tres condiciones. También puede afadir varias actividades [Cambiar el
flujo de trabajo] y crear una cadena de flujos de trabajo.

6. Enlalista [Mover a un flujo de trabajo], seleccione [Local] si el flujo de trabajo de destino
estd en el mismo servidor, o [Remoto] si el flujo de trabajo de destino estd en otro servidor
TotalFlow Production Manager. Asegirese de que el servidor remoto esté funcionando y que los
flujos de trabajo de destino se asignen a una impresora o a un grupo de impresoras.

7. Siha seleccionado [Remoto], introduzca la direccién del servidor remoto en el que haya
configurado los flujos de trabajo de destino en [Servidor TotalFlow Production Manager].

8. Para recuperar los flujos de trabajo desde el servidor remoto, haga clic en [Obtener flujos de
trabajo].

9. Seleccione el flujo de trabajo de destino en la lista [Seleccionar flujo de trabajo].

10. Haga clic en [Aceptar] para guardar la actividad y, a continuacién, guarde el flujo de trabajo.
Cuando los trabajos llegan a esta actividad, son desplazados al flujo de trabajo seleccionado,
si todas las condiciones definidas en el paso anterior se cumplen.

Adelantar el proceso y la impresién de un trabajo

Ocasionalmente, es posible que necesite adelantar un trabajo en la cola de impresién para que se
procese e imprima antes de lo que le corresponde.

Para que un trabajo se procese e imprima con mds rapidez:
* Use la propiedad [Prioridad]:

1. Enla pdgina [Configuracién de trabajo] del cuadro de didlogo [Propiedades de trabajo]:

2. En la seccién [Configuracién avanzada ], seleccione la casilla de verificacién junto a la
propiedad [Prioridad].

3. Especifique un valor para la propiedad [Prioridad].

La prioridad mds alta es 1y la prioridad numérica més baja es 100. La prioridad no puede ser
cero.

* Utilice la opcién [Segmentacién de copial:
1. Cree un grupo de impresoras.

2. En el cuadro de didlogo [Crear agrupacién de impresoras], configure la opcién
[Segmentacién de copia] como [Si].

3. Configure [Umbral de segmentacién de copia] con el nimero que serd el nimero méximo
de copias que un trabajo pueda tener antes de activar la funcién de divisién de copias.

4. Asigne el trabajo al grupo de impresoras que ha creado.



Inicio, desplazamiento, suspensién y reanudacién de trabajos

1. Siun trabajo se divide con esta funcidn, el registro de trabajos mostrard el trabajo principal con e
ndmero total de copias y los trabajos subordinados con su respectivo nimero de copias.
2. Eltrabajo principal no se asignaré a ninguna impresora.

3. Durante el proceso de impresién el registro mostrard cémo progresa cada trabajo subordinado,
mientras que el trabajo principal permanecerd sin cambios. Cuando se hayan completado los
trabajos subordinados, se eliminardn del registro.

Aprobar o rechazar trabajos

Los administradores pueden especificar que, en un determinado punto del flujo de trabajo, los trabajos
pidan su aprobacién para continuar. Los operadores y administradores pueden aprobar o rechazar
trabajos.

Para identificar facilmente los trabajos que estdn listos para aprobacién, muestre la propiedad
[Actividad actual] en el pod [Todos los trabajos].

Para aprobar o rechazar trabajos:
1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.
2. Enla barra de mends, pulse [Operaciones]..

3. Enla pestaia [Flujos de trabajo], seleccione el flujo de trabajo al que pretende enviar trabajos
para aprobacién y haga clic en

4. Seleccione el flujo de trabajo al que pretende enviar trabajos para aprobacién y haga clic en

-
]

L% " el icono de edicién de flujo de trabajo. O bien, haga clic con el botén derecho en el flujo
de trabajo y seleccione [Editor y Propiedades...].

El flujo de trabajo se muestra en el pod [Editor].
En el pod [Actividades], seleccione la actividad [Aprobar] y arréstrela sobre el pod [Editor].
Guarde el flujo de trabajo.

Cuando el trabajo alcanza la actividad [Aprobar], se pone en pausa.

7. Seleccione el trabajo y haga clic en [Mds].

* Seleccione [Aprobar]. El trabajo pasa a la siguiente actividad del flujo de trabajo.

* Seleccione [Rechazar]. El trabajo pasa a la categoria [Error] [Progreso].

Forzar la continuacién de trabajos con errores

Si un trabajo ha interrumpido el procesamiento porque estd en la categoria [Error] [Progreso], puede
forzar a TotalFlow Production Manager a ignorar el error y continuar.

Para forzar la continuacién de un trabajo:

1. Enel pod [Todos los trabajos], seleccione el trabajo.
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2. Haga clic en [Més] y, a continuacién, en [Ignorar error y continuar].
Aparecerd un mensaje de confirmacidn.

3. Haga clic en [Si].

Suspensién de trabajos

Si no desea que los trabajos se impriman hasta que asi lo indique, puede suspenderlos.

Para suspender un trabajo, en el pod [Todos los trabajos], seleccione el trabajo y, a continuacién,
haga clic en [Suspensién], en la barra de mends.

El trabajo no se imprimird hasta que no lo reanude.

Reanudacién de trabajos suspendidos

Cuando esté listo para imprimir un trabajo suspendido, puede reanudarlo.

Para suspender un trabajo, abra el pod [Todos los trabajos], seleccione el trabajo y, a continuacién,
haga clic en [Reanudacién] en la barra de mends.

Si no hay nada que impide la impresién del trabajo, se imprimird el trabajo.

Poner en pausa los trabajos antes de su impresién

Si no desea que los trabajos se impriman hasta una hora especifica, puede ponerlos en pausa. Esto
suele hacerse estableciendo la propiedad [Modo de impresién] al enviar el trabajo, aunque puede
hacerse después de enviarlo. Después de someter el trabajo resulta mds fécil suspenderlo.

Para poner en pausa un trabajo antes de su impresién:

1. Abra la pdgina [Configuracién de trabajo] del cuadro de didlogo [Propiedades de
trabajo].

Expanda la seccién [Informacién de trabajos].

Seleccione una fecha y hora de impresién de trabajos seleccionando [Por fecha] en la lista
[Vencimiento].

Veré los campos de fecha y hora:
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Propiedades de trabajo: GLOBE.pdf X

Configuracion de trabajo m wm O B~
[Z Alustes basicos
I [5 Configuracién de trabajo Copias 2 Modo de impresion 2
2l = (= n
B0 Diseflo 1 = Impresién normal
[/ Parel ID del emisor ?  Formato de datos de entrada ?
[[] Acabado —

[ Paginas de excepcion NOmero de paainas

[] Portadas y contraportadas 1

[ Hojas X
INFORMACION DE TRABAJOS
Nombre de trabajo Cliente
Ll

GLOBE pdf
Nombre de usuario ?  Vencimiento

Admin En fecha @

[ 28/06/17 17 ;48

Informacién de |a pagina de > Instrucciones especiales

mensaje de cabecera

Notas 1 7 MNotas2 ? Pagina 172 >

CANCELAR GUARDAR

4. Edite los campos de fecha y hora.

5. Haga clic en [Guardar].

Ademds puede utilizar la opcién [Poner en pausa hasta], después de enviar el trabajo, para ponerlo
en pausa hasta el dia de la semana que elija:

1. En el pod [Todos los trabajos], haga clic con el botén derecho en el trabajo y, después,
seleccione [Mas].

2. Seleccione [Poner en pausa hasta] en la lista de opciones que se abre y, a continuacién,
seleccione un dia.
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Tadas | . -+

Suspension
1 Propiedades... opiedades
Nomby >UPrimir. rogreso
» ERRC
» ESPE
¥ NOZ  Detalles del pec
GLOBE, (= o vanual
GR_DI§ Mostrar detalle de trabajc vanual
GR DI Registro... Manual
Gloge| Estado- Vanual
WVolver a imprimir...
GR_DIC vanual
Mover...
GLOBE. ) vanual
Copias...
Submit  peshlogues Domingo
Submit  Poner en pausa hasta > Lur[sS
GR_DIC  Ignorar error y continuar Martes
GLope  Asignar a flujo de trabajo... Miércoles
GR_DIC Procesar de nuevo... Jueves
Propiedades de flujo de trabajo... iernes
GLOBE.
rme de control de documentos Sabado

La nueva fecha cambiard automdticamente en el cuadro de didlogo [Propiedades de trabajo].

El indicador de estado del trabajo no cambia de color. El trabajo no se imprimird hasta la fecha y hora
especificadas o hasta que cambie la propiedad [Modo de impresién] a [Impresién normal] o
[Imprimir y poner en pausa]

Almacenamiento de trabajos

Si desea que los trabajos se guarden en TotalFlow Production Manager después de imprimirse, puede
almacenarlos.

Los trabajos almacenados y los trabajos impresos y en pausa permanecen en TotalFlow Production
Manager después de imprimirse, mientras que los otros trabajos se eliminan. La diferencia es que
puede especificar u tiempo para eliminar automdticamente los trabajos almacenados, pero los trabajos
impresos y en pausa permanecen en el sistema hasta que se suprimen.
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Para almacenar un trabajo:

* Para almacenar un trabajo hasta suprimirlo:

1. Enla pdgina [Configuracién de trabajo] del cuadro de didlogo [Propiedades de trabajo],
expanda la seccién [Ajustes avanzados] y ajuste la propiedad [Almacenar] en [Almacenar

indefinidamente].
‘ Propiedades de trabajo: GLOBE.pdf X
_ ) Configuracion de trabajo m W o 8-
[Fa Ajustes basicos
I ﬁ_ Configuracion de trabajo Copias ? Rangc de paginas ?
B2 Disefio v
[ Papel Modo de impresicn 7 Formato de datos de entrada ?
Marcas de corte y Impresién normal - PDF
sangrados
NUmero de paginas ?
Acabado
@ Paginas de excepcion
[] Portadas y contraportadas INFORMACION DE TRABAJOS
@ Hojas AJUSTES AVANZADOS <
) Color [] Prioridad 7 Almacenar ? ) . 5
Calidzd de impresion | Almacenar indefinidamente -
|#| Marca de agua Espacio disponible
Valor predefinido ?  Modo de impresora ?

de impresora - )
Utilizar valor predeterminado -

Utilizar valor predeterminado -

Pagina < 1(s 2 >
CANCELAR GUARDAR

2. Haga clic en [Aceptar].

El trabajo se procesa con normalidad hasta que se imprime. Tras imprimirse, el trabajo permanece
en TotalFlow Production Manager hasta que se suprime o vuelve a procesarse.

* Para almacenar un trabajo durante un tiempo especifico:

1. Enla pdgina [Configuracién de trabajo] del cuadro de didlogo [Propiedades de trabajo],
establezca la propiedad [Almacenar] en [Almacenar durante].

Verd los campos [Dias] y [Horas].
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Propiedades de trabajo: GLOBE.pdf X

) ) Configuracion de trabajo m w o B~
[5& Ajustes basicos
| |5 Configuracion de trabajo Copias 7 Rango de paginas 5
B2 Disefio s
[ Papel Modo de impresian 7 Formato de datos de entrada ?
El Marcas de corte y Impresién normal > FDF
sangrados

NUmero de paginas
Acabado
@ Paginas de excepcion

|:] Portadas y contraportadas INFORMACION DE TRABAIOS

[ Hojas ~  AJUSTES AVANZADOS

) Color [] Prioridad 7 Almacenar

Almacenar durante -

[] Calidad de impresién
p

Dias Horas

o R o
3 = 0

[#] Marca de agua

Valor predefinido ? Modo de impresora

de impresora - )
Utilizar valor predeterminado -

Utilizar valor predeterminado -

pigina < 1| 2 >

CANCELAR GUARDAR

2. Introduzca o seleccione valores en los campos [Dias] y [Horas].
3. Haga clic en [Aceptar].

El trabajo se procesa con normalidad hasta que se imprime. Tras imprimirse, el trabajo permanece
en TotalFlow Production Manager hasta que transcurra el tiempo especificado o hasta que se
suprima el trabajo, lo que suceda primero.

Volver a imprimir trabajos

A veces, es posible que deba volver a imprimir algunas o todas las pdginas de un trabajo que ya se ha
imprimido.

Volver a imprimir trabajos independientes
Para volver a imprimir un trabajo:

1. Enel pod [Todos los trabajos], seleccione el trabajo.

2. Haga clic en [Més] y, a continuacién, en [Volver a imprimir...]

Verd el cuadro de didlogo [Volver a imprimir]:
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Volver a imprimir

Copias
1 -—|
Rango de pdginas
) Todos
Faginas

Ejemplo: 1, 3, 5-12, 10-n (n = dltima pagina)
Impresora

COSmos -

CANCELAR | ACEPTAR

3. Introduzca un ndmero de copias. Utilice los signos mds y menos para aumentar o disminuir el
ndmero de copias.

4. Opcional: Para volver a imprimir solo las pdginas seleccionadas de un trabajo PDF, haga clic
en [Paginas] y, a continuacién, introduzca un intervalo de pdginas vélido.

Sélo puede seleccionar pdginas en trabajos PDF. Para otras corrientes de datos, debe volver a
imprimir todo el trabajo.

5. Seleccione la impresora a la que desea someter el trabajo.
La impresora por omisién es la Gltima que imprimié el trabajo.

6. Opcional: Para imprimir mas de una copia del trabajo, cambie el nimero de copias que va a
imprimir.

Las impresoras de paso a través ignoran el nimero que especifique aqui. El mandato de
impresora debe pasar el nimero de copias a la impresora de paso a través si es mayor que uno.

7. Haga clic en [Aceptar].
Volver a imprimir varios trabajos
Para volver a imprimir varios trabajos:

1. Enel pod [Todos los trabajos], seleccione los trabajos que desea volver a imprimir.

2. Haga clic en [Més] y, a continuacién, en [Volver a imprimir...].
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Verd el cuadro de didlogo [Volver a imprimir]:

Volver a imprimir X

Impresora

Seleccionar -

CANCELAR

3. Seleccione una impresora a la que desee enviar los trabajos.

4. Haga clic en [Aceptar].

Asignacién de trabajos a un flujo de trabajo

Si un trabajo llega a TotalFlow Production Manager desde otra aplicacién, sin un flujo de trabajo
asociado, puede asignar el trabajo a un flujo de trabajo. Si el flujo de trabajo no se asocia a una
impresora, el frabajo se considera como no asignado. En ese caso, debe asignar el flujo de trabajo a
una impresora o grupo de impresoras. También, puede volver a asignar trabajos que ya tienen un flujo
de trabajo y procesarlos mediante otro flujo de trabajo.

Para asignar un trabajo a un flujo de trabajo existente:
1. Seleccione el trabajo.
2. Haga clic en [Mds] y, a continuacién, en [Asignar a flujo de trabajo...].

Verd el cuadro de didlogo [Asignar a flujo de trabajo]:

Asignar a flujo de trabajo X

Escoger entre flujos de trabajo habilitados?

Seleccionar flujo de trabajo. . -

Seleccione las opciones de archivo:
) Utilice el archivo original al procesar el trabajo
Usar el archivo actual modificado al procesar el trabajo

CANCELAR
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3. Enla lista [Seleccionar flujo de trabajo...], seleccione un flujo de trabajo al que asignar el
trabajo.

4. En [Escoger opciones de archivo], realice una de estas acciones:

* Enla mayor parte de los casos, incluidos en los que haya modificado las propiedades del
trabajo, seleccione [Utilice el archivo original al procesar el trabajo].

* Si ha utilizado TotalFlow Prep para cambiar el archivo de entrada del trabajo, seleccione
[Utilice el archivo actual modificado al procesar el trabajo].

5. Haga clic en [Aceptar].

Fusién de trabajos

Puede fusionar varios trabajos PDF en uno.

Para fusionar trabajos:
1. Enel pod [Todos los trabajos], seleccione los trabajos que desea fusionar en uno.

2. Haga clic con el botén derecho en la seleccién y, a continuacién, haga clic en [Fusionar...].

Verd el cuadro de didlogo [Fusionar trabajos]:

Fusionar trabajos X

Fusionar orden

[ ]
MNombre
GLOBE. pdf
GR_DIGITAL_I_E pdf

CANCELAR ‘ ACEPTAR
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3. Para modificar el orden de los trabajos, arrastre y suelte los trabajos en la lista segin sus
necesidades. Para eliminar un trabajo de la lista de fusidn, seleccione el trabajo y, a
continuacién, haga clic en B, el icono de eliminacién.

4. Haga clic en [Aceptar].

TotalFlow Production Manager modifica y guarda el primer trabajo en la lista de érdenes
fusionadas, que se convierte en el trabajo maestro. Elimina el resto de trabajos fusionados.

El trabajo fusionado resultante recibe el nombre y la mayor parte de las propiedades del trabajo
maestro. El nombre del trabajo es similar a esto: nombre primer trabajo-fusionado.

También puede fusionar trabajos en el [Colas] pod.

L9 Importante

* Puede fusionar solo trabajos PDF.
Si desea fusionar trabajos PDF protegidos por contrasefia, desbloquee los archivos PDF primero.
* Cada pieza del trabajo fusionado comienza en el anverso de una hoja.

* No puede fusionar trabajos con [Imposicién] establecidos en [Folleto], [Perfecto] o

[Velocidad].

Los trabajos fusionados guardan gran parte de los ajustes de excepciones de pdgina, por ejemplo:
inserciones de hojas, sustituciones de papel o color o grapas de subconjunto.

Volver a procesar trabajos

En ocasiones hay que volver a procesar un trabajo. Por ejemplo, puede probar el trabajo, modificar

las propiedades del trabajo y volver a probarlo con las propiedades modificadas. Los operadores y
administradores pueden volver a procesar trabajos.

Para volver a procesar un trabajo:

1. Seleccione el trabajo.
2. Haga clic en [Més] y, a continuacién, en [Procesar de nuevo...].

Verd el cuadro de didlogo [Procesar el trabajo de nuevo]:
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Procesar trabajo de nuevo X

Seleccione qué actividad procesara el trab...”

Seleccione una actividad... -

Seleccione las opciones de archivo:
#) Utilice el archive actual al procaesar el trabajo.

Litilice el archivo actual, modificado, al procesar el trab ..

CANCELAR

Seleccione la actividad donde desea iniciar el nuevo procesamiento.

Redlice una de estas acciones:

* Enla mayor parte de los casos, incluidos en los que haya modificado las propiedades del
trabajo, seleccione [Utilice el archivo original al procesar el trabajo].

* Si ha utilizado TotalFlow Prep para cambiar el archivo de entrada del trabajo, seleccione
[Utilice el archivo actual modificado al procesar el trabajo].

Haga clic en [Aceptar].

Desbloqueo de archivos PDF protegidos con contrasefia.

Algunos trabajos pueden contener archivos PDF protegidos con contrasefia. Los operadores y
administradores pueden desbloquearlos mediante una o varias contrasefias.

Cuando envia un archivo PDF protegido con contrasefia, entra en el [Esperando contrasefia] estado
de procesamiento.

Para desbloquear los trabajos protegidos con contrasefia.

1.
2.

Seleccione los trabajos.

Haga clic con el botén derecho en los trabajos seleccionados o haga clic en [Més] y, a
continuacién, [Desbloquear...].

Verd el cuadro de didlogo [Desbloquear trabajos protegidos por contrasefial:
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Desbloquear trabajos protegid... X

5.

Contrasefia

Maostrar contrasena

‘ CANCELAR ‘

En el campo [Contrasefia], escriba la contrasefia de apertura de documento PDF.

Si el archivo PDF estd bloqueado con contrasefia de permiso, escriba solo la contrasefia de
permisos en el campo [Contrasefial.

Los archivos que se bloquearon con la contrasefia que introdujo se procesan mds, mientras que
aquellos que tienen una contrasefia diferente permanecen en estado de procesamiento
[Esperando contrasefal].

Si uno o varios archivos protegidos con contrasefia tienen una contrasefia diferente, repita el
proreg p
proceso de desbloqueo hasta que consiga desbloquear todos los archivos.

Haga clic en [Desbloquear].



6. Trabajar con flujos de trabajo

* Pagina Flujo de trabajo

* Flujos de trabajo proporcionados

* Actividades suministradas y actividades personalizadas

* Creacién de flujos de trabajo

*Edicién de flujos de trabajo

* Creacién de actividades personalizadas

*Visualizacién y cambio de las propiedades de las actividades y los valores por omisién de
los trabajos

* Configuracién de flujos de trabajo para recibir trabajos de Streamline

* Configuracién de flujos de trabajo para fusionar trabajos en una carpeta activa

* Actividades externas

* Eliminacién de actividades

Puede crear y personalizar flujos de trabajo al afiadir o eliminar actividades. También puede editar las
propiedades de los flujos de trabajo y actividades.

Cuando define un flujo de trabajo, especifica las actividades por las que pasa ese trabajo durante el
procesamiento. Las actividades se organizan en fases de flujo de trabajo. Los trabajos deben pasar por
todas las fases del flujo de trabajo, aunque alguna fase no tenga ninguna actividad.

Algunas de las actividades solo estdn disponibles si estd instalado TotalFlow Production Manager con “

las opciones adicionales que las habilitan. Para obtener més detalles, consulte Actividades
suministradas y actividades personalizadas, pédgina 227.

Las fases del flujo de trabajo son las siguientes:

Fase [Recepcién]
En la fase [Recepcién], TotalFlow Production Manager acepta archivos de entrada para

procesarlos. Cada trabajo se asigna a un flujo de trabajo, que define las fases y actividades para
procesar dicho trabajo.

Después de que la fase [Recepcién] pone en cola el archivo de entrada, se convierte en un
trabajo en TotalFlow Production Manager. Todos los archivos de entrada deben pasar por la fase
[Recepcién].

Fase [Preparar]

La fase [Preparar] compone y transforma el trabajo. También puede indicar a TotalFlow
Production Manager que ejecute programas externos durante esta fase en una condicién posterior
o que interprete el trabajo. La fase [Preparar] es opcional.

Fase [Imprimir]

La fase [Imprimir] encamina y envia el trabajo a una impresora disponible, supervisa el estado de
impresién y comunica la finalizacién de la impresién. Esto puede incluir una comprobacién manual
de calidad, que puede permitir al operador hacer ajustes en la impresora antes de volver a
imprimir el trabajo. También puede enviar el trabajo a un programa externo para personalizar el
procesamiento. La fase [Imprimir] es opcional.

Fase [Finalizacién]

Una vez que los trabajos han finalizado el resto del procesamiento, llegan a la fase
[Finalizacién]. La fase [Finalizacién] controla el periodo de retencién de los trabajos; elimina los
trabajos que no tienen periodos de retencién o cuyos periodos de retencién ya se han agotado.
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Durante esta fase, también puede llamar a programas externos en trabajos completados. Por
ejemplo, un programa externo puede copiar los trabajos en un sistema de archivo. Todos los
trabajos deben pasar por la fase [Finalizacién].

Pdagina Flujo de trabajo

La pégina [Flujo de trabajo] de la interfaz de usuario TotalFlow Production Manager permite a los
administradores ver los flujos de trabajo y las actividades en el sistema.

La pégina [Flujo de trabajo] contiene dos pestaiias: [Editor] y [Propiedades]. La pestaiia [Editor]
contiene dos pods: un pod [Actividades] y un pod [Editor].

.9 Importante

Utilice siempre los botones de la pdgina para cambiar entre pestafias por la interfaz de usuario porque
el uso de los botones Atrds y Adelante del navegador puede causar resultados inesperados.

Editor  Propiedades

Actividades Editor

1. Recepcion 2. Preparacion 3. Impresién 4. Finalizacion

Aprobar
Exportacién de encuadernacién
Cambiar el flujo de trabajo

° Cerrar pedido

Copiar en carpeta

° Crear trabajo

Control de documentos externo

Control de documentos

Impresién ° ° o

Impresién de prueba Crear rabajo Cambiar el flujo mpresién Conservar Eliminar

de trabajo
o Eliminar
o Conservar

Ejecutar aplicacion externa
Ejecutar aplicacion de carpeta activa
TotalFlow Prep

o Transformar a PDF

e | I

El pod [Actividades] muestra los flujos de trabajo y actividades en TotalFlow Production Manager.
Tiene dos secciones:

* laseccién [Valor por omisién], donde estdn las actividades suministradas.

* Lla seccién [Personalizadal, que enumera las actividades que crea.
Utilice el pod [Editor] para visualizar y editar las actividades en un flujo de trabajo.

El pod [Editor] se divide en dreas que representan las fases del flujo de trabajo. Cada drea tiene un
color distinto:

Fase [Recepcién] (azul)
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Flujos de trabajo proporcionados

En la fase [Recepcién], TotalFlow Production Manager acepta archivos de entrada para
procesarlos. Cada trabajo se asigna a un flujo de trabajo, que define las fases y actividades para
procesar dicho trabajo.

Después de que la fase [Recepcién] pone en cola el archivo de entrada, se convierte en un
trabajo en TotalFlow Production Manager. Todos los archivos de entrada deben pasar por la fase
[Recepciénl].

Fase [Preparar] (purpura)

La fase [Preparar] compone y transforma el trabajo. También puede indicar a TotalFlow
Production Manager que ejecute programas externos durante esta fase en una condicién posterior
o que interprete el trabajo. La fase [Preparar] es opcional.

[Imprimir] fase (amarillo)

La fase [Imprimir] encamina y envia el trabajo a una impresora disponible, supervisa el estado de
impresién y comunica la finalizacién de la impresién. Esto puede incluir una comprobacién manual
de calidad, que puede permitir al operador hacer ajustes en la impresora antes de volver a
imprimir el trabajo. También puede enviar el trabajo a un programa externo para personalizar el
procesamiento. La fase [Imprimir] es opcional.

Fase [Finalizacién] (verde)

Una vez que los trabajos han finalizado el resto del procesamiento, llegan a la fase
[Finalizacién]. La fase [Finalizacién] controla el periodo de retencién de los trabajos; elimina los
trabajos que no tienen periodos de retencién o cuyos periodos de retencién ya se han agotado.
Durante esta fase, también puede llamar a programas externos en trabajos completados. Por
ejemplo, un programa externo puede copiar los trabajos en un sistema de archivo. Todos los
trabajos deben pasar por la fase [Finalizacién].

Un icono representa cada actividad en el flujo de trabaijo.

Los conectores muestran la via de acceso de una actividad a otra.

Flujos de trabajo proporcionados

TotalFlow Production Manager suministra flujos de trabajo predeterminados que puede utilizar como
ejemplos para crear y editar otros flujos de trabajo.

Estos flujos de trabajo son:

[Cualquier impresord]

El flujo de trabajo predeterminado que se puede utilizar como ejemplo para integrar y revertir si es
necesario.

[Revisar e imprimir]

Un flujo de trabajo de muestra que incluye actividades [Impresién de prueba] y [Aprobar].
Utilice este flujo de trabajo para que le muestre dénde debe aplicar estas actividades.
Actividades suministradas y actividades personalizadas

TotalFlow Production Manager suministra las actividades bdsicas que necesita para imprimir trabajos.
Puede afiadir estas actividades a los flujos de trabajo sin cambiarlas o copiarlas y modificarlas para
crear sus propias actividades personalizadas.
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Algunas de las actividades suministradas estdn protegidas. No puede copiar, modificar ni eliminar
estas actividades, aunque puede cambiar los valores por omisién del trabajo que establecen. Otros no
estén protegidos. Si quiere modificar estas actividades, cépielas en actividades personalizadas y
modifique estas Gltimas.

Las actividades protegidas suministradas son las siguientes:

[Crear trabajo]

Utilice esta actividad para determinar la secuencia de datos de entrada y definir los valores de las
propiedades de trabajo segin los valores predeterminados del flujo de trabajo y las alteraciones
temporales.

[Impresién de pruebal
Utilice esta actividad para previsualizar un rango de pdginas especificado del trabajo.
[Impresién]

Utilice esta actividad para ubicar el inicio de cada pdgina del trabajo, volver a crear la
informacién de pdgina necesaria para recuperar la posicién correcta cuando se imprime un
trabajo parcial y enviar el trabajo a la impresora.

[Conservar]
Utilice esta actividad para guardar un trabajo en el sistema después de imprimirlo.
[Eliminar]

Utilice esta actividad para exportar informacién de auditoria y, a continuacién, eliminar el trabajo
del sistema.

Las actividades desprotegidas que se suministran son las siguientes:

[TotalFlow Prep]

Utilice esta actividad para solicitar que un operador indique que una operacién TotalFlow Prep ha
finalizado antes de que el trabajo pase a la siguiente actividad del flujo de trabajo.

[Transformar a PDF]

Utilice esta actividad para convertir archivos PCL y PostScript en archivos PDF.

[Ejecutar aplicacién externa]

Utilice esta actividad para pasar un trabajo a una aplicacién externa que utilice una interfaz de
linea de comandos para procesar. Debe especificar los cédigos de retorno que indican una accién
satisfactoria, de forma que TotalFlow Production Manager pueda llevar el trabajo a la siguiente
actividad del flujo de trabajo una vez termina la [Ejecutar aplicacién externa] externa.

[Copiar en carpetal
Utilice esta actividad para guardar archivos de trabajos en una carpeta especificada.
[Cerrar pedido]

Utilice esta actividad para cerrar trabajos de pedidos enviados a través de portales de
aplicaciones de edicién remota externos.

[Ejecutar aplicacién de carpeta actival]
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Utilice esta actividad para pasar un archivo a una aplicacién externa que utilice una interfaz de
carpeta activa para procesar. TotalFlow Production Manager mueve el trabajo autométicamente a
la siguiente actividad del flujo de trabajo cuando la aplicacién externa devuelve un archivo
completado.

[Control de documentos]

Utilice esta actividad para controlar los archivos PDF mediante la biblioteca interna PitStop
TotalFlow Production Manager.

[Control de documentos externo]

Utilice esta actividad para controlar los archivos PDF mediante el programa PitStop Server.

[Cambiar el flujo de trabajo]

Use esta actividad para mover trabajos a flujos de trabajo especificos basados en condiciones

definidas.

Para poder utilizar esta actividad, asegirese de que ha definido las condiciones en el cuadro de
didlogo [Valores predeterminados del trabajo] del flujo de trabajo.

[Aprobar]

Utilice esta actividad para detener un trabajo, de forma que se pueda aprobar o rechazar antes de

pasar a la siguiente actividad del flujo de trabajo. a

Creacién de flujos de trabajo

Puede crear un flujo de trabajo y personalizarlo segin sus necesidades.

Para crear un flujo de trabajo:
1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.
En la barra de menUs, pulse [Operaciones].

En el pod de objetos del lateral izquierdo de la pdgina, haga clic en [Flujos de trabajo].

el

Haga clic en [Nuevo].

Verd el cuadro de didlogo [Crear flujo de trabajo]:

Crear flujo de trabajo X

Editor  Propiedades

| eneca

Asociar valores predeterminados generales de propiedades de trabajo al

Avanzado flujo de trabajo

Nombre* Impresora solicitada

Ninguno

Descripcién Contar paginas de color

METODOS DE ENVIO
Carpeta activa Via de acceso de carpeta*

Claivdaiv 1\Systermhf

LPD
«©

CANCELAR GUARDAR

5. Edite todas las propiedades del flujo de trabajo segin sus necesidades.

6. Haga clic en [Aceptar] para guardar el flujo de trabajo.
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6 Trabajar con flujos de trabajo

7. Para afadir una actividad al flujo de trabajo:

1. Seleccione el flujo de trabajo en el pod de objetos, haga clic en [Editor y Propiedades...],

a continuacién, [Editor].
Verd el pod [Editor].

2. Enla seccién [Valor por omisién] del pod [Actividades], seleccione la actividad que
desea afadir.

3. Arrastre y suelte el icono de la actividad desde el pod [Valor por omisién] a la posicién
adecuada del pod [Editor] del flujo de trabajo.

El color del icono de actividad indica la fase del flujo de trabajo a la que puede afiadir la
actividad. Un icono gris significa que la actividad puede afiadirse a mds de una fase.

Editor

1. Recepcion 2. Preparacion 3. Impresién 4. Finalizacion

Cuando arrastra la actividad a una fase a la que no puede afiadirla, el icono muestra un
circulo rojo con una barra inclinada:

8. Para guardar el flujo de trabajo, haga clic en [Guardar].

Edicién de flujos de trabajo

Puede modificar un flujo de trabajo afiadiendo o eliminando actividades.

9 Importante

Antes de editar un flujo de trabajo, asegirese de que no tenga trabajos asignados, o de que los
trabajos asignados estén en la fase [Finalizacién]. No podré guardar los cambios si algin trabajo
asignado al flujo de trabajo estd en la fase [Recepcién], [Preparacién] o [Impresién].

Para editar un flujo de trabajo:
1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.
2. Enla barra de mends, pulse [Operaciones].

3. Enel pod de objetos del lateral izquierdo de la pdgina, haga clic en [Flujos de trabajo].
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4. Seleccione el flujo de trabajo que desea editar, haga clic en [Més] y, a continuacién, en
[Editor y Propiedades...].

5. Abra la pdgina [Editor].

Para afiadir una actividad al flujo de trabajo:

1. En el pod [Actividades], seleccione la actividad que desea afiadir.

2. Arrastre y suelte el icono de la actividad a la posicién adecuada del pod [Editor] del flujo
de trabajo.

El color del icono de actividad indica la fase del flujo de trabajo a la que puede afadir la
actividad. Un icono gris significa que la actividad puede afadirse a mds de una fase.

Editor

1. Recepcién 2. Preparacion 3. Impresién 4. Finalizacion

Cuando arrastra la actividad a una fase a la que no puede afiadirla, el icono muestra un
circulo rojo con una barra inclinada:

7. Para eliminar una actividad del flujo de trabajo:

1. Haga clic con el botén derecho en el pod [Editor] del flujo de trabajo y haga clic en
[Suprimir].

Aparecerd un didlogo de confirmacién.
2. Haga clic en [Si].

8. Para guardar el flujo de trabajo, haga clic en [Guardar].

Creacién de actividades personalizadas

Debe crear una actividad personalizada siempre que desee cambiar las propiedades de una actividad
o los valores por omisién del trabajo que establece una actividad sin proteccidn.

Para crear una actividad personalizada:

1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.
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6 Trabajar con flujos de trabajo

2. Seleccione un flujo de trabajo y, a continuacién, haga clic en [Editor y Propiedades...] para
abrir un panel de editor de flujo de trabajo. A continuacién, gaga clic en [Editor].

3. Enel pod [Actividades] del flujo de trabajo, seleccione una actividad y haga clic en
[Copiar...] o bien, haga clic con el botén derecho en una actividad y, a continuacién,
seleccione [Copiar...].

Verd el cuadro de didlogo [Copiar actividad].

4. Introduzca o seleccione nuevos valores para cualquiera de las propiedades de los valores por
omisidn del trabajo que desea cambiar.

5. Haga clic en [Aceptar].

Verd la nueva actividad en la seccién [Personalizada] del pod [Actividades].

Visualizacién y cambio de las propiedades de las actividades y
los valores por omisién de los trabajos

Las actividades, al igual que ofros objetos, tienen propiedades que se pueden ver y cambiar. Algunas
actividades también estdn estrechamente asociadas a las propiedades de los trabajos. Puede cambiar
estas actividades para establecer valores por omisién para determinadas propiedades de un trabajo
cuando la actividad procesa el trabajo.

No puede cambiar las propiedades de algunas de las actividades que suministra TotalFlow Production
Manager, aunque puede cambiar los valores por omisién del trabajo que establecen. Puede cambiar
las propiedades de las actividades suministradas que no estdn protegidas, pero no se lo
recomendamos. Copie la actividad en una actividad personalizada y cambie las propiedades de la
actividad personalizada.

Para ver o cambiar las propiedades y los valores por omisién del trabajo de una actividad:
1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.
2. Enla barra de menus, pulse [Operaciones]., a continuacién [Flujos de trabajo].

Para cambiar las propiedades y los valores por omisién del trabajo de todas las instancias
futuras de una actividad:

1. En la pestafia [Flujos de trabajo], realice una de las acciones siguientes:

» Seleccione un flujo de trabajo, haga clic en [Més], a continuacién [Propiedades...]

* Haga clic con el botdn derecho en un flujo de trabajo y, a continuacidn, seleccione
[Propiedades...].

L9 Importante

Los cambios que se realizan de esta manera no afectan a las instancias existentes de la
actividad, incluyendo las instancias del flujo de trabajo por omisién. Si crea un nuevo flujo
de trabajo, se copia del flujo de trabajo predeterminado, que incluye la actividad original.

2. En el cuadro de didlogo [Propiedades para flujo de trabajo], pulse [Valores
predeterminados del trabajo]. O bien, haga clic con el botén derecho en el flujo de
trabajo y seleccione [Valores predeterminados y alteraciones temporales del
trabajo...]

4. Para cambiar las propiedades y los valores por omisién del trabajo de una sola instancia de una
actividad:

232
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1. En el pod de objetos de la izquierda de la pantalla, haga clic en [Flujos de trabajo].

2. Seleccione el flujo de trabajo que incluye el ejemplo de la actividad que desea editar y haga
clic en [Maés] y, a continuacién, en [Editar flujo de trabajo].

El flujo de trabajo se muestra en el pod [Editor].

3. Seleccione la actividad en la seccién [Valor por omisién] y haga clic en [Propiedades]

Verd el cuadro de didlogo [Propiedades de la actividad].

5. Introduzca o seleccione nuevos valores para cualquiera de las propiedades de los valores por
omisién del trabajo que desea cambiar.

6. Haga clic en [Aceptar].

Configuracién de flujos de trabajo para recibir trabajos de
Streamline

Puede configurar un flujo de trabajo para administrar trabajos recibidos a través de Streamline.

Streamline NX es un conjunto de aplicaciones de administracién de documentos que le ayuda a
controlar el proceso de impresién de documentos. Para obtener més informacién sobre la
configuracién de Streamline NX con TotalFlow Production Manager, consulte la guia del administrador
de Streamline NX.

Para configurar un flujo de trabajo para recibir trabajos de Streamline:
1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.
2. Enla barra de menUs, haga clic en [Operaciones], a continuacién [Flujos de trabajo].

Seleccione un flujo de trabajo, haga clic en [Mds], a continuacién [Editor y Propiedades...].
Verd el cuadro de didlogo [Flujo de trabajo].

En la pdgina [General], active [Contar pdginas de color].
Haga clic en [Aceptar].

El mismo flujo de trabajo seleccionado, haga clic en [Més], a continuacién [Editor y
Propiedades...].

7. Afada una actividad [Transformar a PDF] al flujo de trabajo. Para obtener mas informacién
sobre cémo afadir actividades al flujo de trabajo, consulte Edicién de flujos de trabajo, pdgina

230.
8. Abra el cuadro de didlogo de propiedades de la actividad [Transformar a PDF] que afiadié.

En la pestafia [Valores predeterminados del trabajo], seleccione [Leer atributos de
etiqueta de trabajo].

10. Haga clic en [Aceptar].

Configuracién de flujos de trabajo para fusionar trabajos en una
carpeta activa

Puede configurar un flujo de trabajo para fusionar archivos PDF en una carpeta activa, mediante la
actividad de sondeo en carpeta activa, segin las reglas que usted defina.

1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.
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En la barra de menUs, haga clic en [Operaciones], a continuacién [Flujos de trabajo].

Seleccione un flujo de trabajo, haga clic en [Mds], a continuacién [Editor y Propiedades...].
Verd el cuadro de didlogo [Flujo de trabajo].

Haga clic en [Propiedades].
5. Enla pdgina [General], active [Carpeta actival].

En la pdgina [Avanzado], en la seccién Carpeta activa, defina el intervalo del sondeo. A la
hora de definir el valor del intervalo de sondeo debe tener en cuenta el tamafio de los archivos
PDF que quiere fusionar.

En [Tipos de archivo], seleccione [Documentos].
Seleccione un [Método de fusién] y, si es necesario, un [NGmero de archivos de fusién].

Haga clic en [Aceptar].

* Los archivos que todavia se estén copiando en el momento del sondeo, pasardn al siguiente
sondeo.

* Sila herramienta de fusién no puede procesar todos los archivos, debido a archivos
dafiados o protegidos mediante contrasefia, los archivos no fusionados se guardardn en la
carpeta Hotfolder/Merging/FailedMerges, catalogados por la hora de la fusién. Para
obtener informacidn sobre el error, consulte el registro del flujo de trabajo.

Actividades externas

Puede afadir actividades que ejecuten una aplicacién fuera de TotalFlow Production Manager. La
aplicacién externa puede realizar tareas especiales de procesamiento de trabajos. Debe ejecutarse en
el mismo ordenador en el que se haya instalado TotalFlow Production Manager.

Como el procesamiento es externo al procesamiento que realizan las actividades proporcionadas por
TotalFlow Production Manager, este tipo de procesamiento se denomina actividad externa.

TotalFlow Production Manager incluye estas actividades externas:

[Ejecutar aplicacién externa]

Llama a una aplicacién externa que utiliza una interfaz de linea de comandos. Puede configurar la
actividad de forma que la aplicacién externa lea el trabajo desde el directorio de spool Gnico
creado para el trabajo, unidad_instalacidn:\aiw\aiwl\spool\default\ID_trabajo, lo
procese y escriba el resultado en el directorio de spool.

[Ejecutar aplicacién de carpeta activa]

Coloca el trabajo en una carpeta activa que otra aplicacidn supervisa. Esa aplicacién recoge el
trabajo de impresién, lo procesa y lo coloca en una carpeta de salida. TotalFlow Production
Manager controla dicha carpeta de salida y recupera el trabajo cuando estd listo.

La seleccién de la actividad que se vaya a utilizar depende sobre todo de la forma en que la
aplicacién externa puede aceptar trabajos. Si la aplicacién externa tiene una interfaz de linea de
comandos, el flujo de trabajo puede incluir [Ejecutar aplicacién externa]. Si la aplicacién
externa supervisa las carpetas activas para la entrada, el flujo de trabajo puede incluir [Ejecutar
aplicacién de carpeta actival. Si la aplicacién externa tiene las dos interfaces, puede decidir qué
actividad quiere utilizar.
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Tenga en cuenta los siguientes puntos a la hora de decidir la actividad que vaya a utilizar:

[Ejecutar aplicacién externa]

[Ejecutar aplicacién de carpeta activa]

Requiere que escriba un mandato y especifique
todas las opciones necesarias. Si no estd
habituado a escribir mandatos o no cuenta con
la sintaxis del mandato para ejecutar la
aplicacién externa, esta actividad puede
resultar mds dificil de configurar.

Requiere que configure correctamente las
carpetas de envio y recuperacién. La carpeta
de envio y la carpeta de recuperacién pueden
ser la misma, siempre que el nombre del
archivo que se vaya a enviar no coincida con
el patrén de recuperacién. El patrén de
recuperacion es una cadena de coincidencia
de patrén que se utiliza para identificar un
trabajo devuelto.

Por ejemplo, si la aplicacién externa convierte
archivos PCL en PDF, el patrén de
recuperacion puede buscar un archivo con la
extensién . PDF. La actividad puede copiar
printfile.pcl en la carpeta activa 'y no
confundirlo con el archivo convertido, porque
estd buscando printfile.PDF.

Sin embargo, si utiliza la carpeta activa para
enviar un archivo PDF a una aplicacién que
devuelve otro archivo PDF, las carpetas de
envio y recuperacién deben ser ubicaciones
distintas.

Le permite especificar la padgina de cédigos y
el lenguaje que deben enviarse a la aplicacién
externa.

No le permite especificar la pdgina de cédigos
y el lenguaje que deben enviarse a la
aplicacién externa.

Le permite especificar los cédigos de retorno
que la aplicacién externa puede proporcionar
sin enviar el trabajo a un estado de error.

No proporciona la opcién de especificar
cédigos de retorno vdlidos.

Si la aplicacién externa devuelve el archivo
esperado, el paso recoge el archivo y lleva el
proceso al paso siguiente sin comprobar si hay
errores. Como resultado, la aplicacién externa
debe configurarse de forma que no copie un
archivo con errores en el directorio de salida.
Si la carpeta activa se establece con tiempo de
espera, el trabajo acaba pasando a un estado
de error y el problema se puede resolver; si la
carpeta activa se establece para esperar
indefinidamente, el trabajo sigue esperando
hasta que intervenga un operador.
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Configuracién de aplicaciones externas

Antes de crear una actividad externa, debe configurar la aplicacién externa a la que llama la
actividad externa.

Para configurar una aplicacién externa:

1.

Instale la aplicacién externa en el mismo sistema que TotalFlow Production Manager.
Siga las instrucciones de instalacién que se proporcionan con la aplicacién externa.

Asegurese de que TotalFlow Production Manager pueda encontrar y ejecutar la aplicacién
externa. Efectie una de las siguientes acciones:

* Incluya la via de acceso completa a la aplicacién externa en el mandato creado.

* Afada la carpeta en la que estd instalada la aplicacién externa a la variable de entorno del
sistema [PATH].

Compruebe que la aplicacién externa se ejecuta sin errores.

Si la aplicacién externa utiliza una interfaz de linea de comandos, registre el comando que
utiliza para ejecutar la aplicacién externa.

Utilizard este comando como base del valor de la propiedad [Comando externo] al crear la
actividad [Ejecutar aplicacién external.

Creacién de actividades [Ejecutar aplicacién externa]

Para procesar un trabajo con una aplicacién externa que utiliza una interfaz de linea de comandos,
debe crear una actividad [Ejecutar aplicacién externa] y afadirla al flujo de trabajo.

Para crear una actividad [Ejecutar aplicacién external:

1.

el

Inicie sesidn en TotalFlow Production Manager como administrador.
En la barra de mends, pulse [Operaciones].
En el pod de objetos del lateral izquierdo de la pdgina, haga clic en [Flujos de trabajo].

Seleccione el flujo de trabajo que desea editar, haga clic en [Més] y, a continuacién, en
[Editor y Propiedades...].

El flujo de trabajo se muestra en el pod [Editor].

En la seccién [Valor por omisién] del pod [Actividades], seleccione la actividad [Ejecutar
aplicacién externa] y haga clic en [Copiar...]

En el cuadro de didlogo [Copiar actividad], establezca los valores para todas las propiedades
necesarias.



Actividades externas

1. Si utiliza la actividad [Ejecutar aplicacién externa] para transformar un trabajo PostScript
o PCL en PDF, utilice uno de estos mandatos en el campo [Comando externo]:

¢ Para transformar archivos PCL:

copy ${getFileName(print,pdf,read)} ${getFileName(print,pcl,write)?l

* Para transformar archivos PostScript:

|copy ${getFileName(print,pdf,read)} ${getFileName(print,ps,write)l |

Para obtener mds informacién, consulte Transformacién de trabajos PostScript y trabajos PCL
en PDF utilizando una aplicacién de transformacién externa, pagina 191.

2. Para obtener ayuda sobre la especificacién de nombres de archivo en la propiedad
[Comando externo], consulte Especificacién de nombres de archivo en notacién de
simbolos, pagina 287.

3. Para obtener ayuda sobre la especificacién de los atributos del trabajo en la propiedad
[Comando externo], consulte Uso de simbolos de atributos de trabajo en comandos,
pdgina 289.

7. Pulse [Aceptar].

Verd la nueva actividad en la seccién [Personalizada] del pod [Actividades].

8. Afada la nueva actividad al flujo de trabajo al que desea enviar trabajos para procesar con la “

aplicacién externa.

Creacién de actividades [Ejecutar aplicacién de carpeta activa]

Para procesar un trabajo con una aplicacién externa que utiliza una interfaz de carpetas activas, debe
crear una actividad [Ejecutar aplicacién de carpeta activa] y afadirla al flujo de trabajo.

Para crear una actividad [Ejecutar aplicacién de carpeta actival:
1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.
En la barra de menUs, pulse [Operaciones].

En el pod de objetos del lateral izquierdo de la pdgina, haga clic en [Flujos de trabajo].

N

Seleccione el flujo de trabajo que desea editar, haga clic en [Més] y, a continuacién, en
[Editor y Propiedades...]. O seleccione un flujo de trabajo y haga clic en <= el icono de
edicién de flujo de trabajo.

El flujo de trabajo se muestra en el pod [Editor].

5. Enla seccién [Valor por omisién] del pod [Actividades], seleccione la actividad [Ejecutar
aplicacién de carpeta activa] y haga clic en [Copiar...].

6. En el cuadro de didlogo [Copiar actividad], establezca los valores para todas las propiedades
necesarias.

Para obtener ayuda con la especificacién de nombres de archivos en las propiedades [Archivo
recuperado] y [Archivo para enviar], consulte Especificacién de nombres de archivo en
notacién de simbolos, pagina 287.
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6 Trabajar con flujos de trabajo

Para especificar un valor para la propiedad [Patrén de recuperacién], utilice una expresién
regular. Puede utilizar el simbolo ${Job.1d} en esta expresién regular para representar el ID de
trabajo. Como el ID de trabajo es el principio del nombre de archivo de los archivos de trabajos
en la carpeta spool, si utiliza el método getFileName o getAbsoluteFileName para
especificar el valor de la propiedad [Archivo para enviar], el ID de trabajo aparecerd al
principio del nombre de ese archivo. Si la aplicacién de carpeta activa devuelve un archivo con
el mismo nombre de archivo que el archivo de entrada, el ID de trabajo también apareceré al
principio del nombre de archivo del archivo devuelto. El valor por omisién de [Patrén de
recuperacién] , ${Job.Id}.* coincide con cualquier nombre de archivo que empieza con el
ID de trabajo. En cualquier caso, un valor de ${Job.I1d}.*[PpILDdILFf] coincide con
cualquier nombre de archivo que empieza con el ID de trabajo cuando la extensién del archivo
es PDF.

Para obtener mds informacién sobre expresiones regulares, consulte Expresiones regulares,

pdgina 286.
Haga clic en [Aceptar].
Verd la nueva actividad en la seccién [Personalizada] del pod [Actividades].

Afada la nueva actividad al flujo de trabajo al que desea enviar trabajos para procesar con la
aplicacién de carpeta activa.

B Creacién de actividades de [Copiar en carpeta]
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Para copiar los archivos de trabajo en una carpeta especificada, debe crear una actividad de [Copiar
en carpeta] y afiadirla al flujo de trabajo.

Para crear una actividad de [Copiar en carpetal:

1.

2.
3.
4

Inicie sesidn en TotalFlow Production Manager como administrador.
En la barra de menUs, pulse [Operaciones].
En el pod de objetos del lateral izquierdo de la pégina, haga clic en [Flujos de trabajo].

Seleccione el flujo de trabajo que desea editar, haga clic en [Mds] y, a continuacién, en
[Editor y Propiedades...]. O seleccione un flujo de trabajo y haga clic en - #- el icono de
edicién de flujo de trabajo.

El flujo de trabajo se muestra en el pod [Editor].

En la seccién [Valor por omisién] del pod [Actividades], seleccione la actividad [Copiar en
carpeta] y haga clic en [Copiar...].

En el cuadro de didlogo [Copiar actividad], establezca los valores para todas las propiedades
necesarias.

1. Marque la opcién [Sobrescribir archivos], si el nombre del archivo ya existe en la carpeta
especificada y desea sustituirlo.

2. Seleccione [En caso de error, activar copia en carpeta] y utilice el botén [Examinar]
para especificar el nombre y la ubicacién de la carpeta en la que desee copiar los archivos.
Los archivos se copiardn en el servidor. Asegurese de tener permisos de escritura para la



Eliminacién de actividades

carpeta de destino. Si la carpeta ain no se ha creado, utilice el icono de afiadir + para
crear una nueva carpeta.

]
Buscar carpeta: mira33.spr X

[ + Nueva carpeta

Carpeta seleccionada

CANCELAR ACEPTAR

7. Haga clic en [Aceptar].

Verd la nueva actividad en la seccién [Personalizada] del pod [Objetos].

Eliminacién de actividades
Los administradores pueden eliminar actividades personalizadas.

Para eliminar actividades:
1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.
2. Enla barra de mends, pulse [Operaciones].

3. Enla pestaia [Flujos de trabajo], haga clic con el botén derecho en el flujo de trabajo y
seleccione [Editor y Propiedades...].

Abra la pégina [Editor].
Expanda la seccién [Personalizadal.

Haga clic con el botdn derecho en la actividad que desea eliminar y, a continuacién, haga clic
en [Suprimir].
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7. Trabajar con informes

* Informes suministrados

*Visualizacién de informes

* Establecimiento del intervalo de tiempo para un informe
* Guardar informes

* Exportacién de informes

* Eliminacién de informes

TotalFlow Production Manager proporciona informes que puede utilizar para planificar la capacidad,
medir la eficacia y la optimizacién de la produccién y determinar problemas.

TotalFlow Production Manager recopila datos sobre los sucesos de los trabajos y la actividad de las
impresoras y, a continuacién, genera informes a partir de esos datos. Puede utilizar cualquier informe
suministrado por TotalFlow Production Manager; o puede personalizar los informes para crear
informes propios.

TotalFlow Production Manager le permite:

* Verinformes
* Modificar los informes proporcionados para crear informes propios personalizados
* Guardary eliminar informes

* Exportar informes como archivos PDF o de valores separados por comas (CSV), para imprimirlos o
trabajar con los datos en hojas de célculo u otras aplicaciones.

* Crear informes personalizados.

&Y Importante
Todos los informes proporcionan informacién basada en datos recibidos de impresoras y

controladores. Por ello, TotalFlow Production Manager no garantiza la exactitud de los valores
incluidos en los informes. Acciones de los usuarios, como la imposicién, las excepciones de pagina o la
eliminacién de trabajos durante la impresién, pueden afectar los valores reales. Asimismo, algunas
operaciones de las impresoras, como la recuperacién de atascos, pueden afectar la exactitud.

Informes suministrados

TotalFlow Production Manager ofrece informes estandar que puede modificar para crear sus propios
informes personalizados.

Los informes que TotalFlow Production Manager suministra son:

Informe [Rendimiento del trabajo]

Este informe muestra las actividades que realizan los trabajos y el tiempo que invierten en cada
actividad. Puede utilizar el informe para responder preguntas como:

* 3Qué flujos de trabajo procesan trabajos con mds eficacia?
* 3En qué actividades los trabajos invierten més tiempo en cola?
* 3En qué actividades es més probable que los trabajos fallen?

* 3Cuénto tiempo tardan actividades de larga ejecucidn, actividades de recursos intensivos y
actividades manuales en procesar trabajos?

Informe [Trabajos impresos]
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7 Trabajar con informes

Este informe muestra los trabajos que se han impreso. Puede utilizar el informe para responder
preguntas como:

* 3Cudntos trabajos se estdn imprimiendo?

» 3Cudntas copias de cada trabajo se estdn imprimiendo?

» 3Cudntas pdginas hay en estos trabajos?

* 3Cudntas hojas de un determinado tipo de papel se estdn imprimiendo?

* 3Cudntas veces se han vuelto a imprimir los trabajos?

» 3Cudntas pdginas en color o en blanco y negro se estén imprimiendo?
Informe [Uso de la impresora]

Este informe muestra la cantidad de trabajo que la impresora realiza. Puede utilizar el informe para
responder preguntas como:

* 3Qué impresoras son las mds ocupadas?

* 3Qué impresoras tienen mds problemas?

Informe [Rendimiento del trabajo]

El informe [Rendimiento del trabajo] muestra las actividades que realizan los trabajos y la cantidad

de tiempo que invierten en cada actividad.
Las columnas de este informe son las siguientes:

Cabecera de columna Descripcion

[Nombre de la actividad] Nombre de la actividad.

[Nombre de fase] Fase del flujo de trabajo en la que se

I I q

produce la actividad.

[Flujo de trabajo] Nombre del flujo de trabajo en el que se

| | I I q

produce la actividad.

[NUmero de trabajos procesados] Numero de trabajos que ha procesado la
actividad.

[NUmero de trabajos satisfactorios] Numero de trabajos que la actividad ha

realizado correctamente.

[NUmero de trabajos erréneos] Numero de trabajos que la actividad ha
realizado con errores.

[Porcentaje de fallos] Porcentaje de trabajos procesados que la
actividad ha realizado con errores.
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Informes suministrados

Cabecera de columna

Descripcion

[Tamafio medio de trabajos]

El tamafio medio de todos los trabajos que
han pasado por una actividad, expresado en
bytes.

[NUmero de repetidos de trabajo]

Nomero de trabajos reiniciados en una
actividad en la fase [Imprimir] una vez
realizada dicha actividad.

Informe [Trabajos impresos]

El informe [Trabajos impresos] muestra informacién

Las columnas de este informe son las siguientes:

sobre los trabajos que se han impreso.

Cabecera de columna

Descripcion

[ID]

ID del trabajo.

[Nombre]

Nombre del trabajo.

[Cédigo de usuario]

El cédigo configurado en el trabajo permite su
impresién solo an algunas impresoras.

[Nombre de usuario]

El nombre del usuario que ha creado el trabajo.
El nombre mostrado puede ser diferente
dependiendo del método o plataforma de envio
de trabajos.

[Cliente]

Cliente para el que se ha impreso el trabajo.

[Momento fin impresién]

Fecha y hora de finalizacién de impresién del
trabajo.

[Impresoral]

Impresora que ha impreso el trabajo.

[Paginas impresas]

Numero total de pdginas impresas (el nGmero
de pdginas del trabajo multiplicado por el
nimero de copias impresas).

[Copias impresas]

Numero de copias impresas.

[Hojas Statement]

El némero de hojas formato Statement que se
imprimieron.

[Hojas A5]

El ndmero de hojas formato A5 que se
imprimieron.

[Hojas Legal]

El ndmero de hojas formato Legal que se
imprimieron.

[Hojas Letter]

El ndmero de hojas formato Letter que se
imprimieron.

243



7 Trabajar con informes

Cabecera de columna

Descripcion

[Hojas A4]

El ndmero de hojas formato A4 que se

imprimieron.

[Hojas Tabloid] El ndmero de hojas formato Tabloid que se
imprimieron.

[Hojas A3] El ndmero de hojas formato A3 que se

imprimieron.

[Hojas 12x18 pulg.]

imprimieron.

El nimero de hojas de 12x18 pulgadas que se

[Hojas SRA3]

imprimieron.

El nimero de hojas formato SRA3 que se

[Paginas de color]

El nimero de pdginas en color del trabajo.

[Paginas B/N]

trabajo.

El némero de pdginas en blanco y negro del

[Otras hojas]

El ndmero de hojas impresas que son distintas a
las hojas predeterminadas.

Informe [Uso de la impresora]

El informe [Uso de la impresora] muestra la cantidad de trabajo que la impresora realiza.
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Las columnas de este informe son las siguientes:

Cabecera de columna

Descripcion

Notas

[Impresora]

Nombre de la impresora que
ha impreso el trabajo.

[Tipo] El tipo de impresora: etiqueta
de trabajos o paso a través.
[Modelo] Modelo de impresora como

por ejemplo ProC901. Para
que el informe resuma estos, el
valor especificado para la
propiedad [Modelo] de cada
impresora debe coincidir
totalmente.

[% Tiempo de inhabilitacién]

Se ha deshabilitado el
porcentaje del periodo de
informe de la impresora.

[% Tiempo de impresién]

Porcentaje del periodo de
informe cuando la impresora

Este valor confunde a las
impresoras de paso a través
porque el tiempo en el estado




Visualizacién de informes

Cabecera de columna Descripcion Notas
estaba en el estado [Imprimiendo] refleja el tiempo
[Imprimiendo]. para que el comando lpr

complete y vuelva, no la hora de
impresién real.

[% Tiempo en que ha Porcentaje del periodo de Este valor podria no ser correcto
necesitado atencién] informe que la impresora si SNMP estd desconectado o
necesitd intervencién mientras | deshabilitado. Su precisién
los trabajos estaban activos depende de la longitud del

durante el periodo de informe. | intervalo de sondeo de SNMP.

Para impresoras de paso a
través, este valor no es fiable si
no se especifica un valor para la
propiedad [Direccién TCP/IP o
nombre de host].

[Paginas acumulativas Numero total de péginas
impresas] impresas durante el periodo
de informe.
[Hojas acumulativas Numero total de hojas
impresas] impresas durante el periodo
de informe.
[Reimpresiones] Ndmero total de pasos de
impresién que se volvieron a
ejecutar durante el periodo de
informe.

Visualizacién de informes
Los administradores pueden ver los datos de cualquier informe incluido en el pod [Informes].
Para visualizar un informe:

1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.

2. Enla barra de mends, pulse [Informes].

3. Enel pod [Informes], seleccione el informe que desea visualizar.
Verd el informe seleccionado en el pod [Nombre_informe].

4. Para ver los cambios recientes, pulse ' el icono de actualizar.

Establecimiento del intervalo de tiempo para un informe

Por defecto, los informes muestran datos para hoy, comenzando a la hora local de medianoche. Puede
cambiar este intervalo de tiempo.

Los informes se truncan en 10 000 registros. Para evitar que se trunquen, establezca el intervalo con
una brevedad suficiente de manera que el informe incluya menos de 10 00O registros.
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Para establecer el intervalo de tiempo de un informe:

1. Enla barra de titulo del pod [Nombre_informe], pulse {1, el icono de bisqueda.
Verd esta drea debajo de la barra de titulo:

Seleccione un intervalo de tiempo Hora de inicia Hora de finalizacién

Hay - Aplicar

2. En el campo [Seleccione un intervalo de tiempo], realice una de las acciones siguientes:
* Seleccione uno de los intervalos de tiempo preestablecidos.
* Para establecer su propio intervalo de tiempo:
1. Seleccione [Personalizadal.

2. Introduzca valores en los campos [Hora de inicio] y [Hora de finalizacién], en el
siguiente formato: mm/dd/aaaa hh:mm.

3. Haga clic en [Aplicar].

Guardar informes

Puede crear sus propios informes al modificar los informes suministrados y guardar copias con distintos
nombres. Los puede modificar y guardar sus propios informes. No puede modificar los informes
suministrados y guardar sus cambios con los nombres de los informes suministrados.

Para guardar un informe:
* Para guardar su propio informe con el mismo nombre, haga clic en B, el icono de guardar.
* Para guardar una copia de un informe con un nombre diferente:

1. Haga clic en ®, el icono de guardar como.

2. En el cuadro de didlogo [Opciones para guardar informes], introduzca el nuevo nombre y
una descripcién y, a continuacién, haga clic en [Aceptar].

Si estd seleccionado un informe suministrado por TotalFlow Production Manager, el icono & se
deshabilitard.

Exportacién de informes
Puede exportar informes en forma de archivos CSV o PDF.

Este procedimiento muestra cémo exportar un informe en Firefox. El procedimiento varia con otros
navegadores.

Para exportar un informe:

1. Seleccione el informe en el pod [Informes].
Verd el contenido del informe en el pod [Nombre_informe].

2. Enla barra de titulo de cualquiera de los pods, pulse I*, el icono de exportar CSV, o I*, el
icono de exportar PDF.

Vea el archivo en el cuadro de didlogo Guardar. El nombre de archivo predeterminado es
TotalFlow_Production_Manager_reportName_YYYY-MM-DD HH-MM-SS.csv o TotalFlow
Production_Manager_reportName_YYYY-MM-DD HH-MM-SS.pdf.



Eliminacién de informes

Si opta por exportar el informe como PDF y las columnas superan el tamafio del papel, recibira
un mensaje que le informard de que debe borrar algunas columnas y se abriré una lista de
columnas.

3. Seleccione el tipo de papel y orientacién del archivo PDF del informe.

4. Borre tantas columnas segln sea necesario y, a continuacién, haga clic en [Exportar].

Eliminacion de informes

Los administradores pueden eliminar sus propios informes. No puede eliminar los informes que
TotalFlow Production Manager suministra.

Para eliminar informes:
1. Inicie sesién en TotalFlow Production Manager como administrador.
2. Enla barra de mends, pulse [Informes].

En el pod [Informes], haga clic con el botén derecho en el informe que desea eliminary, a
continuacién, seleccione [Suprimir].

Si estd seleccionado un informe suministrado por TotalFlow Production Manager, la opcién
[Suprimir] se deshabilitard.
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8. Copia de seguridad y restauracion

* Copia de seguridad de los datos
* Restauracién de datos

Para impedir que haya una pérdida de datos por un error de sistema o para recuperar datos,
TotalFlow Production Manager proporciona programas de copia de seguridad y restauracidn.

El programa de copia de seguridad guarda estos datos:

* Datos del sistema, como usuarios, flujos de trabajo e impresoras almacenados en la base de datos
* Archivos de control, como los que se utilizan para las pdginas de cabecera.
* Datos de usuario, por ejemplo, los archivos de trabajo del directorio de spool

A continuacidn, si necesita volver a instalar TotalFlow Production Manager, puede ejecutar un
programa de restauracién para recuperar los datos. Siempre se hace copia de seguridad y
restauracién de los datos del sistema y archivos de control. Si lo desea, puede hacer copia de
seguridad y restauracién de los datos de usuario.

1. No puede utilizar los programas de copia de seguridad y restauracién para copiar o mover
TotalFlow Production Manager de un equipo a otro, a menos que los dos equipos tengan el mismo
nombre de host. Para copiar objetos de un equipo a otro con un nombre de sistema principal
distinto, debe exportarlos desde el primer equipo e importarlos al segundo.

2. No puede utilizar los programas de copia de seguridad y restauracién para realizar la copia de
seguridad de los datos de una versién de TotalFlow Production Manager y restaurarla en otra
version.

Copia de seguridad de los datos

Puede utilizar el programa aiwbackup para archivar una copia de su configuracién TotalFlow E
Production Manager o permitir que el programa de desinstalacién realice la copia de seguridad de los
datos.

9 Importante

El programa aiwbackup detiene TotalFlow Production Manager automdticamente. Si utiliza cualquier
otro programa, detenga TotalFlow Production Manager primero.

Para realizar la copia de seguridad de los datos durante el proceso de desinstalacién, haga clic en
[Si] en el cuadro de didlogo [Copia de seguridad de datos] y especifique en qué archivo desea
guardar los datos.

Para realizar una copia de seguridad de datos TotalFlow Production Manager desde la linea de
comandos:

1. Inicie sesidn en Windows como administrador local.

2. Para conseguir la visualizacién éptima de los caracteres lingiisticos, configure la fuente como ,
Consolas o Lucida Console.

1. Abra una nueva ventana de linea de comandos en el simbolo del sistema como
administrador.

-
2. Haga clic con el botén derecho en E—, el icono de la linea de comandos, y a continuacién
haga clic en [Propiedades].
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8 Copia de seguridad y restauracién

3. Enla pestafia Fuente, seleccione , Consolas o Lucida Console para cambiar la fuente
predeterminada y haga clic en [Aceptar] para guardar el nuevo ajuste.

B Propiedades: "C:\Windows\system32\cmd. exe” @

. — 4
| Opciones | Fuerte | Disefio | Colores |

Vista previa de ventana Tamario

Fusnts [ Negrita
| H Consolas |

|Fuertes de mapa de bits
- lucida Console I

Fuente seleccionada: Lucida Console

Cada caracter tiene:
7 pieles de ancho

12 pixeles de alto

[ Aceptar ]l Cancelar J

B 3. Enla ventana Simbolo del sistema, introduzca uno de estos comandos:

* Para guardar datos del sistema, archivos de control, trabajos, archivos de entrada y archivos
de trabajo (los archivos del directorio de spool que contienen informacién de trabajos,
incluidas las copias de los archivos de entradal)

|instalIatfon_drive:\instalIatfon_folder\bin\aiwbackup.bat

La ubicacién predeterminada donde los datos de copia de seguridad se guardan es
unidad_instalacidn:\carpeta_instalacién\bin\migrateData.zip

* Para guardar datos del sistema, archivos de control, etc., pero no trabajos ni archivos de
trabaijo:

installation_drive:\installation_folder\bin\aiwbackup.bat -r |

L9 Importante

Si utiliza la opcidn -r al realizar una copia de seguridad de TotalFlow Production Manager,
también deberd usarla cuando restaure el sistema.

- En aiwbackup, la opcién -r no guarda trabajos ni archivos de trabajo.
- En aiwrestore, la opcidn -r no restaura trabajos.

* Para especificar el nombre y la ubicacién del archivo en el que desea restaurar los datos de
copia de seguridad:

installation_drive:\Installation_folder\bin\aiwbackup.bat -r -f archive_name.zip|
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Restauracién de datos

La opcién -f especifica el nombre y la ubicacién del archivo que contiene los datos restaurados.

Aparecerd un mensaje de confirmacién.

4. Pulse Intro para proceder con la copia de seguridad.

La copia de seguridad puede tardar varios minutos en completarse, dependiendo del nimero y
el tamafio de los archivos que se deben copiar. Aparecerdn actualizaciones de estado en la
ventana de indicador de mandatos mientras la copia de seguridad se estd ejecutando. Una vez
completada, puede ver el archivo de copia de seguridad en la carpeta que especificé o la

ubicacién predeterminada: unidad_instalacion:\carpeta_instalacidon\bin
\migrateData.zip.

Restauracion de datos

Si utilizé el programa aiwbackup para hacer copia de seguridad de TotalFlow Production Manager,
use el programa aiwrestore o el procedimiento de restauracién del instalador TotalFlow Production
Manager para volver a la configuracién que guardé en un archivo de copia de seguridad.

L9 Importante

El programa aiwrestore detiene TotalFlow Production Manager automdticamente. Si utiliza cualquier
ofro programa para restaurar los datos de la copia de seguridad, primero detenga TotalFlow
Production Manager.

Para restaurar los datos durante el proceso de instalacién, haga clic en [Si] en la ventana del cuadro
de didlogo [Restaurar datos] y, después, especifique el archivo que contiene los datos que desea
restaurar.

Para restaurar datos de TotalFlow Production Manager desde la linea de comando:
1. Inicie sesién en Windows como administrador.
2. Vuelva a instalar TotalFlow Production Manager. E
Consulte las instrucciones en la TotalFlow Production ManagerGuia de instalacién.

3. Para conseguir la visualizacién éptima de los caracteres lingiisticos, configure la fuente como
Consolas o Lucida Console.

1. Abra una nueva ventana de linea de comandos en el simbolo del sistema como
administrador.

-
2. Haga clic con el botén derecho en E-, el icono de la linea de comandos, y a continuacién
haga clic en [Propiedades].

3. Enla pestafia Fuente, seleccione , Consolas o Lucida Console para cambiar la fuente
predeterminada y haga clic en [Aceptar] para guardar el nuevo ajuste.
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8 Copia de seguridad y restauracién

BN Propiedades: "CAWindows!systern 324 cmd.exe” @
E Opciones | Fuente i-Diseﬁu ; Cu:nlcnres-i
Vista previa de ventana Tamario

12

Fuerte [£] Negrita
[ B Consolzs

|Fuentes de mapa de bits
|

Fuente seleccionada: Lucida Console
C:\WINDOWS> dir Cada caracter tiens:
SYSTEM <DIR= 7 pixeles de ancho

SYSTEM32 <DIR> 2
T AP T preen 12 p weles de alto

[ Aceptar ]l Cancelar |

4. En la ventana Simbolo del sistema, introduzca uno de estos comandos:

* Para restaurar datos del sistema, archivos de control, trabajos, archivos de entrada y

B archivos de trabajo (los archivos del directorio de spool que contienen informacién de

trabajos, incluidas las copias de los archivos de entrada)

| installation_drive:\installation_folder\bin\aiwrestore.bat

La ubicacién predeterminada para restaurar los datos de copia de seguridad es unidad_
instalaciodn:\carpeta_instalacidén\bin\migrateData.zip

* Para restaurar datos del sistema, archivos de control, etc., pero no trabajos ni archivos de
trabajo:

installation_drive:\installation_folder\bin\aiwrestore.bat -r

L9 Importante

Si utilizé la opcidn -r al realizar una copia de seguridad de TotalFlow Production Manager,
también deberd usarla cuando restaure el sistema.

- En aiwbackup, la opcién -r no guarda trabajos ni archivos de trabajo.
- En aiwrestore, la opcidn -r no restaura trabajos.

* Para especificar el nombre y la ubicacién del archivo en el que desea restaurar los datos:

|dr1ve_name:\folder_name\bin\aiwrestore.bat -r -f archive_name.zip

La opcién -f especifica el nombre y la ubicacién del archivo que contiene los datos restaurados.

Aparecerd un mensaje de confirmacién.
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Restauracién de datos

5. Introduzca Y para proceder con la restauracién.
Verd un mensaje diciendo que el sistema operativo debe reiniciarse.

6. Reinicie el sistema operativo.
Inicie TotalFlow Production Manager.

Consulte las instrucciones en la TotalFlow Production ManagerGuia de instalacion.

Si restaura los datos en una versién de prueba o bésica de TotalFlow Production Manager, asegirese
de que no se supere el nimero mdximo de impresoras permitido en dicha versién. De lo contrario, las
impresoras se restauran pero no se pueden habilitar.
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9. Resolucion de problemas

* El servicio RICOH TotalFlow PM no se inicia

*No se puede acceder a TotalFlow Production Manager

*No puede instalarse una versién superior de TotalFlow Production Manager

*No puede cargar archivos

*La sesién de envio de trabajo se detuvo por error del editor de propiedades de trabajo

*No se puede comunicar con el dispositivo de impresora

* TotalFlow PM PDF Print Driver no puede comunicarse con el servidor

*No puede habilitar flujos de trabajo

*No se puede ver el estado del trabajo

*Los nombres de archivo o nombres de trabajo se muestran o imprimen con caracteres
incorrectos

* Archivos de entrada con errores

*Los valores japoneses no se han guardado

*Los valores de entrada de los trabajos se corrigen automdticamente

* Las propiedades de trabajo no estén actualizadas

* El ndmero total de hojas es 0

* Los trabajos se muestran o imprimen con caracteres erréneos

* Trabajos que no tienen la impresién planificada

* Los trabajos o archivos de entrada no se pueden suprimir

*Impresién de trabajos sin seguir un orden

* Los trabajos estdn en estado de impresién demasiado tiempo

* El trabajo se ha rechazado por error de PitStop Server

* Los perfiles locales equivocados se muestran en la base de datos de previsualizacién

* Los mensajes estdn en un idioma diferente respecto a la interfaz del usuario

*El papel no estd disponible para la correlacién

* Problemas de rendimiento

*La interfaz de usuario no responde después de cerrar el cuadro de didlogo

* El navegador no responde

* El cuadro de didlogo Imprimir no se sincroniza con las propiedades del trabajo en TotalFlow
PM PDF Print Driver

* Los ajustes del cuadro de didlogo Imprimir se modifican en TotalFlow Production Manager

*La opcién [Imprimir libro completo] crea varios trabajos “

*Resolucién de problemas del Cuadro de didlogo [Propiedades de trabajo]

Si detecta problemas mientras trabaja con TotalFlow Production Manager, puede utilizar estos temas
para resolverlos.

El servicio RICOH TotalFlow PM no se inicia

Si no comienza el servicio RICOH TotalFlow Production Manager, asegirese de que los servicios de
asistencia RICOH Printer Connector y Postgres TotalFlow PM se estdn ejecutando. Si alguno de ellos no
estd en ejecucidn, inicielo manualmente.

No se puede acceder a TotalFlow Production Manager

Si los equipos remotos no pueden acceder a TotalFlow Production Manager, puede haber varias
posibles razones.

* El servidor TotalFlow Production Manager no estd ejecutédndose en el equipo donde TotalFlow
Production Manager esté instalado. Consulte en la Guia de instalacién las instrucciones para
arrancar TotalFlow Production Manager.
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* La conexién de red entre los equipos remotos y el servidor TotalFlow Production Manager ha
fallado. Restaure la conexién y haga que los usuarios actualicen sus navegadores.

* Un cortafuegos estd bloqueando el acceso. Asegirese de que el cortafuegos no bloquea los
puertos de TotalFlow Production Manager. Por defecto, estos puertos son el 15080 para la interfaz
de usuario y el 15888 para la Guia de usuario en formato HTML.

Si intenta conectarse al servidor TotalFlow Production Manager durante la instalacién de TotalFlow
PM PDF Print Driver y recibe el mensaje No se puede conectar al servidor TotalFlow PM,
asegurese de que puede acceder TotalFlow Production Manager desde su navegador.

* Si puede iniciar sesién en TotalFlow Production Manager pero no puede usarlo y no puede
acceder a la interfaz, es posible que la licencia de prueba haya caducado. En este caso, péngase
en contacto con su representante de marketing.

* Sino puede acceder a TotalFlow Production Manager después de actualizar el sistema operativo a
Windows 10, reinicie su ordenador e inicie sesién en TotalFlow Production Manager.

No puede instalarse una version superior de TotalFlow
Production Manager

Si no puede instalar TotalFlow Production Manager, hay varios motivos posibles.

* Hainiciado la sesién como usuario que no dispone de suficientes privilegios. Si es asi, recibird este

mensaje de error: Esté intentando instalar Ta aplicacién con unnombre de usuario que
nodisponede suficientes privilegios. Inicie la sesién conunnombre de usuario
distinto con derechos de administradory, después, pruebearealizar laacciénde
nuevo. Cierre la sesiéon de Windows e iniciela de nuevo con un nombre de usuario con derechos

administrativos. A continuacién, vuelva a intentar de nuevo la instalacién de TotalFlow Production
Manager.

* Estd intentando instalar TotalFlow Production Manager sobre una versién anterior a la 3.1. En
primer lugar, debe actualizar a la versidn 3.1y, después, instalar la actualizacién del producto
que desee. Por ejemplo, si tiene la versién 2.1 y desea instalar la 4.2, primero debe instalar la
version 3.1y, después, actualizarse a la 4.2.

n No puede cargar archivos

Si estd intentando cargar archivos para enviar o para una operacién de transformacién, asegirese de
que los archivos cumplen los requisitos de tamafio, tipo y formato.

Para obtener informacidn sobre estos requisitos, consulte la seccidn Notas sobre los archivos de entrada
del archivo Léame TotalFlow Production Manager.

Ademds, el tamafio de archivo méximo compatible puede diferir, dependiendo del navegador.

La sesién de envio de trabajo se detuvo por error del editor de
propiedades de trabajo

Si una sesién TotalFlow Production Manager Job Submission de detuvo inesperadamente, hay varios
motivos posibles:

1. Actualizé el navegador o lo cerré en lugar de utilizar el botén [Cerrar] para finalizar la sesién
anterior.

2. Los datos se eliminaron accidentalmente de la carpeta de sesién.
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No se puede comunicar con el dispositivo de impresora

3. Su navegador estd usando una sesién no vdlida.

Si su sesién de envio de trabajo se detuvo con este mensaje de error: SO0103E: Editor de
propiedades de trabajo ha encontrado un error: ruta de archivo (El sistema no puede
encontrar la ruta especificada), haga lo siguiente:

1. Pulse [Aceptar].
2. Cierre la sesién TotalFlow Production Manager Job Submission con el botén [Cerrar].

3. Abra una nueva sesién TotalFlow Production Manager Job Submission.

No se puede comunicar con el dispositivo de impresora

Si TotalFlow Production Manager no se puede comunicar con un dispositivo de impresora con SNMP,
las propiedades de la impresora que indican las opciones de impresién y acabado pueden no ser
correctas. Como resultado, puede que los trabajos se asignen a impresoras que no pueden imprimirlos
correctamente.

TotalFlow PM PDF Print Driver no puede comunicarse con el
servidor

TotalFlow PM PDF Print Driver no puede recibir trabajos de TotalFlow Production Manager si HTTPS
estd activado en el servidor TotalFlow Production Manager.

TotalFlow PM PDF Print Driver no admite conexiones HTTPS.

Desactive el HTTPS en TotalFlow Production Manager antes de configurar TotalFlow PM PDF Print
Driver para enviar trabajos.

No puede habilitar flujos de trabajo

Si ve este mensaje: “AIWI6030E":"Cédigo de retorno de error: {0} del mandato: {1}.”, donde {0}
esly{1}esVerifyLPD.pl System"nombre_sistema"”, es posible que otro servicio LPD esté
usando el puerto LPD. Detenga el ofro servicio LPD:

1. En el [Panel de control] de Windows, pulse dos veces [Herramientas administrativas] y, a
continuacién, pulse [Servicios].

2. Seleccione el servicio LPD:

* El servicio LPD que se suministra con el sistema operativo bdsico de algunas versiones de
Windows se llama [TCP/IP servidor de impresién].

* El servicio LPD que estd disponible como caracteristica opcional de otras versiones de
Windows se llama [Servicio LPD].

* Es posible que otros programas de impresién instalen su propio servicio LPD.

3. Pulse [Detener].

No se puede ver el estado del trabajo

Si tanto una impresora de Etiqueta de trabajo como una impresora de paso a través representan al
mismo dispositivo de impresora, es posible que no pueda ver el estado de los trabajos asignados a la
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impresora de Etiqueta de trabajo cuando la impresora de paso a través estd procesando un trabajo
grande.

Para corregir este problema, habilite solo una de las impresoras que representa al mismo dispositivo de
impresién a la vez.

Los nombres de archivo o nombres de trabajo se muestran o
imprimen con caracteres incorrectos
Si un nombre de archivo o de trabajo utiliza caracteres que no estdn disponibles en las fuentes

instaladas en el servidor TotalFlow Production Manager, dichos nombres son ilegibles en la interfaz de
usuario.

Si intenta imprimir estos nombres en una hoja de separacién de trabajos (pdgina banner), la hoja de
separacién de trabajos es ilegible.

Archivos de entrada con errores

Si los archivos de entrada que recibe un flujo de trabajo tienen errores, verd mensajes de error en el
registro del mismo.

Solucione el error que impedia imprimir el archivo y vuelva a procesar el archivo.

Los valores japoneses no se han guardado

La interfaz de usuario de TotalFlow Production Manager no da soporte a caracteres complementarios
Unicode (puntos de cédigo de U+10000 a U+10FFFF). Este rango incluye range algunos caracteres
japoneses raros. Si introduce un valor que incluye caracteres complementarios, TotalFlow Production
Manager no podré guardarlo.

Intfroduzca un valor que no incluya caracteres complementarios.

Los valores de entrada de los trabajos se corrigen
automaticamente

Es posible que vea este mensaje de error al visualizar las propiedades de los trabajos migrados desde

TotalFlow PM 1.0.2 o versidn anterior: Los valores de entrada no son vdlidos. Los valores se
han corregido automdticamente. Verifique los resultados visualizados antes de guardar
los cambios.

Esto significa que el detalle del trabajo no especifica un valor para el nimero de péginas que hay que
imprimir en una hoja ni el tamafio del papel, aunque uno de los dos valores es obligatorio. En este
caso, TotalFlow Production Manager suministra por omisién 1 para la [Péginas por hoja] en la
propiedad del trabajo [Configuracién de trabajo]. Pulse [Aceptar] para cerrar el mensaje y
continuar trabajando.

Las propiedades de trabajo no estan actualizadas

Si dos usuarios en equipos cliente distintos cambian las propiedades del mismo trabajo a la vez, es
posible que una de las acciones no se realice

Esto sucede porque siempre que se cambia la propiedad de un trabajo se actualiza la totalidad del
conjunto de propiedades del trabajo y no sélo la que ha cambiado. Por ejemplo:



El ndmero total de hojas es O

1. Dos propiedades de trabajo tienen estos valores:
[Copias]: 1 [Almacenar]: [Desactivado]

2. El usuario A cambia el valor de la propiedad de trabajo [Almacenar]. Este cambio envia un
nuevo conjunto de propiedades de trabajo con estos valores:

[Copias]: 1 [Almacenar]: [Almacenar indefinidamente]

3. Antes de que TotalFlow Production Manager pueda procesar el conjunto de propiedades de
trabajo del usuario A, el usuario B cambia el nimero de copias. El conjunto de propiedades de
trabajo del usuario B sigue teniendo el valor original para la propiedad [Almacenar], por lo que
tiene estos valores:

[Copias]: 3 [Almacenar]: [Desactivado]

4. TotalFlow Production Manager procesa el conjunto de propiedades de trabajo del usuario A.
Como TotalFlow Production Manager no ha recibido y procesado todavia el conjunto de
propiedades de trabajo del usuario B, el nuevo conjunto de propiedades de trabajo tiene estos
valores:

[Copias]: 1 [Almacenar]: [Almacenar indefinidamente]

5. TotalFlow Production Manager procesa el conjunto de propiedades de trabajo del usuario B.
Debido a que el usuario B envié un conjunto de propiedades de trabajo con el valor antiguo de la
propiedad [Almacenar], dicho valor vuelve al valor antiguo. El conjunto de propiedades de
trabajo tiene ahora estos valores:

[Copias]: 3 [Almacenar]: [Desactivado]

El usuario B espera y recibe tres copias del trabajo. El usuario A espera que el trabajo se almacene,
pero no se produce.

El nGmero total de hojas es O

Si el tamafio de un trabajo que se ha enviado desde un servidor FTP a un flujo de trabajo que utiliza el
protocolo de carpetas activas es O, puede que el flujo de trabajo no sea capaz de determinar el “

momento en que el archivo de entrada se ha enviado completamente.

Para corregir este problema, establezca la propiedad [Método de finalizacién] del flujo de trabajo
en [Comprobar tamaiio] o [Desencadenante] y vuelva a enviar el trabajo. Debido al modo en que
los archivos se descargan de los servidores FTP, los métodos de finalizacién [Archivo abierto] y
[Ninguno] fallan.

Los trabajos se muestran o imprimen con caracteres erréneos

Para mostrar una vista previa e imprimir un trabajo correctamente, TotalFlow Production Manager tiene
que acceder a las fuentes que utiliza el trabajo.

Estas fuentes deben estar incrustadas en el trabajo. Si las fuentes requeridas no estan disponibles, el
trabajo es ilegible.

Trabajos que no tienen la impresién planificada

Si un trabajo no estd en la categoria de progreso [Error], su impresién no se ha planificado.
Compruebe los valores de la propiedad [Ajustes de papel] del trabajo.
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Si aparecen asteriscos después de cualquier nombre de papel, esos papeles no se han podido
encontrar en el [Catdlogo de papel], aunque se hayan encontrado papeles diferentes con los mismos
nombres. Es posible que tenga que seleccionar un papel diferente en la pdgina [Papel] del didlogo
[Propiedades de trabajo] antes de poder planificar la impresién del trabajo.

Los trabajos o archivos de entrada no se pueden suprimir

Si no se puede suprimir un trabajo ni su archivo de entrada desde un flujo de trabajo, el trabajo podria
encontrarse en la cola de impresién de una impresora con la opcidn de controlador EFI Fiery.

Para eliminar el trabajo de TotalFlow Production Manager, realice estos pasos en la consola de la
impresora:

1. En la pestaiia [Detenido] de la lista [Trabajos], seleccione el trabaijo.

2. Pulse [Imprimir] para liberar el trabajo para imprimirlo o pulse [Eliminar] para eliminarlo de la
cola de impresién sin imprimirlo.

Impresion de trabajos sin seguir un orden

Puede ser porque hay mds de una impresora TotalFlow Production Manager que representa al mismo
dispositivo de impresora

Cuando més de una impresora TotalFlow Production Manager representa al mismo dispositivo de
impresién, los trabajos pueden imprimirse sin seguir un orden. En casos extremos, un trabajo asignado
a una impresora TotalFlow Production Manager puede imprimirse entre la hoja de cabecera y el
cuerpo de un trabajo asignado a otra impresora.

Para corregir este problema, habilite solo una de las impresoras TotalFlow Production Manager que
representa al mismo dispositivo de impresién a la vez.

Los trabajos estan en estado de impresiéon demasiado tiempo

Si algunos de los trabajos quedan en estado de impresién durante demasiado tiempo, hay varios
motivos posibles.

* Varios trabajos se envian a una impresora en la que el idioma de la impresora JDF se activa con
los ajustes predeterminados.

Si se asignan varios trabajos a la misma impresora, todos los trabajos se pueden mantener en
estado Retenido, aunque parezcan estar en estado de impresién.

Compruebe si los trabajos se retienen en la impresora. Consulte la documentacién de la impresora
para sacar los trabajos y configure la impresora para imprimir directamente los trabajos en lugar
de ponerlo en estado Retenido.

* Los trabajos con un gran nimero de copias o trabajos que contienen texto e imdgenes se envian a
través de TotalFlow PM PDF Print Driver.

Cuando es el caso, espere hasta que se haya finalizado el proceso de impresién.

El trabajo se ha rechazado por error de PitStop Server

Al imprimir un archivo de trabajo a través de un flujo de trabajo que contiene la actividad [Control de
documentos externo], el trabajo podria entrar en un estado de error con el mensaje de error:



Los perfiles locales equivocados se muestran en la base de datos de previsualizacién

“AIWI16073E": “El trabajo ha finalizado con el cédigo de retorno de error {1}.”. “AIWI00171 349: El
trabajo x se ha rechazado porque no se puede ejecutar PitStop Server.”

Este error ocurre normalmente cuando el PitStop Server se ha iniciado por primera vez.

Detenga la aplicacién PitStop Server, incluido el procesamiento de los trabajos en segundo plano y, a
continuacion, reinicie.

Los perfiles locales equivocados se muestran en la base de datos
de previsualizacién

Cuando varios usuarios Windows con permisos de administrador usan la base de datos de
previsualizacién, y cada usuario guarda su propio perfil de previsualizacién local, TotalFlow
Production Manager muestra los perfiles locales del Gltimo usuario que abrié la bases de datos de
previsualizacién.

Si varios usuarios necesitan configurar la base de datos de previsualizacién, cree una nueva base de
datos que no sea local, para que puedan acceder varios usuarios.

Los mensajes estan en un idioma diferente respecto a la interfaz
del usuario

La mayoria de los mensajes estén en el idioma de la interfaz de usuario de TotalFlow Production
Manager, pero en determinadas circunstancias, es posible que algunos estén en otro idioma.

Los mensajes emitidos por el servidor TotalFlow Production Manager estdn en el idioma del servidor,
independientemente de cudl sea el idioma de la interfaz del usuario. En estos mensajes se incluyen los
mensajes de estado del trabajo recibidos por la utilidad TotalFlow Production Manager Job
Submission.

El papel no esta disponible para la correlacién

Si el papel que quiere correlacionar con una bandeja de entrada no se encuentra en el cuadro de
didlogo [Configuracién de la bandeja de entrada], debe afiadirlo a la lista de papeles admitidos
para la impresora.

En la pagina [Planificacién] del cuadro de didlogo [Propiedades] para la impresora, actualice el
campo [Tipo]:

* Para que todos los papeles definidos estén disponibles para la impresora, seleccione [Todos].
* Para que unos papeles concretos estén disponibles para la impresora:

1. Seleccione [Seleccionado].

2. Enla lista [Compatible], seleccione uno o mds papeles y haga clic en Aceptar.

Problemas de rendimiento

TotalFlow Production Manager se ha probado con hasta 2.500 trabajos almacenados y 750 trabajos
activos al mismo tiempo. No obstante, si envia el nimero maximo de trabajos, el rendimiento podria
ralentizarse. Para mejorar el rendimiento, envie menos trabajos y deje que terminen de imprimir antes
de enviar otro grupo de trabajos.
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La interfaz de usuario no responde después de cerrar el cuadro
de dialogo
Cuando abre un cuadro de didlogo desde la interfaz de usuario de TotalFlow Production Manager, la

pdgina de la interfaz de usuario que estd al fondo aparece desactivada.

Puede realizar acciones solo en el cuadro de didlogo. En cuanto cierra el cuadro de didlogo, deberia
poder trabajar en la interfaz de usuario de nuevo.

Si la interfaz de usuario permanece inhabilitada y no responde a los clics del ratén, vuelva a cargar la
pagina web.

El navegador no responde

Si al acceder a la interfaz de usuario de TotalFlow Production Manager desde un navegador la
interfaz no responde, cierre el navegador y vuelva a abrirlo.

El cuadro de diglogo Imprimir no se sincroniza con las
propiedades del trabajo en TotalFlow PM PDF Print Driver

Cuando envia un archivo PDF a una aplicacién externa a través de TotalFlow PM PDF Print Driver y a
continuacién modifica el nimero de copias en el cuadro de didlogo [Propiedades del trabajo para
la impresora] en TotalFlow PM PDF Print Driver, es posible que el valor establecido para el nimero
de copias no cambie en el cuadro de didlogo [Imprimir] de la aplicacién externa.

Esto ocurre porque algunas aplicaciones no pueden sincronizar el valor del ajuste [Copias] desde su
cuadro de didlogo [Imprimir] con el nimero de copias establecido en el cuadro de dialogo
[Propiedades del trabajo para la impresora] de TotalFlow PM PDF Print Driver.

En este caso, TotalFlow Production Manager imprima el nimero de copias que establecié en el cuadro
de diglogo [Imprimir] de la aplicacién externa.

Los ajustes del cuadro de didlogo Imprimir se modifican en
TotalFlow Production Manager

Si el [ndmero de copias] en el cuadro de didlogo Imprimir de una aplicacién externa es superior a 1
y envia el trabajo a través de TotalFlow PM PDF Print Driver, eso podria producir que los ajustes del
trabajo pasaran a TotalFlow Production Manager en una copia con varias pdginas.

Por ejemplo, si tiene un documento de 10 péginas y configura el [nimero de copias] en 3y, a
continuacién, lo envia, TotalFlow Production Manager el pod Trabajos mostrard un documento de 1
copia y 30 pdginas.

En este caso, envie solo una copia del documento y, a continuacién, configure el nimero de copias en
el pod Trabajos TotalFlow Production Manager. Para obtener mds informacién sobre cémo cambiar el
nimero de copias, consulte Cambio del nimero de copias para un trabajo, pdgina 155.

La opcién [Imprimir libro completo] crea varios trabajos

Si modifica las propiedades de un archivo .xls en el cuadro de didlogo [Propiedades del trabajo
para la impresora] y, a continuacién, envia el archivo con TotalFlow PM PDF Print Driver, los nuevos
valores no se podrén aplicar a todas las hojas del archivo.



Resolucién de problemas del Cuadro de didlogo [Propiedades de trabajo]

Esto ocurre porque la aplicacién externa crea un trabajo independiente para cada grupo de hojas que
comparte las mismas propiedades, incluso si selecciona [Imprimir libro completo] en el cuadro de
didlogo [Imprimir].

En este caso, haga lo siguiente:

1. Seleccione las hojas .xls que desea importar.

2. Sidesea imprimir un libro completo, haga clic con el botén derecho en cualquier hoja 'y, a
continuacién, haga clic en [Seleccionar todas las hojas].

3. En el cuadro de didlogo [Imprimir], modifique las propiedades del trabajo segin sus necesidades.
En [Configuracién], seleccione [Imprimir hojas activas].

Para aplicar los cambios que ha realizado en todas las hojas seleccionadas, haga clic en
[Configuracién de pégina] y, a continuacién, en [OK].

6. Haga clic en [Imprimir].

Resolucién de problemas del Cuadro de didglogo [Propiedades de
trabajo]

Si detecta problemas mientras trabaja con [Propiedades de trabajo], puede utilizar estos temas para
resolverlos.
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Problema o sintoma

Posibles significados o soluciones

El trabajo no se grapa.

El trabajo no se perfora.

El trabajo no se encuaderna con canutillos.

El trabajo no se encuaderna con la
encuadernadora perfecta.

El trabajo no se pliega en modo de folleto.

El trabajo no se pliega en Z.

* Es posible que la impresora no pueda
realizar la operacién de acabado
seleccionada (grapar, perforar,
encuadernar, plegar, etc.) debido a otras
propiedades del trabajo. Las causas posibles
pueden ser: ajustes de acabado
incompatibles, demasiadas pdginas a grapar
juntas, sélo ciertos tamafos de papel se
pueden encuadernar con canutillos o el
trabajo utiliza un tamafo de papel diferente.
Sila impresora no puede acabar
correctamente un trabajo sencillo, consulte la
documentacién de la impresora para obtener
informacién sobre otras restricciones
aplicables a ese tipo de acabado.

* Es posible que la impresora no tenga
instalado el equipo de acabado correcto. Por
ejemplo, si la impresora no tiene instalada
una encuadernadora perfecta, no realizard
ningUn trabajo que requiera la opcién de
encuadernacién perfecta. Vuelva a enviar el
trabajo a una impresora que tenga instalado
el finisher necesario.

* Las opciones de acabado global del trabajo
no pueden procesarse junto con el acabado
de subjuegos. Si ha seleccionado el acabado
de subjuegos para determinadas pdaginas del
trabajo, se eliminardn todas las selecciones
de acabado del trabajo.

* La opcién de [Plegado en Z] no es
compatible si [Borde de encuadernacién]
se configura como [Inferior].

* La opcién [Grapado/Encuadernacién] no
es compatible si el [Borde de
encuadernacién] se ha configurado como
[Inferior].

El trabajo no se dobla en modo de folleto.

El trabajo no se grapa en modo de folleto.

El acabado de folleto no es compatible con la
impresién por una sola cara de la hojg,
impresién de multiples pdginas cara a caraq,
impresién de mds de dos pdginas en una hoja y
pestafias insertadas.

Establezca la propiedad [Cara de impresién]
en [Ambas caras (a dos caras)]. Al cambiar la
propiedad [Cara de impresién] (tanto a nivel
de trabajo como a nivel de pdgina) a la opcién
de una cara, el formato de folleto se elimina.




10. Mensajes de error

* Mensajes AIWFnnnn

* Mensajes AlWInnnn

* Mensajes AIWPnnnn

* Mensajes AIWRnnnn

* Mensajes AIWSnnnn

* Mensajes AIWXnnnn

* Mensajes AIWXMRnnnn
* Mensajes AIWXNOTnnnn
* Mensajes AIWWnnnn

En este capitulo se enumeran los mensajes de error que TotalFlow Production Manager puede emitir,
asi como la accién que deberia iniciarse cuando aparezcan.

Se describe lo que el sistema hace después de que se produzca un error y sugiere lo que deberia
hacer para corregir el problema. Las entradas de mensajes de esta seccién ofrecen:

Error:
En la primera linea se ofrece el cddigo de error y su descripcién.
Explicacién:

En la explicacién se da mds informacién sobre el estado que ha provocado que TotalFlow
Production Manager emita el mensaije.

Accién del sistema:

La accién del sistema describe cémo responde el sistema al estado.

Respuesta del usuario:

La respuesta del usuario proporciona acciones para recuperarse del estado de error. Con
frecuencia, esta parte de la entrada ofrece mds que una accién de recuperacién o una serie de
acciones relacionadas con esta; significa que mds de un problema podria haber causado el error.

Los campos Explicacién y Accién del sistema solo aparecen si contienen informacién que sea Util
para el usuario.

Mensaies AIWF:rnnn

AIWF6013E: TotalFlow Production Manager no puede mover el archivo {0} a {1}
mientras procesa el trabajo {3}.

Respuesta del usuario: espere a que el trabajo termine de procesarse y pruebe a mover el
archivo de nuevo.

AIWF6018E: Trabajo {0} no encontrado.

Respuesta del usuario: trabajo ya eliminado Actualice la ventana del navegador web.

AIWF6020E: La interfaz ha perdido la conexién con el servidor.

Respuesta del usuario: el servidor no estd en ejecucién. Es posible que un administrador haya
detenido el servidor, o que se haya detenido debido a un problema. Determine por qué el servidor
no estd en ejecucién y use los servicios de Windows para detener y reiniciar el servicio TotalFlow
Production Manager.
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AIWF6022E: se ha producido un error general: {0} - {1}].

Respuesta del usuario: pdngase en contacto con el servicio de asistencia técnica del software.

AIWF6028E: el valor {0} no es un nimero de pdgina vdlido.

Respuesta del usuario: especifique un nimero de pégina vdlido y vuelva a intentar la accién.

AIWF6029E: la primera pdgina, {0}, debe ir antes de la dltima, {1}, en un intervalo de
pdginas.

Respuesta del usuario: corrija el rango de pdginas y vuelva a intentar la accién.

AIWF6030E: el cardcter {0} no es vélido para la propiedad {1}.

Respuesta del usuario: los siguientes caracteres no son vélidos: {2}. Use caracteres vdlidos e
inténtelo de nuevo.

AIWF6037E: el primer cardcter en el valor de las hojas totales del trabajo debe ser <o >,
no {0}.

Respuesta del usuario: los valores de las hojas totales vélidos comienzan por un simbolo mayor
que o un simbolo menor que, seguido por un valor numérico. Por ejemplo, <1000 y >1000 son
valores vdlidos. Corrija el valor y vuelva a intentar la accién.

AIWF6038E: un entero debe aparecer tras el primer cardcter en el valor de hojas totales
del trabajo. {0} no es un entero vdlido.

Respuesta del usuario: los valores de las hojas totales vélidos comienzan por un simbolo mayor
que o un simbolo menor que, seguido por un valor numérico. Por ejemplo, <1000 y >1000 son
valores vdlidos. Corrija el valor y vuelva a intentar la accién.

AIWF6041E: el primer cardacter del nombre de la impresora no puede ser -.

Respuesta del usuario: los nombres de impresora validos no pueden comenzar con un guion. Se
puede incluir un guion posteriormente en el nombre de la impresora. Por ejemplo, Impresora-A es
un valor vélido. Corrija el nombre de la impresora y vuelva a intentar la accién.

AIWF6043E: la contrasefia no cumple los requisitos.

Respuesta del usuario: la contrasefia nueva no puede ser igual que la antigua. Introduzca una
nueva contrasefia y vuelva a intentar la accidn.

AIWF6044E: demasiados intentos de inicio de sesidn sin éxito. El nombre de usuario {0}
se ha bloqueado durante cinco minutos.

Respuesta del usuario: el nombre del usuario ha intentado iniciar sesién sin éxito demasiadas
veces y ahora estd bloqueado durante cinco minutos. La causa més probable es una contrasefia no
vélida. Espere cinco minutos y vuelva a intentar iniciar sesién con un nombre de usuario y
contrasefia vdlidos, o pida al administrador que cambie la contrasefia del nombre de usuario.

AIWF6045E: cambie la contraseiia.

Respuesta del usuario: la contrasefia ha caducado o estd iniciando sesién por primera vez con
una contrasefia temporal. Cambie la contrasefia para la cuenta actual.

AIWF6070E: TotalFlow Production Manager no puede conectarse al servidor {0}.

Respuesta del usuario: es posible que la direccién IP o nombre de host sea incorrecto en el
objeto del sistema del servidor. Es posible que un administrador haya detenido el servidor, o que se



Mensajes AIWINNNN

haya detenido debido a un problema. Compruebe la conexién con el servidor TotalFlow
Production Manager y aseguirese de que la direccién IP es vdlida.

Mensajes AIWlinnn

AIWI00071 I: TotalFlow Production Manager trabajo {0} creado desde archivo de entrada
{1} recibido por flujo de trabajo {2} previamente. Sin embargo, no todas las tareas se
completaron con éxito. TotalFlow Production Manager estd reprocesando este trabajo
porque el archivo de entrada fue reenviado.

Respuesta del usuario: esto es un mensaije informativo que no necesita respuesta.

AIWI00271 I: el trabajo {0} presenta errores debido al apagado de una impresora.

Respuesta del usuario: reinicie la impresora.

AIWIO00571 I: el trabajo {0} ha completado el comando {1} con cédigo de retorno vdlido
{2}.
Respuesta del usuario: esto es un mensaije informativo que no necesita respuesta.

AIWI6001E: se ha producido un error desconocido: {0}

Respuesta del usuario: pdngase en contacto con el servicio de asistencia técnica del software.

AIWI6053E: se ha producido un error interno mientras TotalFlow Production Manager
procesaba el trabajo {1}. Ha recibido un parédmetro incorrecto de modo de archivo {2}
del método getFileName().

Respuesta del usuario: informe de este error al soporte técnico de software.

AIWI6073E: el trabajo ha terminado con el cédigo de retorno de error {1}.

Respuesta del usuario: informe del error al soporte técnico de software.

AIWI6106E: TotalFlow Production Manager no puede encontrar la actividad {0} del flujo
de trabajo actual.

Respuesta del usuario: asegirese de que la actividad existe y verifique que el flujo de trabajo
requiere esta actividad. Si el problema continda, informe de este error al soporte técnico de
software.

AIWI6109E: el valor de {0} no puede contener espacios. TotalFlow Production Manager
no puede crear la impresora {1}.

Respuesta del usuario: corrija el valor e intente crear la impresora de nuevo.

AIWI6111E E: ha fallado un comando externo. TotalFlow Production Manager no puede
crear la impresora {0}.

Accién del sistema: TotalFlow Production Manager no admite este dispositivo de impresién o bien
puede que la impresora se haya detenido o que presente un error.

Respuesta del usuario: compruebe que la impresora esté encendida y en funcionamiento. O
bien, si la impresora no se ha detenido, llame a su representante de marketing.

AIWI6128E: el trabajo {0} no se ha impreso en la impresora {1} debido a un error
interno. Intente imprimir el trabajo de nuevo.

Accién del sistema: se ha producido un error interno al intentar imprimir el trabajo actual.
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Respuesta del usuario: consulte los archivos de registro para obtener mds informacién. Intente
volver a imprimir el trabajo, en la misma impresora o en otra distinta. Si sigue sin funcionar, informe
de este error al soporte técnico de software.

AIWI6446E: no se ha podido imprimir el trabajo {0} en la impresora {1} debido a un
error de impresora.

Respuesta del usuario: compruebe si la impresora presenta errores, corrijalos e intente imprimir
de nuevo el trabajo.

AIWI6453E: TotalFlow Production Manager no puede encontrar el archivo {0}. TotalFlow
Production Manager no puede imprimir la pdgina banner del trabajo.

Respuesta del usuario: asegirese de que el archivo existe o introduzca el nombre de archivo
correcto y, a continuacidn, intente imprimir el trabajo de nuevo.

AIWI16475E: no puede imprimirse la hoja de instrucciones especiales para el cambio de
papel o de trabajo {0}.

Respuesta del usuario: compruebe o cambie la hoja de instrucciones especiales para cambiar el
papel {0}.

AIWI6484E: no se ha podido imprimir la hoja de instrucciones especiales del trabajo {0}
en la impresora {1}.

Respuesta del usuario: compruebe o cambie la hoja de instrucciones especiales para el trabajo

{0}.

AIWI6485E: no se ha podido imprimir la hoja de instrucciones especiales para el cambio
de papel {0} en la impresora {1}.

Respuesta del usuario: compruebe o cambie la hoja de instrucciones especiales para el trabajo

{0}.

AIWI6488E: no se ha podido imprimir la hoja de separacién de trabajos (antes) del
trabajo {0} en la impresora {1}.

Respuesta del usuario: compruebe o cambie la hoja de instrucciones especiales para el trabajo
{0}.

AIWI6489E E: no se ha podido imprimir el trabajo {0} en la impresora {1}.

Accién del sistema: el trabajo no se ha completado.

Respuesta del usuario: compruebe la conectividad y el estado de la impresora, e intente imprimir
de nuevo el trabajo. Si el problema persiste, pdngase en contacto con Atencién al cliente.

AIWI6490E: no se ha podido imprimir la hoja de separacién de trabajos (después) para el
trabajo {0} en la impresora {1}.

Respuesta del usuario: compruebe o cambie la hoja de instrucciones especiales para el trabajo
{0}.
AIWI6497E E: errores al procesar soportes: {0}, errores: {1}

Respuesta del usuario: compruebe que el contenido del archivo de importacién sea vdlido.
Exporte de nuevo los recursos e intente importarlos una vez mds.

AIWI6498E E: se ha llegado al nimero méaximo de errores al intentar obtener recursos
para esta impresora.



Mensajes AIWPNNNN

Respuesta del usuario: compruebe la interfaz JMF de la impresora y asegirese de que esté
activa y en funcionamiento y que la impresora esté conectada a una red.

Mensajes AIWP:nnn
AIWP0012I I: el usuario {0} ya existe en el grupo {1}.

Respuesta del usuario: especifique un grupo distinto y vuelva a intentar la accién.

AIWPO00171 I: la impresora {0} ya existe.

Respuesta del usuario: especifique un nombre de impresora diferente y vuelva a intentar la
accion.

AIWPO00571 I: un objeto denominado {0} ya existe.

Respuesta del usuario: especifique un nombre diferente y pruebe de nuevo la accién.

AIWPO0068I I:la impresora {0} ya estaba inhabilitada.

Respuesta del usuario: actualice la ventana del navegador web.

AIWPO0069I I: la impresora {0} ya estaba habilitada.

Respuesta del usuario: actualice la ventana del navegador web.

AIWP3001W W: TotalFlow Production Manager no puede cancelar estos trabajos: {0}.

Respuesta del usuario: actualice la ventana del navegador web.

AIWP3003W W: TotalFlow Production Manager no puede eliminar estos trabajos: {0}.

Respuesta del usuario: actualice la ventana del navegador web.

AIWP3007W W: TotalFlow Production Manager no puede eliminar {0}. Ya estd en uso
por parte de {1}.

Respuesta del usuario: elimine todo de {1} antes de eliminarlo de {0}. Si el problema continia,

informe de este error al soporte técnico de software.

AIWP3010W W: ya existe otro objeto del mismo tipo o un tipo relacionado con el nombre
{0}.
Explicacién: dos objetos del mismo tipo no pueden tener el mismo nombre y una actividad no

puede tener el mismo nombre que un flujo de trabaijo.

Respuesta del usuario: especifique un nombre diferente y pruebe de nuevo la accién. Si el
problema continda, informe de este error al soporte técnico de software.

AIWP3020W W: TotalFlow Production Manager no ha actualizado el flujo de trabajo {0}
debido a un recuento de trabajos activos de {1}.

Respuesta del usuario: espere hasta que TotalFlow Production Manager elimine todos los
trabajos que especifiquen este tipo de trabajo y vuelva a intentarlo. Si el problema continda,
informe de este error al soporte técnico de software.

AIWP3051W W: {1} valor de propiedad: {2} de flujo de trabajo {0} no tiene acceso de
lectura y escritura a la carpeta {3}.

Respuesta del usuario: especifique un valor diferente para la propiedad y vuelva a intentar la
accion.
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AIWP3061W W: TotalFlow Production Manager no puede eliminar {0}. Esté protegido.

Respuesta del usuario: no puede eliminarse {0} de TotalFlow Production Manager. Compruebe
los derechos del usuario sobre {0}. Inténtelo de nuevo. Si el problema continia, informe de este
error al soporte técnico de software.

AIWP3070W W: TotalFlow Production Manager no ha establecido una conexién SNMP
con la impresora {0} porque no puede establecerse conexién con la impresora.

Respuesta del usuario: asegirese de que la impresora sea visible en la red y que funcione.

AIWP3071W W: {0} : {1}.

Accién del sistema: hay una advertencia en la impresora que necesita atencién. Este mensaje no
lo ha generado TotalFlow Production Manager sino que se ha recibido mediante SNMP desde el
dispositivo de impresora.

Respuesta del usuario: compruebe las advertencias de la impresora.

AIWP6070E I: el usuario {0} ya existe.

Respuesta del usuario: especifique un nombre de usuario diferente y vuelva a intentar la accién.

AIWP6126E E: TotalFlow Production Manager no puede cambiarse el valor de la
propiedad si hay un trabajo asignado a la impresora {0}.

Respuesta del usuario: suprima todos los trabajos de la impresora. A continuacién, vuelva a
realizar el cambio en el valor de propiedad.

AIWP6137E E: TotalFlow Production Manager no puede reiniciarse el trabajo {0} si este
estd activo ({1}).

Respuesta del usuario: asegirese de que el trabajo esté inactivo antes de reiniciarlo.

AIWP6154E E: TotalFlow Production Manager no puede suprimirse la impresora {0} si
hay un trabajo activo en la impresora. Trabajo {1}.

Respuesta del usuario: elimine el trabajo activo de la impresora e intente suprimir la impresora de
nuevo.

AIWP6157E E: TotalFlow Production Manager no puede detenerse el trabajo {0} porque
estd en estado {1}.

Respuesta del usuario: utilice la accién alterar temporalmente error para mover el trabajo del
estado de error.

AIWP6210E E: {0} : {1}.

Accién del sistema: hay un mensaje de error en la impresora que necesita atencién. Este mensaje
no lo ha generado TotalFlow Production Manager sino que se ha recibido mediante SNMP desde
el dispositivo de impresora.

Respuesta del usuario: compruebe la impresora en busca de errores.

AIWP6219E E: no puede eliminarse el papel {0}. La impresora {1} esta utilizando el
papel.
Respuesta del usuario: retire el papel de la impresora e intente eliminarlo de nuevo.

AIWP6220E E: no puede eliminarse el papel {0}. La impresora {1} estd utilizando el
papel.



Mensajes AIWPNNNN

Respuesta del usuario: retire el papel de la impresora e intente eliminarlo de nuevo.

AIWP6224E E: la impresora {0} debe tener bandejas de salida seleccionadas en {1}.

Respuesta del usuario: asegirese de que la bandeja de salida seleccionada esté preparada en
la impresora.

AIWP6225E E: la impresora {0} debe tener {1} como tipo de papel compatible.

Respuesta del usuario: afiada el papel {1} como paper compatible en la impresora {0}.

AIWP6226E E: TotalFlow Production Manager no puede conectarse con la impresora a
través de SNMP.

Respuesta del usuario: compruebe la direccién IP y la conexién de red de la impresora y vuelva
a intentarlo.

AIWP6234E E: no se puede establecer la conexién SNMP tras intentarlo durante varias
horas.

Accién del sistema: la impresora o la red no funciona.

Respuesta del usuario: compruebe la direccién IP y la conexién de red. Inhabilite y habilite
SNMP desde el cuaderno de propiedades de la impresora para volver a conectar.

AIWP6250E E: se ha excedido el nimero méximo de impresoras permitidas ({0} ).

Respuesta del usuario: elimine una o varias impresoras y vuélvalo a intentar.

AIWP6258E E: el cambio de papel no puede tener el mismo nombre que una impresora:
{0}.

Respuesta del usuario: especifique un nombre diferente para el cambio de papel e intente crear
de nuevo el cambio de papel.

AIWP6260E E: las contraseias no coinciden.

Respuesta del usuario: especifique otra vez la nueva contrasefia y la confirmacién; asegirese de
que sean iguales.

AIWP628A4E E: Printer Connector no puede conectarse correctamente a la direccién IP
solicitada.

Accién del sistema: TotalFlow Production Manager no puede conectarse con la impresora a

través de la red.

Respuesta del usuario: compruebe el estado de la red, verifique que la impresora esté accesible
a través de la red. Si el problema continda, péngase en contacto con el administrador de la red.

AIWP6290E E: no puede eliminarse el papel: el papel {0} esté en uso por parte del
cambio de papel {1}.

Respuesta del usuario: elimine el cambio de papel e intente de nuevo eliminar el papel.

AIWP6293lI I: se ha suprimido el flujo de trabajo {0}.

Respuesta del usuario: esto es un mensaje informativo. No es necesaria una respuesta del
usuario.

AIWP6296E E: no puede realizarse la accién de Imprimir de nuevo en el trabajo {0}
porque el trabajo estd en proceso.

271



272

10 Mensaijes de error

Respuesta del usuario: espere a que el trabajo termine de procesarse y repita la accién Volver a
imprimir.

AIWP6297E E: no puede realizarse la accién Eliminar en el trabajo {0} porque el trabajo
estd imprimiéndose.

Respuesta del usuario: espere a que el frabajo termine la impresién y repita la accién Eliminar.

AIWP6299W W: El espacio de disco duro ha caido por debajo del nivel requerido de {0}
MB. Como precaucién, se han deshabilitado todos los flujos de trabajo.

Respuesta del usuario: libere al menos {0} MB de espacio de disco suprimiendo trabajos no
necesarios de TotalFlow Production Manager o cualquier archivo que no sea necesario del sistema
operativo. Los flujos de trabajo se pueden volver a habilitar posteriormente.

AIWP6302E E: no puede moverse el trabajo a la impresora {0} porque estd en el modo
de recuperacién.

Respuesta del usuario: cambie el trabajo a otra impresora o solucione los problemas de la
impresora para que esta se recupere y vuelva a cambiar el trabajo a la impresora.

AIWP6303E E: no puede suprimirse la impresora porque las siguientes impresoras usan
esta a modo de impresora de apoyo: {0}

Respuesta del usuario: desconfigure la impresora como apoyo para cualquier otra impresora e
intente suprimirla de nuevo.

AIWP6307E E: el grupo de impresoras {0} no puede crearse porque ya existe una
impresora con el mismo nombre.

Respuesta del usuario: especifique un nombre diferente para el grupo de impresoras.

AIWP6308E E: no puede crearse la impresora {0} porque ya existe un grupo de
impresoras con el mismo nombre.

Respuesta del usuario: especifique un nombre diferente para la impresora.

AIWP6309E E: pardmetros SNMP no vdlidos para la impresora: {0}: {1}.

Respuesta del usuario: verifique los pardmetros SNMP.

AIWP6311E E: no puede eliminarse el grupo de impresoras {0} porque esta en uso por
parte de uno o mds flujos de trabajo.

Respuesta del usuario: asigne los flujos de trabajo a otras impresoras o grupos de impresoras.

AIWP6312E E: no puede eliminarse la agrupacién de impresoras {0} porque estd en uso
por parte de uno o mas trabajos.

Respuesta del usuario: mueva los trabajos a otras agrupaciones de impresoras o impresoras.

AIWP6314E E: la agrupacién de impresoras {0} no ha podido crearse ni actualizarse
porque la impresora {1} no existe en el sistema y el grupo de impresoras depende de la
impresora.

Respuesta del usuario: asegirese de que dispone de todos los objetos necesarios e inténtelo de
nuevo.

AIWP6315E E: no se ha podido crear ni actualizar el flujo de trabajo {0} porque la
impresora {1} no existe en el sistema y el flujo de trabajo depende de ella.



Mensajes AIWPNNNN

Respuesta del usuario: asegirese de que dispone de todos los objetos necesarios e inténtelo de
nuevo.

AIWP6316E E: ya existe un papel con el nombre descriptivo {0}.

Respuesta del usuario: especifique un nombre descriptivo diferente para el papel.

AIWP6321W W: TotalFlow Production Manager Printer Connector fallé6 en SNMPv3 y ha
cambiado a SNMPv1.

Respuesta del usuario: compruebe los ajustes de SNMP en la impresora.

AIWP6323W W: su licencia de prueba caducaré en {0} dias.

Respuesta del usuario: el sistema dejard de funcionar si caduca la licencia. Para evitar
inferrupciones, adquiera e instale una licencia completa. Inicie la aplicacién de la licencia desde el
mend Inicio de Windows en el sistema donde se haya instalado TotalFlow Production Manager y
siga las instrucciones de la ayuda de la aplicacién de la licencia.

AIWP6324W W: su licencia ha caducado. No se procesardn los trabajos hasta que se
instale una licencia vélida.

Respuesta del usuario: adquiera e instale una licencia completa. Inicie la aplicacién de la
licencia desde el mend Inicio de Windows en el sistema donde se haya instalado TotalFlow
Production Manager y siga las instrucciones de la ayuda de la aplicacién de la licencia.

AIWP6325E E: la operacién para la impresora "{0}" no estd disponible en este momento.
Asegurese de que la interfaz de la impresora esté activa y en funcionamiento.

Respuesta del usuario: compruebe la interfaz JMF de la impresora y asegirese de que esté
activa y en funcionamiento. Asimismo, compruebe la conectividad de la red de la impresora.

AIWP6326E E: no se ha podido crear ni actualizar la notificacién {0} porque la impresora
{1} no existe en el sistema y la notificacién depende de ella.

Respuesta del usuario: asegirese de que dispone de todos los objetos necesarios e inténtelo de
nuevo.

AIWP6327E E: no se ha podido crear ni actualizar la notificacién {0} porque la impresora
{1} no existe en el sistema y la notificacién depende de ella.

Respuesta del usuario: asegirese de que dispone de todos los objetos necesarios e inténtelo de
nuevo.

AIWP6332E E: el trabajo {0} presenta errores porque el trabajo secundario {1} presenta
errores.

Respuesta del usuario: corrija el error con el trabajo secundario o péngase en contacto con el
soporte técnico de software.

AIWP6329I I: la agrupacién de impresoras {0} ha creado {1} trabajos secundarios a
partir del trabajo {2}.

Respuesta del usuario: esto es un mensaije informativo. No es necesaria una respuesta del

usuario.

AIWP6330I l:la agrupacién de impresoras {0} ha movido el trabajo {1} a la impresora
{2}.

Respuesta del usuario: esto es un mensaje informativo. No es necesaria una respuesta del
usuario.
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AIWP63311 I: la agrupacién de impresoras {0} ha creado el trabajo {1} como secundario
del trabajo {2}, con el nimero de copias establecido en {3}.

Respuesta del usuario: esto es un mensaije informativo. No es necesaria una respuesta del
usuario.

AIWP6328E E: el contenido del recurso importado no es vélido porque se ha producido el
siguiente error: {0}

Respuesta del usuario: compruebe que el contenido del archivo de importacién sea vdlido.
Exporte de nuevo los recursos e intente importarlos una vez mds.

AIWP6335W W: el intervalo de pdginas seleccionado estd fuera del intervalo de péginas
para el trabajo {0}.

Respuesta del usuario: seleccione un intervalo de péginas correcto y vuelva a intentar la accién.

Mensaies AIWRnnnn

AIWRG6006E: la hora de finalizacién especificada debe producirse tras la hora de inicio.

Respuesta del usuario: cambie la hora de finalizacién a una hora que sea posterior a la hora de
inicio y genere de nuevo la consulta.

AIWR6007E: la hora de finalizacién especificada no puede ser la misma que la hora de
inicio.

Respuesta del usuario: cambie la hora de finalizacién a una hora que sea posterior a la hora de
inicio y genere de nuevo la consulta.

AIWR6008E: ya existe un informe con el nombre {0}.

Respuesta del usuario: guarde el informe con un nombre diferente.

Mensajes AIW Snnnn

AIWS6086E E: tipo de PDF no compatible de {0} para el trabajo {1}.

Respuesta del usuario: elimine el trabajo.

Mensaies AIW Xnnn

AIWXO0010lI I: el trabajo {0} ha aprobado su comprobacién de previsualizacién en la
actividad {1}.

Respuesta del usuario: esto es un mensaje informativo. No es necesaria una respuesta del
usuario.

AIWXO0O010E E: el trabajo {0} tiene un tipo de datos incompatibles que no pueden
convertirse a PDF. Los trabajos deben ser PCL o PostScript para su conversién.

Respuesta del usuario: envie solamente los trabajos cuyo tipo de datos sea PCL o PostScript.

AIWXO0013E E: el trabajo {0} no se ha podido convertir correctamente a PDF.

Respuesta del usuario: si el driver de PostScript que ha generado el archivo PostScript lo permite,
asegUrese de que el archivo contiene datos ASCII, no datos binarios.

AIWX6003E E: flujo de trabajo no encontrado: {0}



Mensajes AIWXMRNNNN

Respuesta de usuario: flujo de trabajo ya eliminado. Actualice la ventana del navegador web.

AIWX6004E E: el flujo de trabajo {0} ya existe

Respuesta de usuario: ya existe un flujo de trabajo con el nombre {0}. Especifique un nombre
diferente para esta impresora.

AIWX601 1E E: debe deshabilitarse primero el flujo de trabajo {0}

Respuesta del usuario: deshabilite el flujo de trabajo {0} e inténtelo de nuevo.

AIWX6020E E: no se puede eliminar el flujo de trabajo a causa de un trabajo existente.

Respuesta del usuario: elimine todos los trabajos de este flujo de trabajo antes de eliminarlo.

AIWX6026E E: no se puede importar el flujo de trabajo {0} a causa de los trabajos
existentes.

Respuesta del usuario: elimine todos los trabajos de este flujo de trabajo {0} antes de importarlo
de nuevo o no lo seleccione en archivos importados.

Mensaies AIWXMRnnnn

AIWXMROOO3E E: TotalFlow Prep ha dejado el trabajo en estado de error con la siguiente
descripcién: {0}.

Respuesta del usuario: vuelva a procesar el frabaijo.

AIWXMRO004I I: el trabajo ha cambiado al estado TotalFlow Prep En Espera.

Respuesta del usuario: abrir TotalFlow Prep para este trabajo.

AIWXMROOOGE E: TotalFlow Prep ha dejado el trabajo en estado de error.

Respuesta del usuario: vuelva a procesar el trabajo.

Mensajes AIWXNOT:

AIWXNOTOOO1E E: no se puede crear la notificacién porque contiene dos o més reglas
para el mismo atributo.

Respuesta del usuario: elija una regla para cada atributo e intente de nuevo crear la notificacién.

Mensajes AIWW:nnn
AIWW60311 I: el papel importado "{0}" ya existe con las mismas propiedades.

Respuesta del usuario: deseleccione el papel {0} del objeto importado.
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11. Referencia

Valores de las propiedades del papel

Propiedades del papel JDF para pedidos JobDirect
Expresiones regulares

Especificacién de nombres de archivo en notacién de simbolos
Uso de simbolos de atributos de trabajo en comandos

Simbolos de atributo de impresora para utilizar en comandos

Utilice la informacién de consulta para ayudarle a configurar y gestionar TotalFlow Production
Manager.

Valores de las propiedades del papel

Al crear un papel TotalFlow Production Manager para representar un papel en un catélogo de papel
de impresora, establezca sus propiedades en los valores de estas tablas.

Para obtener informacién detallada sobre los tipos de papel admitidos y cémo cargar papel en las
bandejas, asi como otros datos sobre los tipos de papel, consulte la documentacién proporcionada
con el dispositivo de impresora.

Impresion en papel fino, normal o grueso

En esta tabla, se clasifican los dispositivos de impresora por su tipo. Si un tipo de dispositivo de
impresora no tiene ningin valor para un tipo de papel, el dispositivo de impresora no es compatible
con ese tipo de papel.

Si imprime en cualquiera de los tipos de papel indicados en esta tabla, establezca la propiedad [Peso
(m2)] en el cuadro de didlogo TotalFlow Production Manager [Propiedades del papel] conforme a
su dispositivo de impresora. Acepte los valores por omisién de estas propiedades:

* [Tipo de papel]
* [Color]

* [Contenido reciclado (%)]
* [Preimpreso]
* [Preperforado]

* [Textura]

* [Revestimiento (anverso)]
* [Opacidad]

Si se cambia el valor por omisién, podria alterarse temporalmente el valor de la propiedad [Peso

(m2)].
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Tipo de

impre-

sora

papel |TipoA [TipoB |TipoC |TipoD [TipoE |TipoF |TipoG [TipoH |Tipol
Papel 40-51 | 52-65 | 52-65 | 60-75 | 60-63 |[52.3- 60-63
fino 63

Papel 52-90 | 52- 66-80 | 66-80 |76~ 64-80 |[64-80 [52.3- |64-80
normal 105 100 104

Papel 81-99 [81- 81- 81- 81-
normal 100 105 105 105
2

Grosor 106- 100- 101- 101- 106- 106- 106-
medio 163 127 127 126 163 163 163
Papel 91- 164- 128- 128- 127- 164- 164- | 52.3- | 164-
grueso | 216 216 163 169 156 220 220 104 220

1

Papel 217- 164- 170- 157- 221- 221- 221-
grueso 256 249 249 220 256 256 256
2

Papel 257- 250- 250- 221- 257- 257- 257-
grueso 300 300 300 300 300 300 350
3

Impresion en otros tipos de papel

Para ofros tipos de papel distintos a los indicados en la tabla anterior, establezca las propiedades del
cuadro de didlogo TotalFlow Production Manager [Propiedades del papel] conforme a esta tabla. Si
la tabla no muestra ningdn valor, acepte el valor por omisién. Si se cambia el valor por omisién,
podrian alterarse temporalmente los valores de las demés propiedades, especialmente [Peso (m2)].

Parte 1 de la tabla




Valores de las propiedades del papel

TotalFlow
Production
Tipo de Manager [Contenido
impresora [Tipo de reciclado
papel papel] [Peso (m2)] | [Color] (%)] [Preimpreso]
Papel de color | [Normal] Cualquier
1 color excepto
[Azul],
[Gris],
[Verde],
[Marfil],
[Naranjd],
[Rosal,
[POrpura],
[Rojo] o
[Amarillo]
Azul [Normal] [Azul]
Gris [Normal] [Gris]
Verde [Normal] [Verde]
Marfil [Normal] [Marfil]
Naranja [Normal] [Naranja]
Rosa [Normal] [Rosa]
Pirpura [Normal] [POrpurd]
Rojo [Normal] [Rojo]
Amarillo [Normal] [Amarillo]
Papel [Normal] 1-100
reciclado
Preimpreso [Normal] [Si]
Preperforado | [Normal]
Papel especial | [Normal]
Papel especial | [Normal]
1
Papel especial | [Normal]
2
Papel especial | [Normal]
3
Papel especial | [Normal]
4
Papel especial | [Normal]

5
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TotalFlow
Production
Tipo de Manager [Contenido
impresora [Tipo de reciclado
papel papel] [Peso (m2)] | [Color] (%])] [Preimpreso]
Papel especial | [Normal]
6
Papel cuché [Normal]
Papel cuché T | [Normal]
Papel cuché 2 | [Normal]
Papel cuché 3 | [Normal]
Papel [Normal]
traslicido
Transparen- [Transparen-
cias cial
Sobre [Sobre]
Papel de [Etiquetas]
etiquetas
Membrete [Membrete]
Papel con [Hojas con
pestafia pestafas],
[Pestaiias de
corte
completo] o
[Pestaiias
precortadas]

Parte 2 de la tabla

Tipo de

impresora [Revestimiento

papel [Preperforado] [Textura] (anverso)] [Opacidad]
I;cpel de color [Ninguno]

Azul [Ninguno]

Gris [Ninguno]

Verde [Ninguno]

Marfil [Ninguno]

Naranja [Ninguno]

Rosa [Ninguno]




Valores de las propiedades del papel

Tipo de

impresora [Revestimiento

papel [Preperforado] [Textura] (anverso)] [Opacidad]

Pirpura [Ninguno]

Rojo [Ninguno]

Amarillo [Ninguno]

Papel [Ninguno]

reciclado

Preimpreso [Ninguno]

Preperforado | [Si] [Ninguno]

Papel especial [Ligeramente [Ninguno]
arrugado]

Papel especial [Ligeramente [Ninguno]

1 arrugado]

Papel especial [Acabado de [Ninguno]

2 mdquina]

Papel especial [Moteado] [Ninguno]

3

Papel especial [Vergé [Ninguno]

4 tradicional]

Papel especial [Calandrado] [Ninguno]

5

Papel especial [Inglés] [Ninguno]

6

Papel cuché [Satinado]

Papel cuché 1 [Satinado]

Papel cuché 2 [Brillante]

Papel cuché 3 [Mate]

Papel [Ninguno] [Translicido]

traslicido

Transparen- [Ninguno] [Transparente]

cias

Sobre [Ninguno]

Papel de [Ninguno]

efiquetas

Membrete [Ninguno]

Papel con [Ninguno]

pestaia
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Propiedades del papel JDF para pedidos JobDirect

Para cada valor de tipo de soporte, como se define en la lista de texto tipo de soporte JobDirect, hay
un nimero de atributos de papel JDF que se puede establecer.

Atributos y valores de JobDirect papel

Propiedad
TotalFlow
Production Manager

papel

Notas

[Preimpreso] [NO] [Preimpreso]
[si]

[Gramaije] [Peso]

[Tipo de soporte] [Papel] El valor [Transparencial
no es compatible
actualmente.

[Color] [Negro] [Color]

[Azul]
[Marrén]
[Beigel]
[Cian]

[Negro oscuro]

[Azul oscuro]

[Marrén oscuro]

[Beige oscuro]

[Cian oscuro]

[Dorado oscuro]

[Ocre oscuro]

[Gris oscuro]

[Verde oscuro]

[Marfil oscuro]

[Magenta oscuro]

[Multicolor oscuro]

[Mostaza oscuro]

[Naranja oscuro]

[Rosa oscuro]

[Rojo oscuro]




Propiedades del papel JDF para pedidos JobDirect

Atributos y valores de JobDirect papel

Propiedad
TotalFlow
Production Manager

papel

Notas

[Plateado oscuro]

[Turquesa oscuro]

[Violeta oscuro]

[Blanco oscuro]

[Amarillo oscuro]

[Dorado]

[Ocre]

[Gris]

[Verde]

[Marfil]

[Azul claro]

[Marrén claro]

[Beige claro]

[Cian claro]

[Dorado claro]

[Ocre claro]

[Gris claro]

[Verde claro]

[Marfil claro]

[Magenta claro]

[Multicolor claro]

[Mostaza claro]

[Naranja claro]

[Rosa claro]

[Rojo claro]

[Plateado claro]

[Turquesa claro]

[Violeta claro]

[Blanco claro]
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Atributos y valores de JobDirect papel

Propiedad
TotalFlow
Production Manager

papel

Notas

[Amarillo claro]

[Magentda]
[Multicolor]
[Mostaza]
[Ninguno]
[Naranja]
[Rosal
[Rojo]
[Plateado]
[Turquesal]
[Violeta]
[Blanco]
[Amarillo]

[Tipo de orificio] [Ninguno] [S - valor genérico]
actualmente no
compatible.

[Opacidad] [Opaco] [Ninguno]

[Transparente]

[Translicido]

[Textura] [Antiguo] [Textural] e Elvalor

predeterminado que se

[Calandrado] utilizard para trabajos

[Arrugado] sin textura especial es
[Suavel.

are i vave] se asigna a
[Mate] [S | g

[Céscara de huevo]

[Con relieve]

[Tela con relieve]

[Inglés]

[Fieltro]

[Verjurado]

[Arrugado ligero]

[Ninguno] en la
interfaz TotalFlow
Production Manager.




Propiedades del papel JDF para pedidos JobDirect

Atributos y valores de JobDirect papel

Propiedad
TotalFlow
Production Manager

papel

Notas

[Lino]

[Brillo]

[Acabado de

mdquina]

[Moteado]

[Pergamino]

[Semivitela]

[Sedda]

[Suavel]

[Punteado]

[Ante]

[Supercalandrado]

[Supersuave]

[Verjurado
tradicional]

[Ultrasuave]

[No calandrado]

[Vitela]

[Terciopelo]

[Tejido]

[Recubrimientos
delanteros]

[Ninguno]

[Detalles de tipo [Cartulina]

de soporte : :
porte] [Formulario continuo

(vertical)]

[Formulario continuo
(horizontal)]

[Sobre]

[Sobre sin ventanal]

[Sobre con ventana]

[Pestaiias de corte
completo]

[Tipo]

* Elvalor
predeterminado que se
utilizaré para trabajos
sin textura especial es
[Papeleria].

* [Papeleria] se asigna
a [Normal] en la
interfaz TotalFlow
Production Manager.
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Propiedad
TotalFlow
Production Manager
Atributos y valores de JobDirect papel papel Notas

[Etiquetas]

[Membrete]

[Duplicado]

[Fotogrdfico]

[Pestaiias

precortadas]

[Papeleria]

[Hojas con pestaias]

[Arrastre]

[infoprint:Artificial]

[infoprint:
PlasticFolder]

[infoprint:
NoCarbonRequired]

[infoprint:
CustomMediaType_
Typel

Expresiones regulares

Utilice expresiones regulares para especificar los patrones de identificacién de archivos en TotalFlow
Production Manager.

En expresiones regulares:

Caracteres Cualquier cardcter que no tenga un significado especial coincide consigo
10 literales mismo. Los caracteres literales distinguen entre maydsculas y mindsculas. Por
ejemplo, A no coincide con a.

El punto coincide con cualquier cardcter dnico. Por ejemplo, .at coincide con
cat, rat o bat.

() El paréntesis identifica un grupo de caracteres. Por ejemplo, (ABC) coincide
con ABC.

El guién define un rango de caracteres. Por ejemplo, 0-9 coincide con
cualquier digito.

El asterisco coincide con el cardcter anterior cero o més veces. Por ejemplo, N*
coincide con nada (cero copias de N), N, NN, NNN, etc. . * coincide con
cualquier cadena de uno o més caracteres.
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Especificacién de nombres de archivo en notacién de simbolos

El signo de suma coincide con el cardcter precedente una o més veces. Por
ejemplo, N+ coincide con N, NN, NNN, efc. .+ coincide con cualquier cadena de
uno o mds caracteres.

{} Un ndmero entre paréntesis indica el nimero de veces que coincide el
cardcter anterior. Por ejemplo, x{ 3} coincide con xxx.

e El signo de interrogacién significa que el cardcter precedente es opcional. Por
ejemplo, jpe?g coincide con jpeg o jpg.

[] Los corchetes engloban un conjunto de caracteres. El conjunto de caracteres
coincide con cualquiera de los caracteres en el conjunto. Por ejemplo, [ABC]
coincide con A, B o C.

[~] Como sucede con el primer cardcter entre corchetes, el simbolo de insercién
niega un conjunto de caracteres. Por ejemplo, [*ABC1] coincide con cualquier
cardcter individual, excepto A, B o C.

La barra vertical separa alternativas. Por ejemplo, A|a coincide con A o a.

Al comienzo de una expresién regular, el simbolo de insercién marca el
comienzo de la cadena. Por ejemplo, *A.*\.ps coincide con ABC.ps.

$ Al final de una expresién regular, el simbolo de délar marca el final de la
cadena. Por ejemplo, . *ps$ coincide con cualquier nombre de archivo con la
extensiéon ps.

\ La barra invertida significa que el siguiente cardcter es un cardcter literal. Por
ejemplo, \ (ABC\) coincide con (ABC).

Ejemplos

Cualquiera de estos ejemplos coincide con cualquier archivo con la extensién de archivo PDF, PDf,
PAF, Pdf, pDF, pDf, pdF o pdf

.*PDF$) | (.*PDf$) | (.*PdF$) | (.*Pdf$)|(.*pDF$)|(.*pDf$) | (.*pdF$)
(.*pdf$)

.*(PDF|PDf |PdF |Pdf|pDF|pDf|pdF|pdf)$

.*[(PDF) (PDf) (PdF) (Pdf) (pDF) (pDf) (pdF) (pdf)1$
K(P|p) (D) (F|f)$

K<(P|p)(D|d)CF|f)

*[PplI[DdILFf1$

.*[PpIIDdILFf]

Especificacién de nombres de archivo en notacién de simbolos

En ocasiones tendrd que especificar un archivo en el directorio de spool aunque no conozca el nombre
del archivo. Utilice el método getFileName, getAbsoluteFileName o getOperlnst para devolver el
nombre del archivo.

Por ejemplo, al crear una impresora de paso a través, debe especificar el comando que envia los
trabajos en el dispositivo de impresora. Este comando tiene que especificar el nombre del archivo de
impresién, que es diferente para cada trabajo. Utilice los métodos getFileName o
getAbsoluteFileName para que devuelvan el nombre del archivo de impresién. Si lo desea, puede
especificar un comando que imprima instrucciones especiales en una pdgina separadora antes de que
se imprima el trabajo. Utilice el método getOperlnst para devolver el nombre del archivo que
contiene las instrucciones especiales.
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Sintaxis de getFileName y getAbsoluteFileName

Utilice los métodos getFileName y getAbsoluteFileName para que devuelvan el nombre de un
archivo de impresién especifico. La diferencia entre los dos métodos es que getAbsoluteFileName
falla si no existe un archivo del tipo o tipos de datos solicitados, pero getFileName continia
buscando. Si encuentra un archivo de impresién del tipo de datos unknown, devuelve el nombre de
ese archivo.

Utilice una de estas sintaxis:

* Para buscar un archivo de impresién cuando conoce el tipo de datos:

${getFileName(print,Datatype,read)}
${getAbsoluteFileName(print,Datatype,read)}

* Para buscar un archivo de impresién cuando el tipo de datos puede ser uno de varios:

${getFileName(print, (Datatypel,Datatype2...),read)}
${getAbsoluteFileName(print, (Datatypel,Datatype2...),read)?

donde:
impresion

Esta palabra clave especifica que estd buscando un archivo imprimible.
tipo_datos o (tipo_datosl, tipo_datos?2...)

Estas palabras clave especifican el tipo de datos del archivo que desea encontrar. Los valores para
tipo_datos son:

pcl
pdf
ps
tiff
png
iPeg

Desconocido Utilice desconocido para cualquier tipo de dato que no tenga una palabra
clave.

10 lectura
Esta palabra clave especifica que el mandato de impresién lee el archivo de trabajo desde el spool

de impresién.

Sintaxis de getOperinst

El método getOperlnst para devolver el nombre de un archivo que contiene instrucciones especiales
imprimibles.

Utilice esta sintaxis para buscar un archivo de instrucciones especiales:

|${get0perInst(pdf)}

Ejemplos
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Uso de simbolos de atributos de trabajo en comandos

Estos ejemplos muestran comandos que puede especificar como valores para la propiedad
[Mandato] o [Comando para instrucciones especiales] de una impresora de paso a través. Envian
archivos de TotalFlow Production Manager a la impresora de paso a través. No utilice estos comandos
para enviar archivos a un flujo de trabajo de TotalFlow Production Manager.

Este comando lpr de Windows lee un archivo PCL, PostScript o PDF del spool de impresién y lo envia a
una impresora de paso a través denominada officeprinter.acme.com con una cola de impresién

denominada PASS:

lpr -S officeprinter.acme.com -P PASS -0 1
${getAbsoluteFileName(print, (pcl,ps,pdf),read)?

El distintivo -o | indica que el archivo es binario.

Este comando lee un archivo PDF que contiene instrucciones especiales y lo envia a officeprinter:

lpr -S officeprinter.acme.com -P PASS -o 1
${getOperInst(pdf)?l

Uso de simbolos de atributos de trabajo en comandos

Los atributos de trabajo se pueden usar como simbolos en los comandos de las impresoras de paso a
través en la actividad [Ejecutar aplicacién externa]. Cuando se ejecuta el comando, el simbolo es
reemplazado por el valor de la propiedad especificada del trabajo que se estd imprimiendo en una
impresora de paso a través o que estd siendo procesado por una actividad [Ejecutar aplicacién
external.

Por ejemplo, este comando copia el archivo de impresién del trabajo en la carpeta c: \test:

|copy ${getAbsoluteFileName(print, (pcl,ps,pdf),read)} c:\test\${Job.Name}

El nombre del archivo de destino serd el valor de la propiedad [Nombre] del trabaijo.

Simbolos de atributo de trabajo en comandos

Simbolo para el atributo de trabajo en Nombre de la propiedad mostrada
comandos

${Job.Name} [Nombre]

${Job.ID) [ID]

$ {Job.SumaryPhase} [Fase actual]

$ {Job.PhaseProgress} [Progreso]
$ {Job.State} [Estado]

${Job.UserName} [Nombre de usuario]

$ {Job.PredictedPrinter} [Impresora previstal]

${Job.JobSize} [Hojas totales]

$ {Job.SubmitTime} [Sometido]

${Job.DueDate} [Vencimiento]
${Job.DueDateCategory} [Categoria de fecha de vencimiento]
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Simbolo para el atributo de trabajo en
comandos

Nombre de la propiedad mostrada

${Job.Copies} [Copias]
${Job.ColorPages} [Pdginas de color]

$ {Job.BwPages} [Pdginas B/N]
${Job.UserCode} [Cédigo de usuario]
${Job.Duplex} [1 cara / 2 caras]
${Job.Media} [Ajustes de papel]

$ {Job.OutputBin} [Bandeja de salidal]
${Job.Punch} [Perforacién]
${Job.RequestedPrinter} [Impresora solicitada]
${Job.Staple} [Grapado]

$ {Job.RetainUntil} [Almacenar hasta]
${Job.CustomerName} [Cliente]
${Job.OrderNumber} [NGmero de pedido]
${Job.Connection} [Conexién]

${Job.Description}

[Descripcién]

${Job.InputDatastream}

[Formato de datos de entradal]

${Job.PDF.Format}

[Formato PDF]

${Job.InputFile.Size}

[Tamaiio de archivo de entrada (bytes)]

${Job.WaitReason} [Razén para esperar]
${Job.TotalPages} [Paginas]

$ {Job.TotalSheets} [Hojas]
${Job.PagesStacked} [Pdginas impresas]
${Job.SheetsStacked} [Hojas impresas]
${Job.CopiesStacked} [Copias impresas]

$ {Job.Print.CumulativePagesStacked}

[Paginas acumulativas impresas]

$ {Job.Print.CumulativeSheetsStacked}

[Hojas acumulativas impresas]

${Job.CurrentPrinter}

[Impresora actual]

${Job.Print.AssignPrintTime}

[Asignado a impresora]

${Job.PageRange}

[Intervalo de pdaginas]

${Job.ReleaseToPrint}

[Poner en pausa hasta]




Simbolos de atributo de impresora para utilizar en comandos

Simbolo para el atributo de trabajo en
comandos

Nombre de la propiedad mostrada

$ {Job.PrintControl}

[Modo de impresién]

${Job.FoldOptions}

[Tipo de pliegue]

$ {Job.RetainStartTime }

[Hora de inicio del almacenamiento]

${Job.JobType} [Flujo de trabajo]

$ {Job.StepAlias} [Actividad actual]
${Job.ColorMode} [Color/Blanco y negro]
$ {Job.Priority} [Prioridad]

$ {Job.ReprintCount}

[NUmero de reimpresiones]

Simbolos de atributo de impresora para utilizar en comandos

Los atributos de impresora se pueden usar como simbolos en los comandos de las impresoras de paso
a través en la actividad [Ejecutar aplicacién external.

Simbolos de atributo de impresora en comandos

Simbolo para atributo de impresora

Nombre de la propiedad que aparece en la interfaz
de usuario

$ {Printer.ColorMode}

[Modo de color]

$ { Printer.CommunicationProtocol }

[Lenguaje de impresora]

$ { Printer. CommunityName}

[Nombre de comunidad]

$ {Printer.CustomerName}

[Nombre de cliente]

${ Printer.Description}

[Descripcién]

${Printer.Enabled}

[Habilitado]

$ {Printer.EnableOnRestart}

[Conservar el estado de la impresora tras reiniciar]

$ { Printer.FoldingCapable}

[Tipo de pliegue]

${Printer.ID}

[Nombre]

${Printer.JobSize}

[Total de hojas de trabajo soportado]

$ {Printer.Language }

[Idioma de los mensajes]

$ {Printer.LoadedPapers}

[Papeles cargados]

$ {Printer. MaxConcurrentJobs}

[NUmero méximo de trabajos simulténeos]

$ { Printer.Model.Specific}

[Modelo]

$ { Printer.OperatorlnstinputTrayName }

[Bandeja de entrada para pdginas separadoras]
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10 Mensaijes de error

Simbolo para atributo de impresora

Nombre de la propiedad que aparece en la interfaz
de usuario

$ {Printer.PagesPerMin}

[Velocidad de la impresora (pédginas por minuto)]

$ {Printer.PunchCapable}

[Perforacién]

${Printer.Recovery.Delay}

[Retraso de recuperacién]

$ {Printer.Recovery.Printer}

[Impresora de apoyo]

${Printer.SerialNumber}

[NUmero de serie]

$ { Printer. SNMPActiveVersion}

[Version activa]

$ {Printer. SNMPAuthPasswd}

[Contrasefia de seguridad media]

$ {Printer. SNMPAuthType }

[Tipo de autenticacién]

$ { Printer. SNMPContextName}

[Nombre de contexto]

$ { Printer. SNMPPrivacyPasswd }

[Contrasefia de seguridad maxima]

$ { Printer. SNMPPrivacyType}

[Tipo de privacidad]

$ { Printer. SNMPSecurityLevel }

[Nivel de seguridad]

$ { Printer. SNMPStatus} [Estado de SNMP]

$ {Printer.SNMPUsername} [Nombre de usuario]

$ {Printer. SNMPVersion} [Versién requeridal

$ {Printer. SNMPVersionFallback} [Reserva de versién]
${Printer.StapleCapable} [Grapado]

$ {Printer.Status} [Estado]

$ {Printer. TCPIP.Address} [Direcciéon TCP/IP o nombre de host]
$ {Printer.Type} [Tipo]

$ {Printer.UseSNMP} [Utilizar SNMP]

$ {Printer.Version} [Versién]
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