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Einfihrung
Wichtig

Im vollen von der Rechtsprechung zugelassenen Rahmen ist der Hersteller in keinem Fall fir Schéden
haftpflichtig, die durch Fehler dieses Produkts, durch Verlust von Dokumenten oder Daten oder durch
die Nutzung dieses Produkts und der in dessen Lieferumfang enthaltenen Bedienungsanleitungen
entstehen.

Erstellen Sie stets Kopien oder Sicherungen von wichtigen Dokumenten oder Daten. Dokumente oder
Daten kdnnen aufgrund von Bedienungsfehlern oder Fehlfunktionen des Systems geléscht werden. Sie
sind auch verantwortlich dafir, MaBnahmen zum Schutz gegen Viren, Wiirmer und andere schédliche
Software zu ergreifen.

Der Hersteller ist in keinem Fall fir von lhnen mit diesem Produkt erstellte Dokumente oder Ergebnisse
der von lhnen ausgefiihrten Daten haftbar.

Entfernen Sie wdhrend der Ausfihrung dieser Anwendung keine Datentréger, und setzen Sie keine
Datentrager ein.

Vorsichtshinweise fiir dieses Handbuch

* Einige Abbildungen oder Erlduterungen in diesem Handbuch kénnen von lhrer Anwendung
aufgrund von Verbesserungen oder Verénderungen abweichen.

* Die Inhalte dieses Dokuments kénnen ohne vorherige Ankiindigung geéndert werden.

* Dieses Dokument darf ohne vorherige Zustimmung des Herstellers in keiner Form dupliziert,
repliziert, reproduziert, geéndert oder zitiert werden.

* In den Bedienungsanleitungen werden die Verfahren am Beispiel von Windows 10 beschrieben. In
anderen Versionen von Windows kann es leichte Abweichungen geben.

Leitfaden fir diese Anwendung

Die folgenden Handbiicher sind fir diese Anwendung verfiigbar.

Benutzerhandbicher
Diese Benutzerhandbicher sind enthalten:

* RICOH TotalFlow Prep: Installationsanleitung (gedruckt/PDF)

In diesem Handbuch werden der Setup- und der Startvorgang sowie die zum Verwenden der
Anwendung erforderlichen Einstellungen erklért.

* RICOH TotalFlow Prep: Anwenderanleitung (dieses Handbuch, HTML/PDF)
Dieses Handbuch erklart die Funktionen und grundlegenden Vorgdnge dieser Anwendung.

Um die grundlegende Verwendung dieser Anwendung zu veranschaulichen, enthalt dieses
Handbuch auch praktische Ubungen unter Verwendung von Beispieldateien.



Hilfe

Auf vielen Bildschirmen steht die Feldhilfe zur Verfigung und bietet Informationen fir bestimmte
Aufgaben und Einstellungen. In diesem Handbuch wird diese Art der Hilfe als , Feldhilfe” bezeichnet.

Dariiber hinaus bietet das Meni [Hilfe] direkt Gber die Benutzeroberflache Zugriff auf die HTML-
Version der Anwenderanleitung.

OHinweis )

Um die HTML-Dokumentation lesen zu kénnen, muss ein Web-Browser installiert sein. Der empfohlene
Browser ist die neueste Version von Moxzilla Firefox. Ein PDF-Anzeigeprogramm, wie Adobe Reader,
muss installiert sein, um die PDF-Dokumentation anzeigen zu kénnen.

Hinweise fir das Lesen der Dokumentation

Vor Verwendung dieser Anwendung

Dieses Handbuch enthélt ausfihrliche Anleitungen und Hinweise zur Inbetriebnahme und Bedienung
der Anwendung. Um den ordnungsgemdBen Betrieb sicherzustellen, sollten Sie dieses Handbuch
sorgféltig und vollsténdig durchlesen, bevor Sie die Anwendung verwenden. Bewahren Sie das
Handbuch griffbereit auf, um stets schnell darin nachschlagen zu kénnen.

Informationen zur Verwendung der Handbiicher und der Hilfe
Verwenden Sie bei Bedarf das Benutzerhandbuch und die Feldhilfe.

Informationen zur Installation und zum Starten dieser Anwendung

Siehe Konfigurationshandbuch.

Informationen Gber Funktionen und grundlegende Vorgénge dieser Anwendung:

Siehe Anwenderanleitung.
Informationen zur Konfiguration von Bildschirmeinstellungen

Siehe die Feldhilfe auf dem Bildschirm.

Anzeigen von Bedienerhandbiichern (Installationsanleitung und Anwenderanleitung)

Gehen Sie wie folgt vor, um die Bedienungsanleitungen anzuzeigen.
Anzeigen der Installationsanleitung und der Anwenderanieitung im PDF-Format

In diesem Verfahren wird Windows 10 als Beispiel verwendet. In anderen Versionen von Windows
kann es leichte Abweichungen geben.

* Klicken Sie auf Start — Alle Apps — RICOH TotalFlow Prep und anschlieBend entweder auf
[Installationsanleitung] oder [Anwenderanleitung].
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Anzeigen der Bedienungsanleitungen im HTML-Format

* Die HTML-Version der Anwenderanleitung ist direkt Gber die Benutzeroberfléache verfigbar.
Starten Sie die Anwendung und klicken Sie auf Hilfe — TotalFlow Prep Hilfe.
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Hilfe zu Feldern anzeigen

Klicken Sie in der Benutzerschnittstelle neben einem Element auf die Schaltflache , um die Feldhilfe fir
das Element aufzurufen. Klicken Sie im Hilfefeld auf [Mehr unter Hilfe], um die entsprechende Seite in
der HTML-Bedienungsanleitung aufzurufen.

RICOH TotalFlow Prep

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~ ﬁDrucke”

x O = 2 | Papier: A4 J E‘ B HE - Kopien: 1

ALLGEMEIN 2
Sortieren Job-Setup

1. Seite =i E i

1-seitig | Farbe . e === - Hilfe F.

A4 (210 x 297 mm) === [sortleren] Endbearh..

— Legen Sie fest, wie der Job

2. Seite sortiert werden soll.

= Aktivieren Sie das

Kontrollkastchen [Sortieren],

A4(210 x 297 mm) - - - - um die Kopien des Jobs in
sortierten Satzen zu drucken.

1-seitig | Farbe

: — » Deaktivieren Sie das
3. Seite E Kontrollkastchen [Sortieren],
1-seitig | Farbe & 3 wenn die Kopien des Jobs

A4 (210 x 297 mm) nicht sortiert werden sollen

Mehr unter Hilfe...
4. Seite Druckseite nach unten
1-seitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm) a
. Reinigung
5. Seite
1-seitig | Farbe

A4(210 x 297 mm)

6. Seite

1-seitig | Farbe

A4 (210 x 237 mm)

Symbols

The following symbols are used in this manual to help you to identify content quickly.

— This symbol indicates points to pay attention to when using the application. Be
W Wichtig ) sure to read these explanations.

This symbol indicates supplementary information that you may find helpful, but
not essential to completing a task.

E

This symbol indicates where you can find further relevant information.

DReferenz )

[Sample text] This formatting indicates the names of screens, menus, settings, and buttons.

Marken

RICOH TotalFlow Production Manager™ ist eine Marke von Ricoh Company, Ltd. in den Vereinigten
Staaten und/oder anderen Léndern.



Teile dieser Software sind Copyright © 1984-2025 Adobe Systems Incorporated und ihrer
Lizenzgeber. Alle Rechte vorbehalten.

Adobe, das Adobe-Logo, Acrobat, das Adobe PDF-Logo, Distiller, Photoshop, PostScript und Reader
sind eingetragene Marken oder Marken von Adobe in den Vereinigten Staaten und/oder anderen
Landern.

Google Chrome ist eine Marke von Google LLC.
Mozilla und Firefox sind Marken der Mozilla Foundation in den USA und anderen Léndern.

Microsoft, Windows, Windows Server, Excel, PowerPoint und Microsoft Edge sind eingetragene
Marken der Microsoft Corporation in den USA und/oder anderen Léndern.

Das EFl-Logo, Electronics For Imaging, Fiery und das Fiery-Logo sind eingetragene Marken von
Electronics for Imaging, Inc. in den USA und/oder bestimmten anderen Léndern. EFl ist eine Marke von
Electronics for Imaging, Inc. in den USA und/oder anderen Léndern.

Java und alle Java-basierten Marken und Logos sind Marken oder eingetragene Marken von Oracle
und/oder seinen Tochterfirmen.

IBM, das IBM-Logo und ibm.com sind Marken oder eingetragene Marken der in vielen Rechtssystemen
weltweit eingetragenen International Business Machines Corporation. Andere Produkt- und
Dienstnamen kénnen Marken von IBM oder anderen Unternehmen sein.

OpenJDK (der "Name") ist eine Marke von Oracle America, Inc. ("Oracle") (der "Markeninhaber").
Java und Open)DK sind eingetragene Warenzeichen von Oracle und/oder deren
Tochtergesellschaften. Copyright Oracle America, Inc.

Die richtigen Namen der Betriebssysteme von Windows lauten folgendermaf3en:

* Die Produkinamen von Windows 10 sind:
Microsoft Windows 10 Pro
Microsoft Windows 10 Enterprise

* Die Produkinamen von Windows 11 sind:
Microsoft Windows 11 Pro
Microsoft Windows 11 Enterprise

* Die Produktnamen von Windows Server 2019 lauten folgendermaf3en:
Microsoft Windows Server 2019 Standard
Microsoft Windows Server 2019 Essentials

* Die Produkinamen von Windows Server 2022 sind:
Microsoft Windows Server 2022 Standard

* Die Produkinamen von Windows Server 2025 sind:
Microsoft Windows Server 2025 Standard

Andere hier aufgefiihrte Produktnamen dienen nur Identifikationszwecken und kénnen Marken ihrer
jeweiligen Firmen sein. Wir lehnen sémiliche Rechte an diesen Warenzeichen ab.

Microsoft Produkt-Screenshots wurden mit freundlicher Genehmigung der Microsoft Corporation
nachgedruckt.
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1. Ubersicht

* TotalFlow Prep Ubersicht

» Ubersicht Gber die Browser-Version von TotalFlow Prep
* TotalFlow Prep Benutzerschnittstelle

* Funktionen dieser Anwendung

* Hauptpunkte und Verfahren

TotalFlow Prep Ubersicht

Mit TotalFlow Prep kénnen Sie gescannte Papierdokumente und elektronische Dateien bearbeiten und
anschlieBend die Daten fiir das Drucken erstellen und ausgeben. Die Hauptfunktionen dieser
Anwendung werden im Folgenden detailliert beschrieben.

Senden des Dokuments

=T E Verwanden Sie verschisdans
= - Anzsigeoptionen fur die
=l ™ Interaktian mit dem Dokurenl
Ordran Sie Seiten neu an wund
[ cloktronizon [ l ki okt
[] aus alekironschen oder
sscanntan Dateisn sin, erstallen
i Kapitel ader lgen Sie
Daokumant scanmen ssterkarten, Deckblither und
Ei

‘ r hinzu.
" Bahaban Sie Prablame im
Job erste und bearbeiten Gnglnmmh.lmam_wla Rauschen

Pasitionieren und drahen Sia den
Salteninhalt. Konfigurieran Sie
Eirstallungen zum chien wan

Kcr)f-f'Fu zailan und
Saiterzahlan.

Withilen Sie ainen Drucker aus
und legan Sie das Papier und das
Magazin fir den Job fest. Legen
Sim andera Einstelungen wie u
bedruckends Seita, Ausrichiung,
Fartse und Anzahl der zu
druskandan Kapian fas

Lagan Sia dis AusschiaBeinstellungan
faat, um mehrare Saiten aut einen
Blal anzuordrien eder Broschiiren Zu
arstallan. Legen Sie
Skalierungacgtionzn fest und
kanfigurieren Sie Schnittmarkan

Lagen Sie die
Endbsarbsitungseinsteliungen fur
Binden, Heften, Lochen, Falten
und Baschraiden dar gedrucklan
Bidtter fest

Prifen Sie die endgliltige Ausgabe
in der Leseansicht und geben Sie
dags Dokumant dann enfwedear an
einen Drucker oder eine Datel aus.

Fertiggestelltes Produkt

L1
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Ubersicht Gber die Browser-Version von TotalFlow Prep

Sie kénnen in der Browser-Version von TotalFlow Prep Jobs von RICOH TotalFlow Production
Manager™ oder RICOH TotalFlow Print Server bearbeiten. Nachdem Sie den Job bearbeitet haben,
kénnen Sie ihn speichern und zuriick an TotalFlow Production Manager oder TotalFlow Print Server
senden.

R

TotalFlow Production Manager /
TotalFlow Path / TotalFlow Pgrint Server TotalFlow Prep

Job erstellen Seiten bearbeiten/einfiigen

In PDF umwandeln Vorlage bearbeiten

TotalFlow Prep| | I
4

Hrr——
|

Job drucken Papier- und Druckeinstellungen

gl
R« «l]«Fi«E

B
&b

OHinweis )

¢  Weitere Informationen finden Sie unter Bearbeiten von Jobs in der Browser-Version von TotalFlow
Prep, Seite 230.

* Einige Funktionen von TotalFlow Prep stehen in der Browser-Version nicht zur Verfigung.

* TotalFlow Production Manager muss auf demselben Computer installiert sein wie TotalFlow Prep.
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TotalFlow Prep Benutzerschnittstelle

TotalFlow Prep bietet eine umfangreiche und intuitive Benutzerschnittstelle zur Zusammenstellung,
Bearbeitung und Vorbereitung von Jobs fir die Ausgabe.

RICOH TotalFlow Prep

o Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~ ' ﬁnru(kerl

er x 0O = | o Papier: A4 Ll- E- B B D Kopien: 1

1. Seite
1-seitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm)

2. Seite
1-seitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm)

3. Seite.

1-seitig | Farbe

©

A4 (210 x 297 mm)

4. Seite
1-seitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm)

5. Seite
1-seitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm)

6. Seite
1-seitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm)

Die Benutzerschnittstelle besteht aus folgenden Bereichen:

1. Menileiste mit Dateiverwaltung, Konfiguration, Jobbearbeitung, Voreinstellungen und
Druckoptionen.

2. Toolbar fiir den Schnellzugriff auf héufig verwendete Funktionen.

Seitenliste fir eine leichte Navigation durch die Seiten des Jobs und zur Verwaltung der Jobinhalte
und des Layouts.

4. Arbeitsbereich mit unterschiedlichen Layout-Optionen fir die Anzeige und Bearbeitung der Seiten
und Blatter in dem Job.

5. Einstellungsbereich zur Konfiguration der Jobeinstellungen, wie das Ausschief3en,
Endbearbeitung, Deckblétter, Trennblatter, zugewiesene Blétter, Kopf- und FuBzeilen, Seitenzahlen,
Seitenstempel und Schnittkanten-Registerblétter. Sie kénnen auflerdem Flecken von gescannten
Dokumenten entfernen, schiefe Seiten richten und den Seiteninhalt ausrichten.

Optional kénnen Sie die TotalFlow Prep-Benutzeroberfléche mit hohem Kontrast anzeigen. Mit hohem
Kontrast lassen sich Symbole leichter erkennen und Text kann einfacher gelesen werden. Um hohen
Kontrast einzuschalten, navigieren Sie zu Einstellungen — Eigenschaften — Anzeige und akfivieren
Sie das Kontrollkéstchen [Hohes Kontrastverhdlinis verwenden].
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Meniileiste

Uber die Menileiste erhalten Sie Zugriff auf die Dateiverwaltung, Konfiguration, Jobbearbeitung und
Druckoptionen.

Klicken Sie auf die Elemente der Menileiste, um die Liste mit den verfigbaren Optionen in jedem
Meni zu &ffnen.

I Voreinstellung anwenden ~

Uber das Meni Voreinstellungen kénnen Sie auf den Job eine Voreinstellung anwenden oder die
aktuelle Jobeinstellung als Voreinstellung registrieren.

B Drucker 1 -

Uber das Meni Druckerauswahl kénnen Sie einen Drucker fir den Job auswdahlen.

Die Gerdateeigenschaften und die Liste der verfigbaren Papiere wird automatisch aktualisiert, wenn
Sie zu einem anderen Drucker wechseln.

. [Druckerinformationen aktualisieren]

Klicken Sie auf , die Schaltfléche [Druckerinformationen aktualisieren], um die
Geréteeigenschafen und die Liste der verfiigbaren Papiere des aktiven Druckers zu aktualisieren.

Klicken Sie auf die Schalifléche [Drucken], um den Job an den Drucker zu senden.

Funktionsleiste

Die Symbolleiste bietet einen schnellen Zugriff auf héufig verwendete Funktionen zur Bearbeitung der
Seiten und Einstellung der Jobeigenschaften.

Papier: A4 (210 x 297 mm) U E‘ g H ) Kopien: 1 -+

Diese Funktionen stehen lhnen in der Symbolleiste zur Verfigung:

. E [Rickgéngig]- und H [Wiederholen]-Schaltfléchen

Anderungen im Job riickgdngig machen und wiederholen.

. E [Tool wéhlen]

Waéhlen Sie Seiten in dem Job aus und bearbeiten Sie diese.
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[Maskierungs-Tool], T [Text-Tool] und - [Bild-Tool]

Masken, Text und Bilder auf einer Seite einfigen.

'r-
[Tool zum Verschieben des Bereichs]

Verschieben eines ausgewdhlten Bereichs an eine andere Stelle auf der Seite.

[Werkzeug zum Beschneiden]

Eine Seite schneiden.

[Werkzeug zum Andern der GréBe der Seite]

Gréfe einer Seite dndern.

[Werkzeug zum Drehen der Seite]

Eine Seite drehen.

[Overlays]

Registrierte Overlays anwenden und verwalten.

Papier: A4 (210 x 297 mm) - .
Meni Papierauswahl

Wéhlen Sie das Papier fir den Job aus.

1] ~
Meni Magazinauswahl

Waéhlen Sie das Magazin aus, in dem das Papier fir den Job eingelegt ist. Die Liste der Magazine
héngt von dem Drucker ab, der fir den Job ausgewdéhlt wurde.

E [Druckseite]

Legen Sie fest, auf welcher Seite des Blatts gedruckt werden soll und an welcher Seite die Blatter
geéffnet werden sollen.

[Ausrichtung]

Legen Sie fest, ob die Seiten im Hoch- oder Léngsformat vorliegen.

E [Heften]

Legen Sie fir den Job eine Heftoption fest.

[Farbe/SchwarzweiB]

Legen Sie fest, ob der Job in Schwarzweif3 oder Vollfarbe gedruckt werden soll. Die fir diese
Einstellung verfigbaren Optionen hdngen von dem fir den Job ausgewdhlten Drucker ab.

jen: 1 -+
Kopien: [Kopien:]
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Legen Sie die Anzahl der Kopien fest.

Seitenliste

Sie kénnen in der Seitenliste durch die Seiten des Jobs navigieren. In der Seitenliste kénnen Sie Seiten
auswdhlen, verschieben, kopieren, einfigen und |8schen. Seiteninformationen werden ebenfalls
angezeigt, einschlieBlich Papiereinstellungen, Kapitel, Registerkarten, Einlagen, Deckblétter,
zugewiesene Blétter, Ausnahmeeinstellungen und PDF-Typ.

1. Seite

1-seitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm)

2. Seite
1-seitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm)

3. Seite

1-seitig | Farbe

A4 (210 x 297 mm)

Um die Leistung bei der Bearbeitung von gro3en Jobs zu verbessern, kénnen Sie den aktuellen
Jobinhalt ausblenden und Platzhalter-Miniaturbilder verwenden. Wéhlen Sie [Blattinhalt ausblenden]
im Meni [Ansicht], um diese Funktion zu aktivieren.

Um die Ansicht der Seitenliste zu éndern, klicken Sie auf eine der verfiigbaren Schaltflachen:

. E [Miniaturansicht]
Zeit die Seiten der Jobs als Miniaturbild in einem Raster an, skaliert entsprechend des Papierformats.

Die Miniaturbilder zeigen, ob die Ausrichtung Hoch- oder Querformat ist.
Das Kapitelsymbol "1 markiert die erste Seite jedes Kapitels.

. E [Listenansicht]

Zeigt die Seiten der Jobs als Miniaturbild untereinander an, skaliert entsprechend des Papierformats
und gruppiert nach Kapiteln.

Die Miniaturbilder zeigen, ob die Ausrichtung Hoch- oder Querformat ist. Neben jedem
Miniaturbild kénnen Sie die Seitennummer sehen, ob die Seite ein Deckblatt, Registerblatt, eine
Einlage oder ein zugewiesenes Blatt ist, sowie die Druckseiteneinstellungen, das Papierformat und

die Farbeinstellung. Das Symbol “ fiir eine Ausnahme wird fiir Seiten angezeigt, die als Ausnahme
konfiguriert wurden.



TotalFlow Prep Benutzerschnittstelle

OHinweis )

Wenn das AusschiefBen auf [Broschiire] oder [Kombination] eingestellt ist, zeigt die Seitenliste die
originalen Seiten-Miniaturbilder und Papierformate an.

So nehmen Sie Anderungen an den Seiten vor:

e Um die Seiten neu anzuordnen, wdhlen Sie die Seite oder Seiten aus, die Sie verschieben méchten,
ziehen diese an die neue Position und legen sie dort ab.

DHinweis )

Sie kénnen Seiten aus der Seitenliste auch per Drag&Drop in den Arbeitsbereich auf der rechten
Seite ziehen, wenn der Arbeitsbereich in [Seitenansicht] angezeigt wird und wenn fiir den Job
[Normal]-AusschieBBen festgelegt ist und auf der Vorderseite des Blatts gedruckt werden soll.

* Um eine leere Seite vor einer Seite im Job einzufigen, platzieren Sie den Mauszeiger auf der Seite

und klicken Sie auf , die Schaltflache [Seite einfigen].

* Um eine Seite zu l6schen, bewegen Sie den Mauszeiger iber die Seite und klicken Sie auf m, die
Schaltfléche [Seite 16schen].

* Um ein Registerblatt vor einer Seite einzufigen, platzieren Sie den Mauszeiger auf der Seite und
klicken Sie auf n, die Schaltfléche [Registerblatt einfiigen].

* Um vor einer Seite ein Kapitel zu erstellen, bewegen Sie den Mauszeiger iber die Seite und klicken

Sie auf n, die Schaltfléche [Kapitel erstellen].

Sie kénnen aufBerdem mit der rechten Maustaste klicken und iiber das sich 6ffnende Menii die Seiten
dndern. Wdhlen Sie die Seite oder Seiten aus, klicken Sie mit der rechten Maustaste und wahlen Sie
eine im Meni verfiigbare Option aus.

Um die Gréf3e des Bereichs der Seitenliste zu éndern, klicken Sie auf die Trennlinie und ziehen sie nach
-
links oder rechts. Sie kénnen den Bereich auch ein- oder ausblenden, indem Sie auf ' [Ausblenden]

oder i [Einblenden] klicken.

Arbeitsbereich

Der Arbeitsbereich bietet unterschiedliche Layout-Optionen fir die Anzeige und Bearbeitung der Seiten
und Blatter in dem Job. Alle Einstellungen werden in Echtzeit angezeigt, sodass Sie die endgiltige
Ausgabe in der Vorschau sehen kénnen.

Um die Ansicht des Arbeitsbereichs zu éndern, klicken Sie unten rechts auf eine der
Ansichtsschaltfléchen. Diese Ansichten sind verfiigbar:

. m [Seitenansicht]

Zeit die Blatter der Jobs als Miniaturbild in einem Raster an, skaliert entsprechend des
Papierformats. Wenn der Job auf einseitiges Drucken eingestellt ist, wird nur die Vorderseite des
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Blatts angezeigt. Wenn der Job auf beidseitiges Drucken eingestellt ist, wird auch die Riickseite des
Blatts angezeigt.

9 Wichtig )

Um die Leistung bei der Bearbeitung von grof3en Jobs zu verbessern, kénnen Sie den aktuellen
Jobinhalt ausblenden und Platzhalter-Miniaturbilder verwenden. Wéhlen Sie [Blattinhalt
ausblenden] im Meni [Ansicht], um diese Funktion zu aktivieren.

1-A4 2-A4 3-A4 4-p4

9-A4 10- A4 11-A4 12-A4

2 24 m
) )
3= L= E=r mE

Die Miniaturbilder zeigen, ob die Ausrichtung Hoch- oder Querformat ist. Unter jedem Miniaturbild
werden die Seitenzahlen angezeigt. Oben im Miniaturbild kénnen Sie die Blattnummer sehen sowie
das fir das Blatt festgelegte Papier. Bewegen Sie den Mauszeiger iber den Text, um weitere
Informationen zu den Papiereinstellungen, den auf das Blatt angewandten Ausnahmeeinstellungen
und den Seiten, die auf dem Blatt positioniert sind, zu erhalten.

Das Kapitelsymbol "1 markiert die erste Seite jedes Kapitels. Das Symbol “* fir eine Ausnahme
wird fir Blatter angezeigt, die als Ausnahme konfiguriert wurden.

Navigieren Sie mit der Scroll-Leiste oder den Pfeiltasten auf der Tastatur durch die Reihen der

Miniaturbilder.

Um die GréBe der Miniaturbilder anzupassen, verwenden Sie folgende Steuerungen:

&
- [VergroBern]

Verwenden Sie diese Schaltfléche, um die Miniaturbilder zu vergréBBern.

8 .
- [Verkleinern]

Verwenden Sie diese Schaltflache, um die Miniaturbilder zu verkleinern.

Verwenden Sie diese Einstellung, um die Gréf3e der Miniaturbilder auf eine bestimmte
Prozentzahl einzustellen. W&hlen Sie [An Breite anpassen], um das Miniaturbild des Blatts
der Breite des Arbeitsbereichs anzupassen.
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- Verwenden Sie E und E, um zwischen der Skalierung der Miniaturbilder der Blatter an

die Breite des Arbeitsbereichs und der 12%-Skalierung zu wechseln.

So nehmen Sie Anderungen an den Bléttern vor:

— Um die Blatter neu anzuordnen, wdhlen Sie das Blatt oder die Blétter aus, die Sie verschieben
mdchten, ziehen diese an die neue Position und legen sie dort ab.

OHinweis )

Sie kdnnen die Blatter nur neu ordnen, wenn fir den Job [Normal]-AusschieBen festgelegt ist
und der Druck auf der Vorderseite des Blatts erfolgen soll.

- Um ein leeres Blatt vor einem Blatt in dem Job einzufiigen, bewegen Sie den Mauszeiger auf
das Blatt und klicken Sie ouf, die Schalifléche[Blatt einfigen].

- Um ein Registerblatt vor einem Blatt einzufigen, bewegen Sie den Mauszeiger auf das Blatt und
klicken Sie auf n, die Schaliflache [Registerblatt einfigen].

- Um ein Registerblatt zu |6schen, bewegen Sie den Mauszeiger auf das Blatt und klicken Sie auf
E die Schalfische [Blatt Isschenl.

- Um ein Registerblatt zu |6schen, bewegen Sie den Mauszeiger auf das Registerblatt und klicken
Sie auf m, die Schaltfléche [Registerblatt 16schen].

- Um vor einem Blatt ein Kapitel zu erstellen, bewegen Sie den Mauszeiger auf das Blatt und
klicken oufn, die Schalifléche [Kapitel erstellen].

Sie kénnen auBBerdem auf die rechte Maustaste klicken und iiber das sich 6ffnende Meni die Blatter
dndern. Wahlen Sie das Blatt oder die Bléatter aus, klicken Sie auf die rechte Maustaste und wdahlen
Sie eine im Meni verfigbare Option aus.

m [Reader-Ansicht]

Zeigt den Job als Buch in der Mitte des Arbeitsbereichs an.

INHALT

[ 1
Himesin 2 dhoons Hoscioch
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In [Reader-Ansicht] kénnen Sie durch die Seiten des Jobs blattern und die Ausgabe in der
Vorschau sehen.

So navigieren Sie durch den Job:

Klicken Sie auf den GufBeren Rand der Seiten.
Verwenden Sie < , die Schaltfléche [Vorherige Seite], und > , die [Néchste Seite]-
Schaltfléche..

Bewegen Sie den Mauszeiger iber die aktuelle Seitenzahl und geben Sie die Seitenzahl ein,
die angezeigt werden soll.

Wabhlen Sie aus der Seitenliste eine Seite aus.
Klicken Sie auf ", das Symbol [Lesezeichen], und wahlen Sie [Anfang], einen Kapitelnamen

oder [Ende] aus, um zur ersten Seite des Jobs, einem bestimmten Kapitel oder zur letzten Seite
des Jobs zu navigieren.

DHinweis )

Je nach Drucker, Papiereinstellungen und Endbearbeitungseinstellungen kann die tatséchliche
Ausgabe von den Ergebnissen in der Vorschau abweichen.

Sie kénnen auch Anderungen an den Blattern vornehmen, indem Sie mit der rechten Maustaste das
Meni 6ffnen. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein Blatt und wéhlen Sie eine im Meni
verfigbare Option aus.

Wenn Sie mit Funktionen arbeiten, welche die Originalseiten veréndern, zum Beispiel Einfigen von
Text, Bildern und Maskierungen, zeigt der Arbeitsbereich jeweils nur eine Seite auf einmal an.

Modus bearbeiten

INHALT

-
u
R RS DS

Diese Bearbeitungsansicht &éffnet sich auch, wenn Sie mit der rechten Maustaste auf eine Seite klicken
und aus dem Meni [Seite bearbeiten] auswéhlen oder mit Doppelklick auf eine Seite in der Seitenliste
oder in [Seitenansicht].

Sobald die Bearbeitungsansicht aktiviert ist, kénnen Sie die im Arbeitsbereich angezeigte Seite
wechseln, indem Sie auf Seiten in der Seitenliste klicken.



TotalFlow Prep Benutzerschnittstelle

Sie kénnen zu [Seitenansicht] zuriickkehren, indem Sie auf ﬂ, die Schaltfléche [Zuriick zu Alle
Seiten], klicken, die sich oben in der linken Ecke im Arbeitsbereich befindet.

Um die GréBe der angezeigten Seite anzupassen, verwenden Sie folgende Steuerungen:

(]
. [VergréBern]

Verwenden Sie diese Schalifldche, um die angezeigte Seite zu vergréBern.

(=]
. [Verkleinern]

Verwenden Sie diese Schaltflédche, um die angezeigte Seite zu verkleinern.

.

Verwenden Sie diese Einstellung, um die Gréf3e der angezeigten Seite auf eine bestimmte
Prozentzahl einzustellen. Wahlen Sie [An Breite anpassen], um die Seite der Breite des
Arbeitsbereichs anzupassen.

* Verwenden Sie E und E, um zwischen der Skalierung der Seite an die Breite des

Arbeitsbereichs und der 12%-Skalierung zu wechseln.

Um Lineale und Raster in der Bearbeitungsansicht anzeigen zu lassen, wéhlen Sie die Optionen
[Lineale], [Raster] und [Fihrungen] in dem Meni [Ansicht].

Fir die erweiterte Seitenbearbeitung stehen auBerdem die Ansichten [Leuchttisch] und [Leuchttisch
gespiegelt] zur Verfiigung. Weitere Informationen finden Sie unter Verwenden der erweiterten
Bearbeitungsfunktionen, Seite 152.

Einstellungsbereich

Sie kénnen die Optionen in diesem Einstellungsbereich zur Konfiguration der Jobeinstellungen, wie das
AusschieBen, Endbearbeitung, Deckblétter, Trennblétter, zugewiesene Blétter, Kopf- und FuBzeilen,
Seitenzahlen, Seitenstempel und Schnittkanten-Registerblétter verwenden. Sie kénnen aufBerdem
Flecken von gescannten Dokumenten entfernen, schiefe Seiten richten und den Seiteninhalt ausrichten.

23
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ALLGEMEIN
Sortieren

HEFTEN

Standard verwenden Endbearb...

[

Standard verwenden Deckblatter

LOCHEN

FALZ
N~
Standard verwenden

BINDUNG !
=

Standard verwenden

BESCHNEIDEN

Standard verwenden

AUSGABEFACH

Autom. Fachauswahil

AUSGABE AUSWERFEN

Druckseite nach unten

Klicken Sie auf die Registerkarten, um zwischen den Fenstern zu wechseln. Klicken Sie auf die
Registerkarte des aktiven Fensters, um seinen Inhalt auszublenden.

=) Referenz

Weitere Informationen zu den verfigbaren Einstellungen finden Sie unter Bearbeiten von Jobs, Seite 97.

Rechtsklick-Menu

Das Rechtsklick-Meni 6ffnet sich durch Klicken mit der rechten Maustaste auf eine Seite oder ein Blatt in
der Seitenliste oder im Arbeitsbereich und bei der Arbeit mit dem Originaldokument und der Interaktion
mit Texten, Bildern und Masken.

Die im Meni verfigbaren Optionen hdngen von dem Element ab, auf das Sie mit der rechten
Maustaste klicken, sowie den Einstellungen des aktuellen Jobs. Wenn Sie mit der rechten Maustaste
beispielsweise auf ein Blatt klicken, kénnen Sie anhand der Optionen des sich 6ffnenden Menis Blétter
ausschneiden, kopieren und [8schen, Ausnahmen, Registerblétter und Kapitel konfigurieren, Seiten
einfigen und andere Blétter im Job basierend auf ihren Eigenschaften auswéhlen.



Funktionen dieser Anwendung

Datei Bearbeiten Ansicht FEinfigen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~ C' ] Drucker 1

x OO @2 @ - 2 U- B B B D «open 1

1.5eite
2.seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

2.5eite
2.seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

4.seite
2seitig | Farbe
A4(210x297 mm)

5. Seite
2seitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm)

6. 5eite

2.seitig | Farbe

[ o
3. seite
2-seitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm)

A4 (210297 mm)

Sie kénnen die Optionen in dem Menii nach Klicken auf die rechte Maustaste auch bei mehreren
Seiten, Blattern oder Objekten verwenden. Wahlen Sie die Seiten, Blatter oder Objekte aus, klicken Sie
mit der rechten Maustaste auf die Auswahl und wéhlen Sie eine im Meni verfigbare Option aus.

=) Referenz

Weitere Informationen zu den verfigbaren Optionen zur Bearbeitung von Jobs finden Sie unter
Bearbeiten von Jobs, Seite 97.

Funktionen dieser Anwendung

Kombinieren von Papierdokumenten und

T bsl
elektronischen Dateien in einem Druckjob. ﬁgi
Siehe Erstellen eines neuen Jobs, Seite 86. +

Schraglaufkorrektur bei gescannten
Dokumenten.

\ 4
s

Siehe Begradigen schréger Seiten, Seite 127.

Auswabhl und neue Positionierung eines
Dokumentbereichs.

S

Siehe Verschieben eines ausgewdhlten Bereichs, »
Seite 134.

Gleichzeitiges Anwenden von Bearbeitungen
auf mehrere Seiten.

Siehe Bearbeiten von Originaldateien, Seite 119.

25
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Verwenden anderer Programme mit dieser
Anwendung, um Dokumente zu bearbeiten.

Siehe Verwendung von externen Programmen fir
die Bearbeitung von Jobs, Seite 116.

Drucken von Dokumenten mit hinzugefiigten
Seitennummern.

Wenn mehrere Dateien als ein Job gedruckt
werden, kdnnen Sie in einer fortlaufende
Reihenfolge Seitenzahlen hinzufigen.

Siehe Hinzufigen von Seitennummern, Seite 202.

Duplizieren und mehrfaches Anordnen
desselben Dokuments auf einer Seite.

Siehe Einstellungen fir Kombination-Ausschief3en,

Seite 164.

Broschiiren erstellen.

Siehe Einstellungen fir BroschiirenausschieBen,

Seite 161.

Legen Sie Deckblétter, Trennblétter und
zugewiesene Blatter fest und fiigen sie diese
ein.

Siehe Hinzufiigen von Deckbléttern, Seite 210,
Einfigen von Trennbléttern, Seite 219 oder
Einfugen von Kapiteltrennbléttern bei
Kapitelumbrichen, Seite 221.

Festlegen und Einfiigen von Registerbléttern.

Siehe Einfigen von Registerblattern, Seite 181,
Konvertieren einer Seite in ein Registerblatt, Seite
183 und Bearbeiten von Registerbldttern, Seite
184.

Drucken von Dokumenten mit Einstellungen
zum Binden, Falzen und Buchbinden.

Siehe Festlegen von
Endbearbeitungseinstellungen, Seite 174,




Hauptpunkte und Verfahren

Vorschau eines Dokuments auf dem
Bildschirm vor der Ausgabe.

Siehe Vorschau von Jobs, Seite 233.

Speichern und Wiederverwenden von
Jobdaten.

Sie kénnen Jobs fiir spétere Verwendung
speichern.

Siehe Speichern von Jobs, Seite 238.

Sie kénnen héufig verwendete Papiertypen,
Formate und Farben registrieren.

Siehe Benutzerdefinierte Papiere hinzufiigen,
Seite 77.

Registrieren eines Ordners fir den
Sofortdruck (iberwachter Ordner)

Ein Ordner fiir den Sofortdruck erméglicht das
AusschieBBen und Bearbeiten sowie das
Ausgeben eines Dokuments, ohne dass die
Hauptanwendung ausgefihrt werden muss.

Siehe Verwendung von Ordnern fir Sofortdruck
mit Voreinstellungen, Seite 254.

Hauptpunkte und Verfahren

Sie kdnnen dem unten dargestellten Flussdiagramm entnehmen, wie Jobs erstellt, bearbeitet und

ausgegeben werden.

3 Wichtig )

Achten Sie darauf, dass Sie zuerst einen Drucker registrieren. Weitere Informationen finden Sie unter

Drucker registrieren, Seite 63.
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1 Ubersicht

® Jobs aus Papierdokumenten und elektronischen Dateien erstellen

Erstellen Sie ainen neusn Jab.
. - oder-
Cffnen Sie einen gespeicherten Job,

Wahlen Sie einen Drucker fiar
die Ausgabe aus.

~ Bearbeiten Sie den Job.

Geben Sie das Dokument aus.
Ein Job kann avch gespeichert
werden,

DReferenz )

* Weitere Informationen zu den Einstellungen fir Jobs finden Sie unter Vorbereiten von Jobs, Seite 85.

*  Weitere Informationen zur Bearbeitung von Jobs finden Sie unter Bearbeiten von Jobs, Seite 97.
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2. Anleitungen

+Ubung 1: Verwenden allgemeiner Funktionen
* Ubung 2: Erstellen einer Broschiire

In den Ubungen lernen Sie Schritt fir Schritt die Funktionen und die Bedienung dieser Anwendung.
Es gibt zwei Ubungen:

e Ubung 1: Verwenden allgemeiner Funktionen, Seite 29

In dieser Ubung kénnen Sie die Hauptfunktionen dieser Anwendung mit Musterdateien

ausprobieren.

 Ubung 2: Erstellen einer Broschiire, Seite 39

Bei dieser Ubung erstellen Sie anhand der in dieser Anwendung enthaltenen PDF-Datei der
Installationsanleitung eine Broschiire.

Ubung 1: Verwenden allgemeiner Funktionen

In dieser Ubung kénnen Sie die Hauptfunktionen dieser Anwendung mit PDF-, TIFF- und JPEG-
Musterdateien ausprobieren.

A

2
o [1]2]3
3)\8)l¢] =

6

In dieser Ubung verwendete Funktionen:

* Neuen Job erstellen

+ Andern des Seitenlayouts

- Neue Seiten einfigen
— Seiten verschieben
— Seite |6schen

* Original bearbeiten

— Drehen

Fleckenkorrektur

Schraglaufkorrektur

Bereich verschieben
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2 Anleitungen

Vorbereitung

Befolgen Sie nachfolgende Schritte, bevor Sie mit der Ubung beginnen.

1.

-

Starten Sie die Anwendung.

Weitere Informationen zum Starten der Anwendung finden Sie in der Installationsanleitung.

Bereiten Sie die Beispieldateien vor.

In dieser Ubung verwendete Musterdateien:

e 1_2_A.pdf
e 3.5 4.tif
* 6.jpg

Pfad der Beispieldateien: Installationspfad der Anwendung\samples\
QHinweis )

Wenn Sie bei der Installation dieser Anwendung den Standardinstallationspfad ausgewdhlt
haben, befinden sich die Musterdateien in folgendem Verzeichnis:
C:\Program Files\RICOH\TotalFlow Prep\

Wenn Sie von einer dlteren Version von TotalFlow Prep aktualisieren, wird die neue Version in
demselben Ordner installiert wie die vorherige Version.

Prozedur

Folgen Sie den Schritten in diesem Verfahren, um sich mit den Hauptfunktionen dieser Anwendung
vertraut zu machen.

OHinweis )

Lassen Sie alle Einstellungen, die in diesem Verfahren nicht angegeben sind, auf ihre Standardwerte
eingestellt.

Schritt 1: Erstellen Sie einen Job aus den Musterdateien

In diesem Schritt werden Sie einen Job aus den Musterdateien (1_2_A.pdf, 3_5_4.t1if) erstellen.

1.

30

Klicken Sie auf dem Bildschirm [Neuen Job erstellen] auf [Schnellaktionen].



Ubung 1: Verwenden allgemeiner Funktionen

1 TotalFlow Prep

Kirzliche Jobs

E?o Job zusammenstellen...

P, Neuer leerer Job...

OHinweis )

Wenn ein Job bereits in TotalFlow Prep gedffnet ist, gehen Sie zu Datei = Neuen Job
erstellen, um einen neuen Job zu erstellen.

2. Gehen Sie im Dialogfeld [Offnen] zum Verzeichnis samples, halten Sie die Taste Strg gedriickt,
wdhlen Sie 1_2_A.pdf und 3_5_4.tif aus und klicken Sie anschlieBend auf [Offnen].

K Offnen
@. = 1 L « Programme (x86) » RICOH » TotalFlowPrep » samples vie ‘samples” durchsuchen ¥
Organisieren = Neuer Ordner =~ [ @
S Favoriten Name Typ
™Li12A Adobe Acrobat Document
8 Dieses PC &354 TIFF-Bild
s JPG-Datei
G Netzwerk &L TIFF-Bild
&L TIFF-Bild
A& RA TIFF-Bild
& RLT TIFF-Bild
< >
Dateiname: | "35.4" "1 2 A" e \w v
' Offnen 4’ rechen
| SE——

=D Referenz

Fiir weitere Informationen zum Erstellen von Jobs siehe Vorbereiten von Jobs, Seite 85.

Schritt 2: Figen Sie ein weiteres Dokument ein

In diesem Schritt werden Sie eine weitere Musterdatei (6. jpg) in den von lhnen erstellten Job einfiigen.

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste in der Seitenliste auf die letzte Seite und wdhlen Sie aus
dem Meni [Neue Seiten einfiigen] aus.
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2 Anleitungen

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~ ﬁorucken - @

xOFa = = N Papier: Benutzerdefiniert:AS(148.. - | |- I~ E- E- - Kopien: 1 -+

1- A5 (148 X210 mm) 2- A5 (148 %210 mm) 3- A5 (148 x 210 mm) 4-A5 (148 X210 mm)

AS (148x210

2. Seite
1-seitig | Farbel

A5 (148x210

ES
-seitig
A5 (148
- A5 (148 x 210 mm)

Lrenen
a.5eite

1-seitig | Farbe [ SIS SIS

A5 (148x210

5. Seite
1-seitig | Farbel

A5 (148x210

1

2. Klicken Sie im Dialogfeld [Seiten einfiigen] auf [Dateien hinzufiigen].
2

Name Seitenbereich Letzte Aktualisierung

3. Gehen Sie im Dialogfeld [(“)anen]"zum Verzeichnis samples, wdhlen Sie die Datei 6. jpg aus
und klicken Sie anschlieBend auf [Offnen].

| 4 Offnen [ x |
®© = 1 L « Programme (:86) » RICOH » TotalFlow Prep » samples v & | | "samples’ durchsuchen »p
Organisieren v Neuer Ordner =~ 0 @
¢ Favoriten Pana TP
Hi2A Adobe Acrobat Documen
1% Dieser PC &3s4
s
€ Netzwerk & LA
&L
& R A4
& RAT
< >

Dateinsme: & o emm e v

(e o)

-
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Ubung 1: Verwenden allgemeiner Funktionen

4. Klicken Sie im Dialogfeld [Seiten einfiigen] auf [OK].

Lo ]

+ Dateien hinzufugen Fiery Remote Scan 5

Name Seitenbereich Letzte Aktualisierung

3 6.pg - 9.10.2015 20:44:28

amarecien ¢ KT
~

DReferenz )

Weitere Informationen zum Einfiigen neuer Seiten in einen Job finden Sie unter Einfiigen von Seiten aus
vorhandenen oder gescannten Dateien, Seite 111.

Schritt 3: Léschen Sie eine unnétige Seite

In diesem Schritt entfernen Sie die Seite mit dem Buchstaben ,A” darauf.
1. Gehen Sie in der Seitenliste zu Seite ,A”.
2. Bewegen Sie den Mauszeiger iber die Seite und klicken Sie auf m, die Schaltflache [Seite
l6schen].

n- C [ Druck
apier: Benutzerdefiniert: A5 (148 .. = |_J- [~ E- B ) Kopien: 1

1-A5 (148 x210 mm) 2- A5 (148.x 210 mm) 3- A5 (148.x 210 mm) 4- A5 (148210 mm)

1. 2 A3

{ 2 3

5- A5 (148 x210 mm) 6- A5 (148x 210 mm) 7- A5 (148x210 mm)

1-seitig | Farbe | Bild
A5 (148 x 210 mm)

5.5eite
1-seitiq | Farbe | Bild
A5 (148 x 210 mm)

6.5eite

1-seitig | Farbe | Bild

A5 (148 x 210 mm)

=) Referenz

Weitere Informationen zum Léschen von Seiten oder Blattern finden Sie unter Léschen von Seiten und
Blattern, Seite 106.
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2 Anleitungen

Schritt 4: Neusortierung der Seiten

In diesem Schritt sortieren Sie die Seiten neu, sodass sie sich in der richtigen Reihenfolge befinden.

1. Klicken Sie auf Seite "4" und halten Sie die Maustaste gedriickt. Ziehen Sie anschlieBend die
Seite hinter Seite "3" und lassen Sie die Maustaste los.

iten  Ansicht  Einfugen  Einstellungen  Fenster

o] B Papier: BenutzerdefiniertAS (148 ... - | |- - B- - - Kopien: 1

1- A5 (148 x 210 mm) 2-A5(148x210 mm) 3- A5 (148 x 210 mm) 4-A5 (148 x 210 mm)

1-seitig | Farbe
A5 (148 x 210 mm)

1-seitig | Farbe | Bild
A5 (148 x 210 mm)

4.Seite

et rote R

A5(148x 210 mm|

1-seitig | Farbe | Bild
A5 (148.x 210 mm)

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen Voreinstellung anwenden~  C' [l Drucker 1

v w X O == M-z E apier: Benutzerdefifl feas(as.. - | |- El- B- B- D Kopiem 1 -+

1. Seite
1-seitig | Farbe

A5 (148 x 210 mm)

2.seite
1-seitig | Farbe
A5 (148 x 210 mm)

{ 2 3 a

5- A5 (148 x 210 mm) 6-A5 (148%210 mm)

G 6

— : s o] ]
A5 (148 x 210 mm) 4
-

4. seite
1-seitig | Farbe | Bild

A5 (148 x 210 mm)
5. Seite
1-seitig | Farbe | Bild

A5 (148 x 210 mm)

6. Seite

-— eas oo oo o o» o e o,

e
AS (148 x 210 mm)

=D Referenz

Fir weitere Informationen zum Verschieben von Seiten siehe Verschieben von Seiten, Seite 107.

Schritt 5: Eine Seite drehen

Die Seite "5" ist anders ausgerichtet als die anderen Seiten. In diesem Schritt drehen Sie die Seite so,
dass ihre Ausrichtung den anderen Seiten entspricht.

1. Wadhlen Sie Seite "5" aus.



Ubung 1: Verwenden allgemeiner Funktionen

2. Klicken Sie in der Symbolleiste auf , die Schaltflache [Werkzeug zum Drehen der
Seite], und wahlen Sie [Seite um 180° drehen].

Voreinstellung anwenden~  C' i§§ Drucker 1

U- B B B D xopen

1-seitig | Farbe

A5 (148 x 210 mm)

3.5eite
1-seitig | Farbe | Bild

A5 (148 x 210 mm)

ig | Farbe | Bild
x210 mm)

1-seitig | Farbe | Bild B - B m [

A5 (148 x 210 mm)

3. Klicken Sie auf , die Schaltfléche [Zurick zu Alle Seiten], oben links im Arbeitsbereich.

Fisr weitere Informationen zum Drehen von Seiten siehe Drehen von Seiten, Seite 128.

Schritt 6: Flecken von fehlerhaften Seiten entfernen

Fehlerhafte Seiten (unerwiinschte Punkte oder Zeichen) auf den Seiten "3" und "5". In diesem Schritt
werden Sie die Fehler von diesen Seiten entfernen.

1. Wahlen Sie die Seiten "3" und "5" aus, indem Sie die Taste Strg gedrickt halten.

2. Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [Reinigung].

Vorsintalng anwenden- C: [ orukert

@.A

] B B D xopen 1

1- 45 (148 x210 mm) 4- A5 (148 x210 mm)

5- A5 (148.x 210 mm) - 45 (148 x 210 mm)

516
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2 Anleitungen

3. Klicken Sie im [Reinigung]-Bereich auf [Fleckenkorrektur].
Die [Auto]-Methode ist standardméBig ausgewdhlt.
Woahlen Sie unter [Seiten] [Giltige Seiten ausgewdhlt] aus.
Wahlen Sie unter [Stérke] [Grob] aus.

Klicken Sie auf [Anwenden].

earbeiten  Ansicht  Einfgen  Einstellungen  Fenster  Hilfe Voreinstellung anwenden - €[] Drucker 1

xaOfiag a s [ Papier: Benutzerdefiniert: A5 (148 U B B H D Ko

1- A5 (148 x 210 mm) 2- A5 (148 x 210 mm) 3- A5 (148 x 210 mm)

1

4- A5 (148 x 210 mm) 5- A5 (148 x 210 mm) 6- A5 (148 x210 mm)

A

6 5

=) Referenz

Fir weitere Informationen zur Stérungsentfernung siehe Entfernen von Rauschen mit Flecken entfernen,
Seite 125.

Schritt 7: Schiefe Seite ausrichten
Seite "4" ist schief. In diesem Schritt begradigen Sie diese Seite.

1. Klicken Sie auf die schiefe Seite "4", um sie auszuwdhlen.

2. Klicken Sie im [Reinigung]-Bereich auf [Schréglaufkorrektur].
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Ubung 1: Verwenden allgemeiner Funktionen

i Bearbeiten Ansicht FEinfugen Einstellungen Fenster Hilfe

xaOfia a B 2 Papier: Benutzerdefiniert: AS (148

1+ A5 (148 x 210 mm) 2- A5 (148 x210 mm) 3-A5(148 X210 mm)

1.5eite

Tseitig | Farbe citen
A5 (148 x 210 mm)

Gultige Seiten ausgewahit
S Winkel
Tseitig | Farbe Automatisch Manuell
AS (148 x 210 mm)

3.5eite

Tseitig | Farbe | Bild 3 3 ANWENDEN
AS (148 x 210 mm)

4- A5 (148 x 210 mm) 5- A5 (148 x 210 mm) - A5 (148 x 210 mm)

ig | Farbe | Bild

2 A5 6

A5 (148 x 210 mm)

6. Seite.
1-seiti | Farbe | Bild

A5 (148 x 210 mm)

3. Wahlen Sie unter [Seiten] [Aktive Seite] aus.

Die Seite wird im Arbeitsbereich in der Bearbeitungsansicht angezeigt.

Sie kénnen auf die E, die Schaltflache [Verkleinern], oder E, die Schaltfléche

[VergréBern], klicken, um die Grée der Seite im Arbeitsbereich anzupassen.
OHinweis )

Achten Sie darauf, dass die Optionen [Lineale], [Raster] und [Fihrungen] im Meni [Ansicht]
ausgewdhlt sind.

Klicken Sie unter [Winkel] auf [Manuell].

5. Klicken Sie auf die Seite und ziehen Sie den Mauszeiger, um eine Referenzlinie parallel zur
schiefen Kante des Bildes zu zeichnen.

6. Klicken Sie auf [Anwenden].
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2 Anleitungen

Datei Bearbeiten Amsicht Einfugen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~ C' [il§ Drud

e w x OGO A - 2 Papier: Benutzerdefiniert: A5 (148... - || B B D Kopen

1-seiti| Farbe
A5 (148 x 210 mm)

3. Seite
1-scitig | Farbe | Bild
A5 (148 x 210 mm)

a.seite
1seitig | Farbe | Bild

5 6 4
7. Klicken Sie rechts in dem Einstellungsbereich auf [Reinigung], um das Fenster [Reinigung] zu
schlieflen.
Fir weitere Informationen zum Begradigen schréger Seiten siehe Begradigen schréager Seiten, Seite

127.

Schritt 8: Einen Bereich auf einer Seite auswéhlen und verschieben

Die Seitennummer auf Seite "3" befindet sich an einer anderen Stelle als die Seitennummern auf den
anderen Seiten. In diesem Schritt verschieben Sie die Seitennummer in die Mitte der Seite, da sie sich
dort auch auf den anderen Seiten befindet.

1. Woahlen Sie in der Seitenliste die Seite "3" aus, um sie im Arbeitsbereich aufzurufen.
2. Klicken Sie in der Symbolleiste auf , die Schaliflache [Tool zum Verschieben des
Bereichs].

3. Klicken Sie auf die Seite und ziehen Sie den Mauszeiger, um einen Auswahlbereich zu erstellen,
der die Seitenzahl umrandet.

Sie kdnnen die Gréfe des ausgewdihlten Bereichs anhand der Ankerpunkte veréndern.
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Ubung 2: Erstellen einer Broschiire

Voreinstellung anwenden ~

x1552 $y2963 $bs82 4 W hesn 3

A5 (148.x 210 mm)

2.5efte

1-seftig |

4. Seite
1-seftig | Farbe | Bild
A5 (148 x 210 mm)

A5 (148 x 210 mm)

6. seite
1-seitig | Farbe | Bild
A5 (148 x 210 mm)

4. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den ausgewdhlten Bereich und wéhlen Sie aus dem
Meni Zentrieren — Beide aus.

Datei Bearbeiten Ansicht FEinfugen Einstellungen Fenster Hilfe

e xOfa a - 2h x155 3y2963 4bs82 4 W hssm 4

1. seite
1-seitig | Farbe

A5 (148 x 210 mm)

2. seite
T-scitig | Farbe
A5 (148 x 210 mm)

3. Seite
1-seitig | Farbe | Bild

A5 (148 x 210 mm)

4. seite
1-seitig | Farbe | Bild

A5 (148 x 210 mm)

5. seite
1-seitig | Farbe | Bild
AS (148 x 210 mm)

6. Seite
1-seitig | Farbe | Bild
A5 (148 x 210 mm)

Ol

DReferenz )

Weitere Informationen zur Auswahl und zum Verschieben eines Bereichs finden Sie unter Verschieben
eines ausgewdhlten Bereichs, Seite 134.

Ubung 2: Erstellen einer Broschire

Diese Ubung hilft Thnen, aus PDF- und TIFF-Musterdateien eine Broschiire zu erstellen.

Je nach den auf Ihrem Drucker verfigbaren Funktionen, kénnen Sie ein oder zwei Broschiirentypen, [A]
oder [B], erstellen.
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2 Anleitungen

FDF ‘

B
In dieser Ubung verwendete Funktionen:

* Neuen Job erstellen
* Erstellen und Umbenennen von Kapiteln

* Original bearbeiten

- Text einfigen
- Bild einfigen
- Bild 16schen
* Festlegen von Papier-, AusschieB- und Endbearbeitungseinstellungen
- Job-Papier festlegen
- AusschieBen festlegen
- Seitenzahlen hinzufigen
- Registerblétter einfigen (nur fir Broschire [A])
- Endbearbeitung (Heften, Falten)
Auswabhl eines Broschirentyps
Die Anweisungen in dieser Ubung beziehen sich auf zwei verschiedene Broschirentypen.

Wabhlen Sie je nach den auf Ihrem Drucker verfigbaren Funktionen die Art der Broschiire anhand der
Informationen in der Tabelle aus. Befolgen Sie die Anweisungen fir den ausgewdhlten Broschirentyp.



Ubung 2: Erstellen einer Broschiire

Broschiren-
typ Bindemethode Erforderliche Druckerfunktionen
Broschiire [A] . .
Reguléres Drucken (2-seitig) Hefter
Heften: [2 links] Ein Einzugsmagazin, in das Sie Registerblétter
einlegen kénnen

Registerblatt einfigen (optional)

DHinweis )

Wenn der Drucker kein Einzugsmagazin hat, in
das Sie Registerbldtter einlegen kénnen, kénnen
Sie mit der Ubung fortfahren, ohne Registerblétter

einzufigen.
B hire [B
roschire [B] Innere Bindung (Heften: [2 Broschiirenhefter
mittig]) inhei
Falzeinheit

DReferenz )

Informationen zu den am Drucker verfigbaren Funktionen finden Sie in der Dokumentation des
Druckers.

Vorbereitung

Befolgen Sie nachfolgende Schritte, bevor Sie mit der Ubung beginnen.
1. Starten Sie die Anwendung.

Weitere Informationen zum Starten der Anwendung finden Sie in der Installationsanleitung.

2. Bereiten Sie die Beispieldateien vor.
In dieser Ubung verwendete Musterdateien:
e Konfigurationshandbuch.pdf
e Fir eine A4-Broschire:
- L_A4.tif
- R_A4.tif
* Fir eine Letter-Broschiire:
- L_LT.tif
— R_LT.tif
Speicherort der Beispieldateien:
e Setup Guide.pdf: Installationspfad der Anwendung\manual\

e .tif-Dateien: Installationspfad der Anwendung\samples\
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2 Anleitungen

DHinweis )

Wenn Sie bei der Installation dieser Anwendung den Standardinstallationspfad ausgewdéhlt
haben, befinden sich die Musterdateien in folgendem Verzeichnis:

C:\Program Files\RICOH\TotalFlow Prep\

Wenn Sie von einer dlteren Version von TotalFlow Prep aktualisieren, wird die neue Version in
demselben Ordner installiert wie die vorherige Version.

Uberprifen Sie lhren Drucker.

Achten Sie darauf, dass Sie einen Drucker registriert haben und er einsatzbereit ist.

=) Referenz

Siehe Drucker registrieren, Seite 63.

4. Bereiten Sie das Papier fir den Drucker vor.
Legen Sie das Papier fir die Broschiire in das Einzugsmagazin des Druckers ein. Legen Sie das
Papier entsprechend des Broschiirentyps fest.
FiUr Broschiire [A] Fir Broschiire [B]
Papierformat A4 (210 x 297 mm) oder A4 (210 x 297 mm) oder
Letter (8,5 x 11 Zoll) Letter (8,5 x 11 Zoll)
Anzahl der Blétter (pro 16 Broschiirenblatter, 3 8 Broschirenbldtter
Broschiire) Registerblatter (optional)
Einzelheiten zum Einlegen des Papiers in das Einzugsmagazin finden Sie in der Dokumentation
zum Drucker.
Prozedur

Folgen Sie den Schritten in diesem Verfahren, um mit dieser Anwendung eine Broschiire zu erstellen.

Die Anweisungen unterscheiden sich fir Broschiire [A] und Broschiire [B]. Lesen Sie die Anweisungen
fir den Broschiirentyp, den Sie erstellen méchten.

DHinweis )

Lassen Sie alle Einstellungen, die in diesem Verfahren nicht angegeben sind, auf ihre Standardwerte
eingestellt.

Schritt 1: Erstellen Sie einen Job aus der Musterdatei

In diesem Schritt werden Sie einen Job aus einer Musterdatei erstellen (Setup Guide.pdf).

1.

42

Klicken Sie auf dem Bildschirm [Neuen Job erstellen] auf [Schnellaktionen].




Ubung 2: Erstellen einer Broschiire

! TotalFlow Prep

Kirzliche Jobs

E?o Job zusammenstellen...

ro Neuer leerer Job...

Wenn ein Job bereits in TotalFlow Prep gedffnet ist, gehen Sie zu Datei = Neuen Job
erstellen, um einen neuen Job zu erstellen.

2. Suchen Sie im Dialogfeld [Offnen] nach der Datei Setup Guide.pdf, wahlen Sie sie aus und

klicken Sie auf [Offnen].

K Offnen Ex|
® ~ 4 ) « Programme (85) » RICOH » TotalFlow Prep » manual vig | tmanual I* durchsuchen p
Organisieren *  Neuer Ordner - 0 e

Favorite hecie IYP
P Setup Guide Adobe Acrobat Document
M Dieser PC T Users Guide Adobe Acrobat Document
€ Netzwerk
< >
Dateineme: Setup Guide v g emm ccDateien ™
l Offnen ) Abbrechen
~ I—-
) Referenz

Fiir weitere Informationen zum Erstellen von Jobs siehe Vorbereiten von Jobs, Seite 85.

Schritt 2: Kapitel erstellen

In diesem Schritt werden Sie die Seiten in verschiedene Kapitel einteilen. Dies ist wichtig fir die
Einstellung der Seitenzahlen spater im Verfahren.

Legen Sie die Kapitel anhand dieser Tabelle fest:

Kapitelnummer | Kapitelname

Erste Seite des Kapitels

Vorwort

Seite 1

2 Kapitel 1

Erste Seite von , 1. Vor der Einrichtung”, Seite 11
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2 Anleitungen

Kapitelnummer | Kapitelname Erste Seite des Kapitels
3 Kapitel 2 Erste Seite von , 2. Installation”, Seite 15
4 Kapitel 3 Erste Seite von , 3. Starten/Herunterfahren”, Seite 25

1. Stellen Sie sicher, dass [Listenansicht] in der Seitenliste aktiv ist.

erstellen].

2. Bewegen Sie den Mauszeiger iber Seite 1 und klicken Sie oufn, die Schalifléche [Kapitel

. =
Voreinstellung anwenden~  C' [§il{ Drucker 1

Papier: Benutzerdefiniert:A4(210.. - | |- - B- BE- - Kopien: 1

2- A4 (210 297 mm) 3-A4 (210 x 297 mm) 4-A4(210%297 mm)

A4 (210297 mm)
2. Seite

1-seitig | Farbe
A4 (210x297 mm)

3. Seite
1-seitiq | Farbe
A4 (210297 mm) i 2 3 q
6 - A4 (210 297 mm)

7- A4 (210 x 297 mm) 8-A4 (210297 mm)

4. seite
1-seitiq | Farbe

A4 (210 x297 mm)

ein.

c @
papier: enutzerdefiniert: A4 @10... - || [l B M- - Kopien: 1

2- A4 (210 % 207 mm)

344210287 mm) 4-A4 (210 x 207 mim)

A4 (210 x 297 mm)

2. seite
1-seitig | Farbe
24210 x 297 mm)

3. seite

1-seitig | Farbe

A4 (210 x 297 mm)
5-A4(210%297 mm) 6-A4 (210 x 207 mim) 7- A4 (210297 mm) 8-44 (210 x 207 mim)

5. Seite

1-seitig | Farbe

A4 (210 x 297 mm)

— ; e

4. Befolgen Sie die zwei vorherigen Schritte, um die restlichen Kapitel zu erstellen und
umzubenennen.

DReferenz )

Weitere Informationen zur Erstellung und Umbenennung von Kapiteln finden Sie unter Erstellen von

Kapiteln, Seite 114.
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Ubung 2: Erstellen einer Broschiire

Schritt 3: Papiertyp und Einzugsmagazin festlegen

In diesem Schritt werden Sie das Papier festlegen, das Sie fir den Job verwenden méchten.

1. Achten Sie darauf, dass der Drucker, den Sie verwenden méchten, im Druckermeni ausgewdhlt
ist.

2. Offnen Sie in der Symbolleiste das Meni Papierauswahl und wahlen Sie auf dem Bildschirm

[Papier auswéhlen] das Papier aus, das Sie fir den Druck verwenden méchten.

Der Bereich [Eingelegtes Papier] zeigt die Papiere an, die derzeit in die Papiermagazine des
Druckers eingelegt sind.

Einfagen  Einstellungen  Fenster

[T [ RN

Benutzerdefiniertes Papier +Papier hinzufgen
L0
Automatisch A4 (210 x 297 mm)
v Benutzerdefiniert A4(210 x 297 mm)
EINGELEGTES PAPIER (5)
A8 210297 mm)
1) aa A4 (210 x 297 mm)
e |2) as A5 (148 x 210 mm)
1-seitig | Farbe |2) e A4 (210 x 297 mm)
AAzI0=20 M) leJ A3 A3 (297 420 mm) Normal

|.uJ Benutzerdefiniert A4 (210 % 297 mm) Normal

VOLLSTANDIGER KATALOG (2)
A4 (210 297 mm) 1A A3 (297 x 420 mm)

Y A4 (210 x 297 mm)
a.seite

1-seitig | Farbe

A4(210x 297 mm)
5. Seite
1-seitig | Farbe

A4 (210 x 287 mm)

6. Seite

1-seitig | Farbe

Offnen Sie auf der Symbolleiste das Meni fir die Magazinauswahl und wéhlen Sie das
Einzugsmagazin aus, in welches das Papier eingelegt wurde.

i Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen Fenster

xObfaaO@A

1. seite
1-seitig | Farbe

A4 (210 x297 mm)

2. Seite

1-seitig | Farbe
A4 210 x 297 mm)

3. Seite
1-seitig | Farbe

A4 (210 x297 mm)
4, seite
1-seitig | Farbe

A4 (210 x 297 mm)

5. Seite

1-seitig | Farbe

A4 (210 x 297 mm)

6. Seite

1-seitig | Farbe

=D Referenz

Weitere Informationen zum Festlegen der Papiereinstellungen finden Sie unter Festlegen von
Papiereinstellungen, Seite 157.
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2 Anleitungen

Schritt 4: Figen Sie Text auf dem Deckblatt ein

In diesem Schritt figen Sie den Text Muster auf dem Deckblatt ein.

1. Gehen Sie in der Seitenliste zum Deckblatt (Seite 1) und wdéhlen Sie es aus.

T

2. Klicken Sie in der Symbolleiste auf , die Schaltfléche [Text-Tool].

Voreinstellung anwenden ~  C* EDru(ker! - @

L B B B D xopen 1

1-seitig | Farbe

A4 (210 x 297 mm)

3. seite
1-seitig | Farbe
A4 210 x 297 mm)

a.5eite
1-seitig | Farbe
4210 x 297 mm)

5. Seite
1-seitig | Farbe

A4 (210 x297 mm)

6.Seite

seitig | Farbe

3. Halten Sie den Mauszeiger auf die Seite und klicken Sie, um ein Textfeld einzufigen.

Geben Sie in dem Texifeld Muster ein und klicken Sie anschlieBend auf eine beliebige Stelle auf
der Seite, um den Text zu speichern.

i Bearbeiten Ansicht FEinfugen Einstellingen Fenster Hilfe| Voreinstellung anwenden~  C' [ Drucker 1 - @

x O b= B T - ; K x388 Ly12s 3

1. seite =

1-seitig | Farbe uste]
A4 (210 x297 mm)

RICOH TotalFlow Prep

M. S

2. seite
T-seitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm)

Bedienungsanleitung

Vorwort
3. seite Setup-Anleitung
Toeiti | Farbe
A4 (210 x 297 mm)

4. seite
1-seitig | Farbe

A4 (210 x297 mm)

5. Seite
1-seitig | Farbe
A4 210 x 297 mm)

st i K< 1+ DOl

1-seitig | Farbe

Klicken Sie auf den Text und halten Sie die Maustaste gedriickt. Ziehen Sie anschlieBend den
Text oben links in die Ecke der Seite und lassen Sie die Maustaste los.
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Ubung 2: Erstellen einer Broschiire

=
Voreinstellung anwenden~ C' §ilf Drucker 1

Arial = 12 F K x635 syns 3

Modus bearbeiten

RICOH TotalFlow Prep

Bedienungsanleitung
Setup-Anleitung

=) Referenz

Weitere Informationen zum Einfigen und Bearbeiten von Text finden Sie unter Hinzufigen von Text,
Seite 139 und Bearbeiten von Text, Seite 140.

Schritt 5: Figen Sie ein Bild in der Seite ein

In diesem Schritt positionieren Sie die Musterbilddateien (L_A4.tif, R_A4.tif, L_LT.tif, R_LT.tif)
am Rand der Seiten.

1. Klicken Sie auf E, die Schaltfléche [Verkleinern], bis Sie die gesamte Seite im Arbeitsbereich

sehen.

2. Klicken Sie in der Symbolleiste auf - , die Schaltfléche [Bild-Tool], und dann auf [Bild
wdbhlen...].

Papier: A4

Modus bearbeiten

RICOH TotalFlow Prep.

T-seitig | Farbe ecese

A4 (210 x 297 mm)

2. Seite
1-seitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm)

3. Seite
1-seitig | Farbe

A4 (210 x 297 mm)

4.5eite
1-seitig | Farbe
A4 210 x 297 mm)

5. Seite
1-seitig | Farbe
A4(210x297 mm)

6. Seite K<l 1 Bl

1-seitig | Farbe
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2 Anleitungen

3. Gehen Sie im Dialogfeld [Offnen] zum Verzeichnis samp1es, wéhlen Sie entweder die Datei L_
A4.tif oder die Datei L_LT.tif aus, und klicken Sie anschlieBend auf [Offnen].

K Offnen
C ~ 1 kL « Programme (86) » RICOH » TotalFlow Prep » samples v| & | 'samples’ durchsuchen »
Organisieren = Neuer Ordner = [ @

Favoriten e 5
& 354
M Dieser PC (=[]
LA
€ Netzwerk = LT
& RAM
& RLT B

<

Dateiname: ||_A4 o Pateien v

| Oﬂneni‘ )hrechen
Achten Sie darauf, dass Sie das Bild auswdahlen, das auf dem Papier basiert, welches Sie zum
Drucken des Jobs verwenden mochten.

* L_A4.tif fir A4-Papier.
e L_LT.tif fur Letter-Papier.

4. Woahlen Sie das Bild aus, klicken Sie oufE, die Schaltfléche [Verhdlinisse beibehalten], und

geben Sie diese Position und GréBeneinstellungen an:
¢ Geben Sie im Feld [x] 0 mm (0 Zo11) ein.

* Geben Sieim Feld [y] 0 mm (0 Zo11) ein.

* Geben Sie im Feld [b] 22 mm (0,86 Zo11) ein.

e Geben Sie im Feld [h] 297 mm (11 Zo11) ein.

icht  Einfugen  Einstellungen  Fenster Hilfg

== 1 RN

4.Seite

1-seitiq | Farbe
A4 (210 x 297 mm)

5. Seite

aus.



Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen  Fenster Hilfe

w x O

1. Sefte
1-seitig | Farbe
A4 (210 x297 mm)

2. Seite
1-seitig | Farbe
A4 (210 x297 mm)

3. seite
1-seitig | Farbe
A4 210 x 297 mm)

4. seite
1-seitig | Farbe
A4 (210 x297 mm)

5. Seite
1-seitig | Farbe

A4 (210 x297 mm)

6. Seite

1-seitig | Farbe

‘b2

bearbeiten

RICOH TotalFlow Prep.

("N Y E—
=

Einfigen Spezial

Loschen
Reihenfolge »
Zentrieren »

Auf tatschiiches Format einstellen

Anderungen verwerfen

Overlay erstellen.

Im Uhrzeigersinn 90° drehen

Gegen den Uhrzeigersinn 90° dre.

Voreinstellung anwenden~  C' [i§§ Drucker 1 - @

Slnlh2or &

Endbearb.

Seitenink.

Reinigung

Ubung 2: Erstellen einer Broschiire

6. Klicken Sie erneut mit der rechten Maustaste und wéhlen Sie aus dem Meni Einfigen
in = Gerade Seiten aus.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen  Fenster Hilfe

w x O

1.5eite
1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

2.seite
1-seitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm)

1. Vorwort
3.seite
1seitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm)

4.Seite
A-seitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm)

5. Seite
1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

6. 5eite

1-seitig | Farbe

7. Klicken

a ] Papier: A4

Modus bearbeiten

RICOH TotaFlow Prep

——

Bedienungsanleitung v
Setup-Anleitung

Einfugen
-— e

Einfugen in

. =
Voreinstellung anwenden~ C' [i§l§ Drucker 1

L) B B B D Kopien: 1

_—— = -

[ Alleseiten

| pngerade siten

— e o c—e’

Sie auf
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2 Anleitungen

Voreinstellung anwenden - C' [} Prucker 1 = @
L- @ B %

Y- Koplen: 1 =4

dus bearbeiten

o RICON TotalFlow Prep.

1. seite

1-seitig | Farbe
A4(210 297 mm)

2. seite

1-seitig | Farbe
A4(210 297 mm)

3. Seite
1-seitig | Farbe
A4 (210 297 mm)

5. Seite
1-seitig | Farbe
74210 %297 mm)

— - ﬂmﬁ

1-seitig | Farbe

Gehen Sie im Dialogfeld [Offnen] zum Verzeichnis samples, wihlen Sie entweder die Datei R_
A4.tif oder die Datei R_LT.tif aus, und klicken Sie anschlieBend auf [Offnen].

K Offnen E
C) = 4 ki « Programme (x36) » RICOH » TotalFlow Prep » samples v ¢ | | "samples' durchsuchen »
Organisieren = Neuer Ordner - 0 @
i* Favoriten me Typ
=3sa
8 Dieser PC e
LA
€ Netzwerk LT
ZIRAM
ZRLT TIFF-Bild
< >

“ateien v

l-mli ),mm
Achten Sie darauf, dass Sie das Bild auswéhlen, das auf dem Papier basiert, welches Sie zum
Drucken des Jobs verwenden méchten.

Dateiname: |R_Ad

* R_A4.tif fir Ad-Papier.
* R_LT.tif fir Letter-Papier.

9.  Woahlen Sie das Bild aus, klicken Sie oufE, die Schaltfléche [Verhdlinisse beibehalten], und

geben Sie diese Position und GréBeneinstellungen an:

e Geben Sie im Feld [x] 188 mm (7,64 Zo11) ein.
* Geben Sieim Feld [y] 0 mm (0 Zo11) ein.

e Geben Sie im Feld [b] 22 mm (0,86 Zo11) ein.
* Geben Sie im Feld [h] 297 mm (11 Zo11) ein.
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Ubung 2: Erstellen einer Broschiire

Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Einstellungen

x O = T

Bedienungsanleitung

Setup-Anleitung

1-seitig | Farbe

A4 (210 x 297 mm)

3. Seite

1-seitig | Farbe

A4 (210% 297 mm)

1-seitig | Farbe
A4 (210 % 297 mm)

6. Seite

LR e

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Bild und wdahlen Sie im Menii [Ausschneiden]
aus.

10

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwefl ff~ C ﬁomcken
‘s x O T 92 3@ B 2 iyo 4b2 4 W hooy

Modus bearbeiten

i RICOH TatalFlow Prep.
1. Seite

1-seitig | Farbe

A4 (210 x297 mm)

2. seite
1-seitig | Farbe

A4 (210 x297 mm)

3
Laschen

Reihenfolge

4. seite
1-seitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm)

Overlay erstellen
5. Seite
1-seitig | Farbe Im Uhrzeigersinn 90" drehen n
A4 (210 x297 mm) Gegen den Uhr
@
£l

u
£ BOESE

1-seitig | Farbe

11.  Klicken Sie erneut mit der rechten Maustaste und wéhlen Sie aus dem Meni Einfigen
in = Ungerade Seiten aus.
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Modus bearbeiten

RICOH TotaFlows Prep
1.5eite

1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

2.5eite

1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

3.5eite
1-seitig | Farbe
A4(210x297 mm)

4.seite
1-seitig | Farbe
A4 (210 297 mm)

5. Seite
1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

& seite ' K< v 500

1-seitig | Farbe

11

DReferenz )

Weitere Informationen zum Einfiigen und Bearbeiten von Bildern finden Sie unter Hinzufigen eines
Bildes, Seite 144, Bearbeiten eines Bildes, Seite 145 und Ausschneiden, Kopieren und Einfigen eines
Bildes, Seite 147.

Schritt 6: Léschen von Bildern auf den Deckblattern

In diesem Schritt werden Sie Bilder auf den vorderen und hinteren Deckbléttern 16schen.

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Bild auf dem vorderen Deckblatt und wdhlen Sie im
Meni [Léschen] aus.

i Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellingen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~  C* Enrud(eﬂ
x O 0 A -] x 5 4 s & how
Modus bearbeiten

RICOH TetalFlow Prep.
1. Seite

1-seitig | Farbe
A4 (210 297 mm)

2.5eite
1-seitig | Farbe

A4 (210 x297 mm)

3. Seite

1-seitig | Farbe
A4 (210 x 257 mm)

4. seite
1-seitig | Farbe
A4(210 x297 mm)

5. Seite
1-seitig | Farbe

A4 (210 x 297 mm)

{0 er [ sor e
" ]
& seite i K< PO EErT BRES

1-seitig | Farbe

1

Gehen Sie in der Seitenliste zum hinteren Deckblatt und wdhlen Sie es aus.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Bild auf dem hinteren Deckblatt und wéhlen Sie im
Meni [Léschen] aus.



Ubung 2: Erstellen einer Broschiire

Bearbeiten  Ansicht  Einfigen  Einstellungen  Fenster  Hilfe

v x x O @R

27. seite
T-seitig | Farbe
A4(210 x 297 mm)

29 Seite
1-seitig | Farbe

A4 (210 x 297 mm)

30, seite
T-seitig | Farbe
4210 x 297 mm)

28, seite
1-seitig | Farbe
4210 x297 mm)

31, seite
1-seitig | Farbe
&4 (210 x 297 mm)

4 firarbe

x297 mm)

Schritt 7: AusschieBen einstellen

In diesem Schritt werden Sie AusschieBeinstellungen festlegen:

1. Klicken Sie auf m, die Schaltflache [Seitenansicht], und dndern Sie die VergréfBerungs-/

Verkleinerungseinstellung, um mehrere Seiten im Arbeitsbereich anzeigen zu lassen.

2. Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [AusschieBen].

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen  Fenster Voreinstellung anwenden ~  C' [l Drucker 1

L = | 0238 o L B B B D xopen

27.seite
1-seitig | Farbe
A4 (210x297 mm)

25, Seite

1-seitig | Farbe

A (210x 297 mm)

29.seite

1-seitig | Farbe

A4 (210x297 mm)

30. Seite
1-seitig | Farbe
A4 (210x 297 mm)

31, Seite
1-seitig | Farbe
A4 (210x297 mm)

32, Seite
1-seitig | Farbe

A (210x 297 mm)

3. Geben Sie je nach Typ der Broschiire, die Sie erstellen méchten, die AusschieBBeinstellungen an:
e  Fir Broschire [A]:
1. Klicken Sie auf [Normal].
2. Wabhlen Sie unter [Druckseite] [Beide Seiten (2-seitig), Bindung links] aus.

3. Wahlen Sie unter [Skalieren] [Auf GréBe anpassen] aus.
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Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~  C'

[ o

xOfld a2 @R =} % b B B

28, scite
2-seitig | Farbe

A4 (210 x 297 mm)

29, scite
2-seitig | Farbe
A4 210 x 297 mm)

30, Seite
2-seitig | Farbe

A4 (210 x 297 mm)

31, scite
2seitig | Farbe

A4 (210 x 297 mm)

32. seite
2-seitiq | Farbe
A4 (210 x 297 mm)

e Fir Broschiire [B]:

1. Klicken Sie auf [Broschiire].
2. Achten Sie darauf, dass [Broschiire] unter [Broschiirentyp] ausgewdhlt ist.

3. Wahlen Sie unter [Skalieren] [Auf GréBe anpassen] aus.

OHinweis )

Wenn die Anzahl Seiten nicht durch vier teilbar ist, fiigt TotalFlow Prep automatisch leere
Seiten zum Job hinzu.

i Bearbeiten Ansicht Einfagen  Einstellungen  Fenster

e

x O | ] Papier: A4

27. seite
Farbe

A4 210x 297 mm)

28, Seite
Farbe
A4(210x 297 mm)

29 seite
Farbe

A4 210x 297 mm)

A4210x297 mm)

31, Seite
Farbe
A4(210x 297 mm)

32 Seite
Farbe

A4210x297 mm)

Klicken Sie rechts in dem Einstellungsbereich auf [AusschieBen], um das Fenster [AusschieBen]
zu schliefBen.



Ubung 2: Erstellen einer Broschiire

DReferenz )

Weitere Informationen zum Festlegen der Ausschieflen-Einstellungen finden Sie unter Festlegen von
Ausschief3einstellungen, Seite 160.

OHinweis )

Die néchsten Schritte in der Vorgehensweise verwenden Broschiire [A] fir die mit den Anweisungen
bereitgestellten Bilder.

Schritt 8: Figen Sie Seitennummern hinzu

In diesem Schritt konfigurieren Sie die erforderlichen Einstellungen fir das Drucken von Seitenzahlen.
1. Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [Seiteninhalt].

2. Klicken Sie im [Seiteninhalt]-Bereich auf [Seitennummern].

Einfugen  Einstellungen  Fenster Hilfe

= I T I R =

Konfigurieren Sie auf dem Bildschirm [Seitennummern] die folgenden
Seitenzahleneinstellungen:

1. Wahlen Sie unter [Format] [P1, P2] aus.

2. Wahlen Sie als Schriftart [Arial] aus und legen Sie fir die SchrifigréBBe 7 Punkte fest.

3. Woahlen Sie unter [VORDERSEITE] die Option [UNTEN] - [Zentrieren] und geben Sie im
Feld [Von unten] 10 mm (0,39 Zo11) ein.

StandardméBig ist die Option [Einstellungen fir beide Seiten verwenden] aktiviert und
die Positionseinstellungen fir die Seitenzahlen werden auf beiden Seiten der Seite
angewendet.

4. Geben Sie unter [Kapitel] 3 in [Startseite] ein und 1 in [Startnummer] fir Kapitel 1.

[Startnummer] wird fir jedes Kapitel standardméfig gesperrt, sodass die Nummerierung
des vorherigen Kapitels fortgesetzt wird.

5. Geben Sie unter [Nummerierung auf Seiten Gberspringen] die Seitenzahl der letzten
Seite in [Seite # Uberspringen] ein.

6. Klicken Sie auf [OK].
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= —
FORMAT
- -
s1.52 Anwenden
N = el
Vrm\ 7 J I wandan
-— e eam o= — e ey
51 immer
VORDERSEITE ] Einstellungen far beide Seiten | - ,
-— es e em o= d
UNTEN oBEN -— es e» eo» o» on o’
l | (= 0
| = 0 I Ci
2 I Links Mitte Rech Links ~ Mitte R T4 1
Von unten l
\ 10 mm
-— e en en o o o’
RU AUF SEITEN
-— e e = = = oy
, Seite # berspringen  Typ In Reihenfolge einschiieBen ,
\32 Seite v
-— e e e e o o’
Links Mitte Rechts Links Mitte Rechts
-— oy
ZURUCKSETZEN aserecren © [IESEN
4
\ .|. -

4. Klicken Sie rechts in dem Einstellungsbereich auf [Seiteninhalt], um das Fenster [Seiteninhalt]
zu schliefen.

DReferenz )

Weitere Informationen zum Einfiigen von Seitenzahlen finden Sie unter Hinzufigen von Seitennummern,

Seite 202.

Schritt 9: Geben Sie Einstellungen fir das Hinzufiigen von Registerbléttern an

In diesem Schritt geben Sie Einstellungen zum Einfiigen von Registerbléttern an.
Wichiig )

Uberspringen Sie diesen Schritt und fahren Sie mit Schritt 10: Legen Sie die

Endbearbeitungseinstellungen fest, Seite 58 fort, wenn Sie kein Registerblatt haben oder Broschiire [B]
erstellen.

1. Wahlen Sie in der Seitenliste die erste Seite von Kapitel 1, Kapitel 2 und Kapitel 3 aus,
indem Sie die Taste Strg gedriickt halten.

2. Rechtsklicken Sie auf die Auswahl und wéhlen Sie aus dem Meni Registerblatter — Einfigen
und bearbeiten... aus.
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Ubung 2: Erstellen einer Broschiire

iten  Ansicht  Einfagen  Einstellungen  Fenster

Ol aORA 2

2-seitig | Farbe
A4 (210 297 mm)

3. Konfigurieren Sie auf dem Bildschirm [Registerbléatter bearbeiten] folgende Einstellungen:

1. Waéhlen Sie aus der Liste [Registerblétter-Voreinstellungen] eine Voreinstellung fiir ein
Registerblatt aus.

Sie kénnen die Schaltfléche [Bearbeiten] neben einem voreingestelltem Registerblatt
anklicken, um seine Einstellungen im Dialogfeld [Registerblait-Voreinstellung bearbeiten]
einzusehen und zu bearbeiten.

Wenn das erforderliche voreingestellte Registerblatt nicht vorhanden ist, klicken Sie auf
[Neue Voreinstellung], um das Dialogfeld [Registerblatt-Voreinstellung hinzufigen] zu
dffnen, und registrieren ein neues voreingestelltes Registerblatt fir den Typ Registerblatt, das
Sie verwenden werden.

2. Wahlen Sie unter [Registerblatt-Einzugsmagazin] das Einzugsmagazin aus, in dem die
Registerbléatter eingelegt sind.

3. Wahlen Sie unter [Registerblatt] das Registerblattpapier, das Sie verwenden méchten.
4. Klicken Sie auf [OK].
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3

— — ==
/ 3 Registerblatt \
\Aa,us . UM gazin 2 ) \ A4 tab - I

P . - - — —
1-1 12 13 14 1-5
-
TEXT BILD
1= o
Gleiches Bild far alle Registerblatter

Arial 10. F K = A Bildeinstellungen auf alle Registerblatter

a /an‘.‘.eﬂdén
od if all anw

Drehung  (

Ausrichtung des Te

- Sk o
L3 8 L
Position des Texts (mm) Bildposition (mm)

§ 0 0
‘ 0 » 4 0 »
 ——
LOSCHEN el o< | )
- _I -4
=) Referenz

Weitere Informationen zum Einfiigen und Bearbeiten von Registerbléttern finden Sie unter Einfigen von
Registerblattern, Seite 181 und Bearbeiten von Registerbléttern, Seite 184.

Sie kénnen auch den Druckjob-Inhalt auf Registerblétter drucken. Weitere Informationen finden Sie
unter Konvertieren einer Seite in ein Registerblatt, Seite 183.

Schritt 10: Legen Sie die Endbearbeitungseinstellungen fest

In diesem Schritt legen Sie erforderlichen Einstellungen fir die Endbearbeitung und Binden der
Broschire fest.

1. Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [Endbearbeitung].

2. Geben Sie im Fenster [Endbearbeitung] je nach Typ der Broschiire, die Sie erstellen méchten,
die Einstellungen fir die Endbearbeitung an:

*  Wabhlen Sie fir Broschiire [A] [2 links] unter [Heften] aus.
*  Wabhlen Sie fir Broschire [B] [2 mittig] unter [Heften] aus.



Ubung 2: Erstellen einer Broschiire

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden -

Calle’ Fl & A apier: R B

. A4(210x297 mm)

M. Kapitel 3

Reiter
1seitig | Farbe

A4(210x297 mm)

27. Seite

25seitig | Farbe

A4(210x 297 mm)

28, Seite
25eitig | Farbe
A4(210x297 mm)

29, seite
2-seitig | Farbe:
A4 (210 x 297 mm)

30, Seite

2-seitig | Farbe

A4(210x297 mm)

Klicken Sie rechts in dem Einstellungsbereich auf [Endbearbeitung], um das Fenster
[Endbearbeitung] zu schliefen.

) Referenz

Weitere Informationen zu den Endbearbeitungseinstellungen finden Sie unter Festlegen von
Endbearbeitungseinstellungen, Seite 174.

Schritt 11: Ausgabe in der Vorschau anzeigen und Dokument drucken

In diesem Schritt werden Sie die Vorschau der Ausgabe anzeigen, um zu Gberprifen, ob die
festgelegten Einstellungen korrekt angewendet werden. AnschlieBend werden Sie das Dokument
drucken.

1. Klicken Sie m, die Schalifléche [Reader-Ansicht], oben rechts in der Ecke des
Arbeitsbereichs.

2. Klicken Sie auf die Guflere Kante der Seite oder verwenden Sie < , die Schaltfléche

[Vorherige Seite], und > , die Schaltfléche [Néchste Seite], um durch den Job zu navigieren
und die Ausgabe zu iberprifen.

Achten Sie darauf, dass diese Einstellungen korrekt angewendet werden:

* Text einfigen

* Bild einfigen

* Bild I6schen

* AusschieBen

* Seitennummerierung

* Registerblatt einfigen (nur fir Broschire [A])

* Endbearbeitung
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2 Anleitungen

3. Klicken Sie auf m, die [Drucken]-Schaltflache.

i Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden ~  C* ibru(ker!

x O =T

26. Seite

2-seitiq | Farbe

A4 (210 x297 mm)

A4 (210 x297 mm)

28, Seite
2-seitiq | Farbe
A4 (210 x297 mm)

2-seitiq | Farbe
A4 (210 x297 mm)

DReferenz )

*  Weitere Informationen zur Vorschau von Jobs finden Sie unter Vorschau von Jobs, Seite 233.

*  Weitere Einzelheiten zum Drucken von Jobs finden Sie unter Jobs an einen Drucker senden, Seite

234.

Schritt 12: Speichern Sie den Job

In diesem Schritt speichern Sie den Job in einem RJF-Format. Sie kénnen gespeicherte Jobs bearbeiten
oder drucken.

1. Wahlen Sie im Meni [Datei] [Speichern unter] aus.
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Ubung 2: Erstellen einer Broschiire

iten Ansicht Einfugen  Einstellungen  Fenster Hilfe

CtrlsN

ano | @ B

Bereich drucken

schlieBen ctrlaw
Verlassen ctrivQ

28, seite

2-seitig | Farbe

A4 (210 x 297 mm)
29 seite

2-seitig | Farbe

A4 (210 x 297 mm)
30.seite

2-seitig | Farbe

A4 (210 x 297 mm)

2. Suchen Sie im Dialogfeld [Datei speichern] nach dem Verzeichnis, in dem Sie den Job
speichern méchten, und 6ffnen sie es. Fihren Sie anschlieBend folgende Schritte durch:

1. Geben Sie im Feld Dateiname [Installationsanleitung] ein.
2. Wabhlen Sie [Ricoh Job Format (*.rjf)] aus der Liste [Speichern als Typ] aus.
3. Klicken Sie auf [Speichern].

Eine Datei speichem ﬂ
T £ » Dies §2C » Dokumente v & y-
Organisieren = Neuer € [l ver =+ @
¢ Favoriten A Ty
[
1™ Dieser PC
S Netzwerk
o e = = - \ .
‘‘‘‘‘‘ Setun Guids -
> -— eas e o> o)
satetyp: | Ricoh Job Format (.0 ) v
N — - e
= Ordner ausblenden Speichemn )\hhrth

\_I_
2 3

DReferenz )

Weitere Einzelheiten zum Speichern von Jobs finden Sie unter Speichern von Jobs, Seite 238.
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3. Konfiguration

* Drucker registrieren
*Verwalten des Papierkatalogs
* Voreinstellungen festlegen

Sie kénnen die mit TotalFlow Prep zu verwendenden Drucker anlegen und konfigurieren und den
Papierkatalog verwalten. Um die Produktivitét zu verbessern, kénnen Sie auch Voreinstellungen
festlegen, um allgemeine, Anzeige- und externe Programmeinstellungen anzupassen.

Drucker registrieren

Um mit dieser Anwendung Dokumente auszudrucken, missen Sie zuerst einen Drucker registrieren. Sie

kénnen fir die Verarbeitung verschiedener Typen von Ausgabeformaten mehrere Drucker registrieren.
OHinweis )

* Wenn Sie einen Drucker nicht registrieren, kénnen Sie noch immer Jobs mit dem Musterdrucker
bearbeiten. Sie kdnnen jedoch einen Job nicht iber den Musterdrucker drucken.

* In der Browser-Version von TotalFlow Prep sind die Funktionen der Druckerverwaltung nicht
verfigbar. Wenn Sie in der Browser-Version einen Job bearbeiten, verwendet TotalFlow Prep den
Drucker, der in TotalFlow Production Manager oder TotalFlow Print Server festgelegt wurde.
Weitere Informationen finden Sie unter Bearbeiten von Jobs in der Browser-Version von TotalFlow
Prep, Seite 230.

TotalFlow Prep kann mit unterstitzten Job-Ticket-Druckern tber PostScript oder einer Kombination aus
JDF und PDF oder Fiery APl kommunizieren.

Die PDF/JDF-Druckersprache bietet mehr Funktionen durch Verwendung eines reinen PDF-Workflows
und steht zur Verfigung, wenn Sie eine Verbindung zum TotalFlow Print Server oder zu einem EFI Fiery-
Druckerserver herstellen, der Fiery JDF unterstiitzt. Einige Ausgabeoptionen stehen nur zur Verfiigung,
wenn die Druckersprache auf [PDF/JDF] eingestellt ist. So kénnen Sie beispielsweise
Druckerfunktionen, wie Voreinstellungen, die auf einem EFI Fiery-Druckerserver definiert sind, und das
Ausgeben nicht verwendeter Registerblétter nur fir Drucker festlegen, die PDF/JDF verwenden.
Beachten Sie die Datei Printer Connector Readme, um weitere Informationen zu unterstitzten Druckern
und Controllern zu erhalten.

Fiery APl bietet dieselben Funktionen wie die PDF/JDF-Druckersprache und kann zur Kommunikation mit
bestimmten EF| Fiery-Druckern verwendet werden, die iber Fiery APl Version 5 oder héher verfigen.
Die Liste der unterstiitzten Drucker finden Sie in der Readme-Datei fiir den Druckeranschluss.

Sie kénnen Nicht-RICOH-Drucker mithilfe von benutzerdefinierten Druckerdefinitionsdateien
registrieren, die von regionalen Experten erstellt werden. Fir jeden registrierten Drucker kénnen Sie die
verfigbaren installierbaren Optionen festlegen. Mégliche installierbare Optionen sind Falz-, Binde-,
Loch-, Heft- und Schneideeinheiten.

Mit TotalFlow Prep kénnen Sie Windows-Drucker registrieren, die mit lhrem System verbunden sind,
und einen Druckertreiber verwenden, der mit dem Windows V4-Drucksubsystem kompatibel ist.

Hinzufigen von Druckern

Sie kénnen im Bildschirm [Druckerverwaltung] neue Drucker registrieren.
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3 Konfiguration

3 Wichtig )

Stellen Sie vor der Registrierung eines Druckers sicher, dass sowohl Computer als auch Drucker korrekt
mit dem Netzwerk verbunden sind. Informationen zu den Druckern, die mit dieser Anwendung
kompatibel sind, finden Sie in der Datei Printer Connector Readme. Einzelheiten zum Verbinden des
Druckers mit einem Netzwerk finden Sie in der Druckerdokumentation.

So fiigen Sie einen Drucker hinzu:

1. Besuchen Sie Einstellungen — Druckerverwaltung.

Einstellungen Fenster  Hilfe

Voreinstellungen...
Papierkatalog...
Registerblatter-Voreinstellungen
Reiterthemen

Voreinstellungen for Kantenreiter...

Druckerverwaltung...

Druckerinformationen aktualisieren

Eigenschaften...

DHinweis )

Sie kénnen auch den Bildschirm [Druckerverwaltung] direkt aus dem Meni Druckerauswahl in
der Meniileiste &ffnen.

2. Klicken Sie auf dem Bildschirm [Druckerverwaltung] auf [Drucker hinzufiigen].

I Druckerverwaltung |
+ Drucker hinzufagen

Name Verbindungsstatus

” Lam| Testdrucker °
0.0.0.0/9100/-

SCHLIESSEN

3. Fihren Sie auf dem Bildschirm [Drucker hinzufiigen] die folgenden Schritte aus:
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Drucker registrieren

Allgemein SNMP

*
Druckername

Druckertyp

(#) Standarddrucker

() Windows-Drucker
Druckermode

Druckersprache

PostScript -

IP-Adresse ™

*
Port-Nummer

9100

1. Geben Sie im Feld [Druckername] einen Anzeigenamen fir den Drucker ein.
Geben Sie bis zu 32 Bytes ein.
2. Woahlen Sie unter [Druckertyp] [Standarddrucker] aus.

3. Konfigurieren Sie die restlichen Druckereinstellungen auf den Registerkarten [Allgemein] und

[SNMP].

Klicken Sie auf die Schaltfléiche , um das Hilfefenster mit Informationen zu den
Einstellungen aufzurufen.

DHinweis )

e Achten Sie darauf, dass im Drucker SNMP aktiviert ist. Weitere Informationen finden Sie
in der Dokumentation zum Drucker.

* Die konfigurierten SNMP-Einstellungen missen mit denen des Druckers Gbereinstimmen.

4. Klicken Sie auf [OK].

Hinzufigen von benutzerdefinierten Druckern

Sie kénnen Nicht-RICOH-Drucker mithilfe von benutzerdefinierten Druckerdefinitionsdateien
registrieren, die von regionalen Experten erstellt werden.
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3 Konfiguration

3 Wichtig )

Stellen Sie vor der Registrierung eines Druckers sicher, dass sowohl Computer als auch Drucker korrekt
mit dem Netzwerk verbunden sind. Einzelheiten zum Verbinden des Druckers mit einem Netzwerk
finden Sie in der Druckerdokumentation.

So figen Sie einen benutzerdefinierten Drucker hinzu:

1. Navigieren Sie zu Start — Alle Apps — RICOH TotalFlow Prep und klicken Sie auf [Tool fiir
benutzerdefinierte Drucker].

Die Vorgehensweise kann je nach verwendetem Betriebssystem abweichen.
Das Tool fir benutzerdefinierte Drucker wird im Standard-Webbrowser gedffnet.

2. Figen Sie die benutzerdefinierte Druckerdefinitionsdatei fiir den zu registrierenden
benutzerdefinierten Drucker hinzu.

Weitere Informationen finden Sie unter Importieren eines Custom Printer Definition File, Seite 68.

3. Navigieren Sie in TotalFlow Prep zu Einstellungen — Druckerverwaltung.

Einstellungen Fenster  Hilfe

Voreinstellungen...
Papierkatalog...
Registerblatter-Voreinstellungen
Reiterthemen

Voreinstellungen fir Kantenreiter...

Druckerverwaltung...

Druckerinformationen aktualisieren

Eigenschaften...

OHinweis )

Sie kénnen auch den Bildschirm [Druckerverwaltung] direkt aus dem Meni Druckerauswahl in
der Meniileiste 6ffnen.

4. Klicken Sie auf dem Bildschirm [Druckerverwaltung] auf [Drucker hinzufiigen].

I Druckerverwaltung |
+ Drucker hinzufugen

Name Verbindungsstatus

” Laml| Testdrucker °
0.0.0.0/9100/-

SCHLIESSEN

5. Fihren Sie auf dem Bildschirm [Drucker hinzufiigen] die folgenden Schritte aus:



Drucker registrieren

Allgemein

*
Druckername

Druckertyp

() standarddrucker
(®) Benutzerdefinierter Drucker

Druckermodell *

-Auswahlen- - Einstellungen

() Windows-Drucker
Druckermode

IP-Adresse ™

Port-Nummer *

9100

1. Geben Sie im Feld [Druckername] einen Anzeigenamen fir den Drucker ein.

Geben Sie bis zu 32 Bytes ein.

2. Wahlen Sie unter [Druckertyp] [Benutzerdefinierter Drucker] aus.

3. Woahlen Sie unter [Druckermodell] den benutzerdefinierten Drucker aus, den Sie hinzufiigen
méchten.

Die Liste der Drucker ist abhéngig von den benutzerdefinierten Druckerdefinitionsdateien, die
iber das Tool Fir Benutzerdefinierte Drucker hinzugefigt werden.

4. Klicken Sie auf [Einstellungen...] und legen Sie die installierbaren Optionen fest, die auf
dem Drucker verfiigbar sind.

DHinweis )

Die festgelegten installierbaren Optionen bestimmen, welche Einstellungen fiir Jobs verfigbar
sind, die diesen Drucker verwenden.

Weitere Informationen finden Sie unter Die Verwendung von Installable Options, Seite 68.

5. Konfigurieren Sie die restlichen Druckereinstellungen auf der Registerkarte [Allgemein].
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3 Konfiguration

Klicken Sie auf die Schaltfléche , um das Hilfefenster mit Informationen zu den
Einstellungen aufzurufen.

OHinweis )
SNMP-Einstellungen sind fir benutzerdefinierte Drucker nicht verfigbar.
6. Klicken Sie auf [OK].

Importieren eines Custom Printer Definition File

2.

Klicken Sie auf die Schaltfléche
‘fl Benutzerdefinierte Drucker-Definitionsdatei importieren...

. Die Schaltfléiche
[Import Custom Printer Definition File...] befindet sich in der linken oberen Ecke des
Bildschirms. .

Sie sehen das Dialogfeld [Offnen].

Wihlen Sie im Dialogfeld eine . gpz-Datei aus und klicken Sie auf [Offnen].

Die . gpz-Datei wird in der Tabelle auf der Hauptseite angezeigt und ist automatisch ausgewdhlt.
Sie kdnnen nun diese benutzerdefinierte Druckerdefinitionsdatei verwenden, wenn Sie ein
Druckerobjekt in Ihrer TotalFlow-Anwendung erstellen.

Die . gpz-Datei wird in der Tabelle auf der Hauptseite angezeigt.

RICOH Printer Connector 2.

A Benutzerdefinierte Drucker-Definitionsdatei importieren... Klicken Sie auf "Benutzerdefinierte Drucker-Definitionsdatei importieren...”, um Definitionsdateien zur Liste der Dateien hinzuzufugen.
Hierdurch wird die Datei verfigbar fir PrinterConnector zur Verwendung in TotalFlow-Produkten.

Benutzerdefinierte Drucker-Definition... Druckermodell Version Druckerhersteller Datum der Anderung

Mapping File1.gpz EB-32 V1.0 PS US_8 1 Ricoh 5/4/2016 11:00:44 AM

Léschen von Custom Printer Definition File

1. Bewegen Sie den Mauszeiger in der Tabelle auf der Hauptseite Uber die benutzerdefinierte
Druckerdefinitionsdatei, die Sie 16schen méchten, und klicken Sie auf M, die Schaltfléiche
[Loschen].

Eine Warnmeldung wird angezeigt.

2. Klicken Sie auf [YES].

Die ausgewdhlte benutzerdefinierte Druckerdefinitionsdatei wird aus Printer Connector geléscht.
OHinweis )

Wenn Sie die benutzerdefinierte Druckerdefinitionsdatei geldscht haben, kénnen Sie diese nicht mehr
verwenden, um neue Drucker zu erstellen. Alle Drucker, die unter Verwendung dieser

benutzerdefinierten Druckerdefinitionsdatei erstellt wurden, funktionieren danach aber immer noch

weiter.

Die Verwendung von Installable Options

Konfigurieren Sie Installable Options entsprechend der Funktionen lhres Druckers. Informationen zu den
Gerétefunktionen entnehmen Sie der Dokumentation lhres Druckers.



Drucker registrieren

So konfigurieren Sie Installable Options:
1. Wahlen Sie die Optionen aus, die fir hren Drucker verfigbar sind.

Das [Druckwerk] ist standardméfig ausgewdhlt und bezieht sich auf die Hauptkomponente
eines Druckers, die den Druckvorgang ausfihrt.

Beispiele installierbarer Optionen sind: Locher, Falzeinheit, Broschiiren-Finisher oder Hefter.
2. Um lhre Anderungen zu speichern, klicken Sie auf die Schaltflache [OK].

Um die Fahigkeiten lhres Druckers zu édndern, kehren Sie zum Installable Options-Bedienfeld
zuriick und waéhlen Sie die gewiinschten Optionen entsprechend lhres Bedarfs aus.

Hinzufiigen von Windows-Druckern

Mit TotalFlow Prep kénnen Sie Drucker hinzufigen, die mit lhrem Windows-System verbunden sind, und
einen Druckertreiber verwenden, der mit dem Windows V4-Drucksubsystem kompatibel ist.

3 Wichtig )

* Diese Funktion wird derzeit als Vorschauversion bereitgestellt. Eine Liste der bekannten
Einschrénkungen und méglichen Lésungen finden Sie in der Readme-Datei, die Gber das Windows
Start-Meni verfigbar ist.

 Stellen Sie vor der Registrierung eines Druckers sicher, dass sowohl Computer als auch Drucker
korrekt mit dem Netzwerk verbunden sind. Einzelheiten zum Verbinden des Druckers mit einem
Netzwerk finden Sie in der Druckerdokumentation.

So figen Sie einen Windows-Drucker hinzu:

1. Stellen Sie sicher, dass der Drucker, den Sie hinzufigen méchten, unter Windows korrekt
konfiguriert ist und einen Druckertreiber verwendet, der mit dem Windows V4-Drucksubsystem
kompatibel ist.

Weitere Informationen entnehmen Sie der Windows-Hilfe und der Dokumentation lhres Druckers.
Beispiele fir unterstitzte Treiber finden Sie unter http://support.ricoh.com/bb/html/dr_ut_e/
rc3/model/p_i/p_i.htm2lang=en.

2. Navigieren Sie in TotalFlow Prep zu Einstellungen — Druckerverwaltung.

Einstellungen Fenster  Hilfe

Voreinstellungen...
Papierkatalog...
Registerblatter-Voreinstellungen
Reiterthemen

Voreinstellungen fir Kantenreiter...

Druckerverwaltung...

Druckerinformationen aktualisieren

Eigenschaften...

DHinweis )

Sie kénnen auch den Bildschirm [Druckerverwaltung] direkt aus dem Meni Druckerauswahl in
der Meniileiste 6ffnen.
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3 Konfiguration

3. Klicken Sie auf dem Bildschirm [Druckerverwaltung] auf [Drucker hinzufiigen].

I Druckerverwaltung % |
+ Drucker hinzufagen + Server hinzufigen

Name Verbindungsstatus

ﬁ Testdrucker
v L ]
0.0.00/9100/-

SCHLIESSEN

4. Fihren Sie auf dem Bildschirm [Drucker hinzufiigen] die folgenden Schritte aus:

Allgemein

*
Druckername

Druckertyp

() standarddrucker
(®) Windows-Drucker (Funktionsvorschz

Druckermodell
-Auswahlen- v Einstellungen.

Feedback

1. Geben Sie im Feld [Druckername] einen Anzeigenamen fir den Drucker ein.

Geben Sie bis zu 32 Bytes ein.
2. Wahlen Sie unter [Druckertyp] [Windows-Drucker] aus.




Drucker registrieren

3. Woahlen Sie unter [Druckermodell] den Windows-Drucker aus, den Sie hinzufiigen méchten.

Die Liste der Drucker enthalt nur die Drucker, die in lhrem Windows-System verfigbar sind
und einen Druckertreiber verwenden, der mit dem Windows V4-Drucksubsystem kompatibel
ist.

4. Klicken Sie auf [OK].

5. Bewegen Sie den Mauszeiger im Bildschirm [Druckerverwaltung] iber den registrierten
Windows-Drucker und klicken Sie auf die # , die [Bearbeiten]-Schaltfléiche.

6. Klicken Sie auf dem Bildschirm [Drucker bearbeiten] auf [Einstellungen...].

Konfigurieren Sie im Bildschirm ,RICOH Windows-Druckerzuordnung” die Zuordnungen fir die
bei Ihrem Drucker verfigbaren Einstellungen.

Auf Basis des Druckermodells ist bereits ein Standardsatz mit Zuordnungen verfigbar.

Ausfihrliche Informationen erhalten Sie, indem Sie auf die Hilfe-Schaltfléche des Bildschirms

,RICOH Windows-Druckerzuordnung” klicken.

Hinzufigen von Workflows aus TotalFlow Production Manager

Sie kénnen iber den Bildschirm [Druckerverwaltung] in TotalFlow Production Manager verfigbare
Workflows registrieren.

3 Wichtig )

Um Jobs mit TotalFlow Production Manager zu drucken, missen Sie zunéchst TotalFlow Production
Manager einrichten und sicherstellen, dass es mit dem Netzwerk verbunden ist. Weitere Informationen
finden Sie in der Dokumentation zu TotalFlow Production Manager.

So fisgen Sie einen Workflow hinzu:

1. Besuchen Sie Einstellungen — Druckerverwaltung.

Einstellungen Fenster  Hilfe

Voreinstellungen...
Papierkatalog...
Registerblatter-Voreinstellungen
Reiterthemen

Voreinstellungen fir Kantenreiter...

Druckerverwaltung...

Druckerinformationen aktualisieren

Eigenschaften...

DHinweis )

Sie kénnen auch den Bildschirm [Druckerverwaltung] direkt aus dem Meni Druckerauswahl in
der Meniileiste 6ffnen.

2. Klicken Sie auf dem Bildschirm [Druckerverwaltung] auf [Server hinzufigen].
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3 Konfiguration

I Druckerverwaltung |

+ Drucker hinzufugen + Server hinzuf\]gen‘h

Name Verbindungsstatus

” Laml| Testdrucker °
0.0.0.0/9100/-

SCHLIESSEN

3. Konfigurieren Sie die Einstellungen fir den Workflow, den Sie hinzufigen méchten.

Klicken Sie auf die Schaltfiache Bl um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.

Server-IP-Adresse ™ ?

_ *
Benutzerdefinierter Druckername ?

4. Klicken Sie auf [OK].

Bearbeiten der Druckereinstellungen

Sie kénnen die Einstellungen eines registrierten Druckers andern.

So é@ndern Sie die Einstellungen eines Druckers:
1. Besuchen Sie Einstellungen — Druckerverwaltung.

2. Bewegen Sie den Mauszeiger im Bildschirm [Druckerverwaltung] iber den Drucker und
Klicken Sie auf ", die Schaltfléche [Bearbeiten].



Drucker registrieren

| Druckerverwaltung X |
+ Drucker hinzufagen + Server hinzufagen

Mame Verbindungsstatus

» Lum | Testdrucker °
0.0.0.0/9100/-
Drucker 1 ® N
S 'TLITIMUT 9100/ SNMP VN2 {5

SCHLIESSEN -

3. Andern Sie gegebenenfalls die Druckereinstellungen.

Klicken Sie auf die Schaltflache B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.

4. Klicken Sie auf [OK].

Léschen von Druckern

Drucker, die Sie nicht mehr bendtigen, kénnen Sie |6schen.
So |6schen Sie einen Drucker:

1. Besuchen Sie Einstellungen — Druckerverwaltung.

2.

Bewegen Sie den Mauszeiger auf dem Bildschirm [Druckerverwaltung] iber den Drucker, den
Sie l6schen méchten, und klicken Sie auf I, die Schalifléche [Loschen].

+ Drucker hinzufigen + Server hinzufigen

Name

Verbindungsstatus

Testdrucker
h L
0.0.0.0/9100/-
Drucker 1 °
¢ x 19100/ SNMP VINV2 %

SCHLIESSEN
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3 Konfiguration

Festlegen des Standarddruckers

Sie kénnen im Bildschirm [Druckerverwaltung] einen Standarddrucker festlegen.

So legen Sie den Standarddrucker fest:
1. Besuchen Sie Einstellungen — Druckerverwaltung.

2. Bewegen Sie den Mauszeiger auf dem Bildschirm [Druckerverwaltung] iber den Drucker, den
Sie als Standarddrucker einstellen méchten, und klicken Sie auf @, die Schaltfléche [Als

Standard festlegen].
B rrrress—

Name Verbindungsstatus

» Ll Testdrucker °
0.0.0.0/9100/-

Drucker 1
=0 ™ BETTE /9100 / SNMP VIAN2 ({‘5

SCHLIESSEN

Anzeige von Druckerinformationen

Sie kénnen sich Verbindungsdetails und Statusinformationen zu den registrierten Druckern anzeigen
lassen.

So zeigen Sie Druckerinformationen an:
1. Besuchen Sie Einstellungen — Druckerverwaltung.

2. Sie kénnen am Bildschirm [Druckerverwaltung] die Informationen zu jedem Drucker aufrufen:
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Drucker registrieren

I Druckerverwaltung < |

+ Drucker hinzufagen + Server hinzufagen

Name Verbindungsstatus

. Lam&l| Testdrucker °
0.0.0.0/9100/-
Drucker 1
¢ E /9100 / SNMP VIV

3

SCHLIESSEN -

* Das Symbol fir den Standarddrucker ¥ zeigt, welcher Drucker als Standarddrucker
eingestellt ist.

* Das Farbsymbol € und das Schwarzweif3-Symbol C zeigen an, ob der Drucker in Vollfarbe
oder nur in Schwarzweif3 drucken kann.

e Unter dem Druckernamen kénnen Sie die IP, Anschlussnummer und die fiir den Drucker
eingestellte SNMP-Version sehen. Platzieren Sie den Mauszeiger Gber den Drucker, um
Informationen zu der Druckersprache, den Drucker-Controller-Typ und den Link zur Drucker-
Internetseite zu sehen.

* Das Verbindungsstatussymbol zeigt, ob der Drucker bereit ist, Jobs anzunehmen.

@ ([Bereit] eDriLchr:SI;ir ist online und bereit, Jobs zu
@[Offline] Der Drucker ist offline. TotalFlow Prep kann mit

dem Drucker nicht kommunizieren.

[Warnung] Der Drucker ist online und kann Jobs empfangen,
aber es werden auch Warnungen fir
beispielsweise einen niedrigen Tintenstand
angezeigt.

@(rehler] Bei dem Drucker liegt ein Fehler vor und er kann
keine Jobs empfangen.

Aktualisieren der Druckerinformationen

Sie kénnen die Statusinformationen und die Gerdteeigenschaften, die von registrierten Druckern
empfangen werden, aktualisieren.

DHinweis )
Diese Funktion steht nicht in der Web-Browser-Version von TotalFlow Prep zur Verfiigung.

1. Durch einen der folgenden Schritte aktualisieren Sie den Status eines registrierten Druckers:
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3 Konfiguration

* SchlieBen Sie den Bildschirm [Druckerverwaltung] und 6ffnen Sie ihn erneut.

* Bearbeiten und speichern Sie die Druckereinstellungen.
DHinweis )

Der Druckerstatus wird auf3erdem automatisch in regelméfBigen Absténden aktualisiert, so lange
der Bildschirm [Druckerverwaltung] gedffnet ist.

2. Um die Gerdteeigenschaften und die Liste der verfiigbaren Papiere fir einen registrierten Drucker
zu aktualisieren, achten Sie darauf, dass der Drucker im Druckerauswahlmeni in der Menileiste

ausgewdhlt ist, und klicken Sie auf , die Schaltfléche [Druckerinformationen
aktualisieren], oder wahlen Sie [Druckerinformationen aktualisieren] in dem Menii
[Einstellungen] aus.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden ~ c‘b ﬁDruckerl

Die Gerdateeigenschaften und die Liste der verfigbaren Papiere werden auf3erdem automatisch
aktualisiert, wenn Sie einen Job 6ffnen, die Druckereinstellungen bearbeiten oder auf dem
Druckerauswahlmeni von einem zum anderen Drucker wechseln.

Verwalten des Papierkatalogs

Im Papierkatalog sind sémtliche Papiere enthalten, die auf dem Drucker festgelegt sind und fisr Drucke
ausgewdhlt werden kénnen, sowie benutzerdefinierte Papiere, die lokal in TotalFlow Prep festgelegt
wurden. Papiere sind Papiere, Umschlége, Formulare, Etiketten oder Folien, auf denen Jobs gedruckt
werden, und die Sie auswdhlen kénnen, wenn Sie die Papiereigenschaften fir Jobs festlegen.

So rufen Sie den Papierkatalog auf und verwalten ihn:

1. Woahlen Sie im Meni [Einstellungen] [Papierkatalog] aus.

Einstellungen Fenster  Hilfe

Voreinstellungen...
Papierkatalog...
Registerblatter-Voreinstellungen
Reiterthemen

Voreinstellungen fir Kantenreiter...

Druckerverwaltung...

Druckerinformationen aktualisieren

Eigenschaften...

2. Im Bildschirm [Papierkatalog]:



EINGELEGTES PAPIER (5)

] as A4(210 x 297 mm)
u A5 A5 (148 x 210 mm)
El A3 A3 (297 x 420 mm)
|£| Ad A4 (210 x 297 mm)
u Benutzerdefiniert A4 (210 x 297 mm)
VOLLSTANDIGER KATALOG (2)

L A3 A3 (297 x 420 mm)
L A4 A4(210 x 287 mm)

Normal
Normal
Normal
Normal

Normal

SCHLIESSEN

Verwalten des Papierkatalogs

* Um die Papierliste in einer Spalte in auf- oder absteigender Reihenfolge zu sortieren, klicken

Sie auf die Spalteniberschrift.

Der Bereich [Eingelegtes Papier] zeigt die Papiere an, die derzeit in die Papiermagazine
des Druckers eingelegt sind. Der Bereich [Vollstéindiger Katalog] zeigt die Papiere aus
dem Druckerkatalog an, die nicht in die Magazine eingelegt sind, und alle

benutzerdefinierten Papiere, die in TotalFlow Prep registriert sind.

* Ob ein Papier aus dem Druckerkatalog stammt oder ein benutzerdefiniertes Papier ist,
kénnen Sie in der ersten Spalte erkennen. Das Symbol & fir benutzerdefiniert wird neben
dem benutzerdefiniertem Papier angezeigt.

* Um die vom Drucker empfangene Papierliste zu aktualisieren, klicken Sie auf , die

Schalffléche [Papierkatalog aktualisieren].

Die Papierliste wird auBerdem automatisch aktualisiert, wenn Sie einen Job 6ffnen, die

Druckereinstellungen bearbeiten, im Druckerauswahlmeni zwischen Druckern wechseln oder

in der Meniileiste auf , die Schaltfléche [Druckerinformationen aktualisieren], klicken.

OHinweis )

Diese Funktion steht nicht in der Web-Browser-Version von TotalFlow Prep zur Verfiigung.

Benutzerdefinierte Papiere hinzufiigen

Sie kénnen benutzerdefinierte Papiere im Papierkatalog registrieren, sodass sie verfigbar sind, wenn

Sie Papiereinstellungen konfigurieren.

3Wichtig )

Um auf einem benutzerdefinierten Papier zu drucken, missen Sie dasselbe Papier auch auf dem
Drucker registrieren. Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation zum Drucker.

So figen Sie ein benutzerdefiniertes Papier hinzu:
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3 Konfiguration

1. Wahlen Sie im Meni [Einstellungen] [Papierkatalog] aus.

Einstellungen Fenster  Hilfe

Voreinstellungen...

Papierkatalog...
Registerblatter-Voreinstellungen
Reiterthemen

Voreinstellungen far Kantenreiter...

Druckerverwaltung...

Druckerinformationen aktualisieren

Eigenschaften...
3

2. Klicken Sie auf dem Bildschirm [Papierkatalog] auf [+Papier hinzufiigen].

EINGELEGTES PAPIER (5)

u A4 A4(210 x 297 mm) 90 gsm Normal

u AS AS (148 x 210 mm) 90 gsm Normal

&I A3 A3 (297 x 420 mm) 90 gsm Normal

&I A4 A4(210 x 297 mm) 90 gsm Normal

u Benutzerdefiniert A4 (210 x 297 mm) 90 gsm Normal

VOLLSTANDIGER KATALOG (2}

L A3 A3 (297 x420mm) 80 gsm il
L A4 A4 (210 x 297 mm) 80 gsm K m]'

SCHLIESSEN

Sie kénnen benutzerdefiniertes Papier auch direkt im Bildschirm [Papier auswéhlen]
hinzufigen, indem Sie auf die Schaltfléche [+Papier hinzufiigen] klicken.

3. Konfigurieren Sie die Einstellungen fir das benutzerdefinierte Papier im Bildschirm [Papier
hinzufigen].

Klicken Sie auf die Schaltfiache Bll, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.
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| Papier hinzufigen |

.
Papiername

Kopieren von

Papier auswahlen...

PAPIEREINSTELLUNGEN

GroBe

A4 (210 x 297 mm)

Gewicht : (40 - 400)

Farbe

Standard verwenden

Tvp

geschreibung

KURZLICHE AUSWAHL

v
A3 A4 Letter Legal Tabloid
(297 x420 mm) KeALP®EZEOUDN  (8.5x 11in.) (8.5x14in.) (11x17in)

o~
standard verwer 80

Standard ver... Weil

I I
<

]

OHinweis )

*  Wenn Sie [Benutzerdefiniert] im Feld [GréBe] auswdhlen und benutzerdefinierte Werte fiir

Verwalten des Papierkatalogs

die Papierbreite und Papierhdhe eingeben, wendet TotalFlow Prep automatisch die

benutzerdefinierten Werte auf die Papierausrichtung an.

* Sie kénnen im Fenster [Papiervorschau] eine Vorschau lhrer Einstellungen anzeigen.

4. Klicken Sie auf [Speichern].

Das registrierte, benutzerdefinierte Papier wurde der Papierliste im Papierkatalog hinzugefigt.

Das Symbol L fir benutzerdefiniert wird neben den benutzerdefinierten Papieren angezeigt,
sodass Sie diese leicht erkennen kénnen.

Benutzerdefinierte Papiere bearbeiten

Sie kénnen die Einstellungen eines registrierten benutzerdefinierten Papiers dndern.

3 Wichtig )

* Um auf einem benutzerdefinierten Papier zu drucken, miissen Sie dasselbe Papier auch auf dem
Drucker registrieren. Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation zum Drucker.

* Sie kdnnen nur die Einstellungen eines benutzerdefinierten Papiers dndern. Um andere Papiere zu
andern, missen die Anderungen im Papierkatalog auf dem Drucker vorgenommen werden.

*  Wenn Sie ein benutzerdefiniertes Papier éndern, das momentan verwendet wird, wird ein Papier mit

den Eigenschaften des gednderten benutzerdefinierten Papiers anstelle des urspriinglichen
benutzerdefinierten Papiers festgelegt.

So dndern Sie die Einstellungen eines benutzerdefinierten Papiers:

1. Wahlen Sie im Meni [Einstellungen] [Papierkatalog] aus.

2. Klicken Sie auf dem Bildschirm [Papierkatalog] neben dem benutzerdefinierten Papier, das Sie

andern méchten, auf die # , die Schaltfldche [Bearbeiten].
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3 Konfiguration

Papierkatalog +Papier hinzufugen Importieren...

' Name a Gewicht Typ
EINGELEGTES PAPIER (5)

u A4 A4(210 x 297 mm) 90 gsm Normal

u AS AS (148 x 210 mm) 90 gsm Normal

&I A3 A3 (297 x 420 mm) 90 gsm Normal

Iil Ad A4(210 x 297 mm) 90 gsm Normal

u Benutzerdefiniert A4 (210 x 297 mm) 90 gsm Normal

VOLLSTANDIGER KATALOG (2}

L A3 A3(297 x420mm) 80 gsm {b
L A4 A4 (210 x 297 mm) 80 gsm

SCHLIESSEN

DHinweis )

Das Symbol L fir benutzerdefiniert wird neben den benutzerdefinierten Papieren angezeigt,
sodass Sie diese leicht erkennen kénnen.

3. Andern Sie die erforderlichen Einstellungen am Bildschirm [Papier aktualisieren].

Klicken Sie auf die Schaltfiache Bl um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.

Papier aktualisieren

Papiername * ? Beschreibung

A3

Kopieren von

Papier auswahlen... -

PAPIEREINSTELLUNGEN KURZLICHE AUSWAHL
e
A3 A4 Letter Legal Tabloid
A3 (297 x 420 mm) - LY RPN (210 X297 mm) | (8.5x 11in.) (8.5x14in.) (11x17in)
Gewicht : (40 - 400)
&0 80 Standard verwer 100 150 200
Farbe v
standard verwenden ~ Standard ver... weiB Gelb Grin Blau
Tvp |

ABBRECHEN AKTUALISIEREN

4. Klicken Sie auf [Aktualisieren].

Benutzerdefinierte Papiere |6schen

Papiere, die Sie nicht mehr benétigen, kdnnen Sie 18schen.



Verwalten des Papierkatalogs

3 Wichtig )

Wenn Sie ein benutzerdefiniertes Papier 16schen, das momentan verwendet wird, wird ein Papier mit
den Eigenschaften des geléschten benutzerdefinierten Papiers anstelle des urspriinglichen
benutzerdefinierten Papiers festgelegt.

So |&schen Sie ein benutzerdefiniertes Papier:
1. Wahlen Sie im Meni [Einstellungen] [Papierkatalog] aus.

2. Klicken Sie auf dem Bildschirm [Papierkatalog] neben dem benutzerdefinierten Papier, das Sie

|6schen méchten, auf m], die Schaltfléche [Loschen].

EINGELEGTES PAPIER (5)
u Ad A4 (210 x 297 mm) 90 gsm Normal
|2] as As(148x210mm)  90gsm Normal
EI A3 A3 (297 x 420 mm) 90 gsm Normal
&I Ad A4 (210 x 297 mm) 90 gsm Normal
M Benutzerdefiniert A4 (210 x 297 mm) 90 gsm Normal
VOLLSTANDIGER KATALOG (2)
L A3 A3 (297 x 420 mm) 80 gsm %
L A4 A4(210 x 297 mm) 80 gsm
OHinweis )

Das Symbol & fiir benutzerdefiniert wird neben den benutzerdefinierten Papieren angezeigt,
sodass Sie diese leicht erkennen kénnen.

Benutzerdefinierte Papiere exportieren

Sie kénnen benutzerdefinierte Papiere als XML-Datei exportieren, sodass sie auf anderen Computern
verwendet werden kénnen.

OHinweis )
Diese Funktion steht nicht in der Web-Browser-Version von TotalFlow Prep zur Verfigung.

So exportieren Sie benutzerdefinierte Papiere:
1. Wahlen Sie im Meni [Einstellungen] [Papierkatalog] aus.

2. Wabhlen Sie am Bildschirm [Papierkatalog] das benutzerdefinierte Papier aus, das Sie
exportieren mdchten, und klicken Sie auf die Schaltflache [Exportieren...].
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3 Konfiguration

EINGELEGTES PAPIER (5)
u A4 A4(210x297 mm) 90 gsm Normal
u AS A5 (148 x 210 mm) 90 gsm Normal
&I A3 A3 (297 x 420 mm) 90 gsm Normal
Iil A4 A4(210x297 mm) 90 gsm Normal
u Benutzerdefiniert A4 (210 x 297 mm) 90 gsm Normal
VOLLSTANDIGER KATALOG (2)

v 1 A3 A3 (297 x 420 mm) 80 gsm

v L A4 A4 (210 x 297 mm) 80 gsm

DHinweis )

Das Symbol L fir benutzerdefiniert wird neben den benutzerdefinierten Papieren angezeigt,
sodass Sie diese leicht erkennen kénnen.

3. Legen Sie im Dialogfeld [Speichern unter] einen Namen und Speicherort fiir die exportierte
XML-Datei fest und klicken Sie auf [Speichern].

Benutzerdefinierte Papiere importieren

Sie kénnen mit TotalFlow Prep oder mit der Exportfunktion auf bestimmten Druckern mit EF| Fiery-
Controllern Papiere importieren, die als XML-Datei exportiert worden sind.

OHinweis )
* Informationen zu den am Drucker verfigbaren Funktionen finden Sie in der Dokumentation des
Druckers.

* Unabhéangig davon, ob Papiere von TotalFlow Prep oder einem Drucker exportiert wurden, werden
sie als benutzerdefinierte Papiere importiert.

* Diese Funktion steht nicht in der Web-Browser-Version von TotalFlow Prep zur Verfigung.
So importieren Sie benutzerdefinierte Papiere:

1. Wahlen Sie im Meni [Einstellungen] [Papierkatalog] aus.
2. Klicken Sie auf dem Bildschirm [Papierkatalog] auf die Schaltfléche [Importieren...].



Voreinstellungen festlegen

EINGELEGTES PAPIER (5)

u A4 A4 (210 x 297 mm) 90 gsm Normal
u AS AS5 (148 x 210 mm) 90 gsm Normal
&I A3 A3 (297 x 420 mm) 90 gsm Normal
Iil A4 A4 (210 x 297 mm) 90 gsm Normal
u Benutzerdefiniert A4 (210 x 297 mm) 90 gsm Normal
VOLLSTANDIGER KATALOG (2)

L A3 A3 (297 x 420 mm) 80 gsm

L Al A4 (210 x 297 mm) 80 gsm

3.

Suchen Sie im Dialogfeld [Offnen] nach der XML-Datei mit der Papiereinstellung, wéhlen Sie sie
aus und klicken Sie auf [Offnen].

Wenn ein importiertes Papier denselben Namen hat wie ein vorhandenes Papier im
Papierkatalog, wird am Ende des Namens in Klammern eine Zahl angehéngt.

Voreinstellungen festlegen

Zur Steigerung der Produktivitét kdnnen Sie gemdB Ihres Workflows Einstellungen vornehmen und
externe Programme zur Bearbeitung von PDF-Dateien oder Bilddokumenten registrieren.

Sie kénnen folgende Einstellungen frei definieren:

Standardmafeinheit

Standardpapierformat fir neue Jobs

DHinweis )

Diese Papierformateinstellung unterscheidet sich von der PDF-Seitengréfie. Sie kénnen die
Standardseitengréf3e fir PDF-Dateien in den TotalFlow PDF-Treibereinstellungen einstellen. So
stellen Sie die TotalFlow PDF-Treibereinstellungen ein:

1.
2.

Navigieren Sie zu Systemsteuerung — Geréte und Drucker.

Klicken Sie anschlieBend mit der rechten Maustaste auf das Symbol [TotalFlow PDF] und
wdhlen Sie [Druckereigenschaften] aus.

Je nach Betriebssystem werden TotalFlow PDF und Adobe PDF in dem Fenster [Geré&te und
Drucker] als ein Eintrag angezeigt, entweder als [TotalFlow PDF] oder [Adobe PDF]. Um in
diesem Fall die Treibereinstellungen fir TotalFlow PDF zu éndern, klicken Sie mit der rechten

Maustaste auf das Symbol [TotalFlow PDF] oder [Adobe PDF] und wdéhlen
Druckereigenschaften — TotalFlow PDF.

Woahlen Sie in der Registerkarte [Adobe PDF-Einstellungen] eine Option aus der Liste
[Adobe PDF-SeitengréBe] aus.

Ob Jobénderungen im Job-Ticket oder in der PDF-Datei gespeichert werden sollen

Einstellungen fir das Seitenverhdltnis
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3 Konfiguration

* Benutzercode-Einstellungen

* Einstellungen fir hohen Kontrast

* Einstellungen fir die Vorschau der Endbearbeitung und Warnhinweise fiir die Jobbeschreibung
* Einstellungen fir externe Programme

* Einstellungen fir Raster und Hilfslinien zur Bearbeitung von Originalen

So legen Sie Voreinstellungen fest:

1. Wabhlen Sie im Meni [Einstellungen] [Eigenschaften] aus.

Einstellungen Fenster Hilfe

Voreinstellungen...
Papierkatalog...
Registerblatter-vVoreinstellungen
Reiterthemen

Voreinstellungen for Kantenreiter...

Druckerverwaltung...

Druckerinformationen aktualisieren

Eigenschaften... h

2. Konfigurieren Sie am Bildschirm [Eigenschaften] die in den Registerkarten verfigbaren
Einstellungen [Allgemein], [Anzeige], [Externe Programme] und [Gitter, Fihrungen)].

Klicken Sie auf die Schaltfiache Bll, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.

Eigenschaften

Allgemein Anzeige Externe Programme Gitter, Fihrungen

MaBeinheiten D Zoll ) Millimeter
Standardpapierformat () Letter (8,5 x 11 Zoll) (®) A4{210 x 297 mm) ?
Papierformat fur neuen Job () Format von erster Seite im Job verwenden ?

(%) Automatisches Papierformat verwenden

Druckeinstellungen Einstellungen auf PDF anwenden und aus Jobticket entfernen ?

GroBe anpassen ursprangliches Seitenverhaltnis bei GréBenanderung von ubergroBen Vorlagen ?
beibehalten

Standard-Anwendercode [] standard-Anwendercode verwenden ?

Standard-Anwendercode

["] Anwendercode zum Drucken des Jobs anfordern

Jobbeschreibung Beim Offnen eines Jobs keine Warnung anzeigen, wenn Jobbeschreibung nicht
ausreichend ist

3. Klicken Sie auf [OK].



4. Vorbereiten von Jobs

¢ Erstellen eines neuen Jobs

¢ Erstellen eines neuen Jobs

¢ Erstellen eines neuen leeren Jobs

* Jobs 6ffnen

* Wechseln zwischen offenen Job-Fenstern
* SchlieBen von Jobs

Mit TotalFlow Prep kénnen Sie Jobs aus gescannten Dokumenten und elektronischen Dateien erstellen.
AuBerdem kénnen Sie bei der Joberstellung automatisch Voreinstellungen, Registereinstellungen und
Kapiteleinstellungen anwenden.

OHinweis )
* Um eine bessere Leistung zu erzielen, empfehlen wir, mit bis zu 10 offenen Jobs auf einmal zu
arbeiten.

* Die Leistung der Anwendung héngt von verschiedenen Faktoren ab, zum Beispiel der Gré3e der
Jobdatei, der Systemleistung und der Gesamtbelastung des Systems.

Erstellen eines neuen Jobs

Sie kénnen einen neuen Job aus Dateien erstellen, die auf dem Computer vorhanden sind, indem Sie
die Funktion [Neuen Job erstellen] verwenden.

DHinweis )

Verwenden Sie diese Methode, wenn der Job eine Datei enthdlt oder wenn sich alle Dateien in
demselben Ordner befinden oder wenn Sie die Reihenfolge der Dateien im Job nicht festlegen méchten.

SWichig
* Die Dateien missen sich in einem Ordner befinden, auf den der Client-Computer zugreifen kann.

* Stellen Sie sicher, dass die Dateien ein unterstiitztes Format haben. Weitere Informationen finden Sie
unter Unterstiitzte Dateiformate, Seite 267.

 Stellen Sie vor dem Hinzufigen von Microsoft Office-Dateien zu einem Job sicher, dass der
TotalFlow PDF-Treiber installiert ist. Weitere Informationen finden Sie in der Installationsanleitung.

» Diese Funktion steht nicht in der Web-Browser-Version von TotalFlow Prep zur Verfigung.

So erstellen Sie einen neuen Job:

1. Offnen Sie TotalFlow Prep und klicken Sie auf [Neuen Job erstellen] auf dem Bildschirm
[Schnellaktionen].
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4 Vorbereiten von Jobs

! TotalFlow Prep

Kiirzliche Jobs Schnellaktionen
B Neuenlob erstellen'

@@ Job offnen...

EF" Job zusammenstellen...

ro Neuer leerer Job...

DHinweis )

Wenn ein Job bereits in TotalFlow Prep gedffnet ist, gehen Sie zu Datei = Neuen Job

erstellen, um einen neuen Job zu erstellen.
2.

Suchen Sie im Dialogfeld [Offnen] nach den Dateien, die zum Job hinzugefiigt werden sollen,
wdhlen Sie sie aus und klicken Sie auf [Offnen].

[ ¢ Offnen E
® * 1 L « Programme (x36) » RICOH + TotalFlow Prep » samples v ¢ | | "samples” durchsuchen P
Organisieren = Neuer Ordner = [ @
¢ Favoriten Nene Ty
[E12a Adobe Acrobat Document
8 Dieser PC @ 354 TIFF-Bild
6 JPG-Datei
€ Netzwerk [ELas TIFF-Bild
@ TIFF-Bild
& RAs TIFF-Bild
ERLT TIFF-Bild

< >

Dateiname: | "3_5.4" "1_2_A" v| [Benutzerdefinierte Dateien v

==

StandardmafBig werden nur unterstitzte Dateien angezeigt. Um alle Dateien im Ordner

anzuzeigen, wdhlen Sie [Alle Dateien] anstelle von [Benutzerdefinierte Dateien] neben dem
Feld [Dateiname] aus.

Wenn eine Datei passwortgeschiitzt ist, werden Sie aufgefordert, das Passwort einzugeben,
bevor Sie die Datei zum Job hinzufigen kénnen.

Die Dateien werden in alphabetischer Reihenfolge zum Job hinzugefigt.

Wenn ein Job bereits in TotalFlow Prep gedffnet war, wird der neue Job in einem neuen Fenster
geofinet.

Erstellen eines neuen Jobs

Sie kénnen einen neuen Job aus Dateien erstellen, die auf dem Computer vorhanden sind, oder aus
gescannten Dateien, indem Sie die Funktion [Job zusammenstellen] verwenden.



Erstellen eines neuen Jobs

OHinweis )

Verwenden Sie diese Methode, wenn der Job Dateien aus unterschiedlichen Ordner oder von einem
Scanner enthélt und wenn Sie die Reihenfolge der Dateien im Job festlegen méchten. Mit dieser
Methode kénnen Sie auch festlegen, welche Seiten in den Job aufgenommen werden sollen,
Voreinstellungen anwenden und Kapitel und Registerblétter automatisch erstellen.

3 Wichtig )

* Die Dateien missen sich in einem Ordner befinden, auf den der Client-Computer zugreifen kann.

» Stellen Sie sicher, dass die Dateien ein unterstiitztes Format haben. Weitere Informationen finden Sie
unter Unterstiitzte Dateiformate, Seite 267.

 Stellen Sie vor dem Hinzufigen von Microsoft Office-Dateien zu einem Job sicher, dass der
TotalFlow PDF-Treiber installiert ist. Weitere Informationen finden Sie in der Installationsanleitung.

* Diese Funktion steht nicht in der Web-Browser-Version von TotalFlow Prep zur Verfigung.

Erstellen eines Jobs aus vorhandenen Dateien

So erstellen Sie einen Job aus vorhandenen Dateien:

1. Offnen Sie TotalFlow Prep und klicken Sie auf [Job zusammenstellen] auf dem Bildschirm
[Schnellaktionen].

! TotalFlow Prep

Kiirzliche Jobs Schnellaktionen
E Neuen Job erstellen...

@@ Job &ffnen...

EFO Job zusammenstellen;b

ro Neuer leerer Job...

Wenn ein Job bereits in TotalFlow Prep gedffnet ist, gehen Sie zu Datei — Job
zusammenstellen, um einen neuen Job zu erstellen.

2. Klicken Sie im Dialogfeld [Job zusammenstellen] auf die Schaltfléche [Dateien hinzufiigen].
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4 Vorbereiten von Jobs

| Job zusammenstellen |
»i Dateien hinzufugen m Fiery Remote Scan 5

Name Seitenbere... | Kopien GroBe e Letzte Aktualisierung

) voreinstellung anwenden  Keine Voreinstellung

Registerblatter und Kapitel automatisieren

ABBRECHEN | ERSTELLEN

OHinweis )
Sie kénnen auch Dateien aus einem Windows-Ordner in das Dialogfeld [Job

zusammenstellen] ziehen.

3. Suchen Sie im Dialogfeld [Offnen] nach den Dateien, die zum Job hinzugefiigt werden sollen,
wdhlen Sie sie aus und klicken Sie auf [Offnen].

K Offnen
® ~ 1l « Programme (86) » RICOH » TotalFlow Prep » samples v/ & | | "samples durchsuchen 2
Organisieren = Neuer Ordner =y M @
¢ Favoriten Wi Ty
[Eiaa Adobe Acrobat Document
/% Dieser PC | @354 TIFF-Bild
s 1PG-Datei
€ Netzwerk B LA TIFF-Bild
B TIFF-Bild
[ Rad TIFF-Bild
& RLT TIFF-Bild
< >
Dateiname: | "3_5_4""1_2_A" v | Benutzerdefinierte Dateien v

Standardméflig werden nur unterstiitzte Dateien angezeigt. Um alle Dateien im Ordner
anzuzeigen, wdhlen Sie [Alle Dateien] anstelle von [Benutzerdefinierte Dateien] neben dem
Feld [Dateiname] aus.

Wenn eine Datei passwortgeschiitzt ist, werden Sie aufgefordert, das Passwort einzugeben,
bevor Sie die Datei zum Job hinzufigen kénnen.

4. Wiederholen Sie die vorangegangenen beiden Schritte, um alle fir den Job erforderlichen
Dateien hinzuzufiigen.

Sie kénnen auch Dateien aus einem Scanner importieren und zum Job hinzufigen. Weitere
Informationen finden Sie unter Erstellen eines Jobs aus gescannten Dateien, Seite 90.

5. Optional: Nehmen Sie im Dialogfeld [Job zusammenstellen] die erforderlichen Einstellungen
vor und konfigurieren Sie zusétzliche Einstellungen fir die Dateien.
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Erstellen eines neuen Jobs

| Job zusammenstellen |

+ Dateien hinzufugen m Fiery Remote Scan 5

Name Seitenbere... | Kopien GroBe e Letzte Aktualisierung

{4 1_2_A.pdf 13 1 30MB  PDF 9.10.2015 20:44:28
{im 3_5_a.1if 13 1 16MB  TIFF 9.10.2015 20:44:28
m6jpg 1 492kB PG 9.10.2015 20:44:28
() L_Ad.tif & 1 87.9kB  TIFF 9.10.2015 20:44:28
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») voreinstellung anwenden  Keine Voreinstellung

Registerblatter und Kapitel automatisieren

| ABBRECHEN |

Dateien in der Liste.

¢ Um die Dateien im Job neu zu sortieren, ziehen Sie eine Datei vor oder hinter die anderen

* Um festzulegen, welche Seiten bei Dateien mit mehreren Seiten eingeschlossen werden
sollen, geben Sie die erforderlichen Seitenzahlen oder Seitenbereiche in die Spalte
[Seitenbereich] ein.

Geben Sie mehrere Seiten oder Seitenbereiche getrennt durch Kommata ein.

* Um mehrere Kopien einer Datei einzuschieBen, geben Sie in der Spalte [Kopien] die
erforderliche Anzahl an Kopien ein.

* Um eine Datei aus der Liste zu entfernen, bewegen Sie den Mauszeiger iber die Datei und
Klicken auf 1, die Schaltfléiche [Léschen].

* Um die Einstellungen in einer angelegten Voreinstellung anzuwenden, wenn der Job erstellt

wird, aktivieren Sie die Option [Voreinstellung anwenden] und wéhlen Sie eine
Voreinstellung aus der Liste aus.

* Um die Registerblatteinstellungen oder Kapiteleinstellungen automatisch anzuwenden, wenn
der Job erstellt wird, aktivieren Sie die Option [Registerblétter und Kapitel
automatisieren].

Sie kénnen Registerblétter und Kapitel basierend auf den Dateien im Job oder basierend auf

den PDF-Lesezeichen erstellen. Klicken Sie auf die Schaltfléche , um das Hilfefenster mit
Informationen zu den Einstellungen aufzurufen.

6. Klicken Sie auf die Schaltfléche [Erstellen].

Wenn ein Job bereits in TotalFlow Prep gedffnet war, wird der neue Job in einem neuen Fenster
gedffnet.

89



4 Vorbereiten von Jobs

Erstellen eines Jobs aus gescannten Dateien

9 Wichiig )

* Je nachdem, welcher Scanner verwendet werden soll, miissen Sie zunéchst den entsprechenden
RICOH TWAIN-Treiber oder das EFI Fiery Remote Scan-Dienstprogramm installieren und
konfigurieren.

Informationen zu den unterstitzten Gerdten entnehmen Sie der Datei Printer Connector Readme.
Informationen zur Treiberinstallation und dem Konfigurationsverfahren finden Sie in der
Dokumentation zu den Treibern.

» Stellen Sie fir Windows Server 2019 sicher, dass die Desktop Experience-Version des
Betriebssystems installiert ist, bevor Sie den TWAIN-Treiber installieren.

* Um den Scanner mit der EFI Fiery-Controlleroption zu verwenden, ist das Fiery Remote Scan-
Dienstprogramm erforderlich. Der TWAIN-Treiber kann in diesem Fall nicht verwendet werden.

» Stellen Sie sicher, dass Sie eine 32-Bit-Version von Fiery Remote Scan verwenden. Die aktuelle 32-
Bit-Version ist 6.6.0.60. Sie steht auf der Ricoh-Website zum Download zur Verfigung. Sie kénnen
zum Beispiel http://support.ricoh.com/bb/html/dr_ut_e/lan_e/model/eb_32/eb_32en.htm
aufrufen und einen 32-Bit-Link auswéhlen, wie zum Beispiel http://support.ricoh.com/bb/html/dr_
ut_e/lan_e/model/eb_32/eb_32en.htm#Microsoft’%20Windows%2010%20(32-bit).

*  Wenn die gescannten Daten nicht wie erforderlich ausgerichtet sind, kénnen Sie die Seiten mit der

Drehfunktion TotalFlow Prep von drehen. Weitere Informationen finden Sie unter Drehen von Seiten,
Seite 128.

So erstellen Sie einen Job aus gescannten Dateien:

1. Offnen Sie TotalFlow Prep und klicken Sie auf [Job zusammenstellen] auf dem Bildschirm
[Schnellaktionen].

! TotalFlow Prep

Kiirzliche Jobs Schnellaktionen
E Neuen Job erstellen...

@@ Job &ffnen...

EFO Job zusammenstellen;b

’o Neuer leerer Job...

Wenn ein Job bereits in TotalFlow Prep gedffnet ist, gehen Sie zu Datei — Job
zusammenstellen, um einen neuen Job zu erstellen.

2. Wabhlen Sie im Dialogfeld [Job zusammenstellen] einen TWAIN-kompatiblen Scanner oder
das Fiery Remote Scan-Dienstprogramm aus der Liste der Scanner aus und klicken Sie auf
[Scannen].


http://support.ricoh.com/bb/html/dr_ut_e/lan_e/model/eb_32/eb_32en.htm
http://support.ricoh.com/bb/html/dr_ut_e/lan_e/model/eb_32/eb_32en.htm#Microsoft%20Windows%2010%20(32-bit)
http://support.ricoh.com/bb/html/dr_ut_e/lan_e/model/eb_32/eb_32en.htm#Microsoft%20Windows%2010%20(32-bit)

Erstellen eines neuen Jobs

| Job zusammenstellen X |

+ Dateien hinzufagen m Fiery Remote Scan 5

Name Seitenbere... | Kopien GroBe L7 Letzte Aktualisierung

) Voreinstellung Keine Voreinstellung

Registerblitter und Kapitel automatisieren

[ aserecen | [ERIETEY

Je nach ausgewdhltem Scanner wird der TWAIN-Treiberinstallationsbildschirm oder das

Hilfsprogramm Fiery Remote Scan gestartet.
3. Befolgen Sie die vom Scannertreiber geforderten Schritte und nehmen Sie die erforderlichen

Einstellungen vor.
Die vom Scanner importierte Datei wird in der Liste der Dateien im Dialogfeld [Job

zusammenstellen] angezeigt.

4. Wiederholen Sie die vorangegangenen beiden Schritte, um alle fiir den Job erforderlichen
Dateien zu scannen und hinzuzufiigen.

Sie kénnen auch nach vorhandenen Dateien auf dem Computer suchen und sie zum Job
hinzufigen. Weitere Informationen finden Sie unter Erstellen eines Jobs aus vorhandenen
Dateien, Seite 87.

5. Optional: Nehmen Sie im Dialogfeld [Job zusammenstellen] die erforderlichen Einstellungen
vor und konfigurieren Sie zusétzliche Einstellungen fir die Dateien.

| Job zusammenstellen |

+ Dateien hinzufugen m Fiery Remote Scan 5

Name Seitenbere... | Kopien GroBe Typ Letete Aktualisierung
{m} ScanData1648070.png - 1 1.5 MB PNG 31.3.2015 17:30:51
(i ScanData1650440.png - 1 1.5 MB PNG 31.3.2015 17:32:38

) Voreinstellung Keine Voreinstellung

Registerblatter und Kapitel automatisieren

[ assrecHen | [EENE

* Um die Dateien im Job neu zu sortieren, ziehen Sie eine Datei vor oder hinter die anderen
Dateien in der Liste.

* Um festzulegen, welche Seiten bei Dateien mit mehreren Seiten eingeschlossen werden
sollen, geben Sie die erforderlichen Seitenzahlen oder Seitenbereiche in die Spalte
[Seitenbereich] ein.

Geben Sie mehrere Seiten oder Seitenbereiche getrennt durch Kommata ein.

91



4 Vorbereiten von Jobs

Um mehrere Kopien einer Datei einzuschiefBen, geben Sie in der Spalte [Kopien] die
erforderliche Anzahl an Kopien ein.

Um eine Datei aus der Liste zu entfernen, bewegen Sie den Mauszeiger iber die Datei und

Klicken auf T, die Schaltfléche [Léschen].

Um die Einstellungen in einer angelegten Voreinstellung anzuwenden, wenn der Job erstellt
wird, aktivieren Sie die Option [Voreinstellung anwenden] und wéhlen Sie eine
Voreinstellung aus der Liste aus.

Um die Registerblatteinstellungen oder Kapiteleinstellungen automatisch anzuwenden, wenn
der Job erstellt wird, aktivieren Sie die Option [Registerblétter und Kapitel
automatisieren].

Sie kdnnen Registerblétter und Kapitel basierend auf den Dateien im Job oder basierend auf
den PDF-Lesezeichen erstellen. Klicken Sie auf die Schaltfléche ﬂ, um das Hilfefenster mit
Informationen zu den Einstellungen aufzurufen.
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6. Klicken Sie auf die Schaltfléche [Erstellen].

Wenn ein Job bereits in TotalFlow Prep gedffnet war, wird der neue Job in einem neuen Fenster

gedffnet.

Erstellen eines neuen leeren Jobs

Sie kénnen einen leeren Job mit Standardeinstellungen mit der Funktion [Neuer leerer Job] erstellen.

DHinweis )
Diese Funktion steht nicht in der Web-Browser-Version von TotalFlow Prep zur Verfiigung.

So erstellen Sie einen leeren Job:
1. Offnen Sie TotalFlow Prep.

2. Klicken Sie auf dem Bildschirm [Neuer leerer Job] auf [Schnellaktionen].

! TotalFlow Prep

Kiirzliche Jobs Schnellaktionen
% Neuen Job erstellen...

[ Joboffnen...

|_ Job zusammenstellen...
(]

ro Neuer leerer Job.,..

7

Ein neuer Job mit einer leeren Seite wird erstellt. Das Job-Papierformat entspricht dem
Standardpapierformat, das auf dem Bildschirm [Eigenschaften] angegeben ist.

Wenn ein Job bereits in TotalFlow Prep gedffnet ist, gehen Sie zu Datei — Neuer leerer Job, um

einen leeren Job zu erstellen.



Jobs 6ffnen

Jobs 6ffnen

Sie kénnen Jobs, die im RJF- oder JDF-Format vorliegen, éffnen, um ihre Einstellungen zu bearbeiten
oder sie erneut zu drucken.

S Wichiig )
*  Wenn Sie einen Job 6ffnen, der mit einem Drucker gespeichert wurde, der nicht mehr verfigbar ist,

wird stattdessen der Standarddrucker verwendet. Die Jobeinstellungen werden automatisch an die
Eigenschaften des Standarddruckers angepasst.

Wenn Sie einen Job &ffnen, der mit einem Papier gespeichert wurde, das nicht mehr zur Verfigung
steht oder gedndert wurde, wird stattdessen ein benutzerdefiniertes Papier mit denselben
Eigenschaften verwendet. Dasselbe gilt fir Papier, das fir Deckbléatter, Einlagen, Registerblétter,
Trennblétter, zugewiesene Bléatter und Ausnahmeblétter festgelegt wurde.

Diese Funktion steht nicht in der Web-Browser-Version von TotalFlow Prep zur Verfiigung.

So 6ffnen Sie einen Job:

1. Offnen Sie TotalFlow Prep und klicken Sie auf [Job &ffnen] auf dem Bildschirm
[Schnellaktionen].

! TotalFlow Prep

Kiirzliche Jobs Schnellaktionen

B Neuen Job erstellen...

[ Job &ffnen W

Job zusammenstellen...
=)

ro Neuer leerer Job...

Jobs, mit denen Sie vor Kurzem gearbeitet haben, sind in dem Abschnitt [Kiirzliche Jobs]
aufgelistet. Klicken Sie auf einen der Jobs in der Liste, um ihn zu éffnen.

Wenn bereits ein anderer Job in TotalFlow Prep ge&ffnet ist, gehen Sie zu Datei — Offnen, um
einen neuen Job zu &ffnen. Um einen Job zu éffnen, mit dem Sie vor Kurzem gearbeitet haben,
wdhlen Sie die Option [Zuletzt verwendet 6ffnen].

2. Suchen Sie im Dialogfeld [Offnen] nach dem Job, den Sie &ffnen méchten, wéhlen Sie ihn aus
und klicken Sie auf [Offnen].
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K Offnen
4 [ » DieserPC » Dokumente v ¢ | ‘Dokumente’ durchsuchen P
Organisieren = Neuer Ordner B~ O @
¢ Favoriten Mame e
I Job1 TotalFlow Prep File
K Dieser PC
€ Netzwerk

< >
Dateiname: | Job1 v | | Benutzerdefinierte Dateien v

Offnen |+ Abbrechen

Wenn ein Job mit einem Kennwort geschitzt ist, werden Sie zur Eingabe des Kennworts
aufgefordert, bevor Sie ihn 6ffnen kénnen.

Wenn ein anderer Job bereits in TotalFlow Prep gedffnet war, wird der ausgewdhlte Job in einem
neuen Fenster gedffnet.

OHinweis )

Sie kénnen auch einen RJF-Job direkt vom Windows Explorer aus 8ffnen. Doppelklicken Sie auf die
Jobdatei oder klicken Sie mit der rechten Maustaste darauf und wahlen Sie [Offnen].

=) Referenz

Informationen zum Speichern von Jobs finden Sie unter Speichern von Jobs, Seite 238.

Wechseln zwischen offenen Job-Fenstern

Jeder Job wird in einem neuen TotalFlow Prep-Fenster gedffnet. Sie kénnen zwischen den Fenstern
wechseln, um an mehreren Jobs zur selben Zeit zu arbeiten.

OHinweis )
Diese Funktion steht nicht in der Web-Browser-Version von TotalFlow Prep zur Verfiigung.
So wechseln Sie zwischen Job-Fenstern:

1. Klicken Sie in der Meniileiste auf [Fenster].

2. Wahlen Sie den Namen des Jobs aus, den Sie bearbeiten méchten.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen | Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~  C' [ Drucker 1 - @ a

inimier

S Minimieren . :
= el iE 2 - p——— U B B E D repem 1 -+

1-A 4-na 5-a3
v Job.ijf

Jobz.jf

DHinweis )

Sie kénnen Job-Fenster auch verkleinern, indem Sie [Minimieren] oder die Option [Alle Fenster
minimieren] in dem Meni [Fenster] verwenden.

SchlieBen von Jobs

Sie kénnen das Fenster fir einen einzelnen Job schlieflen und jeden anderen Job offen halten. Wenn
nur einer der Jobs offen ist und Sie ihn schlieBen, kehrt die Anwendung zum Bildschirm
[Schnellaktionen] zuriick.



SchlieBen von Jobs

OHinweis )
Diese Funktion steht nicht in der Web-Browser-Version von TotalFlow Prep zur Verfiigung.

So schlief3en Sie einen Job:
1. Wahlen Sie im Meni [Datei] [SchlieBen] aus.

2. Legen Sie im Bestatigungsdialogfeld fest, ob Sie die Jobénderungen speichern méchten.
Das Job-Fenster schlief3t sich.
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5. Bearbeiten von Jobs

*Festlegen eines Druckers fir den Job

* Festlegen von Jobinformationen

* Andern des Seitenlayouts

* Erstellen von Kapiteln

*Verwendung von externen Programmen fiir die Bearbeitung von Jobs
* Bearbeiten von Originaldateien

* Festlegen von Papiereinstellungen

*Festlegen von AusschieBeinstellungen

*Festlegen von 5. Station-Einstellungen

*Festlegen von Endbearbeitungseinstellungen

* Hinzufiigen und Bearbeiten von Registerbléttern

* Hinzufigen und Bearbeiten von Schnittkanten-Registerbléttern
* Hinzufigen und Bearbeiten von Einlagen

* Hinzufiigen von Seitennummern

* Hinzufiigen einer Kopf- und FuBzeile

* Hinzufiigen von Seitenstempeln

* Hinzufigen von Deckbléttern

* Hinzufigen von Trennbldttern und zugewiesenen Bléttern

* Festlegen von Farbeinstellungen

*Festlegen der Anzahl der zu druckenden Kopien

* Festlegen von Ausnahmeeinstellungen

*Bearbeiten von Jobs in der Browser-Version von TotalFlow Prep
*Lésen von widerspriichlichen Jobeinstellungen

Nachdem Sie einen Job erstellt haben, kénnen Sie die Funktionen von TotalFlow Prep verwenden, um
das Seitenlayout zu éndern und die Originalseiten zu bearbeiten. Sie kdnnen auch Jobeigenschaften
wie AusschieBen, Papier, Endbearbeitung und Ausgabeeinstellungen festlegen.

DHinweis )
* Um eine bessere Leistung zu erzielen, empfehlen wir, mit bis zu 10 offenen Jobs auf einmal zu

arbeiten.

* Die Leistung der Anwendung héngt von verschiedenen Faktoren ab, zum Beispiel der Gréf3e der
Jobdatei, der Systemleistung und der Gesamtbelastung des Systems.

Festlegen eines Druckers fir den Job

Um beste Ergebnisse zu erzielen, sollten Sie den Drucker registrieren und auswéhlen, mit dem Sie den
Job drucken méchten, bevor Sie die Jobeinstellungen bearbeiten. Wenn Sie den Drucker éndern,
nachdem Sie die Einstellungen fiir Papier, Ausschief3en, Endbearbeitung oder Ausgabe festgelegt
haben, kann es sein, dass Sie aufgefordert werden, die festgelegten Jobeinstellungen zu édndern.

So legen Sie einen Drucker fiir den Job fest:
1. Registrieren Sie den Drucker, den Sie verwenden méchten.
Weitere Informationen finden Sie unter Drucker registrieren, Seite 63.

2. Klicken Sie in der Menileiste auf das Druckermeni und wdahlen Sie aus der Liste einen Drucker
aus.
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Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen  Fenster Hilfe

xOFfda a@mQ

1.5eite
1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

2.5eite

1-seitig | Farbe

In dem Druckerauswahlmeni werden nur registrierte Drucker angezeigt.

OHinweis )

In der Browser-Version von TotalFlow Prep steht die Funktion zur Druckerauswahl nicht zur Verfigung.
Wenn Sie in der Browser-Version einen Job bearbeiten, verwendet TotalFlow Prep den Drucker, der in
TotalFlow Production Manager oder TotalFlow Print Server festgelegt wurde. Weitere Informationen
finden Sie unter Bearbeiten von Jobs in der Browser-Version von TotalFlow Prep, Seite 230.

Festlegen von Jobinformationen

Sie kénnen nitzliche Details fir den Job angeben, zum Beispiel den Kundennamen, den Jobnamen, den
Benutzercode, die Jobbeschreibung, Druckermodus, Bannerseiteninformationen und besondere
Anweisungen.

So geben Sie Job-Informationen an:

1. Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [Job-Setup], um die verfigbaren Jobeigenschaften
anzuzeigen.

atei  Bearbeiten Ansicht Einfagen  Einstellungen  Fenster Hilfe

xOf+d aamn

1.5eite
1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

2.5eite
1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

3.5eite
1-seitig | Farbe
A4 (210 x297 mm)

A4(210%297 mm)

5. Seite
1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

6. 5eite
1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

4.seite
1seitig | Farbe

Geben Sie in dem Fenster [Job-Setup] die fir den Job erforderlichen Eigenschaften an.

Klicken Sie auf die Schaltflache B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.



Andern des Seitenlayouts

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen Fenster Hilfe Ve ing anwer B orucker 1

xOlflg @A ] apier: - Kopien: 1

ANWENDERCODE

1.seite
1-seitig | Farbe . E 3 EIGENSCHAFTEN

A4 (210297 mm) E = Jobname.

2.5eite
Kunde

1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

Anwendername

4.Seite

1-seitig | Farbe

A4(210x297 mm)
Falligkeitsdatum

Standard verwenden
5. Seite

A-seitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm)

Druckm

6. 5eite

1-seitig | Farbe

[ o
3.Seite
1-seitig | Farbe g
A4 (210 x 297 mm) Beschreibung

A4 (210297 mm)

Andern des Seitenlayouts

Seiten einfiigen, andere Dokumente einfiigen, Kapitel einrichten und externe Programme ausfihren, um
die Jobseiten zu bearbeiten.

Mit TotalFlow Prep kénnen Sie die Sortierung und das Layout der Seiten in dem Job &ndern, leere -
5

Auswdhlen von Seiten und Blattern

Sie kénnen die Seiten und Bléatter in dem Job auswéhlen, um mit ihnen zu interagieren.

Auswdhlen von Seiten

Sie kénnen Seiten aus der Seitenliste auswdhlen.

So wdhlen Sie Seiten aus:
1. Navigieren Sie in der Seitenliste mit der Scroll-Leiste zu den Seiten, die Sie auswdhlen méchten.

2. Wabhlen Sie die Seiten mit einer der folgenden Methoden aus:

¢ Um eine einzelne Seite auszuwdhlen, klicken Sie auf das Miniaturbild der Seite.
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5 Bearbeiten von Jobs

Datei Bearbeiten Ansicht FEinfagen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden - C'[Ji#§ Drucker 1

e ~ x O § @ Y- 2h- B - reper s U R B B D Kopien 1

* Um mehrere Seiten auszuwdhlen, halten Sie die Taste Strg gedriickt und klicken mit dem
Mauszeiger auf jede Seite, die Sie auswdhlen méchten.

¢ Um einen Seitenbereich auszuwdahlen, klicken Sie auf die erste Seite des Bereichs, halten die
Umschalt-Taste gedriickt und klicken auf die letzte Seite des Bereichs.

* Um alle Seiten auszuwdhlen, klicken Sie auf eine beliebige Seite und driicken Strg+A oder
auf die rechte Maustaste und wéhlen [Alle auswdhlen] aus.

* BeiJobs, die nur auf der Vorderseite des Blatts gedruckt werden, bewegen Sie, um alle
ungeraden oder geraden Seiten auszuwdhlen, den Mauszeiger auf eine beliebige Seite und
driicken auf die rechte Maustaste. Wéhlen Sie nun Auswéhlen — Ungerade Seiten bzw.
Auswéhlen — Gerade Seiten aus.

* BeiJobs, die auf beiden Seiten des Blatts gedruckt werden, bewegen Sie zum Auswdéhlen
aller Seiten, die auf der Vorderseite bzw. Rickseite gedruckt werden, den Mauszeiger auf
eine beliebige Seite und driicken Sie die rechte Maustaste. Wéhlen Sie nun
Auswdéhlen — Vorderseiten bzw. Auswéhlen — Rickseiten aus.

* Um dlle Seiten auszuwdéhlen, welche dieselbe PapiergréfBe, Papierart und Papierfarbe wie
eine bestimmte Seite haben, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Seite und wéhlen
Sie Auswdhlen — Seiten wie diese.

* Um alle Seiten auszuwdéhlen, auf die Papier-, Farb-, Druckseiten- oder Heftausnahmen
angewendet werden, bewegen Sie den Mauszeiger auf eine beliebige Seite, klicken Sie auf
die rechte Maustaste und wéahlen Auswéhlen — Seitenausnahmen aus.

* Um alle Register auszuwdhlen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine beliebige Seite
und wdhlen Auswdhlen — Registerblétter aus.

* Um alle Seiten in einem Kapitel auszuwdhlen, achten Sie darauf, dass [Listenansicht]

aktiviert ist, und klicken Sie in der Kapiteliberschrift auf das Symbol . Halten Sie die Taste
Strg gedriickt, um mehrere Auswahlen zu treffen.

¢ Um bestimmte Seiten oder Seitenbereiche auszuwdhlen, klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf eine beliebige Seite und wéhlen Sie Auswdéhlen — Seitenbereich.

Geben Sie im Dialogfeld [Seitenbereich] die Seiten oder den Seitenbereich ein, den Sie
auswdhlen méchten. Sie kénnen mehrere Seiten oder Seitenbereiche getrennt durch
Kommata eingeben, wie ,1-7, 9, 11-n“, wobei n die letzte Seite im Job ist. Achten Sie
darauf, dass Sie die Seiten und Seitenbereiche in aufsteigender Reihenfolge eingeben.
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Andern des Seitenlayouts

Eingefigte Reiter, vorgedruckte Deckblétter, leere zugewiesene Blétter, Einlagen und alle
anderen Seiten ohne Seitenzahl werden bei der Auswahl nicht beriicksichtigt.

e Um die aktuelle Auswahl umzukehren, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine
beliebige ausgewdhlte Seite und wéhlen Sie Auswéhlen — Auswahl umkehren. Die
Auswahl wird fir alle zuvor ausgewdhlten Seiten aufgehoben und alle anderen Seiten des
Jobs werden stattdessen ausgewdhlt.

QHinweis )

Wenn Sie in der Seitenliste eine oder mehrere Seiten auswéihlen, werden alle entsprechenden
Blatter auch im Arbeitsbereich ausgewdhlt. Sie kénnen nach der Auswahl die Leertaste driicken,
um im Arbeitsbereich die entsprechenden Bléttern anzuzeigen, wenn sie nicht von Anfang an
angezeigt werden.

Auswdhlen von Bléttern

Sie kénnen im Arbeitsbereich Blatter auswdhlen.

So wdabhlen Sie Blatter aus:

1. Achten Sie darauf, dass in dem Arbeitsbereich [Seitenansicht] aktiviert ist.

2. Wahlen Sie die Blatter mit einer der folgenden Methoden aus:

e Um ein einzelnes Blatt auszuwdhlen, klicken Sie auf das Miniaturbild des Blatts.

i Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~ ﬁbmcker!

x O = | PY- 2h- E - Papier s Sl B B B D Kopien: 1

4.seite
2seitig | Farbe
A4(210x 297 mm)

5. Seite
2-seitig | Farbe
A4 (210 x 257 mm)

*  Um mehrere Blatter auszuwdhlen, halten Sie die Taste Strg gedrickt und klicken mit dem
Mauszeiger auf jedes Blatt, das Sie auswéhlen méchten.

¢ Um einen Seitenbereich auszuwdahlen, klicken Sie auf die erste Seite des Bereichs, halten die
Umschalt-Taste gedriickt und klicken auf die letzte Seite des Bereichs.

* Um alle Blatter auszuwdéhlen, klicken Sie auf eine beliebige Stelle in dem Arbeitsbereich und
driscken Strg+A oder klicken mit der rechten Maustaste auf ein beliebiges Blatt und wéhlen
[Alle auswéhlen] aus.

* Um alle Blatter auszuwdhlen, welche dieselbe Papiergréfie, Papierart und Papierfarbe wie
eine bestimmte Seite haben, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Blatt und wéhlen
Auswdhlen — Blétter wie dieses.
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Bei Jobs, die so eingerichtet sind, dass sie nur die Vorderseite des Blatts bedrucken, klicken
Sie mit der rechten Maustaste auf ein Blatt und wéhlen Sie Auswéhlen — Ungerade
Blétter oder Auswéhlen — Gerade Blétter, um alle geraden oder ungeraden Blétter
auszuwdhlen.

Um alle Blatter auszuwdéhlen, die Gber ein farbiges Objekt verfigen, klicken Sie mit der
rechten Maustaste auf ein beliebiges Blatt und wéhlen Auswéhlen — Farb-Blétter aus.

Um alle Blatter auszuwdhlen, fir die eine Papier-, Farb-, Druckseiten- oder Heftausnahme
gilt, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein beliebiges Blatt und wahlen
Auswdhlen — Blattausnahmen aus.

Um alle Register auszuwdhlen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein beliebiges Blatt
und wéhlen Auswéhlen — Registerblétter aus.

Um die aktuelle Auswahl umzukehren, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein
beliebiges ausgewdhltes Blatt und wéhlen Sie Auswéhlen — Auswahl umkehren. Die
Auswahl wird fir alle zuvor ausgewdhlten Blatter aufgehoben und alle anderen Blatter des
Jobs werden stattdessen ausgewdhlt.

OHinweis )

Wenn Sie im Arbeitsbereich ein oder mehrere Blatter auswéhlen, werden alle entsprechenden
Seiten auch im Arbeitsbereich ausgewdhlt.

Kopieren, Ausschneiden und Einfigen von Seiten und Bléttern

Sie kénnen Seiten und Blétter kopieren und schneiden und sie dann in den Job einfiigen.

OHinweis )
* Sie kénnen keine vorgedruckten Deckblétter oder leere Kapiteltrennblétter kopieren oder
schneiden.

* Sie kdnnen Seiten oder Blétter nicht vor einem vorgedruckten Deckblatt oder vor einem leeren
Kapiteltrennblatt einfigen, das zu Beginn eines Kapitels eingefigt wird.

Kopieren, Ausschneiden und Einfigen von Seiten

So kénnen Sie Seiten kopieren, schneiden und einfiigen:

1. Woahlen Sie die Seite aus der Seitenliste aus.

Um mehrere Seiten auszuwdéhlen, halten Sie die Taste Strg gedriickt und klicken mit dem
Mauszeiger auf jede Seite, die Sie auswdhlen méchten.

Um einen Seitenbereich auszuwdhlen, klicken Sie auf die erste Seite des Bereichs, halten die
Umschalt-Taste gedriickt und klicken auf die letzte Seite des Bereichs.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste und wéhlen Sie aus dem Meni [Kopieren] oder
[Ausschneiden] aus.
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atei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~ C' ] Drucker 1
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OHinweis )

Sie kdnnen zum Kopieren auch auf Strg+C oder zum Ausschneiden auf Strg+X driicken.

3. Wahlen Sie die Zielseite aus. 5
S Wichiig )

Wenn die kopierten Seiten eingefiigt werden, werden sie vor der Zielseite eingefigt.

Wenn der Job iber [Normal] oder [Kombination] ausgeschossen wird, kénnen Sie auch einen
Zielbogen unter [Seitenansicht] auswéhlen.

4. Klicken Sie auf die rechte Maustaste und wéhlen Sie aus dem Meni [Einfigen] aus.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen Fenster  Hilfe Voreinstellung anwenden~ C' [ Drucker 1 - @ a

x O 08 20 Papier: A4 U- B B B D copen 1
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DHinweis )
Sie kénnen auch Strg+V driicken.

Um einen Vorgang riickgéngig zu machen, klicken Sie auf , die Schaltfléche [Rickgéngig].

Einfigen von Seiten am Beginn eines Kapitels

So figen Sie am Anfang eines Kapitels Seiten ein:

1. Woahlen Sie die Seite aus der Seitenliste aus.
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5 Bearbeiten von Jobs

* Um mehrere Seiten auszuwdhlen, halten Sie die Taste Strg gedriickt und klicken mit dem
Mauszeiger auf jede Seite, die Sie auswdhlen méchten.

¢ Um einen Seitenbereich auszuwdahlen, klicken Sie auf die erste Seite des Bereichs, halten die
Umschalt-Taste gedriickt und klicken auf die letzte Seite des Bereichs.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste und wéhlen Sie aus dem Meni [Kopieren] oder
[Ausschneiden] aus.

3. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Kapiteliberschrift und wéhlen Sie [Seiten
einfigen] aus.

atei Bearbeiten Ansicht Einfgen Einstellungen  Fenster Voreinstellung anwenden - C' [ji#§ Drucker 1

xOflha@Emn . U B B B D covent

1-seitig | Farbe

A4(210x297 mm)

Kopieren, Ausschneiden und Einfigen von Bléttern

OHinweis )
Diese Funktion ist nicht verfiigbar, wenn das AusschieBen auf [Broschiire] festgelegt ist.

So kénnen Sie Blatter kopieren, schneiden und einfiigen:

1. Woahlen Sie das Blatt in [Seitenansicht] aus.

*  Um mehrere Blatter auszuwdhlen, halten Sie die Taste Strg gedriickt und klicken mit dem
Mauszeiger auf jedes Blatt, das Sie auswéhlen méchten.

e Um einen Seitenbereich auszuwdahlen, klicken Sie auf die erste Seite des Bereichs, halten die
Umschalt-Taste gedriickt und klicken auf die letzte Seite des Bereichs.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste und wéhlen Sie aus dem Meni [Kopieren] oder
[Ausschneiden] aus.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen r Hilfe Voreinstellung anwenden~ C' [ Drucker 1

xOFif 2 Q- U B B B D oen s

1.5eite
2.seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

2.5eite
2.seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

4.5eite

2.seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

5.5eite
2seitig | Farbe
A4(210x297 mm)

6.seite
2seitig | Farbe
A4 (210X 297 mm)

[ o)
3. Seite
2seitig | Farbe
A4 (210x 297 mm)

OHinweis )

Sie kdnnen zum Kopieren auch auf Strg+C oder zum Ausschneiden auf Strg+X driicken.
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3. Wahlen Sie ein Zielblatt aus.
S Wichiig )
Wenn die kopierten Blatter eingefiigt werden, werden sie vor dem Zielblatt eingefiigt.
Sie kénnen in der Seitenliste auch eine Zielseite auswdhlen.

4. Klicken Sie auf die rechte Maustaste und wdhlen Sie aus dem Menij [Einfigen] aus.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~ C' [ Drucker 1
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1.5eite
2seitig | Farbe
A4 (210297 mm)

2.seite
2seitig | Farbe
A4(210x 297 mm)

4.5eite

2.seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

B apitel erstellen
5. seite = - e a rzwei =
2seitig | Farbe = = eilsatzheftuns E = 5
A4 (210 x297 mm) = | pmmten = = E =
= - le auswahlen =
— uswehlen -

6. 5eite

dioEat
A4 (210 x 297 mm) - -
L9 Hinweis

Sie kénnen auch Strg+V driicken.

[ 9
3.5eite
2seitig | Farbe
A4 (210 x 257 mm)

Um einen Vorgang riickgéngig zu machen, klicken Sie oufn, die Schaltfléche [Rickgéngig].

Einfigen von Blédttern am Beginn eines Kapitels

OHinweis )
Diese Funktion ist nicht verfiigbar, wenn das AusschieBen auf [Broschiire] festgelegt ist.

So fiigen Sie am Anfang eines Kapitels Blatter ein:

1. Woahlen Sie das Blatt in [Seitenansicht] aus.

*  Um mehrere Blatter auszuwdhlen, halten Sie die Taste Strg gedriickt und klicken mit dem
Mauszeiger auf jedes Blatt, das Sie auswéhlen méchten.

e Um einen Seitenbereich auszuwdahlen, klicken Sie auf die erste Seite des Bereichs, halten die
Umschalt-Taste gedriickt und klicken auf die letzte Seite des Bereichs.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste und wéhlen Sie aus dem Meni [Kopieren] oder
[Ausschneiden] aus.

3. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Kapiteliberschrift und wahlen Sie [Seiten
einfigen] aus.
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atei  Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen  Fenster
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Voreinstellung anwenden ~  C' [i#§ Drucker 1
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Léschen von Seiten und Bldattern

Sie kénnen Seiten oder Blatter entfernen, die im Job nicht mehr erforderlich sind.

Léschen von Seiten

Sie kénnen Seiten in der Seitenliste 16schen.

5 So l6schen Sie Seiten:
- 1. Wahlen Sie die Seite aus der Seitenliste aus.

* Um mehrere Seiten auszuwdhlen, halten Sie die Taste Strg gedriickt und klicken mit dem
Mauszeiger auf jede Seite, die Sie auswéhlen méchten.

¢ Um einen Seitenbereich auszuwdhlen, klicken Sie auf die erste Seite des Bereichs, halten die
Umschalt-Taste gedriickt und klicken auf die letzte Seite des Bereichs.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste und wdéhlen Sie aus dem Menii [Loschen] aus oder
dricken Sie die Taste Entf.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen  Fenster Hilfe

*xOld 2@ B8 2

DHinweis )

In [Listenansicht] kénnen Sie auch den Cursor iiber eine Seite halten und cufm, die
Schaltfléche [Seite 16schen], klicken.

Um einen L&schvorgang riickgéngig zu machen, klicken Sie oufn, die Schaltfléche [Rickgéngig].
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Loschen von Blattern

Sie kdnnen Blatter Gber den Arbeitsbereich 16schen.

So |6schen Sie Blatter:

1. Wahlen Sie das Blatt in [Seitenansicht] aus.

*  Um mehrere Bléatter auszuwdhlen, halten Sie die Taste Strg gedriickt und klicken mit dem
Mauszeiger auf jedes Blatt, das Sie auswéhlen méchten.

¢ Um einen Seitenbereich auszuwdahlen, klicken Sie auf die erste Seite des Bereichs, halten die
Umschalt-Taste gedriickt und klicken auf die letzte Seite des Bereichs.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste und wdéhlen Sie aus dem Menii [Léschen] aus oder
driicken Sie die Taste Entf.

Datei Bearbeiten Ansicht FEinfugen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~ ' [ Drucker 1

xOFif 2 Q- U B B B D omen s
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2.5eite
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3.5eite
2.seitig | Farbe

A4 (210 x297 mm)
4.seite

2-seitig | Farbe

A4 (210 x297 mm)
5. 5eite

2seitig | Farbe

A4 (210297 mm)
6.seite

2-seitig | Farbe
A4 (210297 mm)

OHinweis )

Sie kénnen auch den Mauszeiger iber ein Blatt bewegen und auf m, die Schalifléche [Blatt
I6schen], klicken.

Um einen L&schvorgang riickgéngig zu machen, klicken Sie auf E, die Schaltfléche [Riickgéngig].

Verschieben von Seiten

Sie kénnen die Sortierfolge von Seiten in einem Job &ndern, indem Sie sie an eine andere Stelle
verschieben.

So verschieben Sie Seiten:

1. Wadhlen Sie in der Seitenliste die Seite oder Seiten aus, die Sie verschieben mdchten.
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Datei Bearbeiten Ansicht FEinfagen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden - C'[Ji#§ Drucker 1
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1.5eite
1-seitig | Farbe

A4 (210x 297 mm)

2.5eite
Tseit | Farbe
A4(210 x 297 mm)

BRT
3.5eite
seitig| Farbe &

A4 (210 % 297 mm)

4.5eite
1-seitig | Farbe

A4(210x 297 mm)

5. Seite
1-seitig | Farbe

A4(210x 297 mm)

6. Seite
1-seitig | Farbe

A4(210x 297 mm)

Sie kénnen nicht vorgedruckte Deckblétter oder leere zugewiesene Blétter verschieben.

2. Klicken Sie auf die Auswahl und halten Sie die Maustaste gedriickt. Ziehen Sie anschlieBend die
Seiten an ihre neue Position und lassen Sie die Maustaste los.

earbeiten  Ansicht Einfigen Einstellungen  Fenster  Hilfe Ve n en- C [ Drucker 1
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1.5eite
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2.5eite
1-seitig | Farbe
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A4 (210297 mm)

5. Seite

1-seitig | Farbe
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1-seitig | Farbe
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Sie kénnen die Seiten aufBerdem in den Arbeitsbereich auf der rechten Seite verschieben, wenn
der Arbeitsbereich in [Seitenansicht] angezeigt wird, fir den Job das [Normal]-AusschieBen
festgelegt wurde und das Drucken auf der Vorderseite des Blatts eingestellt wurde.

Sie kdnnen keine Seiten vor ein vorgedrucktes Deckblatt oder hinter ein vorgedrucktes Riickblatt
verschieben. Sie kénnen Seiten nicht vor ein leeres Kapiteltrennblatt verschieben, das zu Beginn
eines Kapitels eingefigt wurde, oder hinter ein leeres Kapiteltrennblatt, das am Ende eines
Kapitels eingefiigt wurde,
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OHinweis )

* Klicken Sie oufn, die Schalifléche [Rickgéngig], um eine Verschiebung riickgéngig zu

machen.
*  Wenn der Job Kapitel hat, kénnen Sie die Seiten direkt innerhalb eines Kapitels verschieben.

*  Wenn fir den Job [Normal]-Ausschief3en festgelegt ist und der Druck auf der Vorderseite des Blatts
erfolgen soll, kénnen Sie die Blatter in dem Job auch im Arbeitsbereich neu sortieren. Wéahlen Sie in
[Seitenansicht] das Blatt oder die Blatter, die Sie verschieben méchten, und ziehen Sie sie an die
neue Position.

Einfigen leerer Seiten und Blatter

Sie kénnen im Job leere Seiten oder Blatter einfiigen.

Sie kénnen keine leere Seite oder ein leeres Blatt vor einem vorgedruckten Deckblatt oder vor einem
leeren Kapiteltrennblatt einfigen, das zu Beginn eines Kapitels eingefigt wurde.

Einfigen leerer Seiten

Sie kénnen leere Seiten aus der Seitenliste einfigen.

So figen Sie leere Seiten ein:
1. Wahlen Sie aus der Seitenliste die Zielseite aus.
) Wichtig )
Wenn die leere Seite eingefigt wird, wird sie vor der Zielseite platziert.

2. Klicken Sie auf die rechte Maustaste und wéhlen Sie aus dem Menii [Leere Seite einfiigen] aus.

Datei Bearbeiten Ansicht FEinfigen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~ C' [} Drucker 1 - Q> a
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DHinweis )

Sie kénnen den Mauszeiger auch in [Listenansicht] iber die Zielseite bewegen und auf , die
Schaltfléche [Seite einfiigen], klicken.

Die eingefigte Seite hat dieselben Papiereinstellungen wie die Zielseite. Wenn fir die Zielseite
eine Papierausnahme festgelegt wurde, verwendet die eingefiigte Seite die Papiereinstellung fir

den Job.

Einfigen von leeren Bléttern

Sie kénnen leere Blétter aus dem Arbeitsbereich einfigen.
OHinweis )
Diese Funktion ist nicht verfigbar, wenn das AusschieBen auf [Broschiire] festgelegt ist.

So fiigen Sie ein leeres Blatt ein:

1. Achten Sie darauf, dass in dem Arbeitsbereich [Seitenansicht] aktiviert ist.

2. Sie kdnnen den Mauszeiger itber das Zielblatt bewegen und auf , die Schalifléche [Blatt
einfigen], klicken.

3 Wichtig )

Wenn das leere Blatt eingefigt wird, wird es vor dem Zielblatt platziert.

Ansicht  Einfagen Einstellungen  Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~ C' [ Drucker 1 - @ a

xOflaaomn - U- B B B D topent

1.seite
2seitig | Farbe
A4 (210X 297 mm)

6. seite
2seitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm)

DHinweis )

Klicken Sie Gber dem Zielblatt auf die rechte Maustaste und wdhlen Sie im Menii [Leeres Blatt
einfigen] aus.

Das eingefigte Blatt hat dieselben Papiereinstellungen wie das Zielblatt. Wenn fir das Zielblatt
eine Papierausnahme festgelegt wurde, verwendet das eingefigte Blatt die Papiereinstellung fir

den Job.
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Einfigen von Seiten aus vorhandenen oder gescannten Dateien

Wenn Sie einen Job bearbeiten, kénnen Sie Seiten aus vorhandenen Dateien auf lhrem Computer, aus
Dokumenten in gespeicherten Jobs oder von gescannten Dateien einfigen.

Sie kénnen keine leere Seite oder ein leeres Blatt vor einem vorgedruckten Deckblatt oder vor einem
leeren Kapiteltrennblattlatt einfigen, das zu Beginn eines Kapitels eingefigt wurde.

So figen Sie Seiten in einen Job ein:

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Zielseite in der Seitenliste oder auf das Zielblatt in
[Seitenansicht] und wahlen Sie [Neue Seiten einfiigen].

9 Wichtig )

Wenn die Seiten eingefigt werden, werden sie vor der Zielseite oder dem Zielblatt platziert.

env @ | Drucker 1 = @ a
2| Bz - Kopiem: 1

Wenn das AusschieBBen auf [Broschiire] eingestellt ist, kdnnen Sie neue Seiten nur aus der
Seitenliste einfigen.

2. Figen Sie im Dialogfeld [Seiten einfiigen] Dateien von lhrem Computer oder importierte
Dateien von einem Scanner hinzu.
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+ Dateien hinzufugen m Fiery Remote Scan 5

Mame

Seitenbereich Letzte Aktualisierung

aserecreN | (ISR

Um Dateien von Ihrem Computer hinzuzufiigen, klicken Sie auf [Dateien hinzufigen],
suchen Sie im Dialogfeld [Offnen] nach den Dateien, die Sie hinzufigen méchten, wéhlen
Sie sie aus und klicken Sie auf [Offnen].

Sie kdnnen auch Dateien aus einem Windows-Ordner in das Dialogfeld [Seiten einfigen]
ziehen.

Wenn eine Datei passwortgeschiitzt ist, werden Sie aufgefordert, das Passwort einzugeben,
bevor Sie die Datei zum Job hinzufigen kénnen.

3 Wichtig )

— Die Dateien missen sich in einem Ordner befinden, auf den der Client-Computer
zugreifen kann.

— Stellen Sie sicher, dass die Dateien ein unterstitztes Format haben. Weitere Informationen
finden Sie unter Unterstitzte Dateiformate, Seite 267.

- Stellen Sie vor dem Hinzufigen von Microsoft Office-Dateien zu einem Job sicher, dass

der TotalFlow PDF-Treiber installiert ist. Weitere Informationen finden Sie im
Installationshandbuch.

Zum Importieren von Dateien von einem Scanner wéhlen Sie einen TWAIN-kompatiblen
Scanner oder das Fiery Remote Scan-Hilfsprogramm aus der Liste der Scanner aus und
klicken auf [Scannen].

Je nach ausgewdhltem Scanner wird der TWAIN-Treiberinstallationsbildschirm oder das
Hilfsprogramm Fiery Remote Scan gestartet. Befolgen Sie die vom Scannertreiber geforderten
Schritte und nehmen Sie die erforderlichen Einstellungen vor.
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3 Wichtig )

Die Funktion [Scannen] steht nicht in der Web-Browser-Version von TotalFlow Prep zur
Verfiigung.

— Je nachdem, welcher Scanner verwendet werden soll, miissen Sie zundchst den
entsprechenden RICOH TWAIN-Treiber oder das EFI Fiery Remote Scan-
Dienstprogramm installieren und konfigurieren.

Informationen zu den unterstitzten Geréten entnehmen Sie der Datei Printer Connector
Readme. Informationen zur Treiberinstallation und dem Konfigurationsverfahren finden Sie

in der Dokumentation zu den Treibern.

- Um den Scanner mit der EFI Fiery-Controlleroption zu verwenden, ist das Fiery Remote
Scan-Dienstprogramm erforderlich. Der TWAIN-Treiber kann in diesem Fall nicht
verwendet werden.

— Stellen Sie sicher, dass Sie eine 32-Bit-Version von Fiery Remote Scan verwenden. Die
aktuelle 32-Bit-Version ist 6.6.0.60. Sie steht auf der Ricoh-Website zum Download zur
Verfiigung. Sie kénnen zum Beispiel http://support.ricoh.com/bb/html/dr_ut_e/lan_e/
model/eb_32/eb_32en.htm aufrufen und einen 32-Bit-Link auswdhlen, wie zum Beispiel
http://support.ricoh.com/bb/html/dr_ut_e/lan_e/model/eb_32/eb_32en.
htm#Microsoft%20Windows%2010%20(32-bit).

- Wenn die gescannten Daten nicht wie erforderlich ausgerichtet sind, kénnen Sie die
Seiten mit der Drehfunktion TotalFlow Prep von drehen. Weitere Informationen finden Sie
unter Drehen von Seiten, Seite 128.

3. Wiederholen Sie die obigen Schritte, um alle erforderlichen Dateien hinzuzufigen.

4. Optional: Nehmen Sie alle erforderlichen Anderungen an den Dateien vor.

+ Dateien hinzufagen m Fiery Remote Scan 5

Name Seitenbereich Letzte Aktualisierung

&1 .2 Apdf 1-3 9.10.2015 20:44:28
@3 5 4tif 1-3 9.10.2015 20:44:28
3 6.jpg - 9.10.2015 20:44:28
{3 L_Ad.tif 11 9.10.2015 20:44:28
@ L_LT.tif 11 9.10.2015 20:44:28
@ R_AA.TIT 11 9.10.2015 20:44:28

* Um die Dateien neu zu ordnen, ziehen Sie eine Datei per Drag-and-Drop vor oder hinter
andere Dateien in der Liste.

* Um festzulegen, welche Seiten bei Dateien mit mehreren Seiten eingeschlossen werden
sollen, geben Sie die erforderlichen Seitenzahlen oder Seitenbereiche in die Spalte
[Seitenbereich] ein.

Geben Sie mehrere Seiten oder Seitenbereiche getrennt durch Kommata ein.

* Um eine Datei aus der Liste zu entfernen, bewegen Sie den Mauszeiger iiber die Datei und

klicken auf m], die Schaltfléche [Léschen].
5. Klicken Sie auf [OK].
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Erstellen von Kapiteln

Sie kénnen Kapitel erstellen, um die Seiten im Job zu organisieren.
DHinweis )

Kapitel beginnen immer auf der Vorderseite des Blatts.

So erstellen Sie ein Kapitel:

1. Stellen Sie sicher, dass [Listenansicht] in der Seitenliste aktiv ist.

2. Halten Sie den Cursor iber die Zielseite und klicken Sie auf n, die Schaltfléche [Kapitel
erstellen].

Das Kapitel wird vor der Zielseite eingefigt.

1-A4
[ -
-
— =
1-seitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm)
L
®
2. Seite
1
1-seitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm) 3-A4

Ein Lesezeichensymbol ' wird angezeigt, um den Anfang des Kapitels zu kennzeichnen.

1. Seite
1-seitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm)

2. Seite

1-seitig | Farbe

A4(210 x 287 mm)

Umbenennen von Kapiteln

Wenn Sie ein Kapitel erstellen, wird ihm eine Zahl zugewiesen und es wird standardméBig mit Kapitel
benannt. Sie kénnen das Kapitel umbenennen, aber Sie kénnen die Kapitelzahl nicht andern.

So benennen Sie ein Kapitel um:
1. Stellen Sie sicher, dass [Listenansicht] in der Seitenliste aktiv ist.

2. Klicken Sie in das Kapitelfeld.



Erstellen von Kapiteln

1-A4
— =
-
=
1. Seite
1-seitig | Farbe
L]
A4 (210 x 297 mm} ®
1
2. Seite
1-seitig | Farbe 8-A4

A4 (210 x 297 mm)

3. Geben Sie einen Kapitelnamen ein.

Sie kénnen den standardméBigen Kapitelnamen |6schen oder Gberschreiben. Geben Sie bis zu

255 Bytes ein.

1-A4
—
=
— =
1. Seite
1-seitig | Farbe
L
A4 (210 x 297 mm) ®
1
2. Seite
1-seitig | Farbe 8-A4

A4 (210 x 257 mm)

Verschieben von Kapiteln

Sie kénnen Kapitel zusammen mit den Seiten, die sie enthalten, verschieben.

So verschieben Sie Kapitel:
1. Stellen Sie sicher, dass [Listenansicht] in der Seitenliste aktiv ist.
2. Halten Sie den Cursor iber die Uberschrift des Kapitels, das verschoben werden soll, um den
ZiehpunktE anzuzeigen.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen  Fenster Hilfe

x O 0aEn

1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

A4(210x297 mm)
14, Scite

1seitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm)

A4 (210297 mm)
16. Seite
1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

.

: - R
A4 (210 )7 mm)

I W3 Kepite
B
3.

Klicken Sie auf den Ziehpunkt in der Kapiteliberschrift und halten Sie die Maustaste, ziehen Sie
das Kapitel dann an die neue Position und lassen Sie die Maustaste los.
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atei Bearbeiten Ansicht Einfagen Einstellungen  Fenster

xOfa a@mn

Sie kdnnen Kapitel nur zwischen anderen Kapiteln verschieben, vor das erste Kapitel oder hinter
das letzte Kapitel. Wenn die ersten Seiten des Jobs nicht Teil des Kapitels sind, kénnen Sie das
Kapitel auch davor verschieben. Die ersten Seiten werden in das Kapitel aufgenommen und
hinter die ersten Seiten im Kapitel platziert.

Klicken Sie auf H, die Schaliflache [Rickgéngig], um eine Verschiebung riickgéngig zu machen.

Kapitel herausnehmen

Sie kénnen Kapitel, die nicht mehr erforderlich sind, herausnehmen.

So nehmen Sie ein Kapitel heraus:
1. Stellen Sie sicher, dass [Listenansicht] in der Seitenliste aktiv ist.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Kapiteliberschrift und wéhlen Sie im Meni
[Kapitel abbrechen] aus.

atei  Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~ ﬁl}m(ker!

xOFfg a@Em apier: U- B B B D copen 1

Klicken Sie auf H, die Schalifléche [Riickgéngig], um das Herausnehmen des Kapitels riickgéngig
zu machen.

Verwendung von externen Programmen fir die Bearbeitung von
Jobs

Sie kénnen externe Programme registrieren, um diese zum Bearbeiten von Jobs zu verwenden.



Verwendung von externen Programmen fiir die Bearbeitung von Jobs

3 Wichtig )

Zunéchst missen Sie das externe Programm, das Sie auf dem Bildschirm [Eigenschaften]
verwenden mdchten, registrieren. Weitere Informationen finden Sie unter Voreinstellungen festlegen,

Seite 83.

Die Masken, Texte, Bilder, Seitenzahlen oder Kopf- und Fuf3zeilen, die in dem Job eingefigt sind,
werden nicht angezeigt und kénnen in dem externen Programm nicht bearbeitet werden.

Diese Funktion steht nicht in der Web-Browser-Version von TotalFlow Prep zur Verfigung.

Folgende externe Programme kénnen Sie mit TotalFlow Prep verwenden:

Zum Bearbeiten von Bild-PDF-Dokumenten kénnen Sie Bildbearbeitungsprogramme wie Adobe
Photoshop und Adobe Photoshop Elements verwenden.

DHinweis )

Wenn Sie Adobe Photoshop Elements registrieren, sollten Sie darauf achten, dass Sie
PhotoshopElementsEditor.exe in dem Programmpfad auf dem Bildschirm [Eigenschaften]
angeben. Die Kommunikation mit dem Programm wird eventuell nicht ordnungsgeméf funktionieren,
wenn Sie stattdessen PhotoshopETementsx. 0.exe angeben, wobei x. 0 die Programmversion
angibt.

Fir die PDF-Bearbeitung kénnen Sie PDF-Bearbeitungsprogramme wie Adobe Acrobat verwenden.

Verwendung eines externen Programms zum Bearbeiten von PDF-
Bilddokumenten

Sie kénnen fir die Bearbeitung von Seiten eines Jobs im externe Programme verwenden, wenn das
Original im Image PDF-Dateiformat vorliegt.

I Wichtig )

Sie kénnen jeweils nur eine Seite in den Bildbearbeitungsprogrammen bearbeiten. Sie kénnen nicht
mehrere Seiten eines Jobs auf einmal auswdhlen und bearbeiten.

Wenn Sie Seiten zu einer TIFF-Bilddatei im Bildbearbeitungsprogramm hinzufiigen, werden nur die
Anderungen auf der ersten Seiten der TIFF-Datei in TotalFlow Prep angewendet. Anderungen an
folgenden Seiten werden ignoriert.

So bearbeiten Sie eine Seite in einem externen Programm:

1.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste in der Seitenliste auf die Seite, die Sie bearbeiten mdchten,
und klicken Sie in dem Meni auf [Bildvorlage bearbeiten].

Sie kénnen die Seite auch auswdhlen und in der Meniileiste auf Bearbeiten — Bildvorlage
bearbeiten klicken.
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Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden ~ C' [ Drucker 1

v ~ X O = | PY- 2h- [ - Pepier menuverdefiiertas(us... - | - Fl- B - - Kopien: 1

Das externe Programm wird in einem neuen Fenster gedffnet.

2. Bearbeiten Sie das Bild in der externen Anwendung und speichern Sie die Anderungen iber die
Option [Speichern].

Wenn Sie die Option [Speichern unter...] verwenden, werden die Anderungen nicht im Job
widergespiegelt.

3 Wichtig )

Wenn Sie die Auflésung fir eine Bilddatei nicht festgelegt ist, legt TotalFlow Prep die
Bildauflésung automatisch auf 200 dpi fest. Wenn Sie das Bild in dem externen Programm
bearbeiten, wird unter Umstanden ein anderer Standardwert angewendet. Uberprifen Sie die
Bildauflésung, bevor Sie das Bild im externen Programm speichern. Sofern Sie die Bildauflésung
nicht dndern mdchten, vergewissern Sie sich, dass die Bildauflésung noch immer auf 200 dpi
festgelegt ist.

3. Klicken Sie in TotalFlow Prep in dem Dialogfeld des externen Programms auf [OK], um die
Anderungen anzuwenden.

Verwendung eines externen Programms fir die Bearbeitung der PDF-Datei eines
gesamten Jobs

Sie kénnen den gesamten Inhalt eines Jobs als einzelnes PDF in einem anderen Programm bearbeiten.
S Wichiig

¢ Nachdem die Anderungen angewandt wurden, kann sich das Format der Seiten von Image PDF zu
Obiject PDF &ndern. Als Folge kénnen Sie anschlieBend auf diesen Seiten keine Bildénderungen
mehr vornehmen, selbst wenn die Originaldaten als Bild vorlagen.

 Andern Sie keine Sicherheitseinstellungen wie Kennwérter oder Authentifizierungseinstellungen fiir
die PDF-Datei.

So kénnen Sie alle Originalseiten in dem Job in einer PDF-Datei zusammenfassen und anschlieBend die
PDF-Datei mit einem externen Programm bearbeiten:

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Seite in der Seitenliste und klicken Sie im Men{ auf
[PDF-Vorlage bearbeiten].
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Sie kénnen auch in der Meniileiste auf Bearbeiten — PDF-Vorlage bearbeiten klicken.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~ C' [ Drucker 1

e Y x OF 9 A PN 2\ - Papier ms U B B B D xopen 1
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5. Seite
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6. Seite
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Das externe Programm wird in einem neuen Fenster gedffnet.

2. Bearbeiten Sie das PDF in dem externen Programm und speichern Sie die Anderungen iber die 5
Option [Speichern].

Wenn Sie die Option [Speichern unter...] verwenden, werden die Anderungen nicht im Job
widergespiegelt.

3. Kilicken Sie in TotalFlow Prep in dem Dialogfeld des externen Programms auf [OK], um die
Anderungen anzuwenden.
Bearbeiten von Originaldateien

Nachdem der Job erstellt wurde, kénnen Sie TotalFlow Prep verwenden, um die Originalseiten zu
bearbeiten und Text, Bilder oder Masken hinzuzufigen. Sie kénnen fir Objekte oder Seiten auch
Schieflaufkorrektur, das Entfernen von Flecken, Neupositionierung und Drehung anwenden.

Andern von Linealen, Raster und Fihrungen

Sie kénnen Einstellungen fir Lineale, Raster und Fishrungen éndern.
OHinweis )

Um Lineale, Raster und Fihrungen anzuzeigen oder auszublenden, wenn Sie Originaldateien
bearbeiten, wahlen Sie die Optionen [Lineale], [Raster] und [Fihrungen] im Meni [Ansicht] aus.

StandardméBig sind die Optionen [Lineale] und [FGhrungen] aktiviert.

Andern von Regeln

Linealmarkierungen zeigen die Position des Cursors auf der Seite an.

So dndern Sie die Einstellungen fiir Lineale:

1. Klicken Sie auf Einstellungen — Eigenschaften.
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Um Einheiten fir Lineale zu &ndern, wahlen Sie [Zoll] oder [Millimeter] in der Registerkarte
[Allgemein].

Klicken Sie auf die Schaltfiache Bll, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.

Andern von Rastereinstellungen

So dndern Sie Rastereinstellungen:

1.

Klicken Sie auf Einstellungen — Eigenschaften und anschlieBend auf die Registerkarte [Gitter,
FGhrungen].

Um die GréBe des Rasters zu éndern, geben Sie in dem Meni [GittergréBe] einen Wert ein.

OHinweis )
Die RastergréfBe muss zwischen 1 mm (0,01 Zoll) und 10 mm (1 Zoll) betragen.

Um die Farbe der Rasterlinien zu éndern, verwenden Sie das Menii [Farbe der Gitterlinien].
Woahlen Sie aus den vordefinierten Farben aus oder geben Sie benutzerdefinierte Werte in die
Eingabefelder ein.

Um den Ausgangspunkt des Rasters zu éndern, wahlen Sie [Ursprung in der oberen linken
Ecke] oder [Mittiger Ursprung]:

* [Ursprung in der oberen linken Ecke]: Zeichnet das Raster von der oberen linken Ecke der
Seite.

* [Mittiger Ursprung]: Zeichnet das Raster von der Mitte der Seite.

OHinweis )
Der Ausgangspunkt ist standardméfBig auf [Ursprung in der oberen linken Ecke] festgelegt.

Klicken Sie auf die Schaltflache B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.

Andern von Fishrungen

DHinweis )

Fihrungen werden nicht als Teil des Jobs gespeichert und misssen immer wieder neu angewendet
werden, wenn der Job gedffnet wird.

So fiigen Sie Fihrungen hinzu und &ndern sie:

1.

Um eine Fihrung hinzuzufigen, halten Sie den Cursor iiber das Lineal und klicken und ziehen Sie
die Fihrung dann auf die Seite.

Um eine Fishrung zu verschieben, klicken Sie im Lineal auf die Fishrung und ziehen sie an die
neue Position.
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3. Um die Farbe der Fishrungen zu &ndern, klicken Sie auf Einstellungen — Eigenschaften und
dann auf die Registerkarte [Gitter, FGhrungen]. Wahlen Sie fir [Farbe der Fihrungslinien]
aus den vordefinierten Farben aus oder geben Sie benutzerdefinierte Werte in die Eingabefelder
ein.

4. Um die Fishrungen zu entfernen, klicken Sie auf Ansicht = Fihrungen |6schen.

+ Fiohrungen Ctrl+;
Fihrungen laschen

Klicken Sie auf die Schaltfiache Bll, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.

Seiteninhalt ausrichten

Sie kénnen einen Seiteninhalt mit den Funktionen automatische Ausrichtung oder manuelle Ausrichtung
ausrichten.

3 Wichtig )

* Damit die Funktion [Ausrichten] ordnungsgemaf bei Jobs mit verschiedenen Papierausrichtungen
oder Papierformaten funktioniert, missen spezielle AusschieBeinstellungen vorgenommen werden.

So verwenden Sie [Ausrichten] mit Jobs, die verschiedene Seitenausrichtungen oder Formate
verwenden:

1. Klicken Sie im Einstellungsbereich auf der rechten Seite auf [AusschieBen].
2. Woahlen Sie [Keine Skalierung] in den [Skalieren]-Optionen.
3. Wahlen Sie [Links oben] in den [Bildplatzierung in Zelle]-Optionen.

*  Wenn Sie die Funktion [Ausrichten] verwenden und sich eine der Seiten aus dem Arbeitsbereich
herausbewegt, missen Sie die Seiten manuell Gber den Ausrichtungsmodus [Manuell] und
[Blattvorschau] ausrichten.

Verwenden der automatischen Ausrichtung
So verwenden Sie die automatische Ausrichtung:

1. Klicken Sie im Einstellungsbereich auf der rechten Seite auf [Reinigung].

2. Klicken Sie im [Reinigung]-Bereich auf [Ausrichten].
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Datei Bearbeiten Ansicht FEinfigen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~ C' ] Drucker 1
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5. seite
2seitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm)

6.5eite
2seitig | Farbe
A4 (210X 297 mm)

2.seitig | Farbe

OHinweis )

In [Modus bearbeiten], [Leuchttisch] oder [Leuchttisch gespiegelt] wird im Arbeitsbereich
ein Fadenkreuz angezeigt, das auf den Referenzpunkt der Seite weist. Klicken Sie auf das
Fadenkreuz und ziehen Sie es, um den Referenzpunkt neu zu positionieren.

| INHALT

L
Himweise zu diesemn Handbuech., ...,
Handbicher fir diese Anwendung ........

Informationen zum Lesen dieser Dokums

3. Wahlen Sie unter [Seiten] die Option [Alle giltigen Seiten], [Aktive Seite], [Giltige Seiten
ausgewdhlt] oder [Giiltige Seiten im Leuchttisch-Stapel].

* [Alle giiltigen Seiten] wendet die Anderungen an der Ausrichtung auf alle giltigen Seiten
im Job an.

 [Aktive Seite] wendet die Anderungen an der Ausrichtung auf die aktive Seite an. Wenn
diese Option ausgewdhlt wurde, wird die aktivierte Seite blau hervorgehoben.

 [Giltige Seiten ausgewdhlt] wendet die Anderungen an der Ausrichtung auf alle giltigen
Seiten an, die in der Seitenauflistung ausgewdhlt wurden. Dies ist die Standardeinstellung.

» [Giltige Seiten im Leuchttisch-Stapel] wendet die Anderungen an der Ausrichtung auf alle
giltigen Seiten im Leuchttisch-Stapel an.

Klicken Sie unter [Position] auf [Automatisch].
Waébhlen Sie unter [Anordnen an] einen Referenzpunkt fir die Ausrichtung aus.
Der Standardreferenzpunkt befindet sich in der oberen linken Ecke der Seite.

6. Geben Sie in den Feldern [Von links] und [Von oben] die jeweiligen Absténde von dem
Referenzpunkt ein.
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7. Aktivieren Sie das Kontrollkéstchen [Spiegeln], um den Referenzpunkt auf der Rickseite auch
auf der Vorderseite auszurichten.

Wenn das Kontrollkéstchen [Spiegeln] nicht aktiviert wurde, wird der Referenzpunkt auf der
Rickseite nicht auf der Vorderseite ausgerichtet.

* Dieses Beispiel zeigt das aktivierte Kontrollkéstchen [Spiegeln].

1-Letter

Vorderseite Riickseite

aRRAT
1 2

* Dieses Beispiel zeigt das deaktivierte Kontrollkastchen [Spiegeln].

1-Letter

Vorderseide Riickseite

ARAT
1 2

8. Bei einer Seite mit Réndern, die Sie auf andere Seiten anwenden méchten, aktivieren Sie das
Kontrollkéstchen [Rénder der Referenzseite verwenden] und geben Sie die Nummer der
Seite ein, die Sie als Referenz verwenden méchten.

DHinweis )
*  Wenn Sie das Kontrollkéstchen [Réinder der Referenzseite verwenden] aktivieren,
erkennt die Ausrichtungsfunktion Inhalte der Referenzseite, nicht der aktiven Seite.

*  Wenn auf der Referenzseite kein Inhalt vorhanden ist, wird eine Fehlermeldung angezeigt
und das Kontrollkéstchen [Réinder der Referenzseite verwenden] wird automatisch
deaktiviert.

9. Wahlen Sie unter [Stérke der Inhaltserkennung] entweder [Grob (Text, schneller)] oder
[Fein (Bild, langsamer)] aus.

10. Klicken Sie auf [Anwenden].
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Klicken Sie auf die Schaltfiache B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.

Verwenden der manuellen Ausrichtung

So verwenden Sie die manuelle Ausrichtung:
1. Klicken Sie im Einstellungsbereich auf der rechten Seite auf [Reinigung].

2. Klicken Sie im [Reinigung]-Bereich auf [Ausrichten].

Bearbeiten Ansicht  Einfugen  Einstellungen  Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~ C' [ Drucker 1 - @
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3. Wahlen Sie unter [Seiten] die Option [Alle giltigen Seiten], [Aktive Seite], [Giiltige Seiten
ausgewdhlt] oder [Giiltige Seiten im Leuchttisch-Stapel].

+ [Alle giltigen Seiten] wendet die Anderungen an der Ausrichtung auf alle giltigen Seiten
im Job an.

 [Aktive Seite] wendet die Anderungen an der Ausrichtung auf die aktive Seite an. Wenn
diese Option ausgewdhlt wurde, wird die aktivierte Seite blau hervorgehoben.

 [Giiltige Seiten ausgewdhlt] wendet die Anderungen an der Ausrichtung auf alle giltigen
Seiten an, die in der Seitenauflistung ausgewdhlt wurden. Dies ist die Standardeinstellung.

* [Giiltige Seiten im Leuchttisch-Stapel] wendet die Anderungen an der Ausrichtung auf alle
gultigen Seiten im Leuchttisch-Stapel an.

4. Klicken Sie unter [Position] auf [Manuell].
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Voreinstellung nden~ C ] Drucker 1 - Q>
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5. Stellen Sie die Koordinaten [x] und [y] ein oder klicken Sie auf den Seiteninhalt im
Arbeitsbereich und ziehen Sie ihn, um in neu zu positionieren.

Die Anderungen werden automatisch angewendet.

Klicken Sie auf die Schaltfldche B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.

Entfernen von Rauschen mit Flecken entfernen

Sie kdnnen mit der Funktion [Fleckenkorrektur] Bildrauschen von Seiten entfernen. Sie kénnen zum
Beispiel unerwiinschte Punkte und Artefakte von gescannten Dokumenten entfernen.

* Die Funktion [Fleckenkorrektur] ist nur fir giiltige Seiten verfigbar. Eine Seite ist giiltig, wenn der
urspringliche Dateityp Bild-PDF ist.

BYRE

* Interpunktionszeichen wie Punkte (.), Doppelpunkte (:), Semikolons (;), Kommata (,), Apostrophe (')
und &hnliche Symbole oder Buchstaben kénnen ebenfalls aus dem Bild entfernt werden. Um die

Anderungen riickgéngig zu machen, klicken Sie auf die E, die [Rickgéingig]-Schalifléche, und

passen Sie dann den Entfernungsbereich und -pegel an und fishren Sie die Fleckenkorrektur erneut

durch.

 Diese Funktion steht nicht in der Web-Browser-Version von TotalFlow Prep zur Verfigung.
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So entfernen Sie Rauschen von einer Seite:
1. Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [Reinigung].
2. Klicken Sie im [Reinigung]-Bereich auf [Fleckenkorrektur].

Datei Bearbeiten Ansicht FEinfigen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~ C' [} Drucker 1 - <> a
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3. Wahlen Sie unter [Seiten] die Option [Alle giltigen Seiten], [Aktive Seite], [Giiltige Seiten
ausgewdhlt] oder [Giiltige Seiten im Leuchttisch-Stapel].

4. Wabhlen Sie unter [Starke] einen Stérkegrad aus:
* [Fein] ist die geringste Einstellung.
* [Medium] ist die moderate Einstellung.

* [Grob] ist die stdrkste Einstellung. Diese Einstellung entfernt unter Umsténden auch
Interpunktionszeichen wie Punkte (.), Doppelpunkte (:), Semikola (;), Kommata (,),
Apostrophe (') und dhnliche Symbole oder Buchstaben.

5. Klicken Sie unter [Position] auf [Automatisch] oder [Manuell]:

* Der Modus [Automatisch] wendet die Einstellungen zum Entfernen der Flecken auf die
gesamte Seite an.

*  Mit dem Modus [Manuell] kénnen Sie Einstellungen zum Entfernen der Flecken auf einen
Zielbereich auf der Seite anwenden.

Klicken Sie auf die Seite und ziehen Sie den Cursor iiber den Zielbereich, um ihn
auszuwdhlen.

Sie kénnen auch Koordinaten in die Felder [x] und [y] eingeben, um die Position des
Bereichs festzulegen, und die Héhen- und Breitenwerte in den Feldern [b] und [h] festlegen.

6. Klicken Sie auf [Anwenden].
SWichtig )

Wiederholte Operationen zum Entfernen der Flecken beeinflussen die Bildqualitét. Wenn Sie das
Entfernen der Flecken erneut mit anderen Einstellungen durchfihren méchten, setzen Sie zuerst

die vorherigen Anderungen mit H, der Schaltfléche [Rickgéngigl, zuriick.

Klicken Sie auf die Schaltfiache B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.
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Begradigen schréager Seiten

Sie kénnen schiefe Bilder mit der Funktion [Schréglaufkorrektur] gerade riicken.

=l | wp ﬁ

BTG

3 Wichtig )

* Die Funktion [Schraglaufkorrektur] ist nur fir giltige Seiten verfigbar. Eine Seite ist giiltig, wenn
der urspriingliche Dateityp Bild-PDF ist.

 Diese Funktion steht nicht in der Web-Browser-Version von TotalFlow Prep zur Verfigung.

So begradigen Sie schrédge Seiten:
1. Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [Reinigung].

2. Klicken Sie im [Reinigung]-Bereich auf [Schréglaufkorrektur].
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ANWENDEN

3. Wahlen Sie unter [Seiten] die Option [Alle giltigen Seiten], [Aktive Seite], [Giltige Seiten
ausgewdhlt] oder [Giiltige Seiten im Leuchttisch-Stapel].

4. Klicken Sie unter [Winkel] auf [Automatisch] oder [Manuell]:

* Der Modus [Automatisch] versucht, die Kanten der Seite zu identifizieren und den Schieflauf
automatisch zu korrigieren. Ein Schréglaufwinkel von bis zu £ 15 Grad kann automatisch
korrigiert werden.

Wenn der Modus [Automatisch] den Schieflauf nicht korrekt anpasst, verwenden Sie den
Modus [Manuell].
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* Mit dem [Manuell]-Modus kénnen Sie den Winkel des Schréglaufs eingeben. Ein
Schraglaufwinkel von bis zu £ 30 Grad kann manuell korrigiert werden.

Um den Winkel festzulegen, kénnen Sie auch auf die Seite klicken und den Cursor ziehen,
um eine Referenzlinie parallel zur schréigen Kante des Bildes zu zeichnen.

5. Klicken Sie auf [Anwenden].
S Wichtig )

Wiederholte Schieflaufkorrektur-Operationen beeinflussen die Bildqualitdt. Wenn Sie erneut eine
Schieflaufkorrektur mit anderen Einstellungen durchfihren méchten, setzen Sie zuerst die

vorherigen Anderungen mit E, die Schaltfléche [Riickgéngig], zuriick.

Klicken Sie auf die Schaltfiache B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.

Drehen von Seiten

Sie kénnen mit [Seite um 180° drehen], [Seite um 90° im Uhrzeigersinn drehen] oder [Seite um
90° gegen den Uhrzeigersinn drehen] die Seiten drehen.

So drehen Sie Seiten:

1. Wadhlen Sie aus der Seitenliste die Zielseite aus.

* Um mehrere Seiten auszuwdhlen, halten Sie die Taste Strg gedriickt und klicken mit dem
Mauszeiger auf jede Seite, die Sie auswdhlen méchten.

¢ Um einen Seitenbereich auszuwdahlen, klicken Sie auf die erste Seite des Bereichs, halten die
Umschalt-Taste gedriickt und klicken auf die letzte Seite des Bereichs.

* Um alle Seiten auszuwdhlen, klicken Sie auf eine beliebige Seite und driicken Strg+A.

-
2. Klicken Sie in der Symbolleiste auf , die Schalflache [Werkzeug zum Drehen der
Seite], und wéhlen Sie eine der verfigbaren Optionen zum Drehen aus. Die Seiten werden
basierend auf ihrer aktuellen Ausrichtung gedreht.

OHinweis )

* [Seite um 180° drehen] steht auf allen Seiten zur Verfiigung, die das Drehen unterstiitzen.

* [Seite um 90° im Uhrzeigersinn drehen] und [Seite um 90° gegen den Uhrzeigersinn
drehen] sind nur verfigbar, wenn AusschieBen auf [Kombination] - [Einmalig] oder
[Kombination] - [Wiederholen] eingestellt ist.

Verwenden der automatischen Drehung

Die Funktion [Automatische Drehung] zwingt alle urspriinglichen PDF-Seiten in dieselbe Ausrichtung,
bevor sie auf einem Blatt positioniert und gedruckt werden. Die Option [Automatische Drehung] ist
standardméaBig aktiviert und einige Drehfunktionen fiir Seiten sind deaktiviert.
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OHinweis )

* Die Ausrichtung jeder urspriinglichen PDF-Seite richtet sich nach dem analysierten Verhéltnis von
Breite zu Hohe. Wenn der Job auf [Hochformat] steht, werden alle Seiten mit der Ausrichtung
[Querformat] um 90 Grad gedreht. Wenn der Job auf [Querformat] steht, werden alle Seiten mit
der Ausrichtung [Hochformat] um 90 Grad gedreht, bevor sie auf dem Blatt platziert werden.

* [Automatische Drehung]-Einstellungen werden unabhéngig von der Ausrichtung ibernommen,
die fir die urspringliche PDF-Seite festgelegt wurde. Zum Beispiel wird [Automatische Drehung]
Ubernommen, wenn die urspriingliche Ausrichtung durch den Import von Dateien mit einer anderen
Ausrichtung als beim Job festgelegt wurde, beim Aufbau von Jobs unter Verwendung von Dateien
mit verschiedenen Ausrichtungen, bei der manuellen Drehung einer Seite um 90 Grad oder beim
Zuschneiden einer Seite in ein anderes Verhdltnis von Breite zu Hdhe als bei der Ausrichtung im Job
vorliegt.

*  Wenn die Option [Automatische Drehung] aktiviert ist, werden die Optionen [Seite um 90° im
Uhrzeigersinn drehen] und [Seite um 90° gegen den Uhrzeigersinn drehen] deaktiviert.

* Wenn die Option [Automatische Drehung] deaktiviert ist, werden die Optionen [Seite um 90°
im Uhrzeigersinn drehen] und [Seite um 90° gegen den Uhrzeigersinn drehen] aktiviert.

*  Wenn [Automatische Drehung] eine Seite umdreht, kann mit [Seite um 180° drehen] die
Ausrichtung der Seite korrigiert werden.

[Automatische Drehung] ausschalten:
1. Offnen Sie den Bereich [AusschieBen].
2. Klicken Sie unter [Automatische Drehung] auf [Aus].

3 Wichtig )

* [Automatische Drehung]-Einstellungen kénnen nur im [Normal]-AusschieBen gedndert werden.

*  Wenn die Option [Automatische Drehung] ausgeschaltet ist, kénnen Sie einen Job dennoch
speichern.

Drehen von Seiten auf einem Blatt

Sie kénnen alle Seiten, die auf einem Blatt angeordnet sind, drehen, wenn der Arbeitsbereich auf
[Seitenansicht] eingestellt ist.

So drehen Sie alle Seiten auf einem Blatt:
1. Stellen Sie das Layout des Arbeitsbereichs auf [Seitenansicht] ein.

2. Woahlen Sie im Arbeitsbereich die Zielblatter aus.

*  Um mehrere Bléatter auszuwdhlen, halten Sie die Taste Strg gedriickt und klicken mit dem
Mauszeiger auf jedes Blatt, das Sie auswéhlen méchten.

¢ Um einen Seitenbereich auszuwdhlen, klicken Sie auf die erste Seite des Bereichs, halten die
Umschalt-Taste gedriickt und klicken auf die letzte Seite des Bereichs.

* Um alle Blatter auszuwdhlen, klicken Sie auf ein beliebiges Blatt und driicken Strg+A.
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3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf , die Schaliflache [Werkzeug zum Drehen der

Seite], und wéhlen Sie eine der verfigbaren Optionen zum Drehen aus. Die Seiten werden
basierend auf ihrer aktuellen Ausrichtung gedreht.

DHinweis )

* [Seite um 180° drehen] steht auf allen Seiten zur Verfigung, die das Drehen unterstiitzen.

* [Seite um 90° im Uhrzeigersinn drehen] und [Seite um 90° gegen den Uhrzeigersinn
drehen] sind nur verfiigbar, wenn Ausschieen auf [Kombination] - [Einmalig] oder
[Kombination] - [Wiederholen] eingestellt ist.

Hinzufigen einer Maske

Sie kénnen eine Maske zu einer Seite hinzufigen, um Inhalte zu verbergen.

So fiigen Sie eine Maskierung zu einer Seite hinzu:
1.

Klicken Sie in der Symbolleiste auf E, die Schalifléche [Maskierungs-Tool].

2. Klicken Sie GUFIEI, die Schaltfléche [Maskierungstyp], und wéhlen Sie einen Maskentyp

aus der Liste aus:

* [Maskieren]: Deckt den Inhalt innerhalb des ausgewdhlten Bereichs ab.

* [Umgekehrt maskieren]: Deckt den Inhalt auBerhalb des ausgewdhlten Bereichs ab.

Diese Option ist zum Beispiel hilfreich, wenn Sie Randschatten von gescannten Dokumenten
entfernen machten.

3. Klicken Sie oufl:‘, die Schaltfléche [Farbe], um die Farbpalette zu 6ffnen, legen Sie dann die
Maskenfarbe fest und klicken Sie auf [OK].

Sie kénnten aus den vordefinierten Farben auswdhlen oder benutzerdefinierte Werte in die

Eingabefelder eingeben. Verwenden Sie den Farbwéhler, um eine Farbe von einem Objekt im
Arbeitsbereich auszuwdéhlen.

4. Klicken Sie auf die Seite und ziehen Sie den Cursor, um die Maske zu erstellen.

R

Abhéngig vom Maskentyp wird die Maske entweder iiber dem Inhalt innerhalb des
ausgewdhlten Bereichs oder iber dem Inhalt auBBerhalb des ausgewdhlten Bereichs platziert.
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Bearbeiten einer Maske

Sie kénnen eine Maske bearbeiten und Typ, Farbe, Gréfle, Drehung oder Position éndern.

Andern des Maskierungstyps

So dndern Sie den Typ einer Maskierung:

1. Klicken Sie auf die Maske, um sie auszuwdhlen.

2. Klicken Sie in der Symbolleiste auf IEI, die Schalifléche [Maskierungstyp], und wéhlen Sie

einen Maskierungstyp aus der Liste aus:

* [Maskieren]: Deckt den Inhalt innerhalb des ausgewdhlten Bereichs ab.

* [Umgekehrt maskieren]: Deckt den Inhalt auBerhalb des ausgewdhlten Bereichs ab.

Diese Option ist zum Beispiel hilfreich, wenn Sie Randschatten von gescannten Dokumenten
entfernen méchten.

Andern der Maskenfarbe

So dndern Sie die Farbe einer Maske:

1. Klicken Sie auf die Maske, um sie auszuwdhlen.

Klicken Sie in der Symbolleiste auf |:|, die Schalifléche [Farbe], um die Farbpalette zu 6ffnen.

Woahlen Sie aus den vordefinierten Farben aus oder geben Sie benutzerdefinierte Werte in die
Eingabefelder ein.

OHinweis )

Verwenden Sie den Farbwdéhler, um eine Farbe von einem Objekt im Arbeitsbereich
auszuwdhlen.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~ ('
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4. Klicken Sie auf [OK].
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Andern der GroéBe einer Maske

So dandern Sie die Gréf3e einer Maske:

1. Klicken Sie auf die Maske, um sie auszuwdhlen.

2. Klicken und halten Sie einen Ankerpunkt und ziehen Sie dann die Maske auf die gewiinschte
Grofle.

Die Sperrschalifléche [Verhéltnisse beibehalten] B oot der Symbolleiste begrenzt das
Verhélinis von Breite und Héhe, wenn die GréBe der Maske gedndert wird. Die Sperrschaltfléche
[Verhdltnisse beibehalten] ist standardmaBig aktiviert.

x 1507 %y 1402 4 b 6003 4% & h 3015 3

b b L

Positionieren einer Maske

Masken k&énnen positioniert werden, indem Sie Koordinaten in die Eingabefelder [x] und [y] in der
Symbolleiste eingeben oder die Maske manuell auf der Seite verschieben. Sie kénnen die Maske mit
den Optionen im Kontextmeni auch automatisch zentrieren.

Manuelle Positionierung

So positionieren Sie eine Maske manuell:
1. Klicken Sie auf die Maske, um sie auszuwdhlen.
2. Positionieren Sie den Cursor iiber der Maske.

Der Cursor wird zu einem Positionssymbol.

w

Klicken und halten Sie die Maske und verschieben Sie sie dann an die gewiinschte Position.
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Positionieren mit X- und Y-Koordinaten

So positionieren Sie eine Maske mit X- und Y-Koordinaten:
1. Klicken Sie auf die Maske, um sie auszuwdhlen.

2. Geben Sie die Koordinaten in die Eingabefelder [x] und [y] in der Symbolleiste ein, um die
Maske auf der Seite zu positionieren.

X 1507 %y 1402 % b6003 2 @ h 3015 2

Zentrieren einer Maske

So zentrieren Sie eine Maske:
1. Klicken Sie auf die Maske, um sie auszuwdahlen.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste und wéhlen Sie [Zentrieren] und dann [Horizontal],
[Vertikal] oder [Beide] aus dem Meni aus.

5
Ausschneiden, Kopieren und Einfiigen einer Maske -

Sie kénnen eine Maske ausschneiden, kopieren und einfigen. Eine Maske, die in die Zwischenablage
des Systems kopiert wurde, kann auf der aktuellen Seite oder auf mehreren Seiten eingefigt werden.

So kénnen Sie eine Maske ausschneiden, kopieren oder einfiigen:
1. Klicken Sie auf die Maske, um sie auszuwdahlen.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste und wdéhlen Sie aus dem Menii [Ausschneiden] oder
[Kopieren] aus.

DHinweis )

* Verwenden Sie [Ausschneiden], wenn Sie die Maske von der aktuellen Seite entfernen und
auf anderen Seiten einfigen méchten.

* Verwenden Sie [Kopieren], wenn Sie die Maske kopieren und auf der aktuellen Seite oder
auf anderen Seiten einfigen méchten.

3. Gebhen Sie zur Zielseite, klicken Sie mit der rechten Maustaste und wéhlen Sie [Einfigen], um
die Maske einzufigen.

DHinweis )

Um die Maske zu |6schen, klicken Sie mit der rechten Maustaste und wéhlen Sie [Léschen] aus.

Kopieren einer Maske auf mehrere Seiten
So kopieren Sie eine Maske auf mehrere Seiten:

1. Klicken Sie auf die Maske, um sie auszuwdhlen.

2. Klicken Sie auf die rechte Maustaste und wéhlen Sie aus dem Menii [Kopieren] aus.
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Klicken Sie erneut mit der rechten Maustaste und wéhlen Sie [Einfigen in] aus.

Legen Sie die Zielseiten fest, indem Sie eine der Optionen auswdéhlen, die im Meni [Einfigen
in] zur Verfigung stehen:

Mit der Option [Alle Seiten] wird die Maske auf allen Seiten eingefigt.

Mit der Option [Gewdhlte Seiten] wird die Maske in die Seiten eingefiigt, die Sie in der
Seitenliste auswdéihlen.

DHinweis )

Die Option [Gewdhlte Seiten] ist standardméfig ausgegraut. Sie missen Seiten aus der
Seitenliste auswéhlen, bevor diese Option verfiigbar ist. Siehe Schritt 5.

Mit der Option [Gerade Seiten] wird die Maske auf allen geraden Seiten eingefigt.
Mit der Option [Ungerade Seiten] wird die Maske auf allen ungeraden Seiten eingefigt.

OHinweis )

Die Optionen [Gerade Seiten] und [Ungerade Seiten] sind nicht abhéngig von
Seitennummern, aber von der tatséichlichen Anzahl der Seiten in einem Job.

So verwenden Sie die Option [Gewdihlte Seiten]:

1.

Wahlen Sie die Zielseiten aus der Seitenliste aus.

* Um mehrere Seiten auszuwdhlen, halten Sie die Taste Strg gedriickt und klicken mit dem
Mauszeiger auf jede Seite, die Sie auswéhlen méchten.

* Um einen Seitenbereich auszuwdahlen, klicken Sie auf die erste Seite des Bereichs, halten
die Umschalt-Taste gedriickt und klicken auf die letzte Seite des Bereichs.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste und wéihlen Sie Einfigen in — Gewdéhlte Seiten aus.
OHinweis )

Wenn ein Bild auf Seiten mit kleineren Abmessungen eingefiigt wird, kann es vorkommen, dass die X-,
Y-Koordinaten der Maske auBerhalb des druckbaren Bereichs der Zielseiten liegen. Es wird eine
Meldung mit den Optionen zum Einfiigen und automatischen Zentrieren der nicht druckbaren Obijekte
oder zum Ignorieren und Einfigen nur der druckbaren Objekte angezeigt.

Klicken Sie auf [OK], um die nicht druckbaren Obijekte auf der Zielseite einzufiigen und
automatisch zu zentrieren. Wenn mehrere Zielseiten ausgewdéhlt wurden, werden nicht druckbare
Objekte eingefiigt und auf den Seiten mit kleineren druckbaren Bereichen automatisch zentriert.

Klicken Sie auf [Abbrechen], um nicht druckbare Obijekte zu ignorieren. Alle druckbaren Obijekte,
die kopiert wurden, werden auf der Zielseite eingefigt. Wenn mehrere Zielseiten ausgewdhlt
wurden, werden die druckbaren Objekte auf diese Seiten eingefigt.

Verschieben eines ausgewdhlten Bereichs

Sie kénnen einen Bereich einer Bildseite auswdhlen und verschieben.
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3 Wichtig )

* Sie kénnen [Tool zum Verschieben des Bereichs] nur verwenden, wenn der urspriingliche
Dateityp Bild-PDF ist.

* [Tool zum Verschieben des Bereichs] ist nur in der Bearbeitungsansicht verfigbar.

» Diese Funktion steht nicht in der Web-Browser-Version von TotalFlow Prep zur Verfigung.

So wahlen Sie einen Bereich einer Bildseite aus und verschieben ihn:
1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Seite und wdéhlen Sie [Seite bearbeiten] aus dem
Meni aus oder doppelklicken Sie auf die Seite, um sie in der Bearbeitungsansicht zu &ffnen.

2. Klicken Sie in der Symbolleiste auf , die Schalifléche [Tool zum Verschieben des
Bereichs].

Der Cursor wechselt von einem Pfeil zu einem Fadenkreuz.

3. Klicken Sie auf einen Bereich des Bildes und ziehen Sie die Maus. Um den ausgewdhlten Bereich
erscheint ein blaver Umriss mit mehreren Ankerpunkten. Verwenden Sie die Ankerpunkte, um die
Grofe des ausgewdhlten Bereichs zu éndern.

Die Grofie des ausgewdhlten Bereichs kann nach dem Verschieben nicht mehr geéndert werden.

4. Klicken Sie auf den ausgewdhlten Bereich.

Das Fadenkreuz wird zu einem Bewegungscursor und die Gré3eneigenschaften werden
angewendet.
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5. Ziehen Sie den Bereich auf die gewiinschte Position auf der Seite.
* Der ausgewdhlte Bereich kann nach dem Verschieben nicht geéndert oder neu positioniert
werden.
* Der ausgewdhlte Bereich kann nur auf derselben Seite verschoben werden. Er kann nicht auf
andere Seiten im Job verschoben werden.
* Um den ausgewdhlten Bereich auf mehrere Seiten zu verschieben, siehe Verschieben eines
ausgewdhlten Bereichs auf mehrere Seiten, Seite 136.
6. Um den ausgewdhlten Bereich zu zentrieren, klicken Sie mit der rechten Maustaste und wéhlen
Sie [Zentrieren] und dann [Horizontal], [Vertikal] oder [Beide] aus dem Menii aus.
DHinweis )

Verwenden Sie E, die Schaltflache [Riickgéingig], um nach dem Verschieben Anderungen am

ausgewdhlten Bereich vorzunehmen.

Verschieben eines ausgewdéhlten Bereichs auf mehrere Seiten

So wdhlen Sie einen Bereich auf mehreren Seiten aus und verschieben ihn:

1.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Seite und wdhlen Sie [Seite bearbeiten] aus dem
Meni aus oder doppelklicken Sie auf die Seite, um sie in der Bearbeitungsansicht zu éffnen.

Wadhlen Sie mehrere Seiten in der Seitenliste aus.

* Um mehrere Seiten auszuwdhlen, halten Sie die Taste Strg gedriickt und klicken mit dem
Mauszeiger auf jede Seite, die Sie auswdhlen méchten.

¢ Um einen Seitenbereich auszuwdahlen, klicken Sie auf die erste Seite des Bereichs, halten die
Umschalt-Taste gedriickt und klicken auf die letzte Seite des Bereichs.

\ 4
Klicken Sie in der Symbolleiste auf , die Schalifléche [Tool zum Verschieben des

Bereichs].
Der Cursor wechselt von einem Pfeil zu einem Fadenkreuz.

Klicken Sie auf einen Bereich des Bildes und ziehen Sie die Maus. Um den ausgewdhlten Bereich
erscheint ein blauer Umriss mit mehreren Ankerpunkten. Der identische Bereich wird auf allen
Seiten ausgewdhlt, die in der Seitenliste gewdhlt wurden. Verwenden Sie die Ankerpunkte, um
die Gréfie des ausgewdhlten Bereichs zu éndern.

Die Grofie des ausgewdhlten Bereichs kann nach dem Verschieben nicht mehr gedndert werden.
Klicken Sie auf den ausgewdhlten Bereich.

Das Fadenkreuz wird zu einem Bewegungscursor und die GréBeneigenschaften werden
angewendet.
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6. Ziehen Sie den Bereich auf die gewiinschte Position auf der Seite.

Der Bereich wird auf allen Zielseiten verschoben, die in der Seitenliste ausgewdhlt wurden.
OHinweis )

Die ausgewdihlten Bereiche kénnen nach dem Verschieben nicht gedndert oder neu positioniert
werden.

7. Um die ausgewdhlten Bereiche zu zentrieren, klicken Sie mit der rechten Maustaste und wéhlen
Sie [Zentrieren] und dann [Horizontal], [Vertikal] oder [Beide] aus dem Meni aus.

Verwenden Sie H, die Schaltflache [Riickgéngig], um nach dem Verschieben Anderungen am

ausgewdihlten Bereich vorzunehmen.

Beschneiden einer Seite

Sie kénnen einen Bereich auf einer Seite oder mehreren Seiten mit dem [Werkzeug zum
Beschneiden] schneiden.

OHinweis )

* In der Browser-Version von TotalFlow Prep steht diese Funktion nicht zur Verfigung, wenn der
Originaldateityp eine Bild-PDF-Datei ist.

So schneiden Sie einen Bereich auf einer Seite:

1. Wadhlen Sie die Zielseite aus der Seitenliste aus.

* Um mehrere Seiten auszuwdhlen, halten Sie die Taste Strg gedriickt und klicken mit dem
Mauszeiger auf jede Seite, die Sie auswdhlen méchten.

¢ Um einen Seitenbereich auszuwdahlen, klicken Sie auf die erste Seite des Bereichs, halten die
Umschalt-Taste gedriickt und klicken auf die letzte Seite des Bereichs.
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2. Klicken Sie in der Symbolleiste auf , die Schaliflache [Werkzeug zum Beschneiden]. Der

Cursor wechselt von einem Pfeil zu einem Schneidesymbol.

3. Klicken Sie auf einen Bereich der Seite und ziehen Sie die Maus. Um den ausgewdhlten Bereich
erscheint ein blaver Umriss mit mehreren Ankerpunkten.

4. Verwenden Sie die Ankerpunkte, um die Gréf3e des ausgewdhlten Bereichs je nach Bedarf zu
éndern.

5. Klicken Sie auf die rechte Maustaste und wdhlen Sie aus dem Menii [Zuschneiden] aus.

3 Wichtig )

Verwenden Sie E, die Schalifléche [Riickgéngig], um die Schnitteinstellungen rickgéngig zu

machen. Verwenden Sie =, die Schaltfléche [Wiederholen], um die Schnitteinstellungen

erneut anzuwenden.

Festlegen des Schnittbereichs durch Eingabe von Werten

Sie kdnnen den Schnittbereich manuell definieren, indem Sie X- und Y-Koordinaten und Breiten- und
Hohenwerte eingeben.

So legen Sie den Schnittbereich durch Eingabe von Werten fest:

1. Klicken Sie in der Symbolleiste ouf, die Schaltfléche [Werkzeug zum Beschneiden]. Der
Cursor wechselt von einem Pfeil zu einem Schneidesymbol.

2. Geben Sie die Koordinaten in die Eingabefelder [x] und [y] in der Symbolleiste ein, um den
Schnittbereich auf der Seite zu positionieren.

3. Geben Sie die Breiten- und Héhenwerte in die Eingabefelder [b] und [h] ein, um die Gréf3e des
Schnittbereichs festzulegen.

X 1507 %y 1402 % b6003 2 @ h 3015 2

Andern der GréBe einer Seite

Sie kénnen die GréBe einer Seite oder mehrerer Seiten mit der Option [Werkzeug zum Andern der
GroBe der Seite] andern.

O Wichtig )

Seiten, deren Gréf3e gedndert wurde, werden unter Umsténden nicht korrekt gedruckt oder haben nicht
das korrekte Layout, je nach den Papiereinstellungen und den Skalierungsoptionen im Bereich

[AusschieBen].

So dndern Sie die Grofie von Seiten:

1. Wadhlen Sie die Zielseite aus der Seitenliste aus.
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*  Um mehrere Seiten auszuwdéhlen, halten Sie die Taste Strg gedriickt und klicken mit dem
Mauszeiger auf jede Seite, die Sie auswdhlen méchten.

¢ Um einen Seitenbereich auszuwdahlen, klicken Sie auf die erste Seite des Bereichs, halten die
Umschalt-Taste gedriickt und klicken auf die letzte Seite des Bereichs.

Klicken Sie in der Symbolleiste auf , die Schaltfléche [Werkzeug zum Andern der GréBe
der Seite].

Die Optionen zum Andern der Gréfe werden auf der Symbolleiste angezeigt.

Geben Sie einen Prozentsatz oder spezielle Abmessungen zum Andern der Seitengréf3e ein und
driicken Sie auf die Eingabetaste.

b 100 4 @ h 100 4 %

v

OHinweis )
* Seitenobjekte (Text, Maskierung, Bild) kénnen im Bearbeitungsmodus nicht ausgewdhlt
werden.

» Seitenobjekte (Text, Maskierung, Bild) werden proportional zur Gréf3enénderung der Seite
verschoben und gedndert.

9 Wichtig )

Mit jeder Anwendung von [Werkzeug zum Andern der GréBe der Seite] nimmt die

Bildqualitét ab. Verwenden Sie E, die Schaliflache [Riickgéngig], um die Anderung der

GroBeneinstellungen riickgéngig zu machen. Verwenden Sie E, die Schaltflache
[Wiederholen], um die Gréf3eneinstellungen erneut anzuwenden. Die Schaltfléchen behalten
die Bildqualitat bei, wenn die Gréfleneinstellungen riickgéngig gemacht oder erneut angewendet
werden.

Hinzufigen von Text

Sie kénnen einer Seite Text hinzufigen, indem Sie ein Textfeld einfigen.

So figen Sie ein Textfeld ein:

1.
2.
3.

Klicken Sie in der Symbolleiste auf T , die Schaltfléche [Text-Tool].
Halten Sie den Mauszeiger auf die Seite und klicken Sie, um ein Textfeld einzufigen.

Geben Sie Text iiber die Tastatur ein. Eine standardméfige Schrift und SchriftgréBe werden auf
den Text angewendet.
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Bearbeiten von Text

Sie kénnen Text bearbeiten und Schriftart, Schriftgréf3e und Textausrichtung éndern oder Fett- und
Kursivdruck anwenden.

DHinweis )

Anderungen werden auf den gesamten Text im Textfeld angewendet und kénnen nicht fir einzelne
Zeichen geéndert werden.

So bearbeiten Sie Text:
1. Klicken Sie in das Textfeld.

Der aktive Mauszeiger blinkt und Sie kénnen den Text bearbeiten.

Schriftart dndern

Schrifténderungen werden auf den gesamten Text im Texifeld angewendet und kénnen nicht fir
einzelne Zeichen gedndert werden.

So déndern Sie die Schriftart:
1. Klicken Sie in das Textfeld und heben Sie den Text hervor, um ihn auszuwdéhlen.

2. Wabhlen Sie in der Symbolleiste eine Schriftart aus der Schriftartenliste aus.

Arial - 12 -

DHinweis )

Die Schriftartenliste zeigt nur Schriftarten an, die auf lhrem System installiert sind.

SchriftgréBe éndern
So éndern Sie die Schriftgréfe:

1. Klicken Sie in das Textfeld und heben Sie den Text hervor, um ihn auszuwdéhlen.

2. Wahlen Sie aus der Liste auf der Symbolleiste die Schriftgréf3e aus oder geben Sie einen
benutzerdefinierten Wert in das Eingabefeld ein.

Arial - 12~
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Schriftfarbe dndern
DHinweis )

Farbadnderungen werden auf den gesamten Text im Texifeld angewendet und kénnen nicht fir einzelne
Zeichen geéndert werden.

So dndern Sie die Schriftfarbe:

1. Klicken Sie in das Textfeld und heben Sie den Text hervor, um ihn auszuwdhlen.

2. Klicken Sie in der Symbolleiste auf, das Farbauswahl-Tool.

Wahlen Sie aus den vordefinierten Farben aus oder geben Sie benutzerdefinierte Werte in die
Eingabefelder ein.

Sie kénnen mit dem Farbauswahl-Tool auflerdem eine Farbe von einem beliebigen Objekt im
-Arbeitsbereich auswdahlen.

5
Anwenden von Fett- oder Kursivdruck -

OHinweis )
*  Wenn die ausgewdhlte Schriftart Fett- und Kursivschrift unterstitzt, werden in der Symbolleiste die
Schaltflachen [Fett] und [Kursiv] angezeigt.

* Fett- und Kursivschrift werden auf den gesamten Text im Textfeld angewendet und kénnen nicht fir
einzelne Zeichen gedndert werden.

¢ Fett und Kursiv kénnen zusammen verwendet werden.
So verwenden Sie Fett- oder Kursivschrift:

1. Klicken Sie auf das Textfeld, um es auszuwdhlen.

2. Klicken Sie auf [Fett] oder [Kursiv], um die Formatierung anzuwenden.

Textausrichtung éndern

OHinweis )

Wenn die ausgewdhlte Schriftart sowohl die horizontale als auch die vertikale Textausrichtung
unterstitzt, werden auf der Symbolleiste die Richtungssymbole [H] fir horizontal bzw. [V] fir vertikal
angezeigt.

So &ndern Sie die Textausrichtung:
1. Klicken Sie auf das Textfeld, um es auszuwdhlen.

2. Klicken Sie auf das Ausrichtungs-Tool, um die Textausrichtung zu &ndern.
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Drehen des Texts

So drehen Sie einen Text:
1. Klicken Sie auf das Textfeld, um es auszuwdahlen.

Es wird ein blau umrandetes Feld mit einem Haltepunkt angezeigt.

Beispieltext

2. Klicken und ziehen Sie den Ziehpunkt, um das Textfeld in 90 Grad-Schritten zu drehen.

1xa}|a1dslag

Text zentrieren
So zentrieren Sie einen Text:

1. Klicken Sie auf das Textfeld, um es auszuwdéhlen.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste und wdéhlen Sie [Zentrieren] und dann [Horizontal],
[Vertikal] oder [Beide] aus dem Meni aus.

Ausschneiden, Kopieren und Einfigen von Text

Nachdem Sie auf einer Seite Text hinzugefigt haben, kénnen Sie diesen durch Offnen des Menis mit
der rechten Maustaste ausschneiden, kopieren und einfiigen.
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OHinweis )

Text, der in die Zwischenablage des Systems kopiert wurde, kann in das Textfeld der aktuellen Seite
oder in Textfelder auf anderen Seiten eingefigt werden.

So schneiden Sie Text aus, kopieren ihn oder figen ihn ein:

1.
2.

Klicken Sie in das Textfeld und heben Sie den Text hervor, um ihn auszuwdéhlen.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste und wdhlen Sie aus dem Meni [Ausschneiden] oder
[Kopieren] aus.

OHinweis )
¢ Wahlen Sie [Ausschneiden], wenn Sie den Text entfernen und in einem anderen Texifeld
einfigen méchten.

*  Wahlen Sie [Kopieren], wenn Sie den Text kopieren und in anderen Textfeldern einfigen
mdchten.

Gehen Sie zum Zieltextfeld, klicken Sie mit der rechten Maustaste und wéhlen Sie [Einfigen],

um den Text einzufigen. -
OHinweis )

Léschen Sie den Text mit der Léschen-Taste oder der Riicktaste.

Ausschneiden, Kopieren und Einfigen eines Texifelds

Sie kénnen ein Textfeld kopieren oder ausschneiden und an einer anderen Stelle einfigen.

So schneiden Sie ein Textfeld aus, kopieren es oder fiigen es ein:

1.
2.

Klicken Sie auf das Texifeld, um es auszuwdhlen.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste und wéhlen Sie aus dem Meni [Ausschneiden] oder
[Kopieren] aus.

OHinweis )
*  Wabhlen Sie [Ausschneiden], wenn Sie das Textfeld aus der aktuellen Seite entfernen und
auf anderen Seiten einfigen méchten.

* Wabhlen Sie [Kopieren], wenn Sie das Textfeld kopieren und auf der aktuellen Seite oder
anderen Seiten einfigen mdchten.

Gehen Sie zur Zielseite, klicken Sie mit der rechten Maustaste und wéhlen Sie [Einfigen], um
das Textfeld einzufigen.

DHinweis )

Um das Textfeld zu 16schen, klicken Sie mit der rechten Maustaste und wdahlen [Léschen] aus.

Kopieren eines Textfelds auf mehrere Seiten

So kopieren Sie ein Textfeld auf mehrere Seiten:

1.

Klicken Sie auf das Textfeld, um es auszuwdhlen.
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Klicken Sie auf die rechte Maustaste und wéhlen Sie aus dem Meni [Kopieren] aus.
Klicken Sie erneut mit der rechten Maustaste und wéhlen Sie [Einfiigen in] aus.

Legen Sie die Zielseiten fest, indem Sie eine der Optionen auswdéhlen, die im Menii [Einfigen
in] zur Verfigung stehen:

* Die Option [Alle Seiten] figt das Texifeld auf allen Seiten ein.

* Mit der Option [Gewdihlte Seiten] wird das Textfeld in die Seiten eingefiigt, die Sie in der
Seitenliste auswdahlen.

DHinweis )

Die Option [Gewdihlte Seiten] ist standardméBig ausgegraut. Sie missen Seiten aus der
Seitenliste auswdhlen, bevor diese Option verfigbar ist. Siehe Schritt 5.

* Die Option [Gerade Seiten] figt das Texifeld auf allen geraden Seiten ein.

* Die Option [Ungerade Seiten] figt das Textfeld auf allen ungeraden Seiten ein.
DHinweis )

Die Optionen [Gerade Seiten] und [Ungerade Seiten] sind nicht abhéngig von
Seitennummern, aber von der tatséchlichen Anzahl der Seiten in einem Job.

5. So verwenden Sie die Option [Gewdhlte Seiten]:
1. Wahlen Sie die Zielseiten aus der Seitenliste aus.

* Um mehrere Seiten auszuwdéhlen, halten Sie die Taste Strg gedriickt und klicken mit dem
Mauszeiger auf jede Seite, die Sie auswahlen méchten.

* Um einen Seitenbereich auszuwdahlen, klicken Sie auf die erste Seite des Bereichs, halten
die Umschalt-Taste gedriickt und klicken auf die letzte Seite des Bereichs.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste und wéhlen Sie Einfigen in — Gewdhlte Seiten aus.

Wenn ein Textfeld auf Seiten mit kleineren Abmessungen kopiert wird, kénnen die X-Y-Koordinaten des
Textfelds auBerhalb des Druckbereichs der Zielseiten liegen. Es wird eine Meldung mit den Optionen
zum Einfigen und automatischen Zentrieren der nicht druckbaren Objekte oder zum Ignorieren und
Einfigen nur der druckbaren Obijekte angezeigt.

* Klicken Sie auf [OK], um die nicht druckbaren Objekte auf der Zielseite einzufigen und
automatisch zu zentrieren. Wenn mehrere Zielseiten ausgewdhlt wurden, werden nicht druckbare
Obijekte eingefiigt und auf den Seiten mit kleineren druckbaren Bereichen automatisch zentriert.

» Klicken Sie auf [Abbrechen], um nicht druckbare Objekte zu ignorieren. Alle druckbaren Obijekte,
die kopiert wurden, werden auf der Zielseite eingefiigt. Wenn mehrere Zielseiten ausgewdahlt
wurden, werden die druckbaren Objekte auf diese Seiten eingefiigt.

Hinzufiigen eines Bildes

Sie kénnen JPEG-, PNG- oder TIFF-Bilder zu einer Seite hinzufiigen. Andere Bilddateiformate werden
nicht unterstitzt.
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OHinweis )
Diese Funktion steht nicht in der Web-Browser-Version von TotalFlow Prep zur Verfigung.

So fisgen Sie ein Bild hinzu:

1. Klicken Sie in der Symbolleiste auf =) die Schaltfléche [Bild-Tool].
Die Liste [Bild wéhlen...] wird angezeigt.

Nachdem Sie Bilder zum Job hinzugefiigt haben, wird die Liste mit zuletzt verwendeten Bildern

aufgefillt.
2. Wabhlen Sie ein Bild aus dem Datei-Browser aus.
K Offnen
:(—:l * T <« Programme (x86) » RICOH » TotalFlow Prep + samples v & samples” durchsuchen L
Organisieren v MNeuer Ordner =~ I ®
- Favoriten Name Typ
& 354 TIFF-Bild
1% Dieser PC ] 6 JPG-Datei 5
LA TIFF-Bild
€ Netzwerk & LT TIFF-Bild
& R_A4 TIFF-Bild
BE| R_LT TIFF-Bild
< >
Dateiname: | L_A4 v | | Benutzerdefinierte Dateien v

DHinweis )

Das Bild wird standardméfig auf der Seite zentriert.

Bearbeiten eines Bildes

Sie kénnen ein Bild bearbeiten und seine Gréfie, Drehung, Position und Transparenz éndern.

Andern der GréBe eines Bildes

So éndern Sie die Gréf3e des Bildes mit den Ankerpunkten:
1. Klicken Sie auf das Bild, um es auszuwdhlen.

2. Klicken und halten Sie einen Ankerpunkt und ziehen Sie dann das Bild auf die gewiinschte

Grofle.
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N

b}

* Die Sperrschaltfléche [Verhéltnisse beibehalten] B oot der Symbolleiste begrenzt das Verhéltnis
von Breite und Hdhe, wenn die Gréf3e des Bildes gedndert wird. Die Sperrschaltfléche
[Verhdltnisse beibehalten] ist standardmaBig aktiviert.

x 1507 %y 1402 A b 6003 % T h 3015 4

*  Zusdtzlich zur Sperrschaltfléche [Verhélinisse beibehalten] kénnen Sie auch Bildproportionen
begrenzen, indem Sie die Umschalt-Taste gedriickt halten, wéhrend Sie einen Ankerpunkt ziehen.

Positionieren eines Bildes

Bilder kdnnen positioniert werden, indem Sie Koordinaten in die Eingabefelder [x] und [y] in der
Symbolleiste eingeben oder das Bild manuell auf der Seite verschieben.

Manuelle Positionierung
So positionieren Sie das Bild manuell:
1. Klicken Sie auf das Bild, um es auszuwdhlen.

2. Bewegen Sie den Cursor iber das Bild.

Der Cursor wird zu einem Positionssymbol.

— 9

3. Halten Sie die Maustaste gedriickt und verschieben Sie das Bild an die gewiinschte Position.

Positionieren mit X- und Y-Koordinaten
So positionieren Sie das Bild mit den X- und Y-Koordinaten:
1. Klicken Sie auf das Bild, um es auszuwdbhlen.
2. Geben Sie die Koordinaten in die Eingabefelder [x] und [y] in der Symbolleiste ein, um das Bild

auf der Seite zu positionieren.

X 1507 %y 1402 % b6003 2 @ h 3015 2
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Zentrieren eines Bildes

So zentrieren Sie ein Bild:
1. Klicken Sie auf das Bild, um es auszuwdbhlen.
2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste und wdéhlen Sie [Zentrieren] und dann [Horizontal],
[Vertikal] oder [Beide] aus dem Menii aus.

Drehen eines Bildes

So drehen Sie ein Bild:
1. Klicken Sie auf das Bild, um es auszuwdhlen.

2. Klicken und ziehen Sie den Ziehpunkt, um das Bild in Schritten von 90 Grad zu drehen.

I,
7

"

Andern der Bildtransparenz

Die Bildformate PNG und TIFF unterstitzen Transparenz. Wenn Sie eine transparente PNG- oder TIFF-
Datei im Arbeitsbereich &ffnen, wird auf der Symbolleiste ein Transparenzwerkzeug angezeigt.

So andern Sie die Bildtransparenz:
1. Klicken Sie auf das Bild, um es auszuwdhlen.

2. Klicken Sie in der Symbolleiste auf das Transparenzwerkzeug und wéhlen Sie [Transparent]
oder [Intransparent] aus.

T~ x 22 s ¥7461 3 b 2d
Transparent

Intransparent

Die Anderungen der Bildtransparenz sind in [Modus bearbeiten] nicht sichtbar. Sie kénnen das
Ergebnis unter [Seitenansicht] sehen.

Ausschneiden, Kopieren und Einfiigen eines Bildes

Sie kénnen ein Bild mithilfe des Rechtsklick-Menis ausschneiden oder kopieren und auf derselben Seite
oder auf mehreren Seiten einfigen.

So kénnen Sie ein Bild ausschneiden, kopieren oder einfigen:
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1. Klicken Sie auf das Bild, um es auszuwdhlen.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste und wéhlen Sie aus dem Menii [Ausschneiden] oder
[Kopieren] aus.

OHinweis )
* Verwenden Sie [Ausschneiden], wenn Sie das Bild von der aktuellen Seite entfernen und auf
anderen Seiten einfigen mdchten.

* Verwenden Sie [Kopieren], wenn Sie das Bild kopieren und auf der aktuellen Seite oder auf
anderen Seiten einfiigen mdchten.

3. Gehen Sie zur Zielseite, klicken Sie mit der rechten Maustaste und wdéhlen Sie [Einfigen], um
das Bild einzufiigen.

DHinweis )

Um das Bild zu |6schen, klicken Sie mit der rechten Maustaste und wéhlen Sie [Léschen] aus.
- Kopieren eines Bildes auf mehrere Seiten
S}

So kopieren Sie ein Bild auf mehrere Seiten:
1. Klicken Sie auf das Bild, um es auszuwdhlen.
Klicken Sie auf die rechte Maustaste und wéhlen Sie aus dem Meni [Kopieren] aus.

Klicken Sie erneut mit der rechten Maustaste und wéhlen Sie [Einfiigen in] aus.

AW

Legen Sie die Zielseiten fest, indem Sie eine der Optionen auswdhlen, die im Meni [Einfigen
in] zur Verfigung stehen:

* Mit der Option [Alle Seiten] wird das Bild auf allen Seiten eingefigt.

* Mit der Option [Gewdéihlte Seiten] wird das Bild in die Seiten eingefigt, die Sie in der
Seitenliste auswdahlen.

OHinweis )

Die Option [Gewdihlte Seiten] ist standardméBig ausgegraut. Sie missen Seiten aus der
Seitenliste auswéhlen, bevor diese Option verfigbar ist. Siehe Schritt 5.

* Mit der Option [Gerade Seiten] wird das Bild auf allen geraden Seiten eingefiigt.
* Mit der Option [Ungerade Seiten] wird das Bild auf allen ungeraden Seiten eingefiigt.

DHinweis )

Die Optionen [Gerade Seiten] und [Ungerade Seiten] sind nicht abhéngig von
Seitennummern, aber von der tatséchlichen Anzahl der Seiten in einem Job.

5. So verwenden Sie die Option [Gewdhlte Seiten]:
1. Woahlen Sie die Zielseiten aus der Seitenliste aus.

* Um mehrere Seiten auszuwdhlen, halten Sie die Taste Strg gedrickt und klicken mit dem
Mauszeiger auf jede Seite, die Sie auswéhlen méchten.

* Um einen Seitenbereich auszuwdahlen, klicken Sie auf die erste Seite des Bereichs, halten
die Umschalt-Taste gedriickt und klicken auf die letzte Seite des Bereichs.
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2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste und wdhlen Sie Einfigen in — Gewdhlte Seiten aus.

Wenn ein Bild auf Seiten mit kleineren Abmessungen eingefigt wird, kann es vorkommen, dass die X-,
Y-Koordinaten des Bildes auBerhalb des druckbaren Bereichs der Zielseiten liegen. Es wird eine
Meldung mit den Optionen zum Einfiigen und automatischen Zentrieren der nicht druckbaren Objekte
oder zum Ignorieren und Einfiigen nur der druckbaren Objekte angezeigt.

* Klicken Sie auf [OK], um die nicht druckbaren Objekte auf der Zielseite einzufigen und
automatisch zu zentrieren. Wenn mehrere Zielseiten ausgewdahlt wurden, werden nicht druckbare
Obijekte eingefiigt und auf den Seiten mit kleineren druckbaren Bereichen automatisch zentriert.

» Klicken Sie auf [Abbrechen], um nicht druckbare Objekte zu ignorieren. Alle druckbaren Obijekte,
die kopiert wurden, werden auf der Zielseite eingefigt. Wenn mehrere Zielseiten ausgewdhlt
wurden, werden die druckbaren Objekte auf diese Seiten eingefigt.

Einfigen von Bildern oder Text aus der Zwischenablage

Sie kénnen mit der Funktion [Einfigen Spezial] Bilder oder Text aus der Zwischenablage in einen Job
einfigen.

DHinweis )

* Bevor Sie Bilder und Texte aus der Zwischenablage in einen Job einfigen kénnen, miissen Sie
TotalFlow Prep 6ffnen.

* Die Funktion [Einfigen Spezial] ist nur in der Bearbeitungsansicht verfigbar.

* Die Funktion [Einfigen Spezial] unterstitzt PNG-, TIFF-, JPEG- und GIF-Bildformate.

* Diese Funktion steht nicht in der Web-Browser-Version von TotalFlow Prep zur Verfigung.

So fisgen Sie ein Bild oder einen Text aus der Zwischenablage in einen Job ein:
1. Offnen Sie die Zielseite in der Bearbeitungsansicht.

2. Kopieren Sie das Bild oder den Text aus einem externen Programm in die Zwischenablage.
Woahlen Sie den Text oder das Bild aus und driicken Sie Strg+C.

3. Platzieren Sie den Mauszeiger auf die Zielseite.

Klicken Sie auf die rechte Maustaste und wéhlen Sie aus dem Menii [Einfiigen Spezial] aus.
Das Bild oder der Text wird aus der Zwischenablage auf die Seite eingefigt.

Wenn aus der Zwischenablage Text eingefiigt wird, werden Textformatierungen wie Fettdruck,
Kursivschrift oder Unterstreichungen entfernt. Die Textformatierungen missen ber die Funktion
Textbearbeitung in TotalFlow Prep erneut eingefiigt werden. Informationen finden Sie unter
Bearbeiten von Text, Seite 140.
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Andern der Objektreihenfolge

Sie kénnen die Reihenfolge mehrerer Objekte (Textfelder, Bilder oder Masken) auf einer Seite mit den
Optionen im Rechtsklick-Meni éndern.

So éndern Sie die Obijektreihenfolge:
1. Klicken Sie auf das Objekt, um es auszuwdéhlen.
Klicken Sie auf die rechte Maustaste und wiéhlen Sie aus dem Menii [Reihenfolge] aus.

Legen Sie die Objekireihenfolge fest, indem Sie eine der Optionen auswéhlen, die im Meni
[Reihenfolge] verfigbar sind:

* [Ganz nach vorne schieben] positioniert ein Objekt vor alle anderen Objekte auf der Seite.

>

* [Nach vorne schieben] schiebt ein Objekt um eine Ebene nach vorne.

. g

* [Ganz nach hinten schieben] platziert ein Objekt hinter alle anderen Objekte auf der Seite.

»

[Nach hinten schieben] schiebt ein Objekt um eine Ebene nach hinten.
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S

Erstellen, Bearbeiten und Anwenden von Uberlagerungen

Sie kénnen Text-, Bild- oder Maskeniberlagerungen erstellen und Sie in lhren Jobs wiederverwenden.
OHinweis )
* Bild-Overlays stehen in der Browser-Version von TotalFlow Prep nicht zur Verfigung.

Erstellen von Uberlagerungen

OHinweis )

* Sie kénnen Uberlagerungen nur in [Modus bearbeiten] erstellen.
* Uberlagerungen kénnen einzelne Objekte oder Gruppen von Objekten enthalten.
So erstellen und speichern Sie ein Overlay:

1. Figen Sie ein Objekt (Text, Bild oder Maske) zu einer Seite hinzu.

2. Wahlen Sie das Objekt oder die Objekte aus.

Um mehrere Objekte auszuwdéhlen, klicken Sie auf die Seite und ziehen Sie den Mauszeiger, um
einen Auswahlbereich zu erstellen, der die Objekte umfasst.

3. Klicken Sie auf die rechte Maustaste und wéhlen Sie aus dem Menii [Overlay erstellen...] aus.

Geben Sie einen Namen fir die Uberlagerung in das Dialogfeld [Overlays] ein und klicken Sie
auf [OK].

Overlay-Name

Bearbeiten und Léschen von Uberlagerungen
So bearbeiten oder I6schen Sie Uberlagerungen:
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1. Klicken Sie in der Symbolleiste auf , die Schaliflache [Overlays].

Verfigbare Uberlagerungen werden im Meni angezeigt.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Einstellungen Fenster Hilfe

r Ku'ﬁ-ﬂﬂ' 2k E- Papier: A4

Overlay1
A4 (210 x 297 mm)

2. Um den Namen der Uberlagerung zu bearbeiten, bewegen Sie den Mauszeiger iber die

Uberlagerung und Klicken Sie auf #, die Schaltfléche [Overlay bearbeiten].

3. Um eine Uberlagerung zu l6schen, bewegen Sie den Mauszeiger iber die Uberlagerung und
klicken Sie auf m], die Schaltfléche [Overlay 16schen].

Anwenden von Uberlagerungen

So wenden Sie ein Overlay an:

1. Woahlen Sie die Zielseite aus der Seitenliste aus.

* Um mehrere Seiten auszuwdhlen, halten Sie die Taste Strg gedriickt und klicken mit dem
Mauszeiger auf jede Seite, die Sie auswahlen méchten.

e Um einen Seitenbereich auszuwdahlen, klicken Sie auf die erste Seite des Bereichs, halten die
Umschalt-Taste gedriickt und klicken auf die letzte Seite des Bereichs.

2. Klicken Sie in der Symbolleiste auf , die Schaltflache [Overlays].
3.  Wahlen Sie eine der verfigbaren Uberlagerungen aus.
Das Meni [Overlays] zeigt SeitengréBen an sowie die Position der Uberlagerung auf der Seite.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Einstellungen Fenster Hilfe

Falle | Kn'fl-ﬂﬂ' 2k E- Papier: A4

Overlay1
A4 (210 x 297 mm)

Verwenden der erweiterten Bearbeitungsfunktionen

Die erweiterten Bearbeitungsfunktionen umfassen die Ansichten [Leuchttisch] und [Leuchttisch
gespiegelt] und die Funktion [Inhaltserkennung].

Verwenden des Leuchttisches

Mit der Funktion [Leuchttisch] kénnen Sie einen Seitenstapel ansehen, bearbeiten und ausrichten.

So verwenden Sie die Funktion [Leuchttisch]:
1. Klicken Sie in der Meniileiste auf [Ansicht].



Bearbeiten von Originaldateien

2. Wahlen Sie [Leuchttisch].

Ansicht Einfigen Einstellungen

VergroBern Ctrl +
Verkleinern Cirl -
VergroBerung

Modus bearbeiten
Blatter
Reader-Ansicht

« Leuchttisch
Leuchttisch gespiegelt

3. Figen Sie Seiten zu dem Stapel hinzu, indem Sie unten im Arbeitsbereich in dem Feld [Seiten]
Seitennummern oder einen Seitenbereich eingeben.
Sie kdnnen beispielsweise 1, 2, 3, 4-10, 14-16 eingeben.

L = | 0 2 B - 2h Papier: Automatisch: A5 (148x21... - | |- [l

Leuchttisch Blattvorschau

1.5eite
1-seiig | Farbe

A5 (148 %210 mm)

3.Seite
1-seiig | Farbe
A5 (148210 mm)

1-scitig | Farbe | Bild

A5 (148 x 210 mm)

- 0
n o . = K< 2 201 10 ‘.‘v ﬂﬂmu
A5 (148 x 210 mm)

Legen Sie fir [Leuchttisch] in dem Meni [Leuchttisch-Einstellungen] unten im Arbeitsbereich
Optionen fest.
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Leuchttisch-Einstellungen
Referenzseite
Tiefe des Leuchttisch-Stapels

10 -

Aktive Seite tonen

‘B

Eckenmarkierungen anzeigen

* Mit [Referenzseite] kénnen Sie eine bestimmte Seite markieren, die auch dann angezeigt
wird, wenn Sie andere Seiten des Stapels bearbeiten und andern.

* [Tiefe des Leuchttisch-Stapels] iberprisft die Anzahl der gestapelten Seiten, die unter
Leuchttisch angezeigt werden.

¢ Mit [Aktive Seite tonen] kénnen Sie die Startseite mit einem Farbton versehen, um sie von
anderen Seiten im Stapel zu unterscheiden.

S Wichtig )

Die Computerleistung kann durch die Seitenanzahl eines Stapels beeintrachtigt werden. Die
Verarbeitung eines Stapels mit einer groBen Anzahl an Seiten kann einen ldngeren Zeitraum in
Anspruch nehmen.

Verwendung der Inhaltserkennung
Die Funktion [Inhaltserkennung] erkennt die Kante des Seiteninhalts.

So verwenden Sie die Funktion [Inhaltserkennung]:

1. Klicken Sie oufﬂ, die Menischaltflache [Inhaltserkennung], am unteren Rand des
Arbeitsbereichs. Das Meni [Inhaltserkennung] wird gedffnet.

2. Llegen Sie Optionen fir [Inhaltserkennung] fest.

[Allen Seiteninhalt erkennen] erkennt die Inhaltskanten auf der gesamten Seite. Diese Option
ist die Standardeinstellung. Mit [Inhaltsrahmen erstellen] kénnen Sie einen bestimmten
Seitenbereich zur Inhaltserkennung definieren.



Bearbeiten von Originaldateien

Inhaltserkennung
(#) Allen Seiteninhalt erkennen

() Inhaltsrahmen erstellen

Pasition des Inhaltsrahmens (mm)

Rechts Unten

Starke der Inhaltserkennung

Grob (Text, schneller) -

§0 -

3. Wahlen Sie einen Stérkegrad aus der Liste [Stérke der Inhaltserkennung] aus.

Die Option [Grob (Text, schneller)] funktioniert fiir reine Textdokumente am besten. Die Option
[Fein (Bild, langsamer)] eignet sich besser fir das Erkennen von Inhalten in Bildern.

Erstellung eines Inhaltsrahmens

Mit der Funktion [Inhaltsrahmen erstellen] kénnen Sie einen bestimmten Seitenbereich zur
Inhaltserkennung definieren.

So verwenden Sie die Funktion [Inhaltsrahmen erstellen]:

1. Klicken Sie auf die Option [Inhaltsrahmen erstellen] im Meni [Inhaltserkennung].

x
Inhaltserkennung

() Allen Seiteninhalt erkennen

(®) Inhaltsrahmen erstellen

Pasition des Inhaltsrahmens (mm)

Links QOben
10 10

Rechts Unten
10 10

Starke der Inhaltserkennung

Grob (Text, schneller) -
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5 Bearbeiten von Jobs

Auf der Seite wird ein Inhaltsrahmen angezeigt, wobei die Standardeinstellungen fir Rénder in
[Position des Inhaltsrahmens] verwendet werden.

2. legen Sie die Position des Inhaltsrahmens fest.

Sie kénnen die Position des Inhaltsrahmens definieren, indem Sie spezifische Rénder in die Felder
[Links], [Oben], [Rechts] oder [Unten] eingeben. Sie kénnen auch auf die blauen Anker
klicken und sie ziehen, um die Position des Inhaltrahmens manuell anzupassen.

PaN 25

2 S G IR o>

XX XXX XXX XXX KXY

Verwenden von Leuchttisch spiegeln

Die Funktion [Leuchttisch gespiegelt] zeigt die Rickseite von Seiten gespiegelt an.

Wichtig )

Die Option [Leuchttisch gespiegelt] steht nur zur Verfiigung, wenn der Job auf beidseitiges Drucken
eingestellt ist.

So verwenden Sie die Funktion [Leuchttisch gespiegelt]:
1. Klicken Sie in der Menileiste auf [Ansicht].
2. Wahlen Sie [Leuchttisch gespiegelt].

Ansicht Einfdgen Einstellungen

VergroBern Ctrl +
Verkleinern Cirl -
VergroBerung

Modus bearbeiten
Blatter
Reader-Ansicht
Leuchttisch

« Leuchttisch gespiegelt
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Festlegen von Papiereinstellungen

*  Wenn die Druckseite auf [Beide Seiten (2-seitig), Bindung oben] eingestellt ist, werden
die Seiten vertikal gespiegelt.

*  Wenn die Druckseite auf [Beide Seiten (2-seitig), Bindung links] oder [Beide Seiten (2-
seitig), Bindung rechts] eingestellt ist, werden die Seiten horizontal gespiegelt.

Festlegen von Papiereinstellungen

Sie kénnen das Papier und das Einzugsmagazin festlegen, die Sie zum Drucken des Jobs verwenden
m&chten.

3 Wichtig )

* Die verfiigbaren Papiere und Einzugsmagazine héngen von dem Drucker ab, der fir den Job
ausgewdhlt wurde. Achten Sie darauf, dass Sie zuerst einen Drucker auswdéhlen, und legen Sie
anschliefend die Papiereinstellungen fest.

* Das fir den Job verwendete Standardpapier héngt von den [Papierformat fiir neuen Job]-
Einstellungen auf dem Bildschirm [Eigenschaften] ab.

So legen Sie Papiereinstellungen fest:

j—

Offnen Sie in der Symbolleiste das Menii Papierauswahl, um den Bildschirm [Papier
auswdhlen] zu 6ffnen.

i Bearbeiten Ansicht Einfigen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~ C' [ Drucker 1

xOlFla A PN 20 B - Pepien Amuma(i@:Aﬂ(ZiﬂxZﬂ.,v«uv E-E B D kopemt -+

Papier auswahlen Benutzerdefiniertes Papier +Papier hinzufugen
1-A4210x2. 2-A4210x2
C Name s GroBe Gewicht W
1.seite = E v Automatisch A4(210x 267 mm)
1-seitig | Farbe
A4 (210X 297 mm)

Benutzerdefiniert A4(210x 207 mm)
KURZLICHE AUSWAHL
2.Seite 1 a4 A4 (210 297 mm)
1-seitig | Farbe EINGELEGTES PAPIER (5)

A4(210 x 297 mm) 8- A3 (210x2. 9-A4(210x2. 1) e A4 (210 x 297 mm) Normal

= 2] as AS (148 x 210 mm) Normal
3.5eite
3] as A4 (210 297 mm) Normal
1-seitig | Farbe

PR le) a3 A3 (207 x 420 mm) Normal
| Benutzerdefiniert A4 (210 297 mm) Normal
4.5eite 5 5 VOLLSTANDIGER KATALOG (2)

. 1A A3 (297 x 420 mm)
A8 (210x 297 mm) 15-A3@10x 16- A4 (210

1A A4 (210 x 297 mm)

2. Fihren Sie auf dem Bildschirm [Papier auswéhlen] eine der folgenden Aktivitaten durch:

* Verwenden Sie die Einstellung [Automatisch], um die urspriingliche SeitengréfBe
beizubehalten.

DHinweis )
— Diese Option ist nicht verfigbar fir [Broschiire] oder [Kombination] -
[Geschwindigkeit] AusschieBBen.

—  Wenn der Job Dokumente mit unterschiedlichen Seitenformaten enthdlt, wird
[Automatisch: Mehrere GréBen] fir das urspriingliche Seitenformat verwendet.

- Wenn die urspriingliche PapiergréBe gréfer ist als die vom Drucker unterstitzte
Papiergréfle, wird stattdessen die gréBte unterstitzte Papiergréf3e verwendet.

* Wabhlen Sie ein Papier aus der Liste [Eingelegtes Papier] aus, die alle Papiere enthalt, die
derzeit in die Papiermagazine des Druckers eingelegt sind.

* Wahlen Sie ein Papier aus der Liste [Vollsténdiger Katalog] aus, die alle Papiere aus dem
Druckerkatalog, die nicht in die Einzugsmagazine eingelegt sind, sowie die vom Drucker
unterstiitzten, registrierten, benutzerdefinierten Papiere enthalt.
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PAPIEREINSTELLUNGEN KURZLICHE AUSWAHL 2
5 e ‘
a3 Aa Letter Legal Tebloid
A4 (210 x 207 mm) N (297 x420 mm) KEALEPEIENON (85x11in) | (85x14in) (11x17in)

5 Bearbeiten von Jobs

OHinweis )

- Um ein neues benutzerdefiniertes Papier zu erstellen und der Liste [Vollsténdiger
Katalog] hinzuzufigen, klicken Sie auf die Schaliflache [+Papier hinzufigen]. Weitere
Informationen finden Sie unter Benutzerdefinierte Papiere hinzufigen, Seite 77.

— Weitere Informationen zur Verwaltung der Papiere im Papierkatalog finden Sie unter
Verwalten des Papierkatalogs, Seite 76.

* Wabhlen Sie ein Papier aus der Liste [Kirzliche Auswahl] aus.

* Klicken Sie auf die Schaltfléche [Benutzerdefiniertes Papier], um die Papiereigenschaften
manvell festzulegen.

Fir Einzelheiten zu den verfigbaren Eigenschaften klicken Sie auf die Schaltfléche Bl zur
Anzeige der Feldhilfe.

| Benutzerdefiniertes Papier x |

Kopieren von

Papier auswahlen.

Gewicht : (52 - 300)

80 standard verwer, 100 150 200

Farbe

Standard verwenden standard ver... Wei Gelb Gran Blau

TP

Standard verwenden - Standard ver... Normal synthetisch | Fotografisch

Textur

3 Wichtig )

* Achten Sie darauf, dass Papier mit entsprechenden Eigenschaften im Drucker eingelegt ist.
Informationen zu den Papiereinstellungen am Drucker finden Sie in der Dokumentation des
Druckers.

*  Wabhlen Sie die Option [Standard verwenden] aus oder lassen Sie das Feld fir die
Papiereigenschaften, die Sie nicht an den Drucker senden méchten, leer.

Das sich daraus ergebende Papier wird im Papierauswahlmeni als Benutzerdefiniert
angezeigt.

3. Offnen Sie auf der Symbolleiste das Menii fir die Magazinauswahl und wahlen Sie das
Einzugsmagazin aus, in welches das Papier eingelegt wurde.

Verwenden Sie die Option [Autom. Fachauswahl], wenn der Drucker das Magazin basierend
auf den festgelegten Papiereinstellungen automatisch auswéhlen soll.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen  Fenster Hilfe

xOfladaoR

|LJ Autom. Fachauswaht

424 1) Magazin 1 (a4) &

1.5eite
1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

2.5eite

1-seitig | Farbe
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Festlegen von Papiereinstellungen

Fir Drucker, die eine Schnittstellen-Box zum AnschlieBen eines externen Eingabegerdts verwenden,
kénnen Sie [Einzugsmagazin der erweiterten Option] auswdéhlen, um eine Funktion zu aktivieren,
die von der Schnittstellen-Box unterstiitzt wird. Informationen zu den verfigbaren Optionen entnehmen
Sie den Druckereinstellungen.

DReferenz )

Sie kénnen auBBerdem Papiereinstellungen fir einzelne Blatter festlegen. Weitere Informationen zu
Papierausnahmen finden Sie unter Festlegen von Papierausnahmen, Seite 224.

Einstellungen fir die Unterstitzung langer Papierformate

O Wichtig )

* lange Papierformate stehen nur zur Verfigung, wenn der ausgewdhlte Drucker lange Papierformate
unterstitzt und der SP-Modus aktiviert ist.

auf lhrem Drucker zu erhalten.

* Wenden Sie sich an lhren Kundendienstvertreter, um Informationen zur Aktivierung des SP-Modus

So stellen Sie die Unterstitzung langer Papierformate ein:
1. Bestdtigen Sie, dass der Drucker fiir lange Papiere konfiguriert und der SP-Modus aktiviert ist.
Besuchen Sie Einstellungen — Druckerverwaltung.

Bewegen Sie die Maustaste auf dem Bildschirm [Druckerverwaltung] iber den Drucker fisr

lange Papierformate, den Sie als Standarddrucker einstellen méchten, und klicken Sie auf &, die
Schaltfléche [Als Standard festlegen].

| Druckerverwaltung X |

Name Verbindungsstatus

ﬁ Testdrucker
v L
0.0.0.0/9100/-
Drucker 1
i ™ FETT1 /9100 / SNMP V12 ({5

SCHLIESSEN

4. Offnen Sie einen Job, fir welchen Optionen fir langes Papier festgelegt wurden.

DHinweis )

Wenn der ausgewdhlte Drucker kein langes Papier unterstitzt oder kein SP-Modus aktiviert
wurde, wird eine Fehlermeldung angezeigt und der Job wird automatisch auf das gréfite
verfigbare Papierformat skaliert.
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Festlegen von AusschieBeinstellungen

Mit den AusschieBungseinstellungen kénnen Sie die Seiten in dem Job an die Stelle verschieben, wo sie
im Endprodukt sein sollen. Sie kénnen beispielsweise mehrere Seiten auf ein Blatt drucken oder
Broschiiren vorbereiten. Durch die Konfiguration des AusschieBBens kann besonders die Effizienz bei
Jobs mit hoher Seitenzahl gesteigert werden.

So legen Sie AusschieBungseinstellungen fest:

1. Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [AusschieBen].

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~ ﬁl}m(ker! - <> a

xOfiaaEmn U- B B B D cepen

1.5eite
1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

2.5eite
1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

3.5eite
1-seitig | Farbe
A4 (210 x297 mm)

4.seite
1-seitig | Farbe
A4(210x 297 mm)

A4 (210297 mm)

6. 5eite

1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

E
o ] NS OB O B SN

Legen Sie in dem Fenster [AusschieBen] einen Ausschief3typ fest, indem Sie auf [Normal],
[Broschiire] oder [Kombination] klicken.

i Bearbeiten Ansicht Einfagen Einstellungen Fenster Hilfe

xO+aa@R

1.5eite
1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

2.5eite
1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

3.5eite
1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

4.5eite
1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm) Keine skalierung

mesim E - - ENDGROSSE

1seitig | Farbe = E Automatisch Manuell
A4 (210 x 297 mm)

6.5eite
A-seitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm)

Weitere Informationen zu jeder AusschieBtyp finden Sie unter Festlegen von normalem
Ausschief3en, Seite 161, Einstellungen fir Broschirenausschieflen, Seite 161 oder Einstellungen
fur Kombination-Ausschief3en, Seite 164.

3. Konfigurieren Sie alle notwendigen Einstellungen fiir den ausgewdéhlten AusschieBtyp.

Klicken Sie auf die Schaltfiache B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.
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Festlegen von AusschieBeinstellungen

Festlegen von normalem AusschieBen

Wenn Sie fir den Job die normale Art des Ausschief3ens wéhlen, werden die Seiten nacheinander auf
einzelnen Blattern gedruckt. Sie kénnen verschiedene Einstellungen konfigurieren, unter anderem die
Druckseite, Ausrichtung, Endbearbeitungsgrée, Schnittmarkierungen, Uberlaufdruck,
Bildpositionierung und Bildverschiebung.

So legen Sie das normale AusschieBen fest:
1. Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [AusschieBen].
2. Klicken Sie im [AusschieBen]-Bereich auf [Normal].

Voreinstellung anwenden~ ﬁDm(ker! - <>

L- W B BE D kopem1 -+
] |
Normal  Broschire Kombination
1-seitig | Farbe o == = 222 Erweitertes AusschieBen...

A4 (210297 mm) Blattformat

ene
- = ?
1-seitig | Farbe 2
£4210x 297 mm) . . . - un..
Bltcer
- X sti ?
3.5eite
at ehun

1seitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm)

A4 (210297 mm)

5. Seite : == ENDGROSSE

1-seitig | Farbe Automatisch Manuell
A4 (210 x297 mm)

6.5eite
1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

Date
[ o
4.Seite
A-seitig | Farbe

Konfigurieren Sie die im Bereich [Normal] verfigbaren Einstellungen.

Klicken Sie auf die Schaltflache B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.

Einstellungen fir BroschiirenausschieBen

Mit dem AusschieBen von Broschiiren kénnen Sie die Seiten eines Dokuments in Form einer Broschire
drucken. Die Seiten werden in einer anderen Reihenfolge angeordnet und gedruckt, als in dem
Originaldokument dargestellt, sodass sie nach dem Falten und Binden in der richtigen Reihenfolge
erscheinen.

SWichiig
* Einige Funktionen sind méglicherweise nicht verfigbar, wenn das AusschieBen auf [Broschiire]
eingestellt ist.

* Einige Jobeinstellungen werden eventuell geléscht oder geéndert, wenn das Ausschief3en auf
[Broschiire] eingestellt ist.

So legen Sie das AusschieBBen einer Broschire fest:
1. Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [AusschieBen].

2. Klicken Sie im [AusschieBen]-Bereich auf [Broschiire].
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5 Bearbeiten von Jobs

Datei Bearbeiten Ansicht FEinfigen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~ C' ] Drucker 1

e xOlflg @A ] apier: - B B D Kopien: 1

1.seite
Farbe = £27 Erweitertes AusschieBen...
A4 (210 x 297 mm) SROSCHORENTYP
Broschire
2.5eite

EndgroBe (mm)
Farbe

A8 (210x 297 mm) S [—— : Iii

Hohe: 2099

. Blattformat

Farbe 5 e — 3

A4 (210297 mm) Druckseite

- E— . === Beide
4.5eite = e
Farbe = »
A4 (210%297 mm) — = "

skalieren
Keine
A4 (210.x 297 mm)
ENDGROSSE
6.5eite - ik 3 = Automatisch Manuell

Farbe

A4 (210297 mm)

Wahlen Sie einen Broschirentyp aus der Liste [Broschiirentyp] aus:

* [Broschire]: Die gedruckten Blatter werden zundchst gestapelt, entlang der Mittellinie
gefalzt, dann geschnitten und schlieBlich an der Mittellinie gebunden.

[

* [Broschiire doppelt]: Zwei Kopien derselben Broschiire werden gleichzeitig produziert. Die
gedruckten Blétter werden zundchst gestapelt, entlang der Mittellinie gefalzt, geschnitten und
schlieBlich an der Mittellinie gebunden.

HrMiTe

Wenn der Job aus vielen Seiten besteht oder Sie auf dickem Papier drucken, kénnen Sie die
Ausgabe mit der Option [Bundzugabe] einstellen, um zu vermeiden, dass eine Seite falsch
ausgerichtet ist, was mdglicherweise beim Falten der Blatter passieren kénnte.
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Festlegen von AusschieBeinstellungen

Binderand

- Bundzugabe

9 Wichtig )

Legen Sie die folgenden Endbearbeitungseinstellungen nach Bedarf fest, um ein Dokument
mit [Broschiire]-AusschieBen (Innenbindung) zu binden:

— [Heften]: [2 mittig]

- [Beschnitt]: [Vorderkante]

Verwenden Sie zum Binden [Broschiire] anstelle von [Broschiire doppelt].

Fir weitere Informationen zu den Endbearbeitungseinstellungen siehe Festlegen von

Endbearbeitungseinstellungen, Seite 174.
* [Klebebindung]: Die gedruckten Seiten werden entlang der Mittellinie gefalzt, gestapelt und

dann an der Kante gebunden.

Rviod

* [Doppelte Klebebindung]: Zwei Kopien derselben Broschiire werden gleichzeitig
produziert. Die gedruckten Seiten werden entlang der Mittellinie gefalzt, gestapelt,
geschnitten und dann an der Kante gebunden.

Hrui:

Sie kénnen festlegen, an welcher Seite die Broschiiren geschnitten werden, indem Sie die
Einstellung [Um 180 Grad drehen] verwenden.
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g >

HrMI

3 Wichtig )

Legen Sie die folgenden Endbearbeitungseinstellungen fest, um ein Dokument mit

[Klebebindung]-AusschieBBen zu binden:

— [Falz]: [Halbfalz]
- [Heften] oder [Lochen]

Fir weitere Informationen zu den Endbearbeitungseinstellungen siehe Festlegen von
Endbearbeitungseinstellungen, Seite 174.

4. Konfigurieren Sie die fir die ausgewdhlte Broschiirenart verfigbaren Einstellungen.

Klicken Sie auf die Schaltflache B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.

Einstellungen fir Kombination-AusschieBen

Beim Kombination-Ausschief3en kénnen Sie mehrere Seiten auf einem einzelnen Blatt Papier
zusammenstellen. Fir die Seiten stehen verschiedene Layout-Optionen zur Verfiigung.

O Wichtig )

* Einige Funktionen sind méglicherweise nicht verfiigbar, wenn das AusschiefBen auf [Kombination]
eingestellt ist.

* Einige Jobeinstellungen werden eventuell geldscht oder gedéndert, wenn das Ausschief3en auf
[Kombination] eingestellt ist.

So legen Sie das Kombination-Ausschief3en fest:
1. Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [AusschieBen].

2. Klicken Sie im [AusschieBen]-Bereich auf [Kombination].
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earbeiten  Ansicht  Einfagen  Einstellungen  Fenster

xOfa a@mn

1.5eite
Farbe

A4 (210297 mm)

2.5eite
Farbe

A4 (210297 mm)

3.5eite
Farbe

A4 (210297 mm)

4.Seite

Farbe
A4 (210%297 mm)

A4 (210297 mm)

6. 5eite

Farbe

A4 (210297 mm)

E
a1 N OB O e N

Weihlen Sie in dem Abschnitt [KOMBINATION / SCHNITT & STAPEL] eine Art zum

Kombination-Ausschief3en aus:

* [Einmalig]: Mehrere Seiten des Dokuments werden auf einem Blatt gedruckt.

Sie kénnen die Anzahl der Seiten, die auf einem Blatt gedruckt werden sollen, sowie ihre
Reihenfolge festlegen.

»

=
] Ll
lll
Bl

»

=

HrMITE

* [Wiederholen]: Eine Dokumentseite wird mit einer festgelegten Héufigkeit wiederholt auf ein
Blatt gedruckt.

e
g

* [Geschwindigkeit]: Zwei Seiten werden auf jeder Seite eines Blatt angeordnet und
gedruckt. Die bedruckten Blétter werden anschlieBend geheftet und in der Mitte zerschnitten.

EYMTIZ

Da mehrere Seite pro geschnittenem Blatt erstellt werden, kénnen die Druckzeit und -kosten
reduziert werden.
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[
e

BEREF

Anhand der Option [Um 180 Grad drehen] kann eine von zwei Seiten auf jeder Seite des
Blatts gedreht werden. AnschlieBend kénnen Sie die bedruckten Blétter zuschneiden und an

den Kanten ausrichten.
%i Schnittkante
| N
- [

Fil

4. Konfigurieren Sie die fir das ausgewdhlte Kombination-Ausschief3en verfigbaren Einstellungen.

FETHE

Klicken Sie auf die Schaltflache B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.

Verwendung von Schnittmarkierungen beim Zuschneiden

Schnittmarkierungen sind Linien, die auf jeder Seite in den Ecken gedruckt werden, um anzuzeigen, wo
das gedruckte Blatt zugeschnitten werden soll.

Sie kénnen fir die Schnittmarkierungen einen bestimmten Stil auswéhlen. Roman-Markierungen sind
einzelne Markierungen, die die Schnittpositionen anzeigen.

u LJ L




Festlegen von AusschieBeinstellungen

Japanische Markierungen sind doppelte Markierungen, die aus einer inneren und einer Guf3eren
Markierung bestehen. Die innere Markierung gibt die Schnittposition an. Die GuBBere Markierung
markiert den dufleren Rand des Seiteninhalts, der iiber die inneren Markierungen hinausgeht.
Seiteninhalte, die iber den Schnittbereich bis zu den dufleren Markierungen reichen, werden beim
Schneiden des Blattes abgeschnitten.

E L3E L

Al Kl |F
3 4

So legen Sie die Schnittmarkierungseinstellungen fest:
1. Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [AusschieBen].

2. Achten Sie im Fenster [AusschieBen] darauf, dass die erforderliche Art des AusschieBens fir den
Job festgelegt ist.

Datei Bearbeiten Ansicht FEinfigen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~ C' ] Drucker 1

xOlflbha@aR U & B =

1.5eite
1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

2.5eite
1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

3.5eite
1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

4.5eite
1-seitig | Farbe skalieren
CRED=ZET) Keine Skalierung
men b E " === ENDGROSSE

1-seitig | Farbe s E Automatisch Manuell
A4(210x 297 mm)

6.5eite
1-seitig | Farbe
A4 (210 x 257 mm)

N
_
E
E
=
B
3.

Konfigurieren Sie die im Bereich [Markierungen] verfigbaren Einstellungen.

Sie kénnen eine Stil fir die Schnittmarkierungen auswéhlen und die Dicke und Lénge der
Markierungslinien festlegen. AuBBerdem kénnen Sie festlegen, auf welcher Seite des Blatts die
Schnittmarkierungen gedruckt werden sollen.

Fir Einzelheiten zu einer bestimmten Einstellung klicken Sie auf die Schaltflache Bl zum Offnen

der Feldhilfe.
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OHinweis )

Wenn ein Uberstandswert festgelegt wurde, bewegen sich die Markierungen von der Ecke der
Seite um den durch den Uberstand festgelegten Wert nach innen. Bei doppelten Markierungen
bewegt sich die innere Markierung von der Ecke der Seite um den durch den Uberstand
festgelegten Wert nach innen, wéhrend die dufiere Markierung ihre urspriingliche Position

beibehalt.

Die Position der Markierungen wird auch entsprechend den Einstellungen [Bildversatz],
[Bundzugabe] und [Bundstege] angepasst.

Sie kdnnen im Arbeitsbereich eine Vorschau lhrer Einstellungen anzeigen.

Festlegen von Ausrichtungseinstellungen

Sie kénnen iber das Meni [Ausrichtung] in der Symbolleiste festlegen, ob das Layout der Blétter im
Hoch- oder Querformat vorliegen soll.

3Wichtig )

Wenn Sie die Ausrichtung in der Symbolleiste &ndern, wird auch die Einstellung [Ausrichtung] in
dem Fenster [AusschieBen] aktudlisiert.

Die fiir die Einstellung der Ausrichtung verfiigbaren Optionen héngen von dem fiir den Job
ausgewdhlten Papier ab. Sie kénnen die Ausrichtung nicht dndern, wenn die Einstellung
[Automatisch] fir das Jobpapier verwendet wird.

So legen Sie Ausrichtungseinstellungen fir den Job fest:

1. Klicken Sie in der Symbolleiste auf -Schaltflc‘jche, die Schalifléche [Ausrichtung].

i Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden - C' [ Drucker 1 - @ a

L = R Ao | PN- 2h & - Papier ma - - B g%ﬁv - Kopien: 1
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[E=)querformat

1.seite
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2. Seite

1-seitig | Farbe

2. Wabhlen Sie eine der verfigbaren Ausrichtungsoptionen:

* [Hochformat]: Die Blatter haben ein vertikales Layout.



Festlegen von AusschieBeinstellungen
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* [Querformat]: Die Blatter haben ein horizontales Layout.

| ®
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.9 Wichtig

Die Ausrichtung des Inhalts auf dem Blatt héingt vom AusschieBtyp sowie den spezifischen
AusschieBeinstellungen des Jobs ab.

Festlegen von Druckseiteneinstellungen

Sie kénnen in der Symbolleiste Gber das Meni [Druckseite] festlegen, ob auf welcher Seite des Blatts
gedruckt werden soll und an welcher Seite die Blatter offen sein sollen.
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3 Wichtig )

*  Wenn Sie in der Symbolleiste die Option Druckseite éndern, wird auch die Einstellung [Druckseite]
im Fenster [AusschieBen] aktualisiert.

* Die verfigbaren Optionen fir die Druckseite héngen davon ab, welche Art des AusschiefBens fir
den Job festgelegt wurde.

* Die Einstellungen fir die Druckseite bestimmen die Bindekante und die Endbearbeitungsoptionen,
die Sie fir den Job festlegen kénnen. Wenn die Einstellung fir die Druckseite beispielsweise
[Vorderseite (1-seitig), Bindung links] ist, kénnen Sie keine Heft- oder Lochoptionen fiir die
rechte Kante der Blatter festlegen.

So legen Sie Druckseiteneinstellungen fir den Job fest:

1. Klicken Sie in der Symbolleiste auf E-Schaltfldche, die Schalifléche [Druckseite].

Datei  Bearbeit icht Einfigen  Einstellungen  Fenster  Hil Voreinstellung anwenden~ C' [ Drucker 1
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Beide Seiten (2-seitig), Bindung oben

1. seite
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2.Seite

Vorderseite (1-seitig), Bindung rechts

Beide Seiten (2-seitig), Bindung rechts

2. Wahlen Sie eine der verfigbaren Druckseitenoptionen:

* [Vorderseite (1-seitig), Bindung links]: Der Job wird auf der Vorderseite des Blatts
gedruckt und die Blatter &ffnen sich von rechts nach links.

* [Beide Seiten (2-seitig), Bindung links]: Der Job wird auf beiden Seiten des Blatts
gedruckt und die Blatter 6ffnen sich von rechts nach links.

* [Vorderseite (1-seitig), Bindung oben]: Der Job wird auf der Vorderseite des Blatts
gedruckt und die Blatter &ffnen sich von unten nach oben.

* [Beide Seiten (2-seitig), Bindung oben]: Der Job wird auf beiden Seiten des Blatts
gedruckt und die Blatter 6ffnen sich von unten nach oben.

* [Vorderseite (1-seitig), Bindung rechts]: Der Job wird auf der Vorderseite des Blatts
gedruckt und die Blatter &ffnen sich von links nach rechts.

* [Beide Seiten (2-seitig), Bindung rechts]: Der Job wird auf beiden Seiten des Blatts
gedruckt und die Blatter 6ffnen sich von links nach rechts.

Sie kénnen auBBerdem Druckseiteneinstellungen fiir einzelne Blétter festlegen. Weitere Informationen zu
Druckseitenausnahmen finden Sie unter Festlegen der Druckseitenausnahmen, Seite 227.
Festlegen von 5. Station-Einstellungen

[FUnfte Station] ist eine besondere Markierungsstation, an der Sie verschiedene Toner auswdhlen
kénnen. Dadurch erhalten Sie die Méglichkeit, mit einer finften Farbe zu drucken.



Festlegen von 5. Station-Einstellungen

Einstellen von Eigenschaften fir klaren Toner

DHinweis )

Die Einstellungen [Finfte Station] sind nur verfigbar, wenn auf dem Drucker ein Modul [Finfte
Station] installiert ist. Die Verfiigbarkeit dieser Einstellungen héngt von dem Druckermodell,
Drucker-Controller und der [Fiinfte Station]-Konfiguration ab.

Die Optionen [Benannte Schmuckfarbe] und [Ton anpassen] sind fir Drucker mit EFI Fiery-
Controller nicht verfigbar.

Wenn [Transparent] der installierte Spezialeffekttoner ist:

1.
2.

Klicken Sie im Einstellungsbereich auf der rechten Seite auf [Finfte Station].
Woahlen Sie unter [Spezialeffekttoner] [Transparent] aus.

Wahlen Sie unter [Verarbeitungsziel] eine der folgenden Optionen aus:

¢ [Keins]
Es wurde kein Spezialeffekittoner angewendet. Jede Sonderfarbe wird mit CMYK-Werten

verarbeitet.
¢ [Gesamte Seite]

Der Spezialeffekttoner wurde auf die gesamte Seite angewendet.
* [Benannte Schmuckfarbe]

Der Spezialeffekttoner wird fur eine bestimmte Schmuckfarbe in der Druckdatei verwendet.

Wabhlen Sie im Feld [Schmuckfarbenname] eine Schmuckfarbe aus der Liste aus oder
geben Sie einen Schmuckfarben-Namen ein. Die Bezeichnung der Schmuckfarbe muss mit
der in der PDF-Druckdatei verwendeten Schmuckfarbe ibereinstimmen. TotalFlow Prep zeigt
keine Warnmeldung an, wenn Sie die Bezeichnung einer Schmuckfarbe eingeben, die nicht
erkannt wird.

Legen sie im Feld [Schmuckfarbenprioritét] fest, welche Schmuckfarbe Prioritét hat.

» [Festgelegte Objekte]

Der Spezialeffekttoner wird nur auf bestimmte Objekte angewendet. Wéhlen Sie mindestens
ein Objekt aus der Liste der Optionen aus, die fiir lhre Konfiguration verfigbar sind.

Geben Sie unter [Ton anpassen] einen Wert zwischen 0 und 100% ein.
Wabhlen Sie unter [Druckprioritét] entweder [Qualitét] oder [Geschwindigkeit] aus.

Wenn der Druckmodus auf [Geschwindigkeit] festgelegt ist, wird die Menge des
Spezialeffekttoners reduziert, um eine héhere Druckgeschwindigkeit zu erméglichen.

Geben Sie unter [Seitenbereich] den Seitenbereich ein, der mit Spezialeffekttoner gedruckt
werden soll.

Legen Sie unter [Spiegeln] fest, ob alle Blatter im Job gespiegelt werden.

Die Funktion [Spiegeln] gilt fir den gesamten Job, auch wenn Sie einen Seitenbereich fir andere
[Finfte Station]-Optionen festgelegt haben.

Klicken Sie auf die Schaltfiache B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.
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Einstellen von Eigenschaften fir weilen Toner

DHinweis )

* Die Einstellungen [Funfte Station] sind nur verfigbar, wenn auf dem Drucker ein Modul [Fiinfte
Station] installiert ist. Die Verfiigbarkeit dieser Einstellungen héngt von dem Druckermodell,
Drucker-Controller und der [Fiinfte Station]-Konfiguration ab.

* Die Optionen [Benannte Schmuckfarbe], [Ton anpassen] und [Druckprioritét] sind fir Drucker
mit EFl Fiery-Controller nicht verfigbar.

Wenn [WeiB] der installierte Spezialeffekttoner ist:
1. Klicken Sie im Einstellungsbereich auf der rechten Seite auf [Finfte Station].
2. Wahlen Sie unter [Spezialeffekttoner] [WeiB] aus.

Wahlen Sie unter [Verarbeitungsziel] eine der folgenden Optionen aus:

¢ [Keins]
5 Es wurde kein Spezialeffekittoner angewendet. Jede Sonderfarbe wird mit CMYK-Werten

verarbeitet.

¢ [Gesamte Seite]
Der Spezialeffekttoner wurde auf die gesamte Seite angewendet.
* [Benannte Schmuckfarbe]

Der Spezialeffekttoner wird fur eine bestimmte Schmuckfarbe in der Druckdatei verwendet.

Wabhlen Sie im Feld [Schmuckfarbenname] eine Schmuckfarbe aus der Liste aus oder
geben Sie einen Schmuckfarben-Namen ein. Die Bezeichnung der Schmuckfarbe muss mit
der in der PDF-Druckdatei verwendeten Schmuckfarbe ibereinstimmen. TotalFlow Prep zeigt
keine Warnmeldung an, wenn Sie die Bezeichnung einer Schmuckfarbe eingeben, die nicht
erkannt wird.

Legen sie im Feld [Schmuckfarbenprioritét] fest, welche Schmuckfarbe Prioritét hat.

» [Festgelegte Objekte]

Der Spezialeffekttoner wird nur auf bestimmte Objekte angewendet. Wéhlen Sie mindestens
ein Objekt aus der Liste der Optionen aus, die fiir lhre Konfiguration verfigbar sind.

Geben Sie unter [Ton anpassen] einen Wert zwischen 0 und 100% ein.
Wabhlen Sie unter [Druckprioritét] entweder [Qualitét] oder [Geschwindigkeit] aus.

Wenn der Druckmodus auf [Geschwindigkeit] festgelegt ist, wird die Menge des
Spezialeffekttoners reduziert, um eine héhere Druckgeschwindigkeit zu erméglichen.

6. Geben Sie unter [Seitenbereich] den Seitenbereich ein, der mit Spezialeffekttoner gedruckt
werden soll.

7. Legen Sie unter [Spiegeln] fest, ob alle Blatter im Job gespiegelt werden.
Die Funktion [Spiegeln] gilt fir den gesamten Job, auch wenn Sie einen Seitenbereich fir andere

[Finfte Station]-Optionen festgelegt haben.

Klicken Sie auf die Schaltfiache B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.

172



Festlegen von 5. Station-Einstellungen

Einstellen von Eigenschaften fir Spezialtoner

DHinweis )

Die Einstellungen [Finfte Station] sind nur verfigbar, wenn auf dem Drucker ein Modul [Finfte
Station] installiert ist. Die Verfiigbarkeit dieser Einstellungen héngt von dem Druckermodell,
Drucker-Controller und der [Fiinfte Station]-Konfiguration ab.

Die Optionen [Benannte Schmuckfarbe] und [Ton anpassen] sind fir Drucker mit EFI Fiery-
Controller nicht verfigbar.

Wenn [Spezial] der installierte Spezialeffekttoner ist:

1.
2.

Klicken Sie im Einstellungsbereich auf der rechten Seite auf [Finfte Station].
Woahlen Sie unter [Spezialeffekttoner] [Spezial] aus.

Wahlen Sie unter [Verarbeitungsziel] eine der folgenden Optionen aus:

¢ [Keins]
Es wurde kein Spezialeffekittoner angewendet. Jede Sonderfarbe wird mit CMYK-Werten

verarbeitet.
¢ [Gesamte Seite]

Der Spezialeffekttoner wurde auf die gesamte Seite angewendet.
* [Benannte Schmuckfarbe]

Der Spezialeffekttoner wird fur eine bestimmte Schmuckfarbe in der Druckdatei verwendet.

Wabhlen Sie im Feld [Schmuckfarbenname] eine Schmuckfarbe aus der Liste aus oder
geben Sie einen Schmuckfarben-Namen ein. Die Bezeichnung der Schmuckfarbe muss mit
der in der PDF-Druckdatei verwendeten Schmuckfarbe ibereinstimmen. TotalFlow Prep zeigt
keine Warnmeldung an, wenn Sie die Bezeichnung einer Schmuckfarbe eingeben, die nicht
erkannt wird.

Legen sie im Feld [Schmuckfarbenprioritét] fest, welche Schmuckfarbe Prioritét hat.

» [Festgelegte Objekte]

Der Spezialeffekttoner wird nur auf bestimmte Objekte angewendet. Wéhlen Sie mindestens
ein Objekt aus der Liste der Optionen aus, die fiir lhre Konfiguration verfigbar sind.

Geben Sie unter [Ton anpassen] einen Wert zwischen 0 und 100% ein.
Wabhlen Sie unter [Druckprioritét] entweder [Qualitét] oder [Geschwindigkeit] aus.

Wenn der Druckmodus auf [Geschwindigkeit] festgelegt ist, wird die Menge des
Spezialeffekttoners reduziert, um eine héhere Druckgeschwindigkeit zu erméglichen.

Geben Sie unter [Seitenbereich] den Seitenbereich ein, der mit Spezialeffekttoner gedruckt
werden soll.

Legen Sie unter [Spiegeln] fest, ob alle Blatter im Job gespiegelt werden.

Die Funktion [Spiegeln] gilt fir den gesamten Job, auch wenn Sie einen Seitenbereich fir andere
[Finfte Station]-Optionen festgelegt haben.

Klicken Sie auf die Schaltfiache B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.
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Festlegen von Endbearbeitungseinstellungen

Sie kénnen verschiedene Endbearbeitungseinstellungen fir gedruckte Dokumente festlegen, zum
Beispiel Sortieren, Heften, Lochung, Perforieren, Rillen, Falzen, Binden, Zuschneiden, Ausgabefach,
Ausgabe auswerfen und Druckerfunktionen.

3 Wichtig )

* Sie kédnnen nur Endbearbeitungsfunktionen festlegen, die an Ihrem Drucker verfiigbar sind. Achten
Sie darauf, dass Sie zuerst einen Drucker fir den Job auswdahlen, und stellen Sie anschlief}end die
Endbearbeitungsoptionen ein.

*  Wenn an lhrem Drucker eine Funktion verfigbar ist, aber die von lhnen fir die Einstellungen
angegebenen Werte nicht genau mit denen des Druckers Gbereinstimmen, wird am Drucker eine
Fehlermeldung angezeigt.

*  Wenn der Job aus gemischten Papierformaten besteht, und Sie Endbearbeitungseigenschaften
festlegen mdchten, empfehlen wir die Kombination folgender Papierformate:

- A3 (297 x 420 mm) und A4 (210 x 297 mm)
- B4 (257 x 364 mm) und B5 (182 x 257 mm)
— 11 %17 Zoll und Letter (8,5 x 11 Zoll)

- 8K (267 x 390 mm) und 16K (195 x 267 mm)

So legen Sie die Endbearbeitungseinstellungen fest:

1. Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [Endbearbeitung], um die verfiigbaren
Endbearbeitungsoptionen anzuzeigen.
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Legen Sie im Fenster [Endbearbeitung] die fir den Job erforderlichen Endbearbeitungsoptionen
fest.

Klicken Sie auf die Schalflache B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.



Festlegen von Endbearbeitungseinstellungen
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Sie kénnen lhre Einstellungen in der Vorschau im Arbeitsbereich, unter [Seitenansicht] und
[Reader-Ansicht] sehen.

SWicktig
* Es werden nur die Endbearbeitungsoptionen angezeigt, die fir den Drucker zur Verfigung -

stehen. Wenn der Drucker beispielsweise keine Falzeinheit hat, wird die Einstellung [Falz]
nicht angezeigt.

* Optionen, die mit den aktuellen Jobeinstellungen nicht kompatibel sind, werden mit einem
roten Punkt ® angezeigt. Wenn fir den Job beispielsweise Bindung links festgelegt ist, werden
alle Optionen fiir das Heften an der rechten Kante als inkompatibel markiert.

Wenn Sie eine inkompatible Option auswéhlen, miissen Sie die Jobeinstellungen
entsprechend der im Dialogfeld fir die Lésung von Problemen aufgefihrten Optionen
einstellen.

Drucken von sortierten Dokumenten

Wenn Sie von einem Job mehrere Ausdrucke erstellen, kénnen Sie die Druckreihenfolge so einstellen,
dass die Kopien in sortierten Sétzen gedruckt werden.

TEIT

BEMD

So legen Sie fest, wie die Job-Kopien sortiert werden sollen:
1. Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [Endbearbeitung].
2. Im Fenster [Endbearbeitung]:
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5 Bearbeiten von Jobs

* Aktivieren Sie das Kontrollkéstchen [Sortieren] unter [Allgemein], um die Job-Kopien zu
sortieren.

* Deaktivieren Sie das Kontrollkastchen [Sortieren], wenn die Kopien des Jobs nicht sortiert
werden sollen.

3 Wichtig )

Sie kénnen keine Endbearbeitungseinstellungen fir den Job festlegen, wenn das
Kontrollkéstchen [Sortieren] nicht aktiviert ist.

Heften des gedruckten Dokuments

Wenn lhr Drucker ber eine Endbearbeitungseinheit mit Heftfunktion verfigt, kénnen Sie die Blétter des
gedruckten Dokuments heften.

.

So legen Sie Heftoptionen fest:

1. Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [Endbearbeitung].

DHinweis )
Sie kénnen die Heftoptionen auch direkt im Meni [Heften] in der Symbolleiste festlegen.

2. Wabhlen Sie im Fenster [Endbearbeitung] eine der unter [Heften] verfiigbaren Heftoptionen
aus.

Klicken Sie auf die Schaltfiache Bll, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.

DReferenz )

Weitere Informationen zum installierten Finisher, zu kompatiblen Papiertypen und verfiigbaren
Hefteinstellungen finden Sie in der Dokumentation des Druckers.

Lochen von gedruckten Dokumenten

Wenn |hr Drucker Uber eine Endbearbeitungseinheit mit Lochfunktion verfigt, kénnen Sie die Blétter des
Dokuments lochen.
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CCED

So legen Sie die Lochoptionen fest:
1. Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [Endbearbeitung].

2. Wabhlen Sie im Fenster [Endbearbeitung] eine der unter [Lochen] verfiigbaren Lochoptionen
aus.

Klicken Sie auf die Schaltfiache Bll, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.

D Referenz )

Weitere Informationen zum installierten Finisher, zu kompatiblen Papiertypen und verfiigbaren
Lochereinstellungen finden Sie in der Dokumentation des Druckers.

Perforieren der gedruckten Dokumente

Wenn lhr Drucker iber eine Perforationseinheit verfigt, kénnen Sie die Blétter des gedruckten
Dokuments perforieren.

So legen Sie die Perforationsoptionen fest:
1. Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [Endbearbeitung].

2. Wahlen Sie im Bereich [Endbearbeitung] unter [Perforieren] eine der verfiigbaren
Perforationsoptionen aus.

Klicken Sie auf die Schaltflache B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.

D Referenz )

Weitere Informationen zu den kompatiblen Papierformaten und -stérken entnehmen Sie der
Dokumentation fisr den Drucker und die Perforationseinheit.

Rillen der gedruckten Dokumente

Wenn lhr Drucker iber eine Rilleinheit verfigt, kénnen Sie die Blétter des gedruckten Dokuments rillen.

So legen Sie die Rilloptionen fest:
1. Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [Endbearbeitung].

2. Wabhlen Sie im Bereich [Endbearbeitung] unter [Rillen] eine der verfiigbaren Rilloptionen aus.
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5 Bearbeiten von Jobs

Klicken Sie auf die Schaltfiache Bll, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen

aufzurufen.

D Referenz )

Weitere Informationen zu den kompatiblen Papierformaten und -stérken entnehmen Sie der
Dokumentation fiir den Drucker und die Rilleinheit.

Falzen des gedruckten Dokuments

Wenn lhr Drucker iber eine Falzeinheit verfiigt, kénnen Sie die Blatter des Dokuments falten.

E-lb

So legen Sie die Falzoptionen fest:
1. Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [Endbearbeitung].

2. Wahlen Sie im Fenster [Endbearbeitung] eine der unter [Falz] verfigbaren Falzoptionen aus.

Bymas

Klicken Sie auf die Schaltfiache B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen

aufzurufen.

DReferenz )

Weitere Informationen zu den kompatiblen Papierformaten und -stérken entnehmen Sie der
Dokumentation fir den Drucker und die Falzeinheit.

Binden des gedruckten Dokuments

Wenn |hr Drucker iber eine Bindeeinheit verfigt, kénnen Sie die Blatter des Dokuments binden.

Mit der Ringbindeeinheit kénnen Sie Ringe entlang der Bindekante einfiigen.
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Festlegen von Endbearbeitungseinstellungen

Mit der Klebebindeeinheit kénnen Sie die Blatter des Dokuments in ein Deckblatt einfigen und
zusammenkleben.

M

O Wichtig )

* Fir die Klebebindung miissen die Einstellungen [Ausrichtung] und [Druckseite] folgendermafBBen
konfiguriert sein:

- Wenn [Ausrichtung] [Hochformat] ist, muss die Einstellung [Druckseite] [Vorderseite (1-
seitig), Bindung links], [Beide Seiten (2-seitig), Bindung links], [Vorderseite (1-seitig),
Bindung rechts] oder [Beide Seiten (2-seitig), Bindung rechts] sein.

- Wenn [Ausrichtung] [Querformat] ist, muss die Einstellung [Druckseite] [Vorderseite (1-
seitig), Bindung oben] oder [Beide Seiten (2-seitig), Bindung oben] sein.
So legen Sie die Bindeeinstellungen fest:
1. Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [Endbearbeitung].

2. Wabhlen Sie im Fenster [Endbearbeitung] eine der unter [Bindung] verfigbaren Bindeoptionen
aus.

Klicken Sie auf die Schaltflache B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.

=) Referenz

Weitere Informationen zu den kompatiblen Papierformaten und -stérken entnehmen Sie der
Dokumentation fisr den Drucker und die Bindeeinheit.

Beschneiden des gedruckten Dokuments

Sie kénnen Beschnittoptionen fiir Jobs mit mittiger Heftung und Klebebindung festlegen.

Bei Jobs, die mittig geheftet sind, und fir welche die Option [2 mittig] im Abschnitt [Heften] eingestellt
wurde, kénnen Sie die offene Seite des Dokuments zuschneiden. Der Drucker muss mit einer
Schneideeinheit ausgestattet sein.
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BYRE2A

Bei Jobs mit Klebebindung, bei denen die Option [Klebebindung] im Abschnitt [Bindung] eingestellt
ist, kdnnen Sie das Dokument oben, unten und am offenen Ende beschneiden. Der Drucker muss mit
einer Klebebindeeinheit ausgestattet sein.

3Wichtig )

* Diese Funktion fihrt das mittige Beschneiden bei den Druckmethoden [Doppelte Klebebindung],
[Broschiire doppelt], [Geschwindigkeit] und [Wiederholen] nicht durch.

* [Bildanordnung] wechselt automatisch zu [Bindekante], wenn die Einstellung [Bindung]
[Klebebindung] ist und Sie [Keins], [EndgréBe festlegen] oder [Kante oben, Kante unten
und Vorderkante festlegen] fir die Einstellung [Beschnitt] auswdéhlen.

So legen Sie Beschnittoptionen fest:
1. Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [Endbearbeitung].

2. Wahlen Sie in dem Fenster [Endbearbeitung] eine der unter [Beschnitt] verfigbaren
Beschnittoptionen aus und konfigurieren Sie die Einstellungen geméf3 den Jobanforderungen.

Klicken Sie auf die Schaltflache B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.

DReferenz )

Weitere Informationen zu den kompatiblen Papierformaten und -stéirken entnehmen Sie der
Dokumentation fir den Drucker, die Schneideeinheit und die Bindeeinheit.

Festlegen des Ausgabefachs

Sie kénnen fir die gedruckten Bléatter ein Ausgabefach festlegen.

So legen Sie ein Ausgabefach fest:
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1. Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [Endbearbeitung].

2. Wabhlen Sie in dem Fenster [Endbearbeitung] eine der unter [Ausgabefach] verfiigbaren
Optionen fir das Ausgabefach aus.

OHinweis )

Sie kdnnen [Autom. Fachauswahl] fir die automatische Fachauswahl auswéhlen.

Festlegen der Auswurfart fir die Ausgabe

Sie kénnen festlegen, ob die Ausgabe mit der Bildseite nach oben oder nach unten ausgeworfen
werden soll.

So legen Sie fest, wie die Ausgabe ausgeworfen werden soll:
1. Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [Endbearbeitung].

2. Wahlen Sie im Fenster [Endbearbeitung] eine der unter [Ausgabe auswerfen] verfiigbaren
Optionen aus.

Klicken Sie auf die Schaltfiache B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.

Verwenden von Druckerfunktionen

Je nach ausgewdhltem Drucker kénnen Sie eine Reihe von besonderen Druckerfunktionen verwenden.
So lassen Sie sich die Druckerfunktionen anzeigen und wéhlen sie aus:

1. Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [Endbearbeitung].

2. Wahlen Sie im Fenster [Endbearbeitung] aus der Liste [Druckerfunktion] eine
Druckervoreinstellung und aus der Liste [Funktionsoption] einen Wert aus.

Klicken Sie auf die Schaltfiache B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.
Hinzufigen und Bearbeiten von Registerblattern

Mit TotalFlow Prep kénnen Sie Registerblatter einfiigen, Seiten in Registerblétter konvertieren und
Voreinstellungen fir Registerblatter konfigurieren. Sie kénnen auch Text und Bilder auf die Reiter von
Registerbléttern drucken und Einstellungen fiir das Ausgeben von nicht verwendeten Registerbléttern in
einem separaten Fach konfigurieren.

Einflgen von Registerbléttern

Sie kédnnen Registerblétter einfigen, indem Sie auf die rechte Maustaste klicken und das Meni
verwenden.
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So figen Sie Registerblétter ein:
1.

Wadhlen Sie aus der Seitenliste eine Zielseite aus.

Klicken Sie auf die rechte Maustaste und wdhlen Sie aus dem Menii
Registerblatter — Registerblatt einfigen aus.

Vor der Zielseite wird ein Registerblatt eingefigt.

2- A4
Ausschneiden
Kopieren
Einflgen
L&schen
Seite bearbeiten
2
Papier
Registerblatter » Registerblatt einfigen {b
Einfigen und bearbeiten...

Kantenreiter 3
Leere Seite einflgen

MNeue Seiten einfigen In Registerblatt konvertieren
——

SWichig
* Ein Registerblatt kann nicht vor einem vorderen Deckblatt oder hinter einem hinteren

Deckblatt eingefiigt werden.

* Ein Registerblatt kann nicht vor einem zugewiesenem Blatt eingefiigt werden, das am Anfang
eines Kapitels positioniert wurde.

* [Registerblatt einfiigen] wird nicht unterstiitzt, wenn das AusschieBen auf [Broschiire]
oder [Kombination] - [Geschwindigkeit] eingestellt ist.

Einflgen von Registerbléttern vor Kapiteln

Sie kénnen vor Kapiteln automatisch Registerbléatter einfiigen.

DHinweis )
Die Funktion zum automatischen Einfigen von Registerbléttern ist nicht verfiigbar, wenn der Job keine
Kapitel hat.
So fiigen Sie Registerblétter vor Kapiteln ein:
1. Achten Sie darauf, dass der Job mindestens ein Kapitel hat.
Weitere Informationen zum Erstellen von Kapiteln erhalten Sie unter Erstellen von Kapiteln, Seite
114.
2. Klicken Sie in der Meniileiste auf Einfigen — Automatische Registerblatt-

Funktion — Registerblatter bei Kapiteln einfigen.
OHinweis )

* Die Registerblétter werden vor allen Kapiteln im Job eingefigt.

* Die Registerblatter werden nicht vor Kapiteln eingefigt, die bereits am Anfang ein
Registerblatt haben.
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Einfigen von Kapitelnamen auf Reitern

Sie kénnen den Kapitelnamen auf Reitern einfigen.

Diese Funktion ist nur verfigbar, wenn ein Job Kapitel enthélt und die Registerblétter vor den Kapiteln
eingefigt werden.

So figen Sie Kapitelnamen auf Reitern ein:
1. Achten Sie darauf, dass der Job mindestens ein Kapitel hat.

Weitere Informationen zum Erstellen von Kapiteln erhalten Sie unter Erstellen von Kapiteln, Seite
114.

2. Vergewissern Sie sich, dass die Registerblétter vor den Kapiteln eingefiigt werden.

Weitere Informationen zum Einfigen von Registerbléttern vor Kapiteln erhalten Sie unter Einfigen
von Registerbléattern vor Kapiteln, Seite 182.

3. Klicken Sie in der Meniileiste auf Einfigen — Automatische Registerblatt-

Funktion — Kapitelnamen auf Registerblattlaschen einfigen.

DHinweis )

* Die Kapitelnamen werden auf den Reitern der Registerblétter eingefigt, die vor jedem Kapitel
eingefigt werden.

* Diese Funktion fugt die Kapitelnamen einmal ein, aber aktualisiert den Reiter nicht
automatisch, wenn ein Kapitel umbenannt, verschoben oder geldscht wird.

*  Wahlen Sie erneut [Kapitelnamen auf Registerblattlaschen einfiigen], um die
Kapitelnamen auf Reitern zu aktualisieren, nachdem Kapitel umbenannt, verschoben oder
geldscht wurden.

Konvertieren einer Seite in ein Registerblatt

Konvertieren einer Seite in ein Register:

1. Woahlen Sie aus der Seitenliste eine Seite aus.

* Um mehrere Seiten auszuwdhlen, halten Sie die Taste Strg gedriickt und klicken mit dem
Mauszeiger auf jede Seite, die Sie auswdhlen méchten.

¢ Um einen Seitenbereich auszuwdahlen, klicken Sie auf die erste Seite des Bereichs, halten die
Umschalt-Taste gedriickt und klicken auf die letzte Seite des Bereichs.

2. Klicken Sie auf die rechte Maustaste und wéhlen Sie aus dem Meni Registerblétter — In
Registerblatt konvertieren aus.
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Ausschneiden
Kopieren
Einfiigen

Laschen

Seite bearbeiten

Papier

Registerblatter » Registerblatt einfugen
Einfigen und bearbeiten...

Kantenreiter »

Leere Seite einflgen

Meue Seiten einflgen In Registerblatt konvertleren@
| e

3 Wichtig )

* Der Seiteninhalt wird in Richtung des Reiters verschoben, wenn eine Seite in ein Register
konvertiert wird.

* Vordere oder hintere Deckblatter kénnen nicht in Register konvertiert werden.

* Ein zugewiesenes Blatt kann nicht in ein Register konvertiert werden.

* [In Registerblatt konvertieren] ist fir das AusschieBen [Broschiire] und [Kombination]
deaktiviert.

* Konvertierte Registerblatter bleiben in dem Job, wenn sie erstellt wurden, bevor das
AusschieBen zu [Kombination] - [Einmalig] oder [Kombination] - [Wiederholen]
gedndert wurde.

* Konvertierte Registerblatter werden in normale Papierseiten konvertiert, wenn das
AusschieBBen auf [Broschiire] oder [Kombination] - [Geschwindigkeit] eingestellt ist.

Bearbeiten von Registerbléttern

Sie kénnen Registerblatteinstellungen bearbeiten, Text oder Bilder hinzuzufigen oder Voreinstellungen
von Registerblattern verwalten.

So bearbeiten Sie Registerblatter:

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Registerkarte und wéhlen Sie aus dem Menii
Registerblatter — Registerblatt bearbeiten... aus.

2-A4
Ausschneiden
X temme -
Kopieren _ -
Einflgen
Léschen
@

Seite bearbeiten

Registerblatter » Registerblatt einfigen

R Einfigen und bearbeiten...
Kantenreiter 3 B .
Registerblatt bearbeiten {D

Leere Seite einfigen

Neue Seiten einfiigen

184



Der Bildschirm [Registerblétter bearbeiten] wird geoffnet.
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2. Wabhlen Sie aus der Liste [Registerblétter-Voreinstellungen] eine Voreinstellung fiir ein

Registerblatt aus.

Weitere Informationen zur Bearbeitung der Standardvoreinstellungen und dem Hinzufigen neuer
Voreinstellungen finden Sie unter Verwalten von Registerblatt-Voreinstellungen, Seite 185.

3. Llegen Sie die erforderlichen Einstellungen fir die Register fest.

Klicken Sie auf die Schaltflache B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen

aufzurufen.

Verwalten von Registerblatt-Voreinstellungen

Sie kénnen Voreinstellungen fir Registerblatter in der Voreinstellungsliste auswéhlen, bearbeiten und

|&schen.

* Wahlen Sie eine Registerblattvoreinstellung aus, indem Sie auf den Namen einer Voreinstellung in
der Liste [Registerblétter-Voreinstellungen] klicken.
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| Registerblatter bearbeiten

Registerblatt-Einzugsma...

Registerblatter-Voreinst...

| A4 05 | | 2| Magazin 2
A4 05 &
A4 _05_EU &
A4 _10_EU &M

Meue Voreinstellung

« Klicken Sie auf das #*, das [Bearbeiten]-Symbol, um die Registerblattvoreinstellung zu
bearbeiten. Das Dialogfeld [Registerblatt-Voreinstellung bearbeiten] wird gesffnet.

e Klicken Sie auf das T, das Symbol [Léschen], um die Voreinstellung fir ein Registerblatt zu
|8schen.

* Klicken Sie auf [Neue Voreinstellung], um eine neue Voreinstellung fir ein Registerblatt
hinzuzufigen. Das Dialogfeld [Registerblatt-Voreinstellung hinzufiigen] wird gedsffnet.

Klicken Sie auf die Schaltfldche B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.

Auswerfen nicht verwendeter Registerblétter

Wenn ein Job weniger Registerblétter verwendet, als in der Registerbank vorhanden sind, kénnen Sie
die nicht bendtigten auswerfen lassen. Wenn lhr Job beispielsweise vier definierte Registerbléatter hat,
aber finf in der Registerblattbank vorhanden sind, wird das nicht benétigte Registerblatt im
Ausgabefach ausgeworfen, wenn der Job gedruckt wird.

Wichiig )
* Das Menij [Nicht verwendete Registerblétter auswerfen] ist nur verfigbar, wenn der
ausgewdhlte Drucker das Auswerfen nicht verwendeter Registerblatter unterstitzt.

* Die Funktion [Nicht verwendete Registerblétter auswerfen] ist nicht fir konvertierte
Registerblatter verfigbar.

* Durch das Hinzufiigen eines Bildes zu einem Registerblatt wird die Funktion [Nicht verwendete
Registerblatter auswerfen] deaktiviert.

So wdahlen Sie ein Ausgabefach fir [Nicht verwendete Registerblatter auswerfen] aus:

1. Offnen Sie [Job-Setup] im Einstellungsbereich. Deaktivieren Sie das Kontrollkéstchen
[Einstellungen auf PDF anwenden und aus Jobticket entfernen].

[ ] Einstellungen auf PDF

anwenden und aus Jobticket
entfernen

2. Wahlen Sie am Bildschirm [Registerblétter bearbeiten] aus dem Meni [Nicht verwendete
Registerblatter auswerfen] ein verfiigbares Ausgabefach aus.
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OHinweis )

Standardmé&Big ist das Kontrollkéstchen [Einstellungen auf PDF anwenden und aus Jobticket
entfernen] ausgewdhlt. Um die Standardeinstellungen zu éndern, klicken Sie auf

Einstellungen — Eigenschaften und dann auf die Registerkarte [Allgemein]. Deaktivieren Sie unter
[Druckeinstellungen] das Kontrollkéstchen [Einstellungen auf PDF anwenden und aus Jobticket
entfernen].

Klicken Sie auf die Schaltflache B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.

Festlegen der RegisterblattgroBe

Legen Sie die Héhe, Lange und den Abstand vom Seitenrand fest.

Es gibt vier Einstellungen fir die RegisterblattgréBe:

1. [Reiterkante zu Blattkante]: Legen Sie den Abstand vom Blattrand zu den oberen und unteren
Réndern des Registerblatts fest. Verwenden Sie Schritte von 0,1 mm (0,01 Zoll).

2. [Kurze Kante]: Legen Sie die Lédnge der kurzen Kante des Registerblatts fest. Dies ist die Seite des

Registerblatts, die am weitesten vom Blatt entfernt ist. Verwenden Sie Schritte von 0,1 mm (0,01
Zoll).

3. [Lange Kante]: Legen Sie die Léinge der langen Kante des Registerblatts fest. Dies ist die Seite des
Registerblatts, die am Blatt ist. Verwenden Sie Schritte von 0,1 mm (0,01 Zoll).

4. [Héhe]: Legen Sie die Hohe des Registerblatts fest. Das ist der Abstand von der kurzen Kante des
Registerblatts zur Blattkante. Verwenden Sie Schritte von 0,1 mm (0,01 Zoll).

Hinzufigen von Text und Bildern zu einem Registerblatt

Sie kénnen auf die Reitern Text und Bilder drucken.

So figen Sie Text oder Bilder auf Reitern hinzu:

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Registerkarte und wéhlen Sie aus dem Menii
Registerblatter — Registerblatt bearbeiten... aus.

2. Verwenden Sie auf dem Bildschirm [Registerblétter bearbeiten] die Funktionen in den
Abschnitten [TEXT] und [BILD], um Text hinzuzufigen oder ein Bild einzufigen.
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| Registerblatter bearbeiten X |
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Klicken Sie auf die Schaltfiache Bll, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen

aufzurufen.
Uberprisfen Sie in der Vorschau, ob der Text und die Bilder korrekt angezeigt werden.

Die Funktion zum Einfigen von Bildern steht nicht in der Browser-Version von TotalFlow Prep zur
Verfiigung.

Verschieben von Registerbléttern

So verschieben Sie Registerblétter:

1. Klicken Sie auf der Seitenliste auf das Registerblatt und halten Sie die Maustaste gedriickt.

2-A4
1. Seite
1-seitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm)
2. Seite
. 2
1-seitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm) ) coga

Reiter

1-seitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm)

2. Ziehen Sie das Registerblatt an seine neue Stelle in der Seitenliste und lassen Sie die Maustaste
los.
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2- A4
1. Seite
1-seitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm)
2. Seite 2
1-seitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm} - 8- Ad

3. Seite

1-seitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm})

Ausschneiden, Kopieren und Einfiigen von Registerbléttern

So schneiden Sie ein Register aus, kopieren oder figen es ein:

1. Wahlen Sie aus der Seitenliste das Register aus.

* Um mehrere Register auszuwdéhlen, halten Sie die Taste Strg gedriickt und klicken mit dem
Mauszeiger auf jede Seite, die Sie auswdhlen méchten.

* Um einen Registerblattbereich auszuwdhlen, klicken Sie auf das erste Registerblatt des
Bereichs, halten die Umschalt-Taste gedriickt und klicken auf das letzte Registerblatt des
Bereichs.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste und wéhlen Sie aus dem Menii [Ausschneiden] oder
[Kopieren] aus.

3. Wahlen Sie die Zielseite aus, klicken Sie mit der rechten Maustaste und wahlen Sie [Einfigen].
S Wichiig )

* Register werden vor der Zielseite eingefigt.

* Register kdnnen nicht vor dem vorderen Deckblatt oder hinter dem hinteren Deckblatt
eingefigt werden.

* Vorhandene Register werden automatisch neu positioniert, wenn ein Register eingefigt
wurde.

Léschen von Registerbléttern

So |&schen Sie Registerblétter:

1. Wahlen Sie das Registerblatt aus.

* Um mehrere Register auszuwdéhlen, halten Sie die Taste Strg gedriickt und klicken mit dem
Mauszeiger auf jede Seite, die Sie auswdhlen m&chten.

* Um einen Registerblattbereich auszuwdhlen, klicken Sie auf das erste Registerblatt des
Bereichs, halten die Umschalt-Taste gedriickt und klicken auf das letzte Registerblatt des
Bereichs.

2. Klicken Sie auf die rechte Maustaste und wdéhlen Sie aus dem Menii [Loschen] aus.
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3 Wichtig )

* Vorhandene Registerblétter werden automatisch neu positioniert, wenn ein Registerblatt
geldscht wurde.

Anwenden, Bearbeiten und Erstellen von Designs fir Registerblétter

Designs speichern Registerblatter und Textformatierungen, die schnell fir alle Registerblétter
bernommen werden kénnen. Sie kénnen aus einer vordefinierten Sammlung der Designs auswdéhlen
oder ein Design anpassen und es speichern.

DHinweis )
* Designs speichern die folgenden Einstellungen:

- Textausrichtung, Position, Ausrichtung und Formatierung

5 - Schriftartfarbmuster
- - Bilddrehung, Skalierung und Position

* Designs speichern keine eingefigten Texte und Bilder oder Registerbléatter-
Voreinstellungsinformationen.

So wenden Sie ein Design an:

1. Klicken Sie auf dem Bildschirm [Registerbl&tter bearbeiten] in der Symbolleiste auf oy , die
Schaltfléche [Themen].

2.  Wahlen Sie ein Design aus.

Die Einstellungen werden auf alle Registerblétter im Job angewendet.
DHinweis )

*  Wenn Sie ein Design iibernehmen, das ein Farbmuster hat, wird das Farbmuster automatisch
Uber Registerbléttern wiederholt.

Bearbeiten von Designs fir Registerbldtter

Sie kénnen bestehende Designnamen bearbeiten.

So bearbeiten Sie einen Designnamen:

1. Klicken Sie auf dem Bildschirm [Registerblétter bearbeiten] in der Symbolleiste auf A , die
Schaltfléche [Themen].

2. Klicken Sie auf -", die Schaltfléiche [Bearbeiten].

3. Geben Sie einen neuen Namen fir das Design in das Dialogfeld ein.
Klicken Sie auf [OK].
Die Designs sind alphabetisch geordnet.
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Erstellen benutzerdefinierter Designs fir Registerblétter

Sie kdnnen benutzerdefinierte Designs erstellen und speichern. Designs speichern keine Registerbléatter-
Voreinstellungsinformationen, Text oder Bilder.

So erstellen Sie ein benutzerdefiniertes Design:

1. Passen Sie auf dem Bildschirm [Registerblé&tter bearbeiten] die Einstellungen fiir Text und
Bilder an.

Designs speichern die folgenden Einstellungen:

* Textausrichtung, Position, Ausrichtung und Formatierung
* Schriftartfarbmuster

* Bilddrehung, Skalierung und Position

Klicken Sie in der Symbolleiste auf S -Schaltflache, die Schaltfléche [Themen].

Klicken Sie auf [Thema speichern...].

Geben Sie einen Namen fiir das Design in das Dialogfeld [Thema speichern] ein.
Klicken Sie auf [OK].
Die Designs sind alphabetisch geordnet.

DHinweis )

* Ein Farbmuster kann unterschiedliche Farbeinstellungen fir jedes Registerblatt haben.

O~ 0D

* Ein Muster basiert auf der Anzahl der Registerblétter in einem Job. Sie kénnen ein bestimmtes
Farbmuster erstellen, es als benutzerdefiniertes Design speichern und es auf andere Jobs anwenden.

Wenn Sie zum Beispiel ein benutzerdefiniertes Design mit einem wechselnden Farbmuster von
schwarzen und weiflen Registerbléttern erstellen méchten:

1. Erstellen Sie einen Job mit zwei Registerbléttern.

Definieren Sie unterschiedliche Einstellungen fir jedes Registerblatt.
Speichern Sie das benutzerdefinierte Design.

SchlieBen Sie den Job.

Offnen Sie einen anderen Job mit mehreren Registerbldttern.

S e

Wenden Sie das neue benutzerdefinierte Design an. Das Farbmuster wird automatisch Gber alle
Registerblatter im Job wiederholt. Wenn der Job 20 Registerblétter hat, wird das wechselnde
Muster 10 Mal wiederholt.

Hinzufigen und Bearbeiten von Schnittkanten-Registerblattern

Sie kénnen Schnittkanten-Registerblétter hinzufiigen, um Bereiche im Dokument zu erstellen. Die
Schnittkanten-Registerblatter werden auf den Seitenkanten platziert und kénnen Text, Bilder und
Farbmuster enthalten.

Schnittkanten-Registerblatter befinden sich auf der Seitenkante gegeniiber der Bindung. Die Position
wird durch die Richtung bestimmt, in die sich die Blétter &ffnen, die im Meni [Druckseite] festgelegt ist.
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Schnittkanten-Registerblétter werden neu positioniert und ihre GréfBe wird gedndert, wenn die Optionen
[Druckseite] gedindert werden.

*  Wenn die Richtung auf nach links 6ffnen festgelegt ist, befinden sich die Schnittkanten-
Registerblatter an der rechten Kante.

* Wenn die Richtung auf nach rechts éffnen festgelegt ist, befinden sich die Schnittkanten-
Registerblatter an der linken Kante.

* Wenn die Richtung auf nach oben 6ffnen festgelegt ist, befinden sich die Schnittkanten-
Registerblatter an der unteren Kante.

Siehe Festlegen von Druckseiteneinstellungen, Seite 169.

So fisgen Sie Schnittkanten-Registerblétter hinzu:

1. Wahlen Sie Zielseiten in der Seitenliste oder in [Seitenansicht] aus.

* Um mehrere Seiten auszuwdhlen, halten Sie die Taste Strg gedriickt und klicken mit dem
Mauszeiger auf jede Seite, die Sie auswdhlen méchten.

¢ Um einen Seitenbereich auszuwdahlen, klicken Sie auf die erste Seite des Bereichs, halten die

Umschalt-Taste gedriickt und klicken auf die letzte Seite des Bereichs.
2.

Klicken Sie auf die rechte Maustaste und wdhlen Sie aus dem Menii
Kantenreiter — Kantenreitergruppe erstellen aus.

3 Wichtig )

Wenn der Job Kapitel hat, kénnen Sie in der Meniileiste auf Einfigen — Kantenreiter klicken,
um eine Schnittkanten-Registerblattgruppe fir jedes Kapitel zu erstellen. Die Schnittkanten-
Registerblatter werden automatisch mit Kapitelnamen und Seitenbereichen gefillt. Kapitelnamen
werden standardméfig automatisch umgebrochen.

Der Bildschirm [Kantenreiter] wird gedffnet.

e

Voreinstellung Druckseite Muster Registerblattlinge

Voreinstellung wahlen Vorderseite (einseitig) Al Gleiche Lange
1

Rénder (mm)

Oben Unten Kante Regjsterblattabstand (mm) 7 Reiter pro Reihe Registerblatttiefe

o . 0 . 0 . 0 . 5 . Automatisch festlegen

OF BO= =~ 2 F KUA [E-=T AR (A
v N Reiter 5.1 B:59.41mm H; 6mm
1 _
< > e & 2« KW

Vorschau Reiter 1-1 5.1 @

<> o @ i I

LOSCHEN M Loschen [ ABBRECHEN | “

Der Bildschirm [Kantenreiter] besteht aus folgenden Bereichen:

1. Einstellungsbereich fir Voreinstellungen fir Schnittkanten-Registerblétter, Druckseite,
Muster, Registerlénge, Rander, Kante, Registerabstand, Register pro Bank und Registertiefe.
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2. Symbolleiste fir das Andern der Hintergrundform des Registerblatts, fir die Formatierung
von Text, das Hinzufigen von Bildern, das Bearbeiten von Bildern sowie das Anwenden und
Andern von Designs.

3. Registerblattliste zum Hinzufigen, Bearbeiten und Bestellen von Schnittkanten-
Registerbléattern.

4. Registerblattvorschau fir die Vorschau von Schnittkanten-Registerbléttern. Das obere
Fenster zeigt das aktuelle Register an und das untere Fenster zeigt die Platzierung der
Register auf Beispielseiten an.

S Wichig )

* Es werden nur die Einstellungen des Einstellungsbereichs als Voreinstellung fir das
Schnittkanten-Registerblatt gespeichert. Die Einstellungen von Symbolleiste,
Registerblattliste oder Registerblattvorschau werden nicht als Voreinstellung gespeichert.

* Die Funktion zum Einfigen von Bildern steht nicht in der Browser-Version von TotalFlow Prep
zur Verfigung.

3. Konfigurieren Sie die erforderlichen Einstellungen fir die Schnittkanten-Registerblétter.

Klicken Sie auf die Schaltflache B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.

4. Klicken Sie auf [OK].
Sie kdnnen im Arbeitsbereich eine Vorschau |hrer Einstellungen anzeigen.

Verwalten der Voreinstellungen von Schnittkanten-Registerbléttern

Sie kénnen Voreinstellungen fir Schnittkanten-Registerblétter mit der Voreinstellungsliste auswéihlen,
bearbeiten, speichern und |8schen.

* Wahlen Sie eine Voreinstellung fir Schnittkanten-Registerblétter aus, indem Sie auf den Namen
einer Voreinstellung in der Liste [Voreinstellung] klicken.

e Klicken Sie auf das T, das Symbol [Léschen], um die Voreinstellung fir das Schnittkanten-
Registerblatt zu &schen.

* Klicken Sie auf [Einstellungen als Voreinstellung speichern] in der Liste [Voreinstellung], um
die Einstellungen des Schnittkanten-Registerblatts als Voreinstellung festzulegen. Das Dialogfeld
[Voreinstellung speichern] wird geoffnet.

9 Wichtig )

Die Funktion [Einstellungen als Voreinstellung speichern] speichert nicht alle Einstellungen fir
Schnittkanten-Registerblétter. Nur [Reiter pro Reihe], [Muster], [Registerblattléinge], [Rénder],
[Kante], [Registerblattabstand] und [Registerblatitiefe] werden als Voreinstellung gespeichert.

¢ Klicken Sie auf [Voreinstellungen verwalten] in der Liste [Voreinstellung], um die vorhandenen
Voreinstellungen anzuzeigen, zu bearbeiten und zu l&schen.

Klicken Sie auf die Schaltfiache B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.
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Einstellen der Druckseite

Sie kénnen die Druckseite festlegen, indem Sie eine dieser Optionen auswdéhlen:

* [Vorderseite (einseitig)]: Platziert vorne auf der Seite ein Register.

* [Beide Seiten (zweiseitig)]: Platziert auf beiden Seiten der Seite ein Register. Die Registerkarte
und Inhalte werden nicht gedreht.

* [Beide Seiten (zweiseitig), gespiegelt]: Platziert auf beiden Seiten der Seite ein Register. Die
Inhalte auf der Rickseite der Registerkarte werden passend zur Vorderseite der Registerkarte

gedreht.

Vorschau Vorderseite:

Reiter 5.1 B: 59.41mm H: 10.15mm

<> @aaw:DIEM®

Vorschau Reiter .1

A

Vorschau Riickseite:

Reiter 5.1

b | XOOKXXX |
<> oaaw:DES

<> o & o [

* [Beide Seiten (zweiseitig), um 180° drehen]: Platziert auf beiden Seiten der Seite ein Register.
Die Riickseite der Registerkarte wird um 180° gedreht.

Vorschau Vorderseite:

Reiter 5.1 B:59.41mm H: 10.15mm

<> eaaw:DiEMD

Vorschau Reiter sl

A

< > @ & 0% [

Vorschau Riickseite:
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Reiter 5.1 B:59.41mm H: 10.15mm

<> @eeaw:«DEMN

Vorschau

Festlegen der Register pro Bank

Einstellungen fir Schnittkanten-Registerbléatter werden basierend auf der Anzahl der Register in der
Bank angewendet und wiederholt.

Festlegen der Musterreihenfolge

Wahlen Sie die Musterreihenfolge fir Schnittkanten-Registerblatter aus den folgenden Optionen aus:

* [Absteigend]: Registerblatter werden in absteigender Reihenfolge von der Oberkante der Seite bis
zur Unterkante angeordnet.

» [Aufsteigend]: Registerblétter werden in aufsteigender Reihenfolge von der Unterkante der Seite
bis zur Oberkante angeordnet.

* [Nein]: Alle Registerblatter werden in der rechten oberen Ecke platziert.

Festlegen der Lénge

Legen Sie die Registerléinge durch Auswahl aus den verfigbaren Optionen fest:

* [Automatisch festlegen]: Fir jedes Registerblatt wird die Léinge automatisch basierend auf dem
gréfiten Objekt (Text, Bild oder Form) festgelegt.

* [Feste Ldnge]: Geben Sie manuell die spezielle Lénge fir alle Registerblétter in der Bank ein.
Verwenden Sie Schritte von 0,1 mm (0,01 Zoll).

* [Gleiche Lénge]: Fir jedes Registerblatt wird automatisch die gleiche Léinge basierend auf der
Anzahl der Registerblétter in jeder Bank festgelegt.

* [Gleich Lénge wie Seitenldnge]: Die Léinge jedes Registerblatts wird automatisch so angepasst,
dass alle Registerblétter in jeder Bank auf die Papierléinge passen.

* [Gesamte Seitenlénge]: Jedes Registerblatt wird automatisch auf die Seitenlénge festgelegt.
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Festlegen der Rénder

Legen Sie Registerrénder durch manuelle Eingabe der Werte fir diese Optionen fest:

* [Oben]: Legen Sie den Abstand vom Blattrand zu den oberen Réndern des Registers fest.
Verwenden Sie Schritte von 0,1 mm (0,01 Zoll).

* [Unten]: Legen Sie den Abstand vom Blattrand zu den unteren Réndern des Registers fest.
Verwenden Sie Schritte von 0,1 mm (0,01 Zoll).

Festlegen der Kante

Geben Sie manuell die spezielle Kante fir alle Register in der Bank ein. Verwenden Sie Schritte von O, 1
mm (0,01 Zoll).

* Ein negativer Kantenrand bewegt das Register zum Rand der Seite. Alle Registerblattinhalte, die von
der Seite verschoben werden, werden abgeschnitten.

* Ein positiver Kantenrand bewegt das Register auf die Seite.

Festlegen des Registerblattabstands

Geben Sie manuell den spezifischen Abstand fiir alle Register in der Bank ein. Verwenden Sie Schritte
von 0,1 mm (0,01 Zoll).

Festlegen der Tiefe

Wahlen Sie aus den verfiigbaren Optionen fiir die Tiefe des Schnittkanten-Registerblatts aus:

* [Automatisch festlegen]: Fir jedes Register wird die Tiefe automatisch basierend auf dem gréBten
Obijekt (Text, Bild oder Form) festgelegt.

* [Feste Tiefe]: Geben Sie manuell die spezielle Tiefe fir alle Registerblétter in der Bank ein.
Verwenden Sie Schritte von 0,1 mm (0,01 Zoll).

* [Gleiche Tiefe]: Fir jedes Register wird automatisch die gleiche Tiefe basierend auf dem gréfiten
Register festgelegt.

Anwenden, Bearbeiten und Erstellen von Designs fir Schnittkanten-
Registerblatter

Designs speichern Schnittkanten-Registerblatter und Textformatierungen, die schnell fir alle
Schnittkanten-Registerblatter ibernommen werden kénnen. Sie kénnen aus einer vordefinierten
Sammlung der Designs auswdhlen oder ein Design anpassen und es speichern.
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OHinweis )

* Designs speichern die folgenden Einstellungen:

- Textausrichtung, Position, Ausrichtung und Formatierung
- Bilddrehung, Position und Skalierung

—  Schriftartfarbe, Formenfillfarbe, Formenrandfarbe oder Farbmuster. Farbmuster umfassen
Schriftartfarbe, Formenfillfarbe und Formenrandfarbe.

* Designs speichern keine eingefigten Texte oder Bilder oder Schnittkanten-Registerbléatter-
Voreinstellungsinformationen.

So wenden Sie ein Design an:

1. Klicken Sie auf dem Bildschirm [Kantenreiter] in der Symbolleiste auf oy , die Schalffléche
[Themen].

2. Wabhlen Sie ein Design aus.
Die Einstellungen werden auf alle Schnittkanten-Registerblétter im Job angewendet. -
5

*  Wenn Sie ein Design iibernehmen, das ein Farbmuster hat, wird das Farbmuster automatisch

Uber Schnittkanten-Registerblattern wiederholt.

Bearbeiten der Designs fir Schnittkanten-Registerblétter

Sie kdnnen bestehende Designnamen bearbeiten. Designs sind alphabetisch geordnet.

So bearbeiten Sie einen Designnamen:

1. Klicken Sie auf dem Bildschirm [Kantenreiter] in der Symbolleiste auf Ao , die Schaltfléche
[Themen].

2. Klicken Sie auf # , die Schalifldche [Bearbeitenl.
. Geben Sie einen neuen Namen fiir das Design in das Dialogfeld ein.
4. Klicken Sie auf [OK].
Die Designs sind alphabetisch geordnet.

Benutzerdefinierte Designs fiir Schnittkanten-Registerblétter

Sie kénnen benutzerdefinierte Designs erstellen und speichern. Designs speichern keine Schnittkanten-
Registerblétter-Voreinstellungsinformationen, Text oder Bilder.

So erstellen Sie ein benutzerdefiniertes Design:
1. Passen Sie auf dem Bildschirm [Kantenreiter] die Einstellungen fir Text und Bilder an.

Designs speichern die folgenden Einstellungen:

* Textausrichtung, Position, Ausrichtung und Formatierung
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A

* Bilddrehung, Position und Skalierung

¢ Schriftartfarbe, Formenfillfarbe, Formenrandfarbe oder Farbmuster. Farbmuster umfassen
Schriftartfarbe, Formenfillfarbe und Formenrandfarbe.

Klicken Sie in der Symbolleiste auf S -Schaltfléche, die Schaltflache [Themen].
Klicken Sie auf [Thema speichern...].
Geben Sie einen Namen fiir das Design in das Dialogfeld [Thema speichern] ein.

Klicken Sie auf [OK].
Die Designs sind alphabetisch geordnet.

DHinweis )

Ein Farbmuster kann unterschiedliche Farbeinstellungen fiir jedes Schnittkanten-Registerblatt haben.

Ein Muster basiert auf der Anzahl der Schnittkanten-Registerblétter in einem Job. Sie kénnen ein
bestimmtes Farbmuster erstellen, es als benutzerdefiniertes Design speichern und es auf andere Jobs
anwenden.

Wenn Sie zum Beispiel ein benutzerdefiniertes Design mit einem wechselnden Farbmuster von
schwarzen und weif3en Schnittkanten-Registerbléttern erstellen méchten:

1.

S

Erstellen Sie einen Job mit zwei Schnittkanten-Registerblattern.

Definieren Sie unterschiedliche Farbeinstellungen fir jedes Schnittkanten-Registerblatt.
Speichern Sie das benutzerdefinierte Design.

SchliefBen Sie den Job.

Offnen Sie einen anderen Job mit mehreren Schnittkanten-Registerbldttern.

Wenden Sie das neue benutzerdefinierte Design an. Das Farbmuster wird automatisch Gber alle
Schnittkanten-Registerblétter im Job wiederholt. Wenn der Job 20 Schnittkanten-Registerblétter
hat, wird das wechselnde Muster 10 Mal wiederholt.

Hinzufigen und Bearbeiten von Einlagen

Einlagen sind leere oder vorbedruckte Blétter, die zwischen den Seiten eines Jobs platziert werden. Sie
kénnen Einlagen im Job hinzufigen oder die fir bestehende Einlagen festgelegten Einstellungen dndern.

Hinzufiigen von Einlagen

Sie kénnen Einlagen entweder vor oder nach einer Seite hinzufigen.

So figen Sie Einlagen hinzu:

1.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Zielseite in der Seitenliste oder auf das Zielblatt in
[Seitenansicht] und wéhlen Sie Einlagen — Einfiigen vor... oder Einlagen — Einfiigen
nach....



Hinzufigen und Bearbeiten von Einlagen

earbeiten  Ansicht Einfugen Einstellungen  Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~ C' ] Drucker 1

xOfiaa@@| a U- B B B D cepen

2 2 m
PDF-Vorlage bearbeiten ) | @
) 22-n4 23-a4 2-a4 2584 26-a4 17-A4 @

Sie kédnnen mehrere Zielseiten oder -blatter auswdhlen und mit der rechten Maustaste darauf

klicken.

2. Konfigurieren Sie im Dialogfeld [Einlagen einfiigen vor] oder [Einlagen einfiigen nach] die
erforderlichen Einstellungen fiir die Einlagen.

| Einlagen einfligen vor

Papier ? Seiten
A4 v 3
Magazin ? Anzahl der Blatter
a
El Magazin 2 - 1 -

aserecHen | (IS

Sie kdnnen das Papier und das Magazin festlegen, unterschiedliche Zielseiten angeben und die
Anzahl der Seiten festlegen, die eingefigt werden sollen.

Klicken Sie auf die Schaltfiache B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.

3. Klicken Sie auf [OK].
DHinweis )

* Sie kénnen keine Einlagen vor dem vorderen Deckblatt oder hinter dem hinteren Deckblatt
platzieren.

* Sie kénnen keine Einlagen vor einem zugewiesenen Blatt platzieren, das zu Beginn eines Kapitels
positioniert wurde, oder hinter einem zugewiesenen Blatt, das am Ende eines Kapitels positioniert
wurde.

* Sie kdnnen keine Einlagen zwischen zwei eingefigten Registerblattern platzieren.

* Sie kénnen keine Einlagen hinzufigen, wenn Ausschieflen auf [Broschiire] oder [Kombination] -
[Geschwindigkeit] festgelegt ist.
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Bearbeiten von Einlagen

Sie kénnen die Papier- und Magazineinstellungen éndern, die fir eine Einlage festgelegt wurden.

So bearbeiten Sie Einlagen:

1. Wahlen Sie die Einlage in der Seitenliste oder in [Seitenansicht] aus.

* Um mehrere Einlagen auszuwdéhlen, halten Sie die Taste Strg gedriickt und klicken mit dem
Mauszeiger auf jede Einlage, die Sie auswéhlen méchten.

* Um einen Einlagenbereich auszuwdéhlen, klicken Sie auf die erste Einlage des Bereichs,
halten die Umschalt-Taste gedriickt und klicken auf die letzte Einlage des Bereichs.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste und wéhlen Sie Einlagen — Bearbeiten... aus.

. . . . =
Einfugen Einstellungen  Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~ ' [ Drucker 1 - <> a

RN - . U @ B B D corien

1.5eite
1-seitig | Farbe

A4210 x297 mm)

2.5eite
1-seitig | Farbe

A4(210 x297 mm)

Einfagen ¢
1-seitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm)

. eue Seiten einfigen
3.5eite
1-seitig | Farbe apitel erstellen
A4(210 x297 mm) *

4.5eite
1-seitig | Farbe

A4210 x297 mm)

5. Seite
1-seitig | Farbe

A4210 x297 mm)

Andern Sie die Papier- und Magazineinstellungen im Dialogfeld [Einlagen einfiigen] nach
Bedarf.

Papier

A4

Magazin

u Magazin 2

sserecren | (IS

Klicken Sie auf die Schaltfiache B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.
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DHinweis )

*  Wenn Sie mehrere Einlagen mit unterschiedlichen Papier- und Magazineinstellungen
ausgewdihlt haben, zeigt das Dialogfeld [Einlagen einfigen] das Papier und Magazin der
ersten Einlage an.

4. Klicken Sie auf [OK].

Verschieben von Einlagen

So verschieben Sie Einlagen:
1. Wahlen Sie in der Seitenliste die Einlage oder Einlagen aus, die Sie verschieben méchten.
* Um mehrere Einlagen auszuwdéhlen, halten Sie die Taste Strg gedriickt und klicken mit dem
Mauszeiger auf jede Einlage, die Sie auswéhlen mchten.

* Um einen Einlagenbereich auszuwdéhlen, klicken Sie auf die erste Einlage des Bereichs,
halten die Umschalt-Taste gedriickt und klicken auf die letzte Einlage des Bereichs.

2. Klicken Sie auf die Auswahl und halten Sie die Maustaste gedriickt. Ziehen Sie anschlieBend die
Einlagen an ihre neue Position und lassen Sie die Maustaste los.

DHinweis )
* Sie kénnen keine Einlagen vor das vordere Deckblatt oder hinter das hintere Deckblatt

verschieben.

* Sie kénnen keine Einlagen vor ein zugewiesenes Blatt verschieben, das zu Beginn eines
Kapitels positioniert wurde, oder hinter ein zugewiesenes Blatt, das am Ende eines Kapitels
positioniert wurde.

* Sie kdnnen keine Einlagen zwischen zwei eingefigte Registerblattern verschieben.

*  Wenn fir den Job [Normal]-Ausschief3en festgelegt ist und der Druck auf der Vorderseite
des Blatts erfolgen soll, kénnen Sie die Einlagen auch von [Seitenansicht] verschieben.

Ausschneiden, Kopieren und Einfiigen von Einlagen

So schneiden Sie Einlagen aus, kopieren sie und figen sie ein:
1. Wahlen Sie die Einlage in der Seitenliste oder in [Seitenansicht] aus.
* Um mehrere Einlagen auszuwdéhlen, halten Sie die Taste Strg gedriickt und klicken mit dem
Mauszeiger auf jede Einlage, die Sie auswéhlen méchten.

* Um einen Einlagenbereich auszuwdéhlen, klicken Sie auf die erste Einlage des Bereichs,
halten die Umschalt-Taste gedriickt und klicken auf die letzte Einlage des Bereichs.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste und wéhlen Sie aus dem Menii [Ausschneiden] oder
[Kopieren] aus.

3. Wahlen Sie die Zielseite oder das Blatt aus, klicken Sie mit der rechten Maustaste und wéhlen
Sie [Einfigen].
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DHinweis )

* Einlagen werden vor der Zielseite oder dem Blatt eingefigt.

* Sie kénnen keine Einlagen vor dem vorderen Deckblatt oder hinter dem hinteren Deckblatt
einfigen.

* Sie kdnnen keine Einlagen vor einem zugewiesenen Blatt einfigen, das zu Beginn eines
Kapitels positioniert wurde, oder hinter einem zugewiesenen Blatt, das am Ende eines
Kapitels positioniert wurde.

* Sie kdnnen keine Einlagen zwischen zwei eingefigten Registerbléttern einfigen.

Léschen von Einlagen

So l6schen Sie Einlagen:

1. Wabhlen Sie die Einlage in der Seitenliste oder in [Seitenansicht] aus.

*  Um mehrere Einlagen auszuwdéhlen, halten Sie die Taste Strg gedriickt und klicken mit dem

Mauszeiger auf jede Einlage, die Sie auswéhlen mchten.

* Um einen Einlagenbereich auszuwéhlen, klicken Sie auf die erste Einlage des Bereichs,
halten die Umschalt-Taste gedriickt und klicken auf die letzte Einlage des Bereichs.

2. Klicken Sie auf die rechte Maustaste und wéhlen Sie aus dem Menii [Léschen] aus.

Hinzufiigen von Seitennummern

Sie kénnen dem Dokument vor dem Drucken Seitenzahlen hinzufigen.

So figen Sie Seitenzahlen hinzu:

1. Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [Seiteninhalt].
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Hinzufigen von Seitennummern

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen  Fenster Hilfe

e x O 02 0N

1.5eite
1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm)
2.5eite
1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

3.5eite

1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

4.seite
1-seitig | Farbe

A4 (210%297 mm)

1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

i Bearbeiten Ansicht FEinfugen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden - C' [} Drucker 1 - ® a

x O 4 = ] U- B B B D copem1 -+

FORMAT
B Kopfzeilen/FuBzeilen JobSetp 5
e - = Kopfzeile:
1-seitig | Farbe . = FuBizeile: Aus r
Endbes
Ded

A4 (210x 297 mm)

2.5eite
1-seitig | Farbe

A4(210x 297 mm)

5. Seite

1-seitig | Farbe

A4(210x 297 mm)

1-seitig | Farbe
A4(210x 297 mm)

Konfigurieren Sie in dem Bildschirm [Seitennummern] die fir den Job erforderlichen
Seitenzahleneinstellungen.

Wenn der Job auf beidseitigen Druck eingestellt ist, kénnen Sie fir beide Seiten dieselben
Einstellungen festlegen oder unterschiedliche Einstellungen fir die Rickseite.

Klicken Sie auf die Schaltflache B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.
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FORMAT KAPITEL
1,2 = Nummernfolge fir jedes Kapitel neu starten: Anwenden 7
Avrial |10 - B I A- Seitennummer auf erster Kapitelseite Gberspringen: Anwenden
| Kapitel Startseit Starts
VORDERSEITE Einstellungen f0r beide Seiten verwendsn 7 P areee o Harfmmer
1 1 =
UNTEN OBEN 5 1 &
Links Mitte Rechts Links Mitte Rechts
Von unten
5.1 & mm
RUCKSEITE NUMMERIERUNG AUF SEITEN UBERSPRINGEN
T Seite # Uberspringen  Typ In Reihenfolge einschlieBen
30 Seite
Links Mitte Rechts Links Mitte Rechts ninzutuger
ZURUCKSETZEN aserecHen | [

DHinweis )

Um die Anderungen riickgéngig zu machen und zu den Standardeinstellungen zuriickzukehren,
klicken Sie auf [Zuriicksetzen].

4. Klicken Sie auf [OK].
Sie kénnen im Arbeitsbereich eine Vorschau lhrer Einstellungen anzeigen.

Hinzufigen einer Kopf- und FuBzeile

Sie kdnnen dem Dokument vor dem Drucken eine Kopf- und FuB3zeile hinzufigen.

»

So figen Sie eine Kopf- und FuBzeile hinzu:

1. Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [Seiteninhalt].
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Hinzufigen einer Kopf- und Fulzeile

atei  Bearbeiten Ansicht Einfagen  Einstellungen  Fenster Hilfe

x O 02 0N

1.5eite
1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

2.5eite
1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm)
3.5eite

1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm)
4.Seite

1-seitig | Farbe
A4(210x297 mm)

1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~  C' [i§§ Drucker 1

x 0O 0 A ] Papier: A4 U B B B D copen: 1 -+

FORMAT

B Kopfzeilen/FuBzeilen Job-set 5
1. Seite = = F== Kopfzeile: Aus s
1-seitig | Farbe o . FuBzeile: Aus ]

A4(210%297 mm) = —_— B seitennummern

Format il
2.5eite
1-seitig | Farbe
Aus
A4 (210 % 297 mm)
B Kantenreiter
3.5eite
1-sitig | Farbe

[ o

. A4(210x297 mm)
4.seite
1-seitig | Farbe
A4(210x297 mm)

= 5. seite

1-seitig | Farbe

A4(210x297 mm)

|
1seitig | Farbe u
e —

Konfigurieren Sie im Bildschirm [Kopfzeilen/FuBzeilen] die fir den Job erforderlichen Kopf-
und FuBzeileneinstellungen.

Wenn der Job auf beidseitigen Druck eingestellt ist, kénnen Sie fir beide Seiten dieselben
Einstellungen festlegen oder unterschiedliche Einstellungen fir die Rickseite.

Klicken Sie auf die Schaltflache B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.
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Kopfzeile FuBzeile

Rand cben 0 + mm

VORDERE KOPFZEILE Gleiche Einstellungen fir beide Seiten verwenden

Text:

Keins

Arial

Position

Links Mitte Rechts Links Mitte Rechts Drehung

HINTERE KOPFZEILE

ZURUCKSETZEN assrecHen | (S

Bild

10 B I i

Position:

a ] Linker Rand O 5 ] Linker Rand

12.7 5 mm 12.7 + mm

0 Grad
GroBe

B 12.7 ¥ |mm H 127 5 | |mm

DHinweis )
Um die Anderungen riickgdngig zu machen und zu den Standardeinstellungen zuriickzukehren,

klicken Sie auf [Zuricksetzen].
Klicken Sie auf [OK].

Sie kdnnen im Arbeitsbereich eine Vorschau |hrer Einstellungen anzeigen.

Hinzufigen von Seitenstempeln

Sie kénnen dem Dokument vor dem Drucken Seitenstempel hinzufigen.

So figen Sie Seitenstempel hinzu:

1.
2.
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Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [Seiteninhalt].

Klicken Sie im [Seiteninhalt]-Bereich auf [Seitenstempelung].

Wenn keine anderen Seitenstempel im Job vorliegen, wird der Bildschirm [Seitenstempelung]
gedftnet.

Wenn andere Seitenstempel im Job vorliegen, wird der Bildschirm [Seitenstempel wéhlen]
gedffnet. Um den Bildschirm [Seitenstempelung] zu 6ffnen, klicken Sie auf die Schaltfléche
[Stempel hinzufiigen].

Konfigurieren Sie in dem Bildschirm [Seitenstempelung] die fir den Job erforderlichen
Seitenstempeleinstellungen.



Hinzufiigen von Seitenstempeln

Druckseite ? Seiten

Vorderseite (ginseitig) - 1-32
Anzahl stellen ? Startnummer 7 Wiederholen 7

- a -

10 v 1 1 v

4

Prafix ? Suffix ?

Datum an... ? Datumsformat ?

Ein v dd/MMAYYYY hh:mm a =

Format

000000000110/05/2018 02:16PM

Arial - 36 ~ F K

(=

Stempelposition (mm)

Gleiche Einstellungen fir beide Rander verwenden ? Drehung ?
vow o
b 4
v
S o &
4

ZURUCKSETZEN ABBRECHEN “

Klicken Sie auf die Schaltfiache Bl um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.

DHinweis )

Um die Anderungen riickgéngig zu machen und zu den Standardeinstellungen zuriickzukehren,
klicken Sie auf [Zuriicksetzen].

4. Klicken Sie auf [OK].

Sie kénnen im Arbeitsbereich eine Vorschau lhrer Einstellungen anzeigen.

Verwenden eines Seitenstempels bei sich wiederholenden Druckjobs

Bei grof3en, sich wiederholenden Druckjobs kénnen Sie schrittweise Seitenstempel hinzufigen, wenn
eindeutige Seitenstempelnummern erforderlich sind.

So figen Sie grofien, sich wiederholenden Jobs Seitenstempel hinzu:
1. Navigieren Sie zu Datei = Job zusammenstellen, um Dateien zu dem Job hinzuzufiigen.

2. Figen Sie im Dialogfeld [Job zusammenstellen] Dateien von lhrem Computer oder importierte
Dateien von einem Scanner hinzu.
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| Job zusammenstellen |

+ Dateien hinzufagen m Fiery Remote Scan 5

Name Seitenbere... | Kopien GroBe vp Letzte Aktualisierung

G 1_2_A pdf 13 1 30MB  PDF 9.10.2015 20:44:28

) Voreinstellung anwenden | Keine Voreinstellung

Registerblatter und Kapitel automatisieren

[ asrecHen | (B

* Um Dateien von lhrem Computer hinzuzufiigen, klicken Sie auf [Dateien hinzufiigen],
suchen Sie im Dialogfeld [Offnen] nach den Dateien, die Sie hinzufiigen méchten, wéhlen
Sie sie aus und klicken Sie auf [Offnen].

bevor Sie die Datei zum Job hinzufigen kénnen.

Wenn eine Datei passwortgeschitzt ist, werden Sie aufgefordert, das Passwort einzugeben,

* Zum Importieren von Dateien von einem Scanner wéahlen Sie einen TWAIN-kompatiblen
Scanner oder das Fiery Remote Scan-Hilfsprogramm aus der Liste der Scanner aus und
klicken auf [Scannen].

Je nach ausgewdhltem Scanner wird der TWAIN-Treiberinstallationsbildschirm oder das
Hilfsprogramm Fiery Remote Scan gestartet. Befolgen Sie die vom Scannertreiber geforderten
Schritte und nehmen Sie die erforderlichen Einstellungen vor.

3. Geben Sie in der Spalte [Kopien] die erforderliche Anzahl an Kopien fir den Stapel ein.

Um beispielsweise einen Stapel mit 100 Tickets zu erstellen, geben Sie in die Spalte [Kopien]
100 ein.

Klicken Sie auf die Schaltfléche [Erstellen].
Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [AusschieBen].
Klicken Sie im [AusschieBen]-Bereich auf [Kombination].

Ansicht  Einfugen  Einstellungen  Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~  C' [ Drucker 1 - @ a
xOfF a2 @R U- B B B D copemt -+

Broschire Koml
1.5eite

Farbe 7 3 ftertes Ausschi

A8 (210297 mm) Blattformat

na
2.5eite

e Druckseite

A4(210x297 mm) Vorderseite (1-seitig), Bindun...

= Ausrichtung
3.Seite
Farbe B E =

A4 (210297 mm)

4.5eite
Farbe

A4 (210297 mm)

5. Seite : = L ENDGROSSE

Farbe = E Automatisch

A8 (210x 297 mm)

" " m
Ferbe 19-A% mu
A8 (210x 297 mm)

6. 5eite

.
_
E
E
=
=
/.

Waébhlen Sie [Einmalig] im Bereich [KOMBINATION / SCHNITT & STAPEL] aus.
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Hinzufiigen von Seitenstempeln

8. Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [Seiteninhalt].
9. Klicken Sie im [Seiteninhalt]-Bereich auf [Seitenstempelung].

10. Geben Sie im Feld [Wiederholen] ein, wie oft eine Seitenstempelnummer wiederholt wird,
bevor sie erhéht wird.

Der Wert [Wiederholen] wird aufgrund der Anzahl wéhlbarer Seiten in einem Job berechnet.
Wenn Sie beispielsweise 100 Tickets drucken und die Seitenstempelnummer nach jedem 10.

Ticket erhoht werden soll, stellen Sie den Wert fir [Wiederholen] auf 10 ein. Die
Seitenstempelnummer wiederholt sich 10-mal, bevor sie sich erhéht, bis 100 Tickets erreicht sind.

Druckseite Seiten
Beide (zweiseitig) 1-100
Anzahl Stellen Startnummer Wiederholen
a a a

10 - 1 v 10 -
Préfix Suffix

ex- -ticket 5
Datum an... Datumsformat

Aus dd/MM/YYYY hh:mm a

Format

ex-0000000001-ticket

Arial 36 F K

(=

Stempelposition (mm)

Gleiche Einstellungen flr beide Rander verwenden Drehung

P

b B
T R
« 4 .

ZURUCKSETZEN ABBRECHEN “

11. Klicken Sie auf [OK].
Sie kdnnen im Arbeitsbereich eine Vorschau |hrer Einstellungen anzeigen.

Bearbeiten von Seitenstempeln

Sie kdnnen bestehende Seitenstempel éndern.

So bearbeiten Sie einen Seitenstempel:
1. Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [Seiteninhalt].

2. Klicken Sie im [Seiteninhalt]-Bereich auf [Seitenstempelung].
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3. Bewegen Sie den Mauszeiger im Bildschirm [Seitenstempel wéhlen] Gber den Seitenstempel

und klicken Sie auf #, die Schalifléche [Seitenstempel bearbeiten].

Stempel hinzufugen

Stempel Seitenbereich

00110/05/2018 02:16PM 1-30 @ il

nserecren | (SR

4. Andern Sie im Bildschirm [Seitenstempelung] die Seitenstempeleinstellungen nach Bedarf.

Klicken Sie auf die Schaltfiache Bll, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.

5. Klicken Sie auf [OK].
Sie kénnen im Arbeitsbereich eine Vorschau lhrer Einstellungen anzeigen.

Léschen von Seitenstempeln

Sie kénnen Seitenstempel aus dem Job entfernen.

So l6schen Sie einen Seitenstempel:
1. Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [Seiteninhalt].
Klicken Sie im [Seiteninhalt]-Bereich auf [Seitenstempelung].

Bewegen Sie den Mauszeiger im Bildschirm [Seitenstempel wéhlen] iber den Seitenstempel

und klicken Sie auf [ﬂ], die Schalifléche [Seitenstempel 16schen].

| Seitenstempel wahlen X |

Stempel hinzufugen

Stempel Scitenbereich

00110/05/2018 02:16PM 1-30 K %

aserechen | [IIESEE

4. Klicken Sie auf [OK].

Hinzufigen von Deckbléattern

Sie kénnen einem Dokument beim Drucken Deckblétter hinzufigen. Sie kénnen auch auf die
Deckblatter drucken.



Hinzufiigen von Deckbléttern

HENET]

Die Deckblattvarianten, die hinzugefigt werden kénnen, variieren abhdngig von den fir den Job
festgelegten Ausschief3- und Endbearbeitungseinstellungen.

3Wichtig )

Sie kénnen keine Deckbléatter hinzufigen, wenn AusschieBen auf [Klebebindung], [Doppelte
Klebebindung] oder [Geschwindigkeit] festgelegt ist.

Hinzufigen von Deck- und Rickbléttern zu einem Job

Sie kdnnen vordere und hintere Deckblétter mit [Normal]- oder [Kombination]-AusschieBen zu einem
Job hinzufigen.

So figen Sie vordere und hintere Deckblétter hinzu:

1. Stellen Sie sicher, dass das Ausschieflen auf [Normal], [Kombination] - [Einmalig] oder
[Kombination] - [Wiederholen] im Bereich [AusschieBen] eingestellt ist.

2. Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [Deckblétter].

3. Legen Sie im Bereich [Deckblétter] die fir das vordere und hintere Deckblatt erforderlichen
Einstellungen fest.

iten Ansicht Einfugen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~ €' = Drucker 1

xOF+haa2@OR

mEER

Papier

na

Einzugsmagazin

|LJ Autom. Fachauswahl

5.5eite
1-seitig | Farbe
A4(210x297 mm)

6.seite
1-seitig | Farbe
A4 (210X 297 mm)

Sie kénnen das Papier und das Magazin festlegen und angeben, ob die Deckblétter vorbedruckt

sind oder mit Jobinhalten bedruckt werden. Klicken Sie auf die Schaltfléche , um das
Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen aufzurufen.
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5 Bearbeiten von Jobs

Hinzufigen eines Deckblatts zu einer Broschiire

Sie kénnen ein Broschiirendeckblatt mit [Broschiire]- oder [Broschiire doppelt]-AusschieBen zu
einem Job hinzufigen. Das Deckblatt wird um den gesamten Job umgeschlagen und bildet das vordere
und hintere Deckblatt.

So figen Sie ein Deckblatt zu einer Broschiire hinzu:

1. Stellen Sie sicher, dass das Ausschief3en im Bereich [Broschiire] auf [Broschiire doppelt] oder
[AusschieBen] eingestellt ist.

Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [Deckblétter].

Legen Sie im Bereich [Deckblétter] die fir das Broschiirendeckblatt erforderlichen Einstellungen
fest.

i Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen Fenster Hilfe

xOfldaoR

Farbe

A4(210x297 mm)

3.seite
PARIER

Farbe

A4(210x297 mm) Al
ENZUGSMAGAZIN

|LJ Autom. Fachauswahl

Sie kénnen das Papier und das Magazin festlegen und angeben, ob das Deckblatt vorbedruckt

ist oder mit Jobinhalten bedruckt wird. Klicken Sie auf die Schaltfléche , um das Hilfefenster mit
Informationen zu den Einstellungen aufzurufen.

Hinzufigen eines Deckblatts zu einem klebegebundenen Job

Sie kénnen ein Deckblatt zu einem Klebebindungsjob hinzufigen. Das Deckblatt wird um den gesamten
Job umgeschlagen und bildet das vordere und hintere Deckblatt sowie den Ricken. Sie kénnen auch
auf die Deckbléatter drucken, die Deckblattseiten entwerfen und den Riicken konfigurieren.

* Diese Ausschief3einstellungen gelten nicht fir das Klebebindungsdeckblatt:

- [Manuell]-Einstellung fir [EndgréBe]
- [Binderdinder]

- [Bildversatz]

So fisgen Sie ein Klebebindungsdeckblatt hinzu:
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Hinzufiigen von Deckbléttern

Stellen Sie sicher, dass der fir den Job festgelegte Drucker die Klebebindung unterstitzt.

Wenn Sie Jobinhalte auf das Deckblatt drucken méchten, muss der Drucker auch das Bedrucken
von Deckbldattern unterstiitzen.

Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [Endbearbeitung].
Wahlen Sie unter [Bindung] [Klebebindung] aus.
Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [Deckblétter].

Legen Sie im Fenster [Deckblétter] die fir das Klebebindungsdeckblatt erforderlichen
Einstellungen fest.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen Fenster Hilfe

L = I~ o A T

1.5eite
2-eitig | Farbe
A4 (210297 mm)

in

- E B
2.seite = H
2-seitig | Farbe H ERSTELLUNG :
A4 (210x297 mm) E 5

Ausdhe.
= T = eck gpositior
2
r

Sie kénnen das Papier und das Magazin festlegen und angeben, ob das Deckblatt vorbedruckt
ist oder mit Jobinhalten bedruckt wird. Wenn das Deckblatt mit Jobinhalten bedruckt wird, kénnen
Sie auch die Rickenstéarke, die Deckblatt-Umschlagmethode und den Riickenversatz festlegen
und die Bildverschiebungswerte fir den Deckblattinhalt angeben.

Klicken Sie auf die Schaltflache B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.
Um das Deckblatt zu entwerfen, klicken Sie auf [Deckblatterstellung].

Sie kénnen die Seiten, die auf das Deckblatt und den Ricken gedruckt werden sollen, sowie die
Seitenposition, Reihenfolge, das Format und die Drehung festlegen. Weitere Informationen finden
Sie unter Erstellen des Klebebindungsdeckblatts, Seite 214.

DHinweis )

* [Deckblatterstellung] ist nur verfiigbar, wenn Sie Jobinhalte auf das Deckblatt drucken.
Um den Ricken zu entwerfen, klicken Sie auf [Riickenerstellung].

Sie kdnnen Masken, Text und Bilder hinzufigen und die Objektposition, Reihenfolge, das Format
und die Drehung festlegen. Weitere Informationen finden Sie unter Bearbeiten des Ricken eines
Klebebindungsdeckblatts, Seite 217.
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OHinweis )
* [Rickenerstellung] ist nur verfiigbar, wenn Sie Jobinhalte auf die AuBenseite des Deckblatts
drucken.

* Achten Sie darauf, dass Sie zuerst das Deckblatt in [Deckblatterstellung] erstellen. Wenn
Sie [Deckblatterstellung] verwenden, nachdem Sie den Riicken entworfen haben, werden
auf dem Ricken platzierte Objekte entfernt.

DReferenz )

Sie kénnen Schnitteinstellungen fir Klebebindungsdokumente im Bereich [Endbearbeitung] festlegen.
Weitere Informationen finden Sie unter Beschneiden des gedruckten Dokuments, Seite 179.

Erstellen des Klebebindungsdeckblatts

Sie kénnen das Deckblatt fir einen Klebebindungsjob mit [Deckblatterstellung] entwerfen und
erstellen.

So entwerfen und erstellen Sie das Klebebindungsdeckblatt:

1. Legen Sie im Fenster [Deckblétter] die fir das Klebebindungsdeckblatt erforderlichen
Einstellungen fest.

Klicken Sie auf die Schaltflache BB, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.

2. Stellen Sie sicher, dass Sie die AuBenseite, Innenseite oder beide Seiten des mit Jobinhalten zu
bedruckenden Deckblatts festlegen.

Abhéngig von der fiir das Deckblatt ausgewdhlten Druckoption kénnen Sie das GuBere
Deckblatt, das innere Deckblatt oder beide Deckblétter in der Ansicht [Deckblatterstellung]
bearbeiten. Diese Vorgehensweise bieten die erforderlichen Schritte zur Bearbeitung beider
Deckbldtter.

3. Klicken Sie auf [Deckblatterstellung].

Die Ansicht [Deckblatterstellung] wird im Arbeitsbereich angezeigt. Die fir die Deckblattseiten
verfigbaren Bereiche und der Riicken sind auf dem Deckblatt markiert. Der Rickenbereich kann
nur fir das GuBere Deckblatt bearbeitet werden.

O Wichig )

*  Wenn Sie eine Deckblattdruckoption auswéhlen, werden abhéngig vom Drucker
standardmdBig die erste und letzte Seite im Job auf dem Deckblatt platziert. Wenn das
Format der PDF-Seite, die standardméfig auf dem Deckblatt platziert wird, doppelt so grof3
wie das Jobpapier ist, erkennt [Deckblatterstellung] sie als Deckblatt. Um mit dem
Entwerfen eines neuen Deckblatts zu beginnen, missen Sie zuerst auf [Deckblatt |6schen]
klicken. Die entsprechenden PDF-Seiten werden auch aus dem Job entfernt.

4. Klicken Sie auf E‘, die Schalifléche [Riickenposition], am unteren Rand des

Arbeitsbereichs, und passen Sie die fir den Riicken konfigurierten Einstellungen nach Bedarf an.

Die Rickeneinstellungen bestimmen die Position des Riickens auf dem Deckblatt und die Gréf3e
der vorderen und hinteren Deckblattbereiche. Stellen Sie sicher, dass Sie diese Einstellungen
korrekt konfigurieren, bevor Sie mit dem Entwurf des Deckblatts beginnen.



Hinzufiigen von Deckbléttern

5. Woahlen Sie die Seite, die Sie auf dem Deckblatt platzieren méchten, in der Seitenliste aus und
ziehen Sie sie auf einen der Deckblattbereiche oder auf den Riickenbereich.

Sie kénnen auch die Nummer der Seite im Meni [Einstellungen fir duBeres Deckblatt]
eingeben.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen  Fenster ~Hilfe Voreinstellung anwenden~  C' = Drucker 1 - @

‘e X vl 1 : U B B B D kopenm1 -+

KLEBEBINDUNGSDECKBLATT
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Nachdem Sie Seiten auf dem Deckblatt platziert haben, kénnen Sie mit den Schaltfldchen im
unteren Bereich des Arbeitsbereichs oder dem Kontextmeni die Seitenposition, Reihenfolge, das
Format und die Drehung festlegen.

OHinweis )

* Die auf dem Deckblatt platzierten Seiten sind die Originaldokumentseiten und enthalten keine
eingefigten Objekte, wie Maskierungen, Text oder Bilder. Wenn die Deckblétter eingefiigte
Obijekte enthalten sollen, missen Sie zuerst die Objekte im Eingabedokument speichern,
indem Sie den Job als PDF-Datei speichern. Dann kénnen Sie mit der resultierenden PDF-
Datei den Klebebindungsjob erstellen.

Das Gleiche gilt fir Einstellungen des Seiteninhalts wie Seitennummern, Kopf- und FuB3zeilen,
Seitenstempel und Schnittkanten-Registerblétter.

6. Um die Seitenanordnung zu é&ndern, wenn sich die auf dem Deckblatt platzierten Seiten

Uberlappen, wéhlen Sie eine Seite aus, klicken Sie auf , die Schaltfléche [Reihenfolge],

und wéhlen Sie eine Option fir die Reihenfolge aus.

, die Schalffléiche
[Ausrichten].

Wabhlen Sie einen Referenzpunkt aus, an dem die Seite auf Grundlage dieses Referenzpunktes
ausgerichtet wird. Sie kénnen Offset-Versatzwerte in den Eingabefeldern eingeben, um die Seite
horizontal oder vertikal gegeniiber dem ausgewdhlten Referenzpunkt zu verschieben.

Sie kénnen auch auf die Seite klicken und sie an eine neue Position ziehen.

8. Um eine Seite zu beschneiden, wdhlen Sie sie aus, klicken Sie auf , die Schaltfléche

[Zuschneiden], und wéhlen Sie eine Zuschneideoption aus.

Sie kdnnen mit der Option [Beschneiden zum Anpassen auf Format] die Seite so
beschneiden, dass sie auf das verfigbare Deckblatt oder den Riickenbereich passt.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Um eine Seite zu skalieren, wdhlen Sie sie aus, klicken Sie auf LI'-Hv die Schalffléiche
[Skalieren], und wéhlen Sie eine Skalierungsoption aus.

Um eine Seite zu drehen, wdhlen Sie sie aus, klicken Sie , die Schaltfléche [Drehen], und
wdhlen Sie eine Drehungsoption aus.

Um eine Seite zu zentrieren, klicken Sie mit der rechten Maustaste darauf, wahlen Sie
[Zentrieren] aus und dann [Vertikal], [Horizontal], [Beide] oder [Zum Riicken].

Die Option [Zum Riicken] zentriert die Seite auf dem Riickenbereich.

Um eine Seite zu entfernen, klicken Sie mit der rechten Maustaste darauf und wéhlen Sie
[Entfernen] aus.

Klicken Sie auf E':, die Schaltflache [Einstellungen fir duBeres Deckblatt], am unteren
Rand des Arbeitsbereichs und klicken Sie dann auf [Deckblatt erstellen].

Klicken Sie auf [Quellseiten l6schen].

Wenn Sie die Quellseiten aus dem Job entfernt haben, kénnen Sie sie nicht mehr bearbeiten.
Stellen Sie, bevor Sie die Seiten |&schen, sicher, dass die endgiiltige Ausgabe korrekt ist, indem
Sie eine Testkopie ausdrucken.

Klicken Sie auf [Deckblatt I16schen], wenn Sie das erstelle Deckblatt entfernen méchten.

Klicken Sie auf [Deckblatt wechseln] und wiederholen Sie die Schritte zum Entwerfen des
inneren Deckblatts.

Sie kénnen den Riickenbereich des inneren Deckblatts nicht bedrucken.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Einstellungen Fenster  Hilfe Voreinstellung anwenden~  C' |7 Drucker 1 - @ a
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Klicken Sie oufE':, die Schaltflache [Einstellungen fir inneres Deckblatt], am unteren Rand
des Arbeitsbereichs und klicken Sie dann auf [Deckblatt erstellen].

Klicken Sie auf [Quellseiten I6schen].

Wenn Sie die Quellseiten aus dem Job entfernt haben, kénnen Sie sie nicht mehr bearbeiten.
Stellen Sie, bevor Sie die Seiten |&schen, sicher, dass die endgiltige Ausgabe korrekt ist, indem
Sie eine Testkopie ausdrucken.

Klicken Sie auf [Deckblatt I16schen], wenn Sie das erstelle Deckblatt entfernen méchten.
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Bearbeiten des Riicken eines Klebebindungsdeckblatts

Sie kénnen den Ricken eines Klebebindungsdeckblatts mit [Riickenerstellung] konfigurieren.

So bearbeiten Sie den Riicken:

1. Legen Sie im Fenster [Deckblétter] die fir das Klebebindungsdeckblatt erforderlichen
Einstellungen fest.

Klicken Sie auf die Schaltflache B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.

2. Stellen Sie sicher, dass Sie die AuBBenseite oder beide Seiten des mit Jobinhalten zu
bedruckenden Deckblatts festlegen.

Wenn Sie das Deckblatt mit [Deckblatterstellung] entworfen haben, stellen Sie auferdem
sicher, dass Sie die Anderungen am &uf3eren Deckblatt speichern.

3. Klicken Sie auf [Riickenerstellung].

Die Ansicht [Riickenerstellung] wird im Arbeitsbereich angezeigt.

Der fir den Ricken verfigbare Bereich wird hervorgehoben. Alle auf dem &uBBeren Deckblatt
platzierten Seiten sind im Viewer sichtbar.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden - C' [ Drucker 1
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4. Klicken Sie auf L 28 die Schaltfléiche [Riickenposition], am unteren Rand des
Arbeitsbereichs, und passen Sie die fir den Riicken konfigurierten Einstellungen nach Bedarf an.

Die Rickeneinstellungen bestimmen die Position des Riickens auf dem Deckblatt und die Gréf3e
der vorderen und hinteren Deckblattbereiche. Stellen Sie sicher, dass Sie diese Einstellungen
korrekt konfigurieren, bevor Sie mit dem Entwurf des Rickens beginnen.

5. Klicken Sie auf B, die Schaltflche [Ansicht gegen den Uhrzeigersinn drehen], oder BN,
die Schalifléche [Ansicht im Uhrzeigersinn drehen], um den Ricken im Viewer vertikal oder
horizontal anzuzeigen.

6. Um eine Maskierung hinzuzufiigen, klicken Sie in der Symbolleiste auf E, die Schaltfléche

[Maskierungs-Tool], klicken Sie dann auf die Seite und ziehen Sie den Cursor, um die
Maskierung zu erstellen.
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11.

12.

13.

14.

Weitere Informationen finden Sie unter Hinzufigen einer Maske, Seite 130 und Bearbeiten einer
Maske, Seite 131.

Um Text hinzuzufigen, klicken Sie in der Symbolleiste auf T , die Schaltfléiche [Text-Tool],
klicken Sie dann auf die Seite, um ein Textfeld einzufigen, und geben Sie den Text ein.

Weitere Informationen finden Sie unter Hinzufigen von Text, Seite 139 und Bearbeiten von Text,
Seite 140.

Um ein Bild hinzuzufiigen, klicken Sie in der Symbolleiste auf <4}, die Schaliflache [Bild-Tool],
klicken Sie dann auf [Bild wéhlen...] und wéhlen Sie ein Bild im Dateibrowser aus.

Weitere Informationen finden Sie unter Hinzufiigen eines Bildes, Seite 144 und Bearbeiten eines
Bildes, Seite 145.

Um ein Bild oder einen Text aus der Zwischenablage einzufigen, klicken Sie mit der rechten
Maustaste und wahlen Sie [Einfigen Spezial].

Weitere Informationen finden Sie unter Einfigen von Bildern oder Text aus der Zwischenablage,

Seite 149.

Um eingefigte Maskierungen, Texifelder oder Bilder auszuwdéhlen:

* Um ein einzelnes Objekt auszuwdhlen, klicken Sie auf das Objekt.

* Um mehrere Objekte auszuwdéhlen, klicken Sie auf die Seite und ziehen Sie den Mauszeiger,
um einen Auswahlbereich zu erstellen, der die Objekte umfasst.

* Um dlle Objekte auszuwdhlen, klicken Sie mit der rechten Maustaste und wéhlen [Alle
auswdhlen] aus.

* Um alle Objekte im Rickenbereich auszuwdhlen, klicken Sie mit der rechten Maustaste und
wdhlen [Alle in Riickenbereich wdhlen] aus.

Um ein Obijekt neu zu positionieren, wéhlen Sie es aus, ziehen Sie es an die neue Position oder
geben Sie Koordinaten in die Eingabefelder [x] und [y] in der Symbolleiste ein.

Der Ursprung (0,0) befindet sich in der Mitte des Riickens.

Um ein Objekt zu skalieren, wahlen Sie es aus und verwenden die Ankerpunkte oder geben Sie
Breiten- und Héhenwerte in die Eingabefelder [b] und [h] in der Symbolleiste ein.

So kénnen Sie Objekte kopieren, ausschneiden und einfigen:

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein Objekt und wéhlen Sie [Kopieren] oder
[Ausschneiden] aus.
2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste und wéhlen Sie [Einfigen] aus.

Das Objekt wird in der Mitte des Deckblatts eingefiigt.

Um die Reihenfolge mehrerer Objekte festzulegen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein
Obijekt, wahlen Sie [Reihenfolge] und dann [Ganz nach vorne schieben], [Nach vorne
schieben],[Ganz nach hinten schieben] oder [Nach hinten schieben] aus.

* [Ganz nach vorne schieben]: Das ausgewdhlte Objekt wird iber allen anderen Objekten
platziert.

* [Nach vorne schieben]: Das ausgewdhlte Objekt wird um eine Ebene nach oben
verschoben.



Hinzufigen von Trennbléttern und zugewiesenen Bléttern

* [Ganz nach hinten schieben]: Das ausgewdhlte Objekt wird hinter allen anderen Objekten
platziert.

* [Nach hinten schieben]: Das ausgewdhlte Objekt wird um eine Ebene nach unten
verschoben.

15. Um ein Obijekt zu zentrieren, klicken Sie mit der rechten Maustaste darauf, wéhlen Sie
[Zentrieren] aus und dann [Vertikal], [Horizontal], [Beide] oder [Zum Riicken].

Die Option [Zum Riicken] zentriert das Objekt auf dem Riickenbereich.

16.  Um ein Objekt zu drehen, klicken Sie mit der rechten Maustaste und wéhlen [Im Uhrzeigersinn
90° drehen] oder [Gegen den Uhrzeigersinn 90° drehen] aus.

17. Um ein Objekt zu |&schen, klicken Sie mit der rechten Maustaste und wéhlen [Léschen] aus.

18.  Um eine Uberlagerung zu erstellen, wahlen Sie die Obijekte aus, die Sie in die Uberlagerung
aufnehmen méchten, klicken Sie mit der rechten Maustaste und wéhlen Sie [Overlay
erstellen...] aus.

Geben Sie im Dialogfeld [Overlays] einen Namen fiir die Uberlagerung ein und klicken Sie auf
[OK]. Sie kénnen die Uberlagerung fir Jobs verwenden, die die gleichen Deckblatt- und
Ruckeneinstellungen haben.

In diesem Beispiel wurden ein Texifeld und ein Bild auf dem Riicken platziert. Die Objekte wurden
skaliert und zentriert.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen Fenster Hilfe

« x O [ & [T ]

Raickenerstellung
311, Seite

1-scitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm)

1-seitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm)

316. AuBeres Deckblatt 4
2seitig | Farbe
A3 (297 x 420 mm)

Hinzufigen von Trennbléattern und zugewiesenen Bléattern

Mit TotalFlow Prep kénnen Sie Trennblétter und zugewiesene Blétter in lhre Jobs einfigen.

Einfigen von Trennbléttern

Sie kénnen die gedruckten Blétter des Jobs schiitzen, indem Sie Trennblatter einfiigen. Sie kénnen
auBBerdem auf den Trennblattern drucken.
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W |

3 Wichtig )

* Sie kénnen keine Trennbléatter einfiigen, wenn der Job AusschieBen [Broschiire] oder
[Kombination] - [Geschwindigkeit] hat.

* Die Trennblatteinstellungen werden nicht in der Seitenliste oder im Arbeitsbereich angezeigt.

*  Wenn ein Job mit Trennbléttern als PDF-Datei mit der Funktion Speichern unter gespeichert wird,
werden die Trennblétter in der PDF-Datei nicht mitgespeichert.

*  Wenn sich das Papierformat der Trennblétter vom Papierformat des Jobs unterscheidet, kénnen Sie
keine Einstellungen fir die Endbearbeitung festlegen.

So figen Sie Trennblétter ein:

1. Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [Blétter].

. =
Voreinstellung anwenden ~ C' [i§l§ Drucker 1

U B B B D xopen

1-seitig | Farbe

A4(210x297 mm)

2.5eite
1-seitig | Farbe

A4(210x297 mm)

3.5eite
1-seitig | Farbe

A4(210x297 mm)

5. Seite

1-seitig | Farbe

A4(210x297 mm)

6. Seite
1-seitig | Farbe

A4(210x 297 mm)

4.5eite
1-seitig | Farbe
A4(210x297 mm)

Legen Sie im Abschnitt [Trennblétter] die fir den Job erforderlichen Einstellungen fiir die
Trennblatter fest.

Klicken Sie auf die Schaltflache B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.



Hinzufigen von Trennbléttern und zugewiesenen Bléttern

. =
Voreinstellung anwenden ~  C' [i#§ Drucker 1

U B B B D repen -+

TRENNBLATTER

1. seite
1-seitig | Farbe
A4 (210 x 297 mm)

Papier
2.seite m
1-seitig | Farbe
Einzugs

LJa

A4(210x 297 mm)

3.5eite
1-seitig | Farbe

A4(210x 297 mm)

4.5eite
1-seitig | Farbe

A4(210x 297 mm)

“ i
e, .mu
Qe
A4 (210 x 297 mm) D=5

EinfGgen von Kapiteltrennbléttern bei Kapitelumbrichen

Sie kénnen Kapiteltrennblatter zwischen die Kapitel einfigen, die Sie in einem Job erstellt haben. Sie
kénnen auch auf die Kapiteltrennblétter drucken.

ki

I

HEMTH

3 Wichtig )

* Sie kénnen keine Kapiteltrennblatter einfigen, wenn der Job [Broschiire] oder [Kombination] -
[Geschwindigkeit]-AusschieBen hat.

* Sie kdnnen nur Kapiteltrennblétter einfigen, wenn der Job mindestens ein Kapitel hat.
So fiigen Sie Kapiteltrennblétter ein:

1. Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [Blatter].
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Datei Bearbeiten Ansicht FEinfigen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~ C' ] Drucker 1 - ® a

' xOFfliga@@A apier: U B B B D kopen1

1 2 3
. =
a 5 3

7 8 ]
10 1 12
13 14 15

2. Legen Sie im Abschnitt [Zugewiesene Blétter] die erforderlichen Einstellungen fir
Kapiteltrennbléatter fir den Job fest.

Klicken Sie auf die Schaltfiache B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~ C' [ Drucker 1

’e xOiFlfg A Papier: A4 - B B B D Kopiem 1

1 2 3 - = Papier
a4
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TRENNBLATTER
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P ZUGEWIESENE BLATTER
eine senen Blatter
7 3 9 : S
10 11 12 = E L=
E = Papier
wf -
13 1 15 e e

Einzugsmagazin

|J Autom. Fachauswahl

DReferenz )

Weitere Informationen zum Erstellen von Kapiteln finden Sie unter Erstellen von Kapiteln, Seite 114.

Festlegen von Farbeinstellungen
Sie kénnen festlegen, ob der Job schwarzweif3 oder in Vollfarbe gedruckt werden soll.

O Wichtig )

Die fiir die Farbeinstellungen verfigbaren Optionen sind abhédngig von dem fiir den Job ausgewdhlten
Drucker.

So legen Sie die Farbeinstellungen fir den Job fest:

1. Klicken Sie in der Symbolleiste auf n-Scholtfldche, die Schaltfléche [Farbe/

Schwarzweil3].
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Festlegen der Anzahl der zu druckenden Kopien

Datei Bearbeiten Ansicht FEinfugen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden - C'[Ji#§ Drucker 1

’e x O =T g U B B %

1. Seite
1-seitig | Farbe
A4(210x 297 mm)

1-seitig | Farbe

2. Wahlen Sie eine der verfigbaren Farboptionen aus:
* [SchwarzweiB]: Der Job wird schwarzwei3 gedruckt.
* [Vollfarbe]: Der Job wird in Vollfarbe gedruckt.
OHinweis )

Wenn Sie zu einem Farbdrucker wechseln, éndern sich die Einstellungen [Farbe/
Schwarzweil3] automatisch in [Vollfarbe].

=) Referenz

Sie kénnen auch Farbeinstellungen fir einzelne Blatter festlegen. Weitere Informationen zu

Farbausnahmen finden Sie unter Festlegen der Farbausnahmen, Seite 228.

Festlegen der Anzahl der zu druckenden Kopien
Sie kénnen Sie Anzahl der zu druckenden Kopien festlegen.
So legen Sie die Anzahl der Kopien fest:

1. Klicken Sie in der Symbolleiste in das Feld [Kopien:].

2. Geben Sie einen Wert zwischen 1 und 9999 ein.

Informationen zur maximal unterstitzten Anzahl der Kopien entnehmen Sie der Dokumentation fisr
den Drucker.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~ C' [ Drucker 1

-~ x Ot aEmn : U- B B B D ronens

OHinweis )
Sie kénnen auch die Schaltflachen EA[Erhéhen] und B[Verringern] verwenden, um die Anzahl
der Kopien zu éndern.

Festlegen von Ausnahmeeinstellungen

Sie kénnen verschiedene Einstellungen fir bestimmte Blatter oder Seiten im Job vornehmen. So kénnen
beispielsweise bestimmte Seiten eines Dokuments fir den Druck auf blauem Papier und einseitig
ausgewdhlt werden.

Folgende Einstellungen kénnen als Ausnahmen angewandt werden:
* Papier

¢ Druckseite

223



224

5 Bearbeiten von Jobs

Farbe/Schwarzweif3
Heften

3 Wichtig )

Das Ausnahmesymbol “* wird fir Blatter oder Seiten angezeigt, auf die eine Ausnahmeeinstellung
angewendet wurde.

Sie kénnen keine Papier- und Druckseitenausnahmen fir Jobs mit [Broschiire] oder [Kombination]
- [Geschwindigkeit]-Ausschiefen festlegen.

Sie kdnnen keine Heftausnahmen fir Jobs mit [Broschiire] oder [Kombination]-Ausschiefien
festlegen.

Sie kénnen keine Papier-, Druckseiten- oder Stapelausnahmen fiir zugewiesene Blétter, Deckblétter
oder Registerblatter festlegen.

Wenn auf eine Seite Papier-, Druckseiten- oder Heftungsausnahmen angewendet wurden, kénnen
Sie den zu druckenden Seiteninhalt nicht als Deckblatt, Trennblatt oder Registerblatt festlegen.

Sie kénnen keine Ausnahmen fiir Einlagen festlegen.

Festlegen von Papierausnahmen

Sie kénnen verschiedene Papiereinstellungen fir bestimmte Seiten in dem Job vornehmen.

1.

Datei

[ o
4.Seite
2.seitig | Farbe

Wahlen Sie aus der Seitenliste die Zielseiten oder die Zielblatter in [Seitenansicht] aus.
OHinweis )

Wenn mehrere Seiten auf einem Blatt gedruckt werden sollen und Sie nur fiir einige Seiten eine
Papierausnahme anwenden, werden die Ausnahmeseiten auf einem separatem Blatt gedruckt.
Sie kénnen das Ergebnis im Arbeitsbereich ansehen.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Auswahl und klicken Sie dann auf
Papier — Papier auswdhlen....

Bearbeiten Ansicht  Einfugen  Einstellungen  Fenster  Hilfe Voreinstellung anwenden~ C' [ Drucker 1

L = R Ao | 2N Papier: A4 L- B B E D Kopiem 1

2seitig | Farbe
A4(210x 297 m

2.5eite
2.seitig | Farbe

A4 (210297 me

3.5eite
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5. Seite
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6.Seite
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Legen Sie auf dem Bildschirm [Papierauswahl] das gewiinschte Papier fest.



Festlegen von Ausnahmeeinstellungen

Um ein Papier anzuwenden, das derzeit in ein Druckermagazin eingelegt ist, wéhlen Sie das
Papier aus der Liste [Eingelegtes Papier] aus und klicken Sie auf [OK].

KURZLICHE AUSWAHL

L A4 A4 (210 x 297 mm) 80 gsm
EINGELEGTES PAPIER (5)

vu Al A4 (210 x 297 mm) 90 gsm Normal
u A5 A5 (148 x 210 mm) 90 gsm Normal
EI A3 A3 (297 x 420 mm) 90 gsm Normal
m A4 A4 (210 x 297 mm) 90 gsm Normal
u Benutzerdefiniert A4(210 x 297 mm) 90 gsm Normal
VOLLSTANDIGER KATALOG (2)
1 A3 A3 (297 x 420 mm) 80 gsm
1 A4 A4(210 x 297 mm) 80 gsm

assrecreN | (ISR

Um ein Papier aus dem Papierkatalog des Druckers oder ein registriertes, benutzerdefiniertes

Papier zu verwenden, wéhlen Sie das Papier aus der Liste [Vollsténdiger Katalog] aus und
klicken auf [OK].

DHinweis )

Um ein neues benutzerdefiniertes Papier zu erstellen und der Liste [Vollsténdiger Katalog]
hinzuzufigen, klicken Sie auf die Schaltfléche [+Papier hinzufiigen]. Weitere Informationen
finden Sie unter Benutzerdefinierte Papiere hinzufiigen, Seite 77.

Um ein kirzlich verwendetes Papier anzuwenden, wéhlen Sie das Papier aus der Liste
[Kurzliche Auswahl] aus und klicken Sie auf [OK].

Um die Papiereigenschaften manuell festzulegen, klicken Sie auf die Schaltfléche
[Benutzerdefiniertes Papier], legen die Eigenschaften auf dem Bildschirm
[Benutzerdefiniertes Papier] fest und klicken auf [Anwenden].

Fir Einzelheiten zu den verfigbaren Eigenschaften klicken Sie auf die Schaltfléche Bl zur
Anzeige der Feldhilfe.

Benutzerdefiniertes Papier

Kopieren von

Papier auswahlen...

PAPIEREINSTELLUNGEN KURZLICHE AUSWAHL

GraBe 2
a3 24 Letter Legal Tabloid
A4 (210 x 297 mm) N (207 x 420 mm) NeAUEPRIRNON (85x 11in) (8.5x 14 in.) (11x17in.)

Gewicht : (53 - 300)

80 Standard verwer, 100 150 200
Farbe y
FerrEE T EE Standard ver... Weil Gelb Griin Blau
Typ

standard verwenden Standard ver... Normal Synthetisch Fotografisch Registerkarten

Textur
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3 Wichtig )

* Achten Sie darauf, dass Papier mit entsprechenden Eigenschaften im Drucker eingelegt ist.
Informationen zu den Papiereinstellungen am Drucker finden Sie in der Dokumentation des
Druckers.

* Wabhlen Sie die Option [Standard verwenden] aus oder lassen Sie das Feld fir die
Papiereigenschaften, die Sie nicht an den Drucker senden méchten, leer.

Um die Papierausnahme zu entfernen und das Job-Papier neu anzuwenden, wéhlen Sie die Seiten oder
Blatter aus und klicken in dem Abschnitt zunéchst mit der rechten Maustaste und anschlieflend auf
Papier = Zuriicksetzen auf Jobpapier.

Festlegen der Papierausnahmen durch Auswébhlen eines Magazins

Sie kénnen verschiedene Papiereinstellungen fir bestimmte Seiten im Job festlegen, indem Sie das
Magazin auswdéhlen, in dem das Papier eingelegt ist.

1. Wahlen Sie aus der Seitenliste die Zielseiten oder die Zielblatter in [Seitenansicht] aus.

Wenn mehrere Seiten auf einem Blatt gedruckt werden sollen und Sie nur fir einige Seiten eine
Papierausnahme anwenden, werden die Ausnahmeseiten auf einem separatem Blatt gedruckt.
Sie kdnnen das Ergebnis im Arbeitsbereich ansehen.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Auswahl und klicken Sie dann auf
Papier = Magazin wdhlen....

. =
Voreinstellung anwenden~ ' [i#§ Drucker 1

U- B B B D copent

1.5eite
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2.5eite
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3.5eite
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6.5eite
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[ o
4.Seite
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Wabhlen Sie auf dem Bildschirm [Papiermagazin] das Magazin aus, in welchem das Papier
eingelegt ist, und klicken Sie auf [OK].



Festlegen von Ausnahmeeinstellungen

U Autom. Fachauswahl

u Magazin 1 (Ad)

El Magazin 2 (A5)

m Magazin 3 (A3)

&l Bypass-Fach (A4)

u Magazin mit hoher Kapazitat (A4)

Um die Papierausnahme zu entfernen und das Job-Papier neu anzuwenden, wéhlen Sie die Seiten oder
Blatter aus und klicken in dem Abschnitt zundchst mit der rechten Maustaste und anschlieflend auf
Papier = Zuriicksetzen auf Jobpapier.

.
Festlegen der Druckseitenausnahmen

Sie kénnen verschiedene Druckseiteneinstellungen fir bestimmte Seiten im Job vornehmen.

So legen Sie Druckseitenausnahmen fest:

1. Wahlen Sie aus der Seitenliste die Zielseiten oder die Zielblatter in [Seitenansicht] aus.

Wenn mehrere Seiten auf einem Blatt gedruckt werden sollen und Sie nur fir einige Seiten eine
Druckseitenausnahme anwenden. werden die Ausnahmeseiten auf einem separatem Blatt
gedruckt. Sie kdnnen das Ergebnis im Arbeitsbereich ansehen.

2. Klicken Sie in dem Abschnitt auf die rechte Maustaste, anschliefend auf [Druckseite] und
wdhlen Sie entweder [Vorderseite (einseitig)] oder [Beide Seiten (zweiseitig)] aus.

L B B B D Kopen

1.5eite
2.seitig | Farbe
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2.5eite
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3.5eite
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6.5eite
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Um die Druckseitenausnahme zu entfernen, wdéhlen Sie die Seiten oder Bléatter aus, klicken Sie mit rechts
auf die Auswahl und anschliefend auf Druckseite — Auf Jobeinstellung zuriicksetzen.
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Festlegen der Farbausnahmen

Sie kénnen verschiedene Farbeinstellungen fir bestimmte Seiten im Job vornehmen.

So legen Sie Farbausnahmen fest:
1. Wabhlen Sie aus der Seitenliste die Zielseiten oder die Zielblatter in [Seitenansicht] aus.

2. Klicken Sie in dem Abschnitt auf die rechte Maustaste, anschlieBend auf [Farbe/Schwarzweil3]
und wdahlen Sie entweder [Farbe] oder [SchwarzweiB] aus.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~ C' [ Drucker 1
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Um die Farbausnahme zu entfernen, wéhlen Sie die Seiten oder Blatter aus und klicken in dem
Abschnitt zundchst auf die rechte Maustaste und anschlieBend auf Farbe/Schwarzweill — Auf
Jobeinstellung zuriicksetzen.

Festlegen von Heftausnahmen

Sie kénne Heftausnahmen nur fir bestimmte aufeinanderfolgende Blatter anwenden, sodass nur ein Teil
des Jobs geheftet wird.
So legen Sie Heftausnahmen fest:

1. Wahlen Sie aus der Seitenliste die aufeinanderfolgenden Seiten oder die Zielblétter in
[Seitenansicht] aus.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Auswahl und klicken Sie dann auf
Teilsatzheftung... = Endbearbeitung einrichten....



Festlegen von Ausnahmeeinstellungen

Datei Bearbeiten Ansicht FEinfigen Einstellungen Fenster Voreinstellung anwenden~ C' ] Drucker 1
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3. Wabhlen Sie in dem Dialogfeld [Teilsatzheftung] aus der Liste [Heften] eine Heftoption aus und
klicken Sie auf [OK].

Heften ?

Oben links automatisch -

Die Teilsatzsymbole “* und “* kennzeichnen den Anfang und das Ende des Heftteilsatzes.
S Wichiig

* Es werden nur die Heftoptionen angezeigt, die fir den Drucker verfigbar sind.

* Bei einigen Druckern ist es nicht méglich, Ausnahmeeinstellungen fir das Heften festzulegen.
Selbst wenn Ausnahmen fir das Heften festgelegt werden kénnen, kann die
Dokumentausgabereihenfolge anders ausfallen als erwartet, wenn mehrere Kopien gedruckt
werden. Dies ist mdglich, weil jede Untergruppe fir das Heften als separater Job
durchgefihrt wird.

* Sie kdnnen einen Job, der mehrere Untergruppen fiir das Heften mit unterschiedlichen
Heftoptionen enthélt, mit einem EFI Fiery-Controller an den Drucker senden. Allerdings
werden bei der Ausfihrung des Jobs nur die erste Untergruppe fiir das Heften sowie jede
weitere zusatzliche Untergruppe mit derselben Heftoption angewandt.

*  Werden Seiten in einen Heftungs-Teilsatz hineinkopiert oder verschoben, werden diese Seiten
dem Heftungs-Teilsatz zugefigt.

*  Wenn Sie die Seiten eines Heftungs-Teilsatzes nur als Gruppe kopieren oder ausschneiden
und sie an einem neuen Ort einfigen, bleibt die Einstellung fir den Heftungs-Teilsatz erhalten.

*  Wenn Sie nur die Seiten eines Heftungs-Teilsatzes als Gruppe verschieben, bleibt die
Einstellung fir den Heftungs-Teilsatz erhalten.

Um die Heftausnahme zu entfernen, wahlen Sie die Seiten oder Bldtter aus, klicken Sie mit rechts auf
die Auswahl und anschlieBend auf Teilsatzheftung... = Auf Jobeinstellung zuriicksetzen.
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5 Bearbeiten von Jobs

Bearbeiten von Jobs in der Browser-Version von TotalFlow Prep

Sie kdnnen die Browser-Version von TotalFlow Prep aus TotalFlow Production Manager oder TotalFlow
Print Server starten. Nachdem Sie den Job bearbeitet haben, kénnen Sie ihn speichern und zuriick an
TotalFlow Production Manager oder TotalFlow Print Server senden.

3 Wichtig )

* Einige Funktionen von TotalFlow Prep stehen in der Browser-Version nicht zur Verfigung.
* TotalFlow Production Manager muss auf demselben Computer installiert sein wie TotalFlow Prep.

*  Wenn Sie einen Job iber TotalFlow Production Manager bearbeiten, werden bestimmte
Einstellungen auf die PDF-Datei angewendet und nicht im JDF-Job-Ticket angezeigt. Wenn
beispielsweise vier Seiten auf einem Blatt ausgeschossen werden, wird eine 4-Up PDF-Datei erstellt
und im JDF-Ticket wird 1-Up festgelegt. Wenn Sie den Job in TotalFlow Production Manager sehen
oder ihn wieder in der Browser-Version von TotalFlow Prep bearbeiten, werden die Einstellungen in
der PDF-Datei angezeigt, jedoch nicht in den Jobeigenschaften.

So bearbeiten und speichern Sie Jobs in der Browser-Version von TotalFlow Prep:

1. Achten Sie darauf, dass TotalFlow Production Manager oder TotalFlow Print Server fir die

Verwendung der Browser-Version von TotalFlow Prep fir die Bearbeitung von Jobs konfiguriert
sind.

Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation zu TotalFlow Production Manager oder
TotalFlow Print Server.

2. Suchen Sie in TotalFlow Production Manager oder TotalFlow Print Server den Job, den Sie
bearbeiten méchten, wdhlen Sie ihn aus und 6ffnen Sie ihn in der Browser-Version von TotalFlow
Prep.

Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation zu TotalFlow Production Manager oder
TotalFlow Print Server.

3. Bearbeiten Sie den Job.

RICOH TotalFlow Prep [Br

Datei Bearbeiten Ansicht  Einfugen gen  Hilfe

e~ x O T 8B B 2k B reien s

Weitere Informationen zur Bearbeitung der Jobeinstellungen siehe Bearbeiten von Jobs, Seite 97.

4. Speichern Sie die Jobanderungen und senden Sie den Job zuriick an TotalFlow Production
Manager oder TotalFlow Print Server:

*  Wenn Sie einen Job aus TotalFlow Production Manager bearbeiten, klicken Sie auf [Datei]
und wdhlen Sie eine dieser Optionen aus:
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Lésen von widerspriichlichen Jobeinstellungen

- [Speichern und fortfahren]: Speichern Sie die Jobédnderungen und senden Sie den Job
zuriick an TotalFlow Production Manager, um die Verarbeitung fortzusetzen.

- [Speichern und Halten]: Speichert die Job&nderungen und hélt den Job in der aktuellen
Workflow-Aktivitat an. Sie kénnen den Job spéter erneut bearbeiten oder in TotalFlow
Production Manager festlegen, wann mit der Verarbeitung fortgefahren werden soll.

— [Als PDF speichern und fortfahren]: Speichern Sie die Jobénderungen und senden Sie
den Job zuriick an TotalFlow Production Manager, um die Verarbeitung fortzusetzen.
Damit eine korrekte Verarbeitung sichergestellt ist, werden einige Jobeinstellungen vom
Job-Ticket entfernt und auf die PDF-Datei angewendet. Wenn Sie den Job in TotalFlow
Production Manager sehen, werden diese Einstellungen in der PDF-Datei angezeigt,
jedoch nicht in den Jobeigenschaften.

— [Als PDF speichern und halten]: Speichert die Jobdnderungen und hélt den Job in der
aktuellen Workflow-Aktivitat an. Sie kénnen den Job spéter erneut bearbeiten oder in
TotalFlow Production Manager festlegen, wann mit der Verarbeitung fortgefahren werden
soll. Damit eine korrekte Verarbeitung sichergestellt ist, werden einige Jobeinstellungen
vom Job-Ticket entfernt und auf die PDF-Datei angewendet. Wenn Sie den Job erneut in
TotalFlow Prep bearbeiten, werden diese Einstellungen in der PDF-Datei angezeigt,
jedoch nicht in den Jobeigenschaften.

Voreinstellung anwenden -

m PU- 2k B rapien ae U B BB D xopen 1

*  Wenn Sie einen Job iiber TotalFlow Print Server bearbeiten, klicken Sie auf
Datei — Speichern und verlassen.

RICOH TotalFlow Prep [B

Voreinstellung anwenden -

- me @D ko 1

Lésen von widerspriichlichen Jobeinstellungen

Wenn Sie eine Jobeinstellung festlegen, die mit den aktuellen Einstellungen nicht kompatibel ist, wird ein
Dialogfeld mit einer Warnung angezeigt. In dem Dialogfeld sind die Konfliktoptionen aufgelistet sowie
Informationen, wie das Problem gel&st werden kann.

In einigen Féllen werden Sie aufgefordert, die aktuellen Einstellungen manuell zu éndern, bevor Sie die
Einstellung anwenden kénnen, die den Konflikt verursacht hat. Beispiel: Wenn der Job so eingestellt ist,
dass er nach links 6ffnet, und Sie Hefteinstellungen fir den oberen Rand festlegen machten, informiert
Sie das Dialogfeld mit einer Warnung dariiber, dass Sie zuerst die Offnungsrichtung manuell éndern
und dann die Hefteinstellung erneut anwenden missen.
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Job-Einstellungen nicht unterstiitzt

Der Job unterstitzt diese Kombination von Einstellungen nicht:

1. Bindekante : Bindung links
2. Heften : 2 oben

Ihre letzten Einstellungen konnen nicht angewendet werden:
Heften : 2 oben

Zum Anwenden dieser Einstellung missen Sie zuerst manuell die
verherigen Einstellungen andern.

SCHLIESSEN

In anderen Féllen kénnen Sie festlegen, ob Sie die Einstellung, die einen Konflikt hervorruft, anwenden
und die aktuellen Jobeinstellungen automatisch anpassen méchten, oder ob Sie die letzte Anderung
verwerfen und die aktuellen Einstellungen beibehalten méchten. Beispiel: Wenn Sie eine Lochoption fir
einen Job festlegen méchten, auf den bereits Heften angewendet wurde, kénnen Sie im Dialogfeld mit
der Warnung festlegen, welche der beiden Endbearbeitungsoptionen angewendet werden soll.

Konflikt Job-Einstellungen

Der Job unterstitzt diese Kombination von Einstellungen nicht:

1. Lochkante : Links
2. Anzahl der Lacher : 2 Locher
3. Heften : 2 mittig

Klicken Sie auf OK zum Anwenden:

Lochkante : Links
Anzahl der Lécher : 2 Locher

Aktuelle Optionen kénnen sich automatisch andern, um diese Einstellung
ohne Konflikte anzuwenden.

Oder klicken Sie auf Abbrechen zum Widerrufen und Zurickkehren zu den
vorherigen Einstellungen.




6. Drucken und Speichern von Jobs

*Vorschau von Jobs

*Jobs an einen Drucker senden

*Jobs an TotalFlow Production Manager senden

* Drucken ausgewdhlter Seiten

* Drucken von Seitenbereichen

* Drucken eines Jobs mit farbigen und SchwarzweiB3-Bléattern auf separaten Druckern
* Speichern von Jobs

* Prisfen des Jobfortschritts und der Ergebnisse

Nachdem Sie das Bearbeiten von Jobs abgeschlossen und alle erforderlichen Einstellungen festgelegt
haben, kénnen Sie die Jobs an den Drucker senden und anschlieBend den Fortschritt und die Ergebnisse
verfolgen. Sie kénnen auch Jobs speichern und sie spéter verwenden.

3 Wichtig )

* Achten Sie darauf, dass sowohl der Computer als auch der Drucker, den Sie verwenden méchten,
ordnungsgeméf mit dem Netzwerk verbunden sind. Weitere Informationen entnehmen Sie der
Dokumentation lhres Druckers.

* Um Jobs mit TotalFlow Production Manager zu drucken, missen Sie zundchst TotalFlow Production
Manager einrichten und sicherstellen, dass er mit dem Netzwerk verbunden ist. Weitere
Informationen finden Sie in der Dokumentation zu TotalFlow Production Manager.

* Sie kénnen auBerdem Jobs verarbeiten und unter Verwendung von Ordnern fiir Sofortdruck
automatisch an einen Drucker senden. Weitere Informationen finden Sie unter Verwendung von
Ordnern fir Sofortdruck mit Voreinstellungen, Seite 254.

Vorschau von Jobs

Bevor Sie einen Job drucken, kénnen Sie die Ausgabe unter [Reader-Ansicht] ansehen. In [Reader-
Ansicht] kénnen Sie durch die Seiten des Jobs bldattern und die Jobeinstellungen in der Vorschau sehen,
um sicherzugehen, dass alles korrekt ist.

So 6ffnen Sie die Vorschau fir einen Job:

1. Klicken Sie m, die Schaltfléche [Reader-Ansicht], oben rechts in der Ecke des
Arbeitsbereichs.
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6 Drucken und Speichern von Jobs
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2. Navigieren Sie mit den unter [Reader-Ansicht] verfigbaren Funktionen durch den Job und
Uberprifen Sie die Ausgabe:

¢ Klicken Sie auf den du3eren Rand der Seiten.

¢ Verwenden Sie < , die Schaltfléche [Vorherige Seite], und > , die [Ndchste Seite]-
Schaltflache..

* Bewegen Sie den Mauszeiger Uber die aktuelle Seitenzahl und geben Sie die Seitenzahl ein,
die angezeigt werden soll.

*  Wadhlen Sie aus der Seitenliste eine Seite aus.
* Klicken Sie auf ", das Symbol [Lesezeichen], und wéahlen Sie [Anfang], einen

Kapitelnamen oder [Ende] aus, um zur ersten Seite des Jobs, einem bestimmten Kapitel oder
zur letzten Seite des Jobs zu navigieren.

DHinweis )

Je nach Drucker, Papiereinstellungen und Endbearbeitungseinstellungen kann die tatséchliche
Ausgabe von den Ergebnissen in der Vorschau abweichen.
Jobs an einen Drucker senden

So senden Sie Jobs an einen Drucker:

1. Achten Sie darauf, dass der Drucker, den Sie verwenden méchten, im Druckermeni ausgewdhlt
ist.

Weitere Informationen finden Sie unter Festlegen eines Druckers fir den Job, Seite 97.

2. Klicken Sie oufm, die [Drucken]-Schaliflache.
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Jobs an TotalFlow Production Manager senden

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen Fenster Hilfe

Voreinstellung anwenden - C'[Ji#§ Drucker 1 = QE
x O 1 2 @R : - B B B D kopem1 -+

Sie kénnen auch in der Menileiste auf Datei — Drucken klicken, um Jobs zu drucken.

Wenn bei dem Drucker oder den Jobeinstellungen ein Problem auftritt, éndert sich die Farbe der

Schaltfléche [Drucken] in Rot (m) Wenn Sie auf die Schaltfléiche klicken, erhalten Sie eine

Fehlermeldung mit den Einzelheiten zu dem Problem.
DHinweis )

In der Browser-Version von TotalFlow Prep ist die Druckfunktion nicht verfigbar. Nachdem Sie einen
Job bearbeitet haben, kénnen Sie ihn speichern und zuriick an TotalFlow Production Manager oder
TotalFlow Print Server senden. Weitere Informationen finden Sie unter Bearbeiten von Jobs in der
Browser-Version von TotalFlow Prep, Seite 230.

Jobs an TotalFlow Production Manager senden
So senden Sie einen Job an einen Workflow, der in TotalFlow Production Manager festgelegt ist: a

1. Achten Sie darauf, dass der Workflow, den Sie verwenden méchten, im Druckermeni
ausgewdhlt ist.

Weitere Informationen finden Sie unter Festlegen eines Druckers fir den Job, Seite 97.

2. Optional: Klicken Sie rechts im Einstellungsbereich auf [Job-Setup] und wéhlen Sie aus der Liste
[Druckmodus] eine Option fir den Druckermodus aus.

Sie kénnen beispielsweise [Zuriickgehaltener Druck] auswéhlen, um das Drucken eines Jobs
zu verzégern, nachdem Sie ihn an TotalFlow Production Manager gesendet haben.

Klicken Sie auf die Schaltflache BB, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.

3. Klicken Sie auf m, die [Drucken]-Schaltfléche.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden ~  C' [ TrPm

xOflta@n . U B B B D coent -+

Sie kénnen auch in der Menileiste auf Datei — Drucken klicken, um Jobs zu drucken.

Wenn bei dem Drucker oder den Jobeinstellungen ein Problem auftritt, éndert sich die Farbe der

Schaltfléche [Drucken] in Rot (m) Wenn Sie auf die Schaltfléche klicken, erhalten Sie eine

Fehlermeldung mit den Einzelheiten zu dem Problem.
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6 Drucken und Speichern von Jobs

OHinweis )

In der Browser-Version von TotalFlow Prep ist die Druckfunktion nicht verfigbar. Nachdem Sie einen
Job bearbeitet haben, kénnen Sie ihn speichern und zuriick an TotalFlow Production Manager oder
TotalFlow Print Server senden. Weitere Informationen finden Sie unter Bearbeiten von Jobs in der
Browser-Version von TotalFlow Prep, Seite 230.

Drucken ausgewdhlter Seiten

Sie kénnen auswdhlen, nur bestimmte Seiten eines Jobs zu drucken.

OHinweis )

» Diese Option ist verfigbar, wenn das AusschieBen auf [Normal] oder [Kombination] -
[Einmalig] eingestellt ist.

*  Wenn der Zieldrucker das Drucken ausgewdhlter Seiten oder Seitenfolgen nicht unterstiitzt, ist diese
Funktion nicht verfigbar. Informationen zu den unterstiitzten Funktionen finden Sie in der
Dokumentation zu dem Drucker.

So drucken Sie ausgewdhlte Seiten:

1. Achten Sie darauf, dass der Drucker, den Sie verwenden méchten, im Druckermeni ausgewdhlt
ist.

Weitere Informationen finden Sie unter Festlegen eines Druckers fir den Job, Seite 97.
2. Wahlen Sie aus der Seitenliste die Zielseiten oder die Zielblatter in [Seitenansicht] aus.

Weitere Informationen finden Sie unter Auswdhlen von Seiten und Bléttern, Seite 99.

Wenn lhre Auswahl vorgedruckte Blatter enthdlt, z. B. ein vorgedrucktes Deckblatt, ein
vorgedrucktes zugewiesenes Blatt oder ein eingefiigtes Registerblatt, kann die Seite vor und nach
den ausgewdhlten Seiten auch gedruckt werden.

3. Klicken Sie in der Meniileiste auf Datei — Gewdhltes drucken.

iten Ansicht Einfugen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~ C' [ Drucker 1 - @ a

@ M-z apier: U- B B B D ropent

Ctrls+Shift+s

DHinweis )

In der Browser-Version von TotalFlow Prep ist die Druckfunktion nicht verfigbar. Nachdem Sie einen
Job bearbeitet haben, kénnen Sie ihn speichern und zuriick an TotalFlow Production Manager oder
TotalFlow Print Server senden. Weitere Informationen finden Sie unter Bearbeiten von Jobs in der
Browser-Version von TotalFlow Prep, Seite 230.

Drucken von Seitenbereichen

Sie kdnnen auswdhlen, nur einen bestimmten Seitenbereich zu drucken.
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Drucken eines Jobs mit farbigen und Schwarzwei3-Bléttern auf separaten Druckern

DHinweis )
» Diese Option ist verfigbar, wenn das AusschieBen auf [Normal] oder [Kombination] -
[Einmalig] eingestellt ist.

*  Wenn der Zieldrucker das Drucken ausgewdhlter Seiten oder Seitenfolgen nicht unterstiitzt, ist diese
Funktion nicht verfigbar. Informationen zu den unterstiitzten Funktionen finden Sie in der
Dokumentation zu dem Drucker.

So drucken Sie einen Seitenbereich:

1. Achten Sie darauf, dass der Drucker, den Sie verwenden méchten, im Druckermeni ausgewdhlt
ist.

Weitere Informationen finden Sie unter Festlegen eines Druckers fiir den Job, Seite 97.

2. Klicken Sie in der Meniileiste auf Datei — Bereich drucken.

Ansicht  Einfagen Voreinstellung anwenden~ C' [ Drucker 1 - @ a

ctrlsN

U- B B B D copent

CtrlaShiftsS

3. Geben Sie im Dialogfeld [Bereich drucken] die Seiten oder den Seitenbereich ein, den Sie
drucken méchten.

Bereich drucken

Seitenbereich

1-7,9, 11

asrecHeN | [

Sie kdnnen mehrere Seiten oder Seitenbereiche getrennt durch Kommata eingeben, wie ,1-7,
9, 11-n”, wobei n die letzte Seite im Job ist. Achten Sie darauf, dass Sie die Seiten und
Seitenbereiche in aufsteigender Reihenfolge eingeben.

DHinweis )

In der Browser-Version von TotalFlow Prep ist die Druckfunktion nicht verfigbar. Nachdem Sie einen
Job bearbeitet haben, kénnen Sie ihn speichern und zuriick an TotalFlow Production Manager oder
TotalFlow Print Server senden. Weitere Informationen finden Sie unter Bearbeiten von Jobs in der
Browser-Version von TotalFlow Prep, Seite 230.

Drucken eines Jobs mit farbigen und SchwarzweiB-Bldttern auf
separaten Druckern

Um die Kosten zu reduzieren, kdnnen Sie statt alle Blatter auf einem Farbdrucker zu drucken, die
farbigen Blétter auf einem Farbdrucker drucken und sie dann als Einlagen auf einem Schwarzweif3-
Drucker verwenden.
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So drucken Sie einen Job mit farbigen und Schwarzweif3-Blattern auf separaten Druckern:

1.

10.

11.

Registrieren Sie einen Farbdrucker und einen Schwarzweif3drucker.

Der Schwarzwei3drucker muss iber ein EinschieBmagazin verfigen.
Weitere Informationen zum Hinzufiigen von Druckern finden Sie unter Drucker registrieren, Seite

63.

Klicken Sie in der Meniileiste auf das Drucker-Meni und wdéhlen Sie den Farbdrucker aus der
Liste aus.

Stellen Sie sicher, dass das AusschieBen auf [Normal] oder [Kombination] - [Einmalig] im
Bereich [AusschieBen] eingestellt ist.

Um alle farbigen Blatter des Jobs auszuwdéhlen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein
beliebiges Blatt und klicken Sie dann auf Auswéhlen — Farb-Blétter.

DHinweis )

* Ein Blatt mit einem farbigen Objekt wird als farbiges Blatt angesehen.

* Ein Blatt mit mindestens einer farbigen Seite wird als farbiges Blatt angesehen.

Klicken Sie in der Menileiste auf Datei — Gewdéhltes drucken.

Legen Sie die bedruckten Farbblétter im Schwarzwei3drucker in das EinschieBmagazin ein.

Klicken Sie in TotalFlow Prep auf das Drucker-Meni und wéhlen Sie den Schwarzweif3drucker
aus der Liste aus.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein beliebiges Blatt und klicken Sie auf
Auswéhlen — Farb-Blétter.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Auswahl und klicken Sie dann auf
Papier = Magazin wdahlen....

Waébhlen Sie im Dialogfeld [Papiermagazin] das EinschieBmagazin aus, in das die farbigen
Blatter eingelegt sind, und klicken Sie auf [OK].

Klicken Sie auf m, die [Drucken]-Schaltfléche.

Speichern von Jobs

Sie kdnnen Jobs als RJF-, JDF- oder PDF-Dateien speichern und sie spéter verwenden.

DHinweis )

Diese Funktion steht nicht in der Web-Browser-Version von TotalFlow Prep zur Verfigung.

So speichern Sie einen Job:

1.

Woéhlen Sie im Meni [Datei] [Speichern unter] aus.

Sie kénnen auch die Option [Speichern] verwenden, wenn Sie den Job zum ersten Mal
speichern.

Fihren Sie im Dialogfeld [Datei speichern] folgende Schritte aus:



Dateiname:

Speichern von Jobs

Eine Datei speichern

Typ

e
K som TotalFlow Prep File

Dateityp: | Ricoh Job Format (*.rjf) v

Keanwort: Komprimisrungrate: | Niedrig (Prioritat Quz

Speichem Abbrechen

Suchen Sie nach dem Ordner, in dem Sie den Job speichern méchten, und &ffnen Sie ihn.
Geben Sie fir den Job im Feld [Dateiname] einen Namen ein.

Wahlen Sie aus der Liste [Dateityp] ein Dateiformat aus:

[Ricoh Job Format (*.rjf)]

Das RJF-Format ist ein fir TotalFlow Prep einzigartiges Job-Dateiformat. RJF-Dateien sind
PDF-Dateien mit eingebetteten Informationen iber Einstellungen wie etwa fir die
Endbearbeitung oder Druckeinstellungen.

Sie kénnen fir den Job im Feld [Kennwort] ein Kennwort eingeben. Geben Sie
alphanumerische Zeichen mit bis zu 32 Bytes ein. Beim Passwort muss die Grof3-/
Kleinschreibung beachtet werden.

[Portable Document Format (*.pdf)]

Diese Option speichert den Job mit den Anderungen als einzelne PDF-Datei.
Informationen wie Endbearbeitungseinstellungen, Einfigung von Trennbléttern, Anzahl
der Kopien und Ausgabefach werden nicht gespeichert.

Sie kénnen fir den Job im Feld [Kennwort] ein Kennwort eingeben. Geben Sie
alphanumerische Zeichen mit bis zu 32 Bytes ein. Beim Passwort muss die Grof3-/
Kleinschreibung beachtet werden.

Seiten mit Image PDF-Originalformat kénnen komprimiert und im JPEG-Format
gespeichert werden. Legen Sie die Komprimierungsstufe fest, indem Sie eine aus den
verfigbaren Optionen in der Liste [Komprimierungsrate] auswdhlen:

[Niedrig (Prioritét Qualitét)]
In dieser Stufe hat die Qualitét Prioritét vor der DateigréfBenreduzierung.
[Mittel]

Dies ist die mittlere Stufe. Die Dateien werden komprimiert, aber die Bildqualitét bleibt
annehmbar.

[Hoch (Prioritéit GroBe)]

In dieser Stufe hat die Dateigréf3e Prioritdt vor der QualitatsgréBenreduzierung.
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DHinweis )

Damit die Datenkomprimierung ordnungsgeméf funktioniert, miissen Sie darauf achten,
dass die Bilddateien nicht die maximale GréfBe, Auflésung oder Pixelzahl Gbersteigen,
die unter Unterstiitzte Bildformate und Bildgréfen, Seite 270 festgelegt wurden.

[Job Description Format (*.jdf)]

Wenn Sie einen Job im JDF-Format speichern, wird ein Ordner erstellt, in dem die PDF-
Dateien, die mit der JDF-Datei verkniipft sind, gespeichert werden. Der Name des
erstellten Ordners lautet JDF fi1e name_mrjob. Wenn zum Beispiel der JDF-Dateiname
ABCD. jdf ist, werden die PDF-Dateien im Ordner ABCD_mr job gespeichert.

DHinweis )

* Sie kdnnen eingefigten Text, Bilder und Maskenobjekte fir Jobs, die im JDF-Format
gespeichert sind, nicht [6schen oder dndern.

* Die erstellte JDF-Datei kann nur mit TotalFlow-Anwendungen verwendet werden.

4. Klicken Sie auf die Schaltfléche [Speichern].

Nachdem Sie einen Job als RJF- oder JDF-Datei gespeichert haben, kénnen Sie alle zusatzlichen
Anderungen speichern, indem Sie auf [Speichern] im Meni [Datei] klicken.

Prisfen des Jobfortschritts und der Ergebnisse

Sie kénnen den Bereich [Warnungen] verwenden, um Jobs zu verwalten und ihren Fortschritt und die
Ergebnisse zu prifen.

DHinweis )

Diese Funktion steht nicht in der Web-Browser-Version von TotalFlow Prep zur Verfigung.

Anzeigen und Verwalten von aktiven Jobs

Sie kénnen aktuelle Jobs verwalten und ihren Fortschritt auf der Registerkarte [Aktiv] des Bereichs
[Warnungen] anzeigen.

So zeigen Sie aktive Jobs an und verwalten sie:

1. Klicken Sie auf der Meniileiste auf ﬂ, die Schaltfléche [Warnungenl].

Voreinstellung anwenden~  C'

S E B B D xopen 1

Wenn seit dem letzten Offnen des Bereichs [Warnungen] neue Benachrichtigungen vorhanden
sind, wird neben der Schaltfléche [Warnungen] ein blaves Symbol angezeigt () Wenn

neue Fehler vorhanden sind, wird stattdessen ein rotes Symbol angezeigt (==ll). Die



Prifen des Jobfortschritts und der Ergebnisse

Jobverarbeitung wird fir alle aktuellen und zukiinftigen Jobs ausgesetzt. Das Symbol ist

orangefarben (E) Wenn keine neuen Benachrichtigungen vorhanden sind, ist die Schaltfléche
[Warnungen] ausgegraut.

2. Klicken Sie im Bereich [Warnungen] auf die Registerkarte [Aktiv].

Warnungen x

Aktiv Aufgezeichnet

5 Aktive Jobs Weitere Aktionen

3.5 atif Vor 10 Sek

Auf Jobbearbeitung warten

1.2 Apdf Vor 10 Sek

Auf lobbearbeitung warten

u Test.pdf Vor 10 Sek
Job in Bearbeitung

E Doc2.pdf Vor 10 Sek

Kennwortfehler

E Docl1.pdf Vor 10 Sek
Kennwortfehler

Auf der Registerkarte [Aktiv] kénnen Sie Jobs Gberprifen und verwalten, die noch verarbeitet
werden.

Jobs, deren Verarbeitung abgeschlossen ist oder die abgebrochen wurden, werden auf der
Registerkarte [Aufgezeichnet] angezeigt. Weitere Informationen finden Sie unter Anzeigen und
Verwalten von protokollierten Jobs, Seite 243. Jobs, die sich in einem Fehlerstatus befinden,
werden auf der Registerkarte [Aktiv] und [Aufgezeichnet] angezeigt.

3. Sehen Sie sich die Informationen an, die in der Jobliste angezeigt werden, um den Status der
aktiven Jobs zu prifen und weitere Details zur Jobverarbeitung anzuzeigen.

* Die Statussymbole zeigen den aktuellen Status jedes Jobs an.

Der Job wartet auf die Verarbeitung.

n Der Job wartet auf das Drucken.

O Der Job wird verarbeitet oder gedruckt.

Der Job wurde ausgesetzt.

A Es ist ein Fehler im Job aufgetreten.

* Das vor dem Namen des Jobs angezeigte Symbol gibt an, ob der Job von der TotalFlow
Prep-Benutzeroberflache oder iber einen Ordner fir Sofortdruck gesendet wurde:
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6 Drucken und Speichern von Jobs

Der Job wurde von der Benutzeroberflache gesendet.

Der Job wurde iber einen Ordner fir Sofortdruck gesendet.

Unter dem Jobnamen sehen Sie eine Statusmeldung. Halten Sie den Mauszeiger iber den
Jobnamen, um weitere Details zum Job anzuzeigen.

* Rechts neben dem Jobnamen sehen Sie, wann der Job gesendet wurde.

4. Verwenden Sie die verfigbaren Optionen, um Aktionen an allen Jobs oder einem bestimmten Job
in der Liste durchzufishren.

Die verfigbaren Aktionen sind abhéngig von der Verarbeitungsphase des Jobs.

* Um alle Jobs vorilbergehend anzuhalten, klicken Sie auf [Weitere Aktionen] und aktivieren
die Option [Alle aussetzen].

Die Jobverarbeitung wird fir alle aktuellen und zukiinftigen Jobs ausgesetzt.

* Um alle ausgesetzten Jobs fortzusetzen, klicken Sie auf [Weitere Aktionen] und
deaktivieren die Option [Alle aussetzen].

Die Jobverarbeitung wird fir alle aktuellen und zukiinftigen Jobs fortgesetzt.

e Um alle Jobs abzubrechen und aus der Liste [Aktiv] zu |6schen, klicken Sie auf [Weitere
Aktionen] und wdhlen [Alle 16schen] aus.

* Um einen Job im Status [Auf manuelle Bearbeitung warten] zu 6ffnen und zu bearbeiten,
klicken Sie auf den Jobnamen.

Nachdem Sie das Bearbeiten des Jobs abgeschlossen haben, klicken Sie auf die Schaltfléche
[Drucken], um den Job an den Drucker zu senden.

* Um einen bestimmten Job voriibergehend anzuhalten, zeigen Sie mit dem Mauszeiger auf
den Job und klicken Sie auf 11, die Schaltfléche [Aussetzen].

* Um einen ausgesetzten Job oder einen Job, der aufgrund eines Fehlers angehalten wurde,
fortzusetzen, zeigen Sie mit dem Mauszeiger auf den Job und klicken Sie auf I, die
Schaltflache [Fortsetzen].

3 Wichtig )

Sie kénnen Jobs mit einem schwerwiegenden Fehler mit dieser Funktion nicht fortsetzen. Um
einen solchen Job wiederaufzunehmen, missen Sie ihn zundchst abbrechen und dann erneut
6ffnen. Vergewissern Sie sich, dass der Inhalt des Jobs korrekt ist, und versuchen Sie erneut,
ihn auszugeben.

e Um einen bestimmten Job abzubrechen und aus der Liste [Aktiv] zu entfernen, zeigen Sie mit
dem Mauszeiger auf den Job und klicken Sie auf *, die Schalifléiche [Abbrechen].

DHinweis )

* Sie kdnnen nur Jobs aussetzen, die noch nicht an den Drucker gesendet wurden.

*  Wenn Sie einen Job im Status [Druck wird vorbereitet], [Warten am Drucker] oder
[Drucken] abbrechen, versucht TotalFlow Prep, die gesamte weitere Jobverarbeitung
abzubrechen. Je nach Drucker und Verarbeitungsphase des Jobs wird die Verarbeitung
auf3erhalb von TotalFlow Prep manchmal fortgesetzt und der Job kann nicht abgebrochen
werden.
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Prifen des Jobfortschritts und der Ergebnisse

Anzeigen und Verwalten von protokollierten Jobs

Sie kénnen die Ergebnisse der Jobs in der Registerkarte [Aufgezeichnet] des Bereichs [Warnungen]
prifen.

So zeigen Sie protokollierte Jobs an und verwalten sie:

1. Klicken Sie auf der Meniileiste auf ﬂ, die Schaltfléche [Warnungenl].

. =
Voreinstellung anwenden~ C' [il§ Drucker 1

L- B B B D Kopen

1.5eite
1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

2.Seite

1-seitig | Farbe

2. Klicken Sie im Bereich [Warnungen] auf die Registerkarte [Aufgezeichnet].

Warnungen X
Aktiv Aufgezeichnet

6 Aufgezeichnete Jobs Laschen
3_5_4tif Vor 14 Min
Drucker 1  Fertigstellen

1_2_A.pdf Vor 14 Min
Drucker 1 Fertigstellen

Test.pdf Vor 14 Min
Drucker 1 Fertigstellen

E Doc2.pdf Vor 14 Min
Drucker 1 Kennwortfehler

Doc1.pdf Vor 14 Min
Drucker 1 Abgebrochen

6.jpg Vor 14 Min
Drucker 1 Fertigstellen

Auf der Registerkarte [Aufgezeichnet] kénnen Sie Jobs verwalten, deren Bearbeitung beendet
wurde oder die abgebrochen wurden. Jobs, die noch verarbeitet werden, werden auf der
Registerkarte [Aktiv] angezeigt. Weitere Informationen finden Sie unter Anzeigen und Verwalten
von aktiven Jobs, Seite 240. Jobs, die sich in einem Fehlerstatus befinden, werden auf der
Registerkarte [Aktiv] und [Aufgezeichnet] angezeigt.

3. Sehen Sie sich die Informationen an, die in der Jobliste angezeigt werden, um den Status der
protokollierten Jobs zu priifen.

* Die Statussymbole zeigen den Status jedes Jobs an:
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6 Drucken und Speichern von Jobs

Der Job wurde abgeschlossen.

Der Job wurde abgebrochen.

Es ist ein Fehler im Job aufgetreten.

Unter dem Statussymbol sehen Sie den Namen des Drucker, der fir den Job festgelegt

wurde.

* Das vor dem Namen des Jobs angezeigte Symbol gibt an, ob der Job von der TotalFlow
Prep-Benutzeroberfléche oder Gber einen Ordner fir Sofortdruck gesendet wurde:

Der Job wurde von der Benutzeroberflache gesendet.

Der Job wurde iiber einen Ordner fir Sofortdruck gesendet.

Unter dem Jobnamen sehen Sie eine Statusmeldung. Halten Sie den Mauszeiger iber den
Jobnamen, um weitere Details zum Job anzuzeigen.

* Rechts neben dem Jobnamen sehen Sie, wann der Job gesendet wurde.

4. Optional: Um alle Jobs aus dem Protokoll zu entfernen, klicken Sie auf [Léschen].

OHinweis )

Protokolle werden 90 Tage lang gespeichert.




7. Arbeiten mit Voreinstellungen

*Erstellen von Voreinstellungen

* Einstellungen fir die Voreinstellung bearbeiten

* Léschen von Voreinstellungen

* Exportieren von Voreinstellungen

* Importieren von Voreinstellungen

* Anwenden einer Voreinstellung auf einen Job

* Neuen Job mit den in einer Voreinstellung registrierten Einstellungen einrichten
*Verwendung von Ordnern fir Sofortdruck mit Voreinstellungen

Um die Effizienz zu erhdhen, kénnen Sie héufig verwendete Funktionen und Einstellungen als Job-
Voreinstellungen registrieren. Die Voreinstellungen kdnnen anschlieBend direkt auf einen Job
angewandt werden, oder sie kdnnen mit einem Ordner fir Sofortdruck fir eine automatische
Verarbeitung verknipft werden.

TotalFlow Prep bietet auflerdem mehrere Mustervoreinstellungen an, die Sie zur Erstellung von
Visitenkarten und Broschiiren, Fleckentfernung und das gerade Ausrichten von gescannten Dokumenten
oder zum Zuriicksetzen des Jobs auf Standardeinstellungen verwenden kénnen. Die verfiigbaren
Mustervoreinstellungen héngen von der ausgewdhlten Sprache wéhrend der Installation von TotalFlow
Prep ab.

Erstellen von Voreinstellungen
Sie kénnen die registrierten Einstellungen eines Jobs als Voreinstellung speichern.

Diese Jobeinstellungen kénnen in einer Voreinstellung enthalten sein.

* Drucker und Druckereinstellungen

* Benutzercode-Einstellung

* Papiereinstellungen

* Ausrichtung, Druckseite und Farbeinstellungen
* Ausschieflen

* Endbearbeitungs- und Ausgabeeinstellungen
* Kapiteleinstellungen

* Registerkarten

* Schnittkanten-Registerblétter

* Kopf- und FuB3zeilen

* Seitennummerierung

* Seitenstempel

* Ausnahmeeinstellungen

* Deckblatter

* Kapiteltrennblétter

¢ Trennblatter

Die Anzahl der Kopien und die im Bereich [Job-Setup] festgelegten Informationen, aufBer die
Einstellungen [Anwendercode], [Druckmodus], [Félligkeitsdatum] und [Einstellungen auf PDF
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7 Arbeiten mit Voreinstellungen

anwenden und aus Jobticket entfernen], werden nicht gespeichert und als Teil der Voreinstellung
angewendet.

3Wichtig )

Der in der Voreinstellung gespeicherte Benutzercode wird nur angewandt, wenn fiir den Job nicht
bereits ein Benutzercode festgelegt wurde.

Wenn Sie eine Voreinstellung speichern, kénnen Sie auch Verarbeitungseinstellungen fir Bilder
hinzufigen, die Voreinstellung mit einem Ordner fir Sofortdruck verbinden und Ausgabeeinstellungen
fir die im Ordner fir Sofortdruck verarbeiteten Jobs festlegen.

So registrieren Sie eine Voreinstellung:
1. Erstellen oder 6ffnen Sie einen Job.
Weitere Informationen finden Sie unter Vorbereiten von Jobs, Seite 85.

2. Achten Sie darauf, dass Sie alle Jobeinstellungen festlegen, die in der Voreinstellung vorhanden
sein sollen.

Weitere Informationen finden Sie unter Bearbeiten von Jobs, Seite 97.

3. Klicken Sie in der Meniileiste auf das Voreinstellungs-Meni und wéhlen Sie [Job als
Voreinstellung speichern] aus.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Einstellungen Fenster Hilfe

OHinweis )
Sie kénnen auBerdem durch eine der folgenden Methoden eine Voreinstellung erstellen:

» Klicken Sie auf das Meni Voreinstellungen und wéhlen Sie [Voreinstellungen verwalten]
aus. Klicken Sie anschlieflend auf die Schaltfléche [Voreinstellung erstellen].

* Gehen Sie zu Einstellungen — Voreinstellungen und klicken Sie auf dem Bildschirm
[Voreinstellung erstellen] auf die Schalflache [Voreinstellungen verwalten].

4. Legen Sie auf dem Bildschirm [Voreinstellung speichern] einen Namen und eine Beschreibung
fir die Voreinstellung fest.
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Einstellungen fir die Voreinstellung bearbeiten

Voreinstellung speichern

Voreinstellung Bildverarbeitung Erweitertes AusschieBen

Name *

Beschreibung

ORDNER FUR SOFORTDRUCK

Pfad fur Eingabe-Ordner fir Sofortdruck

Eingehende Ticketwerte (JOF, RIF) anstelle von Voreinstellungen verwenden

D Job auf "Drucker 1" nach Verarbeitung drucken

D Als Druckjob speichern

PO SPEICHERN |

Sie kdnnen auBerdem einen Ordner fiir Sofortdruck fir eine automatische Jobverarbeitung,
Ausgabeeinstellungen fir die Jobverarbeitung im Ordner fir Sofortdruck und
Verarbeitungseinstellungen fir Bilder konfigurieren.

Fur Einzelheiten zu einer bestimmten Einstellung klicken Sie auf die Schaltfliéche Bl zum Offnen

der Feldhilfe.

DHinweis )

* Sie kénnen bis zu 25 Voreinstellungen registrieren.

*  Wenn Sie fiir die Voreinstellung einen Ordner fiir Sofortdruck konfigurieren, kénnen Sie Jobs
erstellen und ausgeben, indem Sie einfach Dateien in dem Ordner fir Sofortdruck ablegen.
Weitere Informationen finden Sie unter Verwendung von Ordnern fir Sofortdruck mit
Voreinstellungen, Seite 254.

*  Wenn Sie einen Ordner fir Sofortdruck mit einer Voreinstellung verknipfen, wird fir den
Ordner fir Sofortdruck auf dem Desktop ein Symbol angezeigt.

* Ein Ordner fir Sofortdruck kann einer einzelnen Voreinstellung zugewiesen werden. Der
Ordner fiir Sofortdruck kann nicht mit mehreren Computern oder Voreinstellungen geteilt
werden. Andernfalls kann dies zu Fehlern fihren.

* Die Funktionen Ordner fir Sofortdruck und Bildverarbeitung stehen in der Browser-Version
von TotalFlow Prep nicht zur Verfigung.

5. Klicken Sie auf [Speichern].
Die konfigurierte Voreinstellung wird der Liste mit Voreinstellungen im Menii Voreinstellungen
hinzugefiigt und fir den aktuellen Job ausgewdhlt, bis sich eine der registrierten Jobeinstellungen
éndert.

Einstellungen fir die Voreinstellung bearbeiten

Sie kénnen den in einer registrierten Voreinstellung festgelegten Namen, die Beschreibung, den Ordner
fir Sofortdruck, die Ausgabeeinstellungen fir den Job und die Verarbeitungseinstellungen fir Bilder
andern.

247



7 Arbeiten mit Voreinstellungen

So dndern Sie die Einstellungen einer Voreinstellung:

1. Klicken Sie in der Meniileiste auf das Voreinstellungs-Menii und wéhlen Sie [Voreinstellungen
verwalten] aus.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen Fenster Hilfe

x O i 2 Papier: A4

e Papierwahl

re A3 mit Deckblatt
1.5eite
1-seitig | Farbe

A4(210%297 mm)

2. Seite

1-seitig | Farbe

Sie kénnen auch den Bildschirm [Voreinstellungen verwalten] von
Einstellungen — Voreinstellungen 5ffnen.

2. Bewegen Sie die Maustaste am Bildschirm [Voreinstellungen verwalten] iber die

Voreinstellung, die Sie éndern méchten, und klicken Sie auf *", die Schaltfléche
[Voreinstellung bearbeiten].

| Voreinstellungen verwalten |

+ Voreinstellung erstellen... o Voreinstellungen importieren
Name Beschreibung
90x55 mm Visitenkarten auf SRA3
Autematische Papierwahl Muster-Voreinstellung

Broschire A3 mit Deckblatt

Broschire A4 auf A3
7 Flecken und Schraglaufkorrektur
Voreinstellung1 @ m

SCHLIESSEN

3. Andern Sie die erforderlichen Einstellungen am Bildschirm [Voreinstellung speichern].

Klicken Sie auf die Schaltflache B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen
aufzurufen.

DHinweis )

Der Bereich [Ordner fiir Sofortdruck] ist nicht verfiigbar, wenn Sie Voreinstellungen in der
Browser-Version von TotalFlow Prep bearbeiten.

4. Klicken Sie auf [Speichern].

Léschen von Voreinstellungen
Registrierte Voreinstellungen, die Sie nicht mehr bendtigen, kénnen Sie |8schen.

So |éschen Sie eine Voreinstellung:

1. Klicken Sie in der Meniileiste auf das Voreinstellungs-Menii und wéhlen Sie [Voreinstellungen
verwalten] aus.
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Exportieren von Voreinstellungen

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen  Fenster Hilfe

xOfFlaa@OR

Broschiire A3 mit Deckblatt
Broschire Ad auf A3
1. Seite b Flecken und Schréglaufkorrektur

1-seitig | Farbe Job als Voreinstellung

A4 (210297 mm)

2.5eite

1-seitig | Farbe

OHinweis )

Sie kdnnen auch den Bildschirm [Voreinstellungen verwalten] von
Einstellungen — Voreinstellungen ffnen.

2. Bewegen Sie die Maustaste am Bildschirm [Voreinstellungen verwalten] iber die

Voreinstellung, die Sie 16schen méchten, und klicken Sie auf m], die Schaltfléche
[Voreinstellung 16schen].

| Voreinstellungen verwalten X |

+ Voreinstellung erstellen... o Voreinstellungen importieren
Name Beschreibung
90x55 mm Visitenkarten auf SRA3
Automatische Papierwahl Muster-Voreinstellung

Broschure A3 mit Deckblatt
Broschure A4 auf A3
Flecken und schraglaufkorrektur

Voreinstellung1 ra @_J?

SCHLIESSEN

Exportieren von Voreinstellungen

Sie kénnen registrierte Voreinstellungen als RJP-Datei exportieren, sodass sie auf einem anderen
Computer verwendet werden kénnen.

* Diese Funktion steht nicht in der Web-Browser-Version von TotalFlow Prep zur Verfiigung.
* Signaturprofile werden nicht als Teil der Voreinstellung exportiert.

* Die Barcodeprofile und benutzerdefinierten Markierungen in einem Markierungsprofil werden nicht
als Teil der Voreinstellung exportiert.

So exportieren Sie eine Voreinstellung:

1. Klicken Sie in der Meniileiste auf das Voreinstellungs-Meni und wéhlen Sie [Voreinstellungen
verwalten] aus.
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Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Einstellungen  Fenster Hilfe

xOfa a@mn

Broschiire A3 mit Deckblatt
Broschire Ad auf A3
1. seite b Flecken und Schréglaufkorrektur

1-seitig | Farbe Job als Voreinstellung

A4 (210297 mm)

2.5eite

A
LY Hinweis

* Sie kdnnen auch den Bildschirm [Voreinstellungen verwalten] von
Einstellungen — Voreinstellungen &ffnen.

2. Wahlen Sie auf dem Bildschirm [Voreinstellungen verwalten] die Voreinstellungen aus, die Sie
exportieren mdchten, und klicken Sie auf die Schaltflache [Voreinstellungen exportieren].

| Voreinstellungen verwalten X |

+ Voreinstellung erstellen... il voreinstellungen importieren | % voreinstellungen exportieren |
Name Beschreibung

90x55 mm Visitenkarten auf SRA3

Automatische Papierwahl Muster-Voreinstellung
Broschiire A3 mit Deckblatt

Broschire A4 auf A3

Flecken und Schraglaufkorrektur

Voreinstellung1

SCHLIESSEN

3. Legen Sie im Dialogfeld [Speichern unter] einen Namen und Speicherort fiir die exportierte RJP-
Datei fest und klicken Sie auf [Speichern].

Importieren von Voreinstellungen
Sie kdnnen Voreinstellungen importieren, die als RJP-Dateien exportiert wurden.

DHinweis )

* Diese Funktion steht nicht in der Web-Browser-Version von TotalFlow Prep zur Verfigung.

So importieren Sie eine Voreinstellung:

—_—

Klicken Sie in der Menileiste auf das Voreinstellungs-Menii und wéhlen Sie [Voreinstellungen
verwalten] aus.

atei  Bearbeiten Ansicht Einfagen  Einstellungen  Fenster Hilfe

xOfiaa@n

1.5eite
1-seitig | Farbe

A4 (210297 mm)

2.5eite

1-seitig | Farbe



Anwenden einer Voreinstellung auf einen Job

OHinweis )
* Sie kdnnen auch den Bildschirm [Voreinstellungen verwalten] von
Einstellungen — Voreinstellungen &ffnen.

2. Klicken Sie auf dem Bildschirm [Voreinstellungen verwalten] auf die Schaltfléche
[Voreinstellungen importieren].

| Voreinstellungen verwalten |

+ Voreinstellung erstellen... % Voreinstellungen importieren ‘

Name Beschreibung

90x55 mm Visitenkarten auf SRA3

Autematische Papierwahl Muster-Voreinstellung
Broschire A3 mit Deckblatt

Broschire A4 auf A3

Flecken und Schraglaufkorrektur

Voreinstellung1

SCHLIESSEN

3. Suchen Sie im Dialogfeld [Offnen] nach einer exportierten RJP-Datei, wéhlen Sie sie aus und

klicken Sie auf [Offnen].
Wenn eine importierte Voreinstellung denselben Namen hat wie eine vorhandene Voreinstellung,

wird am Ende des Namens in Klammern eine Zahl angehéngt.

Anwenden einer Voreinstellung auf einen Job

Sie kénnen die in einer Voreinstellung registrierten Einstellungen auf einen offenen Job anwenden. Die
aktuellen Jobeinstellungen werden aktualisiert, um mit den in der Voreinstellungen registrierten
Jobeinstellungen Gbereinzustimmen.

So wenden Sie eine Voreinstellung an:
1. Erstellen oder 6ffnen Sie einen Job.
Weitere Informationen finden Sie unter Vorbereiten von Jobs, Seite 85.

2. Klicken Sie in der Meniileiste auf das Meni Voreinstellungen und wéhlen Sie eine in der Liste
verfigbare Voreinstellung aus.

Datei Bearbeiten ~Ansicht Einfugen Einstellungen Fenster Hilfe Voreinstellung anwenden~ | C'

xOiFla a Papier: A4

e Papierwahl
Broschire A3 mit Deckblate by
Broschire A4 auf A3

1.5eite

1-seitig | Farbe

A4(210x297 mm)

2.seite
1-seitig | Farbe

251



7 Arbeiten mit Voreinstellungen

3 Wichtig )

()

Wenn Sie eine Voreinstellung anwenden, werden mit Ausnahme fir den Drucker alle
aktuellen Jobeinstellungen durch die Einstellungen in der Voreinstellung Gberschrieben.

Wenn der aktuelle Drucker bestimmte Einstellungen in der Voreinstellung nicht unterstitzt,
werden diese Einstellungen nicht angewendet. Es wird ein Dialogfeld mit einer Warnmeldung
und weiteren Informationen zu den nicht unterstitzten Einstellungen angezeigt.

Der in der Voreinstellung gespeicherte Benutzercode wird nur angewandt, wenn fisr den Job
nicht bereits ein Benutzercode festgelegt wurde.

Wenn die Einstellungen von den festgelegten voreingestellten Seiten, Seitenbereichen,
Kapiteln oder Kapitelbereichen fir den aktuellen Job ungiiltig sind, werden diese
Einstellungen basierend auf den verfiigbaren Seiten und Kapiteln teilweise angewendet.

Voreinstellungen, die Bildverarbeitungseinstellungen enthalten, stehen in der Browser-Version
von TotalFlow Prep nicht zur Verfigung.

Sie kénnen mit der Mustervoreinstellung [Auto Papier] den Job auf die Standardeinstellungen
zuriicksetzen.

Neuen Job mit den in einer Voreinstellung registrierten
Einstellungen einrichten

Sie kénnen die in einer Voreinstellung registrierten Einstellungen anwenden, wenn Sie einen Job mit der
Funktion [Job zusammenstellen] erstellen.

So erstellen Sie einen neuen Job mit den in einer Voreinstellung registrierten Einstellungen:

1. Offnen Sie TotalFlow Prep und klicken Sie auf [Job zusammenstellen] auf dem Bildschirm
[Schnellaktionen].

! TotalFlow Prep

Kiirzliche Jobs Schnellaktionen
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E5  Neuen Job erstellen...

[ Joboffnen...

EFG Job zusamm(—:nstellen.‘u

ro Neuer leerer Job...

OHinweis )

Wenn ein Job bereits in TotalFlow Prep gedffnet ist, gehen Sie zu Datei — Job
zusammenstellen, um einen neuen Job zu erstellen.

2. Figen Sie im Dialogfeld [Job zusammenstellen] Dateien von Ihrem Computer oder importierte
Dateien von einem Scanner hinzu.



Neuen Job mit den in einer Voreinstellung registrierten Einstellungen einrichten

| Job zusammenstellen |

+ Dateien hinzufugen m Fiery Remote Scan 5

Name Seitenbere... | Kopien GroBe e Letzte Aktualisierung

») voreinstellung anwenden  Keine Voreinstellung

Registerblatter und Kapitel automatisieren

[ aserecten | BRG]

* Um Dateien von lhrem Computer hinzuzufiigen, klicken Sie auf [Dateien hinzufiigen],
suchen Sie im Dialogfeld [Offnen] nach den Dateien, die Sie hinzufigen méchten, wéhlen
Sie sie aus und klicken Sie auf [Offnen].

Wenn eine Datei passwortgeschiitzt ist, werden Sie aufgefordert, das Passwort einzugeben,
bevor Sie die Datei zum Job hinzufigen kénnen.

* Zum Importieren von Dateien von einem Scanner wéhlen Sie einen TWAIN-kompatiblen
Scanner oder das Fiery Remote Scan-Hilfsprogramm aus der Liste der Scanner aus und
klicken auf [Scannen].

Je nach ausgewdhltem Scanner wird der TWAIN-Treiberinstallationsbildschirm oder das
Hilfsprogramm Fiery Remote Scan gestartet. Befolgen Sie die vom Scannertreiber geforderten

Schritte und nehmen Sie die erforderlichen Einstellungen vor.
3. Wiederholen Sie die obigen Schritte, um alle erforderlichen Dateien fir den Job hinzuzufigen.
Optional: Nehmen Sie an der Dateiliste alle erforderlichen Anderungen vor.

Sie kdnnen beispielsweise die Dateien neu sortieren und festlegen, welche Seiten bei Dateien mit
mehreren Seiten enthalten sein sollen.

5. Aktivieren Sie die Option [Voreinstellung anwenden] und wéhlen Sie aus der Liste eine
Voreinstellung aus, um die in der Voreinstellung registrierten Einstellungen bei der Joberstellung
anzuwenden.

| Job zusammenstellen |

Name Seitenbere... | Kopien GroBe Typ Letzte Aktualisierung
{4 1_2_A.pdf 13 1 3.0MB PDF 9.10.2015 20:44:28
{m 3_5_4.tif 13 1 1.6 MB TIFF 9.10.2015 20:44:28
@ 6.pg - 1 492KB PG 9.10.2015 20:44:28
(i L_Ad.tif 1-1 1 87.9kB TIFF 9.10.2015 20:44:28
i L_LT.tif 11 1 612kB  TIFF 9.10.2015 20:44:28
() R_AA 1T 11 1 876kB  TIFF 9.10.2015 20:44:28
©) voreinstellung Keine

Keine Voreinstellung

Registerblatter und Kapitel af 90x55 mm Visitenkarten auf SRA3

Automatische Papierwahl

Broschire A3 mit Deckblatt

Broschire A4 auf A3

Flecken und Schraglaufkorrektur

Voreinsteliung1 {b

ABBRECHEN |
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3 Wichtig )

Wenn die Einstellungen von den festgelegten voreingestellten Seiten, Seitenbereichen, Kapiteln
oder Kapitelbereichen fir den aktuellen Job ungiltig sind, werden diese Einstellungen basierend
auf den verfiigbaren Seiten und Kapiteln teilweise angewendet.

6. Klicken Sie auf die Schaltfléche [Erstellen].

=) Referenz

Weitere Informationen zum Erstellen von Jobs aus vorhandenen Dateien auf lhrem Computer oder
gescannten Dateien finden Sie unter Erstellen eines neuen Jobs, Seite 86.

Verwendung von Ordnern fiir Sofortdruck mit Voreinstellungen

Sie kénnen Ordner fir Sofortdruck und Voreinstellungen fir die automatische Jobverarbeitung
verwenden. Sobald Sie eine Dokumentendatei in einem Ordner fir Sofortdruck ablegen, wird ein Job
erstellt, die entsprechende Voreinstellung angewandt und das Dokument wird ausgegeben, ohne dass
Sie die Anwendung starten missen.

3 Wichtig )

Die Funktion Ordner fisr Sofortdruck steht nicht in der Browser-Version von TotalFlow Prep zur
Verfigung.

So verwenden Sie einen Ordner fir Sofortdruck fir die automatische Jobverarbeitung:
1. Erstellen Sie eine Voreinstellung und verkniipfen Sie sie mit einem Ordner fir Sofortdruck.

Fir weitere Informationen siehe Erstellen von Voreinstellungen, Seite 245.

Achten Sie darauf, dass Sie auf dem Bildschirm [Voreinstellung speichern] die
Ausgabemethode auswdhlen, die fir die Verarbeitung der Jobs im Ordner fir Sofortdruck
erforderlich ist:

* Um Job an den in der Voreinstellung festgelegten Drucker zu senden, aktivieren Sie die
Option [Job nach Verarbeitung auf Drucker drucken].

Wenn Sie darauf warten wollen, bis der Job manuell bearbeitete wurde, aktivieren Sie das
Kontrollkéstchen [Auf manuelle Bearbeitung warten].

* Um die Jobs in einem Ausgabeordner zu speichern bzw. an diesen zu senden, aktivieren Sie
[Als Druckjob speichern] oder die Option [Als PDF speichern].

Wenn Sie die im Jobticket festgelegten Einstellungen anstelle der beim Erstellen des Jobs in den
Voreinstellungen gespeicherten anwenden méchten, aktivieren Sie auch das Kontrollkéstchen
[Eingehende Ticketwerte (JDF, RJF) anstelle von Voreinstellungen verwenden.].

DHinweis )

* Die Anzahl der Kopien und Kundeninformationen wird immer vom Jobticket abgerufen.

*  Wenn im eingehenden Ticket kein Benutzercode enthalten ist, wird der Benutzercode aus der
Voreinstellung angewandt.

2. legen Sie die Datei oder Dateien, die Sie verarbeiten méchten, im konfigurierten Ordner fir

Sofortdruck ab.
S Wichig )



Verwendung von Ordnern fiir Sofortdruck mit Voreinstellungen

* Bevor Sie die Dateien in einem Ordner fir Sofortdruck ablegen, sollten Sie Gberprifen, ob sie
von dieser Anwendung verarbeitet werden kénnen. Fir weitere Informationen siehe
Unterstitzte Dateiformate, Seite 267.

* Wenn Sie eine kennwortgeschiitzte Datei in einem Ordner fir Sofortdruck ablegen, wird ein
Fehler angezeigt. Entfernen Sie den Passwortschutz, bevor Sie Dateien in einem Ordner fir
Sofortdruck ablegen.

*  Wenn Sie mehrere Dateien in einem Ordner fir Sofortdruck ablegen, wird fir jede Datei ein
separater Job erstellt. Wenn Sie mehrere Dateien in einem einzigen Job kombinieren
mé&chten, starten Sie die Anwendung und verwenden Sie [Neuen Job erstellen] oder die
Funktion [Job zusammenstellen]. Sie kénnen keine Ordner fiir Sofortdruck zum
Kombinieren von Dateien verwenden.

* Um eine JDF-Datei und die damit verknipften PDF-Dateien gleichzeitig in einem Hot Folder
abzulegen, legen Sie zuerst die JDF-Datei dort ab. Wenn Die PDF-Dateien in dem Ordner fir
Sofortdruck vor der JDF-Datei abgelegt werden, ist es méglich, dass die Anwendung nur die
PDF-Dateien verarbeitet.

*  Wenn Sie eine JDF-Datei in einem Ordner fiir Sofortdruck ablegen, missen Sie darauf
achten, dass die PDF-Dateien mit der JDF-Datei verknipft und in einem Ordner abgelegt sind,
auf den der Client-Computer zugreifen kann.

*  Wenn auf dem Bildschirm [Anwendercode zum Drucken des Jobs anfordern] das
Kontrollkéstchen [Eigenschaften] aktiviert ist, und Sie einen Job ohne Benutzercode an einen
Ordner fiir Sofortdruck senden, wird der Job in einen Fehlerstatus versetzt.

* Die in den Ordner fir Sofortdruck platzierten Dateien werden entfernt, nachdem sie von der
Anwendung verarbeitet wurden. Erstellen Sie eine Kopie der Dateien, die gespeichert werden
sollen, bevor Sie sie in den Ordner fir Sofortdruck platzieren.

*  Wenn Sie einen Ordner, der als Ordner fiir Sofortdruck definiert ist, von einem Laufwerk
|6schen méchten, missen Sie zunéchst die Einstellungen des Ordners fir Sofortdruck aus der
entsprechenden Voreinstellung 18schen. Andernfalls erstellt die Anwendung den Ordner nevu,
wenn sie das néchste Mal Jobs abruft.

*  Wenn die festgelegten Seiten, fortlaufenden Seiten, Kapiteln oder fortlaufenden Kapiteln in
den registrierten Einstellungen der Voreinstellung in Verbindung mit einem Ordner fir
Sofortdruck fir einen Job ungiiltig sind, werden diese Einstellungen basierend auf den im Job
verfigbaren Seiten und Kapiteln teilweise angewandt.

Optional: Uberprifen Sie den Fortschritt des Jobs und @ndern Sie gegebenenfalls den Jobstatus.

Weitere Informationen finden Sie unter Prifen des Jobfortschritts und der Ergebnisse, Seite 240.
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8. Fehlerbehebung

*Wenn die Anwendung nicht startet
*Wenn eine Meldung angezeigt wird
*Wenn Sie auf ein Problem stoBen

Wenn wéhrend der Arbeit mit TotalFlow Prep Probleme auftreten, kdnnen Sie diese méglicherweise
mithilfe der Informationen in diesem Abschnitt I6sen.

Wenn die Anwendung nicht startet

In diesem Abschnitt wird die Vorgehensweise erléutert, wenn diese Anwendung nicht gestartet wird.

Aktion und Referenz

1. Wenn auf der Festplatte nicht ausreichend freier Speicher zur Verfiigung steht, muss freier
Speicher geschaffen werden. Einzelheiten zum erforderlichen Speicherplatz auf der Festplatte
finden Sie in der Installationsanleitung.

2. Wenn das Problem weiterhin besteht, starten Sie lhren Computer neu.

3. Wenn das Problem noch immer nicht gel&st ist, deinstallieren Sie die Anwendung und Installieren

sie erneut. Einzelheiten zur De- und Neuvinstallation der Anwendung finden Sie in der
Installationsanleitung.

Wenn eine Meldung angezeigt wird

In diesem Abschnitt werden wichtige Nachrichten erldutert. Wenn Sie eine Meldung erhalten, die in
diesem Abschnitt nicht erklart ist, befolgen Sie die Anweisungen in der Meldung. Wenn das Problem
bestehen bleibt, prifen Sie die Meldung und den Meldungscode und wenden Sie sich an den
Kundendienstmitarbeiter.

DHinweis )

In den folgende Tabellen wird neben dem Meldetext der Code angezeigt, der die Meldung eindeutig
identifiziert. Der in der Spalte Meldecode angezeigte Code identifiziert den speziellen Kontext des
Fehlers und mégliche Lésungen.

Erstellen und Offnen von Jobs

Nachrichtenco-

Nachricht de Aktion und Referenz
“Erstellen eines neuen Jobs 2020900015 Vergewissern Sie sich, dass Sie Uber die
fehlgeschlagen.” (101019) entsprechenden Berechtigungen zum Lesen der

festgelegten Datei verfiigen.
“Einfigen von Originaldatei/ esigelegren waret vertigen

ten Daten {0} in Job
?eehsl(g:;zrsThelgge?\.fn(]{Ol}(;géc)) 2020302111 Lesen Sie Unterstiitzte Dateiformate, Seite 267

und stellen Sie sicher, dass diese Anwendung
das Dateiformat unterstitzt.
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8 Fehlerbehebung

Nachricht

Nachrichtenco-

de

Aktion und Referenz

2020302112

Achten Sie darauf, dass die BildgréBe und
Bildauflésung unterstiitzt werden oder die X-
und Y-Aufldsung des Bildes dieselbe sind.

Einzelheiten zu den unterstitzten Bildgréfien
finden Sie unter Unterstijtzte Bildformate und
Bildgréfien, Seite 270.

2020700003

Wenn auf der Festplatte nicht ausreichend
freier Speicher zur Verfigung steht, muss freier
Speicher geschaffen werden. Einzelheiten zum
erforderlichen Speicherplatz auf der Festplatte
finden Sie in der Installationsanleitung.

“Aktualisieren der
Voreinstellungsinformationen

fehlgeschlagen.” (106010)

2000200102

Es konnte kein neuer Ordner erstellt werden.

Prifen Sie Folgendes und geben Sie dann

einen giltigen Ordner an:

* Haben Sie die erforderlichen
Berechtigungen zum Zugriff auf den
angegebenen Ordner?

* Haben Sie einen schreibgeschitzten
Ordner angegeben? (Z.B. ein Ordner auf
einer CD)

B “PDF-Konvertierung durch

TotalFlow PDF-Treiber
fehlgeschlagen.”

1. Lesen Sie Unterstitzte Dateiformate, Seite
267 und stellen Sie sicher, dass diese
Anwendung das Dateiformat unterstijtzt.

2. Wenn die Einstellungen des TotalFlow PDF-
Treibers gedndert wurden, installieren Sie
den TotalFlow PDF-Treiber neu.

Einzelheiten dazu finden Sie in der
Installationsanleitung.

3. Wenn das Problem nicht in Schritt 1 oder
Schritt 2 behoben werden konnte, ist die
Datei méglicherweise beschadigt.
Uberprisfen Sie, ob die Datei in der
Anwendung, mit der sie erstellt wurde,
gedffnet werden kann.

“Scannen wurde
abgebrochen.” (107003)

Wenn das Scannen nicht abgebrochen wurde
und diese Meldung angezeigt wird,
wiederholen Sie das Scannen.
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Wenn eine Meldung angezeigt wird

Nachrichtenco-
Nachricht de Aktion und Referenz
., ) o ) * Achten Sie darauf, dass der Scanner-
.Scor.men nicht mog!lch. Prifen Treiber von TotalFlow Prep unterstitzt wird.
Sie die Scannerverbindung und
die Treibereinstellungen.” Informationen zu den unterstitzten Treibern
entnehmen Sie der Datei Printer Connector
Readme.

e Achten Sie darauf, dass der Scanner-
Treiber korrekt konfiguriert ist.
Informationen zur Treiberinstallation und
dem Konfigurationsverfahren finden Sie in
der Dokumentation zu den Treibern.

e Uberprifen Sie, ob der Scanner korrekt mit
dem Netzwerk verbunden und
einsatzbereit ist.

“Jobinformationen nicht Méglicherweise reicht der Speicherplatz fur die

verfigbar.” (101007) Verarbeitung des Dokuments nicht aus. Wenn

., . . ., nicht ausreichend Arbeitsspeicher verfigbar
Thumbnails nicht verfugbar. war, missen andere Anwendungen
(104001) geschlossen werden.

“Das Passwort ist nicht korrekt. Uberprifen Sie, ob Sie das richtige Kennwort

Versuchen Sie es erneut.” fir die Datei festgelegt haben.

(101006)

“Starten von TotalFlow Prep Starten Sie TotalFlow Prep neu, um das

nicht méglich, da bereits eine Problem zu beheben.

andere Instanz von TotalFlow

Prep l&uft.”
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8 Fehlerbehebung

Drucken und Drucker

Nachricht

Nachrichtenco-

de

Aktion und Referenz

“Drucken des Jobs
fehlgeschlagen.” (101041)

“Erstellen eines neuen Jobs
fehlgeschlagen. Zuweisen eines
Gerats fir den Job
fehlgeschlagen.” (101022)

“Erstellen eines neuen Jobs
fehlgeschlagen. Informationen

zu Gerdatefunktionen nicht
verfigbar.” (101023)

“Informationen zu
Gerdatefunktionen nicht

verfigbar.” (101011)

“Verbinden mit dem Gerdat
fehlgeschlagen.” (202038)

“Erstellen des Jobs

fehlgeschlagen. Unbekannter
Fehler.” (101018)

2000400110
2000400114
2000600105
2000400144
2000400133
2000400117
2000400156

Uberprifen Sie die folgenden Punkte:

st der Drucker eingeschaltet?

st der Drucker mit dem Netzwerk
verbunden?

Ist ein Fehler beim Drucker aufgetreten?

“Informationen zu
Gerdatefunktionen nicht

verfigbar.” (101061)

“Informationen zu
Gerdatefunktionen nicht
verfigbar.” (101011)

“Ein HTTP-Fehler ist
aufgetreten.” (101012)

“Ein HTTP-Fehler ist
aufgetreten.” (101055)

“Hinzufigen des Druckers
fehlgeschlagen. Das Gerét wird
nicht unterstitzt.” (102021)

“Hinzufigen des Druckers
fehlgeschlagen. Kein Zugriff auf
den Drucker.” (102023)

“Aktualisieren der
Druckerverbindungseinstellun-

gen fehlgeschlagen.” (102009)

2000400109
2000400134

Achten Sie darauf, dass die
Verbindungseinstellungen, die Sie beim
Hinzufigen des Druckers festgelegt haben,
richtig sind.

Klicken Sie auf [Druckerverwaltung] im
Meni [Einstellungen], um
Verbindungsdetails und Statusinformationen
zu den registrierten Druckern zu erhalten.

Klicken Sie auf ", die Schaltfliche
[Bearbeiten], neben einem Drucker zum
Anzeigen oder Bearbeiten seiner
Einstellungen.

Klicken Sie auf die Schaltfléche , um das
Hilfefenster mit Informationen zu den
Einstellungen aufzurufen.

Uberprisfen Sie, ob das Druckermodell
unterstiitzt wird. Weitere Informationen
finden Sie in Printer Connector Readme.

2000400114
2000400115

Die Verbindung zu dem Server, auf dem
TotalFlow Production Manager installiert ist, hat
méglicherweise versagt.




Wenn eine Meldung angezeigt wird

Nachrichtenco-
Nachricht de Aktion und Referenz
“Aktualisieren der Uberprisfen Sie die folgenden Punkte:
Druckerinformationen oder * Ist der Server eingeschaltet?
seiner Verbindungseinstellungen e st der Server mit dem Netzwerk
fehlgeschlagen.” (102011) verbunden?
ot . *  Wourde TotalFlow Production Manager
Hinzufiigen des Druckers korrekt gestartet? Falls nicht, versuchen Sie
fehlgeschlagen. Stellen Sie dorres N U starten. '
sicher, dass die . K?n erv;r neu ZTU > (luFrlen. Product
Druckerinformationen und Monnen I: VOE c;rd ow Froduction
, ) anager drucken?
Verbindungseinstellungen
korrekt sind.” (102025) Es kann ein HTTP-Fehler auftreten, weil die
"Der Druckerstatus ist 1S_yste|>|?|1be||(§stung \I/OorijbeTrgePl]Felnd slieigc;, wenn
bekannt ” (101058) ofalFlow Prep Jobs an otq O\.N ro uction
on Manager sendet. Warten Sie, bis die
“Offnen des Jobs Systembelastung abgenommen hat, und
fehlgeschlagen. Der versuchen Sie, die Jobs erneut zu senden.
Druckerstatus ist unbekannt.”
(101010) 2000400102 Uberprisfen Sie Folgendes bei TotalFlow
Production Manager:
2000400132 * Existiert in TotalFlow Production Manager
2000400144 ein entsprechender Workflow?
* |st der Workflow mit einem physischen
Drucker verknipfte
* Kénnen Sie von dem physischen Drucker
drucken, der mit TotalFlow Production
Manager verknipft ist2
Weitere Informationen finden Sie in der
Dokumentation zu TotalFlow Production
Manager.
2000400128 Uberprisfen Sie, ob am Drucker ein Fehler
2000400130 aufgetreten ist.
Wenn “Aktualisieren der
Druckerverbindungseinstellungen
fehlgeschlagen.” angezeigt wurde, missen alle
registrierten Drucker Gberprift werden.
2000400103 Wiederholen Sie den Vorgang, wenn alle

Druckvorgénge am angegebenen Drucker
beendet wurden.
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8 Fehlerbehebung

Bearbeiten von Jobs in der Browser-Version von TotalFlow Prep

Nachrichtenco-

Nachricht de Aktion und Referenz
“Offnen des Jobs 2000024103 Die JDF-Datei kann nicht aus TotalFlow
fehlgeschlagen. Unbekannter 2021217104 Production Manager oder TotalFlow Print
Fehler.” (101000) Server abgerufen werden. Unter Umsténden ist
- 2021217106 die JDF-Datei beschadigt oder der Dateityp
Offnen des Jobs wird nicht unterstitzt.
fethesclhbgenL,Jdg iie Datei 2000900101 * Vergewissern Sie sich, dass TotalFlow
nicht gultig ist. Unbekannter Production Manager oder TotalFlow Print
Fehler.” (101001) 2000900102 Server korrekt kongfiguriert sind.
“Offnen des Jobs * Vergewissern Sie sich, dass Sie Uber die
fehlgeschlagen. Die Datei entsprechenden Berechtigungen fir den
kénnte beschadigt sein oder der Zugrift qu die '?‘”?' verfugen:
Dateityp wird nicht unterstitzt.” . VergeW|s§ern S‘le sich, do.ss die TotalFlow
(101002) Prep—Vgrsmn mit der Version von TotolF'low
Production Manager oder TotalFlow Print
“Starten einer Sitzung mit dem Server kompatibel ist.
Service ist fehlgeschlagen.”
(100002)
“Abrufen der 2000024102 Die Gerdteeigenschaften kénnen nicht aus
Druckerinformationen von TotalFlow Production Manager oder TotalFlow
TotalFlow Production Manager 2000000107 Print Server abgerufen werden oder die Datei
oder TotalFlow Print Server ist beschadigt.
fehlgeschlagen.” (102015) * Prifen Sie, ob der vollstdndige
Computername von TotalFlow Production
Manager in eine IP-Adresse aufgeldst
werden kann.
* Vergewissern Sie sich, dass TotalFlow
Production Manager oder TotalFlow Print
Server korrekt konfiguriert sind.
“Senden des Jobs an die 2000024104 TotalFlow Production Manager oder TotalFlow
Anwendung fehlgeschlagen. Print Server wird angehalten, bevor ein Job
Unbekannter Fehler.” (101037) gesendet wird.
Starten Sie TotalFlow Production Manager
oder TotalFlow Print Server neu und bearbeiten
und speichern Sie den Job dann erneut.
“Verbinden mit dem Server 2000000001 Der TotalFlow Prep-Service wurde wahrend

fehlgeschlagen.”

der Bearbeitung eines Jobs angehalten.

Starten Sie den TotalFlow Prep-Service neu und
versuchen Sie es erneut.




Wenn eine Meldung angezeigt wird

fehlgeschlagen.” (101040)

“Speichern des Jobs als RJF
fehlgeschlagen. Unbekannter
Fehler.” (101036)

Nachrichtenco-
Nachricht de Aktion und Referenz
“Beenden der Sitzung mit dem | 2000900103 Die Benutzerschnittstelle im Browser wurde
Service ist fehlgeschlagen.” unerwartet geschlossen.
(100003) ) L . .
Offnen Sie die Benutzerschnittstelle im Browser
(Diese Meldung wird nicht in erneut und iberprifen Sie, ob sie korrekt
der Benutzerschnittstelle von funktioniert.
TotalFlow Prep angezeigt,
sondern an TotalFlow
Production Manager oder
TotalFlow Print Server
zuriickgesendet.)
“Es ist ein unbekannter Fehler Die Verbindung zu TotalFlow Production
aufgetreten.” (300000) Manager oder TotalFlow Print Server ist
méglicherweise fehlgeschlagen.
* Vergewissern Sie sich, dass TotalFlow
Production Manager oder TotalFlow Print
Server korrekt konfiguriert sind.
 Uberprifen Sie die Internetverbindung.
e Uberprifen Sie, ob alle erforderlichen
Services ausgefihrt werden.
Speichern von Jobs
Nachrichtenco-
Nachricht de Aktion und Referenz
*Speichern der PDF-Datei 2000600001 Stellen Sie sicher, dass die Lange des

absoluten Pfads 260 Zeichen oder weniger
enthalt.

Uberprisfen Sie, ob der Ordner, in dem Sie
die Datei speichern mdchten, nicht
schreibgeschiitzt ist.
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8 Fehlerbehebung

Andere Probleme

"

Einstellungen nicht verfigbar.

(105003)

“Aktualisieren der

Eigenschafteninformationen
fehlgeschlagen.” (105004)

Nachrichtenco-
Nachricht de Aktion und Referenz
“Information zu bevorzugten 2090400105 1. Starten Sie Ihren Computer neu.

2. Wenn das Problem nicht in Schritt 1
behoben werden konnte, ist die
Einstellungsdatei méglicherweise
beschadigt.

“Verbindung mit dem RICOH
TotalFlow Prep Service nicht
méglich. Uberprisfen Sie, ob der
Dienst gestartet wurde, und
versuchen Sie es erneut.”

Der TotalFlow Prep-Service oder Printer
Connector-Service wurde nach dem
Systemneustart eventuell nicht gestartet.
UberprU‘fen Sie, ob die Services gestartet
wurden, und versuchen Sie erneut, die
Anwendung zu &ffnen.

Wenn Sie auf ein Problem stoBen

In diesem Abschnitt finden Sie Erklarungen und mégliche Lsungen fir Probleme, die auftreten kénnen.

Kommunikation mit dem Drucker nicht moglich

e Uberprisfen Sie, ob der Drucker eingeschaltet und mit dem Netzwerk verbunden ist.

* Achten Sie darauf, dass die Verbindungseinstellungen, die Sie beim Hinzufigen des Druckers

festgelegt haben, richtig sind.

Um Verbindungsdetails und Statusinformationen fiir registrierte Drucker anzuzeigen, wéhlen Sie

[Druckerverwaltung] im Meni [Einstellungen] aus. Klicken Sie auf *", die Schaltfléche
[Bearbeiten], neben einem Drucker, um seine Einstellungen angezeigt zu bekommen oder diese zu

bearbeiten.

Klicken Sie auf die Schaltflache B, um das Hilfefenster mit Informationen zu den Einstellungen

aufzurufen.

Bilder, die zu dicht am Papierrand sind, werden nicht gedruckt

Der jeweils druckbare Bereich ist vom Gerét, den Gerégteeinstellungen, dem Papierformat und dem
Datenstromtyp abhdngig. Bilder, die sich am Rand eines Blatts befinden, werden auflerhalb des
giltigen Druckbereichs méglicherweise nicht gedruckt, auch wenn sie in der Vorschau in TotalFlow Prep

angezeigt werden.

Das kann zum Beispiel geschehen, wenn Sie auf den Registern eingefiigter Registerblétter drucken.

Versuchen Sie, den druckbaren Bereich in den Druckereinstellungen zu erhéhen.



Wenn Sie auf ein Problem stoBen

Die Miniaturbilder zeigen nicht den Inhalt des Jobs

Die Platzhalter-Miniaturbilder werden anstelle des tatséchlichen Jobinhalts angezeigt, wenn die Option
[Blattinhalt ausblenden] verwendet wird. Uberpriifen Sie, ob die Option [Blattinhalt ausblenden]
im Meni [Ansicht] ausgewdahlt wurde.

Die Ausrichtung eines gescannten Bilds ist nicht richtig

Wenn die gescannten Daten nicht wie erforderlich ausgerichtet sind, kénnen Sie die Seiten mit der
Drehfunktion TotalFlow Prep von drehen. Weitere Informationen finden Sie unter Drehen von Seiten,
Seite 128.

Jobeinstellungen stehen im Konflikt zueinander

Wenn Sie eine Jobeinstellung festlegen, die mit den aktuellen Einstellungen nicht kompatibel ist, wird ein
Dialogfeld mit einer Warnung angezeigt. In dem Dialogfeld sind die Konfliktoptionen aufgelistet sowie
Informationen, wie das Problem gel&st werden kann. Befolgen Sie die Anweisungen in dem Dialogfeld
und &ndern Sie die erforderlichen Jobeinstellungen. Weitere Informationen finden Sie unter Lésen von
widersprichlichen Jobeinstellungen, Seite 231.

Nicht gentigend Speicherplatz

Wenn Sie eine Datei aufgrund unzureichendem Speicherplatz nicht speichern kénnen, miissen Sie den
Speicherplatz auf der Festplatte erhdhen. Einzelheiten zum erforderlichen Speicherplatz auf der
Festplatte finden Sie in der Installationsanleitung.

Unzureichender Speicher

Wenn die Bedingung OutOFMemoryError auftritt, schlieffen Sie alle Anwendungen, die Sie nicht
bendtigen, und starten Sie die TotalFlow Prep-Benutzerschnittstelle erneut. Wenn das Problem nicht
geldst werden konnte, wenden Sie sich an lhren Kundendienstvertreter.

Probleme mit Jobdateien élterer Versionen von TotalFlow Prep

Einige Jobeinstellungen aus &lteren Versionen von TotalFlow Prep werden nicht unterstitzt oder werden
in TotalFlow Prep 4.0 oder hdher anders angewendet. Sie mijssen diese Einstellungen anwenden,
nachdem Sie die Jobdatei in TotalFlow Prep 4.0 oder héher gedffnet haben. Weitere Informationen zur
Migration von élteren Dateien finden Sie in der Installationsanleitung.

Der Lizenzmanager kann nicht gestartet werden

Uberprifen Sie, ob Sie ein Konto mit Administratorberechtigung haben. Wenn Sie als Benutzer mit
anderen Administratorrechten als Administrator angemeldet sind, klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf [Lizenzmanager] und wéhlen Sie [Als Administrator ausfihren] aus.

Der Bereich [Warnungen] zeigt die Status des Jobs nicht akkurat an

Wenn mehrere hundert Jobs zum Drucken gesendet werden, zeigt der Bereich [Warnungen] die
Status der Jobs unter Umstédnden nicht akkurat an. Um das Problem zu beheben, schlieffen Sie den
Bereich [Warnungen] und ffnen Sie ihn erneut.
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8 Fehlerbehebung

Der Drucker verwendet nicht das in TotalFlow Prep festgelegte Magazin

Vergewissern Sie sich bei Druckern mit RICOH-Controllern, dass die Optionen
[Magazinumschaltung] und [Erweiterte automatische Magazinumschaltung] aktiviert sind.
Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation zum Drucker.

Vergewissern Sie sich bei Druckern mit EF| Fiery-Controllern, dass das in TotalFlow Prep ausgewdhlte
Papier mit dem im Magazin eingelegten Papier Gbereinstimmt.

*  Wenn der Controller Papier basierend auf Attributen abgleicht, miissen Format, Gewicht und Typ,
die fir das Papier in TotalFlow Prep festgelegt wurden, mit GréfBe, Gewicht und Typ des
eingelegten Papiers ibereinstimmen. Die fir das Papier im Jobticket festgelegte Katalog-ID wird
ignoriert.

*  Wenn der Controller eine Katalog-ID verwendet, um Papier abzugleichen, muss der in TotalFlow
Prep festgelegte Papierkatalog mit dem eingelegten Papierkatalog Gbereinstimmen.

Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation zum Drucker.



9. Referenz

* Unterstitzte Dateiformate
* Port-Einstellungen und Firewall-Ausnahmen

In diesem Abschnitt finden Sie weitere Informationen zu unterstitzten Dateiformaten,
Anschlusseinstellungen und Firewall-Ausnahmen.

Unterstitzte Dateiformate

In diesem Abschnitt finden Sie Informationen zu den Dateiformaten, die von TotalFlow Prep bei der

Joberstellung und beim Einfiigen von Dateien in einen vorhandenen Job unterstitzt werden. Die fir das
Senden der Dateien erforderlichen Anwendungen und der Dokumententyp, den die Dateien als Teil des

Jobs haben, sind ebenfalls aufgefihrt.

3 Wichtig )

Achten Sie darauf, dass Sie alle erforderlichen Anwendungen vor dem Senden der Jobs installiert

haben.

Erforderliche Anwendungen fisr Formattypen

Dokument-
Dateityp Erforderliche Anwendung typ fur Job | Anmerkungen
TIFF Keins Bild-PDF
JPEG Keins Bild-PDF
PNG Keins Bild-PDF
PDF Keins Obijekt-PDF
PS/EPS Acrobat Distiller, in Adobe Obijekt-PDF | Acrobat Distiller ist zur
Acrobat 8/9/X/X|/DC/2017/ Erstellung einer PDF-Datei
2020 enthalten erforderlich, die anschlieffend
fir die Erstellung eines Jobs
bendtigt wird.
o Mi ft Word 2007 SP3
DOC/DOCX/ | 5010 SP1,/2013/2016 // Objekt-PDF | Der TotalFlow PDF-Treiber ist
RTF 2019 /Office 365 zur Ersfe!lung einer PDE-Dofei
«  Adobe PDF, in Adobe Acrobat ?rfc;rderllch,”dle cmschllefi)end
8/9/X/XI/DC/2017/2020 ur die Erste ung eines Jobs
er{thglte/n /bc/ / bendtigt wird.
* T9t°|F|°W PDF-Treiber, in Informationen zur Installation
dieser Anwendung enthalten des TotalFlow PDF-Treibers
finden Sie in der
Installationsanleitung.
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Dateityp

Erforderliche Anwendung

Dokument-
typ fir Job

Anmerkungen

XLS/XLSX/CSV

Microsoft Excel 2007 SP3/
2010 SP1/2013/2016/
2019 /Office 365

Adobe PDF, in Adobe Acrobat
8,/9/X/X1/DC/2017 /2020
enthalten

TotalFlow PDF-Treiber, in
dieser Anwendung enthalten

Objekt-PDF

PPT/PPTX

Microsoft PowerPoint 2007
SP3/2010 SP1/2013/
2016/2019/Office 365
Adobe PDF, in Adobe Acrobat
8,/9/X/X1/DC/2017 /2020
enthalten

TotalFlow PDF-Treiber, in
dieser Anwendung enthalten

Objekt-PDF




Unterstiitzte Dateiformate

Dokument-
Dateityp Erforderliche Anwendung typ fir Job | Anmerkungen

JDF Keins Objekt-PDF | JDF-Dateien werden
gemeinsam mit den PDF-
Dateien fir die Festlegung der
Verarbeitungsanweisungen des
Jobs benétigt. Sie enthalten
Job-Ticket-Informationen wie
spezielle Anweisungen,
benutzerdefinierte
Informationen sowie
Einstellungen zur Bearbeitung,
Endbearbeitung und zum
Drucken.

JDF-Dateien werden nur
unterstiitzt, wenn Sie Jobs aus
einem Ordner fir Sofortdruck
senden oder Dateien in einen
vorhandenen Job einfigen.

RIF Keins Objekt-PDF | Das RJF-Format ist ein fir
TotalFlow Prep einzigartiges
Job-Dateiformat. RJF-Dateien
sind PDF-Dateien mit
eingebetteten Informationen
iber Einstellungen wie etwa fir
die Endbearbeitung oder
Druckeinstellungen.

RJF-Dateien werden nur
unterstiitzt, wenn Sie Jobs aus
einem Ordner fir Sofortdruck
senden oder Dateien in einen
vorhandenen Job einfigen.

Weitere Informationen zum Senden von PDF-Dateien
* Diese Anwendung unterstiitzt die folgenden PDF-Dateitypen:

— PDF-Dateien, die mit der Originalanwendung Adobe Systems (PDF-Versionen 1.3 bis 1.7)
erstellt sind.

— PDF-Dateien, die mit der Scannerfunktion eines der Gerdte erstellt wurden, die in der Liste Printer
Connector Readme aufgefihrt sind.
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Wenn Sie eine PDF-Datei verwenden, die nicht mit einer/m der oben genannten Anwendung oder
Gerate erstellt wurden, ist es mdglich, dass die Datei nicht in die Anwendung importiert werden
kann oder einige Funktionen der Anwendungen nicht verfiigbar sind.

Diese Anwendung unterstiitzt keine PDF-Dateien mit XFA-Formularen, die mit Anwendungen wie
Adobe LiveCycle Designer erstellt wurden. Vor dem Importieren einer PDF-Datei in diese
Anwendung missen Sie die Datei umwandeln, sodass sie keine XFA-Formen enthglt. Sie kénnen
beispielsweise Adobe Distiller verwenden, um die Datei zu konvertieren.

Wenn ein Job aus einem Microsoft Office-Dokument erstellt wurde, importiert diese Anwendung die
von Adobe Distiller erstellt Ausgabe. Wenn Adobe Distiller das Dokument nicht korrekt konvertiert,
ist die Eingabe, die diese Anwendung erhalten hat, nicht korrekt.

Sie kénnen versuchen, das Originaldokument in Microsoft Office mit einer Funktion wie PDFMaker
zu konvertieren, bevor Sie es senden.

Wenn Sie eine PDF-Datei oder ein Microsoft Office-Dokument éffnen, dessen SeitengréfBe gréfer
als 330,2 x 487,6 mm (13 x 19,2 Zoll) ist, verkleinert diese Anwendung die Gréf3e auf das
gréBtmégliche Papierformat, das auf dem Zieldrucker zur Verfiigung steht.

Wenn die Gréfe reduziert wird, bleibt das urspriingliche Seitenverhdltnis erhalten. Sie kénnen diese
Einstellung am Bildschirm [Eigenschaften] &ndern.

Weitere Informationen zur Unterstitzung von langem Papier finden Sie unter Einstellungen fir die
Unterstitzung langer Papierformate, Seite 159.

Wenn die PDF-Datei mit Adobe Illustrator erstellt wurde, ist die Vorschau der Datei méglicherweise
falsch versetzt. Um das Problem zu beheben, kénnen Sie versuchen, die Daten in dieser
Anwendung mit der Funktion Speichern unter als neues PDF zu speichern. Dann kénnen Sie den Job
aus der gespeicherten PDF-Datei erstellen.

Unterstitzte Bildformate und BildgréBen

In diesem Abschnitt finden Sie Informationen zu den unterstijtzten Bildformaten und BildgréBen.

3Wichtig )

TotalFlow Prep unterstitzt nur Bilder mit RGB-Farbmodus.

Unterstitzte Bildformate

Bildformat

Farben

TIFF (mehrseitige Option
unterstiitzt)

Nicht komprimiert

Schwarzweif (1 Bit)
Graustufen (8 Bit)
Indexfarbe (8 bit)
Vollfarbe (24 Bit)

CCITT G3 FaxMH

Schwarzweif3 (1 Bit)

CCITT G3 FaxMR

Schwarzweif3 (1 Bit)




Unterstiitzte Dateiformate

Bildformat

Farben

CCITT G4 FaxMMR

Schwarzweif3 (1 Bit)

TIFF-MH (Huffman RLE)

Schwarzweif3 (1 Bit)

LZW

Schwarzweif3 (1 Bit)
Graustufen (8 Bit)
Indexfarbe (8 bit)
Vollfarbe (24 Bit)

JPEG (JFIF) - YCbCr

Graustufen (8 Bit)
Indexfarbe (8 bit)
Vollfarbe (24 Bit)

PackBits

Schwarzweif3 (1 Bit)
Graustufen (8 Bit)
Indexfarbe (8 bit)
Vollfarbe (24 Bit)

ZIP (Deflate)

Schwarzweif (1 Bit)
Graustufen (8 Bit)
Indexfarbe (8 bit)
Vollfarbe (24 Bit)

JPEG

Normal

Graustufen (8 Bit)
Indexfarbe (8 bit)
Vollfarbe (24 Bit)

Progressiv

Graustufen (8 Bit)
Indexfarbe (8 bit)
Vollfarbe (24 Bit)

PNG

Normal

Schwarzweif3 (1 Bit)
Graustufen (8 Bit)
Indexfarbe (8 bit)
Vollfarbe (24 Bit)
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Bildformat

Farben

Interlace

Schwarzweif (1 Bit)
Graustufen (8 Bit)
Indexfarbe (8 bit)
Vollfarbe (24 Bit)

Unterstitzte BildgréBen

Farben Max. GroBe Max. Auflésung | Max. Pixel Beispiele
Schwarzweif3 (1 330,2 x 487,6 1.200 dpi 20.000 x 30.000 | Tabloid (11 x 17)
Bit) mm (13 x 19,2 Pixel 1.200 dpi
Zoll) (13.200 x
20.400 Pixel)
Tabloid Extra (12
x 18) 600 dpi
(7.200 x 10.800
Pixel)
Tabloid Extra (12
x 18) 1.200 dpi
(14.400 x
21.600 Pixel)
Graustufen (8 Bit) | 330,2 x 487,6 600 dpi 7.800 x 11.520 | Tabloid Extra (12
mm (13 x 19,2 Pixel x 18) 600 dpi
Zoll) (7.200 x 10.800
Pixel)
Vollfarbe (24 Bit) | 330,2 x 487,6 600 dpi 7.800 x 11.520 [ Tabloid Extra (12
mm (13 x 19,2 Pixel x 18) 600 dpi
Zoll) (7.200 x 10.800

Pixel)




Unterstiitzte Dateiformate

3 Wichtig )

Einschrénkungen der Bearbeitungsfunktionen fir Dokumentseiten “

Das maximal unterstitzte Bildformat ist abhdngig von dem Drucker, der fir den Job ausgewdhlt
wurde. Wenn Sie einen Drucker mit Unterstitzung fir langes Papier verwenden, kénnen Sie gréBere
Bilder hinzufigen.

Die Alphakanaltransparenz wird nicht unterstitzt.

Wenn Sie die Auflésung fir eine Bilddatei nicht festgelegt ist, legt TotalFlow Prep die Bildauflésung
automatisch auf 200 dpi fest.

Wenn Sie versuchen, einem Job eine Bilddatei hinzuzufigen, welche die maximale Gréf3e, jedoch
nicht die maximale Pixelzahl Gbersteigt, wird die Bildauflésung bis zu ihrem maximalen Wert erhéht,
sodass das Bild in die maximale GréBe passt.

Wenn das Bild die maximale Pixelzahl Gbersteigt oder selbst nach Erhéhung der Auflésung nicht in
die maximale GréBe passt, hdngt die Verarbeitung vom Farbmodus des Bilds ab:

—  Schwarzweif3-Bilder (1 Bit) werden auf das vom Drucker unterstiitzte maximale Format
reduziert, wobei das urspriingliche Seitenverhdltnis beibehalten wird. Wenn aber die Option
[Urspriingliches Seitenverhéltnis bei GréBenénderung von iibergroBen Vorlagen
beibehalten] auf dem Bildschirm [Eigenschaften] nicht aktiviert ist, werden sie stattdessen auf
das Format A3 mit 600 dpi reduziert.

- Graustufenbilder werden in Schwarzweif konvertiert und folgen dem gleichen Prozess wie
Schwarzweif3bilder.

- Vollfarbbilder werden auf das maximal vom Drucker unterstitzte Format reduziert. Das
urspringliche Seitenverhélinis wird immer beibehalten, unabhéngig von den auf dem Bildschirm
[Eigenschaften] festgelegten Einstellungen.

Wenn Sie , Original bearbeiten”-Funktionen fiir transparente Bilder verwenden, kénnen die
Bildfarben von den urspriinglichen Farben abweichen.

Dieser Abschnitt enthalt Informationen zu den verfigbaren Funktionen zum Bearbeiten der Vorlage fir
jedes Dokumentformat.

Verfiigbare Funktionen nach Dokumentformat

Dokumentformat
Funktion Bild-PDF *1 Objekt-PDF *2
Entzerren (automatisch) Verfigbar Nicht verfigbar
Entzerren (manuell) Verfigbar Nicht verfigbar
Flecken entfernen Verfigbar Nicht verfigbar
Bereich verschieben Verfigbar Nicht verfigbar
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Dokumentformat
Funktion Bild-PDF *1 Objekt-PDF *2
Seitengréfe éndern Verfigbar Verfigbar
Beschneiden Verfiigbar Verfiigbar
Drehen Verfigbar Verfigbar
Maske einfiigen Verfigbar Verfigbar
Text einfigen Verfigbar Verfigbar
Bild einfigen Verfigbar Verfigbar
Bildiberlagerung Verfigbar Verfigbar

*1 Dieses Format gilt fir Jobs und eingefiigte Dokumente, die mit TIFF-, JPEG- oder PNG-

Bildformatdateien erstellt wurden.

*2 Dieses Format gilt fir Jobs und eingefigte Dokumente, die mit anderen Dateien als TIFF-, JPEG- und

PNG-Bildformatdateien erstellt wurden.

Verfiigbare Funktionen nach Dokumentformat in der Browser-Version von TotalFlow

Prep

Funktion

Dokumentformat

Bild-PDF *1

Objekt-PDF *2

Entzerren (automatisch)

Nicht verfigbar

Nicht verfigbar

Entzerren (manuell)

Nicht verfigbar

Nicht verfigbar

Flecken entfernen

Nicht verfigbar

Nicht verfigbar

Bereich verschieben

Nicht verfigbar

Nicht verfigbar

SeitengréBBe dndern Verfigbar Verfigbar
Beschneiden Nicht verfigbar Verfigbar
Drehen Verfigbar Verfigbar
Maske einfigen Verfigbar Verfigbar




Port-Einstellungen und Firewall-Ausnahmen

Dokumentformat
Funktion Bild-PDF *1 Objekt-PDF *2
Text einfigen Verfigbar Verfigbar

Bild einfigen Nicht verfigbar Nicht verfigbar

Bildiberlagerung Nicht verfigbar Nicht verfigbar

*1 Dieses Format gilt fir Jobs und eingefiigte Dokumente, die mit TIFF-, JPEG- oder PNG-
Bildformatdateien erstellt wurden.

*2 Dieses Format gilt fir Jobs und eingefiigte Dokumente, die mit anderen Dateien als TIFF-, JPEG- und
PNG-Bildformatdateien erstellt wurden.

Port-Einstellungen und Firewall-Ausnahmen

In diesem Abschnitt finden Sie Informationen zu den Port-Einstellungen und Firewall-Ausnahmen, die
erforderlich sind, damit TotalFlow Prep korrekt funktioniert.

DHinweis )

Administratoren missen eine Portnummer festlegen, wenn Sie einen Drucker erstellen. Die angegebene
Port-Nummer muss mit der Port-Nummer iibereinstimmen, die auf dem Drucker konfiguriert ist.

Porteinstellungen

Portnummer Beschreibung

20080 (HTTP) Das ist die standardméBige Port-Einstellung, damit der TotalFlow Prep Tomcat-
Server mit der Benutzeroberfléche kommunizieren kann.
Wenn dieser Port bereits verwendet wird, kénnen Sie eine andere Port-
Nummer fir den Tomcat-Server festlegen. Weitere Informationen finden Sie im
Installationshandbuch.

17005 (HTTP) Verwendet zum Herunterfahren von Tomcait.

Verwendet zum Scannen.

161 (UDP), 514
(TCP), 1022 (TCP)

161 (SNMP)

Verwendet fir die Druckerregistrierung.

17080 (HTTP)

Verwendet fir die Browser-Version von TotalFlow Prep.

17888

Wird fiir die HTML-Version der Bedienungsanleitung verwendet.
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Portnummer Beschreibung
80, 8010 (HTTP) Printer Connector und der Drucker-Controller verwenden diese
und 2100, 92101, Porteinstellungen zum Kommunizieren mit Druckern.

9102, 9103 (TCP)

?100 Verwendet, wenn die Druckersprache auf PostScript eingestellt ist.

8010/ 80 Verwendet, wenn die Druckersprache auf PDF/JDF eingestellt ist.

20091 - 20099 Wird fir Java Remote Method Invocation (RMI)-Operationen verwendet.

Port-Einstellungen fiir Job-Ticket-Drucker

Wenn ein Job dem Drucker zugewiesen wurde, kénnen die Port-Einstellungen fir den Job-Ticket-
Drucker nicht mehr geéndert werden.

Portnum- | Beschreibung
mer
92100 Das ist die standardméBige Port-Einstellung fir viele Druckergerdte. Wenn der Drucker

die EFI Fiery-Controlleroption verwendet, kénnen Sie auch eine der folgenden
Portnummern angeben:

9101 Jobs werden direkt in die Warteschlange gesendet und in derselben
Reihenfolge gedruckt, in der sie gesendet werden. Der Jobstatus kann fir
die meisten Drucker nicht festgestellt werden. Die Sortierungsfunktion fir
mehrere Kopien ist nicht verfigbar.

9102 Dies ist die empfohlene Port-Einstellung. Jobs werden an die
Druckwarteschlange gesendet, sie werden jedoch unter Umsténden nicht in
derselben Reihenfolge gedruckt, in der sie gesendet werden. Der Jobstatus
kann festgestellt werden. Die Sortierungsfunktion fir Mehrfachkopien ist
verfigbar.

9103 Jobs werden an die Druckwarteschlange gesendet und misssen von einem
Bediener an der Druckerkonsole zum Drucken freigegeben werden.

Wichtig )

Wenn die Windows-Firewall akfiviert ist, kdnnen einige Programme blockiert werden und diese
Anwendung funktioniert nicht korrekt. Blockierte Programme missen als Firewall-Ausnahmen registriert
werden.

* java.exe
Installationspfad: Installationspfad dieser Anwendung\svc\jre\bin\java.exe

¢ TwainAccessor.exe



Port-Einstellungen und Firewall-Ausnahmen

Installationspfad: Installationspfad dieser Anwendung\svc\bin\TwainAccessor.exe

* mongod.exe

Installationspfad: Installationspfad dieser Anwendung\svc\bin\impostrip\externals
\ite\bin\win64\mongod.exe

e node.exe

Installationspfad: Installationspfad dieser Anwendung\svc\bin\impostrip\externals
\ite\bin\win64\node.exe

Wenn Sie bei der Installation von TotalFlow Prep den Standardinstallationspfad gewdihlt haben,
Installationspfad dieser Anwendung auf den folgenden Ordner:

C:\Program Fi1es\RICOH\TotalFlow Prep\

Weitere Informationen zum Registrieren von Firewall-Ausnahmen finden Sie in der Windows-Hilfe.
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