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Introduccién
Importante

Hasta donde lo permita la legislacién aplicable, el fabricante no serd responsable en ningin caso de
dafios indirectos derivados de fallos del presente producto, pérdida de documentos o datos, o del uso
o no uso de este producto y de los manuales de instrucciones proporcionados con el mismo.

Asegurese de copiar siempre o de hacer copias de seguridad de los documentos o los datos
importantes. Los documentos o los datos pueden borrarse debido a errores de funcionamiento o fallos
del software. Ademds, es responsable de tomar las medidas necesarias para protegerse de virus
informdticos, gusanos y demds software dafiino.

En ningin caso el fabricante serd responsable de los documentos creados por usted mediante este
producto o de los resultados de los datos que ejecute.

Precauciones relativas a esta guia

* Algunas ilustraciones o explicaciones de esta guia pueden diferir de su producto debido a mejoras
o cambios en el producto.

* El contenido de este documento esté sujeto a cambios sin previo aviso.

* Ninguna parte de este documento podrd duplicarse, reproducirse de ningin modo, modificarse o
citarse sin el consentimiento previo del proveedor.

* En esta publicacién, las referencias a vias de acceso a directorios indican Gnicamente las vias de
acceso por omisién. Si instala Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat en una
ubicacién distinta, incluida una unidad diferente, debe modificar las vias de acceso como
corresponda.

Por ejemplo, si instala Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat en la unidad D: de un
equipo con sistema operativo Windows, sustituya C: por D: en las vias de acceso a directorios.

Publicaciones para este producto

Las siguientes publicaciones estdn disponibles para Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe
Acrobat.

Manuales de instrucciones

Se incluyen los siguientes manuales de instrucciones:

* RICOH ProcessDirector: Integracion con otras aplicaciones

Esta guia proporciona informacién técnica acerca de las maneras en las que puede configurar
RICOH ProcessDirector para intercambiar datos con otras aplicaciones.

* RICOH ProcessDirector para AlX, Linux o Windows: Planificacion e instalacion



En esta guia se explican los procedimientos de planificacién e instalacién de RICOH
ProcessDirector en su sistema operativo. El CD de publicaciones incluye la versidén de este manual
para su sistema operativo: AlX, Linux o Windows.

* RICOH ProcessDirector: Instalacion de caracteristicas de procesamiento de documentos.

En esta guia se explica cédmo instalar las caracteristicas de RICOH ProcessDirector que controlan y
realizan el seguimiento de ambos trabajos y de los documentos individuales de los trabajos.

* RICOH ProcessDirector: Uso de Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat (esta publicacién)

En esta guia se explica cémo utilizar Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat. Puede
usar el plug-in de Adobe Acrobat para definir texto, cédigos de barras, imégenes y otras mejoras
en un archivo PDF. Una vez que haya guardado las mejoras en un archivo de control, los flujos de
trabajo de RICOH ProcessDirector pueden utilizar el archivo de control para realizar mejoras
similares en archivos PDF.

* Resumen de fonts

En esta guia se explican los conceptos font y los diferentes tipos de fonts en la InfoPrint Font
Collection. El Resumen de fonts solo estd disponible en inglés.

* Hoja informativa. utilizacién de la funcién AFP de mejora

En esta guia se explica cémo configurar y utilizar los archivos de control de AFP de mejora. La guia
solo estd disponible en inglés.

* El archivo Léame de RICOH ProcessDirector (readme.htm1)

En este archivo se explica cémo acceder a las demds publicaciones. El archivo léame solo estd
disponible en inglés.

* Las notas de versidon de RICOH ProcessDirector

Estas notas de versidn proporcionan informacién sobre la versién de RICOH ProcessDirector,
incluidas nuevas funciones y actualizaciones; limitaciones, problemas y soluciones conocidas, y
solicitudes de cambio del cédigo. Las notas de la versién estdn disponibles solo en inglés.

Puede descargar las publicaciones en inglés en formato PDF en el Centro de Informacién de Software
de RICOH (https://help.ricohsoftware.com/swinfocenter/).

Centro de informacion de RICOH ProcessDirector

El centro de informacién de RICOH ProcessDirector contiene temas que ayudan a los administradores,
supervisores y operadores a obtener mds informacién y aprender a usar las caracteristicas de
documentos de RICOH ProcessDirector. El centro de informacién estd disponible desde la interfaz de
usuario de RICOH ProcessDirector y proporciona una navegacién rdpida y caracteristicas de
bisqueda.

Ayuda de RICOH ProcessDirector

La ayuda del campo estd disponible en muchas pantallas para caracteristicas de procesamiento de
documentos de RICOH ProcessDirector con el fin de proporcionar informacién para ajustes y tareas
especificos.


https://help.ricohsoftware.com/swinfocenter/
https://help.ricohsoftware.com/swinfocenter/

Cémo leer la documentacién

Antes de utilizar Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat

Este manual contiene instrucciones y precauciones para hacer un uso correcto de Plug-in RICOH
ProcessDirector para Adobe Acrobat. Antes de utilizar Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe
Acrobat, lea detenidamente la totalidad de este manual. Tenga siempre el manual a mano para
consultarlo cuando sea necesario.

Cémo utilizar los manuales
Utilice los manuales de instrucciones segin sus necesidades.

Para obtener informacién sobre cémo instalar Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe
Acrobat:

Consulte RICOH ProcessDirector: Instalacion de caracteristicas de procesamiento de documentos.

Para obtener informacién sobre cémo usar las funciones y operaciones de Plug-in RICOH
ProcessDirector para Adobe Acrobat:

Consulte RICOH ProcessDirector: uso de Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat. Esta

informacién también estd disponible en el sistema de ayuda del plug-in y el centro de informacién
de RICOH ProcessDirector.

Visualizacion de las publicaciones

RICOH ProcessDirector: instalacion de caracteristicas de procesamiento de documentos estd disponible
cuando se ejecuta el programa de instalacién, de modo que puede acceder a la publicacién mientras
instala la aplicacién.

RICOH ProcessDirector: Instalacion de funciones de procesamiento de documentos y RICOH ProcessDirector:
Utilizacién de Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat también estén disponibles en la interfaz de
usuario de RICOH ProcessDirector.

En la barra de menUs superior de la interfaz de usuario de RICOH ProcessDirector, pulse el botdn

E y seleccione una de las publicaciones para descargar.
* Se requiere un visor de PDF, como Adobe Acrobat Reader, para ver las publicaciones.

* Para ver las publicaciones, hay que entrar en la interfaz de usuario RICOH ProcessDirector.

Visualizacion del sistema de ayuda

El sistema de ayuda de Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat estd disponible desde la
aplicacién. Pulse Ayuda en un cuadro de didlogo.

Informacién relacionada

Para obtener mds informacién acerca de nuestros productos, consulte:



* Sitio web de Ricoh (https://ricohsoftware.com)

* Centro de Informacién de Software RICOH (https://help.ricohsoftware.com/swinfocenter/)

Symbols

En este manual se utilizan los simbolos siguientes para ayudarle a identificar répidamente el contenido.
.9 Importante

* Este simbolo indica puntos a los que prestar atencién cuando utilice el producto. Asegirese de leer
estas explicaciones.

* Este simbolo indica informacién adicional Uil que no es esencial para completar la tarea.

Negrita

La negrita indica los nombres de cuadros de didlogo, mends, elementos de meny, ajustes,
etiquetas de campos, botones y teclas.

Cursiva

La cursiva indica los titulos de manuales y variables que debe sustituir con su propia informacién.

Monospace

La fuente Monospace indica entradas y salidas del equipo.

Abreviaturas

Abreviaturas utilizadas en esta publicacidn.

HTTP

Protocolo de transferencia de hipertexto

IP

Protocolo de Internet

OMR

Optical mark recognition (Reconocimiento de marcas dpticas)

PDF

Portable Document Format

Marcas comerciales

RICOH ProcessDirector™ es una marca comercial de Ricoh Company, Ltd. en Estados Unidos, en otros
paises o en ambos.


https://ricohsoftware.com
https://help.ricohsoftware.com/swinfocenter/

Adobe Reader y PostScript son marcas comerciales o marcas registradas de Adobe Systems, Inc en
Estados Unidos y/u otros paises.

Microsoft, Windows, Windows Server e Internet Explorer son marcas comerciales o marcas registradas
de Microsoft Corporation en Estados Unidos y/u ofros paises.

Oracle y Java son marcas registradas de Oracle y/o sus filiales.
UNIX es una marca registrada de The Open Group.

Cédigo de Thales Group: la parte correspondiente de la gestidn de licencias de esta aplicacién del
licenciatario se basa en uno o mds de los siguientes copyrights:

Sentinel RMS
Copyright 1989-2022 Thales Group
Reservados todos 1os derechos.

Sentinel Caffe (TM)
Copyright 2008-2022 Thales Group
Reservados todos 1los derechos.

Sentinel EMS
Copyright 2008-2022 Thales Group
Reservados todos Tos derechos.

Los nombres propios de los sistemas operativos Windows son los siguientes:

* Los nombres de productos de Windows 7 son los siguientes:
Microsoft Windows 7 Professional
Microsoft Windows 7 Ultimate
Microsoft Windows 7 Enterprise

* Los nombres de productos de Windows 10 son los siguientes:
Microsoft Windows 10 Pro
Microsoft Windows 10 Enterprise

* El nombre del producto de Windows 11 es:
Microsoft Windows 11 Pro

* Los nombres de productos de Windows Server 2016 son los siguientes:
Microsoft Windows Server 2016 Standard

* El nombre del producto de Windows Server 2019 es:
Microsoft Windows Server 2019 Standard

* El nombre del producto de Windows Server 2022 es:
Microsoft Windows Server 2022 Standard

Otros nombres de productos utilizados aqui se utilizan con fines de identificacién y podrian ser marcas
comerciales de sus respectivas compaiiias. Renunciamos a todos los derechos sobre dichas marcas.






1. Informacién general

* Grupos de pdginas

* Propiedades de documento
* Procesamiento condicional
* Marcas

* Archivos de control

* Archivos PDF de ejemplo

Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat es un plug-in de Adobe Acrobat Professional que
permite definir y visualizar las mejoras en un archivo PDF que representa los archivos PDF procesados
por los pasos de sus flujos de trabajo.

Las mejores incluyen cédigos de barras, marcas OMR, imégenes, dreas ocultas y texto. Las mejoras
que usted define en el archivo PDF no se guardan en el archivo PDF; por el contrario, se guardan en
archivos de control que usted pone a disposicién de un servidor utilizado por RICOH ProcessDirector.
RICOH ProcessDirector utiliza los archivos de control para aplicar las mismas mejoras a los archivos
PDF de produccién cuando los procesa para la impresién.

Para ampliar las funciones de marcas, Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat
proporciona grupos de pdgina, propiedades de documento y procesamiento condicional.

Grupos de paginas

Un grupo de pdginas es un conjunto de pdginas que componen un Gnico documento, como un
elemento de correo o extracto de cliente, en un archivo PDF. En Plug-in RICOH ProcessDirector para
Adobe Acrobat, un documento es un grupo de pdginas. Un dnico archivo PDF puede contener muchos
documentos. Si todo un archivo PDF se trata como un Gnico grupo de péginas, el archivo PDF
representa un documento.

Debe definir un grupo de pdginas antes de afadir marcas. Después de definir un grupo de pdginas,
puede aplicar marcas a pdginas especificas de cada documento. Por ejemplo, puede afiadir un
cédigo de barras a la primera pdgina de cada documento, una imagen a todos los anversos de cada
documento o texto al primer reverso de cada documento.

Puede definir un grupo de pdginas mediante estos procedimientos:

* Como todo el archivo PDF.
* Como un nimero fijo de péginas.

* Basado en texto que seleccione y que se encuentre en la misma ubicacién en la primera pdgina de
cada grupo de pdginas.

Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat utiliza el texto repetido para determinar la
primera pdgina de cada grupo de pdginas. Por ejemplo, tienen 100.000 extractos de cliente en un
dnico archivo PDF. Cada extracto tiene tres o mds pdginas. Para definir un grupo de pdginas,
seleccione Pagina 1 de, que se encuentra en la misma ubicacién en la primera pégina de cada
extracto.

Si utiliza un archivo PDF de ejemplo para definir grupos de pégina, asegirese de que el contenido
y la ubicacién del texto que seleccione son coherentes entre los archivos PDF.

* Basado en una palabra o frase clave que aparezca en la primera pagina de un documento dentro
de una zona de texto. Puede que el texto circundante cambie, pero la palabra o frase clave siguen
siendo las mismas
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* Basado en texto que haya especificado que se encuentra en la primera pégina de cada grupo de
pdginas. Cuando escriba el texto, puede incluir caracteres comodin. Plug-in RICOH ProcessDirector
para Adobe Acrobat interpreta los comodines como un cardcter cualquiera.

* Basado en expresiones regulares de Java que defina para especificar texto en la primera pdgina
de cada grupo de pdginas.

Por ejemplo, defina una expresién regular de Java para que Plug-in RICOH ProcessDirector para
Adobe Acrobat inicie un nuevo grupo de pdginas cada vez que encuentra el texto en inglés Page
1 of o el texto en espafiol Pagina 1 de.

¢ Al cambiar el texto en una zona determinada.

Por ejemplo, puede dibujar un recuadro alrededor del nimero de cuenta de un extracto en un
archivo PDF. Cada vez que cambie el texto incluido en el recuadro, esa pégina se convierte en la
primera pégina de un nuevo grupo de péginas. La ubicacién del recuadro en cada pégina solo
debe abarcar el texto que se desea evaluar o espacio en blanco (sin texto).

Utilice el navegador de grupos de péginas para ver una lista de las paginas de cada grupo. Tras
verificar que los grupos de pdginas son correctos, guarde su archivo de control, que contiene su nueva
definicién de grupo de pdginas. Si define propiedades de documento, gudrdelas en el mismo archivo
de control. A continuacién, afiada el nombre y la ubicacién del archivo de control en un paso de
RICOH ProcessDirector basado en la plantilla de pasos IdentifyPDFDocuments.

Propiedades de documento

Una propiedad de documento son datos, como el nombre o el cédigo postal de un cliente, extraidos
de una ubicacién especifica de una pégina de un documento. Utilizando las propiedades de
documento, puede afiadir marcas en funcién de informacién variable. Por ejemplo, puede afiadir una
imagen diferente a documentos enviados a diferentes estados o provincias.

Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat dispone de una herramienta de andlisis de bloque
de direcciones para ayudarle a extraer la ciudad, el estado, el cédigo postal y otras propiedades de
documento de lineas de direccién complejas y variables. Si necesita reimprimir documentos en un
trabajo, puede utilizar RICOH ProcessDirector para buscar valores de propiedad de documentos para
encontrar los documentos especificos que necesita reimprimir.

Puede definir su propia propiedad de documento o seleccionar una propiedad de documento de
RICOH ProcessDirector de una lista desplegable. Puede utilizar propiedades de documento de RICOH
ProcessDirector con funciones proporcionadas por las caracteristicas de procesamiento de documentos
de RICOH ProcessDirector.

Cuando utilice el Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat para definir las propiedades de
documento, seleccione los valores de una lista de sus propiedades de documento de RICOH
ProcessDirector. Después de instalar Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat o en
cualquier momento en el que cambie las propiedades de documento de RICOH ProcessDirector,
deberd cargarlas en el Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat. Para obtener més

informacién, consulte RICOH ProcessDirector: Instalacién de caracteristicas de procesamiento de
documentos.

Pulse Ricoh — Ver valores de propiedades de documento para comprobar que los valores de
propiedades de documento se extraen correctamente.



Procesamiento condicional

Si desea utilizar los valores de propiedades de documento en un programa externo, puede guardar los
valores en un archivo de texto delimitado por tabulaciones.

Procesamiento condicional

Cuando se afade el marcado a un archivo PDF utilizando Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe
Acrobat, se pueden crear reglas de procesamiento condicional para colocar el marcado en pdginas
especificas. También se pueden utilizar reglas de procesamiento condicional para aplicar opciones de
soporte y acabado y para especificar las pdginas de las que Plug-in RICOH ProcessDirector para
Adobe Acrobat y RICOH ProcessDirector extraen los valores de propiedad del documento.

Las reglas pueden especificar condiciones en funcién de pdginas del documento, como Todos los
anversos, asi como en funcién de propiedades de trabajo, propiedades de documento, estadisticas y
desencadenantes condicionales (texto que determina si se cumple una condicidn).

Por ejemplo, desea que la palabra Factura en la parte superior de cada pdgina de un extracto
desencadene la colocacién de un cédigo de barras. En primer lugar, seleccione la palabra Factura y
defina un desencadenante condicional. A continuacién, defina una regla que especifique el
desencadenante condicional. Cuando afiade un cédigo de barras a un archivo PDF, especifica esta
regla para controlar la colocacién del cédigo de barras. El cédigo de barras solo se imprime en las
pdginas en las que aparece la palabra Factura en la ubicacién especificada por el desencadenante
condicional.

Los flujos de trabajo de RICOH ProcessDirector pueden contener pasos que establezcan los valores de
propiedades del trabajo durante el procesamiento de RICOH ProcessDirector. Si utiliza Plug-in RICOH
ProcessDirector para Adobe Acrobat para definir una regla con una propiedad de trabajo, puede
crear y alterar dindmicamente el modo en el que se aplica la regla configurando el valor de propiedad
de trabajo en RICOH ProcessDirector. Por ejemplo, puede utilizar la propiedad de trabajo Job.
CustomerName para imprimir un cédigo de barras solo cuando el valor de dicha propiedad sea
BANCO. RICOH ProcessDirector también lleva un registro de algunas estadisticas de procesamiento
de trabajos, como la pdgina actual de un documento. Si desea aplicar un cédigo de barras a la
pdgina tres de cada documento de un trabajo PDF, puede hacer que Stat.CurrentPagelnDocument =
3 sea una condicién para la aplicacién de una regla.

Marcas

Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat admite cinco tipos de marcas: cédigos de barras,
marcas OMR, imdgenes, texto y dreas ocultas.

Para cada tipo de marca, puede asignar un nombre que identifique los contenidos de las marcas. A
continuacién, puede asignar valores de ubicacién, colocacién y otras propiedades. Puede definir
propiedades de documento y procesamiento condicional para las marcas mediante datos que varien
en funcién del documento en el archivo de origen PDF.

Cuando Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat muestra un archivo PDF, su marca
aparece como un conjunto de cajas con nombres. El archivo PDF no estd alterado. El Navegador de
marcas permite ubicar y editar las marcas que estdn ocultas debajo de otras.

Para ver y verificar el contenido y la colocacién de las marcas en pdginas especificas, se muestra una
vista previa del archivo PDF. Consulte Vista previa de marcas, pdgina 23 para obtener més
informacién.
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Archivos de control

Un archivo de control guarda la definicién de sus grupos de pdginas, propiedades de documento,
desencadenantes condicionales y marcas de forma independiente a un archivo de origen PDF. Los
archivos de control son plantillas que utiliza RICOH ProcessDirector para aplicar las mismas reglas de
marcas a los archivos PDF que procesa.

* Siguarda el archivo de origen PDF pulsando Archive — Guardar o Archivo — Guardar como,
no se guardardn sus grupos de pdginas, propiedades de pdgina ni marcas de Plug-in RICOH
ProcessDirector para Adobe Acrobat.

Para utilizar el paso IdentifyPDFDocuments de RICOH ProcessDirector en un flujo de trabajo PDF,
debe afadir el archivo de control de Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat que define
los grupos de pdginas o las propiedades de documento de dicho paso. Cualquier definicién de
marcacién se debe guardar en uno o varios archivos de control que utilicen el paso
BuildPDFFromDocuments de RICOH ProcessDirector.

No necesita crear archivos de control aparte para el grupo de pdginas, las propiedades de
documento ni las definiciones de marcaciones: todas las definiciones se pueden guardar en un Unico
archivo de control si este se aflade a los pasos IdentifyPDFDocuments y BuildPDFFromDocuments.
Sin embargo, quizé desee seleccionar crear varios archivos de control si puede aplicar algin archivo
de control a diferentes flujos de trabajo PDF. Por ejemplo, cada grupo de trabajo puede requerir sus
propiedades de documento, pero algunos flujos de trabajo pueden requerir que esa misma drea esté
oculta para cubrir marcas OMR. Para cada grupo de trabajo, guarde un archivo de control individual
que defina las propiedades de documento, pero guarde un solo archivo de control para ocultar las
marcas OMR. En cada flujo de trabajo, debe especificar el archivo de control especifico del flujo de
trabajo que define las propiedades de documento. En el paso de cada grupo de trabajo que se basa
en la plantilla de pasos BuildPDFFromDocuments, debe especificar el mismo archivo de control que
contenga la definicién del érea oculta.

* El paso IdentifyPDFDocuments utiliza un archivo de control para crear grupos de pdginas y
extraer propiedades de documento. El paso BuildPDFFromDocuments utiliza opcionalmente uno
o més archivos de control para aplicar marcaciones y reestructurar un archivo PDF.
(BuildPDFFromDocuments no requiere ningdn archivo de control). Para ver una vista previa de
las marcas, debe definir un grupo de pdginas y las definiciones de propiedades de documento
cuyos valores utilice en el contenido de las marcas. Si guarda un grupo de pdginas o una
definicién de propiedades en un archivo de control que afiada al paso
BuildPDFFromDocuments, RICOH ProcessDirector ignora dichas definiciones. El paso
BuildPDFFromDocuments recibe agrupaciones de pdginas y definiciones de propiedades de
documento de un flujo de trabajo que incluye el paso IdentifyPDFDocuments.

Consulte Trabajo con archivos de control, pdgina 21 y Vista previa de marcas, pagina 23 para
obtener sugerencias acerca del uso de varios archivos de control y para conocer las prdcticas
recomendadas para comprobar dénde se imprimen las marcas.

Archivos PDF de ejemplo

If your production PDF files are large (for example, over 1000 pages in length), you should mark up a
smaller sample PDF file that represents the PDF files you process in RICOH ProcessDirector.



Archivos PDF de ejemplo

Solo necesita marcar un archivo PDF de ejemplo, guardar todos sus cambios en archivos de control y

utilizar RICOH ProcessDirector para aplicar estos cambios a todos sus archivos PDF de produccién que

coincidan con el archivo PDF de ejemplo. Si utiliza RICOH ProcessDirector para procesar diversos

archivos PDF con diferentes formatos o distintas propiedades de documento, debe marcar un archivo

PDF de ejemplo para cada tipo de archivo que imprima con RICOH ProcessDirector. Cuando trabaje

con el Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat, el objeto es marcar un archivo PDF que
sea representativo de sus archivos PDF de produccién pero que probablemente serd mds pequefio que

estos. Si marca un archivo PDF en el Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat de menos de

1.000 pdginas, puede trabajar mas rdpido al afiadir marcas, al utilizar la vista previa y al ver las

propiedades de documento extraidas.

Tanto el archivo PDF de ejemplo como los archivos PDF procesados por RICOH ProcessDirector deben
contener todos los fonts e imdgenes en el propio archivo PDF. Si tiene archivos PDF con distintos
tamafios de pdgina, puede que las marcas no se muestren como se espera. La referencia de posicién
de todas las marcas, propiedades de documento y definiciones de grupos de paginas se encuentra en
la esquina superior izquierda de cada una de las péginas.






2. Uso del Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe
Acrobat

* Adicién del icono del plug-in a la barra de inicio rapido de Acrobat
* Preferencias

* Unidades de medida

* Interfaz de usuario

* Trabajo con archivos de control

*Vista previa de marcas

* Modificacién de definiciones de marcas
* Definicién de un grupo de pdginas

* Trabajo con propiedades de documento
*Trabajo con reglas

* Adicién de marcas a un archivo PDF

* Trabajar con inserciones de pdginas

* Soporte y acabado

Utilice este software para mejorar un archivo PDF afiadiendo marcas, como cédigos de barras, y
definiendo propiedades de documento por medio de datos del archivo PDF.

En los pasos RICOH ProcessDirector IdentifyPDFDocuments y BuildPDFFromDocuments, especifique los
archivos de control de Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat que contienen las
definiciones de marcas y propiedades de documento, para aplicar las mismas mejoras a los archivos
PDF procesados en RICOH ProcessDirector.

Adicién del icono del plug-in a la barra de inicio rapido de
Acrobat

Antes de que pueda marcar un archivo PDF, debe hacer que el plug-in sea la herramienta activa en
Adobe Acrobat. Pulsar el icono del plug-in es una alternativa préctica a pulsar Ricoh — Seleccionar
en la barra de mends. Puede colocar de forma permanente el icono del Plug-in RICOH ProcessDirector
para Adobe Acrobat en la barra de inicio rapido de Adobe Acrobat.

Siga los pasos que se indican a continuacién:
1. Abra Adobe Acrobat Professional.
2. Pulse el mend Herramientas que se encuentra mds a la derecha.

3. Pulse Edicién avanzada.

4. Pulse con el botén derecho el icono Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat (EI) y
seleccione Afadir a herramientas rapidas. El icono Plug-in RICOH ProcessDirector para
Adobe Acrobat se coloca de forma permanente en la barra de inicio rdpido, bajo el mend
principal de Acrobat.

Cuando el plug-in sea la herramienta activa, se resaltard el icono.

Preferencias

Puede establecer las preferencias de Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat para
personalizarlo segin su forma de procesar los archivos PDF.

Para cambiar las preferencias, pulse Ricoh — Preferencias.
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Pestana Fonts

Utilice la pestafia Fonts para seleccionar el font y el tamafo. Este font se aplica al nombre de los
recuadros de marcas que se creen en un archivo PDF. Utilice esta opcidn para cambiar el font de los
caracteres de su idioma.

Las selecciones para estilo, efectos, color y tipo de script no se aplican al nombre de los recuadros
de marcas.

Pestana Vista previa

Utilice la pestafia Vista previa para establecer los valores de las siguientes propiedades:

Paginas que se van a procesar

Este valor determina el nimero méximo de pdginas que se van a procesar al ver una vista previa
de las marcas, exportar y ver propiedades de documentos, y utilizar el navegador de grupos de
pdginas. Cuantas mds pdginas especifique, mds tardard Plug-in RICOH ProcessDirector para
Adobe Acrobat en generar una vista previa de las marcas y mostrar las propiedades del
documento.

Intento de produccién

Este valor define cémo interpreta Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat los archivos
PDF. Por ejemplo, cuando el Intento de produccién es Una cara, la colocacién de pdgina Solo
el segundo anverso pone las marcas en la segunda pdgina de cada grupo de pdginas. Cuando
el Intento de produccién es Duplex, la colocacién de pdgina Solo el segundo anverso pone

las marcas en la segunda pdgina de cada grupo de pdginas.

Mostrar formularios electrénicos

Este valor determina si la vista previa muestra el aspecto de los archivos de ejemplo cuando los
datos se combinan con formularios electrénicos definidos para el soporte que utiliza el archivo.

Pestana direccion

Utilice la pestafia Direccién para establecer un valor para la propiedad Formato de bloqueo de
direccién por omisién. El valor por omisién aparece al utilizar la funcién Definir bloque de
direcciones.

Pestana Registro

Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat proporciona un archivo de registro en formato
texto que puede personalizar para proporcionar distintos niveles de informacién histérica. Utilice la
pestafia Registro para definir las siguientes propiedades:

Nivel de registro

Los tipos de mensajes guardados en el archivo de registro. Rastreo guarda los seis tipos.
Informacién guarda cuatro tipos: mensajes informativos, de aviso, de error y graves. Grave
guarda solo los mensajes graves. Desactivado desactiva el registro.

Carpeta de salida de registros



Preferencias

La via de acceso al directorio del plug-in y los archivos de registro de Java que crea el sistema. La
via de acceso al directorio debe existir cuando el sistema crea el primer archivo de registro. Si no
existe un archivo, el sistema lo crea.

Archivo de registro del plug-in

El nombre de archivo del archivo de registro del plug-in que crea el sistema.

Archivo de registro de Java

El nombre de archivo del archivo de registro de Java que crea el sistema.

Tamaio méximo de archivo

El limite de tamafio superior del registro. El tamafio minimo del archivo es 1 MB y el mdximo 10
GB. Cuando el archivo alcanza el limite superior, el sistema cierra el archivo y le cambia el nombre
para incluir un nimero al final de este. El sistema retiene el archivo hasta que el valor alcanza el
limite en la propiedad Ndmero de archivos de registro para retener. Por ejemplo, el nombre
del archivo de registro es Log. txt. Cada archivo con el nombre cambiado serd Log.n.txt,
donde n es un nimero desde 1 hasta el valor de la propiedad Numero de archivos de registro
para retener. El registro mds reciente mantiene el nombre Log. txt.

Numero de archivos de registro para retener

El ndmero de archivos de registro que retiene el sistema, ademés del archivo de registro actual.
Cuando se alcanza este limite, el sistema suprime el archivo de registro més antiguo y,
posteriormente, crea un archivo de registro. Por ejemplo, suponga que selecciona 3. El sistema
retendré el archivo de registro actual ademds de los tres archivos de registro mds recientes.

Pestana Avanzado

Utilice la pestafia Avanzado para establecer los valores de las siguientes propiedades:

Puerto

El ndmero de puerto interno para la comunicacién entre Plug-in RICOH ProcessDirector para
Adobe Acrobat y su proceso Java en segundo plano. Reinicie Adobe Acrobat para que este valor
surta efecto. Edite este campo si tiene software que utiliza el puerto por omisién.

Tamaido del montén (MB)

El nimero de megabytes de memoria minimos deseados para la asignacién del bloque de la
mdquina virtual de Java. Reinicie Adobe Acrobat para que este valor surta efecto. Realice varias
pruebas con este valor para ajustarlo al tamafio y a la complejidad de los archivos PDF que
marque. Si sufre retrasos al usar la vista previa, seleccionar texto, utilizar el navegador de grupos
de pdginas, o extraer y exportar propiedades de documento, quizds pueda mejorar el rendimiento
aumentando el nimero de megabytes. Si configura el valor del montén con un tamafio superior al
de la memoria disponible, es posible que no pueda utilizar Plug-in RICOH ProcessDirector para
Adobe Acrobat. En ese caso, reduzca el valor del tamafio del montén, reinicie Adobe Acrobat y
vuelva a activar el plug-in.

Otras opciones de JVM

Ademds de configurar el tamafio del montén minimo, puede ajustar otros valores de memoria para
JVM. Modifique este campo sélo si asi se lo indica un representante del servicio técnico.
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Unidades de medida

Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat utiliza las unidades de medida que haya
configurado en Unidades de péginas y regla en las preferencias de Adobe Acrobat.

Para ver o cambiar este valor, pulse Editar — Preferencias — Unidades y guias.

Defina las unidades de medida, como las marcas OMR al definir las marcas.

Interfaz de usuario

La interfaz de usuario del plug-in consta del mend Ricoh que se afiade a Adobe Acrobat, el men(
emergente que se abre al pulsar el botén derecho del ratén, el meni emergente que se abre al pulsar
el botén izquierdo del ratén y ventanas que se utilizan para realizar funciones de Plug-in RICOH
ProcessDirector para Adobe Acrobat.

Menu Ricoh y meni emergente del botén derecho del ratén

En la tabla Opciones del mend que se abre al pulsar con el botén derecho del ratén y Ricoh, pégina
18 se describen las opciones que se pueden seleccionar en el mend Ricoh que se afiade a la barra de
menUs de Adobe Acrobat Pro y al pulsar con el botén derecho del ratén en un archivo PDF.

Opciones del ment que se abre al pulsar con el botén derecho del ratén y Ricoh

Opcién del menu Descripcién

Seleccionar Hace que Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat sea la
herramienta activa de Adobe Acrobat. Una vez activado este plug-in,
puede utilizar el botén izquierdo del ratén para dibujar un recuadro en un
drea del archivo PDF en la que desee seleccionar texto especifico o afiadir

marcas.
Anadir marcas Muestra las opciones en el mend del botén izquierdo del ratén.
Ver navegador de Muestra una lista de definiciones de marcas, propiedades de documento y
marcas grupos de pdginas que se han afiadido al archivo PDF activo. Puede utilizar

esta vista para editar y localizar marcas ocultas bajo otras. Active el
recuadro de seleccién que se muestra junto a un nombre de la lista para
que se muestre el recuadro para dicha marca. Desactivelo para ocultar el
recuadro de la marca. Si desactiva el recuadro de seleccién que se
encuentra frente al tipo de marca, se ocultan los recuadros de todas las
marcas de ese tipo.

Ver navegador de Muestra las pdginas que pertenecen a cada grupo de pdginas. Pulse en el
grupos de pdginas | signo + para ampliar los grupos de pdginas y en = para contraerlos.
También puede utilizar esta vista para navegar a pdginas especificas del
archivo PDF. Pulse en una de las pdginas de un grupo de pdginas para
activarla en Adobe Acrobat.

Si no ve los grupos de pdginas que esperaba segin su definicién de grupo
de pdginas, debe editar dicha definicién para obtener los grupos de
pdginas correctos. Si no ve los grupos de péginas correctos en esta vistq,




Interfaz de usuario

Opcién del menu

Descripcion

no podrd obtener resultados de impresién correctos en RICOH
ProcessDirector.

Vista previa

Verifica que los archivos se van a imprimir como se espera cuando se
aplican sus marcas, soportes y acabados a un trabajo. Una vez examinada
la representacidn de vista previa del archivo PDF, pulse en la X de la
esquina superior derecha del archivo PDF para cerrar el archivo PDF
representando y volver al original.

Preferencias de vista
previa

Establece o cambia las preferencias de vista previa. Puede definir el nimero
mdximo de pdginas que se van a procesar, el intento de representacién y
otros valores.

Ver valores de
propiedades de
documento

Muestra los valores de propiedades de documento que se definen en el
archivo de control cargado. Puede guardar los valores en un archivo de
texto delimitado por tabulaciones.

Gestionar reglas

Muestra las reglas de procesamiento condicionales que ha definido. Puede
definir nuevas reglas y editar o suprimir reglas existentes.

Gestionar Inserta p&ginas desde otros archivos PDF antes de cada documento que

inserciones coincida con las condiciones de colocacién, después de cada documento
que coincida con las condiciones de colocacién o ambos. Las péginas
insertadas aumentan el nimero de pdginas de cada documento y puede
aplicarles marcas.

Soporte y Acabado | Define las opciones de soporte y acabado para un rango de péginas o

para los documentos del archivo PDF.

Cargar archivo de
control

Carga un archivo de control existente. Plug-in RICOH ProcessDirector para
Adobe Acrobat guarda todas las definiciones de grupos de pdginas,
propiedades de documento y marcas en uno o més archivos de control. Si
carga un archivo de control, se cargan todas las definiciones en él. Sélo
puede cargar un archivo de control de cada vez.

Guardar archivo de
control

Guarda cualquier definicién de marcas, propiedades de documento y
grupos de pdginas en un archivo de control. En la ventana Guardar archivo
de control se muestra el nombre y la ubicacién del archivo de control que
estd guardando. Puede introducir un nuevo nombre para el archivo de
control o mantener el existente y sobrescribir el archivo de control que haya
cargado o guardado anteriormente. Cuando guarde un archivo de control
utilizado por RICOH ProcessDirector, debe copiarlo en la ubicacién que
defina en las propiedades del archivo de control en los pasos
BuildPDFFromDocuments o IdentifyPDFDocuments de RICOH
ProcessDirector.

Borrar marca

Elimina todas las definiciones de marcas, propiedades de documento y
grupos de pdginas del archivo PDF activo. Utilice esta opcidn cando desee
volver a comenzar o crear un nuevo archivo de control que no contenga
ninguna marca del archivo de control anterior. Si, después de utilizar esta
opcién, afiade marcas u otras definiciones al archivo PDF, utilice la opcién
Guardar archivo de control y guarde las definiciones con un nuevo
nombre de archivo de control.
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Opcién del menu

Descripcion

Preferencias

Establece o cambia las preferencias, como el font por omisién de las
etiquetas de las marcas que afiada a un archivo PDF; el nimero mdaximo de
pdginas que se van a procesar; el intento de representacién;; las opciones
de registro; y la cantidad méxima de memoria (espacio del montén) que se
reserva para Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat.

Ayuda Abre la publicacién RICOH ProcessDirector: Usando Plug-in RICOH
ProcessDirector para Adobe Acrobat.
Acerca de Muestra la informacién de versidn de su instalacién de Plug-in RICOH

ProcessDirector para Adobe Acrobait.

Men del botén izquierdo del raton

En la tabla Men0 del botén izquierdo del ratén del Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe
Acrobat, pdgina 20 se describen las opciones que puede seleccionar del mend del Plug-in RICOH
ProcessDirector para Adobe Acrobat que se muestra cuando utiliza el botén izquierdo para dibujar un
recuadro en el archivo PDF. Para utilizar el botén izquierdo del ratén, primero debe seleccionar Plug-in
RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat como herramienta activa en Adobe Acrobat; para ello,
pulse sobre el icono del plug-in o pulse Ricoh = Seleccionar. Dibuje un recuadro en un PDF cuando
desee seleccionar texto o definir un drea para colocar una marca. Para dibujar un recuadro, pulse con
el botén izquierdo del ratén y, sin soltarlo, arrastre el cursor hacia abajo y a la derecha hasta que
haya seleccionado el texto que desee o haya dibujado un el rectdngulo con el tamafo que desee. Al
soltar el botén del ratén, se muestra un mend emergente con las opciones siguientes.

Mend del botén izquierdo del ratén del Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe

Acrobat

Opcién del menu

Descripcion

Definir grupo de
pdginas

Define un grupo de pdginas para dividir el archivo PDF en elementos de
correo, como extractos o facturas. Debe definir el grupo de pégina antes
de afiadir una marca o definir las propiedades de documento.

Definir
desencadenante
condicional

Define un desencadenante condicional desde el texto en el PDF. Puede
utilizar un desencadenante condicional en una regla de posicién
condicional que defina las pdginas en las que se imprimen las marcas o se
extraen las propiedades del documento. Por ejemplo, desea afadir un
cédigo de barras QR solo a la pagina en la que aparece la pagina
Factura cerca de la esquina superior izquierda en la primera o en la
segunda pdgina de un extracto. En primer lugar, defina la palabra Factura
como desencadenante condicional. Seguidamente, cuando esté definiendo
el cédigo de barras QR, seleccione dicho desencadenante como regla de
posicién condicional en el cédigo de barras QR, de forma que solo se
imprima en las pdginas en las que aparece la palabra Factura en la
posicidn que haya seleccionado.

Definir propiedad de
documento

Define datos existentes del archivo PDF de ejemplo como propiedad de
documento, de forma que RICOH ProcessDirector pueda utilizar dichos
datos en los diferentes pasos (como la adicién de cédigos de barras).
Después de definir propiedades de documento, puede buscarlas




Trabajo con archivos de control

Opcién del menu Descripcién

posteriormente en el visor RICOH ProcessDirector para volver a imprimir o
para realizar ofras acciones.

También puede definir una propiedad de documento en cualquier texto o
cédigo de barras DataMatrix que desee extraer del archivo PDF. En ese
caso, no seleccione ninguna propiedad de documento estdndar de RICOH
ProcessDirector. En su lugar, intfroduzca su propio nombre para la
propiedad.

Definir varias Define propiedades de documento desde un bloque o una seleccién de
propiedades texto de varias lineas.

Definir bloque de Define propiedades de documento para un bloque de direcciones.
direcciones

Ocultar érea Crea un bloque de cubierta para ocultar contenido en un archivo PDF. El
contenido oculto no se imprime y no es visible en la vista previa del Plug-in
RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat ni en el visor PDF de RICOH
ProcessDirector. Puede ocultar un érea y, a continuacién, colocar otra
marca sobre el drea oculta.

Ahadir cédigo de Afade y configura un cédigo de barras. En primer lugar, seleccione el érea
barras en la que desea colocar el cédigo de barras. A continuacién, seleccione un
tipo de cédigo de barras y afiddale contenido. Al afadir un cédigo de
barras para el procesamiento descendente de elementos de correo, debe
conocer de forma precisa las marcas Spticas necesarias para su
maquinaria y conocer las especificaciones de configuracién de su
proveedor.

Ahradir OMR Afade y configura marcas Spticas para ayudarle a gestionar procesos
descendentes de elementos de correo en el archivo PDF. Al afiadir un
OMR, debe conocer de forma precisa las marcas épticas necesarias para
su maquinaria y conocer las especificaciones de configuracién de su
proveedor.

Afadir imagen Afade una imagen con formato RGB JPEG para crear nuevo contenido o
para cubrir contenido ya existente.

Ahadir texto Afade texto a cualquier ubicacién de un archivo PDF. Designe el drea en
la que desea que se imprima el texto y seleccione contenido de una
combinacién de opciones, incluida la escritura de texto.

Trabajo con archivos de control

Cuando se utiliza Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat para marcar un archivo PDF, en
lugar de guardar el marcado en el propio archivo PDF, se guarda el marcado en uno o mds archivos
de control. Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat utiliza un archivo de control para
extraer los datos, y RICOH ProcessDirector utiliza archivos de control en las diferentes etapas de
preparacién de un archivo PDF para su impresién.

Las opciones de mend de Cargar archivo de control y Guardar archivo de control de Ricoh se
utilizan para gestionar los archivos de control. Sélo puede cargar un archivo de control de cada vez.
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Cuando haya terminado de marcar un archivo PDF, guarde el archivo de control en un directorio al
que tenga acceso RICOH ProcessDirector. Configure los flujos de trabajo de RICOH ProcessDirector
con una o més plantillas de pasos que utilicen archivos de control de Plug-in RICOH ProcessDirector
para Adobe Acrobat.

L9 Importante

* No edite manualmente archivos de control de Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat

sin la asistencia de un representante de soporte de Ricoh.
* Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat La versién 3.6 incluye una biblioteca de
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procesamiento de PDF mejorada. Para la mayoria de archivos PDF, la nueva biblioteca mejora el
rendimiento, reduce el tiempo de procesamiento y utiliza menos memoria.

Cuando abre un archivo de control creado en una versién anterior, Plug-in RICOH ProcessDirector

para Adobe Acrobat le pregunta: ¢{Desea actualizar el archivode control que seutiliza
enuna biblioteca de proceso de PDF mejorada?

Si pulsa No, el mensaje aparecerd la préxima vez que abra el archivo de control.

Si pulsa Si, Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat actualizaré el archivo de control y
el mensaje no volverd a aparecer.

Cuando actualice el archivo de control, asegirese de que produce los mismos resultados. Las
pequeiias diferencias entre bibliotecas podrian causar recuadros de seleccién de texto ligeramente
diferentes. Un recuadro méds pequefio podria excluir texto que quiera seleccionar y un recuadro
mds grande podria incluir texto que no quiere. El uso de la biblioteca mejorada también podria
modificar ligeramente la posicién de la marcacién.

Para utilizar la biblioteca PDF mejorada, no es necesario realizar mds cambios en el servidor
RICOH ProcessDirector.

* Para utilizar un archivo de control creado para un archivo PDF 1.7 con un archivo PDF 2.0, debe
actualizar el archivo de control para utilizar la nueva biblioteca.

Debe guardar todas las definiciones de grupo de pdginas y propiedades de documento en un Gnico
archivo de control. Puede afadir definiciones de marca, soporte y acabado a este dnico archivo de
control o puede separarlas en archivos distintos. Especifique el archivo de control que define grupos de
pdginas y propiedades de documento en un paso basado en la plantilla de pasos
IdentifyPDFDocuments. Los archivos de control que definen marcas, soportes y acabados deben
especificarse en un paso basado en el paso BuildPDFFromDocuments. A la hora de decidir si crea
uno o mds archivos de control, debe tener en cuenta el entorno de impresién: la complejidad de los
cambios que realice, cémo desea que se diferencie su marca y qué mejoras de archivos PDF cambian
més a menudo.

En un entorno de impresién repetitivo en el que su flujo de trabajo PDF no cambia a menudo, quiza
desee crear un solo archivo de control. Al ver una vista previa de un archivo PDF para comprobar
dénde se imprimirdn las marcas y qué pdginas tienen opciones de soporte y acabado, puede ver
todas las marcas, soportes y acabados en una vista. Mueva el archivo de control sencillo a un
directorio al que pueda acceder RICOH ProcessDirector. Defina el nombre del archivo de control y la
ubicacién tanto en el paso IdentifyPDFDocuments como en BuildPDFFromDocuments.

Quizé desee también utilizar un Gnico archivo de control si quiere ver una vista previa del archivo PDF
para asegurarse de que todas las marcas, soportes y acabados se han aplicado correctamente. Al ver
una vista previa de un archivo, Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat muestra las marcas
y aplica las opciones de soporte y acabado definidas en el archivo PDF activo. No puede utilizar la
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vista previa para comprobar las definiciones de marcas, soportes y acabados en un archivo de control
que no esté cargado.

Quizds desee seleccionar mds de un archivo de control en un entorno en el que se produzcan cambios
con frecuencia o de forma inesperada. Al utilizar distintos tipos de archivos de control, puede paliar los
riesgos ocasionados por los cambios frecuentes o para adaptarse rédpidamente a ellos. Por ejemplo:

* Si la definicién de grupo de pdginas es poco probable que cambie con respecto a otras
definiciones de sus archivos PDF. Puede poner definiciones de grupo de pdgina y de propiedades -
2

de documento en el archivo de control que afiade al paso IdentifyPDFDocuments.

* Hainstalado la caracteristica Mecanismo de insercién y cambia entre mecanismos de insercidn.
No tendrd que editar el flujo de trabajo cada vez que cambie. En su lugar, puede guardar la
marca de cédigo de barras para cada mecanismo de insercidn en un archivo de control separado
con un nombre que identifica al mecanismo de insercién. En el paso BuildPDFFromDocuments,
especifique el nombre y la ubicacién de un solo archivo de control utilizando la notacién de
simbolos correspondiente al valor de una propiedad de trabajo. Durante el proceso de impresién,
establezca el valor de dicha propiedad de trabajo al nombre de archivo de control
correspondiente al mecanismo de insercién que desee utilizar para ese trabajo.

La notacién simbdlica también le permite utilizar el mismo flujo de trabajo para archivos de entrada
que requieren archivos de control de Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat diferentes.
Por ejemplo, tiene dos archivos de entrada, Archivol.pdfy Archivo2.pdf, con sus
correspondientes archivos de control, Archivol.ct1ly Archivo2.ct1. Desea utilizar el mismo flujo
de trabajo para ambos archivos. Puede utilizar ${Job. InputFilel}.ct1 como el nombre del archivo
de control que especifique en el paso BuildPDFFromDocuments. ${Job.InputFilel}.ctl hace que
RICOH ProcessDirector establezca el valor de la propiedad del archivo de control Plug-in RICOH
ProcessDirector para Adobe Acrobat al nombre del archivo de entrada més la extensién . ct1.

Vista previa de marcas

Después de afiadir marcas a un archivo PDF de ejemplo, puede ver una vista previa de su colocacidn.
La vista previa le permite comprobar que los archivos PDF se van a imprimir como se esperaba cuando
RICOH ProcessDirector aplique las marcas que ha guardado en un archivo de control. La vista previa
también le permite comprobar que las opciones de soporte y acabado se van a aplicar a las paginas
deseadas.

Uso de la vista previa con mds de un archivo de control

Si guarda més de un archivo de control para las definiciones de marcas, soportes y acabados, la vista
previa muestra solo las definiciones de marcas contenidas en el archivo de control cargado. Por
ejemplo, si guarda una definicién de cddigo de barras en un archivo de control llamado
codigosdebarras.ctl y una definicién de imagen imagenes.ct1. Puede cargar
codigosdebarras.ctl o imagenes.ct1 en Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat. Si
ha cargado el archivo codigosdebarras.ctl, se muestra una vista previa de la colocacién vy el

contenido del cédigo de barras, pero no puede ver la imagen porque no ha cargado el archivo
imagenes.ctl.

Puede incluir definiciones de grupo de pdginas y de propiedad de documento en un archivo de
control. Si se ha definido un grupo de pdginas en un archivo de control que no estd cargado, no
puede ver una vista previa de las marcas, soportes y acabados con reglas de colocacién
condicionales basadas en grupos de pdginas. Si se han definido propiedades de documento en un
archivo de control que no estd cargado, no puede seleccionarlas como contenido para marcas. Si
desea ver una vista previa de la mayor cantidad de marcas posible mientras utiliza varios archivos de
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control, guarde primero los grupos de pdginas y las propiedades de documento en un archivo de
control, por ejemplo, grupodepagina.ctl. Cuando esté listo para definir una marca, cargue
grupodepagina.ctl, afada las marcas y guarde el resultado en un nuevo archivo de control (por
ejemplo, codigosdebarras.ctl). Para definir marcas adicionales y guardarlas en un archivo de
control separado, cargue primero pagegrouping.ctl. Aiada las marcas (por ejemplo, imdgenes) y
guarde el resultado en un nuevo archivo de control (por ejemplo, imagenes.ct1). Siinicia las
definiciones de un archivo de control que contenga grupos de pdginas y propiedades de documento,
puede ver una vista previa de reglas de colocacién condicional y contenido de marcas, soportes y
acabados que utilice propiedades de documento.

Si guarda todas las mejoras en un archivo de control, puede ver una vista previa de todas las marcas,
soportes y acabados al mismo tiempo.

* No puede editar, imprimir o guardar un archivo de vista previa.

» Debe definir un grupo de pdginas para poder ver una vista previa de las marcas. Para obtener més
informacién, consulte Definicién de un grupo de pdginas, pdgina 27:

* La preferencia Pdginas que se van a procesar especifica el nimero maximo de pdginas que
procesa Vista previa. Cuanto mayor sea el valor de Péginas que se van a procesar, mds tarda
Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat en mostrar una vista previa de las marcas
afadidas a un archivo PDF. Para obtener mds informacién, consulte Preferencias, pégina 15:

* La preferencia Intento de produccién determina cémo Plug-in RICOH ProcessDirector para
Adobe Acrobat interpreta los archivos PDF. Para obtener més informacién, consulte Preferencias,
pdgina 15:

* La preferencia Mostrar formularios electrénicos determina si la vista previa muestra el aspecto
de los archivos de ejemplo cuando los datos se combinan con formularios electrénicos definidos
para el soporte que utiliza el archivo.

* Al definir marcas en un archivo PDF, puede utilizar los valores de las propiedades de trabajo y
documento como contenido de marcas y en una regla de colocacién condicional. La vista previa
utiliza valores extraidos de un archivo PDF. Si tiene marcas que utilizan propiedades de documento
o trabajo que no estdn definidas en el archivo, Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe
Acrobat utiliza un Unico valor numérico estdtico para cada propiedad de documento o trabajo. Si
las reglas de colocacién condicional utilizan propiedades no definidas en el archivo, normalmente
la vista previa aplica siempre o no aplica nunca las marcas en funcién de dichas reglas.

 Si sus marcas utilizan una imagen que el plug-in no puede encontrar (por ejemplo, una imagen que
no estd en el equipo local), la vista previa no representard la imagen. En su lugar, la vista previa
colocard un mensaje que especifica el nombre de la imagen que falta en la ubicacién especificada
para la imagen.

* No es posible obtener una vista previa de marcas colocadas mediante una regla de Plug-in RICOH
ProcessDirector para Adobe Acrobat que evalie Stat.CurrentMedia.

Para ver una vista previa de las marcas:

1. Pulse Ricoh — Vista previa.

Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat genera y muestra un archivo PDF nuevo
temporal. Su archivo PDF de muestra permanece abierto.

El archivo PDF temporal se abre en la primera pdgina independientemente de la pdgina que esté
editando en el archivo de PDF de ejemplo.
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2. Siuna pdgina tiene opciones de soporte y acabado, verd una anotacién etiquetada
Operaciones de impresién en la esquina superior derecha. Para ver el nombre de soporte y la
opcién de acabado, desplace el puntero del ratén sobre Operaciones de impresién.

Como dlternativa, pulse Comentario en la barra de herramientas Adobe Acrobat. En el panel
Comentarios puede ver un comentario para cada pdgina con opciones de soporte y acabado.

3. Sise han definido formularios electrénicos para el soporte utilizado por los archivos de ejemplo,
puede ver el aspecto de los archivos cuando los datos se combinan con los formularios.

Para ver los formularios electrénicos:

* Asegirese de que ha exportado el archivo media.zip de RICOH ProcessDirector y lo ha
cargado al directorio correcto del sistema en el que instalé Plug-in RICOH ProcessDirector
para Adobe Acrobat. Para obtener informacién sobre la carga de objetos de soporte al

plug-in, consulte el sistema de ayuda o RICOH ProcessDirector: Instalacién de caracteristicas de
procesamiento de documentos.

* Para pdginas en su archivo PDF de ejemplo, seleccione el soporte que define los formularios
electrénicos. Como alternativa, cargue un archivo de control que ha guardado después de
seleccionar el soporte que define los formularios electrénicos.

* Asegirese de que la preferencia Mostrar formularios electrénicos estd establecida en Si.

Aunque la vista previa le permite ver el aspecto de los archivos cuando los datos se
combinan con los formularios, los datos y los formularios se mantienen por separado. RICOH
ProcessDirector combina los formularios con los datos en produccién de archivos PDF
cuando el paso CombinePDFWithForm procesa los archivos.

4. Cuando haya terminado de ver una vista previa del archivo PDF, puede cerrar el archivo PDF
temporal o dejarlo abierto.

Puede actualizar el archivo PDF temporal pulsando Ricoh — Vista previa.

Modificaciéon de definiciones de marcas

Después de afiadir marcas a un archivo PDF, quizd necesite suprimir una marca, moverla a otfra
ubicacién o modificar sus propiedades. Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat ofrece
varias posibilidades de editar y suprimir marcas, propiedades de documento y una definicién de
grupos de pdginas.

Los métodos mds habituales para editar marcas son pulsar dos veces sobre el recuadro dibujado para
que se muestre la ventana de definicién de marcas o pulsar en el recuadro y moverlo a su nueva
ubicacién. Quizd haya ocultado algunas marcas bajo otras, por ejemplo, con varios cédigos de
barras en la misma drea porque quiere imprimir solo uno por medio del procesamiento condicional de
RICOH ProcessDirector. También puede haber colocado un érea oculta sobre una imagen y una
imagen menor sobre el drea oculta. Para editar una marca oculta bajo ofra, puede utilizar el
navegador de marcas para seleccionar la que necesite editar.

Sugerencia: Tenga en cuenta que los cambios de marcas del archivo PDF activo se deben guardar en
el archivo de control en el que haya guardado anteriormente la definicién de marcas. Por ejemplo, si
afade un cédigo de barras a un archivo PDF y guarda esa definicién en un archivo de control y
suprime el cédigo de barras del archivo PDF activo, debe guardar ese cambio en el archivo de control
existente. Después de haber guardado los cambios de marcas en un archivo de control, debe hacer
que el servidor RICOH ProcessDirector pueda acceder a la nueva versién del archivo de control para
que dichos cambios se apliquen a sus archivos PDF de produccién.
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Puede utilizar cualquiera de los métodos siguientes para editar marcas.

Métodos para modificar marcas

Método Descripcion

Pulsar dos Muestra la ventana de definicién de propiedades del recuadro de la marca.
veces en el

recuadro de

una marca

Pulsar con el
botén
derecho en el
recuadro de

Muestra un mend emergente con opciones para editar la definicién del recuadro de
la marca o para suprimirlo.

una marca

Pulsar y Pulse cualquier recuadro para marca, propiedades de documento o una definicién
arrastrar para | de grupos de pdginas. Aparecerdn los controladores de cambio de tamafio en las
cambiar o esquinas del recuadro. Pulse y arrastre una esquina para cambiar el tamafo de un
mover un recuadro.

recuadro

Pulse en el medio de un recuadro y arrastre para moverlo a una nueva ubicacién.

* Sila marca se encuentra tapada por otra, pulse Ricoh = Ver navegador de
marcas para aislar aquella cuyo tamafio desee cambiar. Elimine la marca de
verificacién que se muestra frente a la marca que le impide acceder a la que
quiere editar.

* Enla ventana de definicién de marcas, puede utilizar las coordenadas
horizontal y vertical, la anchura y la altura para cambiar la ubicacién, y el
tamafio del recuadro de la marca.

* Sipulsa, cambia el tamafio o mueve una definicién de grupos de pdginas o un
desencadenante condicional, asegirese de que hacerlo en la pagina que
contiene los datos que estd buscando. Estas tres acciones vuelven a tomar
muestras de los datos de una definicién de grupos de pdaginas o de un
desencadenante condicional. Si realiza cualquiera de estas acciones en la
pdgina equivocada, Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat
preguntard si debe aceptar el cambio. Si pulsa Aceptar, los datos cambiarén a
un valor incorrecto.

Pulsar en el Para resaltar el recuadro de una marca:
navegador de )
marcas 1. Pulse Ricoh = Ver navegador de marcas.

2. Pulse la marca que desee resaltar.

Sugerencia: Puede dejar la ventana del navegador de marcas abierta mientras
afiade, modifica y elimina marcas. La ventana se actualiza automdticamente con sus
cambios.
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Método Descripcion

Pulsar dos Para editar una marca, propiedades de documento o una definicién de grupos de
veces en el péginas:

navegador de

i —
marcas 1. Pulse Ricoh = Ver navegador de marcas.

2. Pulse dos veces en la marca que desee editar.

Ocultar marca | Para ocultar marcas, propiedades de documento o una definicién de grupos de
por medio del | pdginas para poder acceder a otra marca:

navegador de
marcas

1. Pulse Ricoh — Ver navegador de marcas.

2. Active o desactive el recuadro de seleccién para mostrar y ocultar:
* Un recuadro dibujado para una marca, propiedad de documento o una
definicién de grupos de péginas.
* Un grupo de marcas. Por ejemplo, desactive el recuadro de seleccidn
Imagen para ocultar todos los recuadros de marcas de imagen.

Cuando utiliza el navegador de marcas para ocultar una marca, sélo se oculta de
la vista el archivo PDF activo. Si tiene un archivo de control que contiene marcas
ocultas y lo guarda, las marcas se guardan en él y cualquier definicién es
procesada por el RICOH ProcessDirector.

Definicién de un grupo de paginas

Un grupo de pdginas define los rangos de péginas de cada documento de su archivo PDF. Guarde
una definicién de grupo de pdginas en el archivo de control que especifique en un paso
|dentifyPDFDocuments de RICOH ProcessDirector. Se recomienda definir un grupo de pdginas antes de
afiadir marcas.

Puede definir més de un archivo de control por archivo PDF, pero solo el archivo de control que
identifique en la propiedad Identificar archivo de control PDF del paso basado en la plantilla de
pasos IdentifyPDFDocuments crea los grupos de pégina. Si quiere utilizar la modalidad de vista previa
de Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat para comprobar la correcta colocacién de
otras marcas, necesitard definir un grupo de pdginas en los archivos de control que utilice para
generar dichas marcas. Por ejemplo, puede afiadir un archivo de control que contenga definiciones de
grupos de pdginas a un paso BuildPDFFromDocuments. Sin embargo, dado que el paso
BuildPDFFromDocuments recibe informacién de agrupacién de pdginas del paso IdentifyPDFDocuments
anterior, el paso BuildPDFFromDocuments ignora cualquier definicién de grupo de pdginas de sus
archivos de control. Consulte Vista previa de marcas, pdgina 23 para obtener mds informacién acerca
de las précticas recomendadas.

Para definir un grupo de pdginas:

1. Abra un archivo PDF en Adobe Acrobat Professional y pulse Ricoh — Seleccionar para que el
plug-in sea la herramienta activa.

2. Para definir un grupo de pdginas basado en texto, dibuje un recuadro alrededor del texto de
destino. En caso contrario, dibuje un recuadro en cualquier parte de la pdgina.

3. Pulse Definir grupo de pdginas.
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Acepte el nombre del grupo de pdginas por omisién o cdmbielo. Le recomendamos que utilice el
nombre por omisién, de esta forma, en caso de que otfra persona trabaje sobre el archivo PDF
podrd ver facilmente dénde estd definido el limite del grupo de pdginas. Si le cambia el nombre,
no utilice espacios ni caracteres especiales (como @, #, $ y %). Puede utilizar puntos o guiones
bajos.

Para grupos de pdgina basados en texto, puede alterar la ubicacién y el tamafio del recuadro
envolvente introduciendo valores para las coordenadas Horizontal y Vertical, Anchura y
Altura. La posicién y el tamafio del recuadro se ajustardn tras pulsar Aceptar.

En la lista Grupos de pdginas, seleccione una de estas opciones:

Tratar todo el PDF como un grupo de una sola pdgina: Crea un grupo de una sola
pdgina que incluye todas las pdginas procesadas.

Crear grupos de pdginas de longitud fija: Crea grupos de pdginas de longitudes
especificas basadas en los valores de la propiedad Longitud de grupo de pédginas. Las
agrupaciones de pdginas empiezan en la pdgina 1 del archivo PDF.

Por ejemplo, seleccione 5 para crear grupos de pdginas para las pdginas 1-5, 6-10, 11-
15y 16-18 en un archivo PDF de 18 pdginas.

Iniciar grupo de pdginas cuando se encuentre el texto seleccionado: Crea grupos de
pdginas basados en el texto que se seleccione. Cualquier pagina con el texto seleccionado
dentro del recuadro que ha dibujado se convierte en la primera pégina de un nuevo grupo
de pdginas.

Por ejemplo, seleccione Pagina 1 de para crear un nuevo grupo de péginas cada vez que
Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat encuentre el texto Pagina 1 de dentro
del recuadro que ha dibujado.

Los caracteres de un archivo PDF tienen un espacio en blanco antes y después. Asegirese de
que el campo Texto seleccionado no incluya caracteres no deseados, como espacios en
blanco. Si es asi, cancele la definicién de grupo de pdginas y vuelva a dibujar el recuadro
alrededor del texto.

Iniciar grupo de pdginas cuando se encuentre el texto especificado: Crea grupos de
pdaginas basados en el texto que se especifique. Cualquier pdgina con el texto especificado
dentro del recuadro que ha dibujado se convierte en la primera pdgina de un nuevo grupo
de pdginas. No es necesario que el texto esté en la misma pdgina que el recuadro que ha

dibujado.

En la lista Método de coincidencia, seleccione una de estas opciones:

- Coincidencia exacta con el texto: Coincide exactamente con el texto que especifique.

- Coincidencia con texto que contenga: Coteja el texto que especifique con el texto del
recuadro que ha dibujado en busca de coincidencias parciales. No es necesario que el
texto que especifica esté en la misma ubicacién en cada pdgina.

Por ejemplo, utilice esta opcién para crear un nuevo grupo de péginas cada vez que
Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat encuentre el texto Padgina 1 de en
cualquier parte del interior del recuadro que ha dibujado. El recuadro puede contener
mds texto. Tanto Pdgina 1 de 4 como Esta es la Pagina 1 de 4, encontradas en el
interior del recuadro, coinciden con el texto especificado Pagina uno de.

- Coincidencia de texto mediante comodines [* o ?]: Coteja el texto que especifique,
que incluye caracteres comodin, interpretando dichos comodines como un cardcter
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cualquiera. El asterisco (*) se corresponde con cero o mds caracteres. La interrogacién
(2) se corresponde con un Unico cardcter.

Por ejemplo, la primera pdgina de cada elemento de correo consta de un nimero de
cuenta que empieza por A, seguido de siete digitos. La posicién del nimero de cuenta
varia en cada extracto. Dibuje un recuadro que abarque el nimero de cuenta de todos

coincidente. Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat inicia un nuevo grupo
de pdginas en cada pdgina con un nimero de cuenta como A1265581 o A6428229.

Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat deberia iniciar un nuevo grupo de
pdginas cuando encuentre nimeros de cuenta con seis o mds digitos.

Coincidencia de texto mediante una expresién regular de Java: Busca
coincidencias con la expresién regular de Java que especifique.

Por ejemplo, cada elemento de correo estd en uno de dos idiomas: inglés o espariol.
Escriba (Page 1 of).*|(Pdgina 1 de).* como valor de la propiedad Especificar
texto coincidente. Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat inicia un nuevo
grupo de péginas si el texto encontrado es Page 1 of seguido de un ndmero cualquiera
de caracteres o Padgina 1 de seguido de un nimero cualquiera de caracteres. Ejemplos:

Page 1 of, Page 1l of 6, Pdginalde 2 o Pdgina 1 de 10.

Para obtener mds informacién, consulte la documentacién de Java acerca de la clase
java.util.regex.Pattern.

Comenzar grupo de pdginas al cambiar el texto en la zona seleccionada: Crea

grupos de pdginas al cambiar el texto del interior del recuadro que ha dibujado. La pagina

con el texto cambiado se convierte en la primera pdgina de un nuevo grupo de péginas.
Supongamos que dibuja un recuadro alrededor de un nombre de cuenta. Plug-in RICOH

ProcessDirector para Adobe Acrobat crea un grupo de pdginas cada vez que aparece un

nuevo nombre de cuenta en el recuadro que ha dibujado.

L9 Importante

Cuando dibuje el recuadro para este tipo de grupo de pdginas, asegirese de que la

ubicacién del recuadro en cada pégina abarca solo el texto que se desea evaluar o espacio

en blanco (sin texto). Si aparece otro texto en el recuadro, se identificardn grupos de
pdginas no deseados. Las pdginas que contienen espacio en blanco en la ubicacién del
recuadro no inician un nuevo grupo de pdginas.

Iniciar grupo de pdaginas al detectar texto u objetos trazados: Crea grupos de pdaginas
al incluir un texto u objeto gréfico en el cuadro dibujado. Si el cuadro dibujado no contiene

el todo el gréfico o el texto, la pagina no serd el inicio de un nuevo grupo de péginas.

No todas las marcas son grdficos. Algunas marcas con datos de imégenes.

Pulse Aceptar.

Pulse Ricoh = Ver navegador de grupos de péginas y compruebe que los grupos de
pdgina empiezan en las pdginas correctas.
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Si los grupos de pdginas basados en texto no empiezan en las pdginas correctas, puede que el
recuadro que ha dibujado no sea del tamafio correcto para el texto que ha seleccionado o
especificado. Inspeccione los grupos de pdginas para ver si puede localizar el problema.
Seguidamente, vuelva a dibujar el recuadro, modifique el texto o haga ambas cosas.

9. Edite la definicién de grupo de pdginas pulsando dos veces sobre el recuadro que representa el
grupo de pdginas o pulsando Ricoh = Ver navegador de grupos de pdginas y pulsando
dos veces el nombre de grupo de pdginas.

de grupo de pdginas, pulse Ricoh = Guardar archivo de control.

10. Cuando esté listo para guardar todas las mejoras del archivo PDF, incluida la nueva definicién
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Trabajo con propiedades de documento

Puede definir propiedades de documento del texto de su archivo PDF que desee utilizar para procesar
posteriormente para impresién. Cuando RICOH ProcessDirector procesa archivos PDF con definiciones
de propiedades de documento, extrae valores de todos los grupos de pdginas de un archivo PDF. Por
ejemplo, puede crear propiedades de documento para extraer los datos de cada uno de los grupos de
pdginas de un archivo PDF y definir los datos como contenido de un cédigo de barras que se imprime
en una pdgina del mismo grupo.

Al definir una propiedad de documento, se especifican datos en el archivo PDF. Puede aplicar reglas
de procesamiento condicional para indicar a Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat y a
RICOH ProcessDirector de dénde extraer los datos y cudndo hacerlo. Por ejemplo, quizd desee aplicar
reglas de procesamiento condicional que solo extraigan un nimero de cuenta de la primera pdgina de
cada grupo de pdginas cuando una cuenta esté vencida. En primer lugar, cree un desencadenante
condicional para el texto que indica que la cuenta estd vencida. A continuacién, defina una regla con
dos condiciones. Una condicién especifica que el texto "vencida" estd presente. La segunda condicidn
especifica la regla predefinida Solo el primer anverso. Seleccione aplicar la nueva regla cuando se
cumplan todas sus condiciones. Finalmente, se define el nimero de cuenta como propiedad del
documento y se selecciona la nueva regla en la seccién de Condiciones de Colocacién. Plug-in RICOH
ProcessDirector para Adobe Acrobat y RICOH ProcessDirector extraen el nimero de cuenta de la
primera pdgina de cada grupo de pdginas cuando el texto "vencido" estd presente.

Cuando defina una propiedad de documento en Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat,
seleccione la propiedad de documento de RICOH ProcessDirector de la lista o defina una suya propia.
Si define su nombre de propiedad de documento en vez de seleccionar una de RICOH
ProcessDirector, esa propiedad no se podré integrar en funciones de RICOH ProcessDirector que
guarden las propiedades en la base de datos. No puede utilizar dicha propiedad de documento para
funciones en caracteristicas de RICOH ProcessDirector ni para contenido de marcas en cédigos de
barras o texto. Solo debe decidir si desea crear su propiedad de documento en Plug-in RICOH
ProcessDirector para Adobe Acrobat para extraer sus propiedades de documento en un archivo o si
sabe que la propiedad de documento existird en RICOH ProcessDirector al procesar los archivos PDF.
Si necesita utilizar una propiedad de documento con RICOH ProcessDirector, créela en RICOH
ProcessDirector y, a continuacién, seleccione la propiedad de documento en la lista de Plug-in RICOH
ProcessDirector para Adobe Acrobat.

* Se muestran los nombres del sistema o la base de datos para las propiedades de documento en las
listas del Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat y la lista de propiedades de
documento en el visor de RICOH ProcessDirector. En esas listas no se mostrardn nombres de
propiedades de documento personalizadas o traducidas.
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Guardar valores de propiedades de documento

Si necesita utilizar los valores de propiedades de documento fuera del producto, pulse Guardar
mientras ve los valores de propiedades de documento. Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe
Acrobat guarda los valores en un archivo de texto delimitado por tabulaciones.

Uso de propiedades de documento en RICOH ProcessDirector

Defina cédmo se utilizan las propiedades de documento en los distintos pasos de procesamiento de
impresién de RICOH ProcessDirector. Por ejemplo, puede definir cémo RICOH ProcessDirector emplea
las propiedades de documento en su funcién de creacién de cédigos de barras. También puede
utilizar los valores de propiedades de documento para buscar una cuenta de cliente especifica de un
trabajo de impresidn PDF si necesita volver a imprimir un elemento de correo de dicho cliente.

Creacién de nuevas propiedades de documento en RICOH ProcessDirector

Después de instalar la caracteristica de procesamiento de documentos, defina todas las propiedades
de documento personalizadas que necesite en el archivo docCustomDefinitions.xml. Cuando
ejecuta la utilidad docCustom para actualizar archivos de configuracién, esas propiedades se afiaden
a la base de datos. Si necesita crear més propiedades de documento personalizadas, edite el archivo
docCustomDefinitions.xml y vuelva a ejecutar la utilidad docCustom. Tras cargar los nuevos
valores de propiedades de documento, estardn disponibles en el plug-in donde defina propiedades de

documento. Para obtener mds informacién acerca de la edicidn del archivo docCustomDefinitions.
xm1 y la ejecucién de la utilidad docCustom, consulte RICOH ProcessDirector: Instalacién de
caracteristicas de procesamiento de documentos.

* Cuando define las propiedades de documento, puede definir una como limitada. Las propiedades
de documento limitadas no necesitan espacio de tabla de base de datos; sin embargo, ocupan
espacio para cada documento en cada archivo de propiedades de documento que contiene la
propiedad.

Definicién de una propiedad de documento

Las caracteristicas RICOH ProcessDirector pueden guardar valores de propiedad de documento en la
base de datos de RICOH ProcessDirector. Las caracteristicas se basan en las propiedades de
documento para el posterior procesamiento descendente de archivos PDF en RICOH ProcessDirector.

* lea la seccién de visién general acerca de las propiedades de documento para comprender cémo
se utilizan estas en RICOH ProcessDirector y poder beneficiarse de la caracteristica RICOH
ProcessDirector.

Para definir una propiedad de documento:

1. Abra un archivo PDF en Adobe Acrobat Professional y cargue el archivo de control que
contenga una definicién de grupo de pdginas o defina un grupo de pdginas.

2. Pulse justo encima de la esquina superior izquierda de los datos que desee capturar. Arrastre el
ratén para dibujar un recuadro alrededor de los datos.

Més tarde podra ver los valores extraidos para verificar su seleccién.
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* Los datos a capturar pueden ser texto o cédigos de barras DataMatrix codificados como
imagenes.

* Haga el recuadro lo suficientemente grande para que abarque la aparicién mas grande de
texto de los archivos PDF. Algunos caracteres de un archivo PDF tienen un espacio blanco
mayor que otros. Por ejemplo, el margen izquierdo de una letra mayUscula puede tener
hasta una décima de pulgada de espacio en blanco que quizé necesite seleccionar parar
capturar dicha letra.

Seleccione Definir propiedad de documento en el meni emergente.

Seleccione una propiedad de documento de RICOH ProcessDirector en la lista o escriba un
nombre de propiedad de documento en el campo. No utilice caracteres especiales (como @, #,
$, % o - [guién]) ni espacios. El paso RICOH ProcessDirector IdentifyPDFDocuments puede
fallar. Puede utilizar puntos o guiones bajos.

* Cuando define las propiedades de documento, puede definirlas més de una vez. Por
ejemplo, el texto de su archivo PDF puede variar y quizd necesite extraer el cédigo postal de
dos ubicaciones diferentes. Puede definir su propiedad de documento de cédigo postal dos
veces, siempre y cuando defina reglas de colocacién condicional diferentes en las que se
especifiquen las péginas de las que se extrae la propiedad. Si define en el documento la
misma propiedad de documento de dos modos distintos y ambos cumplen todas las
condiciones, solo se utilizard el valor extraido en dltimo lugar.

Definir de qué tipo de datos extraer valores.

* Siha seleccionado un érea que sélo contiene texto, seleccione Texto en Seleccionar de.

* Siha seleccionado un drea que sélo contiene cédigos de barras, seleccione Imagen de
cédigo de barras en Seleccionar de.

* Si ha seleccionado un érea que contiene tanto texto como cédigos de barras, seleccione
Texto e Imagen de cédigo de barras.

Los datos de texto se colocan antes de los datos del cédigo de barras en la cadena extraida
sin un indicador de dénde terminan los datos de texto y dénde comienzan los datos del
cédigo de barras.

— Recomendamos el uso de cédigos de barras negros. El uso de cédigos de barras de
colores puede conllevar resultados impredecibles.

Especifique la pagina de cada documento de la que se extraerdn los datos de la propiedad del
documento. Efectie una de las siguientes acciones:

* Seleccione Paginas basadas en una regla y una regla de la lista desplegable. La regla
por omisién es Solo el primer anverso. También puede:

_ Pulse el icono % para definir una nueva regla. Consulte Definicién de una regla, pégina
50 para obtener més informacién.

—  Pulse el icono [E para ir al Gestor de reglas.
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L9 Importante

— Las reglas Ultimo reverso, Ultima frontal y Ultima pégina no funcionan con la
extraccién de datos de propiedad de documento.

» Seleccione Pdginas especificas y escriba la pdgina en cada documento que desee.

Si especifica varias péginas, Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat extrae los
datos de propiedad de documento de la 0ltima pdgina especificada en cada documento.
Ejemplos:

- Especifica las pdginas 2-4. Si un documento tiene 4 o mds pdginas, los datos de
propiedad de documento se extraen de la pdgina 4. Si un documento tiene 3 péginas,
los datos de propiedad de documento se extraen de la pdgina 3. Si un documento tiene
2 pdginas, los datos de propiedad de documento se extraen de la pégina 2.

- Especifica las pdginas 2, 4. Si un documento tiene 4 o mds pdginas, los datos de
propiedad de documento se extraen de la pdgina 4. Si un documento tiene 2-3
pdginas, los datos de propiedad de documento se extraen de la pdgina 2.

- Especifica las pdginas 2-n. Debido a que n representa la Gltima pdgina, los datos de
propiedad de documento se extraen de la Gltima pdgina si el documento tiene 2 o mds
pdginas.

L9 Importante

¢ Si solo especifica la pdgina n, Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat
no extrae los datos de propiedad de documento de ninguna pdgina de un
documento.

Opcional: Seleccione el icono de edicién (&) para que se muestre la ventana Modificar texto,
en la que se definen las reglas de extraccién de modificadores para extraer la propiedad de
documento que necesita exactamente.

1. Seleccione uno de los modificadores siguientes:
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Modificadores de contenido

Modificador

Accidon

Eliminar cardcter

Especifique un cardcter o un cardcter de espacio en blanco
(utilice la barra espaciadora para especificar un cardcter en
blanco) que desee eliminar del valor. El cardcter es sensible a
mayusculas y minisculas. A continuacidn, seleccione uno de
estos botones:

* Eliminar todas las instancias del cardcter

Los caracteres especificados se eliminan de todas las
posiciones del valor.

Por ejemplo, un nimero de cuenta es: 324-1443255-11.
Puede introducir - para eliminar todos los caracteres - del
valor 324144325511,

* Eliminar los caracteres iniciales

Los caracteres especificados se eliminan del inicio del
valor. Por ejemplo, si especifica un cardcter en blanco,
todos los caracteres en blanco se eliminan del principio
del valor.

* Eliminar los caracteres finales

El cardcter especificado se elimina del final del valor. Por
ejemplo, si especifica un carécter en blanco, todos los
caracteres en blanco se eliminan del final del valor.

* Eliminar caracteres iniciales y finales

El cardcter especificado se elimina del principio y del final
del valor. Por ejemplo, si especifica un carécter en blanco,
todos los espacios en blanco se eliminan del principio y
del final del valor.

Subcadena por
posicion

Seleccione Principio de linea o Final de linea en la lista
Comienza en. Seleccione un nimero para Primera posicién
para indicar la ubicacién del primer carécter del valor del
texto. Seleccione un nimero para Numero que se mantiene
para indicar cudntos caracteres se mantienen.
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Modificador

Accién

Subcadena por
delimitador

Escriba un cardcter o un espacio en blanco en el campo
Delimitador para indicar dénde se divide el valor de texto en
distintos segmentos de series. El cardcter y la serie de texto
distinguen entre maydsculas y mindsculas.

Seleccione Principio de linea o Final de linea en el meny
desplegable Empezar desde.

Seleccione un nimero para Primera posicién para definir la
posicién del delimitador de la serie de texto.

Seleccione un nimero para NUmero que se mantiene para
definir el ndmero de segmentos de la serie de texto que se
mantiene.

Estos ejemplos muestran cémo seleccionar segmentos de
cadenas de texto mediante la especificacién de un
delimitador:

* Para el nimero de cuenta 324-1443255-11, puede
utilizar - como delimitador para dividir el valor en estas
tres series de texto: 324, 1443255y 11. Seleccione
Principio de linea. Para seleccionar las series de texto
segunda y tercera (1443255 y 11), seleccione 2 tanto
para Primera posicion como para Numero que se
mantiene.

* Para la direccién de correo E1dorado Springs C0 80025,
puede utilizar un espacio en blanco como delimitador
para dividir el valor en estas cuatro series de texto:
Eldorado, Springs, CO, y 80025. Seleccione Final de
linea.

- Para elegir el cédigo postal, seleccione 1 para
Primera posicion y NUmero para retener.

- Para elegir el estado, seleccione 2 para Primera
posicion y 1 para NUmero para retener.

- Para elegir la ciudad, seleccione 3 para Primera
posicién y 10 para NUmero para retener. Al
especificar 10 para Numero para retener, puede
seleccionar nombres de ciudades que contengan hasta
diez palabras.

Rellenar con cardcter

Seleccione Principio de linea o Final de linea en la lista
Ubicacién de relleno. Introduzca un cardcter o un espacio
en blanco como cardcter de relleno en el campo Rellenar
con el cardcter.

Introduzca un nimero en el campo Longitud minima de
texto de relleno para definir la longitud minima de la serie
de texto. Si el nimero de caracteres en la serie de texto es
inferior a esta longitud minima, se afiadirdn caracteres de
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Modificador Accién

relleno hasta que la serie de texto sea igual a la longitud
minima.

Cuando utilice un modificador para definir una regla de extraccién de texto, el campo Texto
para modificar de la parte superior de la ventana Modificar texto contiene la linea
seleccionada, ademds de cualquier edicién que realice sobre esta. El campo Valor
modificado de la derecha de un modificador muestra el texto resultante de la aplicacién de
un modificador al texto recibido del modificador anterior o del campo Texto para
modificar (si estd definiendo el primer modificador).

2. Continte aplicando modificadores hasta que se extraiga el valor que desee de la linea

seleccionada. Pulse el icono [ para afiadir un nuevo modificador. El campo Texto final,
que se encuentra debajo de la lista de modificadores, muestra el valor modificado final una
vez aplicadas todas las reglas de extraccién de modificadores.

Para el modificador seleccionado, el campo Texto inicial de modificador de la parte
inferior de la ventana muestra el valor antes de la aplicacién del modificador. El campo
Texto modificado muestra el valor una vez se ha aplicado el modificador.

3. Utilice los iconos de gestién de modificadores que se encuentran en la parte superior de la
ventana para suprimir o volver a ordenar las reglas de extraccién de modificadores. Utilice

el icono M| para suprimir las reglas de extraccién de modificadores seleccionadas. Utilice
los iconos de flechas hacia arriba y hacia abajo para volver a ordenar las reglas. Las reglas
se aplican a la linea en orden descendente.

4. Pulse el botén Aceptar para guardar la regla de extraccién de lineas.
Pulse Aceptar para crear la propiedad de documento.

Pulse Ricoh — Ver valores de propiedades de documento y despldcese a través de
diferentes documentos del archivo PDF para comprobar que Plug-in RICOH ProcessDirector para
Adobe Acrobat extrae los valores de propiedades de documento correctos de cada pégina.

10. Cuando esté listo para guardar todas las mejoras del archivo PDF, incluida la nueva definicién
de propiedad de documento, pulse Ricoh = Guardar archivo de control.

11.  En el paso RICOH ProcessDirector IdentifyPDFDocuments, especifique el nombre y la
ubicacién del archivo de control que contiene la definicién de propiedad de documento.

Definicién de varias propiedades de documento

Puede definir varias propiedades de documento en un bloque de datos en un archivo PDF. Un bloque
de datos puede ser texto, cédigos de barras DataMatrix codificados como imdgenes, o ambos.

* Lea la seccién de visidn general acerca de las propiedades de documento para comprender cémo
se utilizan estas en RICOH ProcessDirector y poder beneficiarse de la caracteristica RICOH
ProcessDirector.

Para definir varias propiedades de documento:
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Abra un archivo PDF en Adobe Acrobat Professional y cargue el archivo de control que
contenga una definicién de grupo de pdginas o defina un grupo de péginas.

Pulse justo encima de la esquina superior izquierda del bloque los datos que desee capturar.
Arrastre el ratén para dibujar un recuadro alrededor del bloque de datos. Més tarde podra ver
los valores extraidos para verificar su seleccién.

* Asegurese de que el recuadro que dibuje abarque la aparicién con mds lineas de texto de
los archivos PDF. Algunos caracteres de un archivo PDF tienen un espacio blanco mayor que
otros. Por ejemplo, el margen izquierdo de una letra mayiscula puede tener hasta una
décima de pulgada de espacio en blanco que quizés necesite seleccionar parar capturar
dicha letra o linea.

Seleccione Definir varias propiedades en el mend.

Escriba un nombre para el bloque de varias propiedades de documento. No utilice espacios ni
caracteres especiales (como @, #, $, % o - [guién]) en el nombre. Puede utilizar puntos o
guiones bajos.

Definir de qué tipo de datos extraer valores.

* Siha seleccionado un drea que sélo contiene texto, seleccione Texto en Seleccionar de.

* Siha seleccionado un drea que sélo contiene cédigos de barras, seleccione Imagen de
cédigo de barras en Seleccionar de.

* Si ha seleccionado un érea que contiene tanto texto como cédigos de barras, seleccione
Texto e Imagen de cédigo de barras.

Los datos de texto se colocan antes de los datos del cédigo de barras en la cadena extraida
sin un indicador de dénde terminan los datos de texto y dénde comienzan los datos del
cédigo de barras.

Especifique la pdgina de cada documento de la que se extraerdn los datos de la propiedad del
documento. Siga uno de estos pasos:

* Seleccione Paginas basadas en una regla y una regla de la lista. La regla por omisién es
Solo el primer anverso. También puede:

~ Pulse el icono B para definir una nueva regla. Consulte Definicién de una regla, pdgina
50 para obtener mds informacién.

—  Pulse el icono [E para ir al Gestor de reglas.
L9 Importante

— Las reglas Ultimo reverso, Ultima frontal y Ultima pégina no funcionan con la
extraccién de datos de propiedad de documento.

» Seleccione Pdginas especificas y escriba la pdgina en cada documento que desee.

Si especifica varias péginas, Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat extrae los
datos de propiedad de documento de la dltima pégina especificada en cada documento.
Ejemplos:

- Especifica las pdginas 2-4. Si un documento tiene 4 o mds pdginas, los datos de
propiedad de documento se extraen de la pdgina 4. Si un documento tiene 3 péginas,
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los datos de propiedad de documento se extraen de la pdgina 3. Si un documento tiene
2 pdginas, los datos de propiedad de documento se extraen de la pégina 2.

— Especifica las paginas 2, 4. Si un documento tiene 4 o més pdginas, los datos de
propiedad de documento se extraen de la pdgina 4. Si un documento tiene 2-3
pdginas, los datos de propiedad de documento se extraen de la pagina 2.

— Especifica las pdginas 2-n. Debido a que n representa la Gltima pdginag, los datos de
propiedad de documento se extraen de la Gltima pdgina si el documento tiene 2 o mds
pdginas.

.9 Importante

4 Sisolo especifica la pdgina n, Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat
no extrae los datos de propiedad de documento de ninguna pdgina de un
documento.

7. Utilice la seccién Propiedades de documento de la ventana de definicidn para seleccionar una
propiedad de documento y definir la regla de extraccién de propiedades. Esta seccién contiene
el texto completo de la primera linea de los datos seleccionados. Si elige editar un bloque de
texto existente, esta seccién contiene todas las propiedades de documento definidas para dicho
bloque de texto. Siga los pasos que se indican a continuacién para definir una nueva propiedad
de documento y la regla de extraccién de modificador.

1.

Pulse el icono de adicién (Iil) para afadir una nueva fila de definicién de propiedad de
documento.

Seleccione una propiedad de documento de RICOH ProcessDirector de la lista Propiedad.
Puede definir su propiedad de documento asignandole un nombre; sin embargo, no puede
utilizarla en RICOH ProcessDirector. Solo debe definir sus propiedades de documento
cuando Unicamente utiliza el Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat para
exportar valores de propiedades de documento a un archivo de texto.

Seleccione la Linea del bloque de texto de la cual quiere extraer la propiedad de
documento seleccionada. Puede seleccionar la linea utilizando una referencia ascendente o
descendente. Para seleccionar una linea utilizando una referencia descendente, seleccione
de 1 a n (donde n es un entero positivo). Para seleccionar una referencia ascendente,
seleccione Ultima o Ultima - x (donde x es el nimero de filas desde la dltima fila). En lugar
de seleccionar el valor de fila de la lista, puede introducir el nimero directamente en el
campo Linea.

Seleccione el icono de edicién (&) para que se muestre una ventana Modificar texto, en la
que puede definir una o mds reglas de extraccién de modificadores para extraer
exactamente la propiedad de documento que necesita.

Seleccione uno de los modificadores siguientes:
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Modificadores de contenido

Modificador

Accidon

Eliminar cardcter

Especifique un cardcter o un cardcter de espacio en blanco
(utilice la barra espaciadora para especificar un cardcter en
blanco) que desee eliminar del valor. El cardcter es sensible a
mayusculas y minisculas. A continuacidn, seleccione uno de
estos botones:

* Eliminar todas las instancias del cardcter

Los caracteres especificados se eliminan de todas las
posiciones del valor.

Por ejemplo, un nimero de cuenta es: 324-1443255-11.
Puede introducir - para eliminar todos los caracteres - del
valor 324144325511,

* Eliminar los caracteres iniciales

Los caracteres especificados se eliminan del inicio del
valor. Por ejemplo, si especifica un cardcter en blanco,
todos los caracteres en blanco se eliminan del principio
del valor.

* Eliminar los caracteres finales

El cardcter especificado se elimina del final del valor. Por
ejemplo, si especifica un carécter en blanco, todos los
caracteres en blanco se eliminan del final del valor.

* Eliminar caracteres iniciales y finales

El cardcter especificado se elimina del principio y del final
del valor. Por ejemplo, si especifica un carécter en blanco,
todos los espacios en blanco se eliminan del principio y
del final del valor.

Subcadena por
posicion

Seleccione Principio de linea o Final de linea en la lista
Comienza en. Seleccione un nimero para Primera posicién
para indicar la ubicacién del primer carécter del valor del
texto. Seleccione un nimero para Numero que se mantiene
para indicar cudntos caracteres se mantienen.
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Modificador

Accién

Subcadena por
delimitador

Escriba un cardcter o un espacio en blanco en el campo
Delimitador para indicar dénde se divide el valor de texto en
distintos segmentos de series. El cardcter y la serie de texto
distinguen entre maydsculas y mindsculas.

Seleccione Principio de linea o Final de linea en el meny
desplegable Empezar desde.

Seleccione un nimero para Primera posicién para definir la
posicién del delimitador de la serie de texto.

Seleccione un nimero para NUmero que se mantiene para
definir el ndmero de segmentos de la serie de texto que se
mantiene.

Estos ejemplos muestran cémo seleccionar segmentos de
cadenas de texto mediante la especificacién de un
delimitador:

* Para el nimero de cuenta 324-1443255-11, puede
utilizar - como delimitador para dividir el valor en estas
tres series de texto: 324, 1443255y 11. Seleccione
Principio de linea. Para seleccionar las series de texto
segunda y tercera (1443255 y 11), seleccione 2 tanto
para Primera posicion como para Numero que se
mantiene.

* Para la direccién de correo E1dorado Springs C0 80025,
puede utilizar un espacio en blanco como delimitador
para dividir el valor en estas cuatro series de texto:
Eldorado, Springs, CO, y 80025. Seleccione Final de
linea.

- Para elegir el cédigo postal, seleccione 1 para
Primera posicion y NUmero para retener.

- Para elegir el estado, seleccione 2 para Primera
posicion y 1 para NUmero para retener.

- Para elegir la ciudad, seleccione 3 para Primera
posicién y 10 para NUmero para retener. Al
especificar 10 para Numero para retener, puede
seleccionar nombres de ciudades que contengan hasta
diez palabras.

Rellenar con cardcter

Seleccione Principio de linea o Final de linea en la lista
Ubicacién de relleno. Introduzca un cardcter o un espacio
en blanco como cardcter de relleno en el campo Rellenar
con el cardcter.

Introduzca un nimero en el campo Longitud minima de
texto de relleno para definir la longitud minima de la serie
de texto. Si el nimero de caracteres en la serie de texto es
inferior a esta longitud minima, se afiadirdn caracteres de




11.

12.

13.

Trabajo con propiedades de documento

Modificador Accién

relleno hasta que la serie de texto sea igual a la longitud
minima.

Cuando utilice un modificador para definir una regla de extraccién de texto, el campo Texto
para modificar de la parte superior de la ventana Modificar texto contiene la linea
seleccionada, ademds de cualquier edicién que realice sobre esta. El campo Valor
modificado de la derecha de un modificador muestra el texto resultante de la aplicacién de
un modificador al texto recibido del modificador anterior o del campo Texto para
modificar (si estd definiendo el primer modificador).

6. Continde aplicando modificadores hasta que se extraiga el valor que desee de la linea

seleccionada. Pulse el icono [ para afiadir un nuevo modificador. El campo Texto final,
que se encuentra debajo de la lista de modificadores, muestra el valor modificado final una
vez aplicadas todas las reglas de extraccién de modificadores.

Para el modificador seleccionado, el campo Texto inicial de modificador de la parte
inferior de la ventana muestra el valor antes de la aplicacién del modificador. El campo
Texto modificado muestra el valor una vez se ha aplicado el modificador.

7. Utilice los iconos de gestién de modificadores que se encuentran en la parte superior de la
ventana para suprimir o volver a ordenar las reglas de extraccién de modificadores. Utilice

el icono M| para suprimir las reglas de extraccién de modificadores seleccionadas. Utilice
los iconos de flechas hacia arriba y hacia abajo para volver a ordenar las reglas. Las reglas
se aplican a la linea en orden descendente.

8. Pulse el botén Aceptar para guardar la regla de extraccién de lineas.

Continte definiendo las otras propiedades de documento que necesite extraer de una linea del
bloque. Puede seleccionar la misma linea utilizada en otra propiedad de documento. Si necesita
suprimir una propiedad de documento o si quiere cambiarlas de orden, active el recuadro de

verificacién que se muestra frente a la propiedad vy utilice el icono [l y |os iconos de flecha
arriba o abajo.

Cuando haya terminado de definir las propiedades de documento, pulse Aceptar.

Pulse Ricoh — Ver valores de propiedades de documento para comprobar que el
contenido de las propiedades sea el deseado.

Opcional: Puede editar la definicién de bloque de texto pulsando dos veces sobre el recuadro
o pulsando con el botén derecho sobre el recuadro y seleccionando Editar.

Cuando esté listo para guardar todas las mejoras del archivo PDF, incluida la nueva definicién
de propiedades de documento, pulse Ricoh = Guardar archivo de control.

Mueva el archivo de control a una ubicacién de directorio utilizada por un servidor RICOH
ProcessDirector e incluya su nombre y su ubicacién en un paso RICOH ProcessDirector
IdentifyPDFDocuments. Este archivo de control también debe contener la definicién de grupo
de pdginas que define los documentos del archivo PDF procesados por dicho paso.
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Definicién de un bloque de direccién

Puede definir propiedades de documento en un bloque de direcciones en cada documento de un
archivo PDF. Una vez que defina las propiedades de documento, puede extraerlas y visualizarlas, o
guardarlas en un archivo de texto.

Utilice la funcién Definir varias propiedades para definir propiedades de documento para las
direcciones en los siguientes casos:

Los componentes de la direccién no tienen forma de bloque.
Desea escribir los nombres de las propiedades de documento.

La funcién Definir bloque de direcciones asigna uno o varios componentes del texto de direccién
a la propiedad de documento equivocada.

Para definir un bloque de direccién:

1.

Abra un archivo PDF en Adobe Acrobat Professional y cargue el archivo de control que
contenga una definicién de grupo de pdginas o defina un grupo de pdginas.

Sugerencia: Antes de seleccionar un bloque de direcciones, escanee su archivo PDF de muestra
para ver el ejemplo mds complicado y largo de direcciones en los archivos PDF que va a
procesar. Por ejemplo, si el primer documento de su archivo PDF contiene una direccién de solo
tres filas y la padgina 80 contiene una direccién de cinco filas, dibuje el recuadro alrededor de la
direccién de cinco filas para poder trabajar con las direcciones mas complicadas. Al visualizar
valores de propiedades de documento, puede asegurarse de que todas las propiedades de
documento de bloques de direcciones mds cortos tengan el valor adecuado.

Pulse justo encima de la esquina superior izquierda de un drea de direccidn y arrastre el ratén
para capturar todas las filas de la direccién.

Seleccione Definir bloque de direccién en el men emergente.

Examine la seccién Direccién seleccionada de la ventana Definir bloque de direccién. Si no ha
capturado todas las lineas del bloque de direcciones, pulse Cancelar y vuelva a arrastrar el
recuadro. Repita este paso hasta que la direccién que desea aparezca en las filas de la tabla
Direccién seleccionada.

Escriba un nombre para el bloque de direccién.

Utilice la seccién Condiciones de extraccién para especificar la pdgina de cada documento
de la que se extraerdn los datos del bloque de direcciones. Efectie una de las siguientes
acciones:

* Seleccione Paginas basadas en una regla y una regla de la lista desplegable. La regla
por omisién es Solo el primer anverso. También puede:

_ Pulse el icono & para definir una nueva regla. Consulte Definicién de una regla, pégina
50 para obtener més informacién.

—  Pulse el icono [E para ir al Gestor de reglas.
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L9 Importante

Las reglas Ultimo reverso, Ultima frontal y Ultima pdgina no funcionan con la extraccién
de bloques de direcciones.

» Seleccione Pdginas especificas y escriba la pdgina en cada documento que desee.

Si especifica varias paginas, Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat extrae el
bloque de direcciones de la Gltima pdgina especificada en cada documento. Ejemplos:

- Especifica las paginas 2-4. Si un documento tiene 4 o més pdginas, el bloque de

direcciones se extrae de la pdgina 4. Si un documento tiene 3 pdginas, el bloque de
direcciones se extrae de la pédgina 3. Si un documento tiene 2 pdginas, el bloque de
direcciones se extrae de de la pégina 2.

- Especifica las paginas 2, 4. Si un documento tiene 4 o més pdginas, el bloque de
direcciones se extrae de la pdgina 4. Si un documento tiene 2-3 pdginas, el bloque de
direcciones se extrae de la pdgina 2.

— Especifica las pdginas 2-n. Debido a que n representa la dltima pdgina, el bloque de
direcciones se extrae de la 0ltima pdgina si el documento tiene 2 o mds pdginas.

L9 Importante

Si solo especifica la pdgina n, Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat no
extrae el bloque de direcciones de ninguna pégina de un documento.

7. Seleccione un tipo de direccién:

¢ Lineas de direcciones 1-7

Esta opcién define 7 propiedades de documento (de Doc.Address.1 a Doc.Address.7)
baséndose en las 7 primeras lineas del bloque de direcciones. Se ignoran las lineas
posteriores.

* Direcciones de EE. UU.
Esta opcidn define 8 propiedades de documento:
- Doc.Address.FullName
- Doc.Address.Primary
- Doc.Address.Secondary
- Doc.Address.Other
- Doc.Address.City
- Doc.Address.State
- Doc.Address.ZipCode
- Doc.Address.CityStateZip

Cada componente del texto de direccién de Direccién seleccionada se convierte en un valor
para una propiedad de documento en el drea Propiedades de documento de direccién.

Asegurese de que cada propiedad de documento tenga el valor adecuado.
Pulse Aceptar para crear las propiedades de documento para el bloque de direcciones.

10. Pulse Ricoh — Ver valores de propiedades de documento para comprobar que el
contenido de las propiedades es el que desea.
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11. Opcional: Puede editar la definicién de bloque de direcciones pulsando dos veces sobre el
recuadro o pulsando con el botén derecho sobre el recuadro y seleccionando Editar.

12.  Cuando esté listo para guardar todas las mejoras en el archivo PDF, incluidas las nuevas
propiedades de documento para el bloque de direcciones, pulse Ricoh = Guardar archivo
de control.

13. Haga accesible el archivo de control desde el servidor RICOH ProcessDirector e incluya su
nombre y su ubicacién en un paso IdentifyPDFDocuments. Este archivo de control también debe
contener la definicién de grupo de pdginas que define los documentos del archivo PDF
procesados por dicho paso.

Visualizacién de valores de propiedades de documento

Después de crear una propiedad de documento en un archivo PDF de ejemplo, puede ver los valores
de datos de dicha propiedad. Puede ver los valores de propiedades de documento para comprobar
que ha seleccionado la ubicacién adecuada y que ha definido las reglas de extraccién condicional
correctas. Puede pulsar en un valor de propiedad de documento para ir a la primera pdgina del grupo
de pdginas que contiene el valor.

Siga los pasos que se indican a continuacién para ver una tabla de los valores de propiedades de
documento extraidos.

1. Abra un archivo PDF en Adobe Acrobat Professional y cargue el archivo de control que tenga
las propiedades de documento que desee ver.

2. Pulse Ricoh = Ver valores de propiedades de documento.
En la ventana Vista de propiedad de documento, verd los valores de propiedades de documento
para el nimero de péginas que haya definido en los valores de preferencias de Paginas que
se van a procesar.

3. Para ver mds o menos valores de propiedades de documento, cambie el Nomero de péginas
que se van a procesar y pulse Actualizar tabla.

Cuantas mds pdginas especifique, mds tardard Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe
Acrobat en mostrar los valores de propiedades de documento.

4. Opcional: Pulse cualquier fila de la tabla de propiedad de documento para ir a la primera
pdgina del grupo de pdginas que contiene el valor de propiedad de documento.

Sugerencia: Mantenga abierta esta ventana mientras define propiedades de documento para
poder actualizar los valores de la tabla y comprobar que haya seleccionado correctamente la
propiedad.

Guardar valores de propiedades de documento

Después de crear las propiedades de documento en un archivo PDF de ejemplo, puede guardar los
valores de datos de estas propiedades. Por ejemplo, puede guardar los ndmeros de cuenta de un
archivo PDF que tenga pensado imprimir o que haya imprimido anteriormente para una auditoria.

Para guardar valores de propiedades:
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1. Mientras ve los valores de propiedades de documento, pulse Guardar.

2. Seleccione una ubicacién para el archivo y escriba un nombre o utilice el nombre y la ubicacién
del archivo PDF con una extensién . txt.

3. Pulse Guardar.
Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat genera un archivo delimitado por
tabulaciones que contenga los valores.

Trabajo con reglas

Una regla es un conjunto de una o mds condiciones. Puede aplicar las condiciones especificadas por
una regla para colocar marcas, extraer datos o especificar opciones de soporte y acabados. También
puede incluir una regla como condicién dentro de ofra regla.

Por ejemplo, puede utilizar una regla para:

* Colocar un cédigo de barras en la primera pdgina de cada documento de su archivo PDF
* Extraer el nombre del cliente, cuando la ciudad incluida en la direccién postal sea Madrid

* Especificar soporte dorado para la primera pdgina para el miembro de Club Oro

Cada condicién en una regla compara dos valores. El primer valor puede ser una Regla predefinida
(una regla definida por Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat que especifica las paginas
del documento), una Regla personalizada (una regla definida por el usuario), un desencadenante
condicional, una propiedad de trabajo, una propiedad de documento o una estadistica. Las opciones
para el segundo valor dependen del primer valor.

Al crear una regla con varias condiciones, puede especificar si la regla requiere que se cumplan todas
las condiciones o que se cumpla alguna de ellas.

Las reglas pueden evaluar valores estdticos o dindmicos. Por ejemplo, una regla puede evaluar si el
ndmero total de documentos de un trabajo es superior a 10. Una regla también puede evaluar si el
valor de la propiedad de documento Doc.Begin.Balance es igual al de la propiedad de documento
Doc.End.Balance.

La figura siguiente muestra una regla con cinco tipos diferentes de condiciones.
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Regla con varias condiciones

Generador de reglas ﬁ

Mombre de la regla: Example rule
Descripcidn de la regla:  Shows five example rule conditions
Condidiones de la regla
[A;dicar cuando se cumplan todas las condidones siguientes. v]
Regla predefinida Coincidir
Cuando | Solo el primer anverso IEI [: v] ['u'erdaderu v] Iil Iﬁl
Regla personalizada Coincidir
¥ Gold Club member |E| [= v] [Falso v] |i| Iﬁl
Desencadenante Texto
¥ Account_trigger |E| E] Account Mumber Iil Iﬁl
Propiedad de documento Texto
¥ Doc. Address, City |E| E] Mew York |Z| lil Iﬁl
Estadistica Texto
Y Stat. TotalDocumentsinlob || 10 [=] [ (i
) [ e

Reglas predefinidas

Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat tiene 11 reglas predefinidas que aplican marcas,
establecen opciones de soporte y acabado o extraen datos de paginas especificas dentro de cada
documento de un archivo PDF. Por ejemplo, puede utilizar una regla predefinida para colocar una
imagen en todos los anversos de un documento.

La siguiente tabla describe cada regla predefinida.

Reglas predefinidas

Regla Definicién

Todos los anversos | Todos los anversos de cada grupo de pdginas. Si la regla se utiliza para
definir una propiedad de documento, el valor se extrae del Oltimo anverso de
un grupo de pdginas.

Todos los reversos | Todos los reversos de cada grupo de pdginas. Esta regla no se aplica a
trabajos a una cara. Sila regla se utiliza para definir una propiedad de
documento de un trabajo diplex, el valor se extrae del dltimo reverso de un
grupo de péginas.
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Regla Definicién

Todas las pdginas | Las marcas se imprimen en todas las pdginas de cada grupo de pdginas. Los
valores de propiedades de documento se extraen de la dltima pégina (de
anverso o reverso) del grupo de pdginas. Si una regla no tiene una condicién
con una regla predefinida, Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe
Acrobat aplica la regla a todas las péginas.

Solo el primer El primer anverso de cada grupo de pdginas.

anverso

Solo el primer El primer reverso de cada grupo de pdginas. Esta regla no se aplica a trabajos

reverso a una cara.

Solo el segundo El segundo anverso de cada grupo de péginas.

anverso

Solo el segundo El segundo reverso de cada grupo de pdginas. Esta regla no se aplica a

reverso trabajos a una cara o a trabajos que no tengan una segunda pdgina posterior.

Solo el dltimo El ¢ltimo anverso de cada grupo de péginas.

anverso

Solo el dltimo El ¢ltimo reverso de cada grupo de pdginas. Esta regla no se aplica a trabajos

reverso a una cara.

Solo la dltima La ¢ltima pdgina de cada grupo de pdginas (independientemente de si es

pdgina anverso o reverso).

Ninguna pégina Ninguna pdgina. Para evitar que se aplique la regla, puede afiadir una
condicién con Ninguna pdgina = True.

Desencadenantes condicionales

Un desencadenante condicional es texto que determina si se cumple una condicién.

Si desea colocar un cédigo de barras en una pégina siempre que aparezca la palabra Factura en la
parte superior de la pdgina, puede definir un desencadenante condicional para la palabra Factura,
definir una regla con un desencadenante como una condicién y utilizar la regla para aplicar el cédigo
de barras.

Si desea utilizar un soporte especial cuando aparezca la palabra Vencida en la parte inferior de la
pdgina, puede definir un desencadenante condicional para la palabra Vencida, definir una regla con
el condicionante como una condicién y utilizar la regla para establecer el soporte.

Si desea extraer el valor de una propiedad de documento siempre que aparezcan las palabras
Resumen contable en la parte derecha de la pdgina, puede definir un desencadenante condicional
para las palabras Resumen contable, definir una regla con el desencadenante como una condicién y
utilizar la regla al definir la propiedad de documento.

Sugerencia: Si sabe que la palabra que desea definir como un desencadenante condicional aparece
en una pdégina especifica en cada grupo de pdginas, puede utilizar la estadistica Stat.
CurrentPagelnDocument en lugar de un desencadenante condicional.
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Uso de propiedades de trabajo o propiedades de documento en reglas

Puede comparar una propiedad de trabajo o de documento con un valor estdtico, como un nimero o
una palabra, o con un valor dindmico, como una propiedad de trabajo o documento, o una
estadistica.

Por ejemplo, tiene dos mecanismos de insercidn y desea seleccionar el mecanismo de insercién para
trabajos diferentes. Puede usar el paso SetDocPropsFromConditions de su flujo de trabajo para
establecer un valor de una propiedad de trabajo especifica como Doc.Insert.InserterID. En Plug-in
RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat, puede utilizar la propiedad de trabajo Doc.Insert.
InserterID en una regla. RICOH ProcessDirector puede aplicar un cédigo de barras especifico o una
imagen basada en el archivo de control (que contiene las reglas que definié en Plug-in RICOH
ProcessDirector para Adobe Acrobat) que agrega a un paso de BuildPDFFromDocuments.

Cuando utilice un valor de propiedad de documento o trabajo en una regla, defina el valor de forma
que coincida con el valor de la propiedad cuando RICOH ProcessDirector procese los grupos de
pdginas en el archivo PDF. Por ejemplo, los valores de la propiedad de trabajo Doc.Insert.InserterlD
en RICOH ProcessDirector son 01 y 02. Utilice estos valores al definir una regla con el trabajo Doc.
Insert.InserterlD como condicién. No use Uno y Dos.

Uso de estadisticas en reglas

Puede comparar una estadistica con un valor estdtico, como un nimero o una palabra, o con un valor
dindmico, como una propiedad de trabajo o documento, o una estadistica.

Por ejemplo, desea crear un cédigo de barras en la tercera pdgina de cada documento. Seleccione la
estadistica Stat.CurrentPagelnDocument, seleccione = como simbolo matemdtico y escriba 3 en el
campo Texto. La quinta condicién de la figura Regla con varias condiciones, pdgina 46 especifica una
estadistica.

La siguiente tabla describe las estadisticas disponibles.

Opciones de estadisticas para reglas

Palabra clave Nivel Definicién
Stat.TotalDocumentsinjob Trabajo de Ndmero total de documentos del trabajo actual.
impresién
Stat.TotalSheetsInJob Trabajo de Numero total de hojas del trabajo actual.
impresion
Stat.TotalPageslnDocument Documento Numero total de péginas del trabajo actual.
Stat.TotalSheetsinDocument Documento Numero total de hojas del trabajo actual.
Stat.CurrentDocumentinjob Documento El nimero del documento actual en el trabajo
de impresién que lo contiene, comenzando en
1. Por ejemplo, el valor de Stat.
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Palabra clave

Nivel

Definicion

CurrentDocumentlnjob para el tercer
documento es 3.

Stat.CurrentPagelnDocument

Pdagina

El ndmero del documento actual en el
documento que lo contiene, comenzando en 1.
Por ejemplo, el valor de Stat.
CurrentDocumentinJob para la segunda pagina
de un documento es 2.

Stat.CurrentSheetinDocument

Pdgina

El ndmero de la hoja actual en el documento
que la contiene, comenzando en 1.

Stat.CurrentPageln]ob

Pdgina

El nimero de la pégina actual en el archivo de
impresién, comenzando en 1y siempre desde
la pdgina de inicio del trabajo. Por ejemplo, el
valor de Stat.CurrentPagelnjob para la décima
pdgina en el archivo de impresién es 10.

Stat.CurrentSheetln)ob

Pagina

El ndmero de la hoja actual en el archivo de
impresién, comenzando en 1y siempre desde
la pdgina de inicio del trabajo.

Stat.CurrentMedia

Pagina

El soporte especificado para la pégina actual
de un trabajo de impresién cuando se ejecuté el
paso IdentifyPDFDocuments. Si no se especificé
un soporte para la pdgina, Stat.CurrentMedia
proporciona el soporte para el trabajo. Si no se
especifica un soporte para la pdgina o el
trabajo, Stat.CurrentMedia no proporciona un
valor. Por ejemplo, el valor de Stat.
CurrentMedia para la primera pégina de un
documento es Membrete.

» Stat_CurrentMedia no proporciona soporte
especificado por medio de Plug-in RICOH
ProcessDirector para Adobe Acrobait.

* No es posible obtener una vista previa de
marcas colocadas mediante una regla de
Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe
Acrobat que evalte Stat.CurrentMedia.

Aunque algunas estadisticas describen valores a nivel de trabajo, RICOH ProcessDirector ~ evalia
cada pégina de un documento al determinar si se aplica o no el marcado o extraer el valor de una

propiedad del documento.
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Definicién de una regla

Puede definir reglas que especifiquen condiciones para marcas. También puede definir reglas para
establecer opciones de soporte y acabado o para extraer datos.

Antes de definir una regla, asegirese de que ha definido cada regla personalizada, propiedad de
documento y desencadenante condicional que desee utilizar como condiciones en la regla.

Para definir una regla:

1.

2.

Pulse Ricoh — Gestionar reglas.

Pulse el botén Iil

Las reglas se muestran alfabéticamente por nombre.

Sugerencia: En un cuadro de didlogo de marcas, puede definir una regla pulsando el icono =+
y editar una regla pulsando el icono [E.

Escriba un nombre para la regla. Puede utilizar caracteres alfanuméricos, puntos, guiones
bajos, espacios y caracteres especiales (como @, #, $ 0 %).

Opcional: Escriba una Descripcién.

Especifique si Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat debe aplicar la regla cuando
se cumplan alguna o todas sus condiciones.

Especifique la primera condicién.
1. Pulse la flecha abajo para la lista desplegable No establecido.

2. Pulse el icono *+ situado junto a Regla predefinida, Regla personalizadaq,
Desencadenante, Propiedad de trabajo, Propiedad de documento o Estadistica y
seleccione el elemento que desea para la primera parte de la condicién.

Si una opcién (como reglas personalizadas, desencadenantes condicionales o propiedades
de documento) no tiene ningdn elemento, la opcién aparecerd en color gris (inhabilitado).

Para mostrar todos los elementos con una palabra en sus nombres, escriba la palabra y
pulse la tecla de flecha abajo del teclado. También puede escribir el tipo de palabra'y
pulsar la flecha abajo para la lista desplegable.

3. Seleccione un simbolo matemdtico, como = (igual) o # (distinto), para comparar las dos
partes de la condicién.

4. Especifique la segunda parte de la condicién:

* Para una regla, seleccione True o False.

* Para un desencadenante condicional, compruebe que la condicién tiene el valor que
desea. Si no es asi, seleccione un nuevo desencadenante condicional.

* Para una propiedad de trabajo, propiedad de documento o estadistica, escriba un valor.
También puede seleccionar cualquier propiedad de trabajo, propiedad de documento o
estadistica.



Trabajo con reglas

7. Para una regla con varias condiciones, pulse el icono s y especifique la siguiente condicién.
Repita este paso hasta que haya definido todas las condiciones de la regla.
8. Pulse Aceptar para crear una regla y afiadirla al Gestor de reglas.
Ejemplos
Regla con una condicién: una regla predefinida

Para colocar marcas en el primer anverso de cada pdgina, defina una regla con una regla
predefinida como su Unica condicién: Solo el primer anverso=True

Tres reglas, cada una con una condicién: una propiedad de documento

Un trabajo contiene extractos de ventas para miembros de tres niveles diferentes segin los
resultados de ventas: Bronce, plata y oro. Desea identificar cada nivel de miembro.

* En RICOH ProcessDirector, defina una propiedad de documento: doc.nivel.miembro.

* En Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat, defina tres reglas:

- Nivel oro
doc.nivel.miembro=0R0

- Nivel plata
doc.nivel.miembro=PLATA

— Nivel bronce
doc.nivel.miembro=BRONCE

Regla con varias condiciones

Un trabajo contiene extractos de ventas para miembros de tres niveles diferentes segin los
resultados de ventas: Bronce, plata y oro. Desea imprimir un cupén de recompensa en la primera
pdgina de cada extracto para los miembros Oro y Plata. Este ejemplo utiliza tres reglas definidas
en los ejemplos anteriores:

* Solo el primer anverso
* Nivel oro
* Nivel plata

En primer lugar, defina una regla Mdés volumen de ventas con dos condiciones, que se aplican
cuando se cumple cualquiera de las condiciones:

e Nivel oro=True
e Nivel plata=True

A continuacién, defina una regla Mds volumen de ventas — Primer anverso con dos
condiciones, que aplica cuando se cumplen todas las ventas.

e Soloel primeranverso=True
e Més volumende ventas=True

Por Gltimo, seleccione la opcién Afadir imagen. Aplique los valores pulsando Péaginas/
documentos basados en condiciones y seleccione la regla Mds volumen de ventas — Primer
anverso. Especifique la via de acceso a la imagen.

Regla con una condicién: una propiedad de trabajo
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Para imprimir VACIO: NO ENVIAR POR CORREO en cada pdgina de un trabajo de prueba:

* Defina una regla de Trabajo de prueba con una propiedad de trabajo como su Gnica
condicién: Trabajo.TrabajodePrueba=Yes

» Seleccione la opcién Ahadir texto. Aplique valores pulsando Péginas/documentos
basados en condiciones y seleccione la regla Trabajo de prueba. Seleccione Texto como
Tipo de contenido y escriba VACI0: NO ENVIAR POR CORREQ como valor.

Regla con una condicién que utilice datos dindmicos

Si un extracto tiene diferentes direcciones para facturacién y envio, deseard imprimir Pedido
enviado a direccién de envio en el extracto:

* Defina dos propiedades de documento: doc.direccion.envioy doc.direccion.
facturacion.

* Defina la regla Enviado a direccién de envio con esta condicién: doc.direccion.envio =
doc.direccion.facturacion

» Seleccione la opcién ARadir texto. Aplique los valores pulsando en Paginas/documentos
basados en condiciones y seleccione la regla Enviado a direccién de envio. Seleccione
Texto como Tipo de contenido y escriba Pedido enviado a direccién de envio como
valor.

Definicidn de un desencadenante condicional

Puede definir texto en un archivo PDF como un desencadenante para controlar si las marcas se aplican
a una pdgina cuando RICOH ProcessDirector procesa un archivo PDF. El texto también controla si se
aplican opciones de soporte y acabado a una pdgina y si se extraen propiedades de documento de
una pdgina.

Si estd haciendo pruebas para determinar qué texto utilizar como desencadenante condicional, no
tiene que guardar el desencadenante condicional antes de utilizar el modo de vista previa. Para la
modalidad de vista previa, Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat genera un archivo de
control temporal.

Para definir un desencadenante condicional:

1. Abra un archivo PDF en Adobe Acrobat Professional y cargue un archivo de control que
contenga la definicién de grupo de pdginas.

2. Pulse aproximadamente encima de la esquina superior izquierda del texto que desea utilizar
como desencadenante condicional. Arrastre el ratén para dibujar un recuadro alrededor del
texto.

* Si dibuja un recuadro alrededor de un érea sin ningdn texto, el desencadenante condicional
determina que su condicién se cumple siempre que el érea no tenga texto. La condicién
también se cumple cuando el drea tiene una imagen u otras marcas pero no texto.

3. Seleccione Definir desencadenante condicional.
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4. Compruebe que el recuadro Desencadenante contenga el texto seleccionado. Sino es asi,
pulse Cancelar y vuelva a seleccionar el texto.

5. Escriba un nombre para el desencadenante. No utilice espacios ni caracteres especiales (como
@, #, $ 0 %) en el nombre. Puede utilizar puntos o guiones bajos.

6. Pulse Aceptar para crear el desencadenante.

El desencadenante condicional pasard a estar disponible en la lista desplebable para
especificar condiciones al definir reglas.

Ejemplo

Desea extraer un nimero de cuenta de cliente de cada grupo de pdginas. Todas las facturas del
archivo PDF contienen la palabra Cuenta cerca de la esquina superior izquierda de la primera o la
segunda pdgina de cada documento. El nimero de cuenta de cada cliente aparece en la parte
derecha de la palabra. En las facturas mdas grandes también aparece el nimero de cuenta en la
tercera pdgina. Dibuje un recuadro alrededor de la primera aparicién de la palabra Cuenta en el
archivo PDF que estd mejorando y asignele a dicho desencadenante el nombre acct_trg.

A continuacién, cree una regla con una condicién que especifique el desencadenante: acct_trg=
Cuenta.

Por ¢ltimo, defina una propiedad de cuenta que se aplique a la regla.

Gestion de reglas

El cuadro de didlogo Gestor de reglas muestra informacién sobre las reglas. Puede definir nuevas
reglas y editar o suprimir reglas existentes.

Para cada regla, el cuadro de didlogo muestra el nombre de la regla y la descripcién. Las reglas
aparecen en la lista en orden alfabético por nombre.

Para definir una nueva regla, pulse el icono n u
Para trabajar con una regla, selecciénela. Pulse el icono @ para modificar la regla o el | para
suprimirla.

Adiciéon de marcas a un archivo PDF

Utilice Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat para afiadir marcas a un archivo PDF que
sea representativo de sus archivos PDF de produccién. Marque un archivo PDF dibujando un recuadro
sobre contenido existente o creando una nueva marca. Puede ver una vista previa del archivo PDF
mientras afiade marcas para verificar su contenido y su colocacién en pdginas especificas. Cuando
termine de mejorar el archivo PDF de muestra, guarde los cambios en uno o mds archivos de control y
hégalos accesibles por un servidor RICOH ProcessDirector para que pueda aplicar los archivos de
control a los archivos PDF de produccién.

Antes de afiadir marcas a un archivo PDF, debe definir la agrupacién de péginas de los documentos
del archivo PDF. Consulte Definicién de un grupo de péginas, pdgina 27 para obtener mds
informacién. Cuando previsualice la colocacién de la pégina de marcado, es posible que no pueda
ver la colocacién o el contenido que RICOH ProcessDirector aplica al marcado cuando procese sus
flujos de trabajo de RICOH ProcessDirector. Es posible que Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe
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Acrobat no tenga acceso a todas las propiedades que utiliza para definir tanto las reglas de
colocacién de la pdgina como el contenido de marcado (por ejemplo, en texto y cédigos de barras).
Consulte Vista previa de marcas, pdgina 23 para obtener mds informacién.

Cuando RICOH ProcessDirector aplica marcas definidas al archivo de control que haya especificado
en un paso BuildPDFFromDocuments, RICOH ProcessDirector aplica las marcas en este orden:

* Areas ocultas
* Imdgenes
e Texto

* marcas OMR
» Cddigos de barras

Adicién de un cédigo de barras a un archivo PDF

Para afiadir un cédigo de barras a un archivo PDF, seleccione el drea en la que desea colocarlo,
especifique un tipo y afiada contenido. Puede limitar la colocacién de un cédigo de barras a paginas
especificas de cada grupo de pdginas especificando una regla o escribiendo nimeros de pdginas.

Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat admite los tipos de cédigo de barras siguientes:
e 2de 5 (intervalo 2 de 5)

* Codel28

* Code3?

* Datamatrix

* IMB (Cédigo de barras de correo inteligente)

» Cédigo QR (cédigo de respuesta répida)

* RMA4SCC (cédigo de cliente Royal 4-State)

* RMM (Royal Mail Mailmark)

* Siva a crear trabajos hijo, asegurese de que el tipo de cédigo de barras admite puntos. Los
trabajos hijo incluyen un punto en el nimero de trabajo (por ejemplo, 10000001.1). Los flujos de
trabajo de Verificacién automatizada crean trabajos hijo para reimpresiones de bucle abierto. El
flujo de trabajo GroupDocsForPostalProcess de Postal Enablement crea un trabajo hijo si los
documentos del trabajo califican para un procesamiento postal adicional.

Puede crear un cédigo de barras a partir de contenido del archivo PDF. Por ejemplo, si el
procesamiento extrae el nimero de cuenta de cliente de cada elemento de correo que imprima, puede
crear un cédigo de barras del nimero de cuenta. Primero cree una propiedad de documento para el
nimero de cuenta. Podrd seleccionar esta propiedad de documento al definir el contenido del cédigo
de barras.

Si desea utilizar texto del archivo PDF para desencadenar la colocacién de un cédigo de barras a una
pdgina especifica de un grupo de pdginas, cree primero un desencadenante condicional en dicho
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texto y defina una regla con el desencadenante como condicién. Podrd seleccionar esta regla al definir
el cédigo de barras.

Para afiadir un cédigo de barras, haga lo siguiente:

1. Abra un archivo PDF en Adobe Acrobat Professional y cargue el archivo de control que
contenga una definicién de grupo de pdginas o defina un grupo de pdginas.

2. Utilice el botén izquierdo del ratén para dibujar un recuadro en el que imprimir el cédigo de
barras. No necesita dibujar el recuadro del mismo tamafio del cédigo de barras.

El tamafio del cédigo de barras no se cambia para adaptarse al recuadro. Si dibuja un
recuadro de un tamafdio similar al del cédigo de barras, podré ver su posicidn en relacién a
todas las marcas que afiada al archivo PDF.

3. Pulse Afadir cédigo de barras.

Escriba un nombre para el cédigo de barras. No utilice espacios ni caracteres especiales (como
@, #, $ 0 %) en el nombre. Puede utilizar puntos o guiones bajos.

5. Opcional: Utilice la seccién Ubicacién de la ventana de definicién para cambiar la ubicacién
del cédigo de barras introduciendo nuevas coordenadas Horizontal y Vertical. Estas
coordenadas especifican la distancia entre la esquina superior izquierda de la pégina y la
esquina superior izquierda del cédigo de barras, antes de cualquier giro. Si su equipo de
produccién tiene alguna especificacién relativa a la ubicacién del cédigo de barras, utilice estas
coordenadas para determinar una ubicacién precisa.

* Anchura y Altura cambian el tamafio del recuadro de marcas, pero no afectan a la
ubicacién ni al tamafio del cédigo de barras.

6. Seleccione Giro (grados) a la derecha. El punto de referencia para la rotacién de un cédigo
de barras es la esquina superior izquierda.

7. Utilice la seccién Colocacién condicional para especificar las pdginas en las que se debe
colocar el cédigo de barras. Siga uno de estos pasos:

* Seleccione Paginas basadas en una regla y una regla de la lista. La regla por omisién es
Todas las paginas. También puede:

—  Pulse el icono 4 para definir una nueva regla. Consulte Definicién de una regla, pdgina
50 para obtener mds informacién.

~  Pulse el icono [E para ir al Gestor de reglas.
» Seleccione Especificar pdginas y escriba las paginas de cada grupo de pdginas que
desee. El usuario puede:
— Utilice un guién para separar las pdginas inicial y final de un rango de pdginas.
- Utilice una coma para separar selecciones de pdginas.

— Escriba n para especificar la Gltima pdgina.

Ejemplo: un archivo PDF tiene dos grupos de pdginas. El primero tiene cuatro pdginas y
el segundo tiene siete. Si especifica 3-n, se colocan macas en las pédginas 3-4 del
primer grupo de pdginas y en las pdginas 3-7 del segundo.
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8.

Utilice la seccién Configuracién de cédigos de barras para definir los atributos mecdnicos y el
tipo de cédigo de barras.

1.

Utilice la lista Tipo de cédigo de barras para seleccionar uno de los cédigos de barras
siguientes: 2 de 5, Cédigo 128, Cédigo 39, Datamatrix, IMB, Cé6digo QR, RM4SCC o

RMM.

Opcional: Pulse el botén Configuracién para configurar los atributos mecdnicos del cédigo

de barras.

La tabla Atributos mecdnicos de cédigo de barras, pdgina 56 describe los valores para
cada tipo de cédigo de barras.

Atributos mecanicos de cédigo de barras

Tipo de
cédigo de ) o
barras Atributo y descripcién
20f5y La unidad de medida de los atributos numéricos de estos tipos de cédigos
Code39 de barras es el milimetro.
barHeight Este atributo determina la altura vertical de cada barra.
checksumMode Este atributo determina el comportamiento de las sumas
de comprobacién.
* Para afiadir la suma de comprobacién al mensaje, intfroduzca: afadir
* Para comprobar la suma de comprobacién cuando se represente el
cédigo de barras, introduzca: comprobar
* Para desactivar el procesamiento de la suma de comprobacidn,
infroduzca: ignorar
* Para habilitar el comportamiento por omisién de los cédigos de
barras, introduzca: automético
moduleWidth Este atributo es el ancho del elemento estrecho.
widthFactor Este atributo es el valor por el que se multiplica para lograr
el elemento ancho o el nimero de veces que se repite el elemento
estrecho en el ancho.
Code128 La unidad de medida de los atributos numéricos de este tipo de cédigo de

barras es el milimetro.

barHeight Este atributo determina la altura vertical de cada barra.

checksumMode Este atributo determina el comportamiento de las sumas

de comprobacién.

* Para afiadir la suma de comprobacién al mensaje, introduzca: afadir

* Para comprobar la suma de comprobacién cuando se represente el
cédigo de barras, introduzca: comprobar

* Para desactivar el procesamiento de la suma de comprobacién,
infroduzca: ignorar

* Para habilitar el comportamiento por omisién de los cédigos de
barras, intfroduzca: automdtico

moduleWidth Este atributo es el ancho del elemento estrecho.
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Tipo de

cédigo de ) o

barras Atributo y descripcién

Datamatrix La unidad de medida de los atributos numéricos de este tipo de cddigo de
barras es el milimetro.
maxSize Este atributo determina el nimero méximo de médulos, tanto en
la direccién X como Y.
minSize Este atributo determina el ndmero minimo de médulos, tanto en la
direccién X como Y.
moduleWidth Este atributo determina el tamafio de cada elemento de
pixel.
shape El valor FORCE_SQUARE fuerza el uso de simbolos cuadrados.
No se admiten otros valores.

IMB y La unidad de medida de los atributos numéricos de estos tipos de cddigos

RM4SCC de barras es el milimetro.
ascenderHeight Este atributo define la altura tanto de las secciones
ascendentes como descendentes de barras largas.
intercharGapWidth Este atributo define el ancho de cada hueco. El valor
que infroduzca debe estar entre 0,38 y 0,63, y debe tener el mismo valor
que moduleWidth.
moduleWidth Este atributo define el ancho de cada barra y debe estar
entre 0,38 y 0,63.
trackHeight Este atributo define la altura de cada espacio breve o barra
central y debe tener un valor entre 1,02 y 1,52.

QR Code La unidad de medida del atributo numérico de este tipo de cédigo de

barras (moduleWidth) es la pulgada.

encoding Este atributo define el tipo de codificacién del cédigo de barras

QR.
Para especificar una codificacién UTF-8, introduzca: Automdtico

Par especificar que el formato de salida sea Unicode en ese formato,
introduzca: Shift_JIS u otro tipo de puntos de cédigo Shift JIS
admitido, como sjis o x-sjis.

* los datos de entrada para el cédigo de barras siempre deben ser

puntos de caracteres Unicode. No utilice Shift_JIS o ningdn otro dato
de entrada que no sea Unicode.

errorcorrection Este atributo define la capacidad para restaurar los datos
de un cédigo de barras QR deteriorado.
Para especificar que se puede restaurar el 7 % del cédigo,
infroduzca: L

Para especificar que el 15% del cédigo puede ser restaurado,
infroduzca: M
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Para especificar que el 25% del cédigo puede ser restaurado,
intfroduzca: Q

Para especificar que el 30% del cédigo puede ser restaurado,
infroduzca: H

moduleWidth Este atributo determina el tamafio de cada elemento de
pixel.

version No cambie este atributo. Se reserva para un uso futuro.

RMM forma Este atributo determina el tipo de cédigo de barras.

* Para especificar un cédigo de barras 2D tipo 9, introduzca:
cuadrado

* Para especificar un cédigo de barras 2D tipo 29, introduzca:
rectdngulo

Los valores para el atributo no diferencian entre maydsculas y mindsculas.

9. Seleccione uno de los valores siguientes de la lista Tipo de contenido.

* Dado que RICOH ProcessDirector genera el contenido de cédigo de barras cuando prepara
un archivo PDF para la impresién, Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat no
siempre puede determinar el contenido vélido de un cédigo de barras. Por ejemplo, algunos
cédigos de barras no pueden aceptar texto ni saltos de linea. Siincluye contenido de cédigo
de barras no vélido, el trabajo de archivo PDF puede producir un error en el paso
BuildPDFFromDocuments de RICOH ProcessDirector.

Propiedad de trabajo Seleccione una propiedad de trabajo cuyo valor
desee incluir en el cédigo de barras.

Propiedad de documento Seleccione una propiedad de documento cuyo
valor desee incluir en el cédigo de barras.

Estadistica Seleccione una estadistica cuyo valor desee
incluir en el cédigo de barras.

Texto Escriba el texto que desee incluir en el cédigo de
barras.
Salto de linea Seleccione este tipo de contenido cuando desee

forzar un salto de linea. Dicho salto de linea se
produce después del Gltimo cardcter del
contenido de cédigo de barras anterior.

Script Seleccione esta opcidn sélo si asi se lo indica su
representante de soporte de InfoPrint.

1. Opcional: Si ha seleccionado una propiedad de trabajo o documento o una estadistica
Tipo de contenido, puede aplicar reglas de modificador de texto al valor de la propiedad

o estadistica. Haga clic en el @ para que se muestre una ventana Modificar texto en la que
puede definir las reglas de extraccién de modificadores para extraer el valor exacto que
necesite.
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2. Escriba el texto que desee en el campo Texto para modificar. RICOH ProcessDirector
genera o extrae estadisticas y propiedades a medida que procesa cada grupo de pdginas
de los archivos PDF de produccién. Dado que estos valores no estdn disponibles para el
Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat, debe introducir un valor de texto que
represente los valores que procesa RICOH ProcessDirector. Una regla de modificador es una
plantilla que se aplica a todos los valores del tipo de contenido que haya seleccionado. Por
ejemplo, quizd desee imprimir solo los ocho dltimos digitos de un ndmero de cuenta de
cliente y haya guardado el nimero completo en una propiedad de documento. Seleccione
Propiedad de documento como el tipo de contenido y la propiedad de documento de
cuenta como valor del contenido. Defina dos reglas de modificador de texto Eliminar
cardcter para eliminar los espacios y los guiones del nimero para hacerlo uniforme. A
continuacién, defina una regla Subserie por posicién para conservar solo los ocho Ultimos
digitos. No necesita conocer ningdn valor sencillo de una propiedad de documento para
crear reglas de modificador. Solo necesita conocer los posibles formatos que pueden
aparecer en sus archivos PDF.

3. Seleccione uno de estos modificadores:

Modificadores de contenido

Modificador Acciéon

Eliminar carécter Especifique un cardcter o un cardcter de espacio en blanco
(utilice la barra espaciadora para especificar un cardcter en
blanco) que desee eliminar del valor. El cardcter es sensible a
mayUsculas y mindsculas. A continuacién, seleccione uno de
estos botones:

* Eliminar todas las instancias del cardcter

Los caracteres especificados se eliminan de todas las
posiciones del valor.

Por ejemplo, un nimero de cuenta es: 324-1443255-11.
Puede introducir - para eliminar todos los caracteres - del
valor 324144325511,

* Eliminar los caracteres iniciales

Los caracteres especificados se eliminan del inicio del
valor. Por ejemplo, si especifica un cardcter en blanco,
todos los caracteres en blanco se eliminan del principio
del valor.

* Eliminar los caracteres finales

El cardcter especificado se elimina del final del valor. Por
ejemplo, si especifica un cardcter en blanco, todos los
caracteres en blanco se eliminan del final del valor.

* Eliminar caracteres iniciales y finales

El cardcter especificado se elimina del principio y del final
del valor. Por ejemplo, si especifica un cardcter en blanco,
todos los espacios en blanco se eliminan del principio y
del final del valor.

Subcadena por Seleccione Principio de linea o Final de linea en la lista
posicion Comienza en. Seleccione un nimero para Primera posicién
para indicar la ubicacién del primer carécter del valor del
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Modificador

Accién

texto. Seleccione un nimero para Numero que se mantiene
para indicar cudntos caracteres se mantienen.

Subcadena por
delimitador

Escriba un cardcter o un espacio en blanco en el campo
Delimitador para indicar dénde se divide el valor de texto en
distintos segmentos de series. El cardcter y la serie de texto
distinguen entre maydsculas y mindsculas.

Seleccione Principio de linea o Final de linea en el mend
desplegable Empezar desde.

Seleccione un nimero para Primera posicién para definir la
posicién del delimitador de la serie de texto.

Seleccione un nimero para Numero que se mantiene para
definir el nimero de segmentos de la serie de texto que se
mantiene.

Estos ejemplos muestran cémo seleccionar segmentos de
cadenas de texto mediante la especificacién de un
delimitador:

* Para el nimero de cuenta 324-1443255-11, puede
utilizar - como delimitador para dividir el valor en estas
tres series de texto: 324, 1443255y 11. Seleccione
Principio de linea. Para seleccionar las series de texto
segunda y tercera (1443255 y 11), seleccione 2 tanto
para Primera posicion como para Numero que se
mantiene.

* Para la direccién de correo Eldorado Springs C0 80025,
puede utilizar un espacio en blanco como delimitador
para dividir el valor en estas cuatro series de texto:
Eldorado, Springs, CO, y 80025. Seleccione Final de
linea.

- Para elegir el cédigo postal, seleccione 1 para
Primera posicion y NUmero para retener.

-  Para elegir el estado, seleccione 2 para Primera
posicion y 1 para NUmero para retener.

— Para elegir la ciudad, seleccione 3 para Primera
posicion y 10 para NUmero para retener. Al
especificar 10 para Ndmero para retener, puede
seleccionar nombres de ciudades que contengan hasta
diez palabras.
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Modificador Accién

Rellenar con cardcter Seleccione Principio de linea o Final de linea en la lista
Ubicacién de relleno. Introduzca un cardcter o un espacio
en blanco como cardcter de relleno en el campo Rellenar
con el carécter.

Introduzca un ndmero en el campo Longitud minima de
texto de relleno para definir la longitud minima de la serie
de texto. Si el nimero de caracteres en la serie de texto es
inferior a esta longitud minima, se afadirdn caracteres de
relleno hasta que la serie de texto sea igual a la longitud
minima.

10. Para afadir una nueva definicién de contenido, pulse el icono 4. Tras haber afiadido todos los
tipos de contenido y reglas de modificador al cédigo de barras, puede colocar una marca de
verificacién junto al tipo de contenido y utilizar las flechas arriba y abajo para reordenarlo.

Utilice el icono M| para suprimir el contenido seleccionado.

11.  Si ha definido varias lineas de texto y desea que Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe
Acrobat elimine las lineas que solo contengan espacios en blanco, pulse el recuadro de
verificacién Eliminar lineas en blanco para seleccionarlo.

12.  Para crear la configuracién de su cédigo de barras, pulse Aceptar.

13.  Para comprobar que el cédigo de barras tiene el contenido y la colocacién de paginas que
queria, pulse Ricoh — Vista preliminar.

14. Opcional: Puede editar la definicién de cédigo de barras pulsando dos veces el recuadro de
cédigo de barras o pulsando con el botén derecho el recuadro y pulsando Editar.

15. Cuando esté listo para guardar todas las mejoras del archivo PDF, incluida la nueva definicién
de cédigo de barras, pulse Ricoh = Guardar archivo de control.

16. En el paso BuildPDFFromDocuments de RICOH ProcessDirector, especifique el nombre y la
ubicacién del archivo de control que contenga la definicién de cédigo de barras.

Adicién de marcas OMR a un archivo PDF

Puede afiadir una gran variedad de marcas OMR de distintas alturas, anchos y separaciones a un
archivo PDF. Puede limitar la colocacién de marcas OMR a pdginas especificas de cada grupo de
pdginas especificando una regla o escribiendo nimeros de pdginas.

* Sisu fabricante de métodos de insercién u otra maquinaria necesita marcas OMR especificas,
debe utilizar las especificaciones de su proveedor.

Para afadir marcas OMR:

1. Abra un archivo PDF en Adobe Acrobat Professional y cargue el archivo de control que
contenga una definicién de grupo de pdginas o defina un grupo de pdginas.

2. Utilice el botén izquierdo del ratén para dibujar un recuadro donde desee imprimir las marcas
OMR. No necesita dibujar el recuadro del mismo tamafio de las marcas OMR.
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El tamafio de las marcas OMR no se cambia para adaptarse al recuadro. Si dibuja un recuadro
de un tamafio aproximado a las marcas OMR, podrd ver su posicidn en relacién a todas las
marcas que afada al archivo PDF.

Seleccione Aiadir OMR.

Escriba un nombre para las marcas OMR. No utilice espacios ni caracteres especiales (como
@, #, $ o %). Puede utilizar puntos o guiones bajos.

Opcional: Utilice la seccién Ubicacién de la ventana de definicién para cambiar la colocacién
de las marcas OMR introduciendo nuevas coordenadas Horizontal y Vertical. Estas
coordenadas especifican la distancia entre la esquina superior izquierda de la pagina y la
esquina superior izquierda de las marcas OMR. Si su equipo de produccién tiene alguna
especificacién relativa a la ubicacién de las marcas OMR, utilice estas coordenadas para
determinar una ubicacién precisa.

Anchura y Altura cambian el tamafio del recuadro de marcas, pero no afectan a la ubicacién
ni al tamafio de la marca OMR.

Utilice la seccién Colocacién condicional para especificar las pdginas en las que colocar las
marcas OMR. Efectie una de las siguientes acciones:

* Seleccione Paginas basadas en una regla y una regla de la lista desplegable. La regla
por omisién es Todas las pédginas. También puede:

_ Pulse el icono 4 para definir una nueva regla. Consulte Definicién de una regla, pégina
50 para obtener més informacién.

—  Pulse el icono [E para ir al Gestor de reglas.

* Seleccione Especificar péginas y escriba las pdginas de cada grupo de pdaginas que
desee. El usuario puede:

- Utilice un guién para separar las pdginas inicial y final de un rango de pdginas.
- Utilice una coma para separar selecciones de péginas.

— Escriba n para especificar la dltima pagina.

Ejemplo: un archivo PDF tiene dos grupos de pdginas. El primero tiene cuatro pdginas y
el segundo tiene siete. Si especifica 3-n, se colocan macas en las paginas 3-4 del
primer grupo de pdginas y en las pdginas 3-7 del segundo.

Utilice la seccién Configuracién fisica para definir el contenido y la forma de las marcas OMR.
Si la lista desplegable Contenido OMR contiene el nombre de la configuracién que necesita,
selecciénela en la lista. Los archivos de configuracién OMR tienen la extensién .omr y se
guardan de forma predeterminada en el directorio de datos de la aplicacién del Plug-in RICOH
ProcessDirector para Adobe Acrobat. Si necesita una configuracién diferente a la seleccionada,
pulse el botén Gestionar contenido.

Sugerencia:

* Puede ver la ubicacién del directorio de datos de la aplicacién para el usuario actual
escribiendo %appdata% en la linea de comandos Ejecutar de Windows y haciendo clic en
Aceptar.
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1. Sino quiere modificar el archivo de configuracién OMR seleccionado, pulse Nuevo o
Copiar.

2. Utilice los botones Ahadir y Eliminar para gestionar el contenido OMR del recuadro
Marcas elegidas. Utilice los botones Subir, Bajar e Invertir para especificar el orden en el
que se imprimen las marcas.

En la tabla Marcas OMR disponibles, pdgina 63 se describen las marcas que puede afadir
a su definicién de OMR.

Marcas OMR disponibles

Nombre de marca OMR | Descripcién

En blanco Deja un espacio igual a la separacién de OMR més la altura.

Intercalar Indica que el grupo de pdginas actual debe meterse en un
sobre. Normalmente, esta marca sélo se muestra en la
primera o en la Gltima hoja de un grupo de pdginas.

Alimentador Define la ubicacién de una marca de estacién de
alimentador. Esta marca puede aparecer en varios sitios.

Puerta A veces se utiliza para marcar el inicio de un conjunto OMR.
Si se solicita, esta marca siempre estd presente.

Paridad Se utiliza para aumentar el nimero total de barras hasta la
paridad necesaria, ya sea par o impar.

Seguridad A veces se utiliza para marcar el final de un conjunto OMR.
Si se solicita, esta marca siempre estd presente.

Secuencia Muestra una secuencia utilizando de una a tres barras o de
una a cuatro barras.

Nulo Deja un espacio igual al valor de la separacién de OMR.

3. Enla seccién Configuracién de OMR de la ventana Afiadir OMR, seleccione las Unidades
de medida. Introduzca valores numéricos en los campos Altura y Longitud para definir el
alto y el largo de cada marca OMR. Introduzca un valor numérico en el campo Separacién
para definir la distancia entre cada marca OMR.

4. En la seccién Paridad, seleccione si su mecanismo de insercién utiliza la comprobacién de
paridad Par o Impar.

Seleccione el intercalado de Primera pdgina o Ultima pégina.

Si selecciona un tipo de barras de secuencia, utilice la seccién Secuencia para especificar 1
a 7 para tres barras o 1 a@ 15 para cuatro barras.

7. Si selecciona un tipo de barras de secuencia, utilice la seccién Secuencia para definir el
orden de bits de las barras de secuencias. Seleccione Arriba para imprimir las barras en
orden 1, 2, 4 (tres barras) o en orden 1, 2, 4, 8 (cuatro barras). Seleccione Abajo para
imprimir las barras en orden 4, 2, 1 oenorden 8, 4, 2, 1.

Si la secuencia es Arriba, una barra en la primera posicién representa 1, una barra en la
segunda posicién representa 2, barras en la primera y segunda posiciones representan tres,
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10.

11.

12.

una barra en la cuarta posicién representa 4, barras en la primera y cuarta posiciones
representan 5, y asi sucesivamente.

8. Cuando haya definido el contenido OMR y la definicién de estructuras, pulse Guardar y
Cancelar para volver a la ventana de configuracién de OMR principal.

Utilice el campo Inserciones para seleccionar un conjunto fijo de inserciones para todo un
trabajo. Introduzca un 0 o un 1 para informar al mecanismo de insercién de qué inserciones se
realizan en los documentos de un trabajo. Por ejemplo, dispone de un mecanismo de insercién
de seis estaciones numeradas de 1 a 6 y si quiere afadir inserciones de las estaciones 2 y 4,
intfroduzca el valor 010100 en el campo Inserciones.

Pulse Ricoh — Vista previa para comprobar que la marca OMR tiene la estructura y
colocacién de pdginas que desea.

Opcional: Puede editar la definicién de OMR pulsando dos veces sobre el recuadro de OMR o
pulsando con el botén derecho en el recuadro y seleccionando Editar.

Cuando esté listo para guardar todas las mejoras del archivo PDF, incluida la nueva definicién
de marcas OMR, pulse Ricoh = Guardar archivo de control.

Sugerencia:

* Cuando guarde una configuracién OMR, la definicién OMR se guarda en un archivo de
configuracién OMR en el directorio InfoPrint del directorio de datos de la aplicacién.
Cuando marca un archivo PDF, afiade marcas OMR y guarda un archivo de control,
también se guarda en él la configuracién OMR. Especifique dicho archivo de control en un
paso BuildPDFFromDocuments. No necesita mover el archivo de configuracién OMR a un
directorio al que pueda acceder RICOH ProcessDirector, pero si desea compartir la
configuracién con alguien mds, puede moverlo a otro equipo que Plug-in RICOH
ProcessDirector para Adobe Acrobat utilice.

En el paso RICOH ProcessDirector BuildPDFFromDocuments, especifique el nombre y la
ubicacién del archivo de control que contiene la definicién de marcas OMR.

Adicién de una imagen a un archivo PDF

Puede afiadir imégenes JPEG como un logotipo o reclamo publicitario en el archivo PDF. Puede limitar
la colocacién de una imagen a péginas especificas de cada grupo de pdginas especificando una
regla o escribiendo nimeros de péginas. Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat puede
procesar solo archivos JPEG que estén en formato RGB; no se admite el formato CMYK.

Para afiadir una imagen:

1.

Abra un archivo PDF en Adobe Acrobat Professional y cargue el archivo de control que
contenga un grupo de pdginas o defina uno nuevo.

Utilice el botén izquierdo del ratén para dibujar un recuadro donde desee imprimir la imagen.
También puede colocar una imagen sobre un recuadro de marca de érea oculta.

El tamafio de la imagen no se cambia para adaptarse al recuadro. Si dibuja un recuadro de un
tamafio aproximado a la imagen, podrd ver su posicién en relacién a todas las marcas que
afiada al archivo PDF.
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Pulse Afadir imagen.

Utilice la seccién Ubicacién de la ventana de definicién para cambiar la colocacién de la
imagen introduciendo nuevas coordenadas Horizontal y Vertical. Estas coordenadas
especifican la distancia entre la esquina superior izquierda de la pagina y la esquina superior
izquierda de la imagen.

Anchura y Altura cambian el tamafio del recuadro de marcas, pero no afectan a la ubicacién
ni al tamafio de la imagen.

Escriba un nombre para la imagen. No utilice espacios ni caracteres especiales (como @, #, $
o %). Puede utilizar puntos o guiones bajos.

Utilice la seccién Colocacién condicional para especificar las paginas en las que colocar la
imagen. Efectie una de las siguientes acciones:

» Seleccione Pdginas basadas en una regla y una regla de la lista desplegable. La regla
por omisién es Todas las péaginas. También puede:

_ Pulse el icono (3 para definir una nueva regla. Consulte Definicién de una regla, pdgina
50 para obtener mds informacién.

—  Pulse el icono & para ir al Gestor de reglas.

* Seleccione Especificar paginas y escriba las pdginas de cada grupo de pdginas que
desee. El usuario puede:

- Utilice un guién para separar las pdginas inicial y final de un rango de pdginas.
- Utilice una coma para separar selecciones de péginas.

— Escriba n para especificar la dltima pagina.

Ejemplo: un archivo PDF tiene dos grupos de pdginas. El primero tiene cuatro pdginas y
el segundo tiene siete. Si especifica 3-n, se colocan macas en las pdginas 3-4 del
primer grupo de pdginas y en las paginas 3-7 del segundo.

Sila imagen que estd definiendo se encuentra en una via de acceso disponible, seleccione
Examinar, pulse en el archivo de imagen JPEG que desee afiadir al archivo PDF y pulse en
Abrir. Cuando guarde esta definicién de imagen en un archivo de control, el archivo de imagen
se incrusta en este. No necesita copiar la imagen en un directorio al que tenga acceso un
servidor RICOH ProcessDirector.

En lugar de incrustar el archivo de imagen en un archivo de control, puede introducir el nombre
del archivo de imagen y la ubicacién a la que tiene acceso RICOH ProcessDirector cuando un
paso BuildPDFFromDocuments procesa archivos PDF. Si especifica un nombre y ubicacién de
archivo de imagen que Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat no puede
encontrar, un mensaje de confirmacién le informa de que no se ha podido encontrar la imagen.
Si quiere utilizar el nombre de archivo de imagen y la via de acceso para el servidor RICOH
ProcessDirector, seleccione Si. En caso contrario, seleccione No.

Si especifica una ubicacién de directorio a la que puede acceder RICOH ProcessDirector,
escriba la via de acceso del directorio y el nombre de archivo completos (por ejemplo, /aiw/
aiw1/images/myimage.jpg). Si RICOH ProcessDirector no puede encontrar el archivo de
imagen cuando procesa un archivo PDF, el trabajo generard un error en el paso
BuildPDFFromDocuments.
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8. Pulse Aceptar para crear la configuracién de imagen.

Opcional: Pulse Ricoh — Vista previa para comprobar que la imagen tiene la colocacién de
pdginas y contenido que desea.

10. Opcional: Puede editar la definicién de imagen pulsando dos veces sobre el recuadro o
pulsando con el botén derecho sobre el recuadro y seleccionando Editar.

11. Cuando esté listo para guardar todas las mejoras del archivo PDF, incluida la nueva definicién
de imagen, pulse Ricoh = Guardar archivo de control.

12. En el paso BuildPDFFromDocuments de RICOH ProcessDirector, especifique el nombre y la
ubicacién del archivo de control que contenga la definicién de imagen.

Ocultar un drea en un archivo PDF

Puede ocultar un érea de un archivo PDF definiendo un bloque de cobertura para evitar que un drea
de una pdgina se muestre o imprima cuando procese un archivo PDF de produccién en RICOH
ProcessDirector. Puede limitar la colocacién de un drea oculta a pdginas especificas de cada grupo de
pdginas especificando una regla o escribiendo nimeros de pdginas.

Normalmente se ocultan las dreas de un archivo PDF que contienen una imagen, texto, cédigos de
barras u otros tipos de marcas Spticas que ya no se necesiten. Por ejemplo, si quiere cambiar una
marca éptica existente por un cédigo de barras Datamatrix menor, dibuje un recuadro sobre el drea
que contenga las marcas antiguas para ocultarlas. A continuacién, coloque el nuevo cédigo de barras
Datamatrix sobre el érea oculta. Cuando RICOH ProcessDirector procesa un archivo PDF con un drea
oculta, impide que se aplique tinta sobre esta, de forma que el drea oculta tiene el mismo color que el
material de impresién. Cuando RICOH ProcessDirector aplica marcas a un archivo PDF, el paso
BuildPDFFromDocuments aplica todas las dreas ocultas antes de aplicar otras marcas.

Para ocultar un drea:

1. Abra un archivo PDF en Adobe Acrobat Professional y cargue el archivo de control que
contenga un grupo de pdginas o defina uno nuevo.

2. Utilice el botén izquierdo del ratén para dibujar un recuadro alrededor del érea del archivo PDF
que desea ocultar.

3. Pulse Ocultar drea.

Opcional: Utilice la seccién Ubicacién de la ventana de definicién para cambiar la colocacién y
el tamafio del drea oculta. Las coordinadas Horizontal y Vertical especifican la distancia entre
la esquina superior izquierda de la pdgina y la esquina superior izquierda del drea oculta. La
Anchura y la Altura especifican el tamafio del drea oculta.

5. Escriba un nombre para la plantilla de informes. No utilice espacios ni caracteres especiales
(como @, #, $ o %). Puede utilizar puntos o guiones bajos.

6. Utilice la seccién Colocacién condicional para especificar las pdginas en las que colocar el
drea oculta. Efectie una de las siguientes acciones:

* Seleccione Paginas basadas en una regla y una regla de la lista desplegable. La regla
por omisién es Todas las pédginas. También puede:

~ Pulse el icono (3 para definir una nueva regla. Consulte Definicién de una regla, pdgina
50 para obtener mds informacién.
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—  Pulse el icono E para ir al Gestor de reglas.
* Seleccione Especificar paginas y escriba las pdginas de cada grupo de pdginas que
desee. El usuario puede:
- Utilice un guién para separar las pdginas inicial y final de un rango de pdginas.
- Utilice una coma para separar selecciones de péginas.

— Escriba n para especificar la dltima pdgina.

Ejemplo: un archivo PDF tiene dos grupos de pdginas. El primero tiene cuatro péginas y
el segundo tiene siete. Si especifica 3-n, se colocan macas en las pdginas 3-4 del
primer grupo de pdginas y en las pdginas 3-7 del segundo.

Pulse Aceptar para crear la definicién de drea oculta.

8. Pulse Ricoh — Vista previa para comprobar que el drea oculta tiene la colocacién de pégina
deseada.

9. Opcional: Puede editar la definicién de drea oculta pulsando dos veces sobre el recuadro del
érea oculta o pulsando con el botén derecho en el recuadro y seleccionando Editar.

10. Cuando esté listo para guardar todas las mejoras del archivo PDF, incluida la nueva definicién
de drea oculta, pulse Ricoh = Guardar archivo de control.

11. En el paso BuildPDFFromDocuments de RICOH ProcessDirector, especifique el nombre y la
ubicacién del archivo de control que contenga la definicién de drea oculta.

Adicidn de texto a un archivo PDF

Puede afadir textos fijos o variables a un archivo PDF. También puede combinar textos fijos y variables
en un recuadro de texto. Los textos fijos son textos escritos por usted. Los textos variables son textos
procedentes de propiedades de documento, propiedades de trabajo o estadisticas.

Para afiadir texto:

1. Abra un archivo PDF en Adobe Acrobat Professional y cargue el archivo de control que
contenga un grupo de pdginas o defina uno nuevo.

2. Utilice el botén izquierdo del ratén para dibujar un recuadro sobre el érea en la que desea
afiadir el texto.

Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat utiliza la esquina superior izquierda del
recuadro de texto para colocar el texto. Todo el texto que especifique se imprime en el tamafio
que especifique, incluso si no cabe en el recuadro.

3. Pulse Adadir texto.

Opcional: Utilice la seccién Ubicacién de la ventana de definicién para cambiar la colocacién
del texto introduciendo nuevas coordenadas Horizontal y Vertical. Estas coordenadas
especifican la distancia entre la esquina superior izquierda de la pagina y la esquina superior
izquierda del recuadro de texto.

Anchura y Altura cambian el tamafio del recuadro de marcas, pero no afectan a la ubicacién
ni al tamafio del recuadro de texto.
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Escriba un nombre para el recuadro de texto. No utilice espacios ni caracteres especiales
(como @, #, $ o %) en el nombre. Puede utilizar puntos o guiones bajos.

Seleccione un valor de la lista desplegable Alinear con texto incluido:

* Sidesea alinear el texto que va a afiadir con la primera aparicién del texto existente incluido
en el recuadro dibujado, seleccione Cada aparicién. Plug-in RICOH ProcessDirector para
Adobe Acrobat conserva dicha posicién cada vez que se afiada el texto.

* Sidesea alinear el texto que va a afiadir con cada aparicién del texto existente incluido en
el recuadro dibujado, seleccione Cada aparicién.

* Sino desea alinear el texto alineado, utilice el valor por omisién Inhabilitado.

Alinear texto nuevo con texto incluido es la forma mds precisa de sustituir texto existente.

* La funcién Alinear con texto incluido funciona mejor cuando los fonts del texto nuevo y del
texto existente coinciden. Si los fonts son diferentes, Plug-in RICOH ProcessDirector para
Adobe Acrobat alinea las lineas de base de los fonts.

* Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat siempre alinea la primera linea del
texto nuevo con la primera linea del texto existente.

* Si el texto incluido no estd justificado a la izquierda, Plug-in RICOH ProcessDirector para
Adobe Acrobat alinea el texto nuevo con la linea de texto existente que se encuentre més a
la izquierda.

Seleccione Giro (grados) a la derecha. El punto de referencia para la rotacién de un recuadro
de texto es la esquina superior izquierda.

Utilice la seccién Colocacién condicional para especificar las paginas en las que colocar el
recuadro de texto. Efectie una de las siguientes acciones:

* Seleccione Paginas basadas en una regla y una regla de la lista desplegable. La regla
por omisién es Todas las pédginas. También puede:

~ Pulse el icono B para definir una nueva regla. Consulte Definicién de una regla, pdgina
50 para obtener mds informacién.

~  Pulse el icono [E para ir al Gestor de reglas.

» Seleccione Especificar pdginas y escriba las paginas de cada grupo de pdginas que
desee. El usuario puede:

— Utilice un guién para separar las pdginas inicial y final de un rango de pdginas.
- Utilice una coma para separar selecciones de pdginas.

— Escriba n para especificar la Gltima pdgina.

Ejemplo: un archivo PDF tiene dos grupos de pdginas. El primero tiene cuatro pdginas y
el segundo tiene siete. Si especifica 3-n, se colocan macas en las pédginas 3-4 del
primer grupo de pdginas y en las pdginas 3-7 del segundo.

Utilice la pestafia Font para seleccionar el font, el tamafio y el color.

La lista desplegable Font incluye todos los fonts disponibles para Adobe Acrobat excepto los
que no permitan la incorporacién en archivos PDF.
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* Para hacer que un font esté disponible para Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe
Acrobat, instélelo en la carpeta Fonts de Windows.

*  Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat no admite formas de letras alternativas,
incluidos enlaces, caracteres decorativos y formas de letras que varien en funcién del lugar
en el que aparezcan en una palabra. Los idiomas de derecha a izquierda, como el hebreo y
el drabe, se muestran de forma incorrecta. No obstante, la lista desplegable de fonts muestra
todos los fonts instalados en la carpeta Fonts de Windows, incluidos fonts para idiomas
escritos de derecha a izquierda y fonts con formas de letras alternativas no admitidas.

* Cuando se afade un font a un archivo de control, es responsabilidad del usuario asegurarse
de que tiene licencia para utilizarlo en todos los equipos que utilicen el archivo de control
para procesar un documento PDF.

10. Defina el contenido del texto que esté afadiendo.

1. Seleccione el primer Tipo de contenido de la lista desplegable. Puede seleccionar, de entre
los siguientes, tantos tipos como necesite para definir el contenido de texto:

Tipos de contenido de marcas de texto

Tipo de contenido Descripcion
Texto Escriba el texto que desea imprimir.
Propiedad de documento Seleccione una propiedad de documento

cuyo valor desee imprimir.

Propiedad de trabajo Seleccione una propiedad de trabajo cuyo
valor desee imprimir.

Salto de linea Seleccione este tipo de contenido para
forzar un salto de linea. Este se produce
justo después del dltimo cardcter del
contenido de texto anterior.

Estadistica Seleccione un valor estdtico cuyo valor
desee imprimir.

Script Seleccione esta opcidn sélo si asi se lo
indica su representante de soporte de
InfoPrint.

2. Seleccione el Valor del contenido. La lista desplegable tiene los valores disponibles para el
Tipo de contenido seleccionado.

3. Opcional: Puede aplicar reglas de modificador de texto al valor de la propiedad de
documento, propiedad de trabajo o estadistica de trabajo Tipo de contenido. Haga clic en

el @ Para definir una o mds reglas de modificador de texto para extraer el valor exacto que
necesita.

4. Escriba el texto que desee en el campo Texto para modificar. RICOH ProcessDirector
genera o extrae estadisticas y propiedades a medida que procesa cada grupo de pdginas
de los archivos PDF de produccién. Dado que estos valores no estdn disponibles para el
Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat, debe introducir un valor de texto que
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sea representativo de los valores que procesa RICOH ProcessDirector. Una regla de
modificador es una plantilla que se aplica a todos los valores del tipo de contenido que
haya seleccionado. Por ejemplo, quizéd desee imprimir solo los cuatro Gltimos digitos de un
nimero de tarjeta de crédito y haya guardado el nimero completo en una propiedad de
documento. Seleccione Propiedad de documento como el tipo de contenido y la
propiedad de documento de tarjeta de crédito como valor del contenido. Defina dos
reglas de modificador de texto Eliminar cardcter para eliminar los espacios y los guiones
del nimero para hacerlo uniforme y defina una regla Subserie por posicién para
conservar sélo los cuatro Gltimos digitos. No necesita conocer ningin valor sencillo de una
propiedad de documento para crear reglas de modificador; sélo necesita conocer los
posibles formatos que pueden aparecer en sus archivos PDF.

5. Seleccione uno de los modificadores siguientes:

Modificadores de contenido

Modificador

Accién

Eliminar cardcter

Especifique un cardcter o un cardcter de espacio en blanco
(utilice la barra espaciadora para especificar un carécter en
blanco) que desee eliminar del valor. El cardcter es sensible a
mayUsculas y mindsculas. A continuacién, seleccione uno de
estos botones:

* Eliminar todas las instancias del cardcter

Los caracteres especificados se eliminan de todas las
posiciones del valor.

Por ejemplo, un nimero de cuenta es: 324-1443255-11.
Puede introducir - para eliminar todos los caracteres - del

valor 324144325511.
¢ Eliminar los caracteres iniciales

Los caracteres especificados se eliminan del inicio del
valor. Por ejemplo, si especifica un cardcter en blanco,
todos los caracteres en blanco se eliminan del principio
del valor.

* Eliminar los caracteres finales

El cardcter especificado se elimina del final del valor. Por
ejemplo, si especifica un cardcter en blanco, todos los
caracteres en blanco se eliminan del final del valor.

* Eliminar caracteres iniciales y finales

El cardcter especificado se elimina del principio y del final
del valor. Por ejemplo, si especifica un carécter en blanco,
todos los espacios en blanco se eliminan del principio y
del final del valor.

Subcadena por
posicion

Seleccione Principio de linea o Final de linea en la lista
Comienza en. Seleccione un nimero para Primera posicién
para indicar la ubicacién del primer cardécter del valor del
texto. Seleccione un nimero para NUmero que se mantiene
para indicar cudntos caracteres se mantienen.




Adicién de marcas a un archivo PDF

Modificador

Accién

Subcadena por
delimitador

Escriba un cardcter o un espacio en blanco en el campo
Delimitador para indicar dénde se divide el valor de texto en
distintos segmentos de series. El cardcter y la serie de texto
distinguen entre maydsculas y mindsculas.

Seleccione Principio de linea o Final de linea en el meny
desplegable Empezar desde.

Seleccione un nimero para Primera posicién para definir la
posicién del delimitador de la serie de texto.

Seleccione un nimero para NUmero que se mantiene para
definir el ndmero de segmentos de la serie de texto que se
mantiene.

Estos ejemplos muestran cémo seleccionar segmentos de
cadenas de texto mediante la especificacién de un
delimitador:

* Para el nimero de cuenta 324-1443255-11, puede
utilizar - como delimitador para dividir el valor en estas
tres series de texto: 324, 1443255y 11. Seleccione
Principio de linea. Para seleccionar las series de texto
segunda y tercera (1443255 y 11), seleccione 2 tanto
para Primera posicion como para Numero que se
mantiene.

* Para la direccién de correo E1dorado Springs C0 80025,
puede utilizar un espacio en blanco como delimitador
para dividir el valor en estas cuatro series de texto:
Eldorado, Springs, CO, y 80025. Seleccione Final de
linea.

- Para elegir el cédigo postal, seleccione 1 para
Primera posicion y NUmero para retener.

- Para elegir el estado, seleccione 2 para Primera
posicion y 1 para NUmero para retener.

- Para elegir la ciudad, seleccione 3 para Primera
posicién y 10 para NUmero para retener. Al
especificar 10 para Numero para retener, puede
seleccionar nombres de ciudades que contengan hasta
diez palabras.

Rellenar con cardcter

Seleccione Principio de linea o Final de linea en la lista
Ubicacién de relleno. Introduzca un cardcter o un espacio
en blanco como cardcter de relleno en el campo Rellenar
con el cardcter.

Introduzca un nimero en el campo Longitud minima de
texto de relleno para definir la longitud minima de la serie
de texto. Si el nimero de caracteres en la serie de texto es
inferior a esta longitud minima, se afiadirdn caracteres de
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Modificador Accién

relleno hasta que la serie de texto sea igual a la longitud
minima.

Pulse el icono [ para afiadir una nueva fila de definicién de contenido. Tras haber afiadido
todos los tipos de contenido y reglas de modificador al texto que esté afadiendo al archivo PDF,
puede colocar una marca de verificacién junto al tipo de contenido y utilizar los iconos de flecha

arriba y abajo para reordenar el contenido. Utilice el icono [l para suprimir el contenido
seleccionado.

Si ha definido varias lineas de texto y desea que Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe
Acrobat elimine las lineas que solo contengan espacios en blanco, pulse el recuadro de
verificacién Eliminar lineas en blanco para seleccionarlo.

Pulse Aceptar para crear la configuracién de texto.

Pulse Ricoh — Vista previa para comprobar que el texto tiene la colocacién de pdginas y
contenido que desea.

Opcional: Puede editar la definicién de texto pulsando dos veces sobre el recuadro o pulsando
con el botén derecho y pulsando Editar.

Cuando esté listo para guardar todas las mejoras del archivo PDF, incluida la nueva definicién
de texto, pulse Ricoh = Guardar archivo de control.

Mueva el archivo de control a una ubicacién de directorio a la que RICOH ProcessDirector
pueda acceder.

En el paso BuildPDFFromDocuments de RICOH ProcessDirector, especifique el nombre y la
ubicacién del archivo de control que contenga la definicién de texto.

Trabajar con inserciones de paginas

En el cuadro de didlogo Gestor de inserciones se muestra informacién sobre las inserciones de
pdginas desde otros archivos PDF. Puede agregar, editar y eliminar inserciones de pdginas. También
puede establecer el orden en el que RICOH ProcessDirector agrega las inserciones a los documentos
en un trabajo cuando se ejecuta el paso BuildPDFFromDocuments.

El cuadro de didlogo Gestor de inserciones proporciona esta informacién para cada insercién de
pdgina:

En la columna Archivo PDF se muestra la via de acceso del directorio al archivo PDF en el servidor
primario de RICOH ProcessDirector.

En la columna Ubicacién de las inserciones se muestra si se han insertado las pdginas antes o
después de las pdginas en los documentos.

En la columna Pdginas se muestra qué pdginas se insertan en cada archivo PDF.

En la columna Regla se muestra el nombre de la regla que utiliza RICOH ProcessDirector para
determinar qué documentos de un trabajo reciben las inserciones cuando se ejecuta el paso
BuildPDFFromDocuments.

La columna Caras muestra si la insercidn es de una cara, de dos caras, invertida o si los valores se
heredan del trabajo.

Para agregar una insercién de pdginas, pulse Iil



Trabajar con inserciones de pdginas

Para trabajar con una insercién de péginas, selecciénela. Pulse el botén (@) icon to modify the page

e

insert or the L] para suprimirla.

RICOH ProcessDirector afiade las inserciones a los documentos de un trabajo en el orden en que
aparecen en la lista del Gestor de Inserciones, de arriba a abajo.

Para modificar el orden en el que se agregan las inserciones a los documentos, seleccione una

insercién. Haga clic en el ‘] o el icono E' para mover la insercién hacia arriba o hacia abajo de la
lista.

Insercién de pdginas de otros archivos PDF

En un archivo PDF, puede insertar pdginas desde otros archivos PDF antes de cada documento que
coincida con las condiciones de colocacién, después de cada documento que coincida con las
condiciones de colocacién o ambos. Las pdginas insertadas aumentan el nimero de péginas de cada
documento y puede aplicarles marcas.

Para insertar pdginas desde otros archivos PDF:

1. Open a PDF file in Adobe Acrobat Professional and either load a control file that contains page
groups or define page groups.

2. Pulse Ricoh — Gestionar inserciones.
3. Pulse el botén Iil

4. Especifique el primer archivo PDF con las pdginas que desea insertar:

* Sipuede acceder al archivo, pulse Navegar en la seccién Archivo para insertar.
Despldcese hasta el archivo. Selecciénelo y pulse Abrir.

* Sino puede acceder al archivo, escriba la via de acceso del directorio completa al archivo
en el servidor primario de RICOH ProcessDirector.
Por ejemplo, escriba /aiw/aiwl/insertpages/insertl.pdf en un sistema basado en
UNIX o C:\aiw\aiwl\insertpages\insertl.pdf en Windows.

Asegurese de que RICOH ProcessDirector puede acceder al archivo cuando se ejecuta el
paso BuildPDFFromDocuments.

5. Para insertar todas las pdginas del archivo, pulse el botén de seleccién Todas las paginas.

Para especificar las paginas de la insercién, pulse el botén de seleccién Péginas especificas y
escriba la seleccién de pdginas.

* Utilice un guidn para separar las péginas inicial y final de un rango de pdginas.
* Utilice una coma para separar selecciones de pdginas.

* Escriba n para especificar la Gltima pégina.

Por ejemplo, escriba 8-n,5, 2 para insertar las paginas desde la 8 hasta el final del archivo
de insercién, seguidas de las péaginas 5y 2.

6. Enla seccién Ubicacién de las inserciones, elija si quiere insertar las pdginas antes o después
de las pdginas de los documentos que coinciden con las condiciones de colocacién
especificadas.
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7.

8.

9.

En la seccién Condiciones de colocacién, especifique los documentos que reciben pdginas
insertadas:

Para insertar pdginas antes o después de cada documento en el archivo PDF abierto, pulse
el botén de seleccién Todos los documentos.

Para insertar pdginas antes o después de algunos documentos, pero no de ofros, pulse el
botén de seleccién Documentos basados en una regla.

En la lista, elija la regla que define las condiciones de colocacién.

También puede realizar estas acciones:

—  Para definir una nueva regla, pulse el icono =, Consulte Definicién de una regla,
pdgina 50 para obtener mds informacidn.

—  Para ir al Gestor de reglas, pulse [E.
L9 Importante

— Las reglas personalizadas para inserciones de pdginas pueden incluir condiciones
basadas en los valores de propiedades de trabajo, propiedades de documento y
estadisticas de documentos (como Stat.TotalPagesinDocument y Stat.
TotalSheetsinDocument).

- Las condiciones basadas en los valores de desencadenantes condicionales o estadisticas
de pdginas (como Stat.CurrentPagelnJob y Stat.CurrentSheetinJob) no funcionan
con reglas personalizadas para inserciones de péginas. RICOH ProcessDirector evalia si
una regla para inserciones de pdginas se aplica a un documento antes de evaluar la
informacién sobre las pdginas individuales de un documento.

- Las reglas predefinidas, como Todos los anversos o Sélo el Gltimo reverso, agregan
inserciones de pdginas a todos los documentos o a ningdn documento. Debido a que
esas reglas no restringen las inserciones de paginas a documentos especificos, no las
utilice para inserciones de pdginas.

En la seccién Caras, especifique si desea imprimir la insercién a una o dos caras.

A una cara

La insercidn se imprime en una sola cara del papel.

Doble cara

La insercién se imprime en ambas caras del papel, con la cara mas larga del papel como
limite de encuadernacidn.

Invertido

La insercién se imprime en ambas caras del papel, con la cara mas corta del papel como
limite de encuadernacién. La parte de la cara frontal de la hoja es la parte superior de la
cara posterior de la hoja.

Desde trabajo de impresién

La insercidn se imprime en las caras especificadas en el trabajo de impresidn.

Pulse Aceptar.



10.

11.

12.
13.

14.

Trabajar con inserciones de pdginas

Para seleccionar otro archivo PDF y especificar cémo insertar pdginas, pulse n ul Repita los
pasos para el primer archivo PDF.

RICOH ProcessDirector inserta las pdginas desde archivos PDF en el orden en que aparecen los
archivos en la lista Gestor de inserciones, de arriba a abajo.

Por ejemplo, una lista Gestor de inserciones tiene cuatro filas. Los archivos PDF proporcionan
las inserciones siguientes:

* La pdgina 1 del primer archivo PDF se inserta antes de cada documento en el archivo PDF

abierto.
* Llas pdginas de la 4 a la 6 del segundo archivo PDF se insertan antes de cada documento.
* Las pdginas de la 2 a la 4 del tercer archivo PDF se insertan después de cada documento.
* La pdgina 3 del cuarto archivo PDF se inserta después de cada documento.
El primer documento del archivo PDF abierto tiene seis pdginas. Después de que RICOH
ProcessDirector agregue las inserciones, el primer documento tiene 14 péginas, en el orden
siguiente:
* Pdgina 1 del primer archivo PDF
* Pdginas de la 4 a la 6 del segundo archivo PDF
* Pdginas de la 1 ala 6 del documento original
* Pdginas de la 2 a la 4 del tercer archivo PDF
* Pdgina 3 del cuarto archivo PDF

Para cambiar el orden que utiliza RICOH ProcessDirector para insertar pdginas en documentos,
seleccione una fila de la lista Gestor de inserciones. Para mover la fila hacia arriba o hacia

v

abajo en la lista, pulse ‘] icon or the LY,
Cuando termine de agregar archivos PDF a la lista, pulse Aceptar.

Opcional: Pulse Ricoh — Vista previa para verificar que las pdginas se han insertado como
deseaba.

Cada vez que realiza la vista previa de un archivo PDF con inserciones, Plug-in RICOH
ProcessDirector para Adobe Acrobat comprueba si los archivos PDF se encuentran en las vias de
acceso de directorios que especificé en la lista Gestor de inserciones.

* Silo estdn, se insertan las pdginas de los archivos PDF situados en esas vias de acceso de
directorios.

* Sino lo estdn, se insertan las pdginas de los archivos PDF incorporados en el archivo de
control.

Si Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat no encuentra un archivo PDF
incorporado, la funcién de vista previa muestra un mensaje de aviso y sigue adelante sin insertar
las paginas.

Cuando esté listo para guardar todas las mejoras del archivo PDF, incluidas las nuevas
inserciones, pulse Ricoh = Guardar archivo de control.

En el archivo de control, Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat incorpora el
archivo PDF al que puede acceder.
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Si los archivos PDF estdn incorporados, no hace falta copiarlos en un directorio al que pueda
acceder un servidor RICOH ProcessDirector.

Cada vez que guarda el archivo de control, Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe
Acrobat intenta reemplazar cada archivo PDF incorporado con el archivo en la via de acceso
de directorios que se muestra en la lista Gestor de inserciones.

15. En el paso RICOH ProcessDirector BuildPDFFromDocuments, especifique el nombre y la
ubicacién del archivo de control que contiene las péginas para insertar.

Cuando un trabajo con inserciones de otros archivos PDF entra en el paso
BuildPDFFromDocuments, RICOH ProcessDirector comprueba si los archivos PDF se
encuentran en las vias de acceso de directorios especificadas.

* Silo estdn, se insertan las pdginas de los archivos PDF situados en esas vias de acceso de
directorios.

* Sino lo estdn, se insertan las pdginas de los archivos PDF incorporados en el archivo de
control.

Si RICOH ProcessDirector no encuentra un archivo PDF incorporado, el trabajo pasa al estado
de error. El trabajo no puede completar el paso BuildPDFFromDocuments hasta que RICOH
ProcessDirector pueda acceder a todos los archivos PDF que proporcionan inserciones o hasta
que elimine las instrucciones de insercién de pdginas del archivo de control.

Ejemplo
Cada documento de un archivo PDF tiene de una a tres paginas. Quiere insertar la pagina A al final de

documentos con dos pdginas. Quiere insertar las pdginas A 'y B al final de documentos con una
pdgina.

1. Defina una regla con el nombre TotalPagesLessThan3 con 1 condicién:
Stat.TotalPagesInDocument < 3
Defina una insercién de pdgina para la pégina Ay otra para la pégina B.

Para cada insercién de pdgina:

* Pulse el botén de seleccién Después de los documentos.

* Pulse el botén de seleccion Documentos basados en una regla y seleccione
TotalPageslLessThan3.

4. Asegurese de que la insercién para la pdgina A estd por encima de la insercién para la padgina B
en la lista Gestor de inserciones.

Si un documento tiene una o dos pdginas, RICOH ProcessDirector agrega la pégina A. Si el
documento ahora tiene dos paginas, RICOH ProcessDirector agrega la pdgina B después de la pagina

A.

Soporte y acabado

Puede especificar las opciones de soporte y acabado para su archivo PDF de ejemplo y aplicarlas
como excepciones de pdgina para las opciones de soporte y acabado de nivel de trabajo
especificadas para los trabajos de RICOH ProcessDirector.

Puede aplicar opciones de soporte y acabado a un rango de pdginas o a los documentos (grupos de
pdginas) de un archivo PDF. Al aplicar opciones de soporte y acabado a documentos, puede utilizar



Soporte y acabado

reglas predefinidas o personalizadas. Por ejemplo, puede utilizar una regla predefinida para imprimir
la primera pégina de cada documento en papel azul. Puede definir una regla personalizada, de forma
que cada pdgina con las palabras Miembro principal en la esquina superior derecha se imprima en
papel dorado.

Las opciones de soporte y acabado que especifique con Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe
Acrobat alteran las opciones que RICOH ProcessDirector especifica para los trabajos.

* Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat admite soportes RICOH ProcessDirector con
formularios electrénicos. La preferencia Mostrar formularios electrénicos determina si la vista
previa muestra el aspecto de los archivos de ejemplo cuando los datos se combinan con
formularios electrénicos definidos para el soporte que utiliza el archivo.

Puede ver una vista previa del archivo PDF mientras afiade opciones de soporte y acabado para
comprobar que se han aplicado a las pdginas deseadas.

La definiciones de soporte y acabado se guardan en el archivo de control del Plug-in RICOH
ProcessDirector para Adobe Acrobat. RICOH ProcessDirector utiliza el archivo de control para aplicar
autométicamente las definiciones a los trabajos de impresién.

Gestién de opciones de soporte y acabado

El cuadro de didlogo Soporte y acabado muestra informacién sobre las opciones de soporte y
acabado para un archivo PDF. Puede editar y borrar opciones, seleccionar nuevos soportes y opciones
de acabado, y establecer el orden en el que RICOH ProcessDirector aplica las opciones a un archivo

PDF.

Para cada opcién de soporte o acabado de nivel de pdgina, la columna Rango muestra la seleccién
de pdginas o el nombre de la regla utilizada por Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat
para aplicar la opcién a los documentos del archivo PDF. La columna Sustitucién de papel muestra
las opciones de soporte y la columna Acabado de subconjunto muestra las opciones de acabado.

Para especificar una nueva opcién de soporte o acabado de nivel de pégina, pulse el  ul

Para utilizar una opcién de soporte o acabado de nivel de pdgina, selecciénela. Pulse el icono (&

=

para modificar la opcién o el M| para suprimirla.

Para revisar el orden en el que se aplican al archivo PDF las opciones de soporte y acabado de nivel
de pdgina, seleccione una opcidn. A continuacién, pulse la flecha arriba o abajo para moverla.

Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat aplica las opciones de nivel de pdgina al archivo
PDF en el orden en que aparecen en la lista, de arriba a abajo. Si dos opciones de nivel de pagina
especifican selecciones que entran en conflicto para la misma pdgina (por ejemplo, dos tipos diferentes
de soporte) Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat aplica la opcién situada mds abajo
en la lista.

Por ejemplo, la primera opcién especifica el soporte Letra azul para la primera pagina de cada
documento del archivo PDF. La segunda opcién especifica el soporte Letra dorada para la primera
pdgina de cada documento para un miembro del Club Oro. Al imprimir el archivo PDF, la primera
pdgina de cada documento para un miembro de Club Oro se imprime en el soporte Letra dorada. La
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primera pdgina de cada dos documentos se imprime en el soporte Letra azul. Si la opcién para el
soporte Letra azul se sitda por debajo de la opcién del soporte Letra dorada, la primera pégina de
cada documento se imprime en el soporte Letra azul. Ninguna de las primeras péginas se imprime en
el soporte Letra dorada.

El orden de las opciones de soporte no afecta al modo en que Plug-in RICOH ProcessDirector para
Adobe Acrobat aplica opciones de acabado ni viceversa.

Seleccién de opciones de soporte y acabado

Puede seleccionar las opciones de soporte y acabado para péginas especificas de cada grupo de
pdginas especificando una regla o escribiendo nimeros de pdginas. Por ejemplo, puede especificar
que las pdginas 1-4 de cada grupo de péginas se grapen. Puede especificar que la primera pdgina
de cada grupo de pdginas se imprima en papel dorado.

Para seleccionar opciones de soporte y acabado:

1. Pulse Ricoh — Soporte y Acabado, y pulse el icono +

2. Seleccione una opcién de soporte de la lista Sustituciéon de papel o una opcién de grapado de
la lista Acabado de subconjunto.

* Las opciones de soporte son los nombres de objetos de soporte de RICOH ProcessDirector
especificadas en el archivo media.zip (o el archivo media.xml en una versién anterior de
RICOH ProcessDirector). Para obtener mds informacién, consulte el tema sobre carga de

objetos de soporte en el sistema de ayuda o RICOH ProcessDirector: Instalacion de
caracteristicas de procesamiento de documentos.

3. Utilice la seccién Colocacién condicional para especificar las paginas para la opcién de soporte
y acabado. Siga uno de estos pasos:

* Seleccione Paginas basadas en una regla y una regla de la lista. La regla por omisién es
Todas las paginas. También puede:

- Para definir una nueva regla, pulse el icono . Consulte Definicién de una regla,
pdagina 50 para obtener mds informacién.

— Parair al Gestor de reglas, pulse el icono L]}

» Seleccione Especificar pdginas escriba las pdginas de cada grupo de pdaginas que desee.
Las opciones de medios y acabado se aplican a estas pdginas de cada grupo de pdginas. El
usuario puede:

- Utilice un guién para separar las pdginas inicial y final de un rango de pdginas.
- Utilice una coma para separar selecciones de péginas.

— Escriba n para especificar la dltima pagina de cada grupo de pdginas.
Por ejemplo, un archivo PDF tiene dos grupos de pdginas. El primero tiene cuatro
pdginas y el segundo tiene siete. Si especifica 3-n, se colocan macas en las pdginas 3—-
4 del primer grupo de pdginas y en las pdginas 3—7 del segundo.



Soporte y acabado

Pulse Aceptar.
La opcién que ha especificado aparece en la lista de soporte y acabado.

Si dispone de varias opciones de sustitucién de papel o acabado de subconjunto, seleccione la
nueva opcidn. Utilice las flechas hacia arriba y hacia abajo para moverla a la posicién
adecuada en la lista ordenada de opciones.

Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat aplica las opciones de nivel de pdgina al
archivo PDF en el orden en que aparecen en la lista, de arriba a abajo. Si dos opciones de nivel

de pdgina especifican selecciones que entran en conflicto para la misma pdgina (por ejemplo, o
dos tipos diferentes de soporte) Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat aplica la

opcién situada mds abajo en la lista.

Para verificar que Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat ha aplicado las opciones
de soporte y acabado a las pdginas deseadas:

1. Pulse Ricoh — Vista previa.
Si una pdgina tiene opciones de soporte y acabado, verd una anotacién etiquetada
Operaciones de impresién en la esquina superior derecha.

2. Para ver el nombre de soporte y la opcién de acabado, desplace el puntero del ratén sobre
Operaciones de impresién.
Por ejemplo:
Soporte=_Letraazul Grapado=Parte superior izquierda (#1)

(#1) indica la secuencia de la pdgina en la opcién de acabado. Si especifica grapado
para las pdginas 5-8, la pdgina 5 seré #1 y la pdgina 8 seréd #4.

Como alternativa, pulse Comentario en la barra de herramientas Adobe Acrobat. En el
panel Comentarios puede ver un comentario para cada pdgina con opciones de soporte y
acabado.

* La preferencia Mostrar formularios electrénicos determina si la vista previa muestra el
aspecto de los archivos de ejemplo cuando los datos se combinan con formularios
electrénicos definidos para el soporte que utiliza el archivo. Establezca la preferencia en
Si para ver los datos combinados con los formularios.

Cuando esté listo para guardar todas las mejoras del archivo PDF, incluida las nuevas opciones
de soporte y acabado, pulse Ricoh = Guardar archivo de control.

En el paso BuildPDFFromDocuments de RICOH ProcessDirector, especifique el nombre y la
ubicacién del archivo de control que contenga las definiciones de soporte y acabado.
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3. Resolucién de problemas

* Determinacién de la versién del plug-in

*Los grupos de pdginas no se muestran correctamente

*No puede ver marcas en las pdginas correctas en la vista previa

*Las selecciones de texto muestran pequefios recuadros en lugar de texto
*Faltan fonts, imégenes U otros recursos

*Los campos en el Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat cortan los valores
*Faltan propiedades de documento

*Faltan las opciones de soporte

* Un font no estd en la lista cuando afiade texto a un archivo PDF

* Los fonts con formas de letras alternativas no se muestran correctamente
*Los c6digos de barras QR no imprimen datos japoneses

* El mensaje de error le indica que debe comprobar los valores de memoria

Si experimenta problemas al trabajar con Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat, es
posible que utilice estos temas para resolverlos.

Determinacién de la version del plug-in

La informacién de Acerca de incluye el nimero de versién de Plug-in RICOH ProcessDirector para
Adobe Acrobat que tiene instalado actualmente.

Para determinar la versidn:
1. Abra Adobe Acrobat Professional y pulse Ricoh — Acerca de.

2. Tras ver la informacién, pulse Cerrar.

Los grupos de pdginas no se muestran correctamente

Cuando no se muestren correctamente los grupos de pdginas basados en texto repetido en el
navegador de grupos de pdginas, no habrd seleccionado o especificado correctamente el texto del
grupo de pdginas.

Necesitard ajustar el ancho del cuadro que dibujé o cambiar el texto que especificé.

Si selecciond la opcidn Iniciar grupo de péginas cuando se encuentre el texto seleccionado
puede que algunos caracteres del archivo PDF incluyan espacios en blanco que necesite incluir en el
cuadro que dibujé.

No puede ver marcas en las paginas correctas en la vista previa

La vista previa muestra marcas en funcién del valor de la propiedad Intento de produccién de
Preferencias de vista previa.

Por ejemplo, cuando el valor de la propiedad Intento de produccién es Una cara y la colocacién de
la pdgina es Solo el segundo anverso, la vista previa muestra las marcas en la segunda pégina de
cada grupo de pdginas. Cuando el valor de la propiedad Intento de produccién es Duplex y la
colocacién de la pagina es Solo el segundo anverso, la vista previa muestra las marcas en la tercera
pdgina de cada grupo de pdginas.

Si no puede ver marcas en las pdginas correctas en la vista previa:
1. Pulse Ricoh — Preferencias de vista previa.

2. Compruebe el valor de la propiedad Intento de produccién.
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3 Resolucién de problemas

Las selecciones de texto muestran pequeiios recuadros en lugar
de texto

Si selecciona texto en un archivo PDF, por ejemplo, si selecciona texto para un grupo de péginas o
propiedad de documento, y el texto seleccionado se representa por medio de pequefios recuadros, el

archivo PDF no estard correctamente formado. No puede mejorar un PDF mal formado por medio del
Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat.

Tiene dos formas de determinar si un archivo PDF no estd correctamente formado:

* Utilice la herramienta de bisqueda de Acrobat para localizar texto que vea en el archivo PDF. Por
ejemplo, aparecen las palabras, "Nimero de cuenta" en la primera pdgina de un archivo PDF.
Escriba estas palabras en la herramienta de bisqueda de Acrobat y ejecute la bisqueda. Si
Acrobat no puede localizar las palabras, puede que el archivo PDF esté mal formado.

* Copie el texto del archivo PDF y péguelo en el campo de bisqueda de Acrobat. Si el texto que ha
pegado en el campo es distinto del copiado, su archivo PDF estard mal formado.

Faltan fonts, imagenes u otros recursos

Sus archivos PDF, tanto para Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat como para RICOH
ProcessDirector, deben integrar todos sus recursos, incluyendo fuentes e imédgenes.

Los campos en el Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe
Acrobat cortan los valores

Los monitores con una resolucién muy alta y ciertos ajustes de pantalla pueden causar problemas en la
forma en que se muestra la informacién.

Para cambiar la forma en que se muestran los campos de entrada en el Plug-in RICOH ProcessDirector
para Adobe Acrobat:

1. Haga clic con el botén derecho del ratén en el Escritorio y seleccione Configuraciéon de
pantalla.

2. EnEscalay disefio, cambie el valor de Cambiar el tamaiio del texto, las aplicaciones y
otros elementos al 100%.

3. Reinicie el ordenador para que el cambio surta efecto.

* Sieste cambio hace que los campos sean demasiado pequefios para usarlos, intente
cambiar el valor de Resolucién.

Faltan propiedades de documento

Si no ve la opcién Propiedad de documento en la lista Ir a del visor de RICOH ProcessDirector,
asegUrese de disponer de un paso basado en la plantilla IdentifyPDFDocuments en su flujo de trabajo.
Ese paso extrae las propiedades de documento de un archivo PDF por medio del archivo de control
generado desde el Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat.

Si no ve una propiedad especifica de documento, utilice el Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe
Acrobat, cargue el archivo de control especificado en el paso IdentifyPDFDocuments y compruebe que



Faltan las opciones de soporte

haya definido la propiedad de documento especifica. También es posible que no tenga cargadas las
propiedades de documento de RICOH ProcessDirector.

Si no ve ninguna propiedad de documento en las listas de propiedad de documento desplegables en
el Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat, vuelva a cargarlas. Siga los pasos que se
indican en el tema de ayuda acerca de cémo cargar la lista de propiedades de documento de RICOH
ProcessDirector.

Para obtener mds informacidn, consulte RICOH ProcessDirector: Instalacién de caracteristicas de
procesamiento de documentos.

Faltan las opciones de soporte
Si no ve los objetos de soporte RICOH ProcessDirector en la lista Sustitucién de papel al definir las

opciones de soporte, Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat no tiene una lista actual de
objetos de soporte RICOH ProcessDirector.

Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat obtiene objetos de soporte de un archivo media.
zip (o un archivo media.xml generado por una versién anterior de RICOH ProcessDirector). Al
instalar Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat y siempre que actualice objetos de
soporte en RICOH ProcessDirector, cargue los objetos de soporte en Plug-in RICOH ProcessDirector

para Adobe Acrobat. Para obtener mds informacién, consulte RICOH ProcessDirector: Instalacién de
caracteristicas de procesamiento de documentos.

Un font no esta en la lista cuando aiade texto a un archivo PDF

Cuando afiade texto a un archivo PDF, la lista de fonts debe incluir todos los fonts disponibles para
Adobe Acrobat excepto las que no permitan la incorporacién en archivos PDF.

Si la lista de fonts no incluye un font que debe estar disponible:

1. Asegurese de que el font estd instalado en la carpeta Fonts de Windows o en la carpeta
Resource\Font de la instalacién de Adobe.

2. Siel font estd instalado, establezca el nivel de registro en mensajes de aviso:

1. Pulse Ricoh — Preferencias.
2. Enla pestafia Registro, pulse Aviso en la seccién Nivel de registro.

Si determinados fonts instalados no se incluyen en la lista de fonts al afadir texto a un archivo
PDF, Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat genera un mensaje de aviso con la
razén. El mensaje se guarda en el archivo de registro.

Los fonts con formas de letras alternativas no se muestran
correctamente

Esta versidn del Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat no admite formas de letras
alternativas, incluidos enlaces, caracteres decorativos y formas de letras que varien en funcién del
lugar en el que aparezcan en una palabra. Los idiomas de derecha a izquierda, como el hebreo y el
drabe, se muestran de forma incorrecta.

Cuando afiade texto a un archivo PDF, la lista desplegable de fonts muestra todos los fonts de la
carpeta Fonts de Windows. La lista puede incluir fonts para idiomas de derecha a izquierda y fonts
con formas de letras alternativas no admitidas.
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3 Resolucién de problemas

Los c6digos de barras QR no imprimen datos japoneses

Si los datos de los cédigos de barras QR se deben codificar en Shift JIS (SJIS), haga lo siguiente:
1. Pulse dos veces el recuadro dibujado que define el cédigo de barras QR.
2. Pulse el botén Configuracién y escriba Shift_JIS en el campo codificacién.

Los datos de entrada son siempre Unicode; sin embargo este ajuste los traduce a la codificacién
Shift JIS para el contenido del cédigo de barras QR.

Establecer el campo de configuracién en Shift_JIS o SJIS producird UTF-8 que estd codificado en Shift
JIS. Esta codificacién no se interpreta correctamente en teléfonos DoCoMo Imode (habituales en
Japén). Los teléfonos DoCoMo Imode son compatibles con valores de codificacidn de: sjis, x-sjis,
windows-31J, MS_Kaniji, csShift]IS, csWindows3 1], windows-932, cp943c, ibm-943. Estas
codificaciones podrian producir distintos cédigos de barra QR porque tienen puntos de cédigo
conflictivos.

El mensaje de error le indica que debe comprobar los valores de
memoria

Si estd trabajando en un archivo de origen PDF grande y un mensaje de error le indica que debe
comprobar los valores de memoria, es posible que sea necesario aumentar la asignacién de memoria

de Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat.

Para aumentar la asignacién de memoria:
1. Pulse Ricoh — Preferencias = Avanzado.
2. Aumente el Tamafio del montén (MB).
3. Reinicie Adobe Acrobat.



4. Accesibilidad

Ricoh se esfuerza por proporcionar productos que pueda utilizar todo el mundo, independientemente

de la edad o las capacidades.

Para obtener mds informacién sobre nuestro compromiso con la accesibilidad, consulte la pégina

sobre accesibilidad en el sitio web de Ricoh.

Caracteristicas de accesibilidad

Las funciones de accesibilidad ayudan a los usuarios con discapacidades fisicas, como movilidad
restringida o visién limitada, a utilizar los productos de tecnologia de la informacién correctamente.

Las funciones de accesibilidad mds importantes de permiten a los usuarios:

* Utilizar lectores de pantalla, ampliadores de pantalla y otras tecnologias de asistencia.

» Utilice el teclado en lugar del ratén.

* Cambiar los atributos como el volumen, el color, el contraste y el tamafio de font.

* Distinguir teclas de forma téctil sin activarlas.

» Conectar dispositivos de entrada y salida alternativos como los dispositivos de sefializacién

especial y los habilitados para Braille.

Ademds, el centro de informacién y las publicaciones para el producto se encuentran en un formato

accesible.

Plug-in RICOH ProcessDirector para Adobe Acrobat Teclas de atajo de navegador de

marcas

Cuando un objeto de marca que ha definido tiene foco en el navegador de marcas, puede utilizar

estas teclas de atajo:

Teclas de atajo de navegador de marcas

Descripcion Tecla
Abre el cuadro de didlogo Editar Entrar
Suprime un objeto de marca Suprimir

Navegacion con el teclado

Este producto utiliza las teclas de navegacién de Microsoft Windows esténdar.
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